
 

                                        Umowa nr.................................                                        PROJEKT

zawarta w dniu …….. roku w Szczutowie pomiędzy:
Gminą  Szczutowo z  siedzibą  w Szczutowie,  ul.  Lipowa 5A,  09-227  Szczutowo,  NIP  776-16-19-685,
REGON 611015974, reprezentowaną przez Pana Andrzeja Twardowskiego - Wójta Gminy Szczutowo,
przy  kontrasygnacie  Pani  Hanny  Domagalskiej  -  Skarbnika  Gminy  Szczutowo  zwaną  dalej
„ZAMAWIAJĄCYM”,
a
…............................................................................... z  siedzibą ….........................,   reprezentowaną
przez: ...........................................................................................zwanym dalej ,,WYKONAWCĄ”.
W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego  na  realizację  usług  doradczych  w  zakresie  przeprowadzenia  procedur  związanych  z
udzieleniem zamówień publicznych w ramach realizacji projektu grantowego “Cyfrowa Gmina”, zawiera
się umowę o następującej treści:

§1.
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi doradczej
związanej  z  realizacją  projektu  grantowego  ,,Cyfrowa  Gmina”  w  ramach  Programu  Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odporności  na  zagrożenia  REACT-EU  działania  5.1  Rozwój  cyfrowy  JST  oraz  wzmocnienie  cyfrowej
odporności na zagrożenia.  
2.   Zakres usługi obejmuje: 
a) Wsparcie w zakresie przygotowania Specyfikacji Warunków Zamówienia wraz załącznikami (opisem
przedmiotu zamówienia, projektem umowy, formularzem ofertowym, oświadczeniami) na:
- modernizację i rozbudowę wewnętrznej sieci informatycznej urzędu,
- zakup serwera z oprogramowaniem systemowym oraz UPS,
- zakup 3 stacji roboczych,
- usługi w zakresie szkolenia dla urzędników w zakresie cyberbezpieczeństwa,
- przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczeństwa,
- rozbudowę zabezpieczeń logicznych (firewall, systemy IDS, IPS)
b) Doradztwo w zakresie przygotowania odpowiedzi na pytania oferentów w trakcie postępowań w
terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

c) Doradztwo w zakresie oceny złożonych ofert.
d)Doradztwo w zakresie przygotowania protokołów odbioru oraz wszelkiej informacji, dokumentów z
realizacji zadania zgodnie z wymaganiami Zamawiającego
e)  Usługi  doradcze  w  trakcie  realizacji  projektu,  w  tym  wsparcie  techniczne  na  etapie  odbioru
i wdrożenia przedmiotu postępowania. 



 

3. Wykonawca zobowiązuje się opisać przedmiot zamówienia w taki sposób, aby nie utrudniać uczciwej
konkurencji.  Zakazuje  się  wskazywania  znaków towarowych,  patentów lub  pochodzenia,  źródła  lub
szczególnego  procesu,  który  charakteryzuje  produkty  lub  usługi  dostarczane  przez  konkretnego
wykonawcę.  Opis  przedmiotu  zamówienia  nie  może  doprowadzić  do  uprzywilejowania  lub
wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów. 
4.  Jeżeli,  ze  względu  na  specyfikę  przedmiotu  zamówienia  Wykonawca  opisze  go  przez  wskazanie
znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje
produkty  lub  usługi  dostarczane  przez  konkretnego  wykonawcę,  gdyż  nie  jest  możliwe  opisanie
przedmiotu  zamówienia  za  pomocą  dostatecznie  dokładnych  określeń  –  w  takiej  sytuacji  opis
przedmiotu zamówienia musi zawierać również opis rozwiązania równoważnego.
5.  Wykonawca  zrealizuje  usługę  zgodnie  z  Wytycznymi  w  zakresie  kwalifikowalności  wydatków  w
ramach  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  oraz
Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

§ 2.
 1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę w terminie:
a) W przypadku prac określonych w § 1 ust. 2 pkt a) w terminie 21 dni od dnia podpisania niniejszej
umowy.
b) W przypadku prac określonych w § 1 ust. 2 pkt b) w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
pytania od oferentów.
c) W przypadku prac określonych w § 1 ust. 2 pkt c) w terminie 3 dni roboczych od dnia otwarcia ofert.
d) W przypadku prac określonych w § 1 ust. 2 pkt d) niezwłocznie jednak nie później niż w ciągu 7 dni
od dnia realizacji usługi przez Wykonawców.
e) W przypadku prac określonych w § 1 ust. 2 pkt e) w terminie 14 dni od dnia realizacji umowy przez
Wykonawców. 
2. Usługa, o której mowa w § 1 ust. 2 lit. b) będzie realizowana pod warunkiem, że do Zamawiającego w
trakcie  trwania procedury przetargowej  wpłyną wnioski  oferentów o wyjaśnienie  treści  specyfikacji
warunków zamówienia. Wyjaśnień należy udzielić niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed
upływem terminu składnia ofert.
3. Usługa, o której mowa w §1 ust. 2 lit. c) będzie realizowana pod warunkiem, że do Zamawiającego
wpłyną oferty w ramach projektu grantowego „Cyfrowa Gmina”.

§ 3.
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa § 1 Strony ustalają w ryczałtowej
wysokości  …..................... netto  (słownie:  ….............................)  plus  należny  podatek  VAT  23%  w
wysokości  …................................  zł  (słownie:  ….................................................)  kwota  brutto
…......................... zł (słownie: …............................................). 



 

2. Wynagrodzenie, o jakim mowa w ust. 1 będzie płatne po wykonaniu usługi opisanej w § 1 ust.1 w
terminie  14 dni od dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego – Urzędu Gminy Szczutowo, ul.
Lipowa 5a  09-227 Szczutowo (dopuszcza się przesłanie pocztą elektroniczną).
Za datę zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 4.
Uprawnienia  Zamawiającego  z  tytułu  rękojmi  za  wady  w  dokumentacji  wygasają  w  stosunku  do
Wykonawcy z upływem 24 miesięcy od odbioru przedmiotu umowy.

§ 5.
Występujące nieprawidłowości i wady Wykonawca usunie i rozwiąże z własnych środków w terminie 7
dni od daty zgłoszenia przez Zamawiającego.

§ 6.
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących okolicznościach:
a)  w razie  wystąpienia  istotnej  zmiany okoliczności  powodującej,  że  wykonanie  umowy nie  leży w
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili  zawarcia umowy – odstąpienie od
umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych
okolicznościach;
b) Wykonawca nie wykonuje lub wykonuje swoje obowiązki w sposób nienależyty;
c) zostanie rozwiązana firma Wykonawcy;
d) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy;
e) zostanie rozwiązana umowa o powierzenie grantu.
2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż
wobec  zaistnienia  uprzednio  nieprzewidzianych  okoliczności  nie  będzie  mógł  spełnić  swoich
zobowiązań wobec Wykonawcy.
3.  Odstąpienie  od  umowy  winno  nastąpić  w  formie  pisemnej  pod  rygorem  nieważności  takiego
oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.
4.  W  przypadku  odstąpienia  od  umowy,  Wykonawcę  oraz  Zamawiającego  obciążają  następujące
obowiązki szczegółowe:
a) w terminie 14 dni od daty odstąpienia od umowy, Wykonawca przy udziale Zamawiającego sporządzi
szczegółowy protokół  inwentaryzacji  potwierdzający  zaawansowanie  opracowania,  według  stanu na
dzień odstąpienia,
b) Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszystkie materiały i  elementy opracowania wykonane na
dzień odstąpienia od umowy w terminie 14 dni od daty sporządzenia protokołu inwentaryzacyjnego.
5.  Zamawiający  w  razie  odstąpienia  od  umowy  z  przyczyn,  za  które  ponosi  odpowiedzialność,
zobowiązany jest do dokonania odbioru części wykonanego opracowania oraz zapłaty wynagrodzenia
za zakres, który został wykonany do dnia odstąpienia od umowy. 



 

§ 7.
1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kar umownych:
a) za opóźnienie w wykonaniu usługi,  o której mowa w § 1 ust.  1 w wysokości  2% wynagrodzenia
umownego netto, o którym mowa w § 3 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia, licząc od dnia następnego po
ustalonym terminie na wykonanie usługi,
b) za opóźnienie w usunięciu wad wykonanej usługi w wysokości 2% wynagrodzenia umownego netto,
o którym mowa w § 3 ust.  1,  za każdy dzień opóźnienia,  licząc od dnia następnego po ustalonym
terminie na usunięcie wad,
c)  za  odstąpienie  od  umowy  z  przyczyn  leżących  po  stronie  Wykonawcy  w  wysokości  20%
wynagrodzenia umownego netto, o którym mowa w § 3 ust.1,
d)  z  tytułu  niedopełnienia  lub  niewłaściwego  przeprowadzenia  doradztwa  przez  Wykonawcę  w
wysokości 20% wynagrodzenia umownego netto, o którym mowa w § 3 ust.1,
2.  Kara  umowna  należna  Zamawiającemu  może  być  pobrana  poprzez  potrącenie  z  rachunku
wystawionego przez Wykonawcę.
3. W przypadku poniesienia szkody przewyższającej kary umowne, Zamawiający zastrzega sobie prawo
dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywistej straty.
4.  W  przypadku  szkody  spowodowanej  niewykonaniem  lub  nienależytym  wykonaniem  usługi
Wykonawca zobowiązuje się do jej naprawienia.
5. Każda ze Stron może żądać od drugiej Strony kary umownej za odstąpienie od umowy z przyczyn
leżących po drugiej Stronie w wysokości 20% wynagrodzenia umownego, o którym mowa w § 3 ust. 1.

§ 8.
1. Wykonawca oświadcza, że dokumentacja, o której mowa w § 1 niniejszej umowy będzie stanowiła
utwór w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.
U.  z  2021 r.  poz.  1062 z  późn.  zm.)  i  w związku z  powyższym podlega przepisom tej  ustawy oraz
poniższym regulacjom.
2. Wykonawca oświadcza, że jest właścicielem autorskich praw majątkowych do dokumentacji, o której
mowa  w  §  1  umowy  i  dysponuje  prawem  rozporządzania  nimi  na  wszelkich  polach  eksploatacji
wymienionych  w ustawie,  o  której  mowa w ust.  1  powyżej,  a  także,  że  jego  prawa autorskie  do
dokumentacji nie będą ograniczone w zakresie objętym niniejszą umową oraz że nie naruszają praw
osób trzecich.
3. Wykonawca, z chwilą odbioru przez Zamawiającego dokumentacji, o której mowa w §1 umowy, w
ramach ustalonego wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 umowy, przenosi na Zamawiającego całość
autorskich praw majątkowych do tej dokumentacji na następujących polach eksploatacji:
a) utrwalanie i zwielokrotnianie techniką cyfrową i reprograficzną,
b) wytwarzanie określoną techniką kolejnych egzemplarzy, w tym techniką drukarską, reprograficzną,
zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową,



 

c) wprowadzanie do pamięci komputera, wprowadzanie do sieci komputerowej Zamawiającego, tak
aby upoważniony pracownik Zamawiającego lub inna osoba upoważniona przez Zamawiającego, mogła
mieć dostęp do dokumentacji w miejscu  i w czasie przez siebie wybranym, publiczne prezentowanie
dokumentacji lub jej fragmentów w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niej dostęp w miejscu i w
czasie przez siebie wybranym,
d)  posługiwanie  się  oraz  udostępnianie  dokumentacji  lub  jej  fragmentów  wszelkim  organom
administracji rządowej i samorządowej, sądom, osobom fizycznym lub prawnym.
4.  Przeniesienie  praw,  o  których  mowa  w  ust.  3  powyżej,  nie  jest  ograniczone  czasowo  ani
terytorialnie.
5.  Wykonawca przenosi  również  na  Zamawiającego,  w  ramach  ustalonego  zgodnie  
z niniejszą umową wynagrodzenia, zezwolenie na wykonywanie zależnego prawa autorskiego.
6. Z chwilą odbioru przez Zamawiającego dokumentacji Zamawiający nabywa na własność wszystkie jej
egzemplarze.

§ 9.
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania obowiązków informacyjnych przewidzianych w  imieniu
Zamawiającego  w  odniesieniu  do  osób,  których  dane  przekaże  Zamawiającemu  w  toku  realizacji
Umowy.  Informacje  o  przetwarzaniu  danych  osobowych  przez  Zamawiającego  przeznaczone  dla
Wykonawcy zostały zawarte w Załączniku nr 1 do Umowy.
2.  Zamawiający zobowiązuje się do wykonania obowiązków informacyjnych przewidzianych w imieniu
Wykonawcy  w odniesieniu  do  osób,  których  dane  przekaże  Wykonawcy  w toku  realizacji  Umowy.
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Wykonawcę przeznaczone dla Zamawiającego
zostały zawarte w Załączniku nr 2 do Umowy.

§ 10.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

§ 11.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa dla Zamawiającego i jeden dla
Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY                                                     WYKONAWCA



 

Załącznik nr 1 - informacje o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiającego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz ar. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/
WE  (ogólnego  rozporządzenia  o  ochronie  danych)  (Dz.  Urz.  UE  L  119  z  04.05.2016,  str.  1),  dalej
„RODO”, przekazujemy poniższe informacje 
1. Administratorem danych osobowych jest Wójt Gminy Szczutowo (Gmina Szczutowo), ul. Lipowa 5a,
09-227 Szczutowo.
2. Administrator danych osobowych wyznaczył  inspektora ochrony danych. We wszelkich sprawach
związanych  z  przetwarzaniem  danych  osobowych,  w  tym  na  potrzeby  korzystania  z  praw
przysługujących osobom, których dane dotyczą prosimy o kontakt z inspektorem pod adresem e-mail
iod@szczutowo.pl, telefonicznie pod nr 24 276 71 67 lub pisemnie kierując korespondencję na adres
siedziby administratora 
3.  Dane osobowe będą przetwarzane  w celu  wykonania  umowy lub do podjęcia  działań  przed  jej
zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO), w szczególności obowiązków rachunkowych i podatkowych, realizacji prawnie
uzasadnionych  interesów  administratora  (art.  6  ust.  1  lit.  f  RODO)  polegających  na  ustalaniu  i
dochodzeniu roszczeń lub obronie przed roszczeniami.
4.  Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmują:  dane identyfikacyjne,  dane kontaktowe,
dane o charakterze finansowym. 
5.  Odbiorcami  danych  osobowych  mogą  być  dostawcy  usług  zaopatrujących  w  rozwiązania
informatyczne,  techniczne  oraz  organizacyjne  umożliwiające  obsługę  oraz  zarządzanie  organizacją
(rachunkowość,  operatorzy  pocztowi  i  kurierzy,  dostawcy  usług  internetowych,  w  tym  poczty
elektronicznej,  oprogramowania,  hostingu),  a  także  dostawcy  usług  doradczych  i  prawnych.  Dane
osobowe  mogą  również  zostać  udostępnione  organom  administracji  publicznej,  jednak  w  świetle
RODO nie są one uznawane za odbiorców.
6. Dane osobowe niezbędne do realizacji obowiązków prawnych ciążących na administratorze będą
przechowywane przez okres 5 lat,  licząc od końca roku kalendarzowego,  w którym upłynął  termin
płatności  podatku.  Dane  osobowe  niezbędne  do  celów  wynikających  z  prawnie  uzasadnionych
interesów realizowanych  przez  administratora  polegających  na  ustalaniu,  dochodzeniu  lub  obronie
przed roszczeniami będą przechowywane do momentu upływu terminu przedawnienia, czyli przez 6
lat. Koniec terminu przedawnienia przypada na ostatni dzień roku kalendarzowego. 
7.  W  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  przysługuje  prawo  do  dostępu  do  danych
osobowych  (art.  15  RODO),  sprostowania  danych  osobowych  (art.  16  RODO),  usunięcia  danych
osobowych (art. 17 RODO), ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), wniesienia



 

skargi  do organu nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych (art.  77 RODO),  którym jest
Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
8. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Odmowa podania danych
spowoduje  wezwanie  do  uzupełnienia  braków.  Zupełna  odmowa  podania  danych  uniemożliwi
wykonanie umowy lub podjęcie działań przed jej zawarciem. 
9. Źródłem pochodzenia danych osobowych jest osoba, której dane dotyczą lub Wykonawca.



 

Załącznik nr 2 - informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego przeznaczone
dla Wykonawcy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz ar. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy
95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
„RODO”, przekazujemy poniższe informacje. 
1. Administratorem danych osobowych jest ………… . 
2.  We  wszelkich  sprawach  związanych  z  przetwarzaniem  danych  osobowych,  w  tym  na  potrzeby
korzystania z praw przysługujących  osobom, których dane dotyczą  prosimy o kontakt możliwy jest
………… . 
3.  Dane osobowe będą przetwarzane  w celu  wykonania  umowy lub do podjęcia  działań  przed  jej
zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO), w szczególności obowiązków rachunkowych i podatkowych, realizacji prawnie
uzasadnionych  interesów  administratora  (art.  6  ust.  1  lit.  f  RODO)  polegających  na  ustalaniu  i
dochodzeniu roszczeń lub obronie przed roszczeniami.
4.  Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmują:  dane identyfikacyjne,  dane kontaktowe,
dane o charakterze finansowym.
5. Odbiorcami danych osobowych mogą być ………… . 
6. Dane osobowe niezbędne do realizacji obowiązków prawnych ciążących na administratorze będą
przechowywane przez okres 5 lat,  licząc od końca roku kalendarzowego,  w którym upłynął  termin
płatności  podatku.  Dane  osobowe  niezbędne  do  celów  wynikających  z  prawnie  uzasadnionych
interesów realizowanych  przez  administratora  polegających  na  ustalaniu,  dochodzeniu  lub  obronie
przed roszczeniami będą przechowywane do momentu upływu terminu przedawnienia, czyli przez 6
lat. Koniec terminu przedawnienia przypada na ostatni dzień roku kalendarzowego.
7.  W  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  przysługuje  prawo  do  dostępu  do  danych
osobowych  (art.  15  RODO),  sprostowania  danych  osobowych  (art.  16  RODO),  usunięcia  danych
osobowych (art. 17 RODO), ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), wniesienia
skargi  do organu nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych (art.  77 RODO),  którym jest
Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 
8. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. 
9. Źródłem pochodzenia danych osobowych jest osoba, której dane dotyczą lub Zamawiający. 


