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Zaproszenie do zlozenia oferty w trybie zapytanie ofertowego na zadanie pn. “Uslugi doradcze
w zakresie przeprowadzenia procedur zwiazanych z udzieleniem zamowien publicznych
w ramach realizacji projektu grantowego Cyfrowa Gmina”

Zadanie realizowane jest w ramach projektu grantowego “Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-
00-0001/21-00 wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Program Operacyjny Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, pakiet
REACT- UE

I Zamawiajacy
Gmina Szczutowo
ul. Lipowa 5A
09-227 Szczutowo
NIP 7761619685

IT Tryb udzielenia zamowienia

Do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r - Prawo
zamoOwien publicznych do zaméwien publicznych na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 (Dz.U. 2021 r. poz.
1129 ze zm.), ktorych wartos$¢ nie przekracza 130 000 zt netto.

III Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamoéwienia s3 ushugi doradcze w zakresie przeprowadzenia procedur zwigzanych
z udzieleniem zamowien publicznych w ramach realizacji projektu grantowego “Cyfrowa Gmina”,
polegajace na: modernizacji i rozbudowie wewnetrznej sieci informatycznej urzedu, zakupie serwera z
oprogramowaniem systemowym oraz UPS, zakupie 3 stacji roboczych, szkoleniach dla urzednikow w
zakresie cyberbezpieczenstwa, przeprowadzeniu diagnozy cyberbezpieczenstwa oraz rozbudowie
zabezpieczen logicznych (firewall, systemy IDS, IPS). W zakres ustugi doradztwa wchodzi w
szczegolnosci:

a) Wsparcie w zakresie przygotowania Specyfikacji Warunkow Zamodwienia wraz z zalgcznikami
(opisem przedmiotu zamowienia, projektem umowy, formularzem ofertowym, o$§wiadczeniami) na:

- modernizacj¢ 1 rozbudowe wewnetrznej sieci informatycznej urzedu,

- zakup serwera z oprogramowaniem systemowym oraz UPS,

- zakup 3 stacji roboczych,

- ushugi w zakresie szkolenia dla urzednikow w zakresie cyberbezpieczenstwa,

- przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczenstwa,

- rozbudoweg zabezpieczen logicznych (firewall, systemy IDS, IPS).

b) Doradztwo w zakresie przygotowania odpowiedzi na pytania oferentdéw w trakcie postepowan
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, tj. 2 dni roboczych,

c¢) Doradztwo w zakresie oceny ztozonych ofert w terminie 3 dni roboczych od dnia otwarcia ofert,

d) Doradztwo w zakresie przygotowania protokoldw odbioru oraz wszelkiej informacji, dokumentow
z realizacji zadania zgodnie z wymaganiami Zamawiajagcego w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego,
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e) Ustugi doradcze w trakcie realizacji projektu, w tym wsparcie techniczne na etapie odbioru
1 wdrozenia przedmiotu postgpowania.

IV Termin wykonania zamowienia
Ustugi doradcze bedg §wiadczone w terminie wskazanym w umowie.

V Warunki udzialu w post¢powaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

b) posiadaja niezbedng wiedze 1 doswiadczenie konieczne do wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie — wykonat nalezycie co najmniej dwie ustugi polegajace na doradztwie technicznym przy
przygotowywaniu i/lub przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zamoéwien publicznych na dostawy
1/lub ustugi branzy IT (technologii informacyjnych) realizowanych w ramach projektéw realizowanych
przez jednostki sektora publicznego,

¢) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

2. W celu potwierdzenia wymaganych wyzej warunkow wraz z oferta nalezy dostarczy¢ oswiadczenie
o spetianiu tych warunkow- zatgcznik nr 2 do zapytania

VI Dokumenty wymagane do zloZenia wraz z ofertg

1. Formularz oferty- zatacznik nr 1 do zapytania

2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu- zatacznik nr 2 do zapytania

3. Pelnomocnictwo w sytuacji, w ktorej oferta zostanie podpisana przez inng osob¢ niz uprawniong do
reprezentacji na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
Krajowego Rejestru Sadowego.

VII Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca sktada oferte na Formularzu oferty zatagczonym do niniejszego zapytania.

3. Do oferty nalezy zataczy¢ komplet dokumentoéw wskazanych w pkt. VI niniejszego zapytania.

VIII Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.07.2022r. do godz. 11.00 w jednej z nastepujacych form:

- osobiScie w Urzedzie Gminy w Szczutowie, ul. Lipowa 5a, w sekretariacie- 1 pigtro, pokdj nr 14,
W wersjl papierowej, w nieprzejrzystym, zamknigtym opakowaniu; oferta winna by¢ oznakowana
nastepujaco: ,,Ustlugi doradcze w zakresie przeprowadzenia procedur zwigzanych z udzieleniem
zamoOwien publicznych w ramach realizacji projektu grantowego Cyfrowa Gmina”. Nie otwiera¢
przed 29.07.2022 r. godz. 11.30

- przestana pocztg tradycyjng na adres: Urzad Gminy w Szczutowie, ul. Lipowa 5a, 09-227 Szczutowo,
oferta winna by¢ oznakowana nastepujaco: ,,Ustugi doradcze w zakresie przeprowadzenia procedur
zwigzanych z udzieleniem zamowien publicznych w ramach realizacji projektu grantowego
Cyfrowa Gmina”. Nie otwiera¢ przed 29.07.2022 r. godz. 11.30

- w wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym na adres email: gmina@szczutowo.pl, wpisujac w temacie wiadomosci:
,»Oferta- nie otwieraé przed 29.07.2022 r. godz. 11:30.”
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O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.
Oferty ztoZzone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane. Liczy si¢ data faktycznego wptywu
oferty do siedziby Zamawiajacego, a nie data stempla pocztowego

Termin sktadania ofert: 29.07.2022 r. do godziny 11 :00
Termin otwarcia ofert: 29.07.2022 r. godzina 11:30

IX Ocena ofert
a) Jedynym kryterium oceny ofert (100%) bedzie cena catkowita za wykonanie przedmiotu zaméwienia
opisanego w niniejszym zapytaniu, wynikajaca z oferty cenowej sporzadzonej przez Wykonawce
zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
b) Punktacja za cen¢ badanej oferty bedzie obliczona na podstawie wzoru:
Wz6r do obliczen:
Cn
C = x 100 x 100%
Cb
Gdzie:
C — ilo$¢ punktow przyznana Wykonawcy badanej oferty w kryterium cena
Cn — najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cb — cena zaoferowana w ofercie badanej
Liczba 100 — jest to mnoznik zastosowany w celu uzyskania ilosci punktow w liczbach
100% - procentowe znaczenie kryterium
¢) Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory spelnia wszystkie wymienione wymagania oraz
przedstawi najkorzystniejsza oferte cenowa, tj. uzyska najwieksza liczbe punktow.
c) W przypadku gdy w postepowaniu zostang ztozone dwie lub wiecej ofert z jednakowg cena,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z tymi Wykonawcami lub poproszenia
o zlozenie ofert ponownych.
d) Zamawiajacy nie bedzie ocenial ofert jezeli:
- ich tres$¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego,
- zostanie zloZona po terminie sktadania ofert,
- nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych zalacznikow,
- bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

X Termin zwiazania oferta
Wykonaweca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert .

XI Informacje dotyczace wyboru oferty najkorzystniejszej

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem strony
internetowej znajdujacej si¢ pod adresem https://szczutowo.nowybip.pl/ponizej-130-000-zl oraz droga
mailowa.

XII Formalnosci przed zawarciem umowy

Wykonawca przed zawarciem umowy:

1) poda wszelkie informacje niezb¢dne do wypetnienia tre§ci umowy na wezwanie Zamawiajacego,
2) przedstawi Zamawiajacemu wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat, liczac wstecz od
dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w
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tym okresie wraz z zataczeniem dowodow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot,
na rzecz ktdrego ustugi zostaty wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie
jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentdéw - inne odpowiednie dokumenty (wzor wykazu stanowi zalgcznik
nr 4 do SWZ2)

XIII Dodatkowe informacje

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.- Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129 z pdzn. zm.)

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie jedynym kryterium “cena”.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- zamknig¢cia niniejszego postgpowania bez wyboru jakiejkolwiek oferty i bez podania przyczyny,

o czym poinformuje niezwlocznie oferentow,

- wezwania Wykonawcow do wyjasnien lub uzupethien dotyczacych informacji zawartych w ofercie,
- zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami

Aleksandra Wisniewska- Informatyk

tel. 24 276- 71- 67 wew. 105, email: informatyk@szczutowo.pl

Ewelina Zalewska- Podinspektor ds. rozwoju gospodarczego

tel. 24 276- 71- 67 wew. 107, email: przetargi@szczutowo.pl

5. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ z oferentami za pomoca poczty elektroniczne;.

X1V Zalaczniki

1. Formularz ofertowy

2. Os$wiadczenie dotyczace speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu
3. Wz6r umowy

4. Wykaz wykonanych ustug

Signature Not/_/\/Qr’fied
Dokument podpisag,_ydgbZez Andrzej

Twardowski; Urzad-@&miny w Szczutowie
Data: 2022.07.25 12:21:47 CEST
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