ZARZADZENIE NR Or.120.38.2021
WOJTA GMINY SZCZUTOWO
z dnia 23 listopada 2021 roku

W sprawie powolania Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej kat." B" przechowywanej
w Archiwum Zakladowym w Urzedzie Gminy w Szezutowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 rokuo samorzadzie gminnym (Dz. U. 2021r.
poz. 1372), oraz na podstawie rozdziay 9 instrukgji archiwalnej stanowigcej zalgcznik nr 6 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow 2z dnia 18 stycznia 2011r, w sprawie instrukcji Kancelaryjnej.
Jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacjii zakresu dziatania archiwon
zaktadowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67 ze zm.), § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r, w sprawie klasyfikowania dokumentacji, przekazywania
materialow archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U, z
2019r.. poz. 246), zarzadza Si¢. ¢o nastepuje:

§ |
Powoluje Komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej w Archiwum

Zaktadowym, a wytworzone] w komérkach organizacyjnych samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu
Gminy w Szezutowie w nastepujacym skladzie:

I. Bogdan Kaczorowski - Sekretarz Gminy — Przew odniczacy Komisji

2. Beata Przybylowska - Inspektor ds. O$wiaty, Kultury, Kultury fizy cznej i zdrowia -
Czlonek Komisji

3. Hanna Domagalska - Skarbnik Gminy — Czlonek Komisji

4. Danuta Lesniewska Nowicka - Kierownik Referatu Infrastruktury Gminy — Czlonek Komisji
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I. Komisja wvdziela dokumentacje niearchiwalna, ktérej uplynal okres przechowywania okreslony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowiacym zalgcznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej. Jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
strukeji w sprawie organizacji i akresu dzialania archiwdw zakladowych (Dz. U. z 201 1r. Nr 14, poz. 67 ze
zm.). na podstawie spisow zdawczo — odbiorczych akt przechowywanych w Archiwum Zakladowym.
Komisja poddaje ocenie przydatnos¢ dokumentacji do celow praktyeznych i wydziela dokumentacje juz
nieprzydatna do zniszczenia wzglednie ustalenie innego okresu Jej przechowywania.

2. Komisja sporzadza protokol oceny oraz spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na
makulature lub zniszezenie.

3. Komisja po uzyskaniu zgody z Archiwum Panstwowego w Plocku na wybrakowanie
dokumentacji niearchiw alnej przekaze akta na makulature lub zniszczenie.

§3
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do chwili zakoficzenia prac Komisji.
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