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CZESC 1 SWZ - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

I1.

I11.

Iv.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Szczutowo — Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Szczutowie

Ulica: Lipowa 9

09-227 Szczutowo,

Telefon: 242767190

Fax: 242767190

Adres e-mail: gops-szczutowo(@o02.pl

Osoba do kontaktu: Agnieszka Grabowska: email: gops-szczutowo(@o2.pl
Nieograniczony, pelny 1 bezposredni dostep do dokumentow zamoéwienia mozna
uzyska¢ bezplatnie pod adresem: www.szczutowo.nowybip.pl oraz w siedzibie
Zamawiajacego

POSTANOWIENIA OGOLNE

Postgpowanie dotyczy zamowienia na ustugi, o ktérych mowa w Dziale 111 Rozdziat 6 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) —
dalej zwanej ,,ustawg Pzp”, tj. zamo6wienia na ushugi spoleczne i inne szczeg6lne ustugi.

Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 750.000 euro, w
zwiazku z czym, stosownie do art. 1380 ust. 1 w zw. z art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy
Pzp, do Postgpowania zastosowanie majg przepisy art. 1380 ust. 2 - 4 ustawy Pzp.

Postgpowanie oznaczone jest znakiem: GOPS.2310.1.2020. Zaleca si¢, by Wykonawcy
powotywali si¢ na podane oznaczenie we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym dotyczacych
Postepowania.

Sktadajac swoja ofert¢ Wykonawca akceptuje w calosci i bez zastrzezen warunki realizacji
zamoOwienia okreslone w SWZ wraz ze wszystkimi zatgcznikami stanowigcymi jej integralng
czgSe.

INFORMACJE O WSPOLFINANSOWANIU ZAMOWIENIA

Zamowienie jest wspoOlfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwo6j na lata 2014 - 2020.

Zamawiajacy informuje, ze moze uniewazni¢ Postgpowanie, jezeli srodki pochodzace z budzetu
Unii Europejskiej, ktore Zamawiajagcy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie czgsci
zamOwienia, nie zostang mu przyznane.

TRYB I ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie odpowiadajacym trybowi
przetargu nieograniczonego, o ktorym mowa w art. 39 ustawy Pzp, tj. w odpowiedzi na
ogloszenie o zamoéwieniu zainteresowani Wykonawcy sktadaja oferty wraz z wymaganymi
przez Zamawiajacego informacjami potwierdzajagcymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz
spelniaja warunki udzialu w Postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego systemu
zakupow, ani przeprowadzenia konkursu.

Do czynnos$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw w Postgpowaniu stosuje
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si¢ postanowienia SWZ, przepisy ustawy Pzp w zakresie wskazanym w ust. 1 oraz w zakresie w
jakim postanowienia SWZ odsylaja do przepisow ustawy Pzp. Jezeli z SWZ nie wynika nic
innego, do czynno$ci Zamawiajacego i Wykonawcéw w Postepowaniu stosuje si¢ takze
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z
pozn. zm.).

Ustala sie, ze jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od

pracy.

Postepowanie, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych niniejsza SWZ, prowadzone jest z
zachowaniem formy pisemne;.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia i inne
dokumenty nalezy sktada¢ w Postgpowaniu w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym winny by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Umowa w sprawie
zamoOwienia zostanie sporzadzona w jezyku polskim.

Postepowanie jest jawne. Nie ujawnia si¢ jednak informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 1. poz. 1010 z p6zn. zm.), jesli Wykonawca, nie poznigj
niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepnione oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w Postgpowaniu, z zastrzezeniem
przepisu art. 93 ust 4 ustawy Pzp.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI, WYJASNIANIE TRESCI SWZ

SWZ  dostepna  jest Dbezplatnie na  stronie  internetowej pod  adresem
www.szczutowo.nowybip.pl Na stronie tej Zamawiajagcy zamieszcza takze inne informacje
dotyczace Postgpowania. Zaleca si¢ Wykonawcom regularne sprawdzanie zmian i
informacji zamieszczanych przez Zamawiajacego na wskazanej stronie.

Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazujg w Postgpowaniu pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego,
postanca lub osobiscie, lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej lub faksem, z
zastrzezeniem formy oferty, o§wiadczen i dokumentéw wymaganej postanowieniami SWZ.
Przekazanie korespondencji w formie innej niz okre$lona przez Zamawiajgcego bedzie
nieskuteczne.

Dane teleadresowe dotyczace kontaktu z Zamawiajagcym w sprawie zamowienia wskazano
w pkt I IDW. Wykonawca wskazuje swoje dane teleadresowe w ofercie.

W przypadku wyboru faksu lub s$rodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron
Postepowania na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt otrzymania o$wiadczenia,
wniosku, zawiadomienia lub informacji.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: Pani Agnieszka
Grabowska.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
treSci SWZ wptlynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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W celu skrocenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjasnienie tre§ci SWZ
Zamawiajacy prosi, aby Wykonawcy przesylali rowniez tre$¢ pytan w wersji elektroniczne;j
edytowalnej na adres poczty elektronicznej: gops-szczutowo@o2.pl

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
do sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ SWZ. Zmiana tresci SWZ moze wynikaé z pytan zadanych
przez Wykonawcow, jak i z wlasnej inicjatywy Zamawiajacego.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie po uptywie terminu skladania wniosku, o
ktérym mowa w ust. 6, lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajacy stosownie do
swojego wyboru moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie powoduje przedtuzenia terminu do zwrocenia si¢ z
wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 6.

Tres¢ zapytan (bez ujawnienia podmiotu zadajacego pytanie) wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;j:

W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy trescia SWZ, a treScig udzielonych odpowiedzi jako
obowigzujagca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego pOzniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustug spotecznych — ustug szkoleniowych oraz ustug
indywidualnego wsparcia dla pracownikow i Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Szczutowie.

Przedmiot zamoéwienia zostal opisany kodem CPV:

Kod podstawowy: 85320000-8 - Ushugi spoleczne

Kody uzupetniajace:

a) 80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego;
b)80500000-9 Ustugi szkoleniowe;

¢) 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego;

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania prawa opcji.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 67 ust 1 pkt 6 ustawy
Pzp w zakresie okreSlonym w niniejszym zamowieniu oraz na warunkach okre$lonych w
niniejszym zamowieniu.

WARUNKI WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie do 31.03.2021 r.
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1.1. Zamowienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego do dnia 31.03.2021 r.

1.2.  Szczegodtowe warunki dotyczace termindéw realizacji poszczegdlnych zadan sktadajacych
si¢ na przedmiot zamdowienia wskazano w opisie przedmiotu zamowienia zawartym w
Czgsci 111 SWZ (OPZ).

1.3. Zamawiajacy dopuszcza, w przypadkach wskazanych w opisie przedmiotu zamdwienia
zawartym w Czesci III SWZ (OPZ)/ istotnych warunkach umowy zawartych w Czgsci 11
SWZ (IPU), iz okreslenie szczegdlowych termindéw realizacji zadan nastgpi w drodze
ustalen Stron.

Warunki finansowania:
2.1  Zamawiajacy przewiduje rozliczanie wylacznie w walucie polskie;.
2.2 Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

2.3 Termin platno$ci ustala si¢ na 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury VAT.

2.4 Zamawiajacy informuje, iz w zwigzku z finansowaniem zamoéwienia ze Srodkow Unii
Europejskiej, Zamawiajagcy wymagat bedzie od Wykonawcy oS$wiadczenia
(sktadanego w umowie), ze Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz przedmiot
umowy finansowany jest ze Srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja,
Rozwo6j oraz ze w przypadku nieotrzymania przez Zamawiajacego od Instytucji
Zarzadzajacej srodkéw na sfinansowanie przedmiotu zamdéwienia przed uptywem
terminu wskazanego w pkt 2.2. powyzej, zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie
7 dni roboczych od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego wskazanych srodkéw.

2.5 Pozostale zasady finansowania zamodwienia okreslaja istotne postanowienia umowy
zawarte w Czesci I SWZ (IPU).

Podwykonawstwo:

3.1 Zamawiajacy nie zastrzega kluczowych czgsci zamdwienia do osobistego wykonania
przez Wykonawce.

3.2 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg¢sci zamodwienia podwykonawcy
(podmiotowi, z ktorym zawart umowe o podwykonawstwo, zdefiniowang w art. 2 pkt 9b
ustawy Pzp). W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcy
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania takiego podmiotu jak za
wlasne.

3.3 Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie czeSci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez wykonawce nazw
(firm) podwykonawcow.

3.4 Zasady dotyczace wykazania przez Wykonawceg braku podstaw wykluczenia wobec
podwykonawcy oraz zasady zmiany podwykonawcy w toku realizacji zamdwienia
okresla pkt X IDW.
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4, Zmiany umowy:

4.1 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie w okoliczno$ciach
dopuszczonych art. 144 ust. 1 pkt 2 - 6 ustawy Pzp.

4.2 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie na podstawie
postanowien umownych wprowadzonych, zgodnie z art. 144 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp, do
istotnych warunkdéw umowy zawartych w Czgsci II SWZ (IPU).

s

IX. WSPOLNE UBIEGANIE SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. O zamowienie moga si¢ ubiega¢ wykonawcy dziatajacy wspolnie. Wykonawcy ubiegajacy si¢
wspolnie o dzielenie zamowienia ponosza solidarnie odpowiedzialno$¢ prawng za realizacje
zamoOwienia.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu, albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.
Tre$¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktorych
petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).

3. Pelnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

4. Oferta oraz sktadane wspdlnie dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu w
postgpowaniu muszg by¢ podpisane przez kazdego z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia lub ustanowionego pelnomocnika.

5. Zaden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia nie moze podlegaé
wykluczeniu z Postgpowania.

6. W  przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
korespondencja zwigzana z Postgpowaniem bedzie kierowana do ustanowionego przez
Wykonawcow pelnomocnika. Wykonawcy powinni wskaza¢ w ofercie dane teleadresowe
osoby uprawnionej do przyjmowania korespondencji w ich imieniu.

X. INFORMACJA O WYMAGANIACH JAKIE MUSI SPEENIAC WYKONAWCA, BY
UBIEGAC SIE O UDZIELNIE ZAMOWIENIA ORAZ O OSWIADCZENIACH I
DOKUMENTACH, JAKIE MA ZLOZYC W CELU POTWIERDZENIA ICH
SPELNIANIA, A TAKZE TERMINIE I FORMIE ICH SKEADANIA

1. O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory:
1.1. nie podlega wykluczeniu z Postgpowania, w okolicznosciach wskazanych w ust. 2,

2. Zamawiajacy ustanawia nastepujace zasady dotyczace podstaw wykluczenia Wykonawcy
z Postepowania oraz dokumentowania braku podstaw wykluczenia:

2.1.Zamawiajacy wykluczy z Postgpowania Wykonawce, wobec ktorego zachodzi¢ bedzie
ktérakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5
pkt 1, 2, 4 1 8 ustawy Pzp, tj.:

2.1.1.wykonawcg, ktory nie wykazal spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu lub
nie wykazat braku podstaw wykluczenia — art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp;
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2.1.2.wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

2.1.2.1. o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art.
228-230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950) lub art.
46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z
2019 r. poz.1468),

2.1.2.2. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

2.1.2.3.  skarbowe,

2.1.2.4. o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);

—art. 24 ust. 1 pkt 13 ustawy Pzp

2.1.3.wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspodlnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spdtce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13 ustawy Pzp — art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp;

2.1.4.wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje¢ administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace
porozumienie w sprawie splaty tych nalezno$ci art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp;

2.1.5.wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne
i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej "kryteriami selekcji", lub ktory
zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow
art. 24 ust. 1 pkt 16 ustawy Pzp;

2.1.6.wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajace w btad zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wpltyw
na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia art. 24 ust. 1 pkt 17 ustawy Pzp;

2.1.7.wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub probowatl wptyna¢ na czynnosci
zamawiajacego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia art. 24 ust. 1 pkt 18 ustawy Pzp;

2.1.8.wykonawce, ktory bral udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamoOwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na
podstawie umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub innej umowy o
swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postegpowania, chyba
ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu art. 24 ust.
1 pkt 19 ustawy Pzp;
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2.1.9.wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaktocenie konkurencji miedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
srodkéw dowodowych art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy Pzp;

2.1.10.wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekl zakaz
ubiegania si¢ o zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2018 r. poz. 703 1 1277) - 24 ust. 1 pkt 21
ustawy Pzp;

2.1.11.wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne - art. 24 ust. 1 pkt 22 ustawy Pzp;

2.1.12.wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U.
z 2018 r. poz. 798, 650, 1637 i 1669), zlozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze
istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadzg do zakldcenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamowienia - art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp;

2.1.13.w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego majatku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2016 1. poz.1574, 1579, 1948, 2260) lub ktorego upadtos¢ ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadto$ci zawarl uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 1. poz. 2171, 2260, 2261
oraz z 2017 poz. 791) — art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

2.1.14.ktoéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza
jego uczciwo$é, w szczego6lnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dzialania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat
zamédwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
srodkéw dowodowych — art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp;

2.1.15.ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
W istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego
lub umowe koncesji, zawarta z zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1
pkt 14, co doprowadzilo do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania — art. 24 ust. 5 pkt 4 ustawy Pzp;

2.1.16.ktory naruszyl obowiazki dotyczace ptatnosci podatkoéw, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazac
za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o
ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami Iub zawarl wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych nalezno$ci — art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy
Pzp.

2.2. Wykluczenie wykonawcy nastgpuje:
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2.2.1.w przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c i pkt 14 ustawy Pzp,
gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach zostata skazana za przestgpstwo
wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c ustawy Pzp, jezeli nie uptyneto 5 lat
od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z
podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres
wykluczenia;

2.2.2.w przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d i pkt 14 ustawy Pzp,
gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana za przestgpstwo
wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d, w ust. 1 pkt 15, w ust. 5 pkt 5-7
ustawy Pzp - jezeli nie uptynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia
si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba
ze w tym wyroku zostal okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w
ktorym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stata
si¢ ostateczna;

2.2.3.w przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 18 i 20 lub ust. 5 pkt 2 1 4
ustawy Pzp, jezeli nie uplynely 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego
podstawa wykluczenia;

2.2.4.w przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 21 ustawy Pzp, jezeli nie uptynat
okres, na jaki zostal prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia
publiczne;

2.2.5.w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 22 ustawy Pzp, jezeli nie uptynat
okres obowigzywania zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

2.3.W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa powyzej w pkt 2.1.2
-2.1.11 oraz pkt 2.1.13 — 2.1.16., Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ wraz z oferta:

2.3.1.aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie (wg wzoru z Zatacznika nr 2 do
SWZ zawartego w Czg¢sci IV SWZ), stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu;

W_ przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie
o$wiadczenie, o ktorym tu mowa skiada kazdy z takich Wykonawcoéw odrebnie.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czedci zamowienia

podwykonawcom, w__powyzszym _zakresie zamieszcza informacje o
podwykonawcach w sktadanym o$§wiadczeniu.

2.3.2.zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wezesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania ofert, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wilasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegodlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

W_ przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie
dokument, o ktorym tu mowa. sktada kazdy z takich Wykonawcdw odrebnie.

2.3.3.zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu
Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
albo inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument
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potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem w
sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegblnos$ci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji whasciwego organu.

W_ przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie
dokument, o ktérym tu mowa, sktada kazdy z takich Wykonawcéw odrebnie.

Informacja dla Wykonawcow zagranicznych: Jezeli Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia wskazanych w art. 24 ust. 5 pkt 8
ustawy Pzp, o ktorych mowa w pkt 2.3.2 i 2.3.3. powyzej - sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie zalega z oplacaniem
podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze
zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sig
dokumentow, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym., zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo o0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sqdowym, administracyjnym albo organem samorzqdu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Dokumenty te powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skiadania ofert.

2.3.4.0dpis z wlasciwego rejestru Iub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art.
24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

W_ przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie
dokument, o ktéorym tu mowa sktada kazdy z takich Wykonawcow odrebnie.

Informacja dla Wykonawcow zagranicznych: Jezeli Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia wskazanych w art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci. Jezeli
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sig
dokumentow, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, zastgpuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby
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albo 0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczyé, zlozone przed notariuszem lub przed organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzqdu zawodowego Iub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Dokumenty te powinny by¢é wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu skitadania ofert.

2.4.W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa powyzej w pkt
2.1.12 Wykonawca, samodzielnie bez odrebnego wezwania ze strony Zamawiajacego,
zobowigzany jest zlozy¢ w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, oSwiadczenie o
przynaleznosci albo braku przynaleznosci do grupy kapitatowej z wykonawcami ktorzy
ztozyli oferty w Postgpowaniu (wg wzoru z Zalacznika nr 3 do SWZ zawartego w Czesci
IV SWZ2).

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamowienie przedmiotowe
o$wiadczenie sktada kazdy z takich Wykonawcéw odrebnie.

Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym wykonawcg nie prowadzg do zakltdcenia konkurencji w Postgpowaniu.

2.5.Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
lub art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 4 1 pkt 8 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego $rodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w
szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieni¢zne za doznang krzywde Ilub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z
organami $cigania oraz podj¢cie konkretnych $rodkow technicznych, organizacyjnych i
kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub
przestepstwom  skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu  Wykonawcy.
Powyzszego nie stosuje sig¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

2.6.Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajagc wage i
szczegolne okolicznosci czynu Wykonawey, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie pkt 2.5. powyzej.

2.7.W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp, przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajacy zapewni mozliwos¢ udowodnienia, ze udziat Wykonawcy w
przygotowaniu Postgpowania nie zaktdci konkurencii.

2.8.Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie Postgpowania.
Wymagania dotyczgce formy skladanych oSwiadczen i dokumentéw:

3.1.0swiadczenia o ktorych mowa w pkt 2.3 powyzej dotyczace Wykonawcy oraz dotyczace
podwykonawcow, sktadane sa w oryginale.

3.2.Dokumenty inne niz o$wiadczenia, sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem.

3.3.Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w
zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
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3.4.0swiadczenia 1 dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z
ttumaczeniem na jgzyk polski.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wymagania dotyczace formy i zawartoSci oferty:

1.1.Wykonawca zobowiazany jest zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w IDW
i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

1.2.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty skutkuje
niezgodnoscig tych ofert z SWZ i odrzuceniem wszystkich zlozonych ofert. Za
rownoznaczne ze zlozeniem wigcej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce
zostanie uznana sytuacja, w ktorej ten sam podmiot wystepuje w dwodch lub wigcej
ofertach sktadanych wspdlnie lub jest samodzielnym Wykonawca, a jednoczesnie jest
uczestnikiem wspolnej oferty.

1.3.Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem ofert ponosza Wykonawcy.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

1.4.0ferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektronicznej, podpisanej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego srodka, speiniajacego wymagania dla tego rodzaju
podpisu.

1.5.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie zapewniajacej pelng czytelnosé
jej tresci.

1.6.Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty oraz o$wiadczenia i dokumenty wymagane IDW
byly trwale ze soba polaczone, kolejno ponumerowane i parafowane przez Wykonawce.

1.7.0ferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub w przypadku Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamoOwienie przez ustanowionego przez nich, pelnomocnika lub
wszystkich Wykonawcow.

1.8.Oferta powinna zawieracé:

1.8.1.  formularz ofertowy (wg wzoru z Zalgcznika nr 1 do SWZ zawartego w Czgéci
IV SWZ) wraz z przygotowanym samodzielnie zalgcznikiem do formularza
ofertowego zawierajacego kalkulacje kosztéw wyjazdu szkoleniowego
obejmujgca koszty stale (koszt trenera, koszt wynajmu pomieszczen, koszt
transportu, koszt obstlugi organizacyjnej wyjazdu) oraz koszty zmienne (koszty
noclegdw i wyzywienia).

1.8.2.  wykaz wykonanych ustug niezbedny do oceny oferty w kryterium oceny ofert
»Doswiadczenie Wykonawcy” (wg wzoru z Zalgcznika nr 4 do SWZ zawartego
w Czesci IV SWZ);

1.8.3.  o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia, ktére
zgodnie z zawartg w. Rozdz. X pkt 2.3] instrukcja nalezy ztozy¢ wraz z oferta;

Wykonawca nie jest obowiazany do ztozenia oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia, jezeli Zamawiajacy posiada
oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy i pozostaja one
aktualne w rozumieniu wymagan okreslonych w Rozdz. X IDW, lub gdy moze
je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w
szczegblnoscei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
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publiczne. W takiej sytuacji Wykonawca zobligowany jest do wskazania
Zamawiajacemu nazwy lub oznaczenia Postgpowania lub bazy danych, w
ktoérych wymagane dokumenty lub o§wiadczenia si¢ znajduja.

1.8.4.  pelmomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o
ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych
wraz z oferta; tre$¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co
do wykonywania ktoérych pelnomocnik jest upowazniony; w przypadku, gdyby
pelmomocnictwa udzielata osoba inna niz uprawniona z mocy prawa lub umowy
spotki do reprezentowania podmiotu, nalezy dolaczy¢ do oferty rowniez
pelnomocnictwo  do  dokonania  tej czynno$ci;  pelnomocnictwo
(pelnomocnictwa) powinno by¢ ztozone w oryginale lub w kopii poswiadczonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem;

1.8.5.  pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w postgpowaniu albo
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego - w przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegaja si¢
o udzielenie zamowienia; pelnomocnictwo powinno by¢ zlozone w oryginale
lub w kopii po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem;

1.8.6.  wykazanie (uzasadnienie), ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa, o ile Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ one
udostepniane jako stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenc;ji;

W przypadku przedlozenia informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert
winien w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje te winny by¢ zamieszczone na osobnych stronach
oznaczonych klauzulg ,,Dokument stanowi tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy 7 dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji”. Dokumenty nie oznaczone w powyzszy sposob beda
udostgpniane wszystkim uczestnikom postgpowania. Nie moga stanowic
tajemnicy przedsi¢biorstwa informacje jawne na podstawie art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp i innych przepiséw prawa.

1.9.Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane - w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

1.10.Ofert¢ sporzadzong zgodnie z niniejsza IDW nalezy umiesci¢ w dwoch zamknigtych
kopertach. Wewnetrzna koperta powinna uniemozliwia¢ odczytanie zawarto$ci oferty bez
uszkodzenia tego opakowania i zawiera¢ nazwe¢ i dokladny adres wraz z numerami
telefonéw Wykonawcy (by umozliwi¢ ewentualny zwrot oferty zlozonej po terminie).
Natomiast zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob:

Gmina Szczutowo — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Szczutowie
Oferta w postgpowaniu:
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» Ustugi spoleczne — szkoleniowe i doradcze w projekcie Efektywna pomoc spoteczna w gminie

Szczutowo”

nie otwieraé przed 12.02.2020 r. godz. 8.15

Zmiana lub wycofanie oferty:

2.1.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej przez siebie oferty, Wykonawca moze
takze wycofa¢ ztozong oferte, z zastrzezeniem, ze zmiana lub wycofanie oferty sg
dopuszczalne wytacznie przed uptywem terminu sktadnia ofert.

2.2.Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na pismie, pod rygorem niewaznosci, przed
uptywem terminu skladania ofert. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢
przygotowane, opakowane i zaadresowane w sposob opisany w pkt 1.10. powyzej i
dodatkowo opatrzone napisem ,,ZMIANA”.

2.3.Wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie Zamawiajgcemu pisemnego
o$wiadczenia przed uptywem terminu skladnia ofert. Do o$wiadczenia o wycofaniu
nalezy zalagczy¢ dokumenty potwierdzajace prawo osoby skladajgcej o$wiadczenie do
reprezentacji Wykonawcy.

Wymagania dotyczgce sposobu obliczenia ceny oferty

3.1.Podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym cena oferty bedzie wynagrodzeniem
maksymalnym w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
Cywilny. Cena oferty jest ostateczna i nie podlega zmianie w toku realizacji zamowienia,
z zastrzezeniem postanowien zawartych w Czgsci I SWZ (WU).

3.2.Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia, tj. wykonania wszystkich obowigzkéw
lezacych po stronie Wykonawcy okreslonych w SWZ, w tym rowniez wszystkie koszty
towarzyszace wykonaniu tych obowigzkow, z uwzglednieniem warunkoéw realizacji
przedmiotu zamdwienia opisanych w Czesci 11 1 [II SWZ.

3.3.Wykonawcy zobowiazani sa do bardzo starannego zapoznania si¢ z opisem przedmiotu
zamoOwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na
ceng realizacji zamowienia.

3.4.Cena oferty musi by¢ podana w ofercie wg zasad okre$lonych w IDW.
3.5.Ceng nalezy poda¢ w PLN, w wartosci netto i brutto, cyfrowo i stownie.

3.6.Cena oferty winna zawiera¢ nalezny VAT. Prawidlowe ustalenie VAT nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy — zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug.

3.7.Wykonawca przedstawia w formularzu ofertowym ceny za poszczegélne zadania
wypelniajac wszystkie wolne pola formularza zgodnie z zawartg tam instrukcja.

3.8.W przypadku zadan 9,10,11,12 Wykonawca zobowigzany jest takze podaé ceng
jednostkowa za jedng godzine (1h) swiadczenia ustug.

3.9.Ponadto w odniesieniu do zadania nr 13 i 14 Wykonawca poda ceng brutto za 1 osobe oraz
w przygotowanym samodzielnie zalgczniku do formularza ofertowego przedstawi
kalkulacje kosztow zadania obejmujaca koszty state (koszt trenera, koszt wynajmu
pomieszczen, koszt transportu, koszt obstugi organizacyjnej wyjazdu) oraz koszty
zmienne (koszty noclegdéw 1 wyzywienia). W przypadku osob nieobecnych na wyjezdzie
szkoleniowym Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za kazda osobg¢ nieobecng sume
kosztow statych i 10 % kosztow zmiennych.
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3.10.Cena oferty musi stanowi¢ sumg cen za poszczegolne zadania.

4. Wymagania dotyczace zabezpieczenia oferty wadium
4.1. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.
XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA I OTWARCIA OFERT ORAZ TERMIN
ZWIAZANIA OFERTA
1. Skladanie ofert:
1.1. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do godziny 8.00 dnia 12.02.2020 roku w
siedzibie Zamawiajacego: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczutowie Ulica: Lipowa
9 09-227 Szczutowo,
1.2. Oferte ztozong po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy bez otwierania.
2. Otwarcie ofert:
2.1. Otwarcie ofert jest jawne.
2.2.0ferty zostang otwarte w dniu 12.02.2020 roku o godzinie 8.15 w siedzibie Zamawiajacego
sala nr 4.
2.3.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.
2.4.W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwe 1 adres siedziby Wykonawcy, ktorego
oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty.
2.5.Informacje z pkt 2.3 i .2.4. zostang udostgpnione na stronie internetowej zgodnie z art. 86
ust. 5 ustawy Pzp.
2.6.Po udostepnieniu informacji, o ktérych mowa w pkt 2.5. wykonawca zobowiazany jest, w
terminie 3 dni, do ztoZzenia o§wiadczenia, o ktorym mowa w Rozdz. X pkt 2.4 IDW.
3. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu

sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢
termin zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko jeden raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przediuzenie terminu, o ktorym mowa w ust. 1, o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIII. BADANIE I OCENA OFERT

1.

W toku badania oferty Zamawiajacy zbada prawidlowos$¢ ztozenia oferty, speilnianie przez
Wykonawce warunkow udzialu w Postgpowaniu i brak podstaw wykluczenia, a takze cene oferty
pod wzgledem objecia nig wszystkich kosztow wykonania zamowienia.

Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
Postepowania.

Zamawiajacy wykluczy z Postgpowania Wykonawce, wobec ktorego zachodzi¢ beda podstawy
wykluczenia, a zlozona przez niego ofert¢ uzna za odrzucong. Wykonawca moze zostac
wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie Postgpowania.

Ocena spetniania przez Wykonawce braku podstaw wykluczenia bedzie oparta na zasadzie
spetnia / nie spetnia na podstawie o§wiadczen i dokumentéw wymaganych IDW.
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4.1.Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu Postepowania,
Zamawiajacy moze na kazdym etapie Postgpowania wezwaé Wykonawce do ztozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie podlega
wykluczeniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o§wiadczen lub
dokumentow.

4.2 Jezeli ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwo$¢ co
do jej prawdziwosci Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

4.3.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentow lub o$wiadczen Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tych oswiadczen lub dokumentow. Zamawiajacy moze tez zwroci¢ si¢ do wlasciwych
organé6w odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji  dotyczacych dokumentu, ktéry budzi watpliwosci
Zamawiajacego.

4.4.Jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentdéw, lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia Postepowania, lub jezeli te os$wiadczenia lub
dokumenty sg nickompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich ztozenia, uzupelnienia Iub
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie Postgpowania.

5. Zamawiajacy dokona poprawy stwierdzonych w ofercie:
5.1. oczywistych omytek pisarskich,

5.2.oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

5.3.innych omylek, ktore polega¢ beda na niezgodnosci oferty z SWZ, o ile beda powodowac
istotnych zmian w tresci oferty

6. Za oczywiste omytki rachunkowe, o ktorych mowa w pkt 5.2 Zamawiajgcy uzna w szczego6lnosci
omyltki dotyczace dzialan arytmetycznych na liczbach. Wystapia one w szczego6lnosci gdy
sktadniki obliczonej wartosci liczbowej sg prawidlowe, a wyniki dziatan arytmetycznych
dokonane na podstawie tych skladnikow sg biedne. Za omylki te Zamawiajacy uzna w
szczegollnosci: blednie obliczenie kwoty podatku przy prawidlowo podanej w ofercie stawce
podatku od towaréw i ustug, bledne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od
towarow i ustug, btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania lub mnozenia.

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawce o dokonanej poprawie oferty, a w przypadku
o ktorym mowa w pkt 5.3. wezwie takze Wykonawce do wyrazenia zgody na dokonanie
poprawy.

7. Badanie ceny:

7.1.Jezeli zaoferowana cena oferty lub jej istotna czgs¢ skladowa wyda sie
Zamawiajgcemu razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i wzbudzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z
odrgbnych przepisow, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do udzielenia wyjasnien, w
tym ztozenia dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

17

Projekt ,,Efektywna pomoc spoteczna w gminie Szczutowo” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwoj



7.1.1.0szczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwiazan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalno$ci projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktorych
warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

7.1.2.pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow;

7.1.3.wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spolecznym,
obowiazujacych w miejscu, w ktdérym realizowane jest zamowienie;

7.1.4.wynikajacym z przepisOw prawa ochrony §rodowiska;
7.1.5.powierzenia wykonania czg¢$ci zamowienia podwykonawcy.
7.2.Jezeli cena catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od:

7.2.1.wartosci zamdowienia powickszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do udzielenia wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 7.1., chyba ze
rozbiezno$¢ wynika z okoliczno$ci oczywistych, ktéore nie wymagaja
wyjasnienia;

7.2.2.warto$ci zamdwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okoliczno$ci, ktore nastgpity po wszczeciu
Postgpowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce do udzielenia wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 7.1.

7.3.Wykonawca ma obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny.
Odrzucenie ofert:

8.1.Zamawiajacy odrzuci oferte, w stosunku do ktorej zachodzi¢ bedzie ktorakolwiek z
przestanek okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.

8.2.Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktory w wyznaczonym terminie nie udzieli
wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 7.1. lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdzal bedzie, ze oferta zawiera razaco niska ceng w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.

O wykluczeniu Wykonawcy lub odrzuceniu oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Powiadomienie nastgpi tgcznie z zawiadomieniem o
wyborze oferty najkorzystniejszej, o ktdrym mowa w Rozdz. XIV ust. 7.

10. Ofert¢ niepodlegajaca odrzuceniu, Wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu, Zamawiajacy

oceni na podstawie kryteriow oceny ofert i na zasadach wskazanych Rozdz. XIV ust 1.

XIV. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowaé sie bedzie
nastepujacymi kryteriami:

1) cena- waga 50 %

2) dos$wiadczenie Wykonawcy w przeprowadzaniu szkolen /kurséw/ustug doradczych—
waga 50 %
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W kryterium ceny, najtansza oferta otrzyma 50 punktéw a pozostalym ofertom zostang przyznane
punkty (z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku) zgodnie ze wzorem:

cena najnizsza

punkty w kryterium cena = x 50 pkt.
cena badanej oferty

W kryterium do§wiadczenie Wykonawcy w przeprowadzaniu szkolen /kursow/ustug doradczych,
ofertom zostang przyznane punkty (z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku) zgodnie z
nastepujacymi zasadami:

3.1. Najwyzsza mozliwg do uzyskania liczb¢ punktow (50) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
wykaze, ze w okresie ostatnich (3) trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert w
Postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat,
na rzecz zewngtrznego w stosunku do Wykonawcy podmiotu (nie uwzglednia si¢ ustug
zrealizowanych w ramach projektéw wlasnych Wykonawcy) najwieksza liczbe godzin ustug
szkoleniowych lub doradczych o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi niniejszego
zamowienia, tj.:

a. zmiany organizacyjne i prawne w instytucjach pomocy spoltecznej,
b. postgpowanie administracyjne i/lub kodeks postepowania administracyjnego w spra-
wach z obszaru pomocy spotecznej,

obstuga klienta w instytucji pomocy spotecznej,

kontrakt socjalny,

wywiad srodowiskowy,

praca z rodzing i/lub kompetencje rodzicielskie,

realizacja ustugi coachingu indywidualnego lub grupowego dla klientow lub

pracownikow instytucji pomocy spotecznej,

praca z osobami starszymi w instytucjach pomocy spoteczne;j,

poradnictwo psychologiczne,

superwizja indywidualna i/lub grupowa dla pracownikow instytucji pomocy spoteczne;j,

TrE @ e o

Pod pojeciem ustugi Zamawiajacy rozumie ushuge szkoleniowg lub doradczg w wymiarze:
a) ustuga szkoleniowa — co najmniej 8 godzin dydaktycznych ,
b) ustuga doradcza w wymiarze - co najmniej 8 godzin dydaktycznych.

oraz kazda ustuga szkoleniowa lub doradcza zrealizowana byla na rzecz zewnetrznego
w stosunku do Wykonawcy podmiotu (co oznacza, ze Zamawiajacy nie bierze pod uwagge
ustug zrealizowanych w ramach projektow wlasnych Wykonawcy). Kazda ustuga
szkoleniowa lub doradcza wykazywana przez Wykonawce musi miesci¢ si¢ w zakresach
tematycznych opisanych we wskazanym powyzej punkcie pkt. a.—j.

3.2. Pozostatym ofertom zostana przyznane punkty (z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku) zgodnie ze wzorem:

punkty w kryterium Liczba godzin ustug z oferty ocenianej
doswiadczenie x 50
pkt
Wykonawcey = Najwieksza liczba godzin ustug z wszystkich ofert
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10.

3.3. W celu umozliwienia Zamawiajacemu oceny oferty w tym kryterium Wykonawca przedstawi
informacje o liczbie godzin wykonanych przez siebie ustug, zgodnie z opisem zawartym w
pkt 3.1., w wykazie przygotowanym wedtug wzoru z Zatacznika nr 4 do SWZ zawartego w
Czesci IV SWZ. Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie
lub wykonywanie ustug (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce), tj. referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggltych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy
zawierajace wykazanie obiektywnej niemozliwo$ci uzyskania ww. dokumentéw. W
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych, Wykonawca podaje w
wykazie dane dotyczace wykonanej cze¢Sci ustugi. Dowody okreslajace, czy ushugi — w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych - s wykonywane nalezycie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3.4. Do oceny oferty w kryterium do$wiadczenie Wykonawcy, Zamawiajacy wezmie pod uwage
tylko i wylacznie ustugi, spetanijace wymagania okre$lone w pkt 3.1., co do ktorych
Wykonawca podat wszystkie wymagane wzorem zalacznika nr 4 do SWZ dane oraz co do
ktorych wykonawca ztozyl dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie lub
wykonywanie. Niezalaczenie do oferty ww. wykazu lub dokumentéw potwierdzajacych
nalezyte wykonanie lub wykonywanie poszczegdlnych ustug wskazanych w wykazie, nie
skutkuje wezwaniem przez Zamawiajacego do ich uzupeienia. Zamawiajacy przy ocenie
oferty wezmie pod uwage wylacznie dokumenty i informacje zawarte w ofercie.

3.5. Do oceny oferty w kryterium doswiadczenie Wykonawcy Zamawiajacy wezmie pod uwage
wylacznie doswiadczenie wlasne Wykonawcy. Nie dopuszcza si¢ powolywania na
doswiadczenie podmiotow trzecich.

Przyznane w poszczeg6lnych kryteriach punkty zostang zsumowane. Sposrod ofert ocenianych za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze oferte z nizsza ceng.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie i kryteriach, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ztozenia
ofert dodatkowych (art. 91 ust. 4 ustawy Pzp).

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych
mowa w art. 92 ust. 1 ust 1 ustawy Pzp na stronie www.szczutowo.nowybip.pl oraz zawiadomi
wszystkich Wykonawcow.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylaé si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia, Zamawiajacy bedzie miat prawo wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac ofertg, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku
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XV.

4.

podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Umowa zawarta zostanie w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy zastosowaniu
srodkéw komunikacji elektronicznej oraz nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jesli zawiadomienie to zostato przestane w
inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ Ww sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
termindw, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli zajda okolicznosci wskazane w art. 94 ust 2 ustawy
Pzp.

Do formalnosci, ktore nalezy dopetnic¢ przed zawarciem umowy nalezg:

3.1. wskazanie o0s6b umocowanych do zawarcia umowy i okazanie petnomocnictw (o ile z
okoliczno$ci wynikataby koniecznos$¢ posiadania pelnomocnictwa),

3.2. wskazanie bankéw i numeréw rachunkow, na jakie maja by¢ przekazywane §wiadczenia
pieni¢zne nalezne stronom umowy,

3.3. przedtozenie Zamawiajagcemu umowy regulujacej wspotprace wykonawcow, ktorzy wspdlnie
ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA

WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA, W TYM WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy zawrze umowe¢ w przedmiocie zamowienia na warunkach okreslonych
szczegdtowo w jej wzorze zawartym w Czesci 11 SIWZ (IPU).

Zamawiajacy, stosownie do art. 144 ustawy Pzp przewiduje mozliwos¢ dokonania
zmiany zawartej umowy, wytacznie w zakresie dopuszczalnym przepisami ustawy Pzp, za zgoda
obu Stron, wyrazong w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Warunki zmiany umowy
zawarto w Czesci I SIWZ (IPU).

XVIL. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli wystapia
przestanki wymienione w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi srodki z pomocy
udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),
ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czg¢éci zamowienia, nie
zostaly mu przyznane.
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XVIIL. KLAUZULA  INFORMACYJNA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH (RODO)

1. Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Szczutowie

inspektorem ochrony danych osobowych w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w
Szczutowie jest Pan Krzysztof Zakrzewski e-mai: rodo.zakrzewski@02.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f RODO, przy
czym za prawnie uzasadniony interes Zamawiajagcego wskazuje si¢ konieczno$é
przeprowadzenia Postgpowania i wykonania umowy zawartej w wyniku udzielenia
zamowienia bedacego przedmiotem Postgpowania, w celu: zwigzanym z Postgpowaniem w
ramach projektu pn.: ,Efektywna pomoc spoleczna w gminie Szczutowo” wytonienia
Wykonawcy oraz udzielenia zamowienia publicznego poprzez zawarcie umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego objetego Postgpowaniem;

wykonania umowy zawarte] na skutek przeprowadzenia Postgpowania i dochodzenia
wszelkich roszczen wynikajacych z przedmiotowej umowy;

przechowywania dokumentacji Postgpowania na wypadek kontroli prowadzonej przez
uprawnione organy i podmioty, jak rowniez w celu postugiwania si¢ nig w celach
postepowan sadowych lub/i administracyjnych lub/i karnych i innych zwigzanych z
niniejszym postgpowaniem i umowa obejmujacg jego wykonanie;

w celu archiwizacji dokumentacji Postgpowania o udzielenie niniejszego zamdwienia
publicznego i1 dokumentacji zwigzanej z wykonaniem umowy zawartej na skutek
udzielenia niniejszego zamowienia publicznego, a nastepnie jej usuniecia i zniszczenia;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, gdy
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest Pan/Pani strong, lub do
podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja Postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;
Pana/Pani dane osobowe beda ponadto udostepniane innym podmiotom, jezeli przepisy
szczegoblne tak stanowia;

dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji
mi¢dzynarodowej w rozumieniu RODO.

Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane zgodnie z przepisami prawa w okresie
prowadzenia Postgpowania i po jego zakonczeniu, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp
(okresy te dotyczg rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a ktore nie zostaly uznane
za najkorzystniejsze), a takze w czasie obowigzywania umowy, a nastepnie przez okres 10
lat poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastgpujacego po zakonczeniu okresu
obowigzywania umowy, a przez okres dluzszy jedynie w przypadku, w ktorym
Zamawiajacy bedzie realizowal cele wynikajagce z prawnie uzasadnionych intereséw
administratora danych, ktore sg zwigzane przedmiotowo z umowag lub obowigzkami
wynikajacymi z przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,

22

Projekt ,,Efektywna pomoc spoteczna w gminie Szczutowo” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu

Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwoj


mailto:rodo.zakrzewski@02.pl

1.12.

1.13.

1.14.

zwiazanym z udziatem w Postgpowaniu; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéob
zautomatyzowany, w tym profilowane, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

1.13.1.

1.13.2.

1.13.3.

1.13.4.

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych';

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO?

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

w odniesieniu do danych osobowych podawanych w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie niniejszego zamowienia publicznego nie przyshuguje Pani/Panu:

1.14.1.

1.14.2.

1.14.3.

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20
RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, co do ktéorych podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wykonawca zobowiazuje si¢ poinformowac¢ w imieniu Zamawiajacego wszystkie osoby fizyczne
kierowane do realizacji zamowienia oraz osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktore
zostang wskazane jako podwykonawca, a ktorych dane osobowe zawarte sg w sktadanej ofercie
lub wniosku, lub jakimkolwiek o$wiadczeniu, zalaczniku i1 dokumencie skladanym w
Postepowaniu lub na etapie przed podpisaniem umowy, albo na etapie wykonywania umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego o:

2.1.
2.2.

fakcie przekazania danych osobowych Zamawiajagcemu;

przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego.

Na mocy art. 14 RODO, Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ w imieniu Zamawiajacego
obowiazek informacyjny wobec 0sob, o ktorych mowa w ust. 2, przekazujac im tre$¢ klauzuli
informacyjnej, o ktorej mowa w ust. 1, wskazujac jednoczesnie tym osobom Wykonawce jako
zrédto pochodzenia danych osobowych, ktérymi dysponowal bedzie Zamawiajacy.

CZESC I1 SWZ (IPU)

Dostepna na stronie internetowej Zamawiajgcego w formie odrebnego dokumentu / pliku

1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku Postepowania ani zmiang postanowieri umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow
2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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CZESC 111 SWZ (OPZ)
Dostepne na stronie internetowej Zamawiajgcego w formie odrebnego dokumentu/ pliku
CZESC IV SWZ (ZALACZNIKI)

Dostepne na stronie internetowej Zamawiajgcego w formie odrebnych dokumentow / plikow
Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zakacznik nr 2 — o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia z Postgpowania
Zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o grupie kapitalowe;j

Zakacznik nr 4 — wykaz ustug — na potrzeby oceny w kryterium oceny ofert
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