Zarzadzenie Nr Or.120.26.2016
Wojta Gminy Szczutowo
z dnia 24 listopada 2016 roku

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 120.10.2011 Wojta Gminy Szezutowo z dnia 26 lipea 2011 roku
w sprawie upowaznienia pracownikow Urzedu Gminy w Szczutowie do podpisywania umow, pism
i decyzji administracyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 5, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.. poz. 446 z poZn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 1., poz. 23 z pézn. zm.), art.
143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 613
z pozn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 352011 Wojta Gminy Szczutowo z dnia 04 maja 2011 roku
w sprawie zasad udzielania upowazniefi i pelnomocnictw oraz podpisywania pism i decyzji,
zarzgdzam co nast¢puje:

§1

W zarzadzeniu Nr 120.10.2011 Wojta Gminy Szezutowo z dnia 26 lipca 2011 r. w sprawie
upowaznienia pracownikow Urzedu Gminy w Szczutowie do podpisywania umoéw, pism i decyzji
administracyjnych, ktorego tekst jednolity zostal opublikowany obwieszezeniem Nr Or.120.43.2012
Wojta Gminy Szezutowo z dnia 24 lipca 2012 roku, a ktére po ogloszeniu tekstu jednolitego zostato
zmienione zarzadzeniami Nr Or. 120.4.2013 z dnia 22 lutego 2013 roku i Nr Or.120.18.2016 z dnia
21 wrzesnia 2016 1., paragraf 8 i 17 otrzymuja brzmienie:

»§ 8 Upowazniam Panig Aleksandre Izabelg Wisniewska — informatyka - do podpisywania w
imieniu Wojta dokumentow i korespondencji wychodzacej z Urzedu oraz stosowania imiennej
pieczeci podpisowej ..Z up. Wojta” w sprawach:

1) Zakupu sprzetu komputerowego, oprogramowania, licencji, instalacji sprzetu i oprogramowania na
stanowiskach roboczych, diagnostyki sprzetu komputerowego. konserwacji, drobnych napraw, za
wyjatkiem umow. zlecen, porozumien oraz oéwiadezen rodzgeych skutki finansowe.

2) Zamieszczania, aktualizacji i usuwania wszelkich informacji podlegajacych publikacji na stronie
Biuletynu Informacji Publiczne;.

3) Rejestracji i publikacji zarzadzen Wojta.

4) Publikacja o$wiadezen majatkowych: pracownikow Urzedu, kierownikow jednostek

organizacyjnych Gminy oraz radnych Rady Gminy.

5) Archiwizowania danych w systemach informatycznych.

6) Wystawiania faktur na sprzedaz uslug przez Gming dla 0séb fizycznych i prawnych w zakresie

dostarczania wody z wodociagu zbiorowego i odbierania $ciekow systemem kanalizacji sanitarnej.

7) Windykacji zaleglosel w zakresie oplat za dostarczang wode i odprowadzone $cieki.

§17 Upowazniam Panig Katarzyn¢ Lemanska — Inspektora ds. obslugi kasowej, oplat
i majatku gminy do podpisywania w imieniu Wojta dokumentow i korespondencji wychodzacej z
Urzedu oraz stosowania imiennej pieczgei podpisowej .2 up. Wojta” w sprawach:
1) Wystawiania potwierdzen dokonanych w Urzgdzie wplat gotowkowych

2) Raportow kasowych odrebnie dla wszystkich rachunkow bankowych i ich przekazywanie wraz
2 dowodami kasowymi gléwnemu ksiggowemu jednostek organizacyjnych gminy.

3) Drukow $cislego zarachowania.

4) Ewidencji $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnyeh oraz wyposazenia
w Urzedzie oraz dokonywanie umorzei i przeszacowan.

5) Ksiggowania i windykacji czynszow za wynajem lokali komunalnych.

6) Korespondencji w sprawach kompleksowego ubezpicezania mienia gminnego i wyposazenia,
korespondencji w sprawach dochodzenia roszezen wynikajacych z zawartych umow, w tym
mienia bedacego w zarzgdzie jednostek OSP z terenu Gminy Szezutowo — za wyjatkiem
podpisywania umow ubezpieczenia.

7) Adnotacji na dokumentach sprawdzanych pod wzgledem formalno — rachunkowym.”



§2
Pozostale postanowienia zarzadzenia pozostajg bez zmian.
§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Giljhy/

Andrzej ¥wartlowski



