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( ZALACZNIK NR. 7)- aktualizacja 2024r.



ZASADY WYKONYWANIA OBOWIAZKOW
DOKUMENTACYJNYCHI EWIDENCYJNYCH W ZAKRESIE
PODATKU AKCYZOWEGO

W zwigzku z podjeciem przez Zarzad Uchwaty nr 717/486/24 Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 9 kwietnia 2024 r. zmieniajgca uchwate nr 795/325/22 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 23 maja 2022 w sprawie zasad wykonywania
obowigzkéw dokumentacyjnych i ewidencyjnych w zakresie podatku akcyzowego w
jednostkach organizacyjnych Wojewddztwa Mazowieckiego, na podstawie art. 41 ust. 1i 2 pkt
6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 oraz
2 2023. P0z.572 i 1688), w zwigzku z art. 13 ust. 1 i art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2008
r. o podatku akcyzowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1542,1598 i 1723) — uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Zasady wykonywania obowigzkéw dokumentacyjnych i ewidencyjnych w zakresie podatku
akcyzowego w jednostkach organizacyjnych Wojewddztwa Mazowieckiego, zwane dalej
,Zasadami”, wprowadza sie w zwigzku z koniecznoscig wspdlnego rozliczania podatku
akcyzowego.

§2.

W celu wspdlnego rozliczenia podatku akcyzowego, w przypadku zaistnienia przestanek
wynikajgcych z ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (Dz. U. z 2023 r. poz.
1542,1598 i 1723) jednostka jest zobowigzana do prowadzenia, stosownej ewidencji -
rejestrow w formie elektronicznej przy uzyciu programéw komputerowych lub w formie
papierowej, w oparciu o dokumenty zrédtowe, rejestréw wykorzystania wyrobdéw akcyzowych
oraz rejestrow zakupdw wyrobdéw akcyzowych, jak tez czagstkowe ewidencje ilosciowe energii
elektrycznej.

W korespondencji z Urzedem Marszatkowskim w celu ujednolicenia jednostka uzywa skrotu
jednostki :
Medyczna Szkota Policealna w Otwocku (MSP OTWOCK)

§3

1. W przypadku zaistnienia przestanek wynikajgcych z ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o
podatku akcyzowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1542,1598 i 1723) zobowigzujgcych podatnika
do ztozenia deklaracji/informacji akcyzowych, zwanych dalej,, deklaracjami akcyzowymi”.,
przygotowujg czgstkowe deklaracje akcyzowe zgodnie ze wzorami opublikowanymi na
stronie Ministerstwa Finanséw.

2. Deklaracje akcyzowe przesytane sg w formie elektronicznej na adres akcyza@mazovia.pl
do 10. dnia miesigca ewidencje, za poprzedni miesigc.

3. Czastkowe deklaracje AKC-KZ lub inne deklaracje akcyzowe, MSP OTWOCK przesyta do
Departamentu Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie dalej ,,Departamentem Budzetu i Finansow” elektronicznie
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na adres e-mail: akcyza@mazovia.pl wraz z podpisem kwalifikowanym do 25 dnia miesigca
nastepujacego po kwartale, za ktdry sg sporzadzone (w przypadku deklaracji AKC-KZ) lub
w przypadku innych deklaracji akcyzowych w terminie do 7 dni roboczych przed terminem
ztozenia deklaracji akcyzowych wynikajacych z ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym.

4. W przypadku braku mozliwosci przestania czastkowych deklaracji AKC-KZ lub innych
deklaracji akcyzowych drogg elektroniczng, jednostki organizacyjne sg zobowigzane do
ich przekazania w wersji papierowe;.

5. Wzory czastkowych rejestréw wykorzystania wyrobéw akcyzowych i czgstkowych
rejestrow zakupéw ustala i aktualizuje Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego.

§4.

1. Dyrektor oraz gtowny ksiegowy, na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z
pdzn. zm.) oraz w ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z
2023 r. poz. 654 i 818), przyjmujg w formie pisemnej, odpowiedzialno$¢ za prawidtowe,
rzetelne i terminowe:

a) prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku akcyzowego (czastkowych rejestréw
wykorzystania wyrobéw akcyzowych i czgstkowych rejestrow zakupow, jak tez
czastkowych ewidencji ilosciowych energii elektrycznej ),

b) sporzadzenie czgstkowych deklaracji akcyzowych lub korekty deklaracji akcyzowych za
dany okres rozliczeniowy,

c) przekazywanie srodkéw finansowych na zaptate podatku akcyzowego.

§ 5.

2. Dyrektor MSP OTWOCK w formie pisemnej wyznacza osoby odpowiedzialne za
sporzadzanie i zatwierdzanie czgstkowych rejestrow wykorzystania wyrobdow
akcyzowych, czgstkowych rejestrow zakupdw i czgstkowych deklaracji akcyzowych.

3. Osoby zatwierdzajgce czgstkowe rejestry wykorzystania wyrobdéw akcyzowych i
czgstkowe rejestry zakupow oraz czgstkowe deklaracje akcyzowe sg odpowiedzialne za
ich prawidtowos¢ i terminowos¢.

4. Do kontaktu z Departamentem Budzetu i Finanséw — Biurem ds. VAT Dyrektor MSP
OTWOCK wyznaczenia osoby/osob, ktére odpowiadaé bedg w jednostce organizacyjnej
za rozliczenia w zakresie podatku akcyzowego, wraz z podaniem numeru telefonu
kontaktowego i adresu e-mail.

5. Dyrektor MSP OTWOCK jest zobowigzany do dostosowania zakresdw obowigzkow
pracownikéw przy zachowaniu zasady, ze czynnosci kontrolne powinny by¢ rozdzielone
pomiedzy rézne osoby.

6. Pracownicy MSP OTWOCK, ktérym powierzono obowigzki dotyczgce wykonywania
obowigzkéw dokumentacyjnych i ewidencyjnych w zakresie podatku akcyzowego, s3
odpowiedzialne za realizacje tych zadan-zasad.

7. W przypadku prowadzenia wobec Wojewddztwa czynnosci przez organy podatkowe,
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wtasciwe w zakresie akcyzy, pracownik MSP OTWOCK wyznaczony do kontaktu z
Departamentem Budzetu i Finanséw — Biurem ds. VAT w sytuacji, gdy wystapi taka
potrzeba, bedzie zobowigzany do ztozenia wyjasnien oraz przedtozenia stosownych
dokumentéw bezposrednio do Departamentu Budzetu i Finansdw — Biura ds. VAT.

W  przypadku trudnosci w ustaleniu wfasciwego grupowania wyrobu wedtug
Nomenklatury Scalonej (CN), jednostki organizacyjne wystepujg pisemnie do
Departamentu Budzetu i Finansdw — Biura ds. VAT o wystgpienie z wnioskiem o wydanie
Wiazacej Informacji Akcyzowej do Dyrektora Izby Administracji Skarbowej we Wroctawiu
w celu ustalenia wtasciwej stawki podatku akcyzowego, organizacji obrotu wyrobami
akcyzowymi, oznaczania znakami akcyzy wyrobow akcyzowych. W pismie tym jednostki
organizacyjne s3 zobowigzane do opisania stanu faktycznego oraz zataczenia
dokumentacji danej sprawy (np. kopii umowy, swojego stanowiska, watpliwosci itp.)
Faktury dokumentujgce zakup wyrobu akcyzowego muszg zostaé wystawione zgodnie z
Zasadami wykonywania obowigzkéw dokumentacyjnych i ewidencyjnych w zakresie
podatku VAT w jednostkach organizacyjnych Wojewddztwa Mazowieckiego.

10. Dyrektor jest zobowigzany do S$cistego przestrzegania postanowien Zasad oraz
uwzglednienia zawartych w niej postanowien w polityce rachunkowosci danej jednostki.

§ 6.

Dyrektor MSP dokonat zmiany w zaktadowym planie kont poprzez wprowadzenie konta
rozrachunkowego analitycznego/opisu kont do rozliczen podatku akcyzowego.
Ewidencja podatku akcyzowego przebiega w podobny sposdéb jak ewidencja VAT.

W tym celu wyodrebniono konta zwigzane z ewidencjg akcyzy naliczonej przy zakupie oraz
akcyzy naleznej doliczonej przy sprzedazy. Na koniec okresu sprawozdawczego obroty
obu kont przenosi sie na konto ,Rozliczenie akcyzy” w celu ustalenia kwoty naleznej do
wptacenia w urzedzie.

Konto 229-01 AKCYZA- NALICZONA

Konto 229-02 AKCYZA - NALEZNY

Konto 229-03 AKCYZA- ROZLICZENIE AKCYZY
§7.

Ewidencje (czgstkowe rejestry wykorzystania wyrobéw akcyzowych i czgstkowe rejestry

zakupow, jak tez czgstkowe ewidencje iloSciowe energii elektrycznej) s zatwierdzane

przez Dyrektora MSP OTWOCK Iub osoby wyznaczone -upowaznione w terminie do 10

dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory zostat sporzadzony rejestr.

Zapisy w czastkowych rejestrach wykorzystania wyrobéw akcyzowych i czgstkowych

rejestrach zakupdéw, zawierajg sprawdzone i rzetelne dane pozwalajgce na prawidtowe

rozliczenie podatku akcyzowego, w szczegdlnosci dane dotyczace:

a) ilosci oraz rodzajow wyrobdéw akcyzowych;

b) kwoty akcyzy, ktéra przypadataby do zaptaty, gdyby wyroby nie byty zwolnione od
akcyzy.



§ 8.

1. W przypadku, gdy po przestaniu czastkowych rejestrow wykorzystania wyrobdéw
akcyzowych i zakupdw oraz czastkowych deklaracji akcyzowych zostang stwierdzone
nieprawidtowosci lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujgca koniecznos$cig dokonania
korekty deklaracji akcyzowych za dany okres sprawozdaweczy, nalezy:

a) niezwfocznie, w terminie do 3 dni roboczych, zgtosic te okolicznos¢ do Departamentu
Budzetu i Finanséw - Biura ds. VAT,

b) przesta¢é za pomoca poczty elektronicznej na adres: akcyza@mazovia.pl korekty
czgstkowych rejestréw wykorzystania wyrobéw akcyzowych i zakupow;

c) sporzadzi¢ niezbedne korekty czgstkowych deklaracji akcyzowych;

d) podpisane w wersji papierowej lub elektronicznej (za pomoca podpisu
kwalifikowanego) korekty czgstkowe]j deklaracji akcyzowej przesta¢ na adres: Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie Departament Budzetu i
Finanséw ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa lub za pomocg poczty elektronicznej
na adres: akcyza@mazovia.pl wraz z wyjasnieniem przyczyn ztozenia korekty.

§9.

1. W przypadku kiedy jednostka organizacyjna planuje nabywa¢ wyroby akcyzowe
korzystajac ze zwolnienia z podatku akcyzowego, musi przed skorzystaniem ze zwolnienia
zweryfikowaé, czy spetnione sg ustawowe przestanki do zastosowania wyzej
wymienionego zwolnienia. Ponadto, jednostka organizacyjna musi poinformowaé o
zaistniatej sytuacji Departament Budzetu i Finanséw - Biuro ds. VAT, przed pierwsza
transakcjg z zastosowaniem zwolnienia z podatku akcyzowego.

2. W przypadku ujawnienia w jednostce organizacyjnej czynnosci zwigzanych z wyrobem
akcyzowym, ktéry wczesniej nie byt zgtoszony do Departamentu Budzetu i Finanséw —
Biura ds. VAT, nalezy niezwtocznie w terminie do 3 dni roboczych poinformowac o
zaistniatej sytuacji, przesyfajagc komplet dokumentéw o danym wyrobie akcyzowym na
adres akcyza@mazovia.pl

§ 10.

1. Poniewaz MSP OTWOCK nabywa olej napedowy do celdw opatowych (o kodach CN od
27101943 do 27101948 i 0od 2710 20 11 do 2710 20 19), dyrektor jest zobowigzany
do wskazania osoby odpowiedzialnej za zakup tego wyrobu akcyzowego.

2. Wyznaczony pracownik do zakupu wyrobu akcyzowego ( olej opatowy) sktada
specjalne oswiadczenie, ktdrego wzér jest okreslony w zatgczniku nr 5 do Zasad. Kopia
oswiadczenia zostaje wpieta do akt osobowych pracownika, natomiast oryginat
oswiadczenia jest przekazywany do Departamentu Budzetu i Finansdw — Biura ds. VAT.

3. Dyrektor w uzasadnionych przypadkach, moze upowazini¢ wiecej niz 1 osobe
odpowiedzialng za zakupu oleju napedowego do celow opatowych jednostki.
Wodwczas, kazda z tych osdb sktada oddzielne oswiadczenie o ktérym mowa w par. 7
ust. 2.

4. W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za zakup oleju napedowego
przeznaczonego do celéw opatowych, dyrektor wyznacza nowg osobe odpowiedzialng
i przesyta stosowng informacje do Biura ds. VAT za pomocg poczty elektronicznej na
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adres: akcyza@mazovia.pl w terminie do 7 dni roboczych od wystgpienia tej zmiany.

5. Pracownik odpowiedzialny za zakup oleju napedowego (przeznaczonego do celéw
opatowych ) otrzymuje od Departamentu Budzetu i Finanséw — Biura ds. VAT specjalne
hasto, ktére umozliwia wygenerowanie kodu transakcyjnego stuzgcego do
potwierdzenia przeznaczenia tego wyrobu akcyzowego na Platformie Ustug
Elektronicznych Stuzby Celnej (PUESC). Za pomocg kodu transakcyjnego osoba
upowazniona potwierdza zakup wskazanego wyrobu akcyzowego w imieniu
Wojewddztwa Mazowieckiego do celéw opatowych jednostki.

6. Kazda z upowaznionych oséb tworzy swoje indywidualne konto na platformie PUESC,
podpisujgc je swoim imieniem i nazwiskiem.

7. Kazdy wygenerowany kod transakcyjny tgcznie ze wszystkimi dokumentami dostawy,
musi zostac¢ przestany do Departamentu Budzetu i Finansow - Biura ds. VAT za pomoca
poczty elektronicznej na adres: akcyza@mazovia.pl w terminie do 7 dni roboczych od
zakonczenia dostawy.

8. Osoba odpowiedzialna, jest zobowigzana do weryfikacji, czy wszystkie obowigzki
zwigzane z zakupem oleju opatowego na Platformie Ustug Elektronicznych Stuzby
Celnej zostaty dopetnione. W przypadku watpliwosci nalezy skontaktowaé sie z
dostawcg oleju opatowego.

9. Za niedopetnienie wymaganych obowigzkéw albo wykorzystanie oleju napedowego
przeznaczonego do celéw opatowych niezgodnie z zadeklarowanym przeznaczeniem
odpowiedzialno$¢ ponosi osoba odpowiedzialna w jednostce a konsekwencje
finansowe uiszczane s3 z planu finansowego jednostki.

10. W przypadku pojawienia sie nowych lokalizacji, do ktérych nabywany bedzie olej
napedowy przeznaczony do celdw opatowych, jednostka na obowigzek zgtosic
zaistniatg sytuacje do Departamentu Budzetu i Finanséw- Biura ds. Vat za pomoca
poczty elektronicznej na adres : akcyza @ mazovia.pl przed dokonaniem pierwszego
zakupu oleju do nowej lokalizacji.

§11.

. Jednostki, ktdre zakupujg wyroby akcyzowe objete systemem EMCS PL2 przed dokonaniem
zamowienia sg zobowigzane do kontaktu z dostawcg i ustalenia, w jaki sposéb bedzie
przeprowadzona procedura dostawy ww. wyrobdow akcyzowych w systemie EMCS PL 2 oraz
do poinformowania Departamentu Budzetu i Finanséw - Biura ds. VAT o planowanym
zakupie (mailowo na adres — akcyza@mazovia.pl).

. W przypadku koniecznosci przygotowania dokumentu potwierdzajgcego odbior, jednostka
organizacyjna przygotowuje wtasciwy projekt komunikatu i przesyta go w formie
elektronicznej na adres: akcyza@mazovia.pl oraz w formie skanu wraz z podpisami
dyrektora i 0séb upowaznionych w terminie do 3 dni roboczych od dokonania dostawy.

. Osoby odpowiedzialne podpisujgc komunikat przekazujg takze podpisane oswiadczenia
stanowigce zatgcznik nr 8 do Zasad.

. Po otrzymaniu dokumentéw dostawy (faktura itp.) jednostka przesyta je niezwtocznie do
Departamentu Budzetu i Finanséw - Biura ds. VAT na adres: akcyza@mazovia.pl.
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§12.

Za wdrozenie i przestrzeganie Zasad w jednostkach organizacyjnych sg odpowiedzialni
kierownicy jednostek organizacyjnych.

§ 13.
Zataczniki do Uchwaty nr 717/486/24 Zarzagdu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 9 kwietnia 2024
w sprawie zasad wykonywania obowigzkéw dokumentacyjnych i ewidencyjnych w zakresie podatku
akcyzowego w jednostkach organizacyjnych Wojewddztwa Mazowieckiego obowigzujg takze w MSP
Otwock.

Cyfrowo podpisane przez Karol Andrzej

Karol ANdrzej bt s vasepss, <o

Powed: Zgadzam sie z warunkami
M al.o | epsz okreslonymi przez umieszczenie mojego
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