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Procedury POSTEPOWAN przy realizacji zaméwien publicznych
w Medycznej Szkole Policealnej im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku

Sposdb udzielania zamdwienia uzalezniony jest od jego wartosci oraz przedmiotu i dzieli sie

na:

1) dostawy, ustugiiroboty budowlane, ktérych szacunkowa wartosé jest mniejsza niz
20 000 zt na podstawie wstepnych konsultacji rynkowych lub rozeznania rynku- sg
to zakupy bezposrednie, ich udokumentowanie to np. notatka stuzbowa, poprzez
zebranie ofert, fakséw, wydrukdéw ze stron internetowych, katalogéw, e-maili itp.

2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych szacunkowa wartosé jest wieksza niz
20 000 zt i mniejsza niz 130 000 zt, dokonywane w drodze procedury zakupowej lub
negocjacji z jednym wykonawcg;

3) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna
lub przekracza 130 000 zt, dokonywane w drodze postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

Zakazane jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia
stosowania przepiséw ustawy PZP lub Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w
Medycznej Szkole Policealnej im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamdwienia, procedury zakupowej lub negocjacji z jednym wykonawca.

Do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem postepowania
o0 udzielenie zamodwienia stosuje sie przepisy Regulaminu udzielania zamodwien
publicznych w Medycznej Szkole Policealnej im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku , ustawy
PZP oraz innych obowigzujacych przepiséw prawa.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia oraz procedura zakupowa prowadzone sg

w sposOb zapewniajgcy celowe i oszczedne dokonywanie wydatkow oraz umozliwiajgcy
terminowa realizacje zadania, z zachowaniem zasad okreslonych ustawg PZP, ustawg o
finansach publicznych oraz Regulaminem udzielania zamdéwienn publicznych w
Medycznej Szkole Policealnej im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku, w szczegdlnosci:

1) uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw;

2) przejrzystosci;

3) proporcjonalnosci.

Wydatkowanie srodkéw finansowych powinno byé dokonywane z zachowaniem zasad
racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania
srodkdw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektdw z danych naktadéw.

Zamowien udziela sie w sposdb zapewniajgcy:
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1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoéwienia, w ramach posiadanych $rodkow;

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamédwienia, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy
do uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych nakfaddw,
z uwzglednieniem zasad stosowania klauzul spotecznych ujetych w Regulaminie
udzielania zamdéwien publicznych w Medycznej Szkole Policealnej im. Hanny
Chrzanowskiej w Otwocku uwzglednienie wymagan w zakresie dostepnosci dla osob
ze szczegblnymi potrzebami;

3) bezpieczenstwo i ochrone danych osobowych, zgodnie z regulacjami
obowigzujgcymi w placéwece.

7. Pracownicy prowadzacy postepowanie o udzielenie zamdwienia, procedure zakupowa
lub procedure negocjacji z jednym wykonawcg, zobowigzani sg do zachowania poufnosci
w zakresie faktéw i okolicznosci zwigzanych z toczgcym sie postepowaniem o udzielenie
zamowienia lub procedurg, na kazdym etapie jego trwania, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

8. Pracownicy przygotowujacy i prowadzacy postepowanie o udzielenie zamdwienia,
procedure zakupowa lub procedure negocjacji z jednym wykonawca, sg zobowigzani do
przestrzegania wtasciwych przepisow prawa oraz Regulaminem udzielania zaméwien
publicznych w Medycznej Szkole Policealnej im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku i
ponoszg petng odpowiedzialnos¢ prawno-finansowa za ich wiasciwe stosowanie.

9. Do zamowien realizowanych w ramach projektow finansowanych
lub wspdifinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych miedzynarodowych
funduszy niepodlegajgcych zwrotowi, stosuje sie przepisy Regulaminu, o ile warunki
przyznania pomocy okreslonej w umowie (decyzji finansowej) oraz wytycznych wydanych
przez instytucje zarzadzajaca lub finansujacg nie stanowig inaczej.
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