Medyczna Szkota Policealna
im. Hanny Chrzanowskie]
w Otwocku
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Zarzadzenie nr 36/2023
z dnia 30 grudnia 2023 r.
Dyrektora
Medycznej Szkoty Policealnej im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku

w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Medycznej Szkole Policealnej im. Hanny
Chrzanowskiej w Otwocku.

Na podstawie:

- art. 6 ust. 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwum (Dz. U. z 2020 r. poz.

164),

- Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie arganizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. 2011
nr 14 poz. 67 ze zmianami)

Zarzadzam, co nastepuje:
§1

W zwigzku z wprowadzeniem od dnia 1 stycznia 2024 systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
wprowadzam do stosowania w Medycznej Szkale Policealnej im Hanny Chrzanowskiej w Otwocku:

1. Instrukcje kancelaryjng, ktdra stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego, ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Dokumentacje spraw niezakonczonych powstata i zgromadzong w Medycznej Szkole Policealnej im Hanny
Chrzanowskiej w Otwocku przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia zatatwia sie bez zmiany
dotychczasowego znaku jak i sposobu prowadzenia sprawy az do zakoriczenia sprawy.
§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Medycznej Szkole Policealnej im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w
jednolitym rzeczowym wykazem akt, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaja nizsza warto$¢ archiwalng tej
dokumentacji lub krotszy czas jej przechowywania.

§4
Zobowigzuje wszystkich pracownikoéw do zapoznania sie z trescig dokumentu i przyjecie do stdsowania.
§5
Traci moc zarzadzenie nr 1/2021 z dnia 4 stycznia 2021 r.
§6 .
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 . '
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