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SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH ORAZ
FUNKCJONOWANIA KONT KSIAG POMOCNICZYCH
( zalgcznik nr3)



Wykaz kont ksiegi gléwnej dla Medycznej Szkoly Policealnej
im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku- jednostki budzetowej

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly
7011 Srodki trwate
013 Pozostale srodki trwale
| 014 Zbiory biblioteczne
1 020 Wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

~ 072 Umorzenie pozostatych srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
1101 Kasa
© 130 Rachunek biezacy jednostki
132 Rachunek dochodow jednostki budzetowej
1 135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
1139 Inne rachunki bankowe
1141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
- 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
1221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
-1 222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
_ 225 Rozrachunki z budzetami
1 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
=1 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
| 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
L1 240 Pozostate rozrachunki
1 245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
1 400 Amortyzacja
1 401 Zuzycie materialdw i energii
— 402 Ustugi obce
— 403 Podatki i oplaty
1 404 Wynagrodzenia
| 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
[1 409 Pozostate koszty rodzajowe

1 410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
[ 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
(1740 Dotacje i srodki na inwestycje
= 750 Przychody finansowe
1751 Koszty finansowe
11 760 Pozostale przychody operacyjne
1761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
1 800 Fundusz jednostki

' 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

. 851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
1 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
1976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
1980 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych
(1990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym
"1 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
11 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



Zasady funkcjonowania kont w Medycznej Szkole Policealnej
im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku

Symb Nazwa konta oraz przyje¢te zasady ksiggowania operacji gospodarczych
ol
konta
011 Srodki trwale

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, ktore sa umarzane stopniowo, oraz gruntow, w tym tez gruntow oddanych
w wieczyste uzytkowanie.

Po stronie Wn konta 011 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

1) zakup nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 080, 800,
201,234,

2) przyjecie srodkow trwatych z inwestycji - w korespondencji z kontem 080, 800;

3) zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego o poniesione naktady na ulepszenie
lub modernizacje¢ - w korespondencji z kontem 080, 800;

4) ujawnione nadwyzki srodkow trwatych - w korespondencji z kontem 800;

5) nieodptatnie otrzymane srodki trwale (darowizny, spadki) - w korespondencji z kontem 800;
6) przekazanie gruntow w wieczyste uzytkowanie (ksiegowanie w ewidencji analitycznej do
konta 011)

7) nieodptatnie otrzymane srodki trwate od innej jednostki (w dotychczasowej wartosci
poczatkowej):

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia - w korespondencji z kontem 071;

b) warto$¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800;

¢) zwigkszenie wartosci srodkow trwatych wskutek urzedowej aktualizacji ich wyceny
(zwigkszenie wartosci) - w korespondencji z kontem 800;

d) zwigkszenie wartosdci gruntow figurujacych w ewidencji ksiegowej — w korespondencji

z kontem 800 (w przypadku zmniejszenia wartosci zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 011 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodka trwatego na skutek likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia oraz
wniesienia w formie aportu rzeczowego:

a) warto$¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800;

b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujacy trwata utrate wartosci

— w korespondencji z kontem 071;

nieodptatne przekazanie srodka trwatego:

a) wartos¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800;

b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujacy trwala utrate wartosci

- w korespondencji z kontem 071;

niedobdr $rodka trwatego:

a) wartos¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800;

b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujacy trwala utrate wartosci

- w korespondencji z kontem 071;

c) zmniejszenie wartosci srodkdw trwatych w wyniku urzgdowej aktualizacji ich wyceny

- w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkdw trwatych,




2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
3) nalezyte obliczenia umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej. W planie kont MSP Otwock konto 011-posiada analityke z opisem:
011- Srodki trwate

011-00 Grunty

011-01 Budynki i lokale

011-02 Obiekty inzynierii ladowej

011-03 Kotly i maszyny energetyczne

011-04 Maszyny, urzadzenia, aparaty

011-05 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia , aparaty

011-06 Urzadzenia techniczne

011-07 Srodki transportu

011-08 Narzedzia 1 wyposazenie

Srodki trwale sg prowadzone w Programie Vulcan-modut Inwentarz.

013

Pozostale srodki trwale

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ pozostate $rodki trwate nie podlegajace ujeciu na kontach
011,014 ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Po stronie Wn konta 013 ksieguje sie¢ w szczegdlnosci:

1) przyjecie z zakupu pozostatych srodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 201-01,234-
01

2) przyjecie z inwestycji (pierwsze wyposazenie) - w korespondencji z kontem 080, 800;

3) nicodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate - w korespondencji z kontem 072-13;

4) nieodptatnie otrzymane pozostate $rodki trwate od innych jednostek i 0séb fizycznych

- w korespondencji z kontem 760;

5) ujawniong nadwyzke pozostatych $rodkow trwatych - w korespondencji z kontem 760.

Po stronie Ma konta 013 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia lub
zniszczenia, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania - w korespondencji z kontem 072-13;

2) ujawniony niedobor - w korespondencji z kontem 240-16;

3) rozchod z powodu wylaezenia z ewidencji ilosciowo-wartosciowej - w korespondencii

z kontem 072-13.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkoéw trwatych znajdujacych
sig¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Pozostate srodki trwate ustalam od kwoty powyzej 1 000zt.- 9 999z1.
( w ewidencji ilosciowo —wartosciowe] konto 013 pozostate srodki trwate)
Pozostale srodki trwate ustalam od kwoty 500zt — 999zt

( w ewidencji ilosciowej )

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania . Pozostate srodki trwale sa prowadzone
w Programie Vulcan-modul Inwentarz.

014

Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnmiejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych. Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzeni, ktore ujmuje si¢ na
koncie 072-14.

Po stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:




- zakup zbioréw bibliotecznych- w korespondencji z kontem 201-01,234-01,072-14.

- nieodplatnie otrzymanych zbioréw bibliotecznych — w korespondencji z kontem 072-14,760;

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych — w korespondencji z kontem 240-16;

Po stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

-rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji/ przekazania - w korespondencji z kontem
072-14,

- niedobory zbioréw bibliotecznych - w korespondencji z kontem 240-16, 072-14;

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie¢ wg. cen nabycia. Przychody z tytulu
nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich
wartosci. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu
poszczegolnych zbiorow bibliotecznych. Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie w szkole.

Zakup srodkéw dydaktycznych i ksigzek potrzebnych w dzialalnosci dydaktycznej jednostek
oswiatowych bez wzgledu na warto$¢ kwalifikowane sg z paragrafu 4240- Zakup $rodkow
dydaktycznych i ksiagzek.

020

Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkic zwigkszenia, a na stronie Ma —
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071-20.
Po stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) Zakup wartosci niematerialnych i prawnych- w korespondencji z kontem 201-01,234-01.
2) Nieodptatne otrzymanie umarzane jednorazowo:

- nowe - w korespondencji z kontem 760

- uzywane - w korespondencji z kontem 072-020
3) Nieodplatne otrzymanie umarzane stopniowo:

- dotychczasowe umorzenie - w korespondencji z kontem 071-20

- wartos¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800
4) Darowizna — w korespondencji z kontem 800
5) Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia-w korespondencji z kontem 800
6) Przyjecie w wyniku zakonczonych inwestycji — w korespondenciji z kontem 080.
Po stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ;
1) Rozchod po wygasnigciu praw umarzanych stopniowo:

- dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071-020

- wartos¢ umorzona w korespondencji z kontem 800
2) Rozchod po wygasnigciu praw umarzanych jednorazowo w korespondencji z kontem 072-20.
3) Nowe przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia-w korespondencji z kontem 800
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;j.
Wartosci niematerialne i prawne (licencje) mozna w jednostce o$wiatowej uzna¢ za pomoce
dydaktyczne jesli biorg udzial w procesie nauczania i sg sfinansowane z paragrafu 4240-zakup
srodkow dydaktycznych i ksiazek bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wg ich tytutdw lub o0s6b
odpowiedzialnych.
W planie kont MSP Otwock konto 020-posiada analityke z opisem:
020 - Wartosci niematerialne i prawne




020-01 Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo
020-02 Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo

071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci biezacej z tytutu umorzenia srodkow
trwatych powstatych w wyniku planowanych odpiséw amortyzacyjnych i odpisow
aktualizujgcych. Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ w podziale na grupy rodzajowe srodkow
trwatych. Odpisy umorzeniowe dokonywane sa raz w roku ( na koniec roku obrotowego) .
Umorzenia dokonuje si¢ wedtug , stosowanych stawek amortyzacyjnych.

Po stronie Wn konta 071 ksigguje sie w szczegoOlnosci:
1) dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek
sprzedazy,
zniszczenia, likwidacji, niedoboru, nieodptatnego przekazania, wniesienia jako aportu
— w korespondencji z kontem 011,020 ;
2) zmniejszenie umorzen w wyniku urz¢dowej aktualizacji wyceny - w korespondencji
z kontem 800.
Po stronie Ma konta 071 ksieguje si¢ w szczegolnosci:
1) naliczone odpisy amortyzacyjne - w korespondencji z kontem 400;
2) zmniejszenie naliczonych odpiséw amortyzacyjnych - w korespondencji z kontem 400
(zapis ujemny);
3) zwigkszenie wartosci umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji - w korespondencji
z kontem 800;
4) dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanego srodka trwatego - w korespondenc;ji
z kontem 011;
5) odpis aktualizujacy trwala utrate wartosci srodka - w korespondencji z kontem 761.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
W planie kont MSP Otwock konto 071-posiada analityke z opisem:
071-01 Umorzenie - Budynki i lokale
071-02 Umorzenie- Obiekty inzynierii ladowe;j
071-03 Umorzenie- Kotly i maszyny energetyczne
071-04 Umorzenie- Maszyny, urzadzenia, aparaty
071-05 Umorzenie - Specjalistyczne maszyny, urzadzenia , aparaty
071-06 Umorzenie- Urzadzenia techniczne
071-07 Umorzenie- Srodki transportu
071-08 Umorzenie- Narzgdzia i wyposazenie
071-20 Umorzenie- Wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych i

zbiorow bibliotecznych

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych srodkow trwatych, a takze zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych ktdre moga by¢ umarzane jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania. Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ z podzialem na pozostale srodki.

Po stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) zmniejszenie umorzenia pozostatych srodkoéw trwatych, zbioréw bibliotecznych, wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia,




zniszczenia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania, niedoboru - w korespondencji z kontem
013,014,020,

2) rozchdd z powodu wytaczenia z ewidencji ilosciowo - warto$ciowej - w korespondencji

z kontem 013,014,020.

Po stronie Ma konta 072 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

1) naliczenie umorzenia wydanych do uzywania pozostatych s$rodkow trwatych -
w korespondencji z kontem 401;

2) nieodplatnie otrzymane pozostale srodki trwale, wartosci niematerialnych i prawnych
1 zbiorow bibliotecznych, — w korespondencji z kontem 013,014,020;

3) ujawniona nadwyzke pozostatych srodkow trwalych , wartosci niematerialnych i prawnych
1 zbiorow bibliotecznych - w korespondencji z kontem 013,014,20;

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan umorzenia pozostalych srodkow
trwatych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu oddania ich do uzywania.

W planie kont MSP Otwock konto 072-posiada analityke z opisem:

072-13 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych (013)

072-20 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych (020-01)

080

Srodki trwale w budowie — Inwestycje

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, komorek organizacyjnych, obiektow budzetowych i zrodet.

Po stronie Wn konta 080 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty na realizacj¢ srodkow trwatych w budowie w ramach inwestycji
prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow jak rowniez we wlasnym zakresie

w korespondencji z kontem 201, 229, 231, 234,300,

2) poniesione koszty przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentow oraz wykonanych
we wlasnym zakresie w korespondencji z kontem 201, 229, 231, 234;

3) podatek od towardw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych obowiazkiem odwrotnego
obciazenia lub importem ustug w korespondencji z kontem 225;

4) poniesione koszty na ulepszenie $rodka trwatego - przebudowa, rozbudowa, adaptacja,
modernizacja, ktdre powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego

w korespondenc;ji z kontem 201, 229, 231, 234,300;

5) nieodptatne otrzymane srodki trwate w budowie w korespondencji z kontem 800;

6) zakup $rodkéw trwalych w budowie w korespondencji z kontem 201, 300;

7) przyjecie srodkow trwalych w budowie w zamian za zaleglosci podatkowe w korespondencji
z kontem 800;

8) dokonane zwigkszenia srodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontami zespotu 2
(w przypadku zmniejszenia zapis ujemny);

Po stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegolnoscei:

1) przyjecie do uzywania srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych uzyskanych w
wyniku inwestycji w korespondencji z kontem 011,020,800,013*-stanowi pierwsze
wyposazenie nowego obiektu-Wn 800/Ma 072);

2) rozliczenie kosztow ulepszenia $rodkow trwatych w korespondencji z kontem 011;

3) warto$¢ nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie w korespondencji

z kontem 800;

4) wyksiggowanie kosztow poniesionych na sprzedane srodki trwate w budowie w
korespondencji z kontem 800 (faktura sprzedazy Wn 221/Ma760)




5) odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej badz zaniechanej w korespondencji z kontem 800;
6) odpis aktualizujacy $rodki trwate w budowie z tytutu trwalej utraty wartosci w
korespondencji z kontem 761.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace wysokos¢ poniesionych naktadow na
realizacje srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

101

Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotdwki znajdujacej sie w kasie jednostki. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotéwki
i niedobory kasowe. Wszystkie wplywy i rozchody w kasie ujmuje si¢ w prowadzonej na biezaco
ewidencji , zwanej raportem kasowym. Raporty mogg by¢ sporzgdzane dla kazdego dnia osobno,
moga obejmowac pewien okres czasu, jednak nie dtuzszy niz miesiac. Raporty kasowe prowadzi
si¢ odrebnie dla kazdego rachunku bankowego. Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem
wynikajgcym z suma sald w raportach kasowych. Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe
nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego i1 zaksiegowaé pod datg inwentaryzacji kasy w
korespondencji z kontem 240-16 (pozostate rozrachunki-rozliczenie niedoboréw i nadwyzek )-
jako roznice inwentaryzacyjne.

Po stronie Wn konta 101 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) podjgcie gotowki z banku:
- z rachunku biezacego jednostki budzetowej w korespondencji w 130,141;
- z rachunku dochodow jednostek oswiatowych (RDW) w korespondencji 132;
- z rachunku srodkow funduszu specjalnego przeznaczenia ZFSS w korespondencji z kontem
135,141,
- z innych rachunkow bankowych w korespondencji z kontem 139;
2) wpfaty z tytutu naleznosci uj¢tych na kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontem
201,221,231,234,240;
3) wplaty naleznosci z tytulu niedoboréw i1 szkéd w korespondencji z kontem 234,240;
4) wptaty z tytulu daréw pieni¢znych na :
- dzialalnos¢ operacyjna w korespondencji z kontem 760;
- dzialalnos$¢ socjalng w korespondencji z kontem 851

Po stronie Ma konta 101 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia w korespondencji z kontem 231,234;
2) zaplata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur lub rachunkéw nieujetych na kontach
rozrachunkéw z tytutu zakupu :
- srodkéw trwalych w budowie w korespondencji z konta 080;
- pozostatych §rodkow trwatych w korespondencji z konta 013;
- zbiorow bibliotecznych w korespondencji z kontem konta 014;
- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020;
z tytulu $wiadczonych ustug dla:
- dziatalnosci operacyjnej w korespondencji z kontem 402,761
3) wplaty gotéwki do banku w korespondencji z kontem 141,130,135,139;
4) wyptaty pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w korespondencji z
kontem?234, 240;

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu gotowki.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie. Raporty kasowe
tworzone sg w programie Vulcan Finanse w zakladce Raporty kasowe.




130

Rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulu wydatkéw i dochoddéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta rachunku biezgcego powinna zapewnic podzial
wydzielonych sSrodkow z podzialem na dochody i wydatki wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny
po obu stronach konta.

Zasadg jest prowadzenie przez bank dla kazdej jednostki tylko jednego rachunku VAT dla
wszystkich rachunkow rozliczeniowych przez jednostke w tym banku.

Po stronie Wn konta 130 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:

1) wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z
planem finansowym - w korespondencji z kontem 223;

2) wptaty naleznosci od kontrahentow - w korespondencji z kontem 201;

3) wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych — w korespondencji z kontem
221;

4) wplyw srodkow otrzymanych - w ramach refundacji wezesniej poniesionych wydatkow - w
korespondencji z kontem 201, 225, 229, 231, 234, 240;

5) wplyw sum do wyjasnienia - w korespondencji z kontem 245;

6) wpltyw sum z tytutu naleznosci dotyczacych zmniejszenia poniesionych w roku budzetowym
kosztow - w korespondencji z kontem 201, 240

7) wplyw VAT naleznego z tytutu zaptaty faktury w mechanizmie podzielonej ptatnosci w
korespondencji z kontem 221,201.

Po stronie Ma konta 130 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotu 201,234, zespotu 4;

2) zwrot niewykorzystanych S$rodkow budzetowych na rachunek budzetu samorzadu
terytorialnego - w korespondencji z kontem 223;

3) przelew naliczonego podatku dochodowego od 0sob fizycznych w korespondencji z kontem
2057

4) przelew naliczonych sktadek ZUS od pracownika i pracodawcy w korespondencji z kontem
229;

5) przelew s$rodkow na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych tytutem
dokonanego naliczenia - w korespondencji z kontem 405;

6) zwroty sum do wyjasnienia - w korespondencji z kontem 245;

7) przelew zrealizowanych dochodéw - w korespondencji z kontem 222;

8) przekazane na rachunek dochodéw odsetki za zwloke - w korespondencji z kontem 201, 240;
9) przelew naliczonych sktadek na PFRON w korespondencji z kontem 229.

10) przelew wynagrodzenia pracownikéw na konta osobiste w korespondencji z kontem 231;
11) obciazenie rachunku wydatkiem zrealizowanym stuzbowg karta ptatniczg prze pracownika
w korespondencji z 234-01;

12) przelewy potracen z wynagrodzen pracowniczych w korespondencji z kontem: 234,240.

13) przelew srodkéw na rachunek VAT prowadzony dla rachunku centralnego jst. W
korespondencji z kontem 225-07

14) przekazanie srodkéw za zaplatg kwoty Vat wykazane] w fakturze od dostawcy, z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci .

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
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1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222
W planie kont MSP Otwock konto 130-posiada analityke z opisem:
130-00 subkonto dochodéw jednostek budzetowych — VAT
130-01 subkonto dochodéw jednostek budzetowych
130-02 subkonto wydatkéw jednostek budzetowych
130-03 subkonto wydatkéw jednostek budzetowych -VAT
130-04 subkonto VAT-podzielona ptatnosé

132

Rachunek dochodow jednostki budzetowej

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢
oswiatowa, w szczegolnosci z tytutu: spadkow, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone lub
uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu samorzadowej jednostki budzetowej
1 przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci podstawowej jednostki, z wylaczeniem
finansowania wynagrodzen osobowych. Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wplyw srodkow
pienigznych na ten rachunek, a na stronie Ma wyplaty Srodkow pienieznych z rachunku
bankowego. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwié¢ ustalenie
stanu poszczegolnych tytuldéw pozyskiwania dochodéow wedlug dzialdow, rozdziatow
i paragrafow. Platnosci z tytutu dostaw i $wiadczen realizowane w ramach dochodéow wilasnych
moga by¢ prowadzone przez zastosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci . w tej sytuacji
nalezny vat jest odprowadzany przez bank na rachunek vat prowadzony dla rachunku biezacego
jednostki.
Zasada jest prowadzenie przez bank dla kazdej jednostki tylko jednego rachunku VAT dla
wszystkich rachunkow rozliczeniowych przez jednostke w tym banku.
Po stronie Wn konta 132 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
1) wplywy $rodkow pienigznych na rachunek bankowy z tytutu:
- spadkow 1 darowizn pienigznych bezgotéwkowych w korespondencji z kontem 760;
- odszkodowan za utracone mienie w korespondencji z kontem 760,234,240;
- z dzialalnosci ushugowej, wytworczej w korespondencji z kontem 760,201,132;
- niestuszne obciazenie przez bank w korespondencji z kontem 240;
- naliczone przez bank oprocentowanie $rodkéw na rachunku bankowym w korespondencji
z kontem 750;
2) nalezny VAT od faktur sprzedazy zaptacony z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej
platnosci 221
Po stronie Ma konta 132 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
1) pobranie Srodkéw z rachunku bankowego do kasy w korespondencji z kontem 101,141;
2) zaplata zobowigzan bezgotowkowych z rachunku RDW -ujetych na kontach rozrachunkow
w korespondencji z kontem: 201,225,234,240:
3) przelew pozostalych srodkéw dochoddw jednostki na dzien 31 grudnia w korespondencji
4) zkontem 225,870
5) przelew podatku Vat z rachunku RDW na rachunek biezacy jednostki w korespondencji
6) zkontem 225-7
Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie srodkéw pienigznych pozostajacych na
rachunku bankowym na dzien 31 grudnia roku budzetowego na rachunek budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego w korespondencji z kontem 225,870.
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135

Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych zakiadowego funduszu $wiadczen
socjalnych ktore ulokowane sg na oddzielnym rachunku bankowym. Obowiazek
przechowywania na wyodrgbnionym rachunku bankowym srodkéw zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych wynika z ustalen zawartych w art. 123 ustawy o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow na rachunki
bankowe, a na stronie Ma — wyplaty $rodkow z rachunkéw bankowych. Konto 135 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na rachunkach bankowych
funduszy. Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa umozliwiajaca ustalenie
obrotow i stanu srodkoéw kazdego z funduszy. Do bigdnych zapisow, zwrotu nadptat badz innych
korekt stosowany jest techniczny zapis czyszczacy.

Po stronie Wn konta 135 ksigguje sie w szczegdlnosei:

1) sptatg naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 234, 240;

2) potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu udzielonych pozyczek -w korespondencji z kontem
234,

3) odsetki od srodkéw na rachunku ZFSS w korespondencji z kontem 851:

4) wplaty z tytutu obcigzen zwigzanych z udzialem w imprezie finansowanej ze $rodkow ZFSS
w korespondencji z kontem 234, 240;

5) wplaty potracenia/obcigzenia dokonanego na liscie ptac z tytulu odplatnosci zwiazanej z
udziatem w imprezie finansowanej ze srodkow ZFSS - w korespondencji z kontem 234, 240;

6) uznania z tytutu btedow, omytek bankowych oraz ich korekty - w korespondencji z kontem
240;

7) otrzymane w danym roku odpisy na rachunek ZFSS w korespondencji z kontem 851;

8) wplywy z tytutu korekty odpiséw na ZFSS w roku biezacym w korespondencji z kontem 851.
9) wplaty gotowki z kasy w korespondencji z kontem 101,141:

10) wptlaty darowizny pieni¢znej na rzecz funduszu specjalnego z korespondencji z kontem 851;
11) obcigZenia z tytutu bledow i mylek bankowych oraz ich korekty w korespondencji z kontem
240.

12) wptyw srodkow z tytutu refundacji optat za ustugi bankowe pobranych przez bank z rachunku
ZFSS w korespondencji z kontem 240,851.

Po stronie Ma konta 135 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptlate udzielonych pozyczek w korespondencii z kontem 234, 240

2) wyptaty naliczonych §wiadczen w korespondencji z kontem 851;

3) zaptate za faktury dotyczgce kosztow dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 201;
4) przelew do Urzgdu Skarbowego podatku dochodowego od 0séb fizycznych w korespondencji
z kontem 225;

5) zaptacone prowizje bankowe i oplaty za przelewy - w korespondencji z kontem 851;

6) podjecie gotowki do kasy na wyptaty $wiadczen w korespondencji z kontem 101,141;

7) przelew do ZUS w korespondencji z kontem 229;

8) Obciazenia bankowe z tytutu optat za ustugi bankowe w korespondencji z kontem 240 (pkt.
12 -zwrot z rach, biezgcego za oplaty).

13) zwrot nadptaconych rat pozyczek - w korespondencji z kontem 234, 240;

14) zwrot z tytulu korekty odpisow (zmniejszajacych) na ZFSS w roku biezacym - w
korespondencji z kontem 851.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku
bankowym zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
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139

Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i pomocnicze. Na koncie 139 prowadzi sie
w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) sum depozytowych;
2) sum na zlecenie;
3) zabezpieczen umoéw i wplaconych wadiow;
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia MSP
Otwock a ksiggowosciag banku.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic¢ ustalenie stanu srodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
Po stronie Wn konta 139 ksi¢guje si¢ w szczegdlnoscei:
1) wplyw na rachunek pomocniczy kaucji gwarancyjnych, wadiow i zabezpieczenia pienieznego
w korespondencji z kontem 240;
2) odsetki od wadiéw w korespondencji z kontem 750.
Po stronie Ma konta 139 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
1) przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiow w korespondencji z kontem 240,201.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

141

Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta ujmuje sie
zwigkszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow
pienig¢znych w drodze.
Po stronie Wn konta 141 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
1) przelewy srodkow migdzy rachunkami bankowymi jednostki prowadzonymi w réznych
bankach ( konta) w korespondencji z kontem:130,131,132,135,139;
2) wplata z kasy na rachunek bankowy w korespondencji z kontem 101;
3) pobrania czekiem gotowki z banku do kasy w korespondencji z kontem : 130,131,135,139.
Po stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
1) wptyw srodkéw pienigznych w drodze:

- do kasy w korespondencji z kontem 101;

- na rachunki bankowe w korespondencji z kontem 131,131,135,139.
2) pobranie z bankomatu gotéwki do kasy karta ptatnicza w korespondencji z kontem 101.
Stosowanie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
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a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Konto 201 obcigza sie¢ za powstale
naleznosci 1 roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstale
zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Konto 201 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, zrodet finansowania, kontrahentéw oraz z podziatem na poszczegodine jednostki
obstugiwane.

Po stronie Wn konta 201 ksieguje sie w szczegolnosci:

1) zaptatg zobowigzan - w korespondencji z kontem 130;101,132,135,139

2) naliczenie podatku VAT - w korespondencji z kontem 225;240

3) wyplatg zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug w korespondencji z kontem130;

4) naliczone odsetki statystyczne od naleznosci na koniec kwartatu -z kontem 750;

5) wyksiggowanie naliczonych odsetek statystycznych od naleznosci z kontem 750 (zapis
ujemny).

6) zwrot nadptaty od kontrahentéw ( z zapisem ujemnym z kontem 130,132,135,139)

Po stronie Ma konta 201 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) wplaty naleznosci od kontrahentéw - w korespondencji z kontem 130;

2) zobowiazania z tytutu zakupu towaréw i ustug — z kontami zespotu 4, 080;

3) zmniejszenie zobowigzan - w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 4 (zapis
ujemny);

4) wplyw sum z tytulu naleznosci dotyczacych zmniejszenia poniesionych w roku budzetowym
kosztow - w korespondencji z kontem 130 (roéwnolegle moze by¢ stosowany zapis dwustronny
czerwony - Wn konta zespotu 4 i Ma 201);

5) zobowigzania wynikajace z faktur VAT o wartosci w cenie zakupu z kontami 011, 013:0,14
6) wpltyw $rodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkow

- w korespondencji z kontem 130;

7) korekty naleznosci za ustugi sprzedane i $wiadczenia na rzecz whasnej jednostki

- w korespondencji z kontem 760;

8) pozostale zobowigzania w korespondencji z kontami zespotu 4;

9) zobowiazania wobec dostawcow z tyt. wymagalnych odsetek i kar umownych -761,751;
10) odpisane przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondencji z kontem761;

11) koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpily incydentalnie w korespondencji

z kontem 761;

12) zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych w korespondencji z kontem 290.

Konto 201 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan.

221

Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji naleznosci krétkoterminowych jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadptat, na stronie Ma zas ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci

Po stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - w korespondencji z kontem 720;

2) przypis odsetek statystycznych - w korespondencji z kontem 750;

3) wyksiegowania odsetek statystycznych - w korespondencji z kontem 750 (zapis ujemny);
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4) przypis z tytutu odsetek za zwloke od zaptaconych naleznosci - w korespondencji z kontem
750;

5) wynagrodzenie platnika - w korespondencji z kontem 760.

Po stronie Ma konta 221 ksieguje si¢ w szczegolnosci: -

1) wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych - w korespondencji z kontem
130,

2) odpis naleznych odsetek za zwloke z tytulu ich umorzenia lub przedawnienia — w
korespondencji z kontem 751.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn jest to suma poszczegdlnych naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan poszczegolnych zobowiazan z tytulu nadptat
dochodéw budzetowych.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ z podzialem na, kontrahentow oraz wedtug klasyfikacji
budzetowe.

222

Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130. Na stronie Ma ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

W przypadku przekazania dochodéw w danym roku za rok poprzedni stosuje si¢ techniczny
zapis ujemny. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ z podzialem na zrédla dochodow.

Po stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) przelew zrealizowanych dochodéw - w korespondencji z kontem 130,

Po stronie Ma konta 222 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zrealizowanych dochodoéw (pod datg 31 grudnia) na podstawie sprawozdania
RB 27S - w korespondencji z kontem 800.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan zrealizowanych, lecz nie przekazanych
dochodow.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

223

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Na koncie tym prowadzi si¢ rozliczenie srodkow otrzymanych z budzetu na realizacje
wydatkow budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowanych programow i
projektow zrealizowanych ze srodkéw europejskich.. Ewidencja analityczna prowadzona jest
wedlug rodzajow.

Po stronie Wn konta 223 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych w ramach wspoétfinansowanych
programow i projektow zrealizowanych ze srodkow europejskich -pod datg 31 grudnia) — w
korespondencji z kontem 800;

2) zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych na rachunek budzetu samorzadu
terytorialnego - w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta 223 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
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1) okresowe wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych ,
w tym wydatkow w ramach wspétfinansowanych programoéw i projektow zrealizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.

225

Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu zobowigzan
podatkowych, dochodow realizowanych na rzecz budzetu panstwa, wplaty zysku do budzetu,
nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty
do budzetu, a na stronie Ma- zobowiazania wobec budzetow i wplaty od budzetéw. Ewidencja
analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, z podzialem na
poszczegdlne jednostki obstugiwane

Po stronie Wn konta 225 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od 0s6b fizycznych - z kontem 130;
2) podatek od towaréw i ustug naliczony - z odpowiednimi kontami zespotu 2;

3) przeksiggowanie na koniec miesiaca podatku od towaréw i ustug naleznego (nie dotyczy
podatku od towardw i ustug wynikajacego z wystawionych refaktur) - w korespondencji

Z kontem-225-7;

4) zaplate pozostatych zobowigzan - w korespondencji z kontem 130,132,139,135;

5) roczng korekte podatku od towardéw i ustug - w korespondencji z kontem 760.

6) odprowadzenie rozliczenia vatu-u ,na prowadzony dla rachunku centralnego rozliczenia Vat
-130.

Po stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) naliczenie podatku dochodowego od 0sob fizycznych - z kontem 231, 240;

2) wptyw srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wezesniej poniesionych wydatkow

- w korespondencji z kontem 130;

3) podatek od towarow i ustug nalezny - z odpowiednimi kontami zespotu 2;

4) roczng korekte podatku od towaréw i ustug naliczonego, rozliczanego wedlug wskaznika
struktury sprzedazy (zmniejszenie podatku od towaréw i ustug naliczonego) - wz kontem 761;
5) pozostate rozrachunki z budzetami - w korespondencji z kontami zespotu 4;

6) zmniejszenie naliczonych kosztow - w korespondencji z kontami zespotu 4 (zapis ujemny).
Za posrednictwem tego konta dokonuje si¢ wewnetrznych rozliczen w zakresie podatku

od towaréw i ustug oraz podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

Analityka do konta 225-rozrachunki z budzetami:

225-01- podatek od wynagrodzen

225-02- podatek od §wiadczen ZFSS

225-03- podatek Vat naliczony

225-04- podatek Vat nalezny

225-05-podatek Vat naliczony do odliczenia w przysztych okresach
225-06-pozostale podatki Split

225-07- Vat rozliczenie
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Do zaktadowego planu kont wprowadza si¢ konta rozrachunkowe analityczne, na ktérych ujmowane
beda kwoty podatku VAT naleznego, podatku VAT naliczonego i kwoty podatku przekazywane do
organu prowadzacego wedtug:

Konto 130-03 WB -VAT  ( Rachunek Biezacy)

Konto 132-00 RDW- VAT ( Rachunek Dochodow Wtasnych)
Konto 225-03 Podatek VAT- NALICZONY

Konto 225-04 Podatek VAT - NALEZNY

Konto 225-07 VAT- rozliczenie

W rejestrze sprzedazy ujmowane sg wszystkie faktury sprzedazy zarowno z podatkiem VAT,
jak i te dokumentujace sprzedaz zwolniong z VAT oraz niepodatkowana.

Kwota netto z faktury stanowi dochod, a podatek VAT ksiggowany jest po stronie MA konta
rozrachunki z budzetami (np. 225-4), jako podatek VAT nalezny (kontem przeciwstawnym
strona WN np. konto 240-13). Na koniec kazdego miesigca rozliczeniowego podatek VAT
nalezny przeksiggowywany jest zbiorczo za dany miesiac na konto rozrachunki z budzetami (np.
225-7), jako konto stuzace do ewidencjonowania rozrachunkow. W wyniku przeksiggowania
zapisoOw na kontach dotyczacych podatku VAT naleznego oraz podatku VAT naliczonego, o
ktorym mowa w dalszej czgsci zasad, konto stuzgce do ewidencjonowania rozrachunkow z
organem podatkowym powinno zgadzacé si¢ z deklaracjg VAT-7 za dany miesiac.

W rejestrze zakupow -po otrzymaniu faktury zakupowej ustala sie czy podatek VAT wskazany na
fakturze podlega odliczeniu.

1. Jezeli podatek VAT nie podlega odliczeniu warto$¢ faktury w catosci (kwote netto oraz podatek VAT)
ksigguje si¢ w koszty.

2. Jezeli podatek VAT podlega odliczeniu ustala si¢ , czy podlega on odliczeniu w catosci, czy w czgsci.
2. a. Jezeli podlega odliczeniu w catosci to kwota netto z faktury stanowi koszt, a podatek VAT
ksiggowany jest na koncie rozrachunki z budzetami jako podatek VAT naliczony (225-3) . Podatek VAT
podlegajacy odliczeniu ujmowany jest w rejestrze zakupu.

2. b. Jezeli podlega odliczeniu w czgsci to wartosé netto z faktury oraz podatek VAT niepodlegajacy
odliczeniu ujmuje si¢ w kosztach. Podatek VAT podlegajacy odliczeniu ksiggowany jest na koncie
rozrachunki z budzetami jako podatek VAT naliczony (225-3) , w kwocie odpowiadajgce] odliczeniu.

3. Na koniec kazdego miesiaca rozliczeniowego, podatek VAT naliczony (225-3) przeksiegowywany jest
zbiorczo za dany miesiac na konto rozrachunki z budzetami (225-7 konto stuzace do ewidencjonowania
rozrachunkow z urzedem skarbowym ).

4. W wyniku przeksiggowania zapisow na kontach dotyczacych podatku VAT naleznego, o ktérym mowa
w czgsci dotyczacej czastkowych rejestrow sprzedazy oraz podatku VAT naliczonego, konto shuzace do
ewidencjonowania rozrachunkdéw musi by¢ zgodne z czastkowa deklaracjg VAT-7 za dany miesigc.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma

oznaczajace stan zobowiazan wobec budzetow.

229

Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegllnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn ujmuje si¢
naleznosci oraz splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — zobowigzania, splatg i
zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych. Konto 229 moze
wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan.
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Po stronie Wn konta 229 ksigguje sie w szczegolnosci:

1) zaplat¢ naleznych skladek - w korespondencji z kontem 130;

2) przelew na dochody budzetowe wynagrodzenia przystugujacego ptatnikowi — z kontem130;
3) decyzje ZUS o zwrocie sktadek naleznych pracownikowi - w korespondencji z kontem 231;
4) naliczenie zasitkéw ptatnych przez ZUS - w korespondencji z kontem 231.

3) podatek akcyza naliczony - z odpowiednimi kontami zespolu 2, 760,130.

Po stronie Ma konta 229 ksi¢guje si¢ w szczegolnosci:

1) naliczenie sktadek ZUS platnych przez pracodawce - w korespondencji z kontem 405;

2) naliczenie skladek ZUS platnych przez pracownika - w korespondencji z kontem 231;

3) naliczenie wplat na PFRON - w korespondencji z kontem 405;

4) wplyw srodkow otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkow

- w korespondencji z kontem 130;

5) zmniejszenie naliczonych skiadek - w korespondencji z kontem 231, 405 (zapis ujemny).
6) podatek akcyza nalezny - z odpowiednimi kontami zespotu 2,403, 130.

Analityka do konta 229-Pozostale rozrachunki publicznoprawne :

229-14- sktadki PFRON

229-51-FUS

229-52-NFZ

229-53-FP

W tym celu wyodr¢bniono konta zwigzane z ewidencjg akcyzy naliczonej przy zakupie oraz
akcyzy naleznej doliczonef przy sprzedazy. Na koniec okresu sprawozdawczego obroty obu kont
przenosi si¢ na konto ,, Rozliczenie akcyzy” w celu ustalenia kwoty naleznej do wplacenia w
urzedzie.

Konto 229-01 AKCYZA- NALICZONA
Konto  229-02 AKCYZA - NALEZNA
Konto  229-03 AKCYZA- ROZLICZENIE AKCYZY

Ewidencja podatku akcyzowego przebiega w podobny sposob jak ewidencja VAT.

Na koniec miesigca rozliczeniowego, podatek AKCYZA naliczony (229-1) i AKCYZA nalezny (229-02)
przeksiegowywany jest zhiorczo za dany miesige na konto AKCYZA rozliczenie akcyzy (229-3) konto
sluzgee do ewidencjonowania rozliczenia podatku akcyzy.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane
sg rozliczenia.

231

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczego6lnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.
Po stronie Wn konta 231 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
1) przelewy wynagrodzen - w korespondencji z kontem 130;
2) potracenia dokonane na liscie placy z tytutu:

a) dobrowolnych sktadek - w korespondencji z kontem 240;

b) podatku dochodowego od 0séb fizycznych - w korespondencji z kontem 225,

c) sktadek ZUS - w korespondencji z kontem 229,
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d) zaje¢ wynagrodzenia przez organy egzekucyjne - w korespondencji z kontem 240,
Po stronie Ma konta 231 ksi¢guje si¢ zobowigzania jednostki z tytutlu wynagrodzen,
a w szczegolnosci:
1) naliczenie wynagrodzenia - w korespondencji z kontem 404,
2) wpltyw srodkow otrzymanych - w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkow
- w korespondencji z kontem 130;
3) zmniejszenie naliczonych kosztow - w korespondencji z kontem 404 (zapis ujemny);
4) decyzje ZUS o zwrocie sktadek naleznych pracownikowi - w korespondencji z kontem 229;
5) naliczenie zasitkow platnych przez ZUS - w korespondencji z kontem 229.
Ewidencja szczegolowa powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia standw naleznosci i zobowigzan
z tytutu wynagrodzen 1 $wiadczen zaliczonych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Do konta 231 istnieja nastgpujace konta analityczne:

231-01- Brutto Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231-02 -Netto Ror

234

Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytulow niz wynagrodzenia. Na koncie tym ujmuje si¢ rozrachunki w zakresie kosztow
optacanych przez pracownikéw w szczegodlnosci z tytutu delegacji stuzbowych krajowych i
zagranicznych oraz pozostatych rozrachunkéw z pracownikami.

Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty z tytutu delegacji stuzbowych - w korespondencji z kontem 130;

2) obcigzenie osoby odpowiedzialnej za powstanie niedoboru materiatow - w korespondencji

z kontem 240;

4) splate innych zobowiazan wobec pracownikéw - w korespondencji z kontem 130.

3) wplaty pozyczek z zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych -z kontem 135,

4) rozliczenie -splaty ( bankowe) karta firmowg- z kontem 130.

Po stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) wplyw srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkow

- w korespondencji z kontem 130;

2) koszty podrdézy stuzbowych i inne wydatki - w korespondencji z kontem 409;

3) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji z kontem 409 (zapis ujemny).

4) wptlaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek -130,101.

5) naleznosci od pracownikow potracane na liscie wynagrodzen- z kontem 231

Do konta 234 -Pozostate rozrachunki z pracownikami sg naste¢pujace konta analityczne:
234-01- Karty platnicze-zaliczki-zwroty wydatkow

234-02- Pozyczki FM

234-03- Pozostate rozrachunki z pracownikami- brutto (zf$s)

234-04- Pozostate rozrachunki z pracownikami- netto (zfS$s)

234-05 delegacje, ryczalty, rozl. z pracownikami

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegbélnymi pracownikami wedlug tytulow
rozrachunkow.
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240

Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen. Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegoélnych tytutow.

Po stronie Wn konta 240 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przekazane na rachunek biezacy jednostki dochody budzetowe, podatek od towarow i ustug
naleznego (nie dotyczy podatku od towarow i ustug wynikajgcego z wystawionych refaktur)

- w korespondencji z kontem 130,132;

2) zaptate pozostatych rozrachunkéw - w korespondencji z kontem 130;132;

3) przekazania dokonanych potracen z listy ptac - w korespondencji z kontem 130.
4)ujawnione niedobory 1 szkody- z kontem 101,011,013,014.

Po stronie Ma konta 240 ksicguje si¢ w szczegolnosci:

1) pozostate rozrachunki - w korespondencji z kontami zespotu 4;

2) obciazenie osoby odpowiedzialnej za powstanie niedoboru materiatow - w korespondencji

z kontem 234;

3) wplyw sum z tytutu naleznosci dotyczacych zmniejszenia poniesionych w roku budzetowym
kosztow (m. in. koszty eksploatacji) - w korespondencji z kontem 130 (réwnolegle stosowany
jest zapis dwustronny czerwony - Wn konta zespotu 4 i Ma 240);

4) zmniejszenie naliczonych kosztow z tytutu refundacji - z kontami zespotu 4(zapis ujemny);
5) potracen dokonanych na liscie plac - w korespondencji z kontem 231;

6) zaje¢ wynagrodzenia przez organy egzekucyjne - w korespondencji z kontem 231.

Do konta 240-pozostate rozrachunki istniejg nastgpujace konta analityczne :

PZU, PZU OC \NSZZ7Z, K7ZP, POZYCZKA SPLATA ZFSS, OKREGOWA IZBA
POLOZNYCH I PIELEGNIAREK, WADIUM, KAUCJE, ZWROTY RDW, ROZLICZENIE
FV-OKE, SUMY.DEPOZYTY,UGODY.

245

Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych i innych tytutow. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci
kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci
kwoty niewyjasnionych wplat. Ewidencj¢ analityczng prowadzi sie wedlug klasyfikacji
budzetowej oraz na poszczeg6lnych kontrahentow.

Po stronie Wn konta 245 ksigguje si¢ w szczegolnoscei:

1) zwrot pomytkowo wplaconej kwoty w korespondencji z kontem 130;

2) zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci budzetowych pomylkowo wplaconych na inne
konta niz rachunek biezgcy jednostki w korespondencji z kontem 132, 139;

3) zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym do przychodow
nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczesniej jako naleznos¢ — w korespondenc;ji
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z kontem 720, 750, 760;

4) uznanie wplaty za splat¢ naleznosci po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajgcym

— w korespondencji z kontem 221.

Po stronie Ma konta 245 ksieguje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat

w szczegolnosci:

1) wplyw na rachunek biezacy jednostki kwoty dotyczacej naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych bez podania tytutu wptaty — w korespondencji z kontem 130.

5) wplata na rachunek dochodow oswiatowych jednostek budzetowych, innych kont-zf$s
w korespondencji z kontem 135,139.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Na koncie tym ksigguje si¢ odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci watpliwych. Na stronie
Wn ksigguje si¢ zmniejszenie odpisu aktualizujgcych naleznosci,
Na stronie Ma ksigguje si¢ zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug stawek procentowych z wyodrebnieniem
odpisow dotyczacych odsetek.
Po stronie Wn konta 290 ksigguje sie:
1) zmniejszenia odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptata:

- naleznosci - w korespondencji z kontem 760;

- odsetek - w korespondencji z kontem 750;

- ZFSS z kontem 851,
2) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych - w korespondencji z kontem 201, 234, 221,240.
3) zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z ustaleniem przyczyn dokonania
tego odpisu z kontem 720,750,760.
Po stronie Ma konta 290 ksieguje si¢ w szczegolnosci:
1) odpisy aktualizujace watpliwych naleznosci w korespondencji z kontem 761,751,720,851;
2) nadwyzka roszczenia z tytutu niedoboru ponad warto$¢ bilansowa brakujacych skiadnikow
z kontem 240;
3) przypis zasadzonych naleznosci z tytulu kosztow postepowania i odsetek z kontem:
201,221,234,240.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

400 Amortyzacja

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne od srodkow trwatych ( 011)
1 wartosci niematerialnych i prawnych (020), od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sg
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Odpisy dokonywane sg raz w roku na koniec roku
obrotowego. Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ w podziale na grupy rodzajowe srodkdw
trwatych.

Po stronie Wn konta 400 ksieguje sie:

1) naliczone odpisy amortyzacyjne - w korespondencji z kontem 071;

2) zmniejszenie naliczonych odpiséw amortyzacyjnych - w korespondencji z kontem 071 (zapis
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ujemny).

Po stronie Ma konta 400 ksigguje sig:

1)przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na konie roku obrotowego z kontem 860.
Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na
konto 860.

W rachunku zyskow i strat koszty amortyzacji wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.L.

401 Zuzycie materialow i energii
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty zuzycia materialéw i energii oraz umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe dokonywane sa jednorazowo. Na koncie tym beda ewidencjonowane w
szczegolnosci koszty klasyfikowane do nastepujacego paragrafu:
§ 4210 - Zakup materiatléw i wyposazenia,
§ 4240 — zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek
§ 4260 - Zakup energii.
Po stronie Wn konta 401 ksieguje sig:
1) zakupione materiaty i pomoce dydaktyczne - w korespondencji z kontem 201,234;
2) koszty zuzycia energii w korespondencji z kontem 201;
3) zakup pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych od ktérych
odpisy umorzeniowe dokonywane sa jednorazowo - w korespondencji z kontem 201;
4) koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych
(umorzenie w 100% w miesigcu oddania do uzywania) - w korespondencji z kontem 072;
5) nadwyzka materialéw uznana za zmniejszajaca koszty - w korespondencji z kontem 240
(zapis ujemny);
6) ujawnione niedobory materialow uznane za niezawinione zwigkszajaca koszty- w
korespondencji z kontem 240 ;
7) ujawniong nadwyzke pozostatych srodkow trwatych - w korespondencji z kontem 072;
8) zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztow - w korespondencji z kontem 201,
240 (zapis ujemny);
Po stronie Ma konta 401 ksicguje sig:
1) przeniesienie rocznej sumy kosztow zuzycia materiatow i energii na konie roku obrotowego
z kontem 860.
W rachunku zyskéw i strat koszty zuzycia materialdow i energii wykazuje sic w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.II.
402 Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Koszty ustug obcych ewidencjonuje si e w cenie zakupu
netto tj. bez podlegajagcemu odliczeniu naliczonego w fakturach podatku Vat. Natomiast jezeli
naliczony podatek Vat nie podlega odliczeniu od naleznego ,wowczas o jego wartosci zwieksza
si¢ koszt nabytej ustugi tj brutto. Na koncie tym beda ewidencjonowane w szczegolnosci koszty
klasyfikowane do nastepujacych paragrafow:

§ 4270- Zakup ustug remontowych;

§ 4300 - Zakup ustug pozostatych;

§ 4360 - Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych;
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§ 4380 - Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia;

§ 4390 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii;

§ 4400 — Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Po stronie Wn konta 402 ksieguje sie:

1) koszty ustug obcych - w korespondencji z kontem 201,234,240;

2) podatek od towardw i ustug nalezny w zakresie importu ustug z kontem 225;

4) zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztéow w korespondencji z kontem 201,
240 (zapis yjemny).

Po stronie Ma konta 402 ksieguje si¢:

1) przeniesienie rocznej sumy kosztow zuzycia materialdw i energii na konie roku obrotowego z
kontem 860.

Na dzien bilansowy poniesione koszty ustug obcych przenosi si¢ na konto 860.

W rachunku zyskéw i strat koszty ustug obcych wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.I11.

403

Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym . Na koncie tym beda
ewidencjonowane w szczegolnosci koszty klasytikowane do nastepujacych paragrafow:

$ 4430 - Rozne oplaty i sktadki ( akcyza)

§ 4530 - Podatek od towardw i ustug (Vat)

Po stronie Wn konta 403 ksigguje sie:

1) Podatki i oplaty zaptacone np. podatek vat, podatek akcyzowy, oplaty np.: notarialne,
skarbowe, administracyjne, z kontem 130,132,225,234,201.

2) zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztow - w korespondencji z kontem
234,225,201 (zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 403 ksicguje sie:

1) przeniesienie rocznej sumy w/w kosztow na konie roku obrotowego z kontem 860.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sig¢ na konto 860.

W rachunku zyskow i strat koszty podatkéw i optat wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IV.

404

Wynagrodzenia

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty z tytutu wynagrodzen pracownikow i innych osob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz
inne umowy zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronic Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote
naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z
réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac).

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane w nastepujacych
paragrafach:

§ 4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow;

§ 4040 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne;

§ 4170 - Wynagrodzenia bezosobowe.

§ 4790 - Wynagrodzenia nauczycieli

§ 4800 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli

Po stronie Wn konta 404 ksieguje si¢:
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1) naliczenie wynagrodzenia - w korespondencji z kontem 231;

2) zmniejszenie naliczonych kosztow - w korespondencji z kontem 231 (zapis ujemny);

3) dokonane korekty kosztéw (m.in. refundacje otrzymane z Urzedu Pracy i PFRON)
w korespondencji z kontem 240 (zapis ujemny).

Po stronie Wn konta 404 ksieguje si¢:

1) przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzenia na konie roku obrotowego z kontem
860.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dzialalnosci
operacyjnej w poz. B.V.

405

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty z tytutu dziatalnosci podstawowej z tytutu roéznego
rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie zaliczane sg do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych |,
pracowniczych planow kapitalowych, i $wiadczen na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow,
ktore nie zaliczane sg do wynagrodzen .

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do
nastgpujacych paragrafow:

§ 3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen;

§ 4110 - Sktadki na ubezpieczenia spoleczne;

§ 4120 - Skladki na Fundusz Pracy oraz Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Osob
Niepelnosprawnych,

§ 4140 - Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych;

§ 4280 - Zakup uslug zdrowotnych na rzecz pracownikow;

§ 4440 - Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych;

§ 4700 - Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j.

§ 4710 — Wplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy

Po stronie Wn konta 405 ksigguje sig:

1) przelew srodkow na rachunek zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych tytulem
dokonanego naliczenia (odpis) - w korespondencji z kontem 130 * (ZFSS Wn 135/ Ma 851)

2) poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych swiadezen (ZUS, PFRON,PPK)
w korespondencji z kontem 201, 229, 234, 240,

3) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji z kontem 201, 229, 234, 240 (zapis
ujemny);

4) zakupione $wiadczenia rzeczowe wynikajace z przepisow bhp - w korespondencji z kontem
201,234;

5) koszty szkolenia pracownikéw w korespondencji z kontem 201, 234;

6) dokonane korekty kosztow - w korespondencji z kontami zespotu 2 (zapis ujemny);

7) dokonane korekty kosztow (m.in. refundacje otrzymane z Urzad Pracy i PFRON) w
korespondencji z kontem 240 (zapis ujemny).
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Po stronie Ma konta 405 ksigguje sig:

1) przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzenia na konie roku obrotowego z kontem
860.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

W rachunku zyskow 1 strat koszty podatkow i optat wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VI.

409

Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow z tytutu dziatalnosci podstawowej, ktore
nie kwalifikujg si¢ do ujgcia na konta 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczeg6lnosci
zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan stuzbowych, koszty
krajowych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu w/w tytutow..

Na stronie Ma konta 409 ksieguje si¢ zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow z tego tytutu na konto 860

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci koszty klasyfikowane do nastgpujgcych
paragrafow:

§ 3020 — Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen np. odprawy po$miertne;

§ 4300 — zakup ustug pozostatych: reklama

§ 4410 - Podrdze stuzbowe krajowe- ryczatt samochodowy

§ 4420 - Podroze stuzbowe zagraniczne;

§ 4430 - Rozne optaty i sktadki;

§ 4610 - Koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego.

Po stronie Wn konta 409 ksigguje si¢:

1) koszty podrézy stuzbowych pracownikow, ryczalt - w korespondencji z kontem
201,231,225, 234;

2) rézne oplaty i sktadki oraz koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego - w
korespondencji z kontem 240;

3) wykupione ubezpieczenie nw dla stuchaczy, optaty sadowe - w korespondencji z kontem
201,234;

4) zmniejszenie naliczonych kosztow - w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 2
(zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 405 ksieguje si¢:

1) przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzenia na konie roku obrotowego z kontem
860.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860, takze konto nie wykazuje salda na
koniec roku.

W rachunku zyskéw 1 strat w/w koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VIIL.

410

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ specyficzne koszty podstawowej dziatalnosci jednostek
budzetowych. Ewidencjonuje si¢ koszty swiadczen dla 0s6b fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu jednostki. Koszty ksiggowane po stronie Wn konta 410
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obejmuja w szczegdlnosci: swiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienigznej, rzeczowej,
koszty przejazdu stuchaczy, nagrody i stypendia przyznawane dla osob niebedgcych
pracownikami jednostki budzetowe;j.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do nastgpujgcych
paragrafow:

§ 3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen;

§ 3030 - Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych;

Po stronie Wn konta 410 ksieguje si¢:

1) stypendia dla uczniéw i stuchaczy z kontem 101,130,240;

2)Doptaty do biletow dla uczniéw z kontem 130,240;

3) Sktadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za osoby niebgdace pracownikami jednostki
(stuchacze) z kontem 130,240;

4) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 2
(zapis yemny).

Po stronie Ma konta 410 ksigguje sig:

1) przeniesienie rocznej sumy kosztéw wynagrodzenia na konie roku obrotowego z kontem
860.

W rachunku zyskow i strat pozostate w/w koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach
dzialalnosci operacyjnej w poz. B.IX.

720

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych, zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki w szczegdlnosci dochodow do ktérych
zalicza si¢: podatki, sktadki , oplaty, inne dochody. Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowej z dalszym podziatlem na zrédta dochodow budzetowych. Na
stronie Wn 720 konta ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 uymuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Po stronie Wn konta 720 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

1) odpisy z tytutu dochodéw budzetowych - w korespondencji z kontem 221;

2) przeniesienie w koncu roku osiggnigtych przychodow z tytutu finansowych dochodow
budzetowych z korespondencji z kontem 860.

Po stronie Ma Konta 720 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:

1) przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - w korespondencji z kontem 221;

2) przychody z tytulu dochodéw budzetowych z dziatalnosci podstawowej — w korespondencji z
kontem 221;

Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje
salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytulu dochodow budzetowych wykazuje sie w poz.
A.VI. Przychody z tytutu dochodow budzetowych.

750

Przychody finansowe

Konto to stuzy do ewidencji przychoddw finansowych, z tytutu operacji finansowych do ktérych
zalicza si¢ w szczegoOlnosci odsetki za zwloke. Ewidencje analityczna prowadzi sie wg podziatek
klasyfikacji budzetowej (z wylaczeniem odpiséw aktualizujacych naleznosci), zadan
budzetowych z dalszym podzialem na Zrédta przychodow finansowych.

Po stronie Wn konta 750 ksieguje sie w szczegdlnosci:

26




1) przeniesienie na konie roku obrotowego osiggnietych przychodéw finansowych z kontem 860
Po stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu zwloki w zaplacie naleznosci z kontem
130,201,240,221;

2) oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunkach bankowych - z kontem 130,132,139

3) przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu — w korespondenc;ji

z kontem 201,221,225,229,240;

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate w/w koszty finansowe wykazuje si¢ w kosztach w grupie
poz. G. Przychody finansowe.

751 Koszty finansowe
Konto to stuzy do ewidencji kosztow finansowych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, odpisy aktualizujace, naliczone odsetki oraz
przedawnienia lub umorzenia naliczonych odsetek za zwloke. Ewidencje analityczng prowadzi
si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej, z wyodrebnieniem kosztéw z tytulu zarachowanych
odsetek od pozyczek i zwloki w zaplacie zobowigzan.
Po stronie Wn konta 751 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) odpisy aktualizujace naliczone odsetki za zwloke¢ wg stanu na 31 grudnia danego roku
- w korespondencji z kontem 290;
2) odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan - w korespondencji z kontem 201, 225,229,234,240;
3) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 2
(zapis ujemny).
Po stronie Ma konta 751 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzenia na konie roku obrotowego z kontem
860
W koncu roku obrotowego przenosi sig¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 —
w korespondencji ze strona Ma konto 751. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
W rachunku zyskow i strat pozostate w/w koszty finansowe wykazuje si¢ w kosztach w grupie
poz. H.” Koszty finansowe”.

760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki. W szczegoélnosci na stronie Ma konta ujmuje si¢ nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe.

Po stronie Ma konta 760 ksi¢guje sie¢ w szczegolnosci:

1) odpisane zobowiazania z tytutu przedawnienia lub umorzenia - w z kontami zespotu 2;
2) otrzymane darowizny $rodkéw obrotowych - w korespondencji z kontem 401;

3) nieodplatnie otrzymane pozostate srodki trwate od innych jednostek i 0séb fizycznych
- w korespondencji z kontem 013;

4) ujawniong nadwyzke pozostatych srodkow trwatych - w korespondencji z kontem 013;
5) przeksiegowanie roznicy odpisow aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku biezacego
jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego - w korespondencji z kontem 761;
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6) darowizny srodkoéw obrotowych w korespondencji z kontem 401;

7) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwale od innych jednostek i 0sob fizycznych
w korespondencji z kontem 013;

8) ujawniona nadwyzke pozostatych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 013;
9) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg naleznosci w korespondencji
z kontem 290.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta760.

W rachunku zyskow i strat pozostate w/w pozostale przychody operacyjne wykazuje si¢ w
kosztach w grupie poz. D.III.” Inne przychody operacyjne™.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761

Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
Jednostki. W koncu roku obrotowego saldo przenosi si¢ na konto 860.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢

w szczegdlnosci odpisy aktualizujgce naleznosci (nie dotyczy odsetek), odpisane z tytutu
przedawnienia lub umorzenia naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wylaczeniem
odpisow aktualizujacych naleznosci), zadan budzetowych oraz poszczegolnych tytutow kosztdw.
Po stronie Wn konta 761 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) odpisy aktualizujace naleznosci (nie dotyczy odsetek) wg stanu na 31 grudnia danego roku

- w korespondencji z kontem 290;

2) wyksiggowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujacego z poprzedniego roku (ze
znakiem minus w kwocie) - w korespondencji z kontem 761;

3) rocznag korekte podatku od towarow i ustug naliczonego - w korespondencji z kontem 225;
4) przeksiggowanie roznicy odpisow aktualizujgcych w przypadku, gdy odpis z roku biezacego
Jjest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego - w korespondencji z kontem 760.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

800

Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwalych i obrotowych jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia.

Po stronie Wn konta 800 ksieguje si¢ w szczegolnosei:

1) przeksiggowanie w roku nast¢pnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego straty
bilansowej (ujemnego wyniku finansowego) roku ubieglego - z kontem 860;

2) przeksiggowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje - w korespondencji z kontem 810;

3) przekazanie na rachunek dochodow refundacji wydatkow poniesionych w latach ubieglych

- w korespondencji z kontem 130;

4) roznice z tytulu urzgdowej aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych (zmniejszenie wartosci)

- w korespondencji z kontem 011;

5) zwigkszenie wartosci umorzenia w wyniku urzgdowej aktualizacji - z kontem 071;

6) wartos¢ nieumorzona nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych - z kontem 011;
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7) wartos$¢ nieumorzona sprzedanych lub zlikwidowanych srodkow trwatych -Z kontem 011;
8) wartos¢ nieumorzona srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia

- w korespondencji z kontem 011;

9) przyjecie srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, uzyskanych w wyniku inwestycji
lub zakupu - w korespondencji z kontem 080;

10) zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady na ulepszenie

lub modernizacje - w korespondencji z kontem 080;

11) przeksiggowanie zrealizowanych dochodow budzetowych (pod datg 31 grudnia) na
podstawie sprawozdania - w korespondencji z kontem 222;

Po stronie Ma konta 800 ksigguje si¢ w szczegdlnosci :

1) przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych (pod data 31 grudnia) —

w korespondencji z kontem 223;

2) przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego (dodatniego wyniku finansowego) roku ubieglego - z kontem 860;

3) réznice z urzgdowej aktualizacji wyceny srodkow trwalych (zwigkszenie wartosci)

- w korespondencji z kontem 011;

4) roéznice z urzgdowej aktualizacji umorzenia srodkow trwatych (zmniejszenie wartosci)

- w korespondencji z kontem 071;

5) wartos¢ nieumorzona z nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych od innej jednostki - w korespondencji z kontem 011, 020;

6) ujawnione nadwyzki srodkow trwatych - w korespondencji z kontem 011;

7) rownowartos¢ wydatkow dokonanych ze srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji

- w korespondencji z kontem 810;

8) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych - w korespondencji z kontem 011, 013, 014,020, 080, 401;

9) wyksiggowanie na koniec miesigca podatku od towarow i ustug naleznego wynikajgcego

z wystawionych refaktur - w korespondencji z kontem 225;

10) aktywa przyjete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek — z kontami zespotu 0, 3;

11) zwigkszenie wartosci gruntéw figurujacych w ewidencji ksiggowej - w korespondencji z
kontem 011 (w przypadku zmniejszenia wartosci zapis ujemny);

12) zakup nowych lub uzywanych srodkow trwatych - w korespondencji z kontem 011;

13) przyjecie $rodkow trwatych z inwestycji - w korespondencji z kontem 011;

14) zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego o poniesione naktady na ulepszenie

lub modernizacj¢ - w korespondencji z kontem 011;

15) nieodptatnie otrzymane srodki trwate (darowizny, spadki) - w korespondencji z kontem 011.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

810

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

Konto stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkéw budzetu na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksiegowanie, na koniec roku, salda konta 810 na konto 800.

29




Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

851

Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwi¢kszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 roku z uwzglednieniem ustalen
szczegblnych dla nauczycieli, ktore zawarte sa w Karcie Nauczyciela ( art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982r). Odpis dokonywany jest na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych,
podlega korekcie po zakonczeniu roku kalendarzowego, jesli stan faktyczny rézni si¢ od stanu
planowanego.

Na stronie Wn ksigguje sie :

1) koszty zwigzane z ZFSS- faktury, wynagrodzenia, sktadki, podatki- 201,231,229,225,234,

2) zmniegjszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek lub innych naleznosci — 234,240;

3) przelew srodkow zf$$ dla innych jednostek- 135,240.

Na stronie Ma konta 851 ewidencjonuje sie:
1) odpis podstawowy na fundusz, zwigkszenia (zmniejszenie zapisem minusem) 134,240:
2) odsetki bankowe — z kontem 135;
3) przypisane odsetki od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe — 234,240,
4) kwoty do wyjasnienia, kwoty ktore wplynegty na konto zf$s ( wb zf$s) -135.

Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie zrodet zwigkszen i
kierunkow zmniejszen funduszu oraz wysoko$¢ poniesionych kosztow 1 uzyskanych
przychodow przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

860

Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki..
Po stronie Wn konta 860 na koniec roku obrotowego ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401,

402,403,404,405 1 409 ( zespot 4)

2) wartos¢ sprzedanych materialéw w korespondencji z kontem 760,

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760.
Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly pod datg zatwierdzenia
sprawozdania finansowego - w korespondencji z kontem 800.
Po stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie przychodéw finansowych, operacyjnych- z kontem 720, 750, 760;
Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly pod datg zatwierdzenia
sprawozdania w korespondencji z kontem 800.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.
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Konta pozabilansowe

976

Wzajemne rozliczenia

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen migedzy jednostkami
w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego. Zapisow dokonuje sie jednorazowo
wedlug stanu na koniec roku. Ewidencja analityczna jest prowadzona w sposob umozliwiajacy
ustalenie wzajemnych rozliczen odrgbnie dla naleznosci, zobowigzan, przychodéw, kosztow
oraz kontrahentow. Wylaczeniu w zakresie przychodow i kosztéw podlega kwota, ktéra w
innej jednostce stanowi koszt lub przychadd.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza:

- wzajemnych naleznosci 1 zobowigzan

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych migdzy jednostkami

- funduszu jednostki.

Konto 976 w zakresie naleznosci:

Po stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ naleznosci od jednostek organizacyjnych ustalone na
podstawie not ksiggowych, faktur, rachunkow itp.

Po stronie Ma konta 976 ksieguje sie zaptate naleznosci

Konto 976 w zakresie zobowigzan:

Po stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone
na podstawie not ksiegowych, faktur, rachunkéw itp.

Po stronie Wn konta 976 ksieguje si¢ zaplate zobowigzan

Konto 976 w zakresie przychoddw:

Po stronie Ma konta 976 uymuje si¢ wszelkie przychody osiggane w zwigzku z rozliczeniami
pomiegdzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tacznym w podziale zgodnym z rachunkiem
zyskOw 1 strat.

Na koniec roku saldo strony Ma przenosi si¢ na strong Wn. Na koniec roku saldo strony Ma
przenosi si¢ na strong Wn.
Konto 976 w zakresie przychodéw na koniec roku nie wykazuje salda.

980

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych .

Po stronie Wn 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkoéw budzetowych oraz jego korekty.
Po stronie Ma 980 konta ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
- wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

Ewidencja szczegétowa do konta jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
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990

Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych .

Po stronie Wn 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Po stronie Ma 990 konta ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
3)wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Ewidencja szczegolowa do konta jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku.

998

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéow budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j, zrodet
finansowania.

Po stronie Wn 998 ujmuje si¢:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaly wydatki roku
nastgpnego  ( nadwyzka w danym roku wydatki przeksiegowana 31 grudnia z konta
998 na Ma konta 999).

Po stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli:

1) nie zaptacone zobowigzania z roku poprzedniego, ktére wynikajg z ksigg i sprawozdan na
dzien 31 grudnia,

2) zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999,

3) zobowigzania wynikajace z zawartych umow oraz wydanych decyzji i innych postanowien z
terminem platnosci w danym roku,

4) zobowigzania wobec pracownikéw wynikajace z zawartych umow o prace lub decyzji o
zatrudnieniu, ptatne do 31 grudnia danego roku,

5) zwigkszenia lub zmniejszenia (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w
tym takze z tytuhu przesunigcia terminu platnosci na rok nastepny,

6) naliczone zobowigzania z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalne w danym roku,

7) zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow zwigzanych z operacjami nie
poprzedzonymi umowami lub decyzjami zaewidencjonowane na tym koncie,

8) zobowigzania wystgpujace na koniec kwartatu, a nie wynikajgce z wezesniej ujetych na tym
koncie umow lub decyzji (np. kosztow podrozy stuzbowych, dostaw, ustug)

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. Jesli suma wydatkow rzeczywiscie dokonanych
bedzie mniejsza od sumy uprzednio zaksiggowanego zaangazowania, to nalezy o rownowartosé
roznicy zmniejszy¢ zaangazowanie (zapisem minusowym po stronie Ma).

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania zaangazowanie jest ewidencjonowane na koniec
kazdego kwartatu.

Ewidencja szczegbétowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu
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finansowego.

999

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$é¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym
( przeksiggowanie na poczatek danego roku na konto 998).

Na stronie Ma ujmuje si¢ :

1) wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych wynikajacych z uméw, dostaw,
ustug, zlecen, ( 13 tka i pochodne od niej) ktorych termin ptatnosci przypada na przyszie
lata.

2) zwigkszenia lub zmniejszenia ( zapis minus) uprzednio zaksiggowanego wydatku
przyszlych lat .

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdéw
budzetowych lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.
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