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Zatqgcznik nr 2 do zarzqdzenia
nr 26 z dnia 18 listopada 2022 r

Dyrektora Medycznej Szkoty Policealnej w Otwocku

Regulamin dzialania Komisji Skontrowej w Medycznej Szkole Policealnej
w Otwocku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn.:
Dz.U. Z 2016r. Poz. 1047 z pdzn. zm.) wprowadza si¢ Regulamin dzialania Komisji
Skontrowej w ponizszym brzmieniu.

§ 1

Zainwentaryzowane materiaty biblioteczne podlegaja kontroli wewngtrznej poprzez
przeprowadzenie skontrum.

§2

1. Skontrum materiatéw bibliotecznych z wolnym dostepem do pédtek przeprowadza
si¢ co najmniej raz na 5 lat.

2. Na czas przeprowadzania skontrum biblioteka powinna by¢ nieczynna. Na 2
tygodnie przed planowanym zamknigciem biblioteki nalezy powiadomi¢ o tym fakcie
czytelnikow.

§3

1. Skontrum przeprowadza Komisja Skontrowa, zwana dalej ,.komisja”, ktora dziala
na podstawie niniejszego regulaminu.

2. Liczbe cztonkdéw komisji (nie mniej jednak niz trzy osoby) oraz jej sktad osobowy
ustala Dyrektor Szkoty.

3. Cztonkowie komisji sg zobowigzani do sprawnego przeprowadzenia skontrum w
czasie okreslonym przez Dyrektora Szkoty.

§ 4

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli cato$ci materiatow
bibliotecznych w terminie wskazanym przez Dyrektora Szkoty.
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2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece,
pracowniach przedmiotowych oraz wypozyczone czytelnikom.

3. Podczas skontrum nalezy:
a) porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow,

b) ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniate r6znice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zgromadzonego zbioru,

¢) ustali¢ pozostate braki lub nadwyzki lub materiaty nieodnalezione.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w
skomputeryzowanej Ksigdze Inwentarzowe;.

5. Na czas trwania czynnoS$ci zawiesza si¢ wypozyczanie i przyjmowanie materiatow
bibliotecznych.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza protokét w dwoch
egzemplarzach. Dotacza do niego:

- wykaz brakow wzglednych,

- zarzadzenie Dyrektora w sprawie skontrum,

- regulamin dzialania Komisji Skontrowe;.
§5

1.Skontrum nalezy przeprowadzi¢ za pomocg programu komputerowego Mol Net+, w
ktérym zaewidencjonowane sg zbiory biblioteczne.

§6

1. Materialy nieodnalezione w czasie skontrum w bibliotece, ani w ewidencji
materialow wypozyczonych poza biblioteke uznaje si¢ za braki:

a) wzgledne — materialy nieodnalezione w czasie skontrum ani nie figurujace w
ewidencji ubytkow,

b) bezwzgledne — braki wzgledne nieodnalezione przy ponownym skontrum.

2. Materialy uznane za braki bezwzgledne wpisuje si¢ do rejestru ubytkow.
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3. Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokot, ktory powinien
zawierac:

1) wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatow wraz z uzasadnieniem,
2) okreslenie warto$ci materiatow nieodnalezionych materiatow.

4. Do protokotu zatgcza si¢ wykaz brakow wzglednych.

Elektronicznie

ﬁ podpisany przez
) Karol Andrzej
MEDYK Matolepszy
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