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(zalacznik nr 2)



1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedlug nizej przedstawionych zasad. Uwzgledniajac te przepisy , ustala si¢ w MSP w Otwocku
zasady wyceny aktywow i pasywow oraz zdarzen podlegajacych ewidencji na kontach
pozabilansowych w sposéb ponizej:

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Wartosci niematerialne i prawne:
0 nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia/zakupu,
0 otrzymane nieodplatnic na podstawie decyzji wlasciwego organu — w wartosci
okreslonej w tej decyzji,
0 otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

WartoSci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych tj. 10.000 zl. i okresie uzywania
dtuzszym niz rok (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi- z wydatkow
biezgcych) , podlegaja finansowaniu ze srodkéw majatkowych .

WartoSci niematerialne i prawne zakupione ze srodk6w na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych 10.000 zi., a takze bgdace pomocami
dydaktycznymi ( powyzej 10.000 zi) albo ich nieodlgcznymi czesciami , ktdre umarzane sg w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi: w przepisach o podatku
dochodowym od 0séb prawnych.

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepny miesigcu po przyjeciu do uzywania , a jej
zakofczenie -nie pozniej niz z chwila zréwnania wartosci odpisow amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z warto$cig poczatkowa badz przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz
stwierdzenia niedoboru.

Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych Iacznie na
jednym koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych 1
prawnych.

Szczegotowa ewidencja dla objetych ewidencja ksiggowg wartosci niematerialnych i prawnych
umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych ( 020-01) oraz
oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych ( 020-2).

Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwickszac
ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji) bedgcego
warto$ciami niematerialnymi i prawnymi podlegaja bezposrednio w koszty jednostki.



Srodki trwale bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na :
a podstawowe $rodki trwale - ewidencjonowane na koncie 011- ,,Srodki trwale”
Q pozostate srodki trwate — ewidencjonowane na koncie 013- ,,Pozostate srodki trwate”

Podstawowe srodki trwale to sktadniki aktywoéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz srodki trwale stanowigce wilasnos¢ Medycznej Szkoty Policealnej w
Otwocku otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki
trwale umarza si¢ lub amortyzuje wedtug zasad wynikajacych z ustawy o rachunkowosci.
Umarzane s3g (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji
wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osdb
prawnych.

Odpis6w umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje si¢, poczawszy od miesigca nastepujacego
po miesigcu przyjecia Srodka trwalego do uzywania.

Srodki trwate o warto$ci przekraczajacej 10.000 z}. umarza si¢ metoda liniowa , ktéra polega
na rOwnomiernym rozlozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caty okres amortyzowania srodka
trwalego.

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntdéw, dobr kultury, ktorych si¢ nie umarza)
wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy

Srodki trwale wycenia si¢ w dniu przyjecia do uzytkowania:

o pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartosci,

a w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie-wg. kosztow wytworzenia,

o w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji ( niedobory, nadwyzki)— wedhug
posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, w a przy ich braku — wedtug
warto$ci godziwej,

a pochodzace ze spadku lub darowizny-wg wartosci wynikajgcej z umowy o
przekazaniu sktadnikéw aktywow trwatych,

a w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

o w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego — w
wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcey, z podaniem cech szczegolnych nowego
srodka.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwalych dokonuje
si¢ wytacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wynik tej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

Pozostale srodki trwale -to Srodki trwale o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej
wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych tj: o wartosci
jednostkowej nieprzekraczajacej 10.000 zt, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane w
koszty w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania ( z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia realizowane w ramach wydatkow majatkowych) oraz pozostate srodki trwate

wymienione w § 7 ust. 2 pkt. 1-6 rozporzadzenia bez wzgledu na wartosé. Srodki te przez
wpisanie w koszty , w miesigcu przyjecia do uzywania moga by¢ jednorazowo umarzane.
Obejmuja :



o ksigzki i inne zbiory biblioteczne

srodki dydaktyczne stuzgce do nauczania i wychowywania w szkotach i placéwkach
oswiatowych

meble i dywany

srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od o0sdb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskanta przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwale :

o uyjmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale $rodki
trwale” 1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

D
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Wartos¢ srodkow trwatych ustalam od kwoty 10.000z1
Pozostale srodki trwate ustalam od kwoty powyzej 1000zt.- 9999z1.
( w ewidencji ilosciowo — wartosciowej ) (013)

Pozostate srodki trwale ( niskocenne) ustalam od kwoty 500zt — 999zt

( w ewidencji iloSciowe] )o charakterze wyposazenia, drobny sprzet (np.: kosze, lustra...)
podlegajg zaliczeniu do kosztéw w momencie ich zakupu. Kontrola ich stanu prowadzona jest
w ilodciowej ewidencji pozaksiegowe;j.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone
do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza:
dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, t.j.
Dz.U. z 2019 r. poz. 1479). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych
pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.
Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedlug zasad okreslonych
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatléw bibliotecznych (Dz.U.2008 Nr 205, poz. 1283).
Zbiory biblioteczne wycenia si¢ nastepujgco:

o pochodzace z zakupu- wg cen zakupu lub nabycia

o pochodzace z darowizny- wg wartosci szacunkowej, umowy o przekazaniu.

o stanowigce niedobér/nadwyzke , ujawnione w trakcie inwentaryzacji odpowiednio wg
posiadanych dokumentow, lub wedlug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie i
zatwierdzonej przez kierownika biblioteki

o sprzedaz zbiorow bibliotecznych- wg wartosci ksiegach rachunkowych

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto§¢ umarzane sg w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

o niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy,



a  koszt obstugi zobowiagzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
O optfaty notarialne, sgdowe itp.,
a odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych koszty Srodkow trwatych
w budowie, a wyniki z aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lgcznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie
dluzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego. Naleznosci dlugoterminowe
panstwowego funduszu celowego ujmowane sg w ksiedze jednostki i wykazywane w jej
bilansie.
Zgodnie z § 11 i 12 rozporzadzenia odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiggach
rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, a naleznosci wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy, tj. wedlug obowigzujgcego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla dane;j
waluty przez NBP.
Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujgce jej
warto$¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w cig¢zar pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich
wysokos$¢ ustala sie wedtlug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 10
rozporzadzenia):

o odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu zalicza si¢ do

wynikoéw na pozostatych operacjach nie kasowych,
O odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obcigzajg te fundusze.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sg najpozniej na koniec roku
obrotowego.

Naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe na dzien bilansowy wyceniane sa w kwocie
wymaganej zaplaty.

Nalezno$ci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywdéw finansowych
wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sg do zbycia
w terminie 3 miesigcy — w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;j.
Odpisy aktualizujgce nalezno$ci tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci, z
wyjatkiem:

o odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie

ustaw, ktore obcigzaja te fundusze,

Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty.
Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci
oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012



r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako przesyiki poleconej (art. 54 § 1 pkt
5 Ordynacji podatkowej).

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedhig wartosci
nominalne;j.

Materialy -dla zakupionych materialéw nie prowadzi si¢ ewidencji- wycenia si¢ w cenie
zakupy, nabycia , odnoszac zakup bezposrednio w koszty.

Zobowigzania -wycenia si¢ w wartos$ci nominalnej , tgcznie z Vat, na dzien bilansowy oraz
koniec kazdego kwartatu- w wysokos$ci wymaganej zaptaty tzn. lacznie z odsetkami. Odsetki
od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, uyjmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty
lub pod datg ostatniego dnia kwartatu (w wysokosci odsetek naliczonych przez kontrahenta).
Wycena zobowigzan w kwocie wymagalnej zaplaty polega na powigkszeniu ich o odsetki
nalezne na dzien wyceny. Odsetek nie dopisuje si¢, gdy wierzyciel odstapit od naliczania
odsetek. Zobowigzania nalezy rowniez urealni¢ poprzez naliczenie odsetek, ktérych zaplata
zostala przesunicta na termin poOzZniejszy. Zobowigzania krotkoterminowe to wszystkie
zobowigzania z tytuléw cywilnoprawnych i publicznoprawnych, ktoérych termin platnosci
przypada nie pdzniej, niz w dniu bilansowym. Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug, bez
wzgledu na termin ptatnosci zalicza si¢ do zobowigzan krétkoterminowych.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, uyjmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej
zaplaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne kosztow- wycenia si¢ wg. wartosci nominalnej. Zalicza
si¢ do nich koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne — nie tworzy si¢ w jednostce ze wzgledu na nieistotna
wartosc.

Rezerwy- tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszite zobowigzania
zgodnie z art. 35d ust.1 ustawy o rachunkowos$ci wg wiarygodnie oszacowanej wartosci.(np.
postgpowania sgdowe).

Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikow majatkowych nalezy powigza¢ z
zapisami ksigg rachunkowych, a ustalone réznice miedzy stanem wykazanym w ksiggach
rachunkowych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiegach tego roku obrotowego, na
ktéry przypada termin inwentaryzacji ( zgodnie z zasadami wyceny dla danej grupy pozycji
finansowych) oraz uja¢ je w pozostatych przychodach/ kosztach operacyjnych lub obcigzy¢
osob¢ materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji kierownika jednostki , podjete] w
oparciu o wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.

Otrzymane odszkodowania, grzywny, i kary wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty (
wg. otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutdéw) pod warunkiem, ze nie sg
watpliwe.



v

Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostate, niewymienione aktywa i pasywa , wycenia si¢ w
wartosci nominalnej, wynikajgcej z prawidlowo udokumentowanych zwiekszen i zmniejszen.
Na dzien bilansowy nie podlegajg one dodatkowej wycenie Fundusze specjalne Fundusz
specjalny w jednostkach stanowi Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Odpis na ZFSS
tworzy sig:
o dla pracownikéw jednostki ( nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi, dyrektor)
a dla bytych pracownikow bedacych emerytami lub rencistami.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

o wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

o wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych
lat,

a  wydatkdw srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wrynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest na 31 grudnia zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ustalenie wyniku finansowego nast¢puje poprzez przeksiegowanie w koncu roku obrotowego:

Na strong¢ Wn konta 860 ,, Wynik finansowy” :

u sumy poniesionych kosztow operacyjnych- w korespondencji z grupa kont zespoty 4;

O sumy poniesionych kosztow amortyzacji- w korespondencji z kontem 400
,~Amortyzacja”;

o sumy poniesionych kosztow finansowych -w korespondencji z kontem 751”Koszty
finansowe”;

O sumy poniesionych kosztoéw operacyjnych -w korespondencji z kontem 761”Pozostate
koszty operacyjne”;

Q *zmiany stanu miedzyokresowych rozliczen kosztow-w korespondencji z kontem
490" rozliczenie kosztow”

a ‘*wartos¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu-w korespondencji z kontem
8307 sprzedaz towarow i wartosé ich zakupu”™

Na stron¢ Ma konta 860 ,, Wynik finansowy” :

o sumy uzyskanych przychodow- w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7
tj. 720- ,,Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych , 750- ,,Przychody finansowe”,
760-,,Pozostate przychody operacyjne”, *700-, Sprzedaz produktéw i koszt ich
wytworzenia”, *730 —,, Sprzedaz towarow i wartosci ich zakupu”.

a *Zmiany stanu migdzyokresowych rozliczen kosztow-w korespondencji z kontem 490
,, Rozliczenie kosztow”

Na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki :
o Saldo Wn- to strata netto
o Saldo Ma - to zysk netto
W roku nastgpnym konto 800 przeksiggowuje si¢ na konto 800” Fundusz jednostki’

*ozn.- zapisy wprowadzone lecz mogqgce nie wystgpowaé w jednostce lub wystgpowaé jednostkowo.

.
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