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REGULAMIN
gospodarowania mieniem ruchomym
w Medycznej Szkole Policealnej w Otwocku
sporzadzony na podstawie:

1. uchwaty 1812/293/13 Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 15.10.2013
2. art. 5 ust. 2 ustawy z dnial6 grudnia 2016 r. o zasadach zarzgdzania mieniem
panstwowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1933 z p6in. zm.)

( w regulaminie uwzgledniono zmiany wprowadzone 2 grudnia 2022 r zarzqdzeniem nr 28 Dyrektora Medycznej
Szkoty Policealnej w Otwocku)

§1.

1. Niniejszy regulamin okresla zasady gospodarowania w mieniem ruchomym, ktére obejmuje
nastepujace sktadniki:

1) srodkitrwate;

2) pozostate srodki trwate (wyposazenie);

3) nisko cenne sktadniki mienia ruchomego objete ewidencjg ilosciowa.

2. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Medyczne]j Szkole Policealnej w Otwocku reguluje
odrebne zarzadzenie.

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Jednostce —oznacza to Medyczng Szkote Policealna w Otwocku;

2) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora szkoty lub osobe przez niego upowazniong;

3) komisji — oznacza to komisje powotang do oceny przydatnosci sktadnikow mienia ruchomego
oraz sposobu ich zagospodarowania;

4) systemie — oznacza oprogramowanie INWENTARZ VULCAN lub inny system stuzgcy do ewidenc;ji
sktadnikow majatku;

5) sprzecie informatycznym — sprzet komputerowy taki jak komputery, drukarki, monitory, skanery,
laptopy, tablety, projektory multimedialne, plotery, serwery, urzadzenia sieciowe, urzgdzenia
wielofunkcyjne, z wytaczeniem kserokopiarek;

6) zbednych skfadnikach mienia ruchomego — nalezy przez to rozumieé¢ skiadniki mienia
ruchomego, ktére:

a) nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscia
jednostki lub

b) nie nadaja sie do uzytkowania ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadajg sie do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

7) zuzytych sktadnikach mienia ruchomego - nalezy przez to rozumiec sktadniki mienia
ruchomego:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona,
lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktdre catkowicie utracity wartos$c uzytkowa, lub

d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich remont bythy ekonomicznie nieuzasadniony.
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§2.

1. Jednostka wykorzystuje mienie ruchome do realizacji swoich zadan oraz gospodaruje nim w
sposob oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka utrzymuje mienie ruchome w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego
zuzycia.

§3.

1. Sktadniki mienia ruchomego wpisuje sie do ewidencji na podstawie dowodu nabycia (faktura,
protokdt przekazania).

2. Ewidencja sktadnikéw mienia ruchomego prowadzona jest przez Kierownika Gospodarczego z
wykorzystaniem systemu informatycznego.

3. Kazdy sktadnik mienia ruchomego jest oznakowany z zastosowaniem etykiety z kodem
kreskowym zawierajgcym kolejny numer inwentarzowy. Oznakowania dokonuje sig
niezwlocznie po wpisaniu sktadnika mienia ruchomego do ewidencji.

4. Etykiety z kodami kreskowymi umieszcza sie w miejscu widocznym i dostepnym dla czytnika
kodow kreskowych lub aplikacji mobilnej.

5. Etykiet nie wolno samowolnie usuwac z oznakowanych przedmiotow.

6. Za prawidiowe oznakowanie sktadnikéw mienia ruchomego odpowiada Kierownik gospodarczy
prowadzacy ewidencje tych sktadnikow.

§4.

1. W kartotece sktadnika mienia ruchomego prowadzonej w systemie okreéla sig jego lokalizacjg i
wskazuje pracownika lub pracownikow, ktérzy uzytkujg dany sktadnik.

2. W kazdym pomieszczeniu Jednostki umieszcza sie w widocznym miejscu spis inwentarzowy, ktory
okreéla rodzaj i iloé¢ znajdujacych sie tam sktadnikow mienia ruchomego, ich numery
inwentarzowe, jezeli podlegajg ewidencji ilosciowo — wartosciowej, oraz nazwiska i imiona
uzytkownikéw. Spis ten opatruje sie pieczecig i podpisem /wydruk z programu
informatycznego/

§5.

1. Pracownicy Jednostki ponosza odpowiedzialnoé¢ za szkode w mieniu ruchomym na zasadach
okreslonych w Kodeksie pracy.

2. W przypadku ustania stosunku pracy lub zmiany stanowiska pracy przez pracownika jednostki,
kierownik tej jednostki, informuje Kierownika gospodarczego o zmianach dotyczacych osoby
uzytkownika i lokalizacji sktadnikow mienia ruchomego.

3. Pracownik Medycznej Szkoty Policealnej w Otwocku ma prawo do korzystania z mienia szkolnego
nieodptatnie w czasie wolnym od pracy zawodowej,

4, Korzystanie z okreslonego mienia poprzedzone powinno by¢ informacjg skierowang do
kierownika gospodarczego szkoty o terminie i rodzaju mienia z ktérego bedzie korzystat,

5. Z mienia znajdujacego sie w specjalistycznych pracowniach moina korzysta¢ wytgcznie w
obecnosci nauczyciela opiekuna pracowni.

6. Z boisk sportowych , sitowni, sauny , pracowni internetowych, pomieszczen przeznaczonych na
cele socjalne mozna skorzysta¢ zgodnie z w/w regulaminem.

7. Koszty utrzymania obiektéw pokrywa szkotfa z wydatkow biezgcych szkoty,

§6.
1. Zmiany lokalizacji sktadnikéw mienia ruchomego pomiedzy pomieszczeniami jednostki
dokonywac¢ mogg:
1) Dyrektor
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2) Kierownik Gospodarczy;
3) uzytkownicy poszczegdlnych sktadnikéw mienia ruchomego - po uprzednim
zawiadomieniu Kierownika Gospodarczego.
2. Dokonywanie przeniesien sktadnikow mienia ruchomego miedzy pomieszczeniami bez wiedzy
Kierownika Gospodarczego jest niedopuszczalne.

§7.

W przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalnosci albo w trakcie inwentaryzacji, ze sktadniki mienia

ruchomego:

1) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki lub

2) nie nadaja sie do dalszego uzytkowania ze wzgledu na zty stan techniczny, lub

3) posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczerstwu uzytkownikéw albo najblizszego
otoczenia, lub

4) catkowicie utracity wartos$c uzytkowa, lub

5} satechnicznie przestarzate

osoby odpowiedzialne zgtaszajq ten fakt w formie pisemnej do Kierownika gospodarczego

§8.

1. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw mienia ruchomego, o ktérych mowaw § 7,
ustala sie wartos¢ godziwg poszczegdlnych sktadnikow.

2. Wartos¢ godziwg ustala:

1) Kierownik gospodarczy,

2) w przypadku sprzetu informatycznego — informatyk jednostki

- w oparciu o ceny rynkowe, a jezeli jej ustalenie wymaga wiadomosci specjalnych — w oparciu
o ekspertyze techniczng sporzadzona przez podmiot dysponujgcy wiedzg w tym zakresie.

3. Nie wymaga sie ekspertyzy technicznej w przypadku sktadnikdow mienia ruchomego o okresie
uzytkowania powyzej 10 lat oraz w przypadku niewatpliwie przestarzatego sprzetu informatycznego.

§9.

1. Kwalifikacji sktadnikow mienia ruchomego, o ktérych mowa w §& 8 jako zbednych lub zuzytych,
dokonuje komisja powotywana przez Dyrektora Medycznej Szkoty Policealnej w Otwocku lub inng
osobe upowazniong.

2. W skfad komisji powotuje sie co najmniej trzy osoby sposrdd pracownikéw jednostki.

3. Komisja sporzadza protokot, w ktorym przedstawia wnioski dotyczace:

1) zakwalifikowania sktadnikéw mienia ruchomego jako zbednych lub zuzytych,
2) sposobu zagospodarowania zbednych lub zuzytych sktadnikow mienia ruchomego zgodnie z
ust. 5.

4. Wnioski komisji zawarte w protokole przedstawia sie Dyrektorowi lub osobie przez niego
upowaznionej, celem podjecia decyzji o sposobie zagospodarowania zbednych lub zuzytych
sktadnikdw mienia ruchomego.

5. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatkowe moga by¢ przedmiotem zagospodarowania z uwzglednieniem
nastepujacej kolejnosci:

1) nieodpfatne przekazania innej jednostce organizacyjnej,
2) oddanie w najem, dzierzawe lub sprzedaz,
3) darowizna,
4) likwidacja.
§ 10.
1. Sprzedaz zbednych sktadnikéw majatku moze nastgpi¢ w drodze przetargu zgodnie z przepisami
Kodeksu Cywilnego, z zastrzezeniem ust. 8 i 9. Przetarg moze byc¢ ustny lub pisemny.
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2. Przetarg organizuje i przeprowadza Kierownik gospodarczy.

Cene wywotawcza ustala sie w oparciu o ustalong wartos¢ godziwg.

4. Ogfloszenie o przetargu zawierajgce wykaz sktadnikéw przeznaczonych do sprzedazy zamieszcza
sie na tablicy ogloszen Jednostki oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Jednostki. Termin
sktadania ofert w przetargu pisemnym lub przeprowadzenia przetargu ustnego nie moze byc
krétszy niz 14 dni liczac od dnia podania ogtoszenia do publicznej wiadomosci.

5. Celem przetargu jest uzyskanie od oferentdw najwyzszej mozliwie ceny za sprzedawane sktadniki
mienia ruchomego.

6. Przetarg prowadzi komisja w sktadzie trzyosobowym, powotana przez Dyrektora.

7. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika mienia ruchomego przepisy ust. 1-6 stosuje sig
odpowiednio.

8. Zbedne sktadniki mienia ruchomego moga zostac sprzedane bez przeprowadzania przetargu, w
przypadku zaistnienia jednej z ponizej wymienionych przestanek:

1) gdy ich wartos¢ godziwa wynosi ponizej 1 000,00 zt, a w drodze przetargu nie uzyska sig
wyzszej ceny niz wartosc¢ godziwa,

2) nie zostaty sprzedane w przetargu (brak ofert, odmowa zawarcia umowy przez
nabywce).

9. Dopuszcza sie mozliwos¢ sprzedazy dotychczasowym uzytkownikom zbednych sktadnikéw mienia
ruchomego, bez przeprowadzenia przetargu, z zastosowaniem bonifikaty do 80% wartosci, na
indywidualny wniosek uzytkownika i po uzyskaniu akceptacji Dyrektora.

10. Sprzedaz sktadnikéw mienia ruchomego jest dokumentowana faktura, a w przypadku, gdy cena
sprzedazy przekracza 1 000,00 zt - takze umowa sporzadzong na pismie.

§11.

1. Zbedne sktadniki mienia ruchomego moga zosta¢ nieodptatnie przekazane innej jednostce.

2. Nieodptatnego przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

3. Zbedne sktadniki mienia ruchomego moga zosta¢ darowane innej jednostce samorzgdu
terytorialnego albo fundacji lub organizacji pozytku publicznego, ktdére prowadzg dziatalnosc
charytatywng, opiekuriczg, kulturalng, leczniczg, o$wiatowa, naukowa, badawczo-rozwojows,
wychowawcza, sportowa, turystyczng lub przeciwpozarowg z przeznaczeniem na realizacje ich
celow statutowych.

o

§12.

1. W przypadku, gdy nieodptatne przekazanie, sprzedaz, oddanie w najem lub dzierzawe albo
darowizna zbednych sktadnikéw mienia ruchomego nie dojdzie do skutku lub w przypadku, gdy
komisja wskazata ten sposdb zagospodarowania, skfadniki majatku ruchomego przeznacza sig do
likwidacji.

2. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow mienia dokonuje sie w trybie sprzedazy na surowce
wtorne albo przez zniszczenie, w przypadku, gdy ich sprzedaz na surowce wtdrne nie doszta do
skutku lub byta bezzasadna.

3. Zuzyte sktadniki mienia ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu przepiséw o odpadach sg
unieszkodliwiane.

4. Z czynnosci zniszczenia sporzadza sie protokot zawierajgcy nastepujace dane:

1) date zniszczenia oraz informacje o sposobie likwidacji (w przypadku ztomowania nr faktury),

2) nazwe, rodzaj. cechy identyfikujgce oraz wartos$¢ sktadnika mienia ruchomego majgtku
ruchomego,

3) przyczyne zniszczenia,

4) imiona i nazwiska oraz podpisy 0sob przeprowadzajgcych czynnosci.
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5. Unieszkodliwienia sktadnikow mienia ruchomego dokonuja przedsiebiorcy uprawnieni do
prowadzenia dziatalnosci w zakresie odzysku, odbierania lub unieszkodliwienia odpadow.

§13.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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