
 

 
 

                                        Otwock, dn.  12.02.2024 r. 
MSPa.226/2/2024 

 

Medyczna Szkoła Policealna im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku 

ul. Michała Elwiro Andriollego 90, 05-400 Otwock, tel.  22 779 50 89   

http://www.medyk-otwock.pl, e-mail: sekretariat@medyk-otwock.pl 

 

 postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
na podstawie na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Medycznej Szkole Policealnej 
im. Hanny Chrzanowskiej w Otwocku oraz przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 

publicznych (tekst jednolity: Dz.U.2023.1605 z późniejszymi zamianami) oraz aktów wykonawczych tej ustawy na: 
 

„Zakup gadżetów promocyjnych” 

Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2023.1285), 

jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych nie stanowią inaczej. 

 
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
 1. Przedmiotem zamówienia są gadżety promocyjne. 

 2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2. 

3. Na materiałach powinny być zamieszczone logotypy zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 

 3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert na poszczególne pozycje – liczba pozycji 7. 

 4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom. 

 

II. KODY I NAZWA CPV 

Kod CPV: 22462000-6 materiały reklamowe  

 

III. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Materiały powinny być przygotowane i dostarczone Zamawiającemu w ciągu maksymalnie 21 dni kalendarzowych 
od dnia zawarcia umowy.    

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Oferent powinien stworzyć ofertę w języku polskim na formularzu załączonym do niniejszego zapytania. 

Oferta powinna być: 

- opatrzona pieczątką firmową, 
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- posiadać datę sporządzenia, 

- zawierać adres lub siedzibę oferenta, adres e-mail, numer telefonu, numer NIP, 

- podpisana czytelnie przez oferenta, 

-zawierać specyfikację techniczną oferowanych produktów, 

-zawierać załączoną wizualizację produktów z logo szkoły i adresem strony internetowej www.medyk-
otwock.pl  zgodnie z załącznikiem nr 3 i 4.  Słowo „Stacja” powinno być wzięte w  cudzysłów. 

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT I KOMUNIKACJA  
 
1.Środkiem komunikacji elektronicznej jest oprogramowanie spełniające wymagania opisane w rozporządzeniu 
Prezesa rady Ministrów z dnia z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) z wykorzystaniem 

poczty elektronicznej: przetargi@medyk-otwock.pl  i platforma E-PUAP adres skrytki:/ZMSPOtwock/SkrytkaESP . 
a. Ofertę należy złożyć do dnia  21.02.2024r do godz. 10:00  

2.Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony na stronie internetowej Zamawiającego pod 
adresem www.medyk-otwock.pl/bip. 

3.Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4.Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

5.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert celem weryfikacji zgodności z opisem zawartym w Zapytaniu ofertowym. 

6.Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiającego: www.medyk-otwock.pl/bip 

VI. OCENA OFERT 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

Kryterium wyboru Znaczenie 

Cena oferty 100,00% 

 

ZASADY OCENY OFERT WEDŁUG USTALONYCH KRYTERIÓW 
Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez 

Wykonawców w zakresie każdego w/w kryterium. 

Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określonego kryterium, otrzyma maksymalną ilość 

punktów. Pozostałym ofertom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów. 

Ad.  algorytm oceny kryterium cena oferty: 

Cena najniższa 
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                          Wp (C)  =   ------------------------------- x 100%, gdzie: 

Cena oferty badanej 

Cena min.– najniższa cena spośród wszystkich ocenianych ofert 

Oferta, która uzyska największą ilość punktów zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem poczty e-mail 
oraz strony internetowej znajdującej się pod adresem www.medyk-otwock.pl/bip oraz platformy e-
zamówienia. 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Oferent może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną (lub wysłaną drogą elektroniczną – e-mailem 
na adres Zamawiającego) prośbą o wyjaśnienie treści zapytania. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia odpowiedzi na pytanie wykraczające poza 
zakres zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn, w 
każdym czasie, również po złożeniu i rozpatrzeniu ofert praz po poinformowaniu Oferentów o 
wynikach postępowania, a także zastrzega sobie możliwość nie dokonania wyboru spośród złożonych 
ofert. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia negocjacji z Oferentem, którego oferta została 

wybrana - wynegocjowane ceny zostaną wpisane do umowy 

5. Osoba uprawnioną do kontaktu od poniedziałku do piątku w godz. 8-14 jest Pani Anna Lech:  

e-mail: a.lech@medyk-otwock.edu.pl, tel. 603781075. 

6. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Medycznej Szkoły Policealnej im. Hanny 

Chrzanowskiej w Otwocku do zawarcia umowy. 

7. Istotne postanowienia umowy zostały zawarte w załączniku do niniejszego Zapytania. 

8. Realizacja zamówienia nastąpi na podstawie umowy. 

9. Oferent powinien posiadać doświadczenie w realizacji materiałów promocyjnych. 

10. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym 

i załącznikach i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

11. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

12. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający wezwie niezwłocznie Oferenta, który zlozył 

najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy.  

 

IX. ZAŁĄCZNIKI 

1. Wzór formularza ofertowego 
2. Księga znaku 
3. Przykład wizualizacji 
4. Logo w  eps 
5. Wzór umowy 
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