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Specjalista ds. personalnych

Miejsce pracy: Gliwice

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie wykonywata zadania zwigzane m.in. z: obstuga kadr 1 ptac

Spotki

Do glownych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku naleze¢ bedzie:

a)
b)
©)
d)
e)

2
h)

)

Kompleksowa obstuga kadrowa pracownikow,

Prowadzenie rekrutacji na wolne stanowiska w Spotce.

Realizowanie polityki podnoszenia kompetencji pracownikow,

Realizowanie polityki w zakresie przeprowadzania ocen pracownikow,

Prowadzenie spraw ptacowych pracownikow Spotki, osob zatrudnionych na podstawie uméw zlecen,
umow o dzieto oraz rozliczenia podatkowego 1 ZUS, a takze realizacja zajg¢ wynagrodzen.
Prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen grupowych pracownikow,

Prowadzenie spraw z zakresu PPK,

Prowadzenie dokumentacji i rozliczenia PFRON,

Opracowywanie projektow regulaminow i procedur w obszarze HR oraz kadrowo-ptacowym.
Sporzadzanie raportdéw na poziomie miesi¢cznym, kwartalnym i rocznym na potrzeby wewnetrzne

oraz Zarzadu.

Nasze wymagania niezbedne to:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Trzyletnie do§wiadczenie na podobnym stanowisku,

Wyksztatcenie wyzsze z zakresu HR lub prawa pracy,

Znajomos¢ 1 umiejetnos$¢ stosowania przepisOw prawa pracy 1 ubezpieczen spotecznych,
Umiejetno$¢ analitycznego myslenia,

Komunikatywnos¢,

Samodzielnos$¢, inicjatywa 1 zaangazowanie w powierzone obowigzki,

Biegta znajomos¢ obstugi pakietu MS Office, w szczegdlnos$ci arkusz kalkulacyjny EXCEL
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Nasze wymagania dodatkowe to :

a) Znajomos¢ programu Enova 365

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace,
wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kompetencji,

$wiadczenia w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
sprzet dla pracownika (laptop/telefon stuzbowy),

ubezpieczenie grupowe na zycie,

mozliwo$¢ rozwijania swoich kompetencji i kwalifikacji zawodowych,

ciekawa, ambitng, petng wyzwan prac¢ w firmie o stabilnej pozycji.

Jesli jestes zainteresowany/na naszg oferta zt6z swoja aplikacje poprzez strong: www.ssm.silesia.pl - zaktadka

,.kariera”.

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi jedynie na wybrane aplikacje.

Inne informacje:

Przekazanych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po sze$ciu miesigcach od dnia naboru podlegaja zniszczeniu.

Zarzad
Slaskiej Sieci Metropolitalnej

Sp. z 0.0.
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