Zatgcznik nr 1
Do Uchwaty Zarzadu SPKG Sp. z o.0.

Nr 12/2016 z dnia 31.03.2016 1.

Regulamin

oglaszania i przeprowadzania w Sanockim Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej Spotka
z ograniczona odpowiedzialnoscia w Sanoku postepowan na zaméwienie dostaw paliw do

wytwarzania energii w Zakladzie Cieplowniczym.

Sanok 2016 1.
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§1.

Postanowienia ogdlne

Przez pojgcia wystgpujace w tresci niniejszego regulaminu nalezy rozumieé:

D)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

ustawa — ustawe z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.

2015 poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami);

cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 stawy z dnia 5 lipca 2001 o cenach (Dz. U. Nr 97,
poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302) — w cenie uwzglednia
si¢ podatek od towaréw i ustug oraz akcyzowy, jezeli odrebne przepisy obciazaja tymi

podatkami.

warto$¢ zaméwienia — jest to catkowita szacunkowa warto$¢ zaméwienia, bez podatku od
towaréw i ustug, ustalona przez zamawiajgcego z nalezyta starannoécia (obejmuje podatek

akcyzowy i cto);

komisja — ,,Komisj¢ Przetargowa”, stanowiaca zespot pomocniczy zarzadu SPGK Sp. z o.0.

powolang do przeprowadzenia postgpowania - zgodnie z §8 niniejszego regulaminu.

postepowanie — caloksztalt czynnosci doprowadzajacy do zawarcia umowy odplatnej miedzy

zamawiajacym o oferentem;
kierownik jednostki, kierownik zamawiajacego — Zarzad SPGK Sp. z 0.0. w Sanoku;

oferent — osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajaca

osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego lub ztozyla oferte;

wykonawca — osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajaca

osobowosci prawnej, ktora zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

zamawiajacy — Sanockie Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Spétka z ograniczona

odpowiedzialnosciag w Sanoku;
SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia;

najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych

kryteridw odnoszacych sig¢ do przedmiotu zaméwienia, albo oferta z najnizszg cena.
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Postanowienia szczegdlowe

Wedlug ponizszych zasad nalezy prowadzi¢ postgpowanie na dostawe paliw do wytwarzania energii w

Zaktadzie Cieptowniczym SPGK Sp. z o.0.

Postepowania te sa prowadzone bez stosowania przepiséw ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zaméwien

publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2015 poz. 2164 z pézniejszymi zmianami), z czego zamawiajacy

jest zwolniony przepisem art. 138a ust. 1 powyzszej ustawy.

§3

Postepowanie dwustopniowe — etap pierwszy

I. Zamawiajacy przygotowuje SIWZ i po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki zamieszcza ja
na swojej stronie internetowej. Zamawiajacy moze powiadomi¢ znanych sobie wykonawcoéw o

rozpoczeciu postgpowania.
2. SIWZ zawiera co najmniej:
a) okreslenie przedmiotu zamdwienia;
b) warunki, ktére musi spetni¢ oferent a takze warunki wykluczenia z postepowania;
¢) okreslenie terminu wykonania umowy;
d) okreslenie miejsca i terminu sktadania ofert;
) termin zwigzania ofertg;
f) kryteria oceny i wyboru ofert;
g) okreslenie kwoty wadium, jesli jest wymagane;

h) istotne postanowienia umowy, w tym wielko$é zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

sposdb jego wnoszenia i zwrotu, jesli jest wymagane.
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10.

11.

Uczestnik postgpowania (oferent) sktada oferte wstepna na blankiecie formularza oferty i

ewentualnie formularza cenowego przestanymi wraz ze SIWZ.
Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie ze SIWZ.

Oferent sktada wraz z oferta o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw w postepowaniu a takze
o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania. Jezeli Zamawiajacy zada

dokumentéw potwierdzajgcych powyzsze o$wiadczenia, rowniez te dokumenty.

Zamawiajacy wzywa oferentéw, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych
dokument6w lub ztozyli dokumenty zawierajace bledy do ich uzupetienia, chyba ze pomimo
uzupetnienia oferent podlegatby wykluczeniu z postepowania lub jego oferta musiataby zostaé
odrzucona. Nie uzupetnienie dokumentéw we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem

oferenta z postgpowania.
Oferta niezgodna z wymogami SIWZ zostaje odrzucona.

Oferent nie spetniajacy warunkow udziatu w postgpowaniu zostaje wykluczony. Oferte oferenta

wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

Komisja zbiera wszystkie oferty w danym postgpowaniu i dokonuje ich analizy pod katem

zgodnosci z postanowieniami SIWZ.

Komisja dokonuje oceny tak ztozonych ofert na posiedzeniach zamknietych i ustala wykonawce
(lub wykonawcow), ktérzy mogg by¢ zaproszeni do drugiego etapu. Swoja propozycje

przedstawia kierownikowi zamawiajacego do akceptacji.
Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie w szczegélnoéci:
a) oferentéw, ktdrzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert;

b) oferentow, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé wplyw

na wynik prowadzonego postepowania;

c) oferentdw, ktérzy w okresie 4 lat przed wszczeciem postepowania niewykonali lub

nienalezycie wykonali zaméwienie na rzecz zamawiajacego.

§4

Postepowanie dwustopniowe — etap drugi

Jest ograniczany co najwyzej do dwéch wykonawcow, wybranych w pierwszym etapie, ktorzy
zostaja zaproszeni do negocjacji ostatecznych warunkéw umowy dotyczacej zaméwienia.
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2. Wszystkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwiazane z negocjacjami,

dostarczane s3 wykonawcom na rownych zasadach.

3. . Przedmiotem negocjacji na drugim etapie postgpowania sa wylacznie cena oraz szczegdlowy
harmonogram dostaw. Nie dopuszczalne sg negocjacje innych elementéw projektu umowy, ktory
zostat udostgpniony w pierwszym etapie postepowania. Prowadzone negocjacje maja charakter
poufny w stosunku do kazdego uczestnika postepowania. Zadna ze stron i uczestnikow
postepowania, bez zgody drugiej strony, nie moze ujawni¢ informacji technicznych i

handlowych, zwigzanych z negocjacjami

4. Po przeprowadzeniu negocjacji, zamawiajacy zwraca si¢ do zaproszonych oferentéw o ztozenie

ofert ostatecznych i wybiera oferte najkorzystniejsza jednego lub wigkszej liczby oferentéw.

5. Z przeprowadzonych negocjacji i wyboru oferty najkorzystniejszej komisja sporzadza protokét,

ktory po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego stanowi podstawe do zawarcia umowy.

6. O wyborze wykonawcow do drugiego etapu postgpowania zamawiajacy zawiadamia wszystkich
uczestnikow postgpowania, biorgcych udzial w pierwszym etapie postepowania, bez podawania

parametrow ofert.

7. O rozstrzygnigeiu postgpowania zamawiajgcy zawiadamia wszystkich uczestnikéw bioracych

udziat w drugim etapie, wraz z parametrami wybranej oferty.

§5
Zapytanie o ceng
Postgpowanie w trybie zapytania o cen¢ prowadzi si¢ wg nastepujacych zasad:

I. Zamawiajacy moze udzielic zaméwienia w trybie zapytania o cene gdy jego przedmiotem sg

dostawy powszechnie dostepne, o ustalonych standardach jakosciowych.

2. Zamawiajacy przygotowuje zaproszenia zawierajace istotne warunki zamowienia, ktore po

zatwierdzeniu przez kierownika jednostki rozsyta co najmniej do trzech wykonawcow.
3. Zaproszenie zawiera co najmnie;j:
a) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

b) warunki, ktére musi spetnié oferent;

str. 5



c) okreslenie miejsca i terminu skfadania i otwarcia ofert.

4. Oferent sklada oferte na blankiecie oferty przestanym wraz z zaproszeniem. W celu
potwierdzenia wymogéw okreslonych w zaproszeniu oferent sktada stosowne dokumenty i

oswiadczenia.
5. Kazdy z oferentéw moze zaproponowaé tylko jedng cene.

6. Komisja zabiera wszystkie oferty w danym postepowaniu i dokonuje ich ocen pod wzgledem
zgodnosei z wymogami okre$lonymi w zaproszeniu, nastgpnie rozstrzyga postepowanie przez

wybdr oferty o najnizszej cenie.
7. Oferta nie spetniajgca wymogoéw zamdwienia zostaje odrzucona.

8. Z wyboru oferty najkorzystniejszej komisja sporzadza protokét, ktéry po zatwierdzeniu przez

kierownika zamawiajacego stanowi podstawe do zawarcia umowy.

9. O rozstrzygnigciu postgpowania zamawiajacy zawiadamia wszystkich uczestnikow biorgcych

udzial w postepowaniu, wraz z podaniem ceny wybranej oferty.

§6
Zamowienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym zamawiajacy udziela zaméwienia

po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg.

&7

Postanowienia koncowe

1. Oferent przyst¢pujacy do postgpowania moze byé obowigzany wniesé wadium w wysokosci nie

wigkszej niz 3% wartosci zaméwienia, stosownie do decyzji kierownika zamawiajacego.

2. Wadium moze by¢ wniesione w pienigdzu, w porgczeniach lub gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych.
3. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
4. Zamawiajacy jest zobowiazany zwroci¢ wadium, jezeli:
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10.

a) uptynat termin zwigzania oferta;

b) zawarto wazna umowg z wybranym wykonawcg, dostawca;
¢) zamawiajacy uniewaznil postgpowanie.

Oferent traci wadium jezeli:

a) jako wybrany odmoéwi podpisania umowy na akceptowanych wczesniej warunkach

postepowania i warunkach swojej oferty;
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn

lezacych po stronie oferenta;

d) na wezwanie od uzupehienia, o ktorym mowa w §2 ust.6 nie zlozy wymaganych

dokumentow.

Wybrany wykonawca moze by¢ zobowiazany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

Zabezpieczenie wnosi si¢ na etapie podpisania umowy z wybranym wykonawca, lub wybranymi

wykonawcami. Wysoko$¢ zabezpieczenia wynosi od 2% do 10% ceny oferty.

Zabezpieczenie mozna wnosi¢ w pieniadzu, porgczeniach bankowych, gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych. Za zgodna zamawiajacego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone

w wekslach z porgczeniem banku lub przez ustanowienie zestawu na papierach wartosciowych.

Na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przechodzi wadium wniesione przez

wykonawce w pienigdzu.

Zamian zakresu wykonania zaméwienia, do 20 % jego warto$ci, nie powoduje koniecznosci

zmiany zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§8

Kierownik zamawiajacego w drodze Zarzadzenia powotuje komisje do przeprowadzenia danego

postepowania.

Komisja sktada si¢ z nie mniej niz czterech oséb, przy czym w jej sklad zawsze wchodzi

przedstawiciel Zaktadu Cieptowniczego.
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3. Komisja obraduje w skitadzie nie mniejszym niz trzyosobowy. W sprawach, w ktdérych komisja
nie jest jednomyslna decyzje podejmowane s wigkszoscia glosow. W przypadku rownej liczby

glosow decyduje gtos przewodniczacego komisji.

4. Prace komisji koficzg si¢ wraz ze zfozeniem propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.

§9

I. Podczas otwarcia ofert w postepowaniu jednostopniowym i w trybie zapytania o cene podczas
otwarcia ofert podaje si¢ parametry otwieranych ofert. Oferenci moga by¢ obecni podczas

otwarcia ofert.

2. Podczas otwarcia ofert w I etapie postepowania dwustopniowego, po ktérym nastepuja

negocjacje, nie podaje si¢ parametréw otwieranych ofert.

§ 10

Kazdy rodzaj i etap postgpowania oraz wybor oferty moze by¢ uniewazniony bez podania przyczyny.

§11

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad Sanockiego

Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej Spétka z 0.0.

PREZES za RZ?@J

Zbigr’i‘[eu) 'Magryta
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