Zalgeznik nr 1
Do Uchwaly Zarzgdu SPKG Sp. z 0.0.

Nr 12/2016 z dsia 31.03.2016 1.

Regulamin

oglaszania { przeprowadzania w Sanockim Przedsigbiorstwie Gospodarki Komunalnej Spélka
z ograniczona odpowiedzialno$ciy w Sanoku postgpowan na zaméwienie dostaw paliw do
wytwarzania energii w Zakladzie Cieplowniczym.

Sanck 2016 1.
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§1.
Postanowienia ogélng

Przez pojecia wystqpujqce W treci nini¢jszego regulaminu nalezy rozumie:

ustawa — ustawg z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien ‘publicznych (tekst jednolity Dz. U,
2015 poz. 2164 z péniejszymi zmianami);

céna —cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. | stawy z dnia 5 Jipca 2001 o cenach (Dz. U. Nr 97,
poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204-oraz z 2003 r, Nr 137, poz. 1302) - w cenie uwzglednia
sig podatek od towaréw | ustug oraz akcyzowy, jeseli odrebne przepisy obcigzaja tymi
podatkami.

warto§é zaméwienia — jest to catkowita szacunkowa warto$é zamGwienia, bez podatku od
towar6w i ustug, ustalona przez zamawiajgcego z nalezytq starannoécig (obejmuje podatek
akcyzowy i clo);

komisja — ,Komisj¢ Przetargows”, stanowigea zespdt pomocniczy zarzgdu SPGK Sp. z 0.0,

powotang do przeprowadzenia postepowania - zgodnie z §8 niniejszego regulaminu.

postepowanie — caloksztalt czynnosci doprowadzajsey do zawarcia umowy -odplatnej miedzy

zamawiajgcym o oferentem;
lkierownik jednosthi, kierownik zamawiajgcego — Zarzad SPGK Sp. z 0,0, w Sanoku;

oferent - osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajacg
osobowosti prawnej, ktra ubiega sig o udzielenie zamdwienia publicznego lub zlozyla oferte;

wykonawea — osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostkg¢ organizacyjns nie posiadajaca

osobowoscel prawnej, kt6ra zawarla umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

zamawiajgey — Sanockie Przedsighiorstwo Gospodarki Komunalnej Spélka z ‘ograniczong
odpowiedzialnoscia w Sanokn;

SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia;

najkorzystnigjsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriéw odnoszgcych si¢ do przedmiotu zaméwienia, albo oferta z najni2szg ceng.
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§2.

Postanowienia szc lowe

Wediug ponizszych zasad nalezy prowadzié postgpowanie na dostawe paliw do wytwarzania energii w
Zaktadzie Cieplowniezym SPGK -8p. z 0.0.

§3

Postepowanie dwustopniowe —~ eta

1. Zamawiajgcy przygotowuje SIWZ i po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki zamieszcza ja
na swojej stronie internetowej. Zamawiajycy meze powiadomié znanych sobie wykonawcedw o

rozpoezeciy postepowania.
2, SIWZ zawiera co najmniej:
a) okreslenie przedmiotu zaméwienia;
b) warunki, ktére musi spetni¢ oferent a takze warunki wykluczenia z postepowania;
¢) akreslenie terminu wykonania umowy;
d) okreglenie migjsca i terminu skiadania ofert;
€) termin zwigzania oferts;
) keyteria oceny i wyboru ofert;
g) okreslenie kwoty wadium, jesli jest wymagane;

h) istotrie postanowienia umowy, w tym wielko$é zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
spaséb jego wnoszenia i zwrotu, Jesli jest wymagane.
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10.

11.

Uezestnik postepowania (oferent) skiada oferte wstgpng na blankiecie formularza oferty i

ewentualnie formularza cenowego przestanymi wraz ze SIWZ.

Oferta. powinna byé sporzadzona zgodnie ze SIWZ,

Oferent sklada wraz z oferty oéwiadezenie o spelnieniu warunkéw w postgpowaniu a takze
o$wiadczenie o niepodleganiy wykluczeniu z postepowania. Jeeli Zamawiajgcy 2ada

dokumentéw potwierdzafgeych powyzsze oéwiadczenia, réwniez te dokumenty.

Zamawigjgoy wzywa oferentéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych
dokumentdw lub zlozyli dokumenty zawierajace bledy do ich uzupetnienia, chyba ze pomimo
uzupelnienia oferent podlegatby wykduezeniu z postgpowania lub jege oferta musialaby zostaé
odrzucona, Nie uzupelnienie .dokumentéw we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem

oferenta’z postepowania,

Oferta niezgodna z wymogami STWZ zostaje odrzucona.

Oferent nie speiajgcy warunkéw vdziaty w postgpowariiu zostaje wykluczony, Oferte oferenta

wykluczonego uznaje sig za odrzucons.

Komisja zbiera -wszystkie oferty w danym postepowaniu i dokonuje ich analizy pod katem

zgodnosci z postanowieniami STWZ,.

Komisja dokonuje oceny tak zlozonych ofert na posiedzeniach zamknigtych i ustala wykonawce
(lub wykonaweow), ktérzy mogg byé zaproszeni do drugiego otapu. Swojg propozycje

przedstawia kierownikowi zamawiajgcego do akceptacji.
Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig w szczegdlnosei:
&) oferentdw, ktérzy nie wniesl wadium do uplywu terminu skfadania ofert;

b) oferentdw, ktérzy zlozyli nieprawdziwe informacje majgee wplyw lub mogace mied wplyw

na wynik -prowadzonego postepowania;

¢) oferentéw, ktérzy w okresie 4 lat przed wszezgoiem postgpowania niewykonali lub
nienalezycie wykonali zaméwienie na rzecz zamawiajgcego.

§4
Postepowanije dwustopniowe — etap drugi

Jest ograniczany co najwyzej do dwéch wykonawcdw, wybranych w pierwszym etapie, ktdrzy
zostajg zaproszeni do negocjacii ostateozuych warunkéw umowy dotyczacej zamdwienia,
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Wszystkie wymagania, -wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z riegocjacjami,
dostarczane sg wykonawcom na réwnych zasadach,

. Przedmiotem ‘negocjacji na drugim etapie Ppostepowania sg wylacznie cena oraz szczegblowy
harmonagram dostaw, Nie dopuszczalne sa negocjacje innych elementéw projektu umowy, ktory
zostal udostepniony w pierwszym etapie postgpowania, Prowadzone negocjacje maja charakter
poufny w stosunku do kazdego -uczestaika postgpowania. Zadna ze stron i ugzestnikdw
postgpowanin, bez zgody drugiej strony, nie moze ujawni¢ informacji technicanych i

handlowych, zwigzanych z negocjacjami

Po przeprowadzeniu negocjacji, zamawiajqcy zwraca sig do zaproszonych oferentéw o zlozenie
ofert ostatecznych i wybiera oferts najkorzystniejszg jednego lub wigkszej liczby oferent6w.

Z przeprowadzonych negocjacji i wybaru oferty najkorzystniejszej komisja sporzgdza protokét,
ktéry po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawigjqcego stanowi podstawg do zawarcia umowy.

O wyborze wykonawcéw do drugiego etapu postgpowania zamawiajgcy zawiadamia wsaystkich
uczestnikdw postgpowania, biorgeych udziat w pierwszym etapie postgpowania, bez podawania

parametréw ofert,

O rozstrzygnigeiu postgpowania zamawiajgcy zawiadamia wszystkich uczestnikéw biorgeych

udziat w drugim etapie, wraz z parametrami wybranej oferty,

§5

Zapytanie o cene

Postgpowanie w trybie zapytania o ceng prowadzi si¢ wg nastgpujgcych zasad:

1.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania o ceng gdy jego przedmiotem 53

dostawy powszechitie dostgpne, o ustalonych standardach Jjakosciowych,

Zamawiajgcy przygotowuje zaproszenia zawierajgee istotne warunki zaméwienia, ktdre po
zatwierdzeniu przez kierownika jednostki rozsyta co najmniej do trzech wykonawedw.

Zaproszenie zawiera co najmniej:
a) okre$lenie przedmiotu zaméwienia;

b} warunki, ktére musi spetnié oferent;
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¢) okreslenie miejsca i terminu skladania i otwarcia ofert.

Oferent sklada oferte¢ na blankiecis oferty przestanym wraz z zaproszemiem. W celu
potwierdzenia wymogéw okreslonych w zaproszeniu oferent skiada stosowne dokumenty i

oswiadezenia.
Kazdy z oferentéw moze zaproponowaé tylko, Jjedna cene.

Komisja zabiera wszystkie oferty w danym postepowaniu i dokonuje ich ocen pod wzgledem
zgadnosci z wymogami okreslonymi w zaproszeniu, nastepnie rozstrzyga postgpowanie przez

wybdr oférty o najniZszej cenie.
Oferta nie spelniajaca wymogdw zamowienia zostaje odrzucona.

Z wyboru oferty najkorzystniejszej komisja sporzadza protokét, ktéry po zatwierdzeniu przez

kierownika zamawiajgcego stanowi podstawe do zawarcia umowy,

O rozstrzygnigeiu postgpowania zamawiajacy zawiadamia wszystkich uczestnikéw biorgcych

udzial w post¢powaniu, wraz z podaniem ceny wybranej oferty.

§6

Zaméwienie z wolnej reki

Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym zamawiajgcy udziela zaméwienia

po negocjacjach tylko z jeditym wykonawcs,

§7
Postanowienia koficowe

Oferent przystgpujgcy do postepowania moze byé obowigzany wnie$é wadium w wysokasci nie
wigkszej niz 3% warto¥ci zamdwienia, stosownie do decyzji kierownika zamawiajacego.

Wadium moZe byé wniesione w pienigdzu, w poreczeniach Jub gwaranejach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wniesiene w pienigdzu zamawiajaty przechow lje na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy jest zobowigzany zwrécié wadium, jezeli:
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10,

a) uplyngt termin zwigzania oferts;

b) zawarto wazng umowe z wybranym wykonawcg, dostawca;

¢) zamawisjycy uniewaznil postepowanie.

Oferent traci wadium jezeli:

d) jako wybrany odméwi podpisania umowy na akceptowanych wezeéniej ‘warunkach
postgpowania i warunkach swojej oferty;

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

C) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
le2acych po stronie oferents;

d) na wezwanie od uzupehienia, o ktorym mows w §2 ust6 nie ziozy wymaganych
dokumentdw,

Wybtany wykonaweca moze byé zobowigzany do ‘wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykanania umowy.

Zabezpieczenie wnosi sig na etapie podpisania umowy z wybranym wykonawcs, lub wybranymi
wykonawcami. Wysoko$¢ zabezpieczenia wynosi od 2% do 10% ceny oferty.

Zdbezpieczenie mozna wnosi¢ w pienigdzu, poreozeniach bankowych, gwarancjach bankowych,

gwarangjach ubezpieczeniowych, Za zgodng zamawigjacego zabezpieczenie moze byé wnoszone
w wekslach z porgezeniem banku lub przez ustanowienie zestawu na papierach wartoSciowych,

Na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przechodzi wadium wniesiohe przez
wykonawce w pienigdzu.

Zamian zakresu wykonania zaméwienia, do 20 % Jjego wartosci, nie powoduje koniecznodci
vy 8 P J]

zmiany zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§8
Kierownik zamawiajgcego w drodze Zarzgdzenia powoluj¢ komisje do przeprowadzenia danego
postgpowania.

Komisja skiada sig z nie mniej niz czterech oséb, przy czym w jej sklad zawsze wchodzi

przedstawiciel Zakladu Cieplowniczego.
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3. Komisja obraduje w skiadzie nie mniejszym niz trzyosobowy. W sprawach, w ktérych komisja
ni¢ jest jednomysina decyzje podejmowane sg wigkszoscig gloséw. W przypadku réwnej liozby

gtoséw decyduje glos przewodniczacego komisji.

4. Prace komisji koficzg sip wraz ze 2fozeniem propozycji wyboru oferty najkorzystnigjszej.

§9

1. Podezas otwarcia ofert w postepowaniu jednostopniowym i w trybie zapytania o cene podezas
otwarcia ofert podaje sig parametry otwieranych ofert. Oferenci moga byé obecni podczas

otwarcia ofert.

2. Podezas otwarcia ofert w I etapie postgpowania dwustopniowego, po ktérym nastgpuja

negocjacje, nie podaje sie pardmetréw otwieranych ofert,

§10

Kazdy rodzaj i etap postgpowania oraz wybér oferty moze by¢ uniewazniony bez podania przyczyny.,

§11

Ninigjszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad  Sanockiego

Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunainej Spotka z o.0.

PREzES ZARZ?@

Zblg. iéWagryta

f;/ CzZto
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