Ostroda, dn. 02.02.2026 1.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

URZEDNICZE

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 6 im. Kornela Makuszynskiego
w Ostrodzie oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze — gléwny

ksiegowy
Data ogtoszenia: 2026-02-02
L. Nazwa i adres jednostki:
Szkola Podstawowa nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w Ostrodzie
Osiedle Mlodych 8
14-100 Ostréoda
I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego: gléwny ksiggowy

III.  Liczba lub wymiar etatu: 0,5

IV.  Kandydat powinien spetnia¢ nastepujace wymagania:

1. Niezbedne
Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra spetnia warunki okreslone w art. 54 ust.
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U z 2025 r. poz.
1483)

ma obywatelstwo pafistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji

Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o

Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze

Gospodarczym, chyba, ze odrgbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce

sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie koniecznym

do wykonywania obowigzkéw gltéwnego ksiggowego;

ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw

publicznych;

nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz

samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw lub za
przestgpstwo skarbowe;

spetnia przynajmniej dwa z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 6-letnig praktyke
w ksiegowosci,

b) ukoficzyta srednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i
posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,



c) posiada co najmniej 6-letnie do$wiadczenie zwigzane z prowadzeniem
rachunkowosci jednostek o$wiatowych

stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na ww. stanowisku,

ma nieposzlakowana opinie,

posiada umiejgtnos¢ obshugi komputera w zakresie: programy ksiegowe, pakiet
biurowy, poczta elektroniczna, Internet.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

kursy doskonalace,

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem;

biegla znajomo$¢ programow i platform: VULCAN finanse, VULCAN place;
PLATNIK, SJO Bestia, E-PFRON Online

bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet Microsoft Office),

znajomos¢ Systemu Bankowosci Elektroniczne;j;

znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie:

— administracji samorzadowej,

— kodeksu postepowania administracyjnego,

— ustawy o finansach publicznych,

— ustawy o rachunkowosci,

— sprawozdawczos$ci budzetowej,

— prawa podatkowego (w tym podatku VAT),

— Karty Nauczyciela,

— Kodeksu Pracy,

— przepiséw dotyczacych zasad wykorzystania srodk6w unijnych;

- ustawy o zamdéwieniach publicznych:

wysoka kultura osobista, obowigzkowo$¢, odpowiedzialno$é za wykonywana prace,
rzetelnos¢, terminowosé, komunikatywnosé, umiejetnosé wspolpracy w zespole

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie rachunkowosci Szkoly Podstawowej nr 6 im. Kornela

Makuszynskiego w Ostrédzie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami;

kontrola dokumentéw w sposob zapewniajacy:

a) wlasciwy przebieg operacji gospodarczych,

b) ochrong mienia bedacego w posiadaniu jednostki,

¢) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowe;j.

biezace i prawidtowe prowadzenie ksiggowosci w sposéb umozliwiajacy:

a) terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

b) terminowe i prawidtowe rozliczenie 0s6b majatkowo odpowiedzialnych
za to mienie,

¢) terminowe i prawidlowe dokonywanie rozliczen finansowych.

prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,

polegajgcymi zwlaszcza:



VL

a) dyspozycji Srodkami pienigznymi, zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu;

b) gospodarce srodkami pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji
Szkoty Podstawowej nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w Ostrodzie

c) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowos$ci uméw zawieranych
przez Szkolg Podstawowa nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w Ostrodzie,

d) przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,
zapewnienie terminowego sciggania naleznosci i dochodzenia roszczen
spornych oraz sptaty zobowigzan.

analiza wykorzystania $rodkow przydzielonych z budzetu lub $rodkéw

pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji Szkoty Podstawowej nr 6 im.

Kornela Makuszynskiego w Ostrodzie

opracowanie planow finansowych dla Szkoly Podstawowej nr 6 im. Kornela

Makuszynskiego w Ostrodzie

opracowanie przepisow wewnetrznych wydawanych przez dyrektora jednostki,

dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnoscei:

a) zakladowego planu kont,

b) instrukcji obiegu dokumentow (dowodéw kasowych),

¢) zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonanego planu budzetu wedhg

wymagan organu prowadzacego i sprawozdan GUS;

szczegOtowa analiza stanu naleznodci i zobowigzan wedlug poszczegdlnych

tytutéw oraz wedlug dtuznikéw i wierzycieli;

biezagca ewidencja ksiggowa operacji pienigznych dokonywanych na

rachunkach bankowych;

miesi¢czna analiza rozliczen z tytutéw zrealizowanych dochodéw budzetowych

1 wydatkoéw budzetowych;

szczegblowos¢ stosowania podziatéw klasyfikacji budzetowej w planowaniu,

ewidencji i sprawozdawczosei;

wspolpraca z Urzedem Skarbowym i ZUS-em w zakresie prawidlowego

naliczania i odprowadzania zobowigzan wobec tych jednostek;

archiwizacja dokumentow ksiegowych;

biegte poslugiwanie si¢ programami komputerowymi obstugujgcymi

stanowisko pracy;

przestrzeganie ustalonego w Szkole Podstawowej nr 6 im. Kornela

Makuszynskiego w Ostrodzie czasu pracy i dyscypliny pracy;

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére na mocy prawa lub

przepiséw wewngtrznych wydanych przez Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 6

im. Kornela Makuszyniskiego w Ostrédzie naleza do kompetencji gtéwnego

ksiggowego.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje
1 umiejetnosei (jesli kandydat takie posiada),



o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz o braku
ograniczen w korzystaniu w pelni z praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci (braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu
za przestepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe);

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

podpisana klauzula dla kandydatéw na pracownika Szkoty Podstawowej nr 6
im. Kornela Makuszynskiego w Ostrodzie (w zataczeniu),

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Zyciorys (CV) oraz list motywacyjny nalezy opatrzy¢ whasnorecznym podpisem,
klauzulg: ,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( tj. Dz.U. z 2019 r.
poz. 1781) oraz numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem.

Wzory oswiadczen oraz klauzula informacyjna dla kandydata stanowig zatacznik do
niniejszego ogloszenia.

VII.  Warunki pracy na stanowisku:

wymiar czasu pracy — 1/2 etatu,

miejsce wykonywania pracy: Szkota Podstawowa nr 6 im. Kornela Makuszyniskiego
w Ostrédzie

praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym,

praca w godzinach miedzy 8.00, a 12.00 (do uzgodnienia),

codzienny kontakt telefoniczny

przewidywany termin zatrudnienia: 25 lutego 2026 r.

VIII.  Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych:
W styczniu 2026 r. (miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia)
wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Szkole Podstawowej nr 6 im.
Kornela Makuszynskiego w Ostrodzie, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji
zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, jest nizszy niz
6%.

IX. Do skladania dokumentéw zachgcamy takze osoby niepelosprawne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Szkoty
Podstawowej nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w Ostrédzie, ul. Osiedle Mtodych 8, 14-100
Ostréda lub za poérednictwem poczty, w zamknietej kopercie formatu A4 oznaczonej
imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji, z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko — Gléwny ksi¢gowy w Szkole Podstawowej nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w
Ostrédzie” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.02.2026. do godziny 13:00 wiacznie.

Otwarcie ofert nastgpi w Szkole Podstawowej nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w Ostrédzie ,
ul. Osiedle Mlodych 8 w dniu 18 lutego 2026 r. o godzinie 10:00.



Aplikacje, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci speliajacy wymagania formalne zostang telefonicznie poinformowani o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Nadeslane dokumenty nie beda zwracane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej szkoly: w zakladce
»Ogloszenia”, w Biuletynie Informacji Publicznej hitps:/sp6ostroda.nowybip.pl/, na tablicy
informacyjnej w Szkole oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Miejskiej Ostroda
https://bipostroda.warmia.mazury.pl/nabor.html (zaktadka: nabér)

Przewidywany termin rozmowy kwalifikacyjnej to 20 lutego 2026 r.

DYREKTOR SZKOLY

[ A N G
mgr Beriusz \ptaivski



Zatacznik nr 1

(miejscowosd) (data)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz posiadam pelng zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystam z pelni praw

publicznych.

(czytelny podpis)



Zatgcznik nr 2

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig (ImMiona) 1 NAZWISKO ..c.evviiiiiiiiiiect ittt ettt et e et ere e e st ee e
2. Data urodzenia .........c.covveeeerevreeriieeeeieeeseeseccre s e ettt e e ens s

(wskazane przez osobg ubicgajaca si¢ o zatrudnienie)

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okre$lonym
SEAHOWISKU) soccusvismimisssinivesiniisssvannsssamessonsssarodsin aamssmsass visass

........................................................................................................................................

(nazwa szkoly i rok jej ukonczenia)

........................... B T

(zawdd, specjalnos¢, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytul naukowy)
5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym sStanowiski) .....cccivveiiiiiiiiiiiiiiii e

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupelnienia wiedzy lub umigjetnosci)
6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbgdne do wykonywania pracy okre§lonego
rodzaju lub na okreslonym stanowisku) ..........ceevveeeereeevriniiiienneiinnnns

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)
7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw
BZETEROMINEI o v s s T ST e somaemsrpessssmeassoprsasasens e

(miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie)



Zatacznik Nr 3

KLAUZULA INFORMACYJNA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 6
IM. KORNELA MAKUSZYNSKIEGO W OSTRODZIE
W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z rozpoczgciem stosowania z dniem 25 maja 2018r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iz na podstawie art. 13 RODO od dnia 25 maja
2018 r. beda Pani/Panu przystugiwaly okreslone ponizej prawa zwiazane z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych przez Szkole Podstawowa nr 6 im. Kornela Makuszyniskiego w Ostrodzie:

Administratorem danych osobowych (ADO) jest: Szkola Podstawowa Nr 6 im. Kornela Makuszyfiskiego

w Ostrodzie

I. Nasze dane kontaktowe to: Szkota Podstawowa Nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w Ostrodzie,
z siedziba w Ostrédzie 14-100 przy ul. Osiedle Mlodych 8, tel. (89) 646 69 11, e-mail: sp6_ostr@poczta.onet.pl

2. Inspektorem Ochron Danych jest Pan Jacek Pietrzyk, z ktérym mozna skontaktowaé sie pod numerem telefonu
(89) 642 94 30, email: iodo@um.ostroda.pl

3. Szkota Podstawowa nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w Ostr6dzie przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu

wykonywania czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw szkoty.

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3, Pani/Pana dane osobowe moga byé

udostgpniane  tylko  uprawnionym odbiorcom Iub  kategoriom odbiorcéw danych  osobowych

w uzasadnionych przypadkach na podstawie odpowiednich przepiséw prawa albo umowy.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w ramach dokumentacji prowadzonej przez Szkote Podstawowa nr

6 im. Kornela Makuszyfiskiego w Ostrédzie przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych

w ust. 3, lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

6. W zwiazku z przetwarzaniem przez Szkole Podstawowa nr 6 im. Kornela Makuszyfiskiego w Ostrédzie Pani/Pana

danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do:

1) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostepniane dane osobowe nie
moga ujawnia¢ informacji niejawnych, ani naruszaé¢ tajemnic prawnie chronionych, do ktérych zachowania
zobowigzany jest Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w Ostrodzie;

2) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODQ;

3) usunigcia danych, na podstawie art. 17 RODO, przetwarzanych na podstawie Pani/Pana zgody;
w pozostatych przypadkach, w ktérych Szkota Podstawowa nr 6 im. Kornela Makuszyniskiego w Ostrédzie
przetwarza dane osobowe na podstawie przepiséw prawa, dane moga by¢ usuniete po zakonczeniu okresu
archiwizacji;

4) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

5) wniesienia  sprzeciwu wobec przetwarzanych danych, na podstawie art. 21 RODO,
z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to przypadkéw, w ktérych Szkola Podstawowa nr 6 im. Kornela
Makuszynskiego w Ostrédzie posiada uprawnienie do przetwarzania danych na podstawie przepiséw prawa.

7. W przypadkach, w ktérych przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,
tj. Pani/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, przysluguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody w
dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Szkole Podstawowa nr 6 im. Kornela Makuszyniskiego w Ostrodzie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego wlasciwego do spraw ochrony danych osobowych.

9. Pani/Pana dane nie beda podlegaly profilowaniu.

10. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe ze wzgledu na przepisy prawa
pracy, a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

11. Osoba poszkodowana ma prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa)

Zapoznalem/4am Sig.........oceeivevieicieiciini e,
(imig i nazwisko)



Ostroda, dnia .oo.eeeeneeneeerneeenerieieeeeeeinnes

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

1. Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych Szkoly
Podstawowej nr 6 im. Kornela Makuszyinskiego w Ostrodzie z siedziba przy ul. Osiedle Miodych 8,
14- 100 Ostroda reprezentowanego przez dyrektora Dariusza Poptawskiego (nr tel. 89 646 69 11,
adres e-mail: sp6_ostr@poczta.pnet.pl).

w celach zwigzanych z zatrudnieniem;

2. Podaj¢ dane osobowe dobrowolnie i o$wiadczam, ze sg one zgodnie z prawda;

3. Zapoznalem(tam) si¢ =z trescia klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu
I sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci danych i prawie ich
poprawiania.



