Procedury wydawania duplikatow legitymacji szkolnej,

karty rowerowej oraz swiadectw szkolnych
i pobierania optat za te czynnosci

w Szkole Podstawowej nr 65 w todzi

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005r.
w sprawie zasad wydawania oraz wzorow Swiadectw, dyploméw panstwowych
i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania
duplikatéw, atakze zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu
prawnego z zagranicg oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U.
Nr 58/2005 po0z.504 z p6z. zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225 poz.

1635)

I Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1.

4.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat . Wniosek
jest do pobrania w sekretariacie szkoty — Zatgcznik nr 1.

Do wniosku nalezy dofaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data
urodzenia oraz adres zamieszkania).

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci
rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu
Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Il Zasady wydawania duplikatéow karty rowerowe;j.

1.

3.

4.

W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty
rowerowe] z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat. Wniosek jest do
pobrania w sekretariacie szkoty — Zatacznik nr 2.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data
urodzenia, adres zamieszkania) .

Za wydanie duplikatu karty rowerowej pobiera sie opfate w wysokosci rdwnej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu

Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni
absolwent moze wystgpié do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem
o wydanie duplikatu swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie
o duplikat oraz okresleniem:

— rodzaju Swiadectwa tj. ukonczenia szkoty/klasy
— roku ukonczenia szkoty / klasy
Whniosek do pobrania w sekretariacie szkoty — Zatacznik nr 3

2. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci
réwnej kwocie optaty skarbowej do legalizacji dokumentu.

3. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Warunkiem dotrzymania terminu jest poprawnos¢ umieszczonych we
whniosku danych oraz posiadania przez szkote dokumentéw niezbednych do
wystawienia duplikatu.

4. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawiania
oryginatu lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.

5. Duplikat zawiera:

— wyraz ,Duplikat” na pierwszej stronie u gory,

— dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

— pod tekstem umieszcza sie nazwiska i imiona oséb, ktére oryginat
podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,

— date wystawienia duplikatu,

— piecze¢ urzedowa.

6. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania, albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie
stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

7. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang
lub wystany za potwierdzeniem odbioru, pod wskazany we wniosku adres.

8. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

9. Powyisze opfaty nalezy wnosi¢ w sekretariacie szkoty.



Zatacznik nr 1

(imie i nazwisko rodzicéw/prawnych opiekundw) ( miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Szkoty Podstawowej Nr 65 w todzi

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego

SYNA/CONKiee it UF ettt eetee e et e e eteeeeerae e e eeareeesenteeeenaeeeenneeas

( czytelny podpis rodzicéw/prawnych opiekundéw)

Adnotacje szkoty:
- nr dowodu Wptaty......eeveeeieiiiiiiciiiinrereeeeee,
=N AUPLIKAtU..eeeeeee e,

- data wystawienia duplikatU...........cccoeevennnnnnns



Zatacznik nr 2

(imie i nazwisko rodzicéw/prawnych opiekundw) ( miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Szkoty Podstawowej Nr 65 w todzi

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego
SYNA/COTKI it U1 TR
ucznia klasy......cccceevvrvenneen.

A oY1 Yo 1o [ TR PSPPI

( czytelny podpis rodzicéw/prawnych opiekundw)

Adnotacje szkoty:
- nr dowodu WPtaty....cceeeeeeeeeeiieiiiiieiininns
=N duplikatU..eeeeooneeeierireeeeeeeee,

- data wystawienia duplikatu......................



Zatacznik nr 3

(nazwisko i imie rodzicdw/opiekunéw prawnych (miejscowos¢, data)
lub dane petnoletniego absolwenta szkoty)

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Szkoty Podstawowej Nr 65 w todzi

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu Swiadectwa

(data wydania oryginatu)
W/w Swiadectwo zostato wystawione dla:

(miejsce i data urodzenia)

Do szkoty uczeszczatem/am w latach od............cccuveeenneee. do

Oryginat Swiadectwa ulegt

(czytelny podpis)
Adnotacje szkoty:
- nr dowodu WPLaty....uveeeeeeeeiieiiiiiecrrereeeee,

- data wydania duplikatU........ccoeeeevnvrrvvreeeeennennnn.



