SZKOLA PODSTAWOWA Nr 1
im. Jana Pawta 1]
99-100 teczyca, ul. Szkolna 4
tel, 24-721-03-55, fax 24-721-27-50
REGON 367994849 NIP 507-00-94-026
DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. JANA PAWLA Il w LECZYCY

1.

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE -
- GLOWNY KSIEGOWY

Nazwa i adres jednostki: Szkola Podstawowa nr 1 im. Jana Pawta 11 w Leczycy

ul. Szkolna 4, 99-100 Leczyca, tel. (24) 721 03 55

2,

3.

Okreslenie stanowiska urzedniczego: Gtéwny ksiegowy szkoty.
Wymagania niezbedne: do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktory spetnia wymagania

okreslone w art. 54, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2021.305)
oraz art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2019.1282):

)

4)
5)

6)
5.

I) posiada obywatelstwo polskie lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji

Szwajcarskiej, lub panistwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu;

2) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowiazkow gtéwnego ksiegowego;

3) posiada peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

4) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku;

5) spetnia jeden z ponizszych kryteriow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3— letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukoficzong $rednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczna i posiada co najmniej
6- letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentoéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow;

6) nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe.
Wymagania pozadane zwigzane ze stanowiskiem:
biegla umiejetnosé postugiwania si¢ pakietem MS Office w zakresie edycji tekstéw i arkusza
kalkulacyjnego;
umiejetnos¢é stosowania w pracy programéw komputerowych: kadrowo — ptacowego, programu
ksiegowos¢ budzetowa oraz obstugi systemu bankowosci elektronicznej;
znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej w jednostkach o$wiatowych;
znajomo$¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, przepisow
oswiatowych i samorzagdowych;
znajomos¢ przepisdw z zakresu rozliczen z ZUS, prawa, podatkowego i VAT dotyczacych
jednostek oswiatowych;
staz pracy w jednostce oswiatowej na stanowisku zwiazanym z obstugg ksiegowo — ptacowa.
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje mi¢dzy innymi:
1) Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z zobowigzujgcymi przepisami;
2) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi z rachunkéw jednostki;



3) Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;
4) Sprawdzanie wszystkich dokumentéw finansowo — ksiegowych pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz ich klasyfikowanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
klasyfikacji budzetowej i zasadami rachunkowosci i obowigzujgcg klasyfikacja budzetowa;
5) Prowadzenie kont analitycznych i syntetycznych dla obstugi jednostki zgodnie z zasadami
rachunkowosci i obowigzujaca klasyfikacja budzetows;
6) Sporzadzanie i terminowe przesylanie okresowych sprawozdan budzetowych, sprawozdan
przewidzianych w przepisach prawa podatkowego, prawa o zamdwieniach publicznych,
przepisach o ubezpieczeniach zdrowotnych.
7) Naliczanie i rozliczanie ptac oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne;
8) Planowanie dochod6w i wydatkéw jednostki.

6. Warunki zatrudnienia:
1. Wymiar czasu pracy: pelny etat (40 godz./tyg.);
2. Miejsce wykonywania pracy: Szkota Podstawowa nr 1 im. Jana Pawla II w Leczycy,

ul. Szkolna 4;

3. Warunki pracy na stanowisku: praca wykonywana w biurze.

7. Wymagane dokumenty:
1) List motywacyjny;
2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;
3) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);
4) Kserokopie swiadectw pracy lub o§wiadczenie potwierdzajace staz pracy;
5) Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w pelni z praw
publicznych;
6) Oswiadczenie kandydata o niekaralnodci za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokument6éw lub za przestepstwo karne skarbowe;
7) Oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umysinie;
8) Oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem peienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust 1 pkt 4 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. 2021.289)
9) zgode na przetwarzanie danych, zgodnie z zatgcznikiem do ogloszenia.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych.

W miesigcu luty 2021 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Szkole Podstawowej nr 1
im. Jana Pawla Il w Leczycy, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych przekracza 6 %.

Informacje dodatkowe:
1. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 1 im.
Jana Pawla I w Leczycy, ul. Szkolna 4 w zamknietych kopertach z dopiskiem: Nabér na wolne



(]

stanowisko urzednicze - gléwny ksicgowy Szkoly Podstawowej nr 1 im. Jana Pawla IT
w Leczycy” w terminie do dnia 22.03.2021 r. do godz. 15.00.

2. Dokumenty dostarczone po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane, (decyduje data
wplywu do jednostki).

4.

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadzi komisja powolana przez Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr 1 im. Jana Pawta II w Leczycy.
Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej.
Z regulaminem naboru na wolne stanowiska pracy mozna sie zapoznaé w sekretariacie Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Jana Pawta II w Leczycy mieszczacym sig przy ulicy Szkolnej 4.
Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
https://bip.leczyca.info.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Szkole Podstawowej nr 1
im. Jana Pawta Il w Leczycy.
Dokumenty kandydatéw, ktérzy nie spelnili wymagan formalnych beda zwracane na wniosek
i odbierane osobiscie przez zainteresowanych za pisemnym potwierdzeniem.
Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. 2019.1282) oraz Regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzgdnicze w Szkole Podstawowej nr 1 im. Jana Pawla Il w Leczycy zatwierdzonym
Zarzadzeniem Nr 3/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Jana Pawta Il w Leczycy z
dnia 24.02.2021 roku.
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