Zarzadzenie Nr 7/2016
Burmistrza Sosnicowic

z dnia 28.01.2016r.

w sprawie przyjecia instrukcji ewidencji ksiegowe] oraz obiegu dokumentow finansowo -

ksiegowych dochodéw Skarbu Panstwa realizowanych w ramach zadan zleconych.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 10 ust.1 i ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowoéci (tekst jednolity Dz.U. z 2009r. Nr 152,
p0z.1223 z pdin. zm.), celem ujednolicenia zasad obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -

ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Sosnicowicach.

zarzgdzam:

1. Przyja¢ i wprowadzi¢ do stosowania w Urzedzie Miejskim w Sosnicowicach oraz
Oérodku Pomocy Spotecznej w Sosnicowicach instrukcje ewidencji ksiegowej oraz
obiegu dokumentow finansowo - ksiegowych dochodéw Skarbu Panstwa
realizowanych w ramach zadan zleconych, stanowigcy zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia .

2. Wykonanie i nadzér nad stosowaniem instrukcji powierzam:

- Skarbnikowi w Urzedzie Miejskim w So$nicowicach,

- Kierownikowi w Oérodku Pomocy Spotecznej w Soénicowicach.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

o



Zatacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Soénicowic Nr 7/2016

z dnia 28.01.2016r.

INSTRUKCIJA

ewidencji ksiegowej oraz obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych

dotyczacych dochodow Skarbu Paristwa realizowanych w ramach zadan

zleconych.

Dowody ksicgowe sa podstawowym uzasadnieniem zapisow ksiggowych oraz

odzwierciedleniem przeptywu §rodkow finansowych.

7a prawidtowy uwaza si¢ dowo6d ksiegowy stwierdzajacy fakt realizacji operacji

ksiegowej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem.

Dowody ksiegowe winny by¢ wystawione w spos6b staranny, czytelny i trwaly.

Dochody Skarbu Panstwa realizowane przez gmine obejmuja:

oplata za udostgpnianie danych osobowych,

naleznogci z tytutu wyptaconych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego
wraz 7z odsetkami,

naleznosci w wysokosci wyplaconych zaliczek alimentacyjnych, powigkszonej o 5%.

. Ewidencja ksiggowa dochodéw realizowanych przez gmine z tytulu srodkow,

o ktérych mowa w pkt 4 prowadzona jest przez Referat Finansowy Urzedu Miejskiego
w Sosnicowicach oraz Oérodek Pomocy Spolecznej w Soénicowicach. Przekazywanie
srodkéw na rachunek biezacy dochodow Slaskiego Urzgdu Wojewodzkiego
prowadzone jest przez Referat Finansowy Urzedu Miejskiego w Sosnicowicach.
Ewidencja ksiggowa dochodoéw Skarbu Panstwa zaréwno w Urzedzie Miejskim
jak i Osrodku Pomocy Spolecznej w  So$nicowicach prowadzona  jest
7z  wykorzystaniem  programu komputerowego ~ DISTRICTUS System
finansowo-ksicgowy autorstwa firmy KORELACJA Zaktad Informatyki z Krakowa.
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Do obstugi bankowej nalezno$ci/optat Skarbu Pafistwa wymienionych w pkt 4 a) stuzy
wydzielony rachunek Banku Spotdzielczego w Soénicowicach nr 81 8460 0008 2001
0000 0909 0001. Do obstugi naleznosci Skarbu Panstwa wymienionych w pkt 4 b-c)
stuzy rachunek bankowy O$rodka Pomocy Spolecznej w So$nicowicach o numerze
62 8457 0008 2005 0065 1420 0004, w Banku Spotdzielczym Gliwice Filia

Sosnicowice.

Do udokumentowania wplat stuza wyciagi bankowe.

Optaty za udostepnianie danych osobowych ksigguje si¢ na kontach Urzedu
Miejskiego w Sosnicowicach jako jednostki budzetowej: Wn 130 Ma 225 natomiast

przelew na rachunek budzetu jst: Wn 225 Ma 130.

Ujecie w ewidencji ksiegowej budzetu JST dochodéw za udostgpnianie danych
osobowych wyglada w sposob nastgpujacy:
e Wn 133-D-75023-2360 Ma 224-75023-2360 (wplyw czesci naleznej JST
tj. 5%)
e Wn 133-D-75023-2360 Ma 224-75011-0690 (wplyw czes$ci nalezne]
budzetowi panstwa tj. 95%)
o Wn 224-75011-0690 Ma 133-D-75011-0690 (przekazanie do budzetu panstwa
naleznej cz¢sci tj. 95%)
e Wn 224-75023-2360 Ma 133-D-75011-0690 (ujgcie w sprawozdaniu Rb 275
jednostkowym ,,ORGANU”’ udzialu JST potraconego z dochoddéw budzetu
panstwa tj 5%).

Dochody z tytutu zwrotu wypltaconych swiadczen z funduszu alimentacyjnego wraz
z odsetkami oraz z tytulu zwrotu wyplaconych =zaliczek alimentacyjnych,
powickszonych o 5% przekazuje si¢ z rachunku Of$rodka Pomocy Spoltecznej
w Sognicowicach na rachunek bankowy budzetu JST o nr 59 8460 0008 2001 0000
0909 0009 w terminie trzech dni od otrzymania ich na konto Osrodka Pomocy
Spolecznej. W tym samym czasie Oérodek Pomocy Spolecznej w Sosnicowicach
zobowiazany jest do sporzadzenia pisma skierowanego do Urzgdu Miejskiego w
Sosnicowicach celem poinformowania m.in. w jakiej wysokosci nalezy przekazac

cze$¢ nalezng do budzetu Wojewody Slaskiego.
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14.

15,

Dochody z tytutu zwrotu wyplaconych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego wraz
7z odsetkami oraz z tytulu zwrotu wyptaconych zaliczek alimentacyjnych,
powiekszonych o 5% ksiggowane sa w ksiedze dochodow Og$rodka Pomocy
Spolecznej w Soénicowicach na kontach:

Wn 221 Ma 720 (750) (przypis naleznosci, ktére zobowiazani sa wptaci¢ dhuznicy
alimentacyjni),

Wn 139 Ma 221 (kwota zwréconej naleznosci),

Wn 222 Ma 139 (przelew na rachunek bankowy budzetu JST).

Dochody otrzymane z tytulu zwrotu wyptaconych $wiadczen z funduszu

alimentacyjnego wraz z odsetkami oraz z tytulu zwrotu wypltaconych zaliczek

alimentacyjnych, powigkszonych o 5%, na konto budzetu JST  ksiggowane

sa W sposOb nastepujacy:

a) Wn 133-P-0 Ma 224-P-1 (kwota naleznosci glownej dla budzetu panstwa
tj. 60%),

b) Wn 133-P-0 Ma 224-P-2 (kwota odsetek dla budzetu panstwa),

¢) Wn 133-P-0 Ma 224-P-4 (kwota dochodu wiasnego gminy jako organu
wlasciwego wierzyciela tj.40%),

natomiast przekazanie do budzetu panstwa :

a) Wn 224-P-1 Ma 133-P-0 (przekazanie naleznosci gléwnej na rachunek budzetu
panstwa tj. 60%),

b) Wn224-P-2 Ma 133-P-0 (przekazanie odsetek na rachunek budzetu panstwa),

¢) Wn 224-P-3 Ma 901-P-0 (ujecie pod poleceniem ksiggowania sprawozdania Rb
778 7z Oérodka Pomocy Spolecznej w So$nicowicach udziatu jst potragconego

z dochodow budzetu pafstwa).

W terminie do 15-go i 25-go kazdego miesigca dochody z zadan zleconych
wymienione w pkt 4 a-c), ktére wplynely na rachunek budzetu J ST przekazuje si¢
na rachunek budzetu Wojewody Slaskiego.

Na koniec kazdego kwartatu sporzadza sig:
a) sprawozdanie Rb 27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja
sadaf z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego,



b) sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznos$ci Skarbu Panstwa

z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

16. Sprawozdania wymienione powyzej przesylane s3 do Slaskiego Urzedu
Wojewodzkiego oraz do Regionalnej Izby Obrachunkowej.

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem przyjgcie do wiadomosei i stosowania niniejszych
zasad:

Pietrasinski Leszek
Kotodziej Teresa
Nowak Joanna
Holesz Aurelia
Kopczynska Tamara

Czechmann Justyna
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