ZP/25/2009 Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
           Część I – Instrukcja dla Wykonawców (IDW)
ZP/25/2009  Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
           Część I – Instrukcja dla Wykonawców (IDW)

Załączniki do IDW 

dla Części A
Załącznik Nr 1 do IDW
................................................

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

O Ś W I A D C Z E N I E
WYKONAWCY UBIEGAJĄCEGO SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

złożone na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamówień publicznych

(tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 z późn. zm.)

Nazwa Wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

Adres Wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.:

Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.:

„E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
CZĘŚĆ A
ogłoszonego przez Gminę Sośnicowice oświadczam(y), iż Wykonawca którego
reprezentuję(my):

1) posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności obejmujących przedmiot
zamówienia, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (art. 22 ust. 1 pkt 1);

2) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawia pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia  (art. 22 ust.1 pkt 2);

3) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie wyżej wymienionego
zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt 3);
4) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (art. 22 ust. 1 pkt 4 PZP),
..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)

Załącznik Nr 1a do IDW
...................................................................................

(w przypadku Wykonawców występujących wspólnie

pieczęć firmowa każdego z nich)

O Ś W I A D C Z E N I E
PEŁNOMOCNIKA DZIAŁAJĄCEGO W IMIENIU

WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

złożone na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamówień publicznych

(tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 z późn. zm.)

Nazwy firm Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

1. …………………………………………………………………………………………………………..……….

……………………………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………………………..….

……………………………………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………………………………..….

……………………………………………………………………………………………………………………

4. ………………………………………………………………………………………………………………..….

……………………………………………………………………………………………………………………

Adresy firm Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.:

Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.:

„E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
CZĘŚĆ A 
ogłoszonego przez Gminę Sośnicowice, działając jako PEŁNOMOCNIK ww. Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczam(y), iż Wykonawcy których reprezentuję(my):

1) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności obejmujących przedmiot zamówienia, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (art. 22 ust. 1 pkt 1);

2) wspólnie posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz wspólnie dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub wspólnie przedstawiają pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia  (art. 22 ust.1 pkt 2);

3) wspólnie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie wyżej wymienionego zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt 3);
oraz każdy z ww. Wykonawców z osobna:

4) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (art. 22 ust. 1 pkt 4 PZP),
.

..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)

Załącznik Nr 2 do IDW
.....................................................................................

(pieczęć firmowa Wykonawcy

– w przypadku Wykonawców występujących wspólnie

pieczęć firmowa każdego z nich)

Wykaz wykonanych dostaw / usługi w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadające swoim rodzajem i wartością dostawom i usługom stanowiącym przedmiot zamówienia
	L. p.
	Nazwa odbiorcy
	Nazwa i przedmiot dostaw / usług
	Całkowita
wartość
(brutto)
	Termin wykonania

(od dd/mm/rrrr 
do dd/mm/rrrr)

	
	
	
	
	


Załączniki:

1. Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie wykazanych dostaw i usług.
..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)

Załącznik Nr 3 do IDW
.....................................................................................

(pieczęć firmowa Wykonawcy

– w przypadku Wykonawców występujących wspólnie

pieczęć firmowa każdego z nich)

.............................................

(miejscowość, data)

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także wykonywanych przez nich czynności
	L.p.
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje oraz Doświadczenie zawodowe wraz  

zakresem wykonywanych czynności 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)
Załącznik Nr 4 do IDW
.....................................................................................

(pieczęć firmowa Wykonawcy

– w przypadku Wykonawców występujących wspólnie

pieczęć firmowa każdego z nich)

.............................................

(miejscowość, data)

KARTA OFERTOWA

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Sośnicowice 
ul. Rynek 19
44-153 Sośnicowice
NIP: 969-14-22-687, REGON: 276257788
WYKONAWCA:
Nazwa firmy: .............................................................................................................................................

Adres: .......................................................................................................................................................

województwo:......................................................... powiat:.......................................................................

Wpis do rejestru handlowego / zaświadczenie o wpisie do ewidencji*: ....................................................

...................................................................................................................................................................

* - niepotrzebne skreślić

Regon: ......................................................................................................................................................

NIP: ...........................................................................................................................................................

Bank: .........................................................................................................................................................

Nr konta: ...................................................................................................................................................

Tel./Fax: ....................................................................................................................................................

e-mail:.......................…......@.................…................... internet: .............................................................

Nawiązując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pn.:

Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.:

„E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
CZĘŚĆ A
Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:

1. zapoznałem się z treścią SIWZ dla niniejszego zamówienia,

2. gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią: SIWZ, wyjaśnień do SIWZ oraz jej modyfikacji, a także treścią złożonej w postępowaniu oferty,

3. cena mojej (naszej) oferty za realizację całości niniejszego zamówienia wynosi:  


Kwota netto ……………………….PLN 

(słownie: ......................................................................................PLN)

Podatek VAT (  %)………………PLN 

(słownie: ......................................................................................PLN)

Kwota brutto………………………PLN 

(słownie: ......................................................................................PLN)

4. cena naszej oferty uwzględnia wszystkie wymagania odnoszące się do przedmiotu zamówienia oraz ujmuje wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu zgodnej z obowiązującymi przepisami i opisem przedmiotu zamówienia, realizacji zamówienia, przyjmując do wiadomości, że podana cena jest ceną ryczałtową, niezmienną w toku realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego.
5. Oferuję(emy) realizację zamówienia w terminie do dnia 30.09.2010r.
6. Wyrażam(y) zgodę na dokonywanie częściowych płatności w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury wraz z podpisanym protokołem odbioru za daną część, zgodnie z warunkami określonymi we wzorze umowy – Część II SIWZ,
7. niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni,

8. akceptuję(emy) bez zastrzeżeń wzór umowy przedstawiony w Części II SIWZ,

9. w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejszą, umowę zobowiązuję(emy)  się zawrzeć w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego oraz zobowiązuję(emy) się  zabezpieczyć umowę zgodnie z treścią pkt 17 IDW,

10. składam(y) niniejszą ofertę  [we własnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia]
, 
11. nie uczestniczę(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie złożonej w celu udzielenie niniejszego zamówienia,
12. wniosłem(wnieśliśmy) wadium w wysokości ……………………zł. w formie
: ……………………………………. oraz, że jestem(jesteśmy) świadomy(i) zasad jego zwrotu i utraty,
13. zostałem (liśmy) poinformowani, że możemy zgodnie z art. 8 ust. 3 PZP nie później niż w terminie składania ofert, wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie były one udostępnione innym uczestnikom postępowania. 
14. udzielam(y) min. 3 – letniej gwarancji na sprzęt i 5 – letniej gwarancji na oprogramowanie.
15. Oświadczam(y), iż oferowany System Elektronicznego Obiegu Dokumentów jest zgodny z Systemem Elektronicznej  Komunikacji Administracji Publicznej (SEKAP).
16. [nie zamierzam(y) powierzać do podwykonania żadnej części niniejszego zamówienia / następujące części niniejszego zamówienia zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom]
: 

	l.p.
	Nazwa części zamówienia 

	a) 
	

	b) 
	


..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)

Załącznik Nr 4.A do SIWZ
.....................................................................................

(pieczęć firmowa Wykonawcy

– w przypadku Wykonawców występujących wspólnie

pieczęć firmowa każdego z nich)

.............................................

(miejscowość, data)

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU PODSTAWOWYCH WYMAGAŃ PRZEZ OFEROWANE OPROGRAMOWANIE SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTÓW
ZAMAWIAJĄCY:
WYKONAWCA:
Nazwa firmy: .............................................................................................................................................

Adres: .......................................................................................................................................................

województwo:......................................................... powiat:.......................................................................

Wpis do rejestru handlowego / zaświadczenie o wpisie do ewidencji*: ....................................................

...................................................................................................................................................................

* - niepotrzebne skreślić

Regon: ......................................................................................................................................................

NIP: ...........................................................................................................................................................

Bank: .........................................................................................................................................................

Nr konta: ...................................................................................................................................................

Tel./Fax: ....................................................................................................................................................

e-mail:.......................…......@.................…................... internet: .............................................................

Nawiązując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pn.:

Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.:

„E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
CZĘŚĆ A
Niniejszym oświadczamy, że oferowane przez nas oprogramowanie posiada lub będzie posiadało najpóźniej do czasu wdrożenia platformy teleinformatycznej e-Urzędu następujące funkcjonalności:
:

	Poz.
	Opis funkcjonalności
	Posiada

	
	Wymagania prawne i wymagania ogólne
	 

	1
	SEOD musi umożliwiać przyjmowanie, składowanie i obieg plików (dokumentów) w dowolnym formacie zgodnym z obowiązującymi przepisami prawa.
	 

	2
	SEOD obsługuje wszelkie przewidziane przepisami czynności kancelaryjne związane z przetwarzaniem korespondencji i spraw, w szczególności: przekazywanie pism, tworzenie, procedowanie, załatwianie, zawieszanie i wznawianie spraw, tworzenie teczek i podteczek, prowadzenie rejestrów, numerację i klasyfikację dokumentów oraz spraw w oparciu o JRWA, procedowanie korespondencji i spraw. SEOD umożliwia automatyczne nadawanie pismom i sprawom właściwych numerów i sygnatur oraz zapewnia poprawność stosowanych oznaczeń względem obowiązujących wymogów prawnych.
	 

	3
	Jeśli informacje konieczne do czynności kancelaryjnych są zawarte w  SEOD, to czynności wymagające wykorzystania tych informacji są automatyzowane przez  SEOD, chyba, że instrukcja kancelaryjna wymaga inaczej. Dla wszystkich czynności kancelaryjnych wspomaganych lub automatyzowanych przez SEOD (np. rejestracja sprawy oraz nadanie sygnatury), SEOD umożliwia wykonanie wszystkich wariantów tych czynności dopuszczalnych Instrukcjami Kancelaryjnymi.
	 

	4
	SEOD posiada wewnętrzny edytor tekstowy niezależny od pakietów biurowych umożliwiający tworzenie notatek z wykorzystaniem wyłącznie przeglądarki internetowej bez konieczności załączania dokumentów tworzonych w zewnętrznych aplikacjach.
	 

	
	Wymagania technologiczne
	 

	5
	SEOD jest zbudowany w architekturze 3-warstwowej o następujących właściwościach: warstwa bazodanowa – obsługiwana przez motor bazy danych (ang. Database Management System) zarządzany z wykorzystaniem standardu języka SQL 92 (lub jego rozszerzenia), warstwa aplikacyjna – odpowiedzialna za logikę biznesową systemu obsługiwana przez serwer aplikacji, warstwa prezentacyjna – współpracująca z klientami poprzez przeglądarki internetowe. SEOD poprawnie działa z następującymi przeglądarkami WWW z obsługą Wirtualnej Maszyny Javy: Microsoft Internet Explorer od wersji 7.0, Firefox od wersji 3.0. W warstwie klienckiej SEOD nie wymaga instalacji dodatkowych komponentów typu plug-in lub rozszerzeń przez Użytkowników. Interfejs inny niż przeglądarka może występować jedynie w następujących przypadkach: skanowanie, backup.
	 

	6
	SEOD jest systemem w pełni transakcyjnym (zestaw operacji dokonywanych w systemie, które składają się na niepodzielną czynność kancelaryjną, musi być obsługiwany przez transakcję o własnościach: atomowość, spójność, izolacja i trwałość).
	 

	7
	SEOD umożliwia przyjmowanie, składowanie i obieg plików (dokumentów) w dowolnym formacie. SEOD nie przetwarza dokumentów (plików zawierających dokumenty) w sposób, który uniemożliwia ich odczytanie w aplikacji źródłowej. SEOD jest niezależny od wyboru pakietów biurowych (edytor tekstów, arkusz kalkulacyjny itp.), służących do tworzenia i uaktualniania poszczególnych dokumentów.
	 

	8
	Korzystanie z wszystkich funkcji Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów przez Użytkowników jest możliwe zarówno z komputera z oprogramowaniem systemowym MS Windows w wersji 98SE/Me/NT/2000/XP/2003/Vista/7, jak również Linux (dystrybucje RedHat Enterprise 5 lub nowszy, Fedora Core 6 lub nowszy, SUSE 10.2 lub nowszy).
	 

	9
	SEOD posiada wersje uruchamiane co najmniej w środowiskach systemowych bazujących na technologii Microsoft Windows 2000 i wyższych oraz w środowiskach opartych na systemie Linux (co najmniej dystrybucje RedHat Enterprise 5 lub nowszy, Fedora Core 6 lub nowszy, SUSE 10.2 lub nowszy).
	 

	10
	SEOD umożliwia klastrowanie wydajnościowe serwerów we wszystkich warstwach.
	 

	11
	System Elektronicznego Obiegu Dokumentów jest skalowalny, przy czym skalowanie może odbywać się przez: dołączenie dodatkowych stanowisk (zwiększanie liczby Użytkowników), rozbudowę warstwy prezentacyjnej, aplikacyjnej i bazodanowej (zwiększenie zasobów komputerów obsługujących warstwę poprzez rozbudowę pamięci, zwiększenie liczby procesorów oraz zwiększanie liczby maszyn, zwiększenie pojemności pamięci masowych).
	 

	12
	SEOD umożliwia wykonywanie backupu danych na przenośne nośniki w celu zabezpieczenia przed utratą danych. W wypadku awarii system umożliwia załadowanie danych z w/w przenośnych nośników. Pojedynczy nośnik danych musi mieć pojemność nie mniejszą niż 4 GB.
	 

	13
	SEOD wykorzystuje standard XML do wymiany danych oraz do opisu konfiguracji systemu, w tym opisu Ścieżek.
	 

	14
	SEOD umożliwia wykonywanie backupu danych oraz konfiguracji na przenośne nośniki w celu zabezpieczenia przed utratą danych. W wypadku awarii SEOD umożliwia załadowanie danych z w/w przenośnych nośników.
	 

	15
	SEOD wykorzystuje standard XML do wymiany danych
	 

	
	Wymagania funkcjonalne – rejestry, słowniki
	 

	16
	SEOD umożliwia definiowanie i prowadzenie co najmniej 9999 rejestrów kancelaryjnych (wydziałowych, urzędowych, skarg i wniosków, spraw masowo napływających, dzienników korespondencji oraz innych określonych przez Instrukcje Kancelaryjne),
	 

	
	SEOD umożliwia wprowadzanie korespondencji, spraw i dokumentów (dowolne pliki elektroniczne) do zdefiniowanych wcześniej rejestrów wraz z automatycznym nadaniem sygnatury,
	

	
	SEOD umożliwia wydruk raportów i zestawień ze zdefiniowanych rejestrów (co najmniej zestawienie rejestrów, wyświetlanie i wydruk zawartości w układzie alfabetycznym, chronologicznym lub rzeczowym z możliwością filtrowania wg zadanych kryteriów: wskazane ciągi znaków lub przedziały wartości w danej kolumnie).
	

	17
	SEOD umożliwia prowadzenie Ewidencji Struktury Instytucji oraz Ewidencji Pracowników Instytucji. Ww. ewidencje umożliwiają odzwierciedlenie hierarchicznej struktury zależności między stanowiskami/komórkami organizacyjnymi Instytucji oraz przypisania pracowników do stanowisk.
	 

	18
	SEOD umożliwia prowadzenie Ewidencji Interesantów – EI składającego się z: Ewidencji Osób Fizycznych – EOF, Ewidencji Osób Prawnych – EOP oraz Ewidencji Instytucji Publicznych - EIP. Przy rejestracji pisma przychodzącego lub wychodzącego użytkownik musi mieć możliwość wyszukania nadawcy lub adresata w EI. Dla EOF SEOD umożliwia generowanie raportu danych osobowych zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (z Dz.U. 2004 nr 100 poz. 1024).
	 

	19
	SEOD umożliwia definiowanie zesłownikowanych klasyfikatorów (złożonych z identyfikatora oraz określenia możliwych wartości alfanumerycznych lub liczbowych, jakie dany klasyfikator może przyjmować) dla następujących obszarów informacji: dokumenty, korespondencja, sprawy, Interesant oraz wyszukiwanie po klasyfikatorach.
	 

	20
	SEOD umożliwia prowadzenie Rejestru Obiegu Dokumentów Papierowych (RODP), rejestrującego przemieszczanie w Instytucji dokumentów papierowych oraz innych dokumentów, które nie mogą być wprowadzone do SEOD np. ze względu na objętość (nośniki CD i DVD, itp.). Dokumenty papierowe są w jednoznaczny sposób powiązane z ich elektronicznymi odpowiednikami wprowadzonymi do SEOD. SEOD umożliwia rejestrację zdarzeń związanych z faktycznym przemieszczaniem dokumentu papierowego w sposób niezależny od obiegu ich elektronicznego odpowiednika wprowadzonego do SEOD. RODP pozwala zlokalizować miejsce składowania dokumentów papierowych oraz zdarzenia związane z ich przemieszczaniem się pomiędzy stanowiskami. Rejestracji w RODP podlega zarówno fakt wysłania dokumentu na inne stanowisko, wykonania kopii dokumentu papierowego oraz potwierdzenie jego przyjęcia przez adresata. RODP automatycznie nadaje numery kolejnym dokumentom na zasadach rejestrów kancelaryjnych.
	 

	
	Wymagania funkcjonalne – archiwum
	 

	21
	SEOD jest w pełni zgodny z obowiązującymi procedurami postępowania z materiałami archiwalnymi i dokumentacją nie archiwalną, powstającymi w związku z działalnością urzędu. SEOD obsługuje co najmniej przekazywanie teczek ze sprawami ostatecznie zamkniętymi do archiwum zakładowego, sporządzanie i wydruk spisu zdawczo-odbiorczego.
	 

	
	Wymagania funkcjonalne – Forum
	 

	22
	SEOD umożliwia publikowanie, dodawanie, przeglądanie, edycję i usuwanie wybranych publikacji własnych oraz podwładnych z  możliwością zarządzania strukturą folderów, definiowania dostępów do folderów.
	 

	23
	SEOD umożliwia udostępnienie nieopublikowanych publikacji własnych oraz podwładnych.
	 

	24
	SEOD umożliwia tworzenie i zarządzanie strukturą folderów forum. Foldery winne posiadać następujące pola opisowe: Tytuł, Opis, Folder prezentacji, Zawartość, Tylko do odczytu (z możliwością zaznaczenia informacji – tak lub nie)
	 

	25
	SEOD umożliwia wyświetlenie podstawowych informacji dotyczących w publikacji – tytuł i opis publikacji oraz kto i kiedy utworzył przeglądaną publikację. Publikacja winna posiadać następujące statusy: aktualna, opublikowana, wersja z numerem publikacji. 
	 

	
	Wymagania funkcjonalne – rejestracja, dekretacja korespondencji, sprawy
	 

	26
	SEOD umożliwia skanowanie do postaci elektronicznej pism składanych w postaci papierowej do postaci spełniającej wymogi pisma ewidencjonowanego w myśl przepisów prawa. Funkcjonalność ta współpracuje z oferowanymi skanerami.
	 

	
	SEOD umożliwia obsługę pism składanych w postaci dokumentu elektronicznego z załącznikami w postaci plików poprzez: pocztę elektroniczną na adres Instytucji oraz z wykorzystaniem nośników cyfrowych: m.in.  płyt CD i DVD oraz pamięci Flash ROM z łączem USB.
	

	27
	SEOD umożliwia automatyczne określanie terminów załatwienia dla korespondencji oraz poszczególnych kategorii spraw. SEOD umożliwia wprowadzenie dla każdego dokumentu następujących, niezależnych od siebie dat: daty utworzenia dokumentu, daty złożenia dokumentu do urzędu oraz daty wprowadzenia dokumentu do SEOD. SEOD prawidłowo obsługuje przypadki, w których data wpływu dokumentu do urzędu jest różna od daty wprowadzenia go do SEOD (z powodu awarii systemu informatycznego, wysyłki dokumentu drogą pocztową, itp.), a w szczególności prawidłowo określa wszelkie terminy związane z tymi dokumentami oraz wszczętymi z nich sprawami.
	 

	28
	SEOD umożliwia przekazywanie przez Użytkowników korespondencji/sprawy do odpowiednich stanowisk bądź komórek organizacyjnych Instytucji z wykorzystaniem Ewidencji Struktury Instytucji i Stanowisk. Do ustalenia Użytkowników odpowiedzialnych za przydzielone zadania ma być wykorzystywana Ewidencja Pracowników Instytucji i przypisanie poszczególnych pracowników Instytucji do stanowisk.
	 

	29
	SEOD umożliwia w każdym momencie ustalenie, który z Użytkowników jest odpowiedzialny za dalsze procedowanie sprawy — t.j. „na biurku” którego Użytkownika znajdują się w danym momencie dokumenty sprawy.
	 

	30
	SEOD umożliwia przekazywanie korespondencji/sprawy bezpośrednio do wskazanego Użytkownika.
	 

	31
	SEOD umożliwia sortowanie korespondencji i spraw w zależności od terminu i nadanych priorytetów.
	 

	32
	SEOD ma możliwość wystawiania dokumentu przeznaczonego dla Interesanta, potwierdzającego przyjęcie pisma w formie dokumentu papierowego. Dokument zawiera co najmniej: nazwę i dane teleadresowe urzędu, datę przyjęcia pisma, wskazanie rejestru, w którym pismo zostało zarejestrowane i numer pisma w tym rejestrze. Administrator może skonfigurować SEOD w taki sposób, żeby na dokumencie znajdowało się również imię i nazwisko urzędnika przyjmującego pismo.
	 

	33
	SEOD umożliwia wprowadzanie korespondencji: przychodzącej, wewnętrznej i wychodzącej oraz nadawanie korespondencji i sprawom statusów odpowiednich do stopnia realizacji (co najmniej: „w toku”, „zawieszono”, „zakończono” i „anulowano"). Interfejs Użytkownika musi posiadać co najmniej 
	 

	
	podział korespondencji na kategorie: 
	

	
	a) „Korespondencja przychodząca” – wykaz pism przesłanych do Użytkownika lub przez niego zarejestrowanych jako korespondencja przychodząca.
	

	
	b) „Korespondencja wychodząca” – wykaz pism wysłanych przez Użytkownika lub przez niego zarejestrowanych i wysłanych jako korespondencja wychodząca. Po wysłaniu korespondencji użytkownik nie może dokonać edycji danych korespondencji.
	

	
	podział spraw na kategorie: 
	

	
	a) „Do realizacji” – wykaz akt spraw przekazanych do Użytkownika lub przez niego wszczętych (sprawy w toku), 
	

	
	b) „Wykonane” – wykaz akt spraw przekazanych przez Użytkownika lub przez niego zakończonych i anulowanych. Po przekazaniu Użytkownik nie może dokonać edycji danych akt sprawy.
	

	
	Wymagania funkcjonalne –  Obsługa dokumentów i korespondencji
	 

	34
	SEOD umożliwia wykorzystanie do dekretacji korespondencji słownika dekretacji, opisującego polecenia do wykonania związane z dekretacją. Polecenia w słowniku są definiowane przez uprawnionych Użytkowników. Oprócz pola z poleceniem ze słownika dekretacja zawiera pole opisowe, do wypełnienia dowolną treścią przez dekretującego.
	 

	35
	SEOD jest zintegrowany z faks-serwerem tj. umożliwia automatyczne wprowadzanie korespondencji przychodzącej do Instytucji faksem, a także wysyłanie korespondencji wychodzącej za pomocą faksu. Integracja istnieje na poziomie wymiany danych z faks-serwerem z wykorzystaniem protokołów co najmniej SMTP oraz POP3
	 

	36
	Dla korespondencji wychodzącej SEOD automatyzuje jej obsługę poprzez prowadzenie pocztowych książek nadawczych. Ponadto SEOD umożliwia drukowanie kopert i pocztowych potwierdzeń odbioru. Dla każdego rodzaju korespondencji SEOD automatycznie prowadzi odrębne rejestry.
	 

	37
	SEOD umożliwia skanowanie i rejestrowanie korespondencji przychodzącej ( a w razie potrzeb także wychodzącej) z możliwością zastosowania funkcji OCR
	

	38
	SEOD umożliwia wykorzystania kodów kreskowych do znakowania korespondencji przychodzącej (urzędowe potwierdzenie odbioru, etykiety na dokumenty) oraz wychodzącej (w tym drukowanie kopert, zwrotek).
	 

	39
	SEOD umożliwia wykorzystanie kodów kreskowych do wyszukiwania korespondencji oraz sortowania przesyłek wychodzących z kancelarii.
	 

	40
	SEOD umożliwia bezobsługową (bez potrzeby obróbki) współpracę z dowolnym skanerem obsługującym interface TWAIN.
	 

	41
	SEOD umożliwia definiowanie szablonów standardowych pism wychodzących oraz wiązanie ich z dowolnymi kategoriami spraw. Szablony pełnią rolę czystopisów w rozumieniu Instrukcji Kancelaryjnych. Szablony muszą być ewidencjonowane (Ewidencja Szablonów Dokumentów). Szablony muszą umożliwić wygenerowanie pisma w formie dokumentu elektronicznego dla dokumentów elektronicznych. Wskazane elementy muszą odpowiadać wymaganiom systemu SEKAP.
	 

	42
	SEOD umożliwia automatyczne generowanie korespondencji seryjnej adresowanej do grupy adresatów (z Ewidencji Interesantów) na podstawie zdefiniowanego pisma (szablonu) wyłącznie dla pism wychodzących w postaci dokumentu papierowego.
	 

	43
	SEOD umożliwia pełnotekstowe wyszukiwanie dokumentów elektronicznych w repozytorium dokumentowym co najmniej dla następujących formatów: .pdf, .doc, .,odt, txt..
	 

	44
	SEOD dla dokumentów ewidencjonowanych i elektronicznych automatycznie przypisuje oraz uaktualnia metadane zgodnie z wymogami prawa.
	 

	45
	SEOD zapewnia wersjonowanie dokumentów, tj. zachowywanie kolejnych wersji dokumentów i notatek oraz umożliwia ewidencjonowanie i przeglądanie oraz przywracanie starszych wersji.
	 

	46
	SEOD umożliwia definiowanie szablonów standardowych pism wychodzących oraz wiązanie ich z dowolnymi kategoriami spraw. Szablony pełnią rolę czystopisów w rozumieniu Instrukcji Kancelaryjnych. Szablony muszą być ewidencjonowane (Ewidencja Szablonów Dokumentów). Szablony muszą umożliwić wygenerowanie pisma w formie dokumentu elektronicznego dla dokumentów elektronicznych.
	 

	47
	SEOD nie przetwarza dokumentów (plików będących dokumentami) w sposób, który uniemożliwia ich odczytanie w aplikacji źródłowej.
	 

	
	Wymagania funkcjonalne – podpis elektroniczny
	 

	48
	SEOD umożliwia składanie i weryfikowanie podpisu elektronicznego na każdym dokumencie elektronicznym w dowolnej liczbie podpisów elektronicznych zarówno dla podpisów kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych. SEOD umożliwia weryfikowanie podpisu złożonego przez Elektroniczną Skrzynkę podawczą dołączonego do urzędowego poświadczenia odbioru. SEOD umożliwia składanie i weryfikowanie podpisu elektronicznego dla każdego dokumentu elektronicznego z osobna załączonego do pisma w postaci dokumentu elektronicznego. SEOD oraz zawarte w jego zakresie systemy umożliwiające składanie podpisu elektronicznego są zgodne ze standardem zastosowanym w systemie SEKAP. 
	 

	
	Wymagania funkcjonalne –  Dostęp do systemu i jego zasobów
	 

	49
	Dostęp do obiektów i danych jest autoryzowany. SEOD umożliwia definiowanie ról, tj. grup uprawnień użytkowników, jakie posiadają w SEOD. System uprawnień jest zdolny do odzwierciedlenia uprawnień i odpowiedzialności poszczególnych urzędników, stosowany w jednostkach samorządu terytorialnego i wynikający z Instrukcji Kancelaryjnych oraz struktury stanowisk. Uprawnienia Użytkowników nie mogą być powiązane z systemem uprawnień systemu plikowego obsługiwanego przez system operacyjny lub motoru bazy danych, lecz muszą w całości być obsługiwane przez SEOD. System uprawnień umożliwia kontrolę realizacji spraw kierownikom komórek organizacyjnych z zachowaniem hierarchii stanowisk. SEOD umożliwia przypisywanie ról odpowiadających wykonywaniu czynności kancelaryjnych poszczególnym Użytkownikom lub ich grupie.
	 

	50
	SEOD pozwala na uwierzytelnianie Użytkowników z wykorzystaniem nazwy użytkownika (loginu) i poufnego hasła oraz rozwiązań wykorzystujące kryptograficzne metody uwierzytelnienia.
	 

	51
	SEOD pozwala na uwierzytelnianie Użytkowników w oparciu o infrastrukturę klucza publicznego, z wykorzystaniem karty będącej nośnikiem bezpiecznego podpisu elektronicznego. Wybór sposobu uwierzytelniania dla poszczególnych Użytkowników oraz grup Użytkowników następuje na poziomie konfiguracji SEOD.
	 

	52
	SEOD pozwala na jednoczesny dostęp do danych wielu Użytkownikom oraz zapewnia ochronę tych danych przed utratą spójności lub zniszczeniem. W szczególności zapobiega edycji tych samych danych przez dwóch Użytkowników jednocześnie.
	 

	53
	SEOD prowadzi dziennik zdarzeń i dostępu do obiektów oraz danych, spraw i dokumentów, umożliwiający odtwarzanie historii aktywności poszczególnych Użytkowników SEOD oraz zdarzeń związanych z wybranymi obiektami i danymi (podgląd lub modyfikacja dokumentów, modyfikacje uprawnień, struktury Instytucji). SEOD umożliwia eksport dziennika zdarzeń do pliku.
	 

	
	Wymagania funkcjonalne –  Ścieżki przepływu pracy
	 

	54
	SEOD (jako oprogramowanie realizujące obieg korespondencji i spraw w obrębie urzędu z wykorzystaniem przepływu pracy) umożliwia definiowanie Ścieżek dla korespondencji i spraw oraz powiązanie Ścieżki z daną kategorią spraw. Ścieżki dopuszczają rozwidlanie oraz łączenie się podścieżek, a także podścieżki wariantowe (alternatywne). Wybór wariantu następuje wskutek decyzji Użytkownika.
	 

	55
	SEOD prowadzi Ewidencję Ścieżek. Ścieżki te są wersjonowane. SEOD pozwala na tworzenie nowych Ścieżek na podstawie istniejących.
	 

	56
	SEOD umożliwia wizualizację w postaci grafu historii realizacji sprawy z pokazaniem Węzła/Węzłów, w którym aktualnie „znajduje się” sprawa oraz pokazania jej szczegółów.
	 

	57
	SEOD umożliwia procedowanie sprawy lub korespondencji trybem „ad hoc” poprzez określanie na bieżąco kolejnych stanowisk zajmujących się sprawą/korespondencją bez wykorzystywania uprzednio zdefiniowanych Ścieżek procedowania sprawy/korespondencji lub Procesu. SEOD umożliwia uprawnionym użytkownikom zaniechanie na dowolnym etapie procedowania sprawy/korespondencji zgodnie ze Ścieżką i kontynuowanie jej trybem „ad hoc” z automatycznym zamknięciem Procesu.
	 

	58
	SEOD umożliwia, w dowolnym momencie procedowania sprawy/korespondencji, zdefiniowanie przez Użytkownika podścieżki rozpoczynającej się w jego Węźle i zakończonej powrotem do tego samego Węzła. Opisana funkcjonalność umożliwia dowolną liczbę (nie mniej niż 10) takich zagnieżdżeń.
	 

	59
	SEOD posiada Graficzny Modeler Ścieżek (funkcjonalność wg definicji podanej w Części III do SIWZ).
	 

	60
	SEOD umożliwia określenie i monitorowanie czasu procedowania sprawy lub pisma na poszczególnych Węzłach Ścieżki. Monitorowanie dla Użytkownika procedującego sprawę lub pismo na danym Węźle Ścieżki obejmuje co najmniej informowanie go o czasie pozostałym do zakończenia procedowania sprawy lub pisma na ww. Węźle Ścieżki,
	 

	61
	Sprawy i pisma procedowane trybem ad-hoc jak i przy wykorzystaniu mechanizmu przepływu pracy (workflow) muszą być widoczne na tym samym wykazie pism lub akt spraw. W przypadku zastępstwa Użytkownik otrzymuje korespondencję i sprawy przesyłane do Użytkownika zastępowanego.
	 

	
	Wymagania funkcjonalne –  Procedowanie korespondencji i spraw, workflow
	 

	62
	SEOD umożliwia opisanie na Węźle Ścieżki czynności, jakie Użytkownik ma do wykonania, terminu ich wykonania, wymaganych dokumentów oraz warunków, które są sprawdzane przez SEOD przed przejściem do kolejnego Węzła
	 

	63
	SEOD posiada mechanizm, który dla przekazanej na komórkę organizacyjną korespondencji lub sprawy automatycznie kieruje je do stanowiska, które jest uprawnione do dekretowania pism lub spraw dla ww. komórki organizacyjnej. Zmiana stanowiska posiadającego ww. uprawnienie nie wymaga jakichkolwiek modyfikacji Ścieżek.
	 

	
	Wymagania funkcjonalne –  Raportowanie
	 

	64
	SEOD umożliwia sporządzanie raportów informujących o historii każdej sprawy: wykaz wszystkich Użytkowników, pracujących nad daną sprawą wraz z załączonymi przez nich dokumentami oraz wykonanymi czynnościami, a także czasem przetwarzania przez nich sprawy na danym Węźle. SEOD ma możliwość sporządzania – za dany okres, dla danego pracownika, grupy pracowników, kategorii sprawy – zestawień: liczby załatwionych, założonych, procedowanych i przeterminowanych spraw oraz korespondencji - filtrowanych wg komórek organizacyjnych, Stanowisk, Użytkowników, statusu, kategorii oraz klasyfikatorów..
	 

	65
	SEOD umożliwia sporządzanie wykazów informujących o aktualnie procedowanych sprawach i korespondencji:
	 

	
	a własnych lub procedowanych w zastępstwie - przez każdego Użytkownika,
	

	
	b procedowanych przez podległe komórki organizacyjne - przez kierownika komórki organizacyjnej
	

	
	c Wykaz dla każdej korespondencji/sprawy pokazuje co najmniej kategorię, klasyfikatory, status, termin, czas procedowania, priorytet i Użytkownika aktualnie procedującego korespondencję/sprawę oraz daje możliwość filtrowania i sortowania wg tych kryteriów, jak również wg stanowisk i komórek organizacyjnych.
	

	66
	SEOD umożliwia określenie i monitorowanie czasu procedowania sprawy lub pisma na poszczególnych Węzłach Ścieżki. Monitorowanie dla Użytkownika procedującego sprawę lub pismo na danym Węźle Ścieżki obejmuje co najmniej informowanie go o czasie pozostałym do zakończenia procedowania sprawy lub pisma na ww. Węźle Ścieżki,
	 

	
	Kalendarz, książka teleadresowa
	

	67
	SEOD umożliwia prowadzenie przez poszczególnych Użytkowników kalendarza wyposażonego w terminarz, umożliwiający rejestrowanie i wizualizację planowanych terminów od-do. Kalendarz jest spisem dni całego roku, z podziałem na tygodnie i miesiące oraz z zaznaczeniem godzin co najmniej w dni robocze. Wpisy terminarza są naniesione na kalendarz lub pokazane poza kalendarzem, lecz automatycznie filtrowane zgodnie z zaznaczeniem na kalendarzu.
	

	68
	SEOD umożliwia edycję zawartości terminarza innych Użytkowników oraz ich grup przez uprawnionych Użytkowników. SEOD ma możliwość bieżącego monitorowania i informowania Użytkownika o zbliżających się terminach w kalendarzu Użytkownika.
	

	69
	SEOD udostępnia Użytkownikom jedną wspólną książkę teleadresową z możliwością wyszukiwania użytkowników co najmniej wg loginu, nazwiska, imienia, stanowiska, symbolu komórki organizacyjnej, numeru telefonu.
	


..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)
Załącznik Nr 5 do IDW
Gmina Sośnicowice
pok. nr …..
Oferta w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.:

„E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
CZĘŚĆ A
Nie otwierać przed dniem: ....................... 2009 r. o godz. ..........*
(
Uwaga: wypełnia Wykonawca!
Nakleić na kopertę

Załączniki do IDW 

dla Części B
Załącznik Nr 1 do IDW

................................................

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

O Ś W I A D C Z E N I E
WYKONAWCY UBIEGAJĄCEGO SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

złożone na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamówień publicznych

(tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 z późn. zm.)

Nazwa Wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

Adres Wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.:

Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.:

„E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
CZĘŚĆ B
ogłoszonego przez Gminę Sośnicowice oświadczam(y), iż Wykonawca którego
reprezentuję(my):

1) posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności obejmujących przedmiot
zamówienia, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (art. 22 ust. 1 pkt 1);

2) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia / przedstawia pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia *  (art. 22 ust.1 pkt 2);

3) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie wyżej wymienionego
zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt 3);
4) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (art. 22 ust. 1 pkt 4 PZP).
* Wykonawca skreśla lub usuwa niepotrzebne.
..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)

Załącznik Nr 1a do IDW

...................................................................................

(w przypadku Wykonawców występujących wspólnie

pieczęć firmowa każdego z nich)

O Ś W I A D C Z E N I E
PEŁNOMOCNIKA DZIAŁAJĄCEGO W IMIENIU

WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

złożone na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamówień publicznych

(tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 z późn. zm.)

Nazwy firm Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

1. …………………………………………………………………………………………………………..……….

……………………………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………………………..….

……………………………………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………………………………..….

……………………………………………………………………………………………………………………

4. ………………………………………………………………………………………………………………..….

……………………………………………………………………………………………………………………

Adresy firm Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.:

Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.:

„E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
CZĘŚĆ B 
ogłoszonego przez Gminę Sośnicowice, działając jako PEŁNOMOCNIK ww. Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczam(y), iż Wykonawcy których reprezentuję(my):

1) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności obejmujących przedmiot zamówienia, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (art. 22 ust. 1 pkt 1);

2) wspólnie posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz wspólnie dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia / wspólnie przedstawiają pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia  (art. 22 ust.1 pkt 2) *;

3) wspólnie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie wyżej wymienionego zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt 3);
oraz każdy z ww. Wykonawców z osobna:

4)
nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (art. 22 ust. 1 pkt 4 PZP).
* Wykonawca skreśla lub usuwa niepotrzebne.

..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)

Załącznik Nr 2 do IDW
.....................................................................................

(pieczęć firmowa Wykonawcy

– w przypadku Wykonawców występujących wspólnie

pieczęć firmowa każdego z nich)

Wykaz wykonanych dostaw / usługi w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadające swoim rodzajem i wartością dostawom i usługom stanowiącym przedmiot zamówienia
	L. p.
	Nazwa odbiorcy
	Nazwa i przedmiot dostaw / usług
	Całkowita
wartość
(brutto)
	Termin wykonania

(od dd/mm/rrrr 
do dd/mm/rrrr)

	
	
	
	
	


Załączniki:

1. Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie wykazanych dostaw i usług.
..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)

Załącznik Nr 3 do IDW
.....................................................................................

(pieczęć firmowa Wykonawcy

– w przypadku Wykonawców występujących wspólnie

pieczęć firmowa każdego z nich)

.............................................

(miejscowość, data)

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także wykonywanych przez nich czynności
	L.p.
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje oraz Doświadczenie zawodowe wraz  

zakresem wykonywanych czynności 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)
Załącznik Nr 4 do IDW
.....................................................................................

(pieczęć firmowa Wykonawcy

– w przypadku Wykonawców występujących wspólnie

pieczęć firmowa każdego z nich)

.............................................

(miejscowość, data)

KARTA OFERTOWA

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Sośnicowice 
ul. Rynek 19
44-153 Sośnicowice
NIP: 969-14-22-687, REGON: 276257788
WYKONAWCA:
Nazwa firmy: .............................................................................................................................................

Adres: .......................................................................................................................................................

województwo:......................................................... powiat:.......................................................................

Wpis do rejestru handlowego / zaświadczenie o wpisie do ewidencji*: ....................................................

...................................................................................................................................................................

* - niepotrzebne skreślić

Regon: ......................................................................................................................................................

NIP: ...........................................................................................................................................................

Bank: .........................................................................................................................................................

Nr konta: ...................................................................................................................................................

Tel./Fax: ....................................................................................................................................................

e-mail:.......................…......@.................…................... internet: .............................................................

Nawiązując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pn.:

Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.:

„E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
CZĘŚĆ B
Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:

1. zapoznałem się z treścią SIWZ dla niniejszego zamówienia,

2. gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią: SIWZ, wyjaśnień do SIWZ oraz jej modyfikacji, a także treścią złożonej w postępowaniu oferty,

3. cena mojej (naszej) oferty za realizację całości niniejszego zamówienia wynosi:  


Kwota netto ……………………….PLN 

(słownie: ......................................................................................PLN)

Podatek VAT (  %)………………PLN 

(słownie: ......................................................................................PLN)

Kwota brutto………………………PLN 

(słownie: ......................................................................................PLN)

4. cena naszej oferty uwzględnia wszystkie wymagania odnoszące się do przedmiotu zamówienia oraz ujmuje wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu zgodnej z obowiązującymi przepisami i opisem przedmiotu zamówienia, realizacji zamówienia, przyjmując do wiadomości, że podana cena jest ceną ryczałtową, niezmienną w toku realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego.
5. Oferuję(emy) realizację zamówienia w terminie do dnia 30.09.2010r.
6. Wyrażam(y) zgodę na dokonanie jednorazowej płatności w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury wraz z podpisanym protokołem końcowym,
7. niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni,

8. akceptuję(emy) bez zastrzeżeń wzór umowy przedstawiony w Części II SIWZ,

9. w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejszą, umowę zobowiązuję(emy)  się zawrzeć w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego oraz zobowiązuję(emy) się  zabezpieczyć umowę zgodnie z treścią pkt 17 IDW,

10. składam(y) niniejszą ofertę  [we własnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia]
, 
11. nie uczestniczę(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie złożonej w celu udzielenie niniejszego zamówienia,
12. wniosłem(wnieśliśmy) wadium w wysokości ……………………zł. w formie
: ……………………………………. oraz, że jestem(jesteśmy) świadomy(i) zasad jego zwrotu i utraty,
13. zostałem (liśmy) poinformowani, że możemy zgodnie z art. 8 ust. 3 PZP nie później niż w terminie składania ofert, wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie były one udostępnione innym uczestnikom postępowania. 
14. udzielam(y) min. 3 – letniej gwarancji na sprzęt i 5 – letniej gwarancji na oprogramowanie.

15. oświadczam(y), iż oferowany sprzęt i oprogramowanie są zgodne z Systemem Elektronicznej  Komunikacji Administracji Publicznej (SEKAP).
16. [nie zamierzam(y) powierzać do podwykonania żadnej części niniejszego zamówienia / następujące części niniejszego zamówienia zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom]
: 

	l.p.
	Nazwa części zamówienia 

	
	

	
	


..................................................., dnia ............ 2009 r.

.................................................................................

(podpis(y) osoby (ób) uprawnionej(ych), pieczęcie)

Załącznik Nr 5 do IDW
Gmina Sośnicowice

pok. nr …..

Oferta w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.:

„E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
CZĘŚĆ B
Nie otwierać przed dniem: ....................... 2009 r. o godz. ..........*
(
Uwaga: wypełnia Wykonawca!
Nakleić na kopertę!
� Wykonawca usuwa niepotrzebne. 


� Wykonawca podaje formę wniesionego wadium


� Wykonawca usuwa niepotrzebne.


�	 Tabela określa funkcjonalności obowiązkowe – wymagane od oferowanego Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów w chwili składania oferty lub najpóźniej do czasu wdrożenia platformy teleinformatycznej e-Urzędu. Wykonawca oświadcza poprzez wpisanie w kolumnie Posiada słowo TAK, jeśli oferowane przez niego rozwiązanie posiada daną cechę. W przeciwnym razie Wykonawca wpisuje słowo NIE. Wpisanie tekstu innego niż słowa „TAK” lub „NIE” albo pozostawienie pola pustym, traktowane jest jako wpisanie słowa „NIE”.


� Wykonawca usuwa niepotrzebne. 


� Wykonawca podaje formę wniesionego wadium


� Wykonawca usuwa niepotrzebne.





Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.: „E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Dostawa sprzętu i oprogramowania dla projektu pn.: „E-URZĄD w Sośnicowicach - Budowa elektronicznej platformy usług administracji publicznej wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentów”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

