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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
na dostawe
0 szacowanej warto $ci przedmiotu zamoéwienia poni  zej 206.000,00 euro

na zadanie:

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.:
.,E-URZ AD w Sosnicowicach - Budowa elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej wraz z systemem elektronic znego obiegu
dokumentow”

Postepowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego w oparciu o przepisy okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst. jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z pézn. zm.) zwanej
w dalszej czesci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia w skrocie ,PZP” oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcOw w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16,
poz. 93, z p6zn. zm.), jezeli przepisy PZP nie stanowig inaczej.

Sosnicowice, dnia 23.11.2009 roku
Zatwierdzit:

(w imieniu Zamawiajgcego)
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Specyfikacja niniejsza zawiera:

l.p. Oznaczenie Nazwa Czesci
Czesci
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2. Czesé i Projekt umowy
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Czesc |

Instrukcja dla Wykonawcow (IDW) wraz z
zatacznikami
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1. Informacje 0 Zamawiaj acym

Gmina Sosnicowice

ul. Rynek 19

44-153 Sosnicowice

NIP: 969-14-22-687, REGON: 276257788
Zamawiajacy jest ptatnikiem VAT.

2. Tryb udzielenie zamoéwienia
Przetarg nieograniczony, zgodnie z art.10 oraz 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwanej dalej PZP.

3. Pojecia i definicje
Obowigzujgce w niniejszej SIWZ definicje i pojecia zostaty opisane w czeéci Il SIWZ.

4. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa sprzetu i oprogramowania dla projektu pn. ,E-URZAD w
Sosnicowicach - Budowa elektronicznej platformy ustug administracji publicznej wraz z
systemem elektronicznego obiegu dokumentéw”

Przedmiotem projektu jest budowa elektronicznej platformy ustug administracji publicznej wraz z
systemem elektronicznego obiegu dokumentéw Gminy Sosnicowice z mozliwoscig potgczenia do
portalu e-Ustug Publicznych systemu SEKAP.

Zamoéwienie sklada si e z dwdch cz esci:

Czes¢ A obejmuj aca:

« Dostawe Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow™

e Zakup 1 instalacji Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw, wraz z udzieleniem licencji,
obejmujacych wszystkie elementy Systemu oraz Oprogramowanie Wspomagajace,

« wdrozenie oprogramowania Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw dla 38 Uzytkownikow,
w oparciu o 1 instalacje SEOD oraz 3 niezalezne Instancje (1 dla Urzedu Miasta Sos$nicowice,1
dla O$rodka Pomocy Spotecznej i 1 dla Zespotu Ekonomiki Oswiaty, Zdrowia i Kultury).

» Przeprowadzenie szkolen dla 38 Uzytkownikow w zakresie niezbednym do prawidtowej obstugi
Systemu,

e Wdrozenie sciezek Przeptywu Pracy zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ.

« Dostawe, instalacje, konfiguracje oraz uruchomienie sprzetu Infrastruktury skladajgcej sie na
Platforme Teleinformatyczng e-urzad

« Udzielenie min. 3-letniej gwarancji na sprzet i 5 — letniej gwarancji na oprogramowanie - System
Elektronicznego Obiegu Dokumentéw oraz swiadczenie asysty technicznej.

Czesé B obejmuj aca:

« Dostawe, instalacje, konfiguracje oraz uruchomienie sprzetu i oprogramowania oraz wdrozenie i
uruchomienie Komponentu Komunikacyjnego z SEKAP (ESP,HSM,SPE,MWD,MFE,BI) jako
platformy ustug publicznych realizowanych drogg elektroniczng dla obywateli realizowanego przez
jednostke Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego,

e Udzielenie min. 3-letniej gwarancji na sprzet i 5 — letniej gwarancji na oprogramowanie -
Komponent komunikacyjny oraz swiadczenie asysty technicznej.

Wskazane w specyfikacji znaki towarowe, patenty i miejsce pochodzenia sg uzasadnione specyfikga
przedmiotu Zamodwienia i majg na celu wskazanie jedynie jakosci i parametréw przedmiotu
Zamoéwienia z uwagi na brak innych dostatecznie dokladnych okreslen, ktére pozwalalyby opisa¢
przedmiot Zamodwienia w tej czesci w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy; w zwigzku z powyzszym
Wykonawcy mogg sktada¢ oferty réwnowazne do przedmiotu Zamoéwienia przedstawionego
w specyfikacji.

Projekt ten jest wspoffinansowany z Europejskiego F unduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddzt  wa Slaskiego na lata 2007 — 2013.

! System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw, ktdry stanowi przedmiot zakupu niniejszego zamowienia, musi spetnia¢ na
dzien sktadania ofert minimalne wymagania funkcjonalne okreslone w Zat nr 4A do niniejszej IDW.
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Szczegobtowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera czesc¢ Il SIWZ - ,Opis przedmiotu zamdéwienia”.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
Gtéwny przedmiot zamowienia: 72260000-5 - Uslugi  w zakresie oprogramowania
Dodatkowe przedmioty:

72260000-5 - Ustugi w zakresie oprogramowania

72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania

72265000-0 Ustugi konfiguracji oprogramowania

72267000-4 Ustugi w zakresie konserwaciji i napraw oprogramowania
30200000-1 Urzadzenia komputerowe

50312000-5 Ustugi w zakresie napraw i konserwacji sprzetu komputerowego
79632000-3 Szkolenie pracownikéw

5. Termin wykonania zamdéwienia

Przedmiot zamdéwienia winien zosta¢ zrealizowany w terminie: do dnia 30.09.2010r.
Za termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy uwaza sie date podpisania protokotu koncowego
odbioru.

6. Opis warunkéw udziatu w post _epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia nia

tych warunkow

W postepowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktérzy:

6.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

6.2. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg lub bedg dysponowaé
potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia (i przedstawig
pisemne zobowigzania innych podmiotdw do udostepniania oséb zdolnych do wykonania
zamOwienia, jesli dotyczy) tj.: wykaza, iz:

dla Czesci A
6.2.1. wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o

udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym

okresie, zamdwienia odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscig dostawom / ustugom

stanowigcym przedmiot zaméwienia tj.:

6.2.1.1. minimum dwa zamowienia, ktérych przedmiotem byta dostawa, instalacja i
wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentéw dla min. 25
uzytkownik(’)w2 Z czego co najmniej jedno zamowienie bytlo wykonane na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego realizujgcego wspoiprace z
systemem SEKAP, przy czym wymaga sie, aby zamoéwienia te polegaty na
wdrozeniu systemu elektronicznego obiegu dokumentow, do ktorego
wykonawcy przystugiwato co najmniej prawo dysponowania produktem w
zakresie umozliwiajgcym przeniesienie licencji na zamawiajgcego oraz
dokonywania przez wykonawce zmian uwzgledniajacych szczegélne
potrzeby zamawiajgcego.

6.2.1.2. minimum jedno zamowienie, ktérego przedmiotem byta dostawa wraz z
opiekg serwisowg i gwarancyjng sprzetu komputerowego wraz z instalacjg o
wartosci min. 75.000 PLN.

6.2.2. dysponujg nastepujacymi osobami z obszaru elektronicznej administraciji:

6.2.2.1. minimum 1 specjalista z doswiadczeniem w zarzadzaniu projektami
informatycznymi  potwierdzone minimum 2 letnim doswiadczeniem
zawodowym na stanowisku kierownika projektu informatycznego lub
teleinformatycznego.

6.2.2.2. minimum 2 specjalistami z doswiadczeniem w zakresie wdrazania systemow
Elektronicznego Obiegu Dokumentéw potwierdzone udziatem
proponowanego specjalisty w przynajmniej w dwdéch projektach z tego
zakresu przy czym kazdy z projektéw musiat obejmowac wdrozenie systemu
dla co najmniej 25 uzytkownikow.

® Przez uzytkownika Zamawiajacy rozumie tutaj pracownika podmiotu publicznego wymienionego w art. 2 ust. 1
ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 2005 r. Nr 64 poz. 565 z
péz. zm.), dla ktérego system ten stanowi narzedzie pracy wykonywanej na rzecz podmiotu i ktérego system
identyfikuje personalnie. W szczegdlnosci uzytkownikiem systemu nie jest interesant lub pracownik innego
podmiotu, korzystajacy z ustug publicznych z wykorzystaniem funkcji komunikacyjnych systemu.
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dla Czesci B:

6.2.3. wykonali, w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, zamowienia odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscig dostawom / ustugom
stanowigcym przedmiot zaméwienia tj.:

e  minimum dwa zaméwienie, ktérych przedmiotem byta dostawa, instalacja i
wdrozenie Komponentu Komunikacyjnego z SEKAP jako platformy ustug
publicznych realizowanych lub inna integracja oprogramowania
teleinformatycznego obejmujgca integracje oprogramowania Elektronicznego
Obiegu Dokumentow z platforma elektronicznych ustug publicznych.

6.2.4. dysponujg nastepujacymi osobami:

e minimum 1 specjalista z doswiadczeniem w zarzgdzaniu projektami
informatycznymi potwierdzone minimum 2 letnim doswiadczeniem zawodowym na
stanowisku kierownika projektu informatycznego lub teleinformatycznego.

e minimum 2 specjalistami z doswiadczeniem zawodowym w zakresie dostawy,
instalacji i wdrozenia Komponentu Komunikacyjnego z SEKAP jako platformy
ustug publicznych realizowanych lub innej integracji oprogramowania
teleinformatycznego obejmujgca integracje oprogramowania Elektronicznego
Obiegu Dokumentéw z platformg elektronicznych ustug publicznych lub we
wdrazaniu Elektronicznych Obiegéw Dokumentéw lub we wdrazaniu z platform
elektronicznych ustug publicznych.

6.3. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia tj.
wykaza:
dla Czesci A
6.3.1. Posiadanie srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowg do biezacego finansowania
zamowienia na kwote nie mniejsza niz 100.000 PLN; Wykonawcy wspolnie ubiegajacy
sie 0 zamoOwienie moga wymieniony warunek spetiac tacznie.
6.3.2. Posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci, o wysokosci sumy ubezpieczenia (okreslonej w PLN) nie mniejszej niz
50.000 PLN. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamodwienie moga wymieniony
warunek spetniac facznie.
dla Czesci B
6.3.3. Posiadanie srodkéw finansowych lub zdolnosé kredytowa do biezacego finansowania
zamoOwienia na kwote nie mniejszg niz 100.000 PLN; Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie 0 zamoOwienie mogg wymieniony warunek spetniac tgcznie.
6.3.4. Posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci, o wysokosci sumy ubezpieczenia (okreslonej w PLN) nie mniejszej niz
50.000 PLN. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o zamodwienie moga wymieniony
warunek spetnia¢ facznie.
6.4. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust.
1i2PzP.
6.5. Ocena spehiania warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt 6 nastgpi na
podstawie zatgczonych do oferty:
- oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (zat. Nr 1 lub 1A do IDW ) oraz
dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 7 IDW.

7. Wykaz o $wiadcze n i dokumentow, jakie maj a dostarczy ¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatlu w post __epowaniu
7.1. Na podstawie art. 44 PZP, wykonawca skfada wraz z ofertg:
- oswiadczenie na podstawie art. 44 PZP o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu (zat.
nr 1 do IDW), oraz

7.1.1. w celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 PZP,

nastepujgce dokumenty:
7.1.1.1. aktualny odpis z wiasciwego rejestru KRS albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajgq
wpisu do rejestru KRS lub zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej -
wystawiony(ne) nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skladania

ofert;

7.1.1.2. aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wilasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego



ZP/25/2009 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia Czes¢ | — Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

zalega z opfacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
i spoteczne, lub zadwiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

7.1.1.3. aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym art.
24 ust.1 pkt 4-8 PZP - wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skladania ofert;

7.1.1.4. aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w
art. 24 ust.l pkt 9 PZP - wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert - dotyczy wykonawcéw bedacych podmiotami
zbiorowymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz. U. z 2002 r. Nr 197, poz. 1661 z p6zn. zm.).

7.1.2. w_celu potwierdzenia opisanego przez Zmawiajgceqgo warunku posiadania przez
Wykonawce niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, nastepujgce dokumenty:

7.1.2.1. wykaz wykonanych dostaw / ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i
wartoscig dostawom Ilub ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow (zat. Nr 2 do
IDW) oraz zalgczenie dokumentéw potwierdzajacych, ze dostawy lub ustugi
zostaly wykonane nalezycie;

7.1.2.2. wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci (zal. Nr 3 do IDW);

7.1.3. w _celu potwierdzenia opisanego przez Zmawiajagcego warunku znajdowania sie przez
Wykonawce w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia, nastepujgce dokumenty:

7.1.3.1. informacje banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w
ktorych wykonawca posiada rachunek, potwierdzajgcej wysokos¢ posiadanych
srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa wykonawcy, wystawiong nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

7.1.3.2. polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnodci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci.

7.2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:

7.2.1. skladajg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zat. Nr 1A do
IDW);

7.2.2. oddzielnie wykazuj a, iz posiadajg uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci

lub czynnosci oraz nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 PZP

- na potwierdzenie ww. warunku kazdy z Wykonawcéw z osobna sktada dokumenty, o

ktérych mowa w ppkt 7.1.1.

7.2.3. wspolnie wykazuj a, iz

7.2.3.1. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg lub bedag
dysponowaé potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia
- w celu potwierdzenia ww. warunkéw Wykonawcy wspélnie przedkiadajg
dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 7.1.2.,

7.2.3.2. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia,
- w celu potwierdzenia niniejszego warunku Wykonawca/Wykonawcy sktada/jg
dokumenty, o ktéorych mowa w ppkt 7.1.3. — Zamawiajacy dopuszcza

mozliwosé, aby wymagane dokumenty ziozyt tylko ten Wykonawca lub
Wykonawcy, ktorzy spetniajg wymagany warunek,

7.2.4. obowigzane sg zatgczyé do oferty petnomocnictwo, zgodnie z ktérym ustanawiajg
peinomocnika do reprezentowania w_postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo
reprezentowania w __postepowaniu i zawarcia _umowy W _sprawie zamoéwienia
publicznego.

Dokument, z ktérego wynika ustanowienie petnomocnika musi byé podpisany przez
osobe /osoby/ uprawniona(e) do reprezentowania z osobna kazdego z wykonawcow

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego



ZP/25/2009 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia Czes¢ | — Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z aktualnym odpisem z
whadciwego rejestru lub zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;j.

7.3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.1.1:

7.3.1. wppkt7.1.1.1,, 7.1.1.2,, 7.1.1.4 sklada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catodci wykonania
decyzji wiasciwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zaméwienie;

7.32. w ppkt 7.1.1.3 sktada zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty
dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

7.4. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 7.3.1 lit. a i ¢ oraz pkt. 7.3.2, powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert. Dokument, o ktérym
mowa w pkt 7.3.1 lit. b, powinien byé wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

7.5. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.3, zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ziozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania. Zapisy, o ktérych mowa w pkt 7.4. stosuje sie odpowiednio.

7.6. Zlozenie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatlu w postepowaniu
sporzadzonych w jezyku obcym jest dopuszczalne wraz z zatgczaniem ttumaczenia na jezyk
polski, poswiadczonego przez osobe /osoby/ uprawniong(e) do reprezentowania wykonawcy,
zgodnie z aktualnym odpisem z wiasciwego rejestru lub zaswiadczeniem o wpisie do
ewidenciji dziatalnosci gospodarczej albo udzielonym petnomocnictwem.

7.7. Oswiadczenie 0 spehieniu warunkow udziatu w_postepowaniu (zat. nr 1 lub 1A do IDW),
wykaz wykonanych dostaw i ustugi (zat. nr 2 do IDW), wykaz 0séb i podmiotéw (zat. nr 3 do
IDW),.Karta _Ofertowa” (zat. nr_4 do IDW), OSWIADCZENIE O SPE{NIENIU
PODSTAWOWYCH WYMAGAN PRZEZ OFEROWANE OPROGRAMOWANIE SYSTEMU
ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTOW (zalgcznik nr 4A do IDW) muszg byé
podpisane przez osobe /osoby/ uprawniong(e) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z
aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru lub zaswiadczeniem o wpisie do ewidenciji
dzialalnosci gospodarczej albo udzielonym petnomocnictwem.

7.8. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7 IDW nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub Kopii
poswiadczonej za ,zgodnos$¢ z oryginalem” podpisem i pieczecig imienng osoby /oséb/
uprawnionej(ych) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z aktualnym odpisem
z wiasciwego rejestru lub zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
albo udzielonym petnomocnictwem.

8. Informacije o0 sposobie porozumiewania si e Zamawiajaceqo z Wykonawcami oraz
przekazywania o $wiadcze n i _dokumentéw, a tak ze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si e z Wykonawcami

8.1. W postepowaniu o udzielenie zamoOwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem.

8.2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

8.3. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania w/w oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji droga elektroniczna.

8.4. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

8.4.1. W zakresie przedmiotu zamdwienia: imie i nazwisko:. Pawet Nawara - Informatyk

8.4.2. W zakresie procedur postepowania: imie i nazwisko: Waldemar Urbanek — Sekretarz
Komisji Zaméwien Publicznych,

8.4.3. Sposob porozumiewania sie — tel. 032 2387191, fax. 032 2387550 w godz. 9%°— 12%.

8.5. Wyjasnienia siwz na podstawie art. 38 PZP, przy czym Zamawiajacy nie zamierza zwotaé
zebrania wszystkich Wykonawcow.
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9. Wymagania dotycz ace wadium
9.1. Na podstawie art. 45 PZP Wykonawca skladajgc oferte zobowigzany jest do wniesienia
wadium w wysokosci:
dla Czesci A
2.000,00 PLN (stownie: dwa tysi ace ztotych 00/100) .

dla Czesci B
1.500,00 PLN (stownie: jeden tysi ac pieéset ztotych 00/100) .

9.2. Wadium moze by¢ wniesione w:

pienigdzu;

» poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym zastrzezeniem, ze poreczenie z kasy musi by¢ poreczeniem pienieznym;

e gwarancjach bankowych;

» gwarancjach ubezpieczeniowych;

¢ poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczoéci (Dz. U. Nr 109,
poz. 1158, z p6zn. zm.).

9.3. Wadium wnoszone w formie pienieznej nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w Sosnicowicach z zaznaczeniem ,Dostawa sprzetu i oprogramowania dla projektu ,E-
URZAD w Sosnicowicach — Budowa elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentéw” do dnia 10.12.2009r., godz. 11:00.

Bank Spotdzielczy w So $nicowicach
54846000082001000009090002

9.4. Wadium wnoszone w formie innej niz pieniezna nalezy ztozy¢ w oryginale w kasie Urzedu
Miejskiego w Sosnicowicach, ul. Rynek 19, 44-153 So$nicowice, do godz. 11:00 w dniu
skladania ofert.

9.5. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.6. Za przetrzymywanie wadium beda zwracane odsetki na warunkach okreslonych w ustawie.
Zwrot wadium nastepuje wg przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

9.7. Zlozona oferta musi by¢ zabezpieczona wadium co oznacza, iz wykonawca zobowigzany jest
zalgczy¢ do oferty uwierzytelniong adnotacja ,za zgodno$¢ z oryginatem” kserokopie
dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium na petny okres zwigzania oferta.

9.8. Zwrot wadium.

Zamawiajacy zwroOci niezwtocznie wadium wedtug zasad okreslonych w art. 46 u.p.z.p.
10. Utrata wadium.
10.1. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

(1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

(2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

(3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stalo sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

10.2. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 u.p.z.p., nie ztozy dokumentéw lub o$wiadczen, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1 u.p.z.p., lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z
przyczyn nielezacych po jego stronie.

11. Termin zwi gzania ofert g
Termin zwigzania ofertg: wynosi 30 dni poczgwszy od uptywu terminu sktadania ofert.

12. Opis sposobu przygotowywania ofert

Forma Oferty — wymagania podstawowe

12.1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte: na calo$¢ zamdwienia (cze$¢ A + B), lub na
czes$¢ A zamowienia, lub na czes¢ B zamdwienia. Oferte nalezy przygotowac $cisle wedtug
wymagan okreslonych w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
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12.2. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej (na maszynie,
komputerze lub czytelnym pismem recznym). Ziozenie oferty w jezyku obcym jest
dopuszczalne wraz z zalgczonym ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym, przez osobe
(osoby) uprawniong(e), do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym odpisem
z wtasciwego rejestru lub zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
albo udzielonym petnomocnictwem.

12.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z aktualnym wypisem z witasciwego rejestru lub zaswiadczeniem
z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej albo udzielonym petnomocnictwem.

12.4. Kompletng oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietej kopercie (wymog dotyczacy formy oferty).
Na koperte nalezy naklei¢ wypetniony zal. Nr 5 do IDW .

12.5. Wykonawca, nie pozniej niz przed uptywem terminu sktadania ofert, ma prawo zastrzec w
swojej ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku wykonawca powinien zastrzezong
czes¢ oferty oznaczy¢ w spos6b niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong
tajemnice przedsiebiorstwa np. umiesci¢ jag w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu
oznaczonym napisem: ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC”.

12.6. Oferta zlozona przez Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
publicznego musi by¢ podpisana w sposéb prawnie zobowigzujacy wszystkich wystepujacych.

Zawarto $¢ oferty - Kompletna oferta winna zawiera  ¢:

12.7. wypetniong ,Karte Ofertowg” — na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 4 do SIWZ;

12.8. oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — na podstawie
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 lub 1A do SIWZ;

12.9. aktualne dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 7.1.1., 7.1.2, 7.1.3 pkt 7 SIWZ;

12.10. OSWIADCZENIE O SPE+NIENIU PODSTAWOWYCH WYMAGAN PRZEZ OFEROWANE
OPROGRAMOWANIE SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTOW
(zatacznik nr 4A do IDW).

12.11. wypetlniony zalgcznik nr 4 do Il Cz. SIWZ - Specyfikacja techniczna sprzetu
komputerowego.

12.12. stosowne Petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

12.13. w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, dokument
ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamoéwienia publicznego;

12.14. dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium

Uzupetnienie oferty:

12.15. Stosownie do tresci art. 26 ust. 3 u.p.z.p., Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy nie
ztozyli wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo
ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy
lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich ziozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

12.16. Ztozone na wezwanie zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre$lonych przez

zamawiajgcego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert.

13. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

13.1. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Sosnicowicach (pok. Nr 9), ul.
Rynek 19, 44-153 Sosnicowice

13.2. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 10.12.2009 r., o godz. 11:30.

13.3. W przypadku ztozenia oferty za posrednictwem poczty o terminie ztozenia decyduje jej wpltyw
do Zamawiajgcego.

13.4. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Rynek 17 (salka
konferencyjna — pok. Nr 17), ul. Rynek 17, 44-153 Sosnicowice w dniu 10.12.2009 r., o godz.
12:00
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13.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyc¢ na sfinansowanie przedmiotowego zamowienia.

13.6. W trakcie otwarcia ofert do wiadomosci zostang podane: przedmiot zamowienia, nazwa (firma)
i adres Wykonawcy, cena ofertowa, termin wykonania zamoOwienia i okres gwarancji

14. Opis sposobu obliczenia ceny

14.1. Cena ofertowa wyrazona w PLN, jest ceng ryczaltowag — obliczong w nastepujacy sposob:
wartos¢ netto + podatek VAT = cena brutto, oparta na danych zawartych w siwz. Cena musi
uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
Z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia, okreslonego w pkt 4. IDW

oraz w czesci
wyjsciowych do

Il i Nl SIWZ. Koszty zwigzane z uzyskaniem niezbednych materiatow
realizacji zaméwienia ponosi Wykonawca. Cena (brutto) okreslona przez

Wykonawce jest obowigzujaca w okresie waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianie.
14.2. Cena podana w ofercie jest ceng ostateczng nie podlegajacg negocjacji.

15. Opis kryteriéw, ktéorymi Zamawiaj acy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i Sposobu oceny ofert

15.1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:

15.1.1. zostang

zlozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych przez Zamawiajacego z

niniejszego postepowania;
15.1.2. nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

15.2. Oferty dla Cz esci A zostan g ocenione przez Zamawiaj §cego w oparciu o nast epujace
kryteria i ich znaczenie:

Znaczenie Maksymalna ilos¢
Kryterium procentowe punktow jakie moze
Lp. . X
Kryterium otrzymac oferta
za dane kryterium
1. Cena (C) 100 % 100 punktéw
15.2.1. Zasady oceny kryterium "Cena" (C) — max. 100 punktéw.
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku
ilo$¢ punktow wynikajaca z dziatania:
Cmin
C= - * 100 pkt
gdzie:
C ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i*;

15.2.2. Sprawdzenie Wiarygodno $ci Ofert

15.2.2.1.

15.2.2.2.

15.2.2.3.

Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci  przedstawionych przez  Wykonawcow  dokumentow,
o$wiadczen, wykazow, danych i informaciji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty, czy
zadeklarowane przez Wykonawce w Zatgczniku 4A do IDW
(OSWIADCZENIE O SPEtNIENIU PODSTAWOWYCH WYMAGAN PRZEZ
OFEROWANE OPROGRAMOWANIE SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO
OBIEGU DOKUMENTOW (zatacznik nr 4A do IDW) funkcjonalno$ci
oferowanego SEOD sg zgodne ze stanem faktycznym. W tym celu
Wykonawca moze zosta¢ poproszony o zademonstrowanie dziatania SEOD.
Zadeklarowane funkcjonalno$ci uznaje sie za zgodne ze stanem
faktycznym, jesli wykonana demonstracja wykaze, ze wszystkie
deklarowane funkcjonalno$ci rzeczywiscie sg zawarte w oferowanym SEOD
i dziatajg zgodnie z ich przeznaczeniem.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego w trakcie sprawdzania
ofert, w tym w trakcie demonstracji Wykonawcy, ze oferowane
oprogramowanie System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw nie posiada
zadeklarowanych  przez Wykonawce funkcjonalnosci  zgodnie z
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oswiadczeniami ziozonymi w Zatgczniku 4A to oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt.2) PZP.

15.2.2.4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie sprawdzania
ofert, w tym w trakcie demonstracji Wykonawcy, ze zlozenie oferty stanowi
czyn nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie przez Zamawiajgcego
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3) PZP.

15.2.2.5. Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych
wplyw na wynik postepowania o udzielenie niniejszego zamdowienia
skutkowa¢  bedzie  wykluczeniem  Wykonawcy <z  prowadzonego
postepowania, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 2) PZP, niezaleznie od innych
skutkoéw przewidzianych prawem.

15.3. Oferty dla Cz esci B zostan g ocenione przez Zamawiaj acego w oparciu o nast epujace
kryteria i ich znaczenie:

Znaczenie Maksymalna ilo$¢
Kryterium procentowe punktow jakie moze
Lp. kryterium otrzymaé oferta

za dane kryterium

1. Cena(C) 100 % 100 punktéw

15.3.1. Zasady oceny kryterium "Cena" (C) — max. 100 punktéw.
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku
ilos¢ punktéw wynikajaca z dziatania:

Cmin
C= — + 100 pkt
Ci

gdzie:

C ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena”;

Cmin najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";

16. Informacie, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego

16.1. Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
nie krétszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

16.2. Jezeli w przedmiotowym postepowaniu zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta zlozona
przez Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy moze
zazadaé przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy regulujgcej
wspoétprace tych Wykonawcow, zgodnie z art. 23 ust. 4 PZP.

17. Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy
17.1. Wymagane jest wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysoko$ci 10%
ceny brutto podanej w ofercie.
17.2. Zabezpieczenie moze by¢é wniesione wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

e pieniadzu;

» poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoidzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym zastrzezeniem, ze poreczenie z kasy musi by¢ poreczeniem
pienieznym;

e gwarancjach bankowych;

» gwarancjach ubezpieczeniowych;

» poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.
U. Nr 109, poz. 1158, z pé6zn. zm.).

Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w formach, o ktérych mowa w art. 148 ust. 2 pkt 1-3 PZP.

17.3. Warunki wniesienia i zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy szczego6towo
okresla projekt umowy — Czesc¢ Il SIWZ.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w formach, o ktérych mowa w art. 148 ust. 2 PZP.

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
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18. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostan g wprowadzone do tre $ci zawieranej umowy
w_sprawie zamoéwienia publiczneqo, ogdlne warunki um owy albo wzér umowy, je zeli
zamawiaj acy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umow e w_sprawie zamoéwienia
publicznego na takich warunkach

18.1. Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia umowy oraz wysokos¢ kar umownych zawiera
projekt umowy stanowigcy Czes¢ Il SIWZ.

18.2. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze
umowy stanowigcym Czesé¢ Il SIWZ.

18.3 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy polegajacej na:

- zmianie podwykonawcow dostaw,

— zmianie terminu zakonczenia realizacji umowy w zakresie prawidiowej komunikaciji
platformy informatycznej w ramach e-Urzedu z SEKAP jesli koniecznosé¢ tej zmiany nie
wynika z winy Wykonawcy,

Wprowadzenie powyzszych zmian jest mozliwe po spetnieniu nastepujacych warunkéw:

— zgodnego oswiadczenia stron umowy,

— zachowania formy pisemnej,

— zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego.

19. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystuguj acych Wykonawcy w_ toku
post epowania 0 udzielenie zamoéwienia
19.1. Informacje ogolne.

(1) W toku postepowania o udzielenie zaméwienia, przystugujg srodki ochrony prawnej zgodnie
z dziatem VI ustawy Prawo zaméwien publicznych

(2) Wykonawcom, oraz innym osobom, ktérych interes prawny w uzyskaniu niniejszego
zamOwienia doznatl lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane art.
179in. u.p.z.p.

(3) Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt. 28.1 niniejszej IDW sa:
(a) protest,
(b) odwotanie,
(c) skarga do sadu.
(4) Srodki ochrony prawnej, przystuguija;
(&) Wykonawcom,
(b) innym osobom, o ktérych mowa w art. 179 ust. 1 u.p.z.p.,

(c) organizacjom zrzeszajgcym Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 179 ust. 2-3 u.p.z.p.
19.2. Protest.

Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktdrej jest obowigzany na podstawie
ustawy, mozna wnies¢ protest do Zamawiajgcego na zasadach okre$lonych w art. 180-183
u.p.z.p. Przepisy art. 27 ust. 1-3 u.p.z.p. stosuje sie odpowiednio.

19.3. Odwotanie.

Od rozstrzygniecia protestu przystuguje odwotanie. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych w ciggu 5 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia protestu lub
uptywu terminu do doreczenia rozstrzygniecia protestu, jednoczesnie przekazujac jego
kopie Zamawiajgcemu. Szczegdtowo kwestie odnoszace sie do odwotania przedstawione
sg w art.184-193 u.p.z.p.

19.4. Skarga do sadu

Skarga do sadu przystuguje na wyrok zespotu arbitréw oraz na postanowienia zespotu
arbitréw konczace postepowania odwotawcze. Szczegdtowo kwestie dotyczace skargi do
sadu uregulowane zostaty w art.194-198 u.p.z.p.

20. Opis cz esci zamowienia, je zeli Zamawiaj acy dopuszcza skladanie ofert cz esciowych
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna
oferte: na cato$¢ zamowienia (cze$¢ A + B), lub na cze$¢ A zamodwienia, lub na czes¢ B zamdwienia

21. Maksymalna liczba Wykonawcéw, z ktérymi Zamawia _ jacy zawrze umow e ramow 3, jezeli
Zamawiaj acy przewiduje zawarcie umowy ramowej

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
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Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

22. Informacia o przewidywanych zamdéwieniach uzupel  niajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3, oraz okoliczno $ci po ktérych zaistnieniu
beda one udzielane, je zeli Zamawiaj acy przewiduje udzielenie takich zaméwie n

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

23. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz_minimalne warunki, jakim musz _a
odpowiada € oferty wariantowe, je zeli Zamawiaj acy dopuszcza ich skladanie
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

24. Adres poczty elektronicznej lub strony internet owej Zamawiaj acego, je zeli Zamawiaj acy
dopuszcza porozumiewanie si__e drog g elektroniczn a
24.1. Zamawiajacy hie dopuszcza porozumiewania sie z Wykonawcami drogg elektroniczna.
24.2. Adres strony internetowej Zamawiajacego na ktorej zamieszczona jest specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia — http://sosnicowice.i-gmina.pl/przetargi-w-2009-r.

25. Informacje dotycz ace walut obcych, w jakich mog g byé prowadzone rozliczenia mi__edzy
Zamawiajacym a Wykonawc g, jezeli Zamawiaj acy przewiduje rozliczenia w_walutach
obcych

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczeh w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia miedzy

Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone wytacznie w zt (PLN).

26. Informacje dotycz gce aukciji elektronicznej
Zamawiajacy po dokonaniu oceny ofert zltozonych w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, nie przewiduje w _celu wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadzenia aukcji

elektroniczne.

27. Wysoko $¢ zwrotu kosztdw udzialu w_post _epowaniu, je zeli Zamawiaj acy przewiduje ich
zwrot
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu Wykonawcy w postepowaniu.

28. Podwykonawcy
Zamawiajacy dopuszcza powierzenia przez Wykonawce czesci zamowienia podwykonawcy.

Uwaga:

1) Wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatacznikami kolejno ponumerowaé¢ w sposéb 1,2,3, ............ i ujac
w spisie tresci bowiem wykonawca, ktory nie wykona niniejszego zalecenia nie bedzie mégt udowodnic¢ tresci ztozonej
oferty niezbednej do potwierdzenia spetnienia wymagan Zamawiajgcego;

2) Wszystkie dokumenty ofertowe nalezy potaczyc¢ trwale, aby tworzyly catosc¢;

3) Wykonawca moze wskazag, ktére z informacji zawartych w sktadanej przezen ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, i zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepnione innym
wykonawcom.

Zataczniki do IDW dla Cz esci A:

Zat. Nr 1/1a - oswiadczenie na podst. art. 44 PZP

Zal. Nr2 - Wykaz wykonanych, dostaw / ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, odpowiadajace
swoim rodzajem i wartoscig dostawom i ustugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia

Zal. Nr3 - Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze wykonywanych
przez nich czynnosci

Zal. Nr4 - Karta ofertowa,

Zat. Nr4A - OSWIADCZENIE O  SPELNIENIU PODSTAWOWYCH WYMAGAN PRZEZ OFEROWANE
OPROGRAMOWANIE SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTOW

Zal. Nr5 - Do naklejenia na koperte.

Zataczniki do IDW dla Cz esci B:

Zat. Nr 1/1a - oswiadczenie na podst. art. 44 PZP

Zal.Nr2 - Wykaz wykonanych, dostaw / ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajace
swoim rodzajem i wartoscig dostawom i ustugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia

Zal. Nr3 - Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze wykonywanych
przez nich czynnosci

Zal. Nr4 - Karta ofertowa,

Zal. Nr5 - Do naklejenia na koperte.
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Zatgczniki do IDW

dla Czesci A

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
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Zatacznik Nr 1 do IDW

(pieczec¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE )
WYKONAWCY UBIEGAJ ACEGO SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
ztozone na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 z pézn. zm.)

Nazwa Wykonawcy :

Adres Wykonawcy :

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn.:

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.:
»E-URZ AD w So $nicowicach - Budowa elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentow”

CZESC A

ogtoszonego przez Gmine Sosnicowice oswiadczam(y), iz Wykonawca ktérego
reprezentuje(my):

1) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynnosci obejmujacych przedmiot
zamowienia, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (art. 22 ust. 1 pkt 1);

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do
udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia (art. 22 ust.1
pkt 2);

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie wyzej wymienionego
zamowienia (art. 22 ust. 1 pkt 3);

4) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych (art. 22 ust. 1 pkt 4 PZP),

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
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Zatacznik Nr 1a do IDW

( przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspoinie
pieczec firmowa kazdego z nich)

OSWIADCZENIE
~ PELNOMOCNIKA DZIALAJ ACEGO W IMIENIU )
WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJ ACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
ztozone na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 z pézn. zm.)
Nazwy firm Wykonawcéw wspdlnie ubiegaj acych si e o udzielenie zaméwienia :

Adresy firm Wykonawcéw wspdlnie ubiegaj  acych si e o udzielenie zaméwienia :

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn.:

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.:
+E-URZ AD w So $nicowicach - Budowa elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentéw”

CZESC A

ogtoszonego przez Gmine Sos$nicowice, dzialajgc jako PELNOMOCNIK ww. Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oswiadczam(y), iz Wykonawcy ktorych reprezentuje(my):

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnodci lub czynno$ci obejmujacych przedmiot
zamoéwienia, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (art. 22 ust. 1 pkt 1);

2) wspolnie posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz wspélnie dysponujg potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub wspoélnie przedstawiajg pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do
wykonania zamowienia (art. 22 ust.1 pkt 2);

3) wspdlnie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie wyzej
wymienionego zamoéwienia (art. 22 ust. 1 pkt 3);

oraz kazdy z ww. Wykonawcow z osobna:
4) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych (art. 22 ust. 1 pkt 4 PZP),

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
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Zatacznik Nr 2 do IDW

(pieczec¢ firmowa Wykonawcy
— w przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie
piecze¢ firmowa kazdego z nich)

Wykaz wykonanych dostaw / ustugi w okresie ostatnic h trzech lat przed dniem
wszcz ecia post epowania o udzielenie zamoOwienia, a je  zeli okres prowadzenia
dziatalno $ci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadaj  gce swoim rodzajem i
warto $cig dostawom i ustugom stanowi gcym przedmiot zamowienia

_ _ _ Catkowita Termin wykonania
L. p. Nazwa odbiorcy Nazwa i przedmiot dostaw / ust  ug warto $¢€ (od dd/mm/rrrr
(brutto) do dd/mm/rrrr)

Zataczniki :
1. Dokumenty potwierdzaj ace nale zyte wykonanie wykazanych dostaw i ustug.

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy 18
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik Nr 3 do IDW

(pieczec¢ firmowa Wykonawcy
— w przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie
piecze¢ firmowa kazdego z nich)

(miejscowosc, data)

Wykaz osob, ktore b eda uczestniczy € w wykonaniu zamowienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawod  owych, do swiadczenia
i wyksztatcenia niezb ednych do wykonania zamowienia, a tak ze
wykonywanych przez nich czynno  $ci

Kwallifikacje oraz Do $wiadczenie zawodowe wraz

L.p. Imi ¢ i nazwisko zakresem wykonywanych czynno  $ci

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
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Zatacznik Nr 4 do IDW

(pieczec firmowa Wykonawcy
— w przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspodlnie
piecze¢ firmowa kazdego z nich)

(miejscowosc, data)

KARTA OFERTOWA

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina So $nicowice

ul. Rynek 19

44-153 Sos$nicowice

NIP: 969-14-22-687, REGON: 276257788

WYKONAWCA :
NP2 4= B 162 /SRR

Adres:

* - niepotrzebne skresli¢
4T o [ ] o LU U PO TR PTPRR

NIP: ...
Bank: .

[T 0] 11 <= T
LI e 3 T

e-mail:

................................ (@ N | 1| (=] € 1] S

Nawigzujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pn.:

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.:

»E-URZ AD w So $nicowicach - Budowa elektronicznej platformy ustug administracji publicznej

wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentow”
CZESCA

Ja (my) ni zej podpisany(i) o $wiadczam(y), ze:

1.
2.

3.

© o~

zapoznatem sie z trescig SIWZ dla niniejszego zamdwienia,

gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamoéwienia zgodnie z trescig: SIWZ, wyjasnien do
SIWZ oraz jej modyfikacji, a takze trescig ztozonej w postepowaniu oferty,

cena mojej (naszej) oferty za realizacje catosci niniejszego zamdwienia wynosi:

Kwota netto ..............ocoeeeiiinens PLN

(53011 1= SRR PLN)
Podatek VAT ( %0).......cccevven.n. PLN
53011 =SSR PLN)
Kwota brutto...........................PLN
(SHOWNIE: .t e e e PLN)

cena naszej oferty uwzglednia wszystkie wymagania odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia oraz ujmuje wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutlu zgodnej z
obowigzujacymi przepisami i opisem przedmiotu zamowienia, realizacji zaméwienia,
przyjmujac do wiadomosci, ze podana cena jest ceng ryczattows, niezmienng w toku realizacji
umowy w sprawie zamaéwienia publicznego.

Oferuje(emy) realizacje zaméwienia w terminie do dnia 30.09.2010r.

Wyrazam(y) zgode na dokonywanie czesciowych ptatnosci w terminie 30 dni od
daty otrzymania przez Zamawiajgcego faktury wraz z podpisanym protokotem odbioru
za dang czes$é¢, zgodnie z warunkami okreslonymi we wzorze umowy — Czes$é Il SIWZ,
niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni,

akceptuje(emy) bez zastrzezen wzdr umowy przedstawiony w Czesci Il SIWZ,

w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejszg, umowe zobowigzuje(emy)
sie zawrze¢ w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego oraz
zobowigzuje(emy) sie zabezpieczy¢ umowe zgodnie z trescig pkt 17 IDW,

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy

ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
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10. skladam(y) niniejszg oferte [we witasnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia]”,

11. nie uczestnicze(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu udzielenie
niniejszego zamoéwienia,

12. wniostem(wnieslismy)  wadium w  wysokosci ..., zt. w formie™:
........................................... oraz, ze jestem(jestesmy) swiadomy(i) zasad jego zwrotu i
utraty,

13. zostatem (lismy) poinformowani, ze mozemy zgodnie z art. 8 ust. 3 PZP nie pézniej niz w
terminie skfadania ofert, wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu do tych
informacji, aby nie byly one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

14. udzielam(y) min. 3 — letniej gwarancji na sprzet i 5 — letniej gwarancji na oprogramowanie.

15. Oswiadczam(y), iz oferowany System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw jest zgodny z
Systemem Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej (SEKAP).

16. [nie zamierzam(y) powierza¢ do podwykonania Zadnej czesci niniejszego zamoéwienia /
nastepujgce czesci niniejszego zaméwienia zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom]®:

l.p. Nazwa czesci zamowienia

a)
b)

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)

3 Wykonawca usuwa niepotrzebne.
4 Wykonawca podaje forme wniesionego wadium
® Wykonawca usuwa niepotrzebne.
Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
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Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego




ZP/25/2009 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia Czes¢ | — Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

Zatacznik Nr 4.A do SIWZ

(pieczec firmowa Wykonawcy
— w przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspodlnie
piecze¢ firmowa kazdego z nich)

(miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU PODSTAWOWYCH WYMAGA N
PRZEZ OFEROWANE OPROGRAMOWANIE SYSTEMU
ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTOW

ZAMAWIAJ ACY:

WYKONAWCA:
NP2 4= 0 162 Y/
Yo [T PPN

* - niepotrzebne skresli¢

4T o [ ] o PP PO TR TRPRR
I T TR
(232 10|
[T 0] 11 <= T
LI e T
e-maili....ccceeeeiii @.ceeeeieeeeeeeee i INEEINEL. (oo

Nawigzujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pn.:

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.:

»E-URZ AD w So $nicowicach - Budowa elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentow”
CZESCA

Niniejszym o $swiadczamy, ze oferowane przez nas oprogramowanie posiada lub b  edzie
posiadato najpd zniej do czasu wdro zenia platformy teleinformatycznej e-Urz  edu nast epujace
funkcjonalno $ci: ®:

Poz. Opis funkcjonalno $ci Posiada

Wymagania prawne i wymagania ogolne

SEOD musi umozliwiaé przyjmowanie, sktadowanie i obieg plikow (dokumentow) w

1 dowolnym formacie zgodnym z obowigzujgcymi przepisami prawa.
SEOD obstuguje wszelkie przewidziane przepisami czynnosci kancelaryjne zwigzane z
przetwarzaniem korespondencji i spraw, w szczegoélnosci: przekazywanie pism,
tworzenie, procedowanie, zatatwianie, zawieszanie i wznawianie spraw, tworzenie
2 teczek i podteczek, prowadzenie rejestrow, numeracje i klasyfikacje dokumentéw oraz

spraw w oparciu o JRWA, procedowanie korespondencji i spraw. SEOD umozliwia
automatyczne nadawanie pismom i sprawom wiasciwych numerdéw i sygnatur oraz
zapewnia poprawnos$¢ stosowanych oznaczen wzgledem obowigzujacych wymogow
prawnych.

Jesli informacje konieczne do czynnosci kancelaryjnych sg zawarte w SEOD, to
czynnodci wymagajgce wykorzystania tych informacji sg automatyzowane przez
3 SEOD, chyba, ze instrukcja kancelaryjna wymaga inaczej. Dla wszystkich czynnosci
kancelaryjnych wspomaganych lub automatyzowanych przez SEOD (np. rejestracja
sprawy oraz nadanie sygnatury), SEOD umozliwia wykonanie wszystkich wariantow
tych czynnosci dopuszczalnych Instrukcjami Kancelaryjnymi.

6 Tabela okresla funkcjonalnosci obowigzkowe — wymagane od oferowanego Systemu Elektronicznego Obiegu

Dokumentéw w chwili sktadania oferty lub najp6zniej do czasu wdrozenia platformy teleinformatycznej e-Urzedu. Wykonawca
os$wiadcza poprzez wpisanie w kolumnie Posiada stowo TAK, jesli oferowane przez niego rozwigzanie posiada dang ceche. W
przeciwnym razie Wykonawca wpisuje stowo NIE. Wpisanie tekstu innego niz stowa ,TAK” lub ,NIE” albo pozostawienie pola
pustym, traktowane jest jako wpisanie stowa ,NIE”".

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
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SEOD posiada wewnetrzny edytor tekstowy niezalezny od pakietow biurowych
4 |umozliwiajacy tworzenie notatek z wykorzystaniem wytgcznie przegladarki internetowej
bez koniecznosci zatgczania dokumentéw tworzonych w zewnetrznych aplikacjach.

Wymagania technologiczne

SEOD jest zbudowany w architekturze 3-warstwowej o nastepujacych wiasciwosciach:
warstwa bazodanowa — obstugiwana przez motor bazy danych (ang. Database
Management System) zarzgdzany z wykorzystaniem standardu jezyka SQL 92 (lub
jego rozszerzenia), warstwa aplikacyjna — odpowiedzialna za logike biznesowg
systemu obstugiwana przez serwer aplikacji, warstwa prezentacyjna — wspétpracujgca
5 |z klientami poprzez przegladarki internetowe. SEOD poprawnie dziala z nastepujacymi
przegladarkami WWW z obstugg Wirtualnej Maszyny Javy: Microsoft Internet Explorer
od wers;ji 7.0, Firefox od wersji 3.0. W warstwie klienckiej SEOD nie wymaga instalacji
dodatkowych komponentéw typu plug-in lub rozszerzen przez Uzytkownikéw. Interfejs
inny niz przegladarka moze wystepowac¢ jedynie w nastepujgcych przypadkach:
skanowanie, backup.

SEOD jest systemem w peni transakcyjnym (zestaw operacji dokonywanych w
systemie, ktére skladajg sie na niepodzielng czynnos$¢ kancelaryjng, musi byé
obstugiwany przez transakcje o wilasnosciach: atomowos$¢, spdjnosé, izolacja i
trwatosc).

SEOD umozliwia przyjmowanie, sktadowanie i obieg plikéw (dokumentéw) w dowolnym
formacie. SEOD nie przetwarza dokumentéw (plikbw zawierajacych dokumenty) w
7 | sposob, ktory uniemozliwia ich odczytanie w aplikacji zrodtowej. SEOD jest niezalezny
od wyboru pakietow biurowych (edytor tekstow, arkusz kalkulacyjny itp.), stuzacych do
tworzenia i uaktualniania poszczego6lnych dokumentow.

Korzystanie z wszystkich funkcji Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw przez
Uzytkownikéw jest mozliwe zaréwno z komputera z oprogramowaniem systemowym
8 |MS Windows w wersji 98SE/Me/NT/2000/XP/2003/Vista/7, jak réwniez Linux
(dystrybucje RedHat Enterprise 5 lub nowszy, Fedora Core 6 lub nowszy, SUSE 10.2
lub nowszy).

SEOD posiada wersje uruchamiane co najmniej w $rodowiskach systemowych
bazujgcych na technologii Microsoft Windows 2000 i wyzszych oraz w srodowiskach
9 opartych na systemie Linux (co najmniej dystrybucje RedHat Enterprise 5 lub nowszy,
Fedora Core 6 lub nowszy, SUSE 10.2 lub nowszy).

10 | SEOD umozliwia klastrowanie wydajnosciowe serwerdéw we wszystkich warstwach.

System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw jest skalowalny, przy czym skalowanie
moze odbywac sie przez: dotgczenie dodatkowych stanowisk (zwiekszanie liczby
Uzytkownikéw), rozbudowe warstwy prezentacyjnej, aplikacyjnej i bazodanowej
(zwiekszenie zasob6w komputeréw obstugujacych warstwe poprzez rozbudowe
pamieci, zwiekszenie liczby procesorow oraz zwiekszanie liczby maszyn, zwiekszenie
pojemnos$ci pamieci masowych).

11

SEOD umozliwia wykonywanie backupu danych na przenosne nosniki w celu
zabezpieczenia przed utratg danych. W wypadku awarii system umozliwia zatadowanie
danych z w/w przenosnych nosnikéw. Pojedynczy nosnik danych musi mie¢ pojemnosc¢
nie mniejsza niz 4 GB.

12

SEOD wykorzystuje standard XML do wymiany danych oraz do opisu konfiguracji

13 systemu, w tym opisu Sciezek.

SEOD umozliwia wykonywanie backupu danych oraz konfiguracji na przenosne nosniki
14 |w celu zabezpieczenia przed utratg danych. W wypadku awarii SEOD umozliwia
zaladowanie danych z w/w przenosnych nosnikéw.

15 | SEOD wykorzystuje standard XML do wymiany danych

Wymagania funkcjonalne — rejestry, stowniki

SEOD umozliwia definiowanie i prowadzenie co najmniej 9999 rejestrow

16 kancelaryjnych (wydziatowych, urzedowych, skarg i wnioskéw, spraw masowo
naptywajgcych, dziennikéw korespondencji oraz innych okreslonych przez Instrukcje
Kancelaryjne),

SEOD umozliwia wprowadzanie korespondenciji, spraw i dokumentéw (dowolne pliki
elektroniczne) do zdefiniowanych wczesniej rejestréw wraz z automatycznym
nadaniem sygnatury,

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
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SEOD umozliwia wydruk raportow i zestawien ze zdefiniowanych rejestréw (co
najmniej zestawienie rejestrow, wysSwietlanie i wydruk zawartosci w ukiadzie
alfabetycznym, chronologicznym lub rzeczowym z mozliwoscig filtrowania wg zadanych
kryteriow: wskazane ciggi znakoéw lub przedziaty wartosci w danej kolumnie).

SEOD umozliwia prowadzenie Ewidencji Struktury Instytucji oraz Ewidencji
Pracownikéw Instytucji. Ww. ewidencje umozliwiajg odzwierciedlenie hierarchicznej
struktury zaleznosci miedzy stanowiskami/komérkami organizacyjnymi Instytucji oraz
przypisania pracownikéw do stanowisk.

17

SEOD umozliwia prowadzenie Ewidencji Interesantéw — EI skladajacego sie z:
Ewidencji Oséb Fizycznych — EOF, Ewidencji Os6b Prawnych — EOP oraz Ewidencji
Instytucji Publicznych - EIP. Przy rejestracji pisma przychodzacego lub wychodzacego
uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢é wyszukania nadawcy lub adresata w El. Dla EOF
18 | SEOD umozliwia generowanie raportu danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (z Dz.U. 2004 nr 100 poz. 1024).

SEOD umozliwia definiowanie zestownikowanych klasyfikatorow (ztozonych z
identyfikatora oraz okreslenia mozliwych wartosci alfanumerycznych lub liczbowych,
19 jakie dany klasyfikator moze przyjmowac) dla nastepujacych obszaréw informacji:
dokumenty, korespondencja, sprawy, Interesant oraz wyszukiwanie po klasyfikatorach.

SEOD umozliwia prowadzenie Rejestru Obiegu Dokumentéw Papierowych (RODP),
rejestrujgcego przemieszczanie w Instytucji dokumentéw papierowych oraz innych
dokumentow, ktére nie moga byé wprowadzone do SEOD np. ze wzgledu na objetosé
(nosniki CD i DVD, itp.). Dokumenty papierowe sg w jednoznaczny sposOb powigzane
z ich elektronicznymi odpowiednikami wprowadzonymi do SEOD. SEOD umozliwia
rejestracje zdarzenn zwigzanych =z faktycznym przemieszczaniem dokumentu
20 |[papierowego w sposOb niezalezny od obiegu ich elektronicznego odpowiednika
wprowadzonego do SEOD. RODP pozwala zlokalizowa¢ miejsce sktadowania
dokumentow papierowych oraz zdarzenia zwigzane z ich przemieszczaniem sie
pomiedzy stanowiskami. Rejestracji w RODP podlega zaréwno fakt wystania
dokumentu na inne stanowisko, wykonania kopii dokumentu papierowego oraz
potwierdzenie jego przyjecia przez adresata. RODP automatycznie nadaje numery
kolejnym dokumentom na zasadach rejestrow kancelaryjnych.

Wymagania funkcjonalne — archiwum

SEOD jest w pelni zgodny z obowigzujgcymi procedurami postepowania z materiatami
archiwalnymi i dokumentacjg nie archiwalng, powstajacymi w zwigzku z dziatalnoscig
21 |urzedu. SEOD obstuguje co najmniej przekazywanie teczek ze sprawami ostatecznie
zamknietymi do archiwum zaktadowego, sporzadzanie i wydruk spisu zdawczo-
odbiorczego.

Wymagania funkcjonalne — Forum

SEOD umozliwia publikowanie, dodawanie, przeglgdanie, edycje i usuwanie wybranych
22 | publikacji wkasnych oraz podwtadnych z mozliwoscig zarzadzania struktura folderéw,
definiowania dostepow do folderéw.

SEOD umozliwia udostepnienie nieopublikowanych publikacji wiasnych oraz

23 podwiadnych.

SEOD umozliwia tworzenie i zarzadzanie strukturg folderéow forum. Foldery winne
24 | posiadac nastepujgce pola opisowe: Tytut, Opis, Folder prezentacji, Zawartos¢, Tylko
do odczytu (z mozliwoscig zaznaczenia informaciji — tak lub nie)

SEOD umozliwia wyswietlenie podstawowych informacji dotyczacych w publikacji —
25 | tytut i opis publikacji oraz kto i kiedy utworzyt przegladang publikacje. Publikacja winna
posiadac nastepujace statusy: aktualna, opublikowana, wersja z numerem publikaciji.

Wymagania funkcjonalne — rejestracja, dekretacja korespondenciji, sprawy

SEOD umozliwia skanowanie do postaci elektronicznej pism sktadanych w postaci
26 |papierowej do postaci spetniajgcej wymogi pisma ewidencjonowanego w mysl
przepiséw prawa. Funkcjonalnosc¢ ta wspotpracuje z oferowanymi skanerami.
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SEOD umozliwia obstuge pism skiadanych w postaci dokumentu elektronicznego z
zalgcznikami w postaci plikbw poprzez: poczte elektroniczng na adres Instytucji oraz z
wykorzystaniem nosnikéw cyfrowych: m.in. ptyt CD i DVD oraz pamieci Flash ROM z
laczem USB.

SEOD umozliwia automatyczne okreslanie termindéw zatatwienia dla korespondencji
oraz poszczegélnych kategorii spraw. SEOD umozliwia wprowadzenie dla kazdego
dokumentu nastepujgcych, niezaleznych od siebie dat: daty utworzenia dokumentu,
daty ztozenia dokumentu do urzedu oraz daty wprowadzenia dokumentu do SEOD.
27 |SEOD prawidtowo obstuguje przypadki, w ktérych data wptywu dokumentu do urzedu
jest rézna od daty wprowadzenia go do SEOD (z powodu awarii systemu
informatycznego, wysytki dokumentu droga pocztowa, itp.), a w szczegodlnosci
prawidtowo okre$la wszelkie terminy zwigzane z tymi dokumentami oraz wszczetymi z
nich sprawami.

SEOD umozliwia przekazywanie przez Uzytkownikéw korespondencji/sprawy do
odpowiednich stanowisk badz komorek organizacyjnych Instytucji z wykorzystaniem

08 Ewidencji ~ Struktury Instytucji i Stanowisk. Do ustalenia Uzytkownikéw
odpowiedzialnych za przydzielone zadania ma by¢ wykorzystywana Ewidencja
Pracownikéw Instytucji i przypisanie poszczegdllnych pracownikéw Instytucji do
stanowisk.

SEOD umozliwia w kazdym momencie ustalenie, ktéry z Uzytkownikéw jest
29 |odpowiedzialny za dalsze procedowanie sprawy — t.j. ,ha biurku” ktérego Uzytkownika
znajdujg sie w danym momencie dokumenty sprawy.

SEOD umozliwia przekazywanie korespondenciji/sprawy bezposrednio do wskazanego

30 Uzytkownika.

SEOD umozliwia sortowanie korespondencji i spraw w zaleznosci od terminu i

31 nadanych priorytetéw.

SEOD ma mozliwos¢ wystawiania dokumentu przeznaczonego dla Interesanta,
potwierdzajagcego przyjecie pisma w formie dokumentu papierowego. Dokument
zawiera co najmniej: nazwe i dane teleadresowe urzedu, date przyjecia pisma,
32 |wskazanie rejestru, w ktorym pismo zostalo zarejestrowane i numer pisma w tym
rejestrze. Administrator moze skonfigurowa¢é SEOD w taki spos6b, zeby na
dokumencie znajdowato sie rowniez imie i nazwisko urzednika przyjmujacego pismo.

SEOD umozliwia wprowadzanie korespondencji: przychodzacej, wewnetrznej i
wychodzacej oraz nadawanie korespondencji i sprawom statuséw odpowiednich do
stopnia realizacji (co najmniej: ,w toku”, ,zawieszono”, ,zakohczono” i ,anulowano").
Interfejs Uzytkownika musi posiada¢ co najmniej

podziat korespondenciji na kategorie:

a) ,Korespondencja przychodzaca” — wykaz pism przestanych do Uzytkownika lub
przez niego zarejestrowanych jako korespondencja przychodzaca.

b) ,Korespondencja wychodzaca’ — wykaz pism wystanych przez Uzytkownika lub
przez niego zarejestrowanych i wystanych jako korespondencja wychodzaca. Po
wystaniu korespondencji uzytkownik nie moze dokonaé edycji danych korespondenciji.

33

podziat spraw na kategorie:
a) ,Do realizacji” — wykaz akt spraw przekazanych do Uzytkownika lub przez niego
wszczetych (sprawy w toku),

b) ,\Wykonane” — wykaz akt spraw przekazanych przez Uzytkownika lub przez niego
zakonczonych i anulowanych. Po przekazaniu Uzytkownik nie moze dokona¢ edycji
danych akt sprawy.

Wymagania funkcjonalne — Obstuga dokumentéw i korespondencji

SEOD umozliwia wykorzystanie do dekretacji korespondencji stownika dekretaciji,
opisujgcego polecenia do wykonania zwigzane z dekretacjg. Polecenia w stowniku sg
34 | definiowane przez uprawnionych Uzytkownikow. Oprécz pola z poleceniem ze stownika
dekretacja zawiera pole opisowe, do wypelnienia dowolng trescig przez dekretujacego.

SEOD jest zintegrowany z faks-serwerem tj. umozliwia automatyczne wprowadzanie
korespondencji przychodzacej do Instytucji faksem, a takze wysytanie korespondencji
35 wychodzacej za pomocg faksu. Integracja istnieje na poziomie wymiany danych z faks-
serwerem z wykorzystaniem protokotow co najmniej SMTP oraz POP3

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
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Dla korespondencji wychodzacej SEOD automatyzuje jej obstuge poprzez prowadzenie
pocztowych ksigzek nadawczych. Ponadto SEOD umozliwia drukowanie kopert i

36 pocztowych potwierdzen odbioru. Dla kazdego rodzaju korespondencji SEOD
automatycznie prowadzi odrebne rejestry.

SEOD umozliwia skanowanie i rejestrowanie korespondencji przychodzacej ( a w razie

37 potrzeb takze wychodzacej) z mozliwoscig zastosowania funkcji OCR

SEOD umozliwia wykorzystania kodow kreskowych do znakowania korespondencji
38 | przychodzacej (urzedowe potwierdzenie odbioru, etykiety na dokumenty) oraz
wychodzacej (w tym drukowanie kopert, zwrotek).

SEOD umozliwia wykorzystanie kodow kreskowych do wyszukiwania korespondencji

39 | oraz sortowania przesytek wychodzacych z kancelarii.

SEOD umozliwia bezobstugowa (bez potrzeby obrébki) wspdtprace z dowolnym

40 | skanerem obstugujacym interface TWAIN.

SEOD umozliwia definiowanie szablonéw standardowych pism wychodzacych oraz
wigzanie ich z dowolnymi kategoriami spraw. Szablony petnig role czystopiséw w
rozumieniu Instrukcji Kancelaryjnych. Szablony musza by¢ ewidencjonowane

41 | (Ewidencja Szablonéw Dokumentow). Szablony muszg umozliwié wygenerowanie
pisma w formie dokumentu elektronicznego dla dokumentéw elektronicznych.
Wskazane elementy muszg odpowiada¢ wymaganiom systemu SEKAP.

SEOD umozliwia automatyczne generowanie korespondencji seryjnej adresowanej do
42 | grupy adresatéw (z Ewidencji Interesantéw) na podstawie zdefiniowanego pisma
(szablonu) wytacznie dla pism wychodzacych w postaci dokumentu papierowego.

SEOD umozliwia petnotekstowe wyszukiwanie dokumentéw elektronicznych w
43 | repozytorium dokumentowym co najmniej dla nastepujacych formatéw: .pdf, .doc, .,odt,
txt..

SEOD dla dokumentéw ewidencjonowanych i elektronicznych automatycznie

44 przypisuje oraz uaktualnia metadane zgodnie z wymogami prawa.

SEOD zapewnia wersjonowanie dokumentéw, tj. zachowywanie kolejnych wersji
45 |dokumentéw i notatek oraz umozliwia ewidencjonowanie i przegladanie oraz
przywracanie starszych wersiji.

SEOD umozliwia definiowanie szablonéw standardowych pism wychodzacych oraz
wigzanie ich z dowolnymi kategoriami spraw. Szablony pelnig role czystopiséw w
46 |rozumieniu Instrukcji Kancelaryjnych. Szablony muszg by¢ ewidencjonowane
(Ewidencja Szablonéw Dokumentéw). Szablony musza umozliwi¢ wygenerowanie
pisma w formie dokumentu elektronicznego dla dokumentéw elektronicznych.

SEOD nie przetwarza dokumentow (plikow bedacych dokumentami) w sposéb, ktory

47 | uniemozliwia ich odczytanie w aplikacji zrodtowe;.

Wymagania funkcjonalne — podpis elektroniczny

SEOD umozliwia skiladanie i weryfikowanie podpisu elektronicznego na kazdym
dokumencie elektronicznym w dowolnej liczbie podpiséw elektronicznych zaréwno dla
podpiséw kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych. SEOD umozliwia weryfikowanie
podpisu zlozonego przez Elektroniczng Skrzynke podawczg dotgczonego do
48 |urzedowego poswiadczenia odbioru. SEOD umozliwia skladanie i weryfikowanie
podpisu elektronicznego dla kazdego dokumentu elektronicznego z osobna
zalaczonego do pisma w postaci dokumentu elektronicznego. SEOD oraz zawarte w
jego zakresie systemy umozliwiajgce sktadanie podpisu elektronicznego sg zgodne ze
standardem zastosowanym w systemie SEKAP.

Wymagania funkcjonalne — Dostep do systemu i jego zasobow

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
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Dostep do obiektow i danych jest autoryzowany. SEOD umozliwia definiowanie rdl, fj.
grup uprawnien uzytkownikéw, jakie posiadajg w SEOD. System uprawnien jest zdolny
do odzwierciedlenia uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegélnych urzednikéw,
stosowany w jednostkach samorzadu terytorialnego i wynikajacy z Instrukciji
Kancelaryjnych oraz struktury stanowisk. Uprawnienia Uzytkownikéw nie moga byc¢
49 |powigzane z systemem uprawnien systemu plikowego obstugiwanego przez system
operacyjny lub motoru bazy danych, lecz musza w catosci by¢ obstugiwane przez
SEOD. System uprawnien umozliwia kontrole realizacji spraw kierownikom komaérek
organizacyjnych z zachowaniem hierarchii stanowisk. SEOD umozliwia przypisywanie
rél odpowiadajacych wykonywaniu czynnosci kancelaryjnych poszczegdlinym
Uzytkownikom lub ich grupie.

SEOD pozwala na uwierzytelnianie Uzytkownikbw 2z wykorzystaniem nazwy
50 [uzytkownika (loginu) i poufnego hasta oraz rozwigzan wykorzystujgce kryptograficzne
metody uwierzytelnienia.

SEOD pozwala na uwierzytelnianie Uzytkownikdw w oparciu o infrastrukture klucza
publicznego, z wykorzystaniem karty bedacej noénikiem bezpiecznego podpisu
51 elektronicznego. Wybor sposobu uwierzytelniania dla poszczegoinych Uzytkownikow
oraz grup Uzytkownikow nastepuje na poziomie konfiguracji SEOD.

SEOD pozwala na jednoczesny dostep do danych wielu Uzytkownikom oraz zapewnia
52 |ochrone tych danych przed utrata spéjnosci lub zniszczeniem. W szczego6lnosci
zapobiega edycji tych samych danych przez dwoch Uzytkownikéw jednoczesnie.

SEOD prowadzi dziennik zdarzeh i dostepu do obiektéw oraz danych, spraw i
dokumentéw, umozliwiajacy odtwarzanie historii aktywnosci poszczeg6inych
53 | Uzytkownikbw SEOD oraz zdarzen zwigzanych z wybranymi obiektami i danymi
(podglad lub modyfikacja dokumentéw, modyfikacje uprawnien, struktury Instytucji).
SEOD umozliwia eksport dziennika zdarzen do pliku.

Wymagania funkcjonalne — Sciezki przeplywu pracy

SEOD (jako oprogramowanie realizujace obieg korespondencji i spraw w obrebie
urzedu z wykorzystaniem przeptywu pracy) umozliwia definiowanie Sciezek dla

54 |korespondenciii spraw oraz powigzanie Sciezki z dang kategorig spraw. Sciezki
dopuszczajg rozwidlanie oraz tgczenie sie podsciezek, a takze podsciezki wariantowe
(alternatywne). Wybér wariantu nastepuje wskutek decyzji Uzytkownika.

SEOD prowadzi Ewidencje Sciezek. Sciezki te sg wersjonowane. SEOD pozwala na

55 | tworzenie nowych Sciezek na podstawie istniejacych.

SEOD umozliwia wizualizacje w postaci grafu historii realizacji sprawy z pokazaniem
56 | Wezta/Weztéw, w ktérym aktualnie ,znajduje sie” sprawa oraz pokazania jej
szczegotéw.

SEOD umozliwia procedowanie sprawy lub korespondencji trybem ,ad hoc” poprzez
okreslanie na biezaco kolejnych stanowisk zajmujacych sie sprawa/korespondencijg
bez wykorzystywania uprzednio zdefiniowanych Sciezek procedowania

57 | sprawy/korespondencji lub Procesu. SEOD umozliwia uprawnionym uzytkownikom
zaniechanie na dowolnym etapie procedowania sprawy/korespondenciji zgodnie ze
Sciezka i kontynuowanie jej trybem ,ad hoc” z automatycznym zamknieciem Procesu.

SEOD umozliwia, w dowolnym momencie procedowania sprawy/korespondencji,
zdefiniowanie przez Uzytkownika podsciezki rozpoczynajacej sie w jego Wezle i
58 zakonczonej powrotem do tego samego Wezta. Opisana funkcjonalnos¢ umozliwia
dowolng liczbe (nie mniej niz 10) takich zagniezdzen.

SEOD posiada Graficzny Modeler Sciezek (funkcjonalno$é wg definicji podanej w
59 | czesci Il do SIWZ).

SEOD umozliwia okreslenie i monitorowanie czasu procedowania sprawy lub pisma na
poszczegdlnych Weztach Sciezki. Monitorowanie dla Uzytkownika procedujacego

60 |sprawe lub pismo na danym Wezle Sciezki obejmuje co najmniej informowanie go o
czasie pozostatym do zakonczenia procedowania sprawy lub pisma na ww. Wezle
Sciezki,

Sprawy i pisma procedowane trybem ad-hoc jak i przy wykorzystaniu mechanizmu
przeptywu pracy (workflow) muszg by¢ widoczne na tym samym wykazie pism lub akt
61 spraw. W przypadku zastepstwa Uzytkownik otrzymuje korespondencije i sprawy
przesytane do Uzytkownika zastepowanego.

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
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Wymagania funkcjonalne — Procedowanie korespondenciji i spraw, workflow

SEOD umozliwia opisanie na Wezle Sciezki czynnoéci, jakie Uzytkownik ma do
62 |wykonania, terminu ich wykonania, wymaganych dokumentéw oraz warunkow, ktore sg
sprawdzane przez SEOD przed przejsciem do kolejnego Wezta

SEOD posiada mechanizm, ktéry dla przekazanej na komérke organizacyjng
korespondenciji lub sprawy automatycznie kieruje je do stanowiska, ktore jest

63 |uprawnione do dekretowania pism lub spraw dla ww. komérki organizacyjnej. Zmiana
stanowiska posiadajacego ww. uprawnienie nie wymaga jakichkolwiek modyfikacji
Sciezek.

Wymagania funkcjonalne — Raportowanie

SEOD umozliwia sporzadzanie raportow informujgcych o historii kazdej sprawy: wykaz
wszystkich Uzytkownikéw, pracujacych nad dang sprawag wraz z zatgczonymi przez
nich dokumentami oraz wykonanymi czynnosciami, a takze czasem przetwarzania
przez nich sprawy na danym Wezle. SEOD ma mozliwo$¢ sporzadzania — za dany
okres, dla danego pracownika, grupy pracownikow, kategorii sprawy — zestawien:
liczby zatatwionych, zatozonych, procedowanych i przeterminowanych spraw oraz
korespondenciji - filtrowanych wg komaorek organizacyjnych, Stanowisk, Uzytkownikow,
statusu, kategorii oraz klasyfikatorow..

64

SEOD umozliwia sporzadzanie wykazow informujgcych o aktualnie procedowanych
sprawach i korespondencji:

a wiasnych lub procedowanych w zastepstwie - przez kazdego Uzytkownika,

b procedowanych przez podlegte komarki organizacyjne - przez kierownika komorki

65 | organizacyjnej

¢ Wykaz dla kazdej korespondenciji/sprawy pokazuje co najmniej kategorie,
klasyfikatory, status, termin, czas procedowania, priorytet i Uzytkownika aktualnie
procedujacego korespondencje/sprawe oraz daje mozliwos¢ filtrowania i sortowania wg
tych kryteriéw, jak réwniez wg stanowisk i komérek organizacyjnych.

SEOD umozliwia okreslenie i monitorowanie czasu procedowania sprawy lub pisma na
poszczegdlnych Weztach Sciezki. Monitorowanie dla Uzytkownika procedujacego

66 |sprawe lub pismo na danym Wezle Sciezki obejmuje co najmniej informowanie go o
czasie pozostatym do zakonczenia procedowania sprawy lub pisma na ww. Wezle
Sciezki,

Kalendarz, ksigzka teleadresowa

SEOD umozliwia prowadzenie przez poszczegolnych Uzytkownikéw kalendarza
wyposazonego w terminarz, umozliwiajacy rejestrowanie i wizualizacje planowanych
terminéw od-do. Kalendarz jest spisem dni catego roku, z podziatem na tygodnie i
miesigce oraz z zaznaczeniem godzin co najmniej w dni robocze. Wpisy terminarza sq
naniesione na kalendarz lub pokazane poza kalendarzem, lecz automatycznie
filtrowane zgodnie z zaznaczeniem na kalendarzu.

67

SEOD umozliwia edycje zawartosci terminarza innych Uzytkownikdéw oraz ich grup
68 | przez uprawnionych Uzytkownikéw. SEOD ma mozliwos¢ biezgcego monitorowania i
informowania Uzytkownika o zblizajgcych sie terminach w kalendarzu Uzytkownika.

SEOD udostepnia Uzytkownikom jedng wspding ksiazke teleadresowa z mozliwoscig
69 |wyszukiwania uzytkownikdw co najmniej wg loginu, nazwiska, imienia, stanowiska,
symbolu komérki organizacyjnej, numeru telefonu.

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)
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Zatacznik Nr 5 do IDW

Gmina Sosnicowice
pok. nr .....

Oferta w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.:
.E-URZ AD w So snicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego
obiegu dokumentow”

CZESC A

Nie otwiera¢ przed dniem: ............ccceeeenee 2009 r. 0 godz. .......... *
00 Uwaga: wypetnia Wykonawca!

Naklei ¢ na kopert e

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zataczniki do IDW

dla Czesci B

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”

Projekt wspéifinansowany przez Uni

e Europejsk a ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik Nr 1 do IDW

(pieczec¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY UBIEGAJ ACEGO SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
ztozone na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 z pézn. zm.)

Nazwa Wykonawcy :

Adres Wykonawcy :

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn.:

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.:

»E-URZ AD w So $nicowicach - Budowa elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentow”
CZESCB
ogtoszonego  przez  Gmine  Sosnicowice  oswiadczam(y), iz Wykonawca  ktérego

reprezentuje(my):

1) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci obejmujgcych przedmiot
zamowienia, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (art. 22 ust. 1 pkt 1);

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia / przedstawia pisemne zobowigzanie innych
podmiotow 90 udostepnienia potencjatlu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania

zamoéwienia (art. 22 ust.1 pkt 2);

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie wyzej
wymienionego
zamoéwienia (art. 22 ust. 1 pkt 3);

4) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych (art. 22 ust. 1 pkt 4 PZP).

*Wykonawca skresla lub usuwa niepotrzebne.

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
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Zatacznik Nr 1a do IDW

( przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspoinie
pieczec firmowa kazdego z nich)

OSWIADCZENIE
PELNOMOCNIKA DZIALAJ ACEGO W IMIENIU
WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJ ACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
zlozone na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 z pézn. zm.)

Nazwy firm Wykonawcéw wspdlnie ubiegaj acych si e o udzielenie zaméwienia :

Adresy firm Wykonawcéw wspdlnie ubiegaj  acych si e o udzielenie zaméwienia :

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn.:

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.:

+E-URZ AD w So $nicowicach - Budowa elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentow”
CZESCB

ogtoszonego przez Gmine Sos$nicowice, dzialajgc jako PEENOMOCNIK ww. Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oswiadczam(y), iz Wykonawcy ktorych reprezentuje(my):

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnodci lub czynno$ci obejmujacych przedmiot
zamowienia, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (art. 22 ust. 1 pkt 1);

2) wspolnie posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz wspélnie dysponujg potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia / wspélnie przedstawiajg pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udoste*pnienia potencjatu technicznego i os6b zdolnych do
wykonania zamoéwienia (art. 22 ust.1 pkt 2) ;

3) wspdlnie znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie wyzej
wymienionego zamoéwienia (art. 22 ust. 1 pkt 3);

oraz kazdy z ww. Wykonawcow z osobna:
4) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych (art. 22 ust. 1 pkt 4 PZP).

*Wykonawca skresla lub usuwa niepotrzebne.

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

32



ZP/25/2009 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia Czes¢ | — Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

Zatacznik Nr 2 do IDW

(pieczec¢ firmowa Wykonawcy
— w przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie
piecze¢ firmowa kazdego z nich)

Wykaz wykonanych dostaw / ustugi w okresie ostatnic h trzech lat przed dniem
wszcz ecia post epowania o udzielenie zamoOwienia, a je  zeli okres prowadzenia
dziatalno $ci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadaj  gce swoim rodzajem i
warto $cig dostawom i ustugom stanowi gcym przedmiot zamowienia

_ _ _ Catkowita Termin wykonania
L. p. Nazwa odbiorcy Nazwa i przedmiot dostaw / ust  ug warto $¢€ (od dd/mm/rrrr
(brutto) do dd/mm/rrrr)

Zataczniki :
1. Dokumenty potwierdzaj ace nale zyte wykonanie wykazanych dostaw i ustug.

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy 33
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik Nr 3 do IDW

(pieczec¢ firmowa Wykonawcy
— w przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie
piecze¢ firmowa kazdego z nich)

(miejscowosc, data)

Wykaz osob, ktore b eda uczestniczy € w wykonaniu zamowienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawod  owych, do swiadczenia
i wyksztatcenia niezb ednych do wykonania zamowienia, a tak ze
wykonywanych przez nich czynno  $ci

Kwallifikacje oraz Do $wiadczenie zawodowe wraz

L.p. Imi ¢ i nazwisko zakresem wykonywanych czynno  $ci

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik Nr 4 do IDW

(pieczec firmowa Wykonawcy
— w przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspodlnie
piecze¢ firmowa kazdego z nich)

(miejscowosc, data)

KARTA OFERTOWA

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina So $nicowice

ul. Rynek 19

44-153 Sos$nicowice

NIP: 969-14-22-687, REGON: 276257788

WYKONAWCA :
NP2 A= 0 160 7SR

Adres:

* - niepotrzebne skresli¢
4T o [ ] o LU U PO TR PRPRR

NIP: ...
Bank: .

[T (0] 11 <= T
LI e 3 T

e-mail:

................................ (@ N | 1| (=] € 1] S

Nawigzujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pn.:

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.:

»E-URZ AD w So $nicowicach - Budowa elektronicznej platformy ustug administracji publicznej

wraz z systemem elektronicznego obiegu dokumentow”
CZESCB

Ja (my) ni zej podpisany(i) o $wiadczam(y), ze:

1.
2.

3.

© © N

zapoznatem sie z trescig SIWZ dla niniejszego zamdwienia,

gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamoéwienia zgodnie z trescig: SIWZ, wyjasnien do
SIWZ oraz jej modyfikacji, a takze trescig ztozonej w postepowaniu oferty,

cena mojej (naszej) oferty za realizacje catosci niniejszego zamdwienia wynosi:

Kwota netto ..............ocoeeeiiinens PLN

(530111 1= USSR PLN)
Podatek VAT ( %0).......cccevven.n. PLN
53011 1= RS PLN)
Kwota brutto...........................PLN
(SHOWNIE: .ttt a e PLN)

cena naszej oferty uwzglednia wszystkie wymagania odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia oraz ujmuje wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutlu zgodnej z
obowigzujacymi przepisami i opisem przedmiotu zamowienia, realizacji zaméwienia,
przyjmujac do wiadomosci, ze podana cena jest ceng ryczattows, niezmienng w toku realizacji
umowy w sprawie zamaéwienia publicznego.

Oferuje(emy) realizacje zaméwienia w terminie do dnia 30.09.2010r.

Wyrazam(y) zgode na dokonanie jednorazowej ptatnosci w terminie 30 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego faktury wraz z podpisanym protokotem koncowym,
niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni,

akceptuje(emy) bez zastrzezen wzdr umowy przedstawiony w Czesci Il SIWZ,

w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejsza, umowe zobowigzuje(emy)
sie zawrze¢ w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego oraz
zobowigzuje(emy) sie zabezpieczy¢ umowe zgodnie z trescig pkt 17 IDW,

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy

ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”

Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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10. skladam(y) niniejszg oferte [we witasnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia]’,

11. nie uczestnicze(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu udzielenie
niniejszego zamoéwienia,

12. wniostem(wnieslismy)  wadium w  wysokosci ..., zt. w  formie®:
........................................... oraz, ze jestem(jestesmy) swiadomy(i) zasad jego zwrotu i
utraty,

13. zostatem (lismy) poinformowani, ze mozemy zgodnie z art. 8 ust. 3 PZP nie pézniej niz w
terminie skfadania ofert, wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu do tych
informacji, aby nie byly one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

14. udzielam(y) min. 3 — letniej gwarancji na sprzet i 5 — letniej gwarancji na oprogramowanie.

15. oswiadczam(y), iz oferowany sprzet i oprogramowanie sg zgodne z Systemem Elektronicznej
Komunikacji Administracji Publicznej (SEKAP).

16. [nie zamierzam(y) powierza¢ do podwykonania Zadnej czesci niniejszego zamoéwienia /
nastepujgce czesci niniejszego zaméwienia zamierzam(y) powierzy¢é podwykonawcom]®:

l.p. Nazwa czesci zamowienia

(podpis(y) osoby (6b) uprawnionej(ych), pieczecie)

! Wykonawca usuwa niepotrzebne.
8 Wykonawca podaje forme wniesionego wadium
° Wykonawca usuwa niepotrzebne.
Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik Nr 5 do IDW

Gmina Sosnicowice
pok. nr .....

Oferta w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.:
,E-URZ AD w So $nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego
obiegu dokumentow”

CZESCB

Nie otwiera¢ przed dniem: ............ccceeeenee 2009 r. 0 godz. .......... *
00 Uwaga: wypetnia Wykonawca!

Naklei ¢ na kopert e!

Dostawa sprz etu i oprogramowania dla projektu pn.: ,E-URZ  AD w So$nicowicach - Budowa elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej wraz z systemem elek tronicznego obiegu dokumentow”
Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europejsk g ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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