ZAKLADOWY PLAN KONT

DLA
BUDZETU GMINY i URZEDU MIEJSKIEGO

w Sosnicowicach

1 stycznia 2011 r.



CZESC1 - Ustalenia_ogélne

§1.

1. Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009.157.1240)
Ustawy z dnia 20.11.1999 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od osob
prawnych ( Dz. U. Nr 95, poz. 1101).

Rozporzadzenia Rady Ministrow  z dnia 10.12.2010r. w sprawie stosowania
Klasyfikacji Srodkow Trwatych ( KST ) (Dz.U.2010.242.1622).
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.861),

Komunikatu Nr 1 Ministra Finansow z dnia 30.01.2003r. w sprawie ogloszenia
»Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych”( Dz. Urz.

Min. Fin. Nr. 3, poz. 13).

§2.

Urzad Miejski w So$nicowicach od dnia 01.01.2006r. prowadzi ksiggi rachunkowe
w siedzibie jednostki wedtug systemu komputerowego pod nazwa DISTRICTUS System
finansowo-ksiggowy autorstwa firmy KORELACJA Zaktad Informatyki z Krakowa.

Opis przeznaczenia programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych okre$lajg instrukcje dostarczane przez autora programu. Zasady
archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczen zawartych w programach,

uregulowane zostaty w odrebnych instrukcjach.



2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu Urzedu Miejskiego stuzy plan kont dla
budzetu gminy, natomiast zmiany w stanie sktadnikow majatkowych i zobowigzan
gminy ujmowane s3 w ksiggach rachunkowych jednostki. Jednostka stosuje w tym celu
zaktadowy plan kont. Takie rozwigzanie powoduje, ze w Urzedzie prowadzi si¢ osobne
ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) i osobne ksiegi
rachunkowe dla ewidencji zasztosci gospodarczych zachodzacych w Urzgdzie Miejskim
(jednostce budzetowej).

Sporzadzane sg rowniez bilanse na roznych wzorach formularzy
sprawozdawczych:
¢ budzetu gminy (organ)

¢ Urzedu Miejskiego (jednostka budzetowa)

§ 3.

Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat

w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad

rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz.861)

. Z wykazu, o ktorym mowa wyzej wylaczono konta zespolu 5 — ,,Koszty wg dzialalnosci
i ich rozliczenie”, konta zespolu 6 — ,,Produkty” oraz o konta nie wystepujace
w jednostce.

. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych od

pierwszego stopnia szczegOtowosci o tresci spetniajagcej wymogi w zakresie informacji

wyze] wymienionych. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z Planu

Kont.

Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta

analityczne zaplanowane sa perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez

drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko
wedlug dzialéw, rozdziatéw i1 paragrafow lecz rowniez wedtug rodzajow wydatkow,

przeznaczenia, kontrahentow i dalszych kryteriow szczegdétowych dla obowigzujacej



sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupelniany w miare potrzeby

o wlasciwe konta obowigzujgce w jednostce budzetowe;.

Czes¢ 11 - Ustalenia szczegolowe

§ 4.

1. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa.

System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek

prowadzacych tzw. pelng ksiggowo$¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek

umozliwiajac m.in.:

Prowadzenie kartoteki dowodoéw ksiegowych z mozliwos$cig jej przegladania,
przegladanie i drukowanie obrotdow na wybranym z planu kont koncie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

przegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresie- w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,

prowadzenie kartoteki plandw finansowych z mozliwos$cig sporzadzania wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym

poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zaktadowy Plan Kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.

Konta analityczne zapewniajg m.in.:

ujecie operacji gospodarczych wg dziatow, rozdziatow 1 paragrafow klasyfikacji
budzetowe],

ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow 1 przyczyny,

dostarczenie niezb¢dnych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,

niezbg¢dne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami,



§5

. Podstawg zapisow ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza
si¢ uznanic za takg podstawe rowniez dokumenty wymienione w ,,Instrukcji Obiegu
1 Kontroli Dokumentéw Ksiggowych....”

. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

. Wykaz kont ksiggi gltownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla budzetu gminy ( organ) zawiera zatgcznik nr 1.

. Wykaz kont ksi¢gi gtownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej Urzgdu Miejskiego (jednostka budzetowa) zawiera zatacznik nr 2

. Zobowiazuje si¢ glownego ksiegowego do prowadzenia i biezacego aktualizowania

wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§ 6.

. Z ewidencji ksiggowej wylacza si¢ materiaty biurowe, $rodki czystosci. Wydatki na ich
nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 400 w momencie nabycia. Materialy biurowe
podlegaja ewidencji pozaksiggowej, a sposdb prowadzenia ewidencji pozwalajacy na
rozliczenie tych materiatéw okreslony zostat w ,,Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentow
ksiegowych”. Materialy biurowe przekazywane sg pracownikom za potwierdzeniem
odbioru na kartotekach.

. Ewidencji ksiegowej nie podlegajg materiaty budowlane przekazane w momencie zakupu
do wbudowania. Materiaty te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokotow
wbudowania materialow wg zasad okreSlonych w ,Instrukcji obiegu 1 kontroli

dokumentow.

§7.

. Srodki trwate ( konto 011 ) podlegaja ewidencji $rodki trwate o wartosci okreslonej
w przepisach ustawy z dnia 20.11.1999 r. o zmianie ustawy o0 podatku dochodowym od
0s6b prawnych ( Dz.U. Nr 95 | poz. 1101 ), podlegaja ewidencji w ksigdze prowadzonej
w systemie komputerowym.



2. Umorzenie srodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ na karcie analitycznej srodka trwatego.
Srodki trwate umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami ww.
ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

3. Umorzenie $rodkow trwatych ksiggowane jest na koncie 071-,Umorzenie Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” oraz na konto 400 — ,,Amortyzacja”
Przeniesienie sumy kosztow amortyzacji dokonuje si¢ jednorazowo za caty rok na koniec

roku obrotowego - 860 "Wynik finansowy"

§ 8.

1. Pozostale $rodki trwale o wartosci nie przekraczajacej3 500 zt i rownej lub wyzszej od 500

zt ( dolna granica ) ewidencjonuje si¢ réwniez w ksiggach prowadzonych systemem
komputerowym. Ksiggowane sg na koncie 013 — ,,Pozostate $rodki trwate”. Umarzane sg
one w 100 % w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 401 —
,Koszty wedlug rodzajow” i konta 072 — ,,Umorzenie  pozostatych §rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych".
Szczegdtowe zasady kwalifikowania do ,,Srodkéw trwatych” lub do ,,Pozostatych srodkow
trwalych” oraz ich umarzania zostaty ujete w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym Urzedu Miejskiego, inwentaryzacji tego majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone sktadniki mienia.

2. Pozostate $rodki trwate jak drobne przedmioty, ktorych warto$¢ nie przekracza 500 zt oraz
ktorych nie mozna ponumerowaé ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencji
wartosciowej ani ilo§ciowe;.

3. Nabywane warto$ci niematerialne i prawne ( oprogramowanie komputerowe )

ewidencjonowane sg na koncie na koncie 020 —,, Warto$ci niematerialne i prawne”.

CZESC III - Ksiegi Rachunkowe

§9.

1. Urzad Miejski w So$nicowicach prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki

wedlug wlasnego systemu komputerowego.



2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

a)
b)

c)
d)

€)

dziennik,

konta ksiggi gtownej / ewidencja syntetyczna/, w ktorej obowigzuje ujgcie
kazdej operacji zgodnie z zasadg podwodjnego zapisu,

konta ksigg pomocniczych / ewidencji analitycznej /,

wykaz sktadnikow aktywow i pasywow / inwentarz /,

zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz zestawienie kont ksiag

pomocniczych,

3. Ksiggi rachunkowe powinny by¢:

a) trwale oznaczone nazwa jednostki,

b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

C) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j,

powinny by¢ dokonywane w sposob trwaty, komputerowo, bez pozostawienia miejsc

pozwalajacych na p6zniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny sktada si¢ z automatycznie numerowanych stron,

Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob

ciggly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu.

6. Zapisy ksiegowe powinny zawiera¢ co najmnie;j:

a)
b)

d)

date dokonania operacji,

okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowiacego
podstawe zapisu ksiegowego oraz  jego date, jezeli rézni si¢ ona od daty
dokonania operacji, zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym, ze
stosowanie skrotow lub kodéw uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego
objasnienia ich tresci,

zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych musza by¢
powigzane z zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej
techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,

zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujgcia
w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach

1 w calym roku obrotowym.



§ 10.

1. Dziennik powinien zawierac:
+¢ kolejng numeracj¢ dziennika,
¢+ obroty dziennika miesi¢cznie oraz narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym.
Jezeli jest prowadzonych kilka dziennikéw, wowczas nalezy sporzadzi¢ zestawienie
zawierajace obroty poszczegolnych dziennikow oraz ich taczne obroty miesigczne
1 narastajace.

2. Zbior danych kont ksiggi glownej / ewidencji syntetycznej/ stanowi zbidr zapisow
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakltadowym planie kont. Konta ksiegi gtownej winny by¢ wyrdéznione w zaktadowym
planie kont ze szczegdlowoscia z jaka dane ksigg rachunkowych wykazane sa
w sprawozdawczo$ci. Zbior danych  kont ksiegi glownej uzgadnia si¢ z zapisami
dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow 1 sald ksiegi gtéwnej sporzadzane sa nie pdzniej niz do 15 dnia

nastepnego miesigca, za ostatni miesigc roku obrotowego — nie p6zniej niz do 30 kwietnia.

§ 11.

1. Konta ksigg pomocniczych.

% Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winna by¢ prowadzona co
najmniej dla:

a) $rodkow trwatych, pozostatych §rodkéw trwatych,
b) warto$ci niematerialnych i prawnych,
€) rozrachunkoéw z kontrahentami,
d) rozrachunkow z pracownikami,
e) srodkow trwatych w budowie,
f) kosztow, dochodow i innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku,
g) rozrachunkow publicznoprawnych,
h) rozrachunkow z budzetami.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wilasciwych kont ksiegi

glowne;j.



¢ Konta ksigg pomocniczych shuzace uszczegdétowieniu i uzupetnieniu zapiséw ksiegi

X/
°e

glownej prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory

danych w ramach kont ksiegi gldwnej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotow

na kontach ksiggi pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego

konta ksiegi gldwne;.

Przy prowadzeniu ksiggi systemem  komputerowym wydruki komputerowe

powinny by¢:

a.

trwale oznakowang nazwag jednostki, ktorej dotyczg 1 zrozumialg
nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej,

wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca
i daty sporzadzenia,

powinny mie¢ automatyczne numerowane strony z oznaczeniem pierwszej
i ostatniej (koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggly w miesigcach

I w roku obrotowym, oznaczone nazwg programu przetwarzania.

§ 12.

1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny no$nik danych ,

a na koniec kazdego miesigca sporzadzi¢ wydruki zestawienia obrotow i sald

sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi gtéwnej, ktdre powinno zawierac:

symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,

salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych 1 sume sald,

obroty Wn i Ma miesigeczne oraz sume obrotow,

obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

salda kont na koniec miesigca i tagczng sume sald.

2. Obroty tego zestawienia narastajagco od poczatku roku powinny by¢ zgodne

Z narastajagcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.

e nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:

©)

o

kont ksiegi gtdéwnej (ewidencji syntetycznej)

kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej)

e na dzien =zamknigcia ksigg sporzadzi¢ nalezy zestawienie sald wszystkich

kont pomocniczych zawierajacych obok danych wymienionych wyzej rowniez:

o symbole lub nazwy kont pomocniczych,



o symbole lub nazwy konta ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej) ktorej

dotycza poszczeg6lne konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

o salda kont oraz ich taczne sumy,

a na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ wydruk ksigg inwentarzowych.

§ 13.

1. wycena aktywow 1 pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nastepujgco:

a. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

*
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia,
za$ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedhug
wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglgdnieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia
otrzymania lub w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji
0 przekazaniu,

w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego —
w wysoko$ci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych

nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia

si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien

bilansowy.

b. Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkow wprowadza si¢ do

ewidencji w cenie nabycia, za§ otrzymane nieodplatnic na podstawie decyzji

wlasciwego organu w warto$ci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie

darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na

10



podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
srodki trwate w budowie w wysokos$ci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci,
udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow finansowych
na dzien bilansowy wyceniane sg po:

¢+ cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci,

% warto$ci godziwej,

% cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia
rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,
naleznosci krotkoterminowe wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokos$ci wymagane]j zaplaty, czyli lacznie
z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci
netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych
dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartalu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec
kwartatu wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.
srodki pieniezne oraz inne $rodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych
wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.
Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna
walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna
lub sprzedazy banku, z ktérego ushug korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty
wynikajacego z obowigzujacego jednostke dokumentu..
zobowigzania — z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od
kontrahentow.
Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec

kwartalu wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.
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Odsetki od zobowigzan, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane s3 w momencie ich zaptaty lub pod data
ostatniego dnia kwartalu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

i. kapitaly (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg warto$ci nominalne;j.

§ 14.

1. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku
roku nastepnego sald kont figurujgcych na koniec roku obrotowego.

2. Obowiagzujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotéw i sald bilansu otwarcia,
ktére jednoczesnie spetnia role sprawdzianu cigglosci i kompletno$ci zapisow obrotow

i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§ 15.

Skarbnik zobowigzany jest do prowadzenia i1 biezacego aktualizowania wykazu kont

analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.
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Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia

kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksie¢gi gldwnej dla budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego

Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

140 — Inne $rodki pienigzne

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

240 — Pozostate rozrachunki

260 — Zobowigzania finansowe

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

907 — Dochody z funduszy pomocowych
960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisOw miedzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Roéznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego

sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:
— wplyw pozyczek,

— wplywy $rodkoéw pienieznych na rachunek budzetu

Na stronie Ma konta ujmuje sig:
— wydatki budzetu,
— lokaty dokonywane ze $srodkow budzetowych,

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwot¢ wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu. W koncu roku budzetowego konto 133 moze wykazywac tylko saldo Wn, kredyt
w rachunku biezagcym musi bowiem zosta¢ sptacony.
Konto 133 jest kontem bilansowym, saldo konta 133 wykazuje si¢ w ,,Rocznym bilansie

z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego™.
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S ) o e 7 r .e Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
1. Wplyw pozyczek, wptywy z tytutu sprzedazy obligacji 133 260
2. Sptata pozyczek, wykup obligacji 260 133
3. Przelew dochodow zrealizowanych przez jednostki, réwniez 133 222
przez urzad jednostki samorzadu terytorialnego (oddzielenie
ewidencji ksiggowej budzetu 1 urzedu)
4. Przelew $rodkéw dla jednostek budzetowych 223 133
5. Zwrot srodkow przez jednostki (niewykorzystane w danym roku 133 223
budzetowym)
6. Bledne zapisy bankowe 240 133
7. Przekazanie §rodkow na rachunek lokat 133-P-1 133-P-0
8.Likwidacja lokaty 133-P-0 133-P-1
Ewidencja szczegélowa (konta ksigg pomocniczych) do konta 133
Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
133 Rachunek budzetu
133-P-0 Rachunek podstawowy budzetu
133-P-1 Rachunek lokat terminowych

Konto 140 — ,,Inne Srodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze, w tym:
1) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sg

na przetomie okresow sprawozdawczych.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkoéw pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

Konto 140 — stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze

Konto
Wyszczegolnienie i treS¢ operacji Wn Ma
1. Srodki pienie¢zne w drodze na koniec okresu
sprawozdawczego:
a) z tytulu dochodow budzetowych przelanych przez 140 222
jednostki budzetowe

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

przez te jednostki dochodow budzetowych.
Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych, objetych sprawozdaniem.

Saldo Ma oznacza stan dochodoéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe,

lecz nieobjetych okresowym sprawozdaniem.

S ) o e e - Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacjl W Nia
1. Wptyw dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
organizacyjne 133 222
2. Przeniesienie zrealizowanych przez jednostki dochodow na
podstawie sprawozdania Rb-27S 222 901

Ewidencje szczegolowa do konta prowadzi si¢ wg wykazu jednostek organizacyjnych

realizujacych poszczegdlne dochody — przyklad ponize;.
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Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222-D-1-1 Fundusze alimentacyjne
222-P-1 UM

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.
Saldo Wn konta oznacza stan $rodkow przelanych na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

S ) o e e .s Konto
Wyszczegoélnienie i tres¢ operacji Wi A

1. Przelew $rodkow z budzetu na rachunki jednostek 223 133

organizacyjnych
2. Sprawozdanie jednostek o zrealizowanych wydatkach 9

budzetowych 02 223
3. Zwrot w danym roku budzetowym $rodkow na wydatki

budzetowe, ktore nie zostaty wykorzystane 133 223

Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ wg jednostek, ktorym budzet przekazat $rodki,

analogicznie jak do konta 222
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Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami.

IS o . 77 .o Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
1. Kapitalizacja odsetek 133 224
2. Przeksiggowanie kapitalizacji odsetek 224 133
3. Blednie przelane dochody budzetu 133 224
4.Zwrot btednie przelanych dochodow budzetu 224 133

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma oznaczajace

stan zobowigzan.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,

z wyjatkiem rozrachunkow 1 rozliczen uymowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

IS ) o e 7z os Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Vi
1. Zarachowanie omyltek bankowych (uznanie rachunku) 133 240
2. Zarachowanie omylek bankowych (obcigzenie rachunku) 240 133
3. Wplyw nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych 133 240
4.Zwrot nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych 240 133

Konto 240 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznos$ci 1 saldo Ma oznaczajace

stan zobowigzan.
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Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,

z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczeg6lnosci z tytutu zaciaggnigtych pozyczek.

'S ) o e e os Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn i
1. Splata zaciagnietych pozyczek 260 133
2. Umorzenie czgsci zaciagnigtej pozyczki 260 962
3. Przeksiegowanie odsetek od pozyczek, od obligacji
(w momencie sptaty, umorzenia, w momencie zaptaty) 260 909
4. Wplyw pozyczki na rachunek bankowy 133 260

Ewidencje szczegélowa do konta 260 prowadzi si¢ tytulow zacigganych zobowigzan —

przyktad ponize;.
Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé¢
260 Zobowigzania finansowe
260-1 Zobowigzanie finansowe nr ...

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciaggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

y . o . e .o Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
1. Dochody pobrane przez jednostki budzetowe wg sprawozdan
budzetowych 222 901
2. Przeniesienie salda konta 901 na ostatni dzien roku budzetowego 901 961
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W ciagu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ osiggni¢tych dochodow budzetu za dany

rok, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

y . o e 77 .e Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
1. Zarachowanie wydatkow na podstawie ztozonych przez jednostki
sprawozdan o wydatkach 902 223
4. Przeniesienie salda konta 902 na ostatni dzien roku budzetowego 961 902

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta ,,902” prowadzi si¢ wg tytuldéw poszczegdlnych wydatkow,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz

srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U z 12.3.2010 r. Nr 38, poz. 207).

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod data

ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikoéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

'S ) o e e .o Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn i
1. Ujecie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu:
a) deficytu budzetowego za poprzedni rok 960 961
b) nadwyzki budzetowej za poprzedni rok 961 960
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Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960

oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

IS ) o . e .o Konto
Wyszczegdlnienie i tresé operacji wn i
2. Pod datg konca roku przeksiggowanie poniesionych wydatkow 961 902
3. Pod datg konca roku przeksiggowanie zrealizowanych dochodow 901 961
4. Pod data zatwierdzenia budzetu w roku nastgpnym
przeksiggowanie: 961 960
a) nadwyzki budzetowej 960 961
b) deficytu budzetowego

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta ,,902” prowadzi si¢ wg tytuldéw poszczegdlnych wydatkow,

zgodnie z Kklasyfikacja budzetowa na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow

w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz

srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U z 12.3.2010 r. Nr 38, poz. 207).

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki

budzet
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Zapisy po stronie Ma konta 991.:
— ujecie planu dochodéw budzetu na podstawie uchwaly organu stanowiacego,
— zewidencjonowanie zmian w planie dochodéw w ciggu roku (zwickszenia).
— zewidencjonowanie zmian w planie dochodéw w ciggu roku (zmniejszenia) -kwoty

minusowe

W ciagu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos$¢ planowanych dochodow budzetu.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Zapisy po stronie Ma konta 992:
— ujecie planu wydatkow budzetu na podstawie uchwaty organu stanowiacego,
— zewidencjonowanie zmian w planie wydatkow (zwigkszenie).

— zewidencjonowanie zmian w planie wydatkow (zmniejszenia)- kwoty minusowe

W ciagu roku saldo Wn konta 992 okresla wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
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Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej dla jednostki

budzetowej - Urzedu Miejskiego

Konta bilansowe
o Zespol 0 Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostale $rodki trwale
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych

I prawnych

080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)
o Zespél 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej

135 - Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe papiery warto§ciowe 1 inne $rodki pieni¢zne
e Zespol 2 Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
e Zespol 3 Materialy i towary
310 - Materialty
e Zespol 4 Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczanie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energii
402 - Ustugi obce
403 - Podatki i optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe
e Zespol 7 Przychody, dochody i koszy
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
e Zespol 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodkow z

budzetu na inwestycje
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne
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980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Konto 011 "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscig jednostki, ktore sa umarzane
w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku od oséb
prawnych albo stawek okreslonych przez dysponenta czesci budzetowej lub zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego. Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace
ewidencji na kontach 013, 014, 0161 017

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej §rodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore

ujmuje si¢ na koncie 071

Y. e o . s r ' Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1.Zakup gotowych srodkow trwatych nie wymagajacych montazu 011 080
2.Nabycie gruntu 011 080
3.Nieodptatne otrzymanie z tytutu spadku lub darowizny 011 800
4.Ujawnienia nadwyzek 011 240
5.Zwigkszenie warto$ci poczatkowej posiadanego $rodka trwalego o
koszty ulepszenia 011 080
6. Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego
w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny 011 800
7. Otrzymanie $rodka trwatego od innej jednostki na podstawie
decyzji wlasciwego organu:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 011 071
b) warto$¢ nieumorzona 011 800
8. Wycofanie srodka trwatego z eksploatacji z tytutu likwidacji,
czesciowej likwidacji, zuzycia, zniszczenie w wyniku zdarzen
losowych:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
b) warto$¢ nieumorzona 800 011
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9. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
b) warto$¢ nieumorzona 800 011

10.0Obnizenie warto$ci poczatkowej srodka trwatego w wyniku

urzedowej aktualizacji wyceny 800 011

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 jest prowadzona w formach ksigg inwentarzowych
systemem komputerowym. Pozwala ustali¢ warto$¢ poszczegdlnych srodkow trwatych, osob
lub komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za dany $rodek trwaly, nalezyte obliczenie

umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych w warto$ci
poczatkowe;j.

Ewidencja szczegolowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 011

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
011 Srodki trwate
011-S-0 Srodki trwate- grunty
133-S-2 Srodki trwate- budynki i lokale

Konto 013 ""Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostaltych $§rodkow trwalych, a wiec S$rodkéw trwatych umarzanych jednorazowo
w miesigcu wydania do uzywania. Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu Srodki trwale

ujmowane na kontach 011, 014, 016 i 017.

' o . 7 7 oo Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1.Przyjecie pozostatych srodkow trwatych:
a) z zakupu 013 072
b) z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 013 080
C) Z magazynu 013 310
2. Ujawnione nadwyzki 013 240
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3.Nieodptatne otrzymanie od jednostek i samorzadéw budzetowych 013 072

4. Darowizna od innych jednostek i innych osob 013 760
5.Rozchod pozostatych srodkow trwatych na skutek likwidacji 072 013
6. Rozchod pozostatych srodkow trwatych na skutek niedoborow i

szkod 240(072) | 013(240)
7. Nieodptatne przekazanie 072 013

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 jest prowadzona w formach ksigg inwentarzowych
systemem komputerowym. Pozwala ustali¢ warto$¢ poszczegolnych pozostatych srodkow
trwatych, osob lub komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za dany $rodek trwaty.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw trwatych.

Konto 020 ""Wartos$ci niematerialne i prawne"’

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowe;j

warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

7y e o . 7 7 .o Konto
Wyszczegdllnienie i tre$é operacji Wi i
1. Zakup warto$ci niematerialnych 1 prawnych ponizej 3 500,00 020 072
2. Zakup wartos$ci niematerialnych 1 prawnych powyzej 3 500,00
oraz w zwigzku z zakonczeniem inwestycji 020 080
3.0trzymane nieodptatnie wartoéci niematerialnych i prawnych
umarzane stopniowo:
a) warto$¢ umorzenia 020 071
b) warto$¢ nieumorzona 020 800
4. Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialnych i prawnych
umarzane 100% 020 072
5. Rozchod warto$ci niematerialnych 1 prawnych umarzanych
stopniowo
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 020
b) warto$¢ nieumorzona 800 020
6. Rozchod wartosci niematerialnych 1 prawnych umarzanych
w 100% 072 020
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Ewidencja szczegotowa do konta 020 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych wartosci
niematerialnych i prawnych, pozwala na ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktorym

powierzono warto$ci niematerialne i prawne.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych

1 prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 ""Dlugoterminowe aktywa finansowe"’

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczeg6lnosci:

akcji 1 udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,

akeji 1 innych dlugoterminowych papieréw warto§ciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dluzszym niz rok,

innych dlugotrwatych aktywoéw finansowych.

IS ) o e sz .e Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1.Zakup dhugoterminowych papieréw warto§ciowych w formie
pienigznej 030 130
2. Whniesienie udzialow w formie rzeczowej np. $rodki trwate 030 011
3. Sprzedaz udziatow lub akcji 751 030
4. Wycofanie udziatow 751 030

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dlugoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 071 "Umorzenie Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych "'

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkg.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.
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Wyszczegolnienie i tresé operacji

Konto

Wn Ma

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkoéw trwatych i

wartos$ci niematerialnych i prawnych z eksploatacji z tytutu

likwidacji lub przekazania 071 011,020
2. Naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 400 071
3.Dotychczasowe umorzenie otrzymanych:

a) srodkoéw trwatych 011 071

b) wartosci niematerialnych i prawnych 020 071

Ewidencja szczegotowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci $rodkow

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ""Umorzenie pozostalych srodkow trwalych i wartosci

niematerialnych i prawnych ™

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkow

trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo

w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

IS ) o e 7z os Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych z

tytutu likwidacji, przekazania, wytaczenia z ewidencji ksiggowe;j

ilosciowo -warto$ciowe;j 072 013,020
2. Umorzenie naliczone od pozostatych srodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych wydanych do uzywania 013,020 072
3. Darowizna od innych jednostek i innych osob 760 072

30




Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 "Inwestycje (Srodki trwale w budowie) '

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow

inwestycji na uzyskane efekty.

Na koncie 080 “Inwestycje (srodki trwate w budowie)” ksieguje si¢:
- koszty dotyczace budowy $rodkoéw trwatych,

- ulepszenia $§rodkow trwatych,

- zakupy $rodkow trwatych wymagajacych montazu.

Na koncie 080 mozna rowniez ksiggowa¢ zakupy sSrodkow trwalych niewymagajacych

montazu.
Y. e o . s r ' Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
1. Roboty, dostawy, ustugi zwigzane z przygotowaniem i
realizacjg inwestycji przez zewnetrznych kontrahentow 080 201
2. Nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwalych w budowie 080 800
3. Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych do prac
zwigzanych z inwestycja 080 231
4. Przyjecie do uzywania $rodkoéw trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych 011,013,020 080
5.Uleprzenie whasnych srodkow trwatych 011 080
6. Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie 800 080
7. Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800 080
8. Odpisanie kosztow inwestycji zaniechanej 800 080
9. Wykup dziatek 080 101,130

Ewidencja szczegotowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegdlnych zadan

inwestycyjnych wedlug:

- zrédet finansowania,
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- kosztow nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczegdlne rodzaje efektow

inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkow trwalych w budowie
1 ulepszen

Ewidencja szczegolowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 080

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé¢
080 Inwestycje
080-z-1-01 Uporzadkowanie = gospodarki  $ciekowej
aglomeracji Sierakowice
080-z-1-02 Budowa kanalizacji sanitarnej w Koztowie

Konto 101 "Kasa "

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach

jednostki.
Y. o . 7 7 oo Konto
Wyszczegdlnienie i tresé operacji wn A

1.Podjecie gotowki z banku z rachunku biezacego jednostki

budzetowe;j 101 130
2. Podjecie gotéwki z banku z rachunku §rodkéw funduszy

specjalnego przeznaczenia 101 135
3. Wptlaty z tytutu uprzednio pobranych zaliczek 101 234
4. Wptaty z tytutu optat skarbowych 101 222
5. Wyptata wynagrodzen 231 101
6.Wyptata zaliczek 231 101
7. Zaptata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur i rachunkéw | koszty wg 101

rodzaju

8.0dprowadzenie gotowki z optat skarbowych 222 101
9.Wptaty gotoéwki do banku na biezacy rachunek bankowy 130 101
10. Wptaty gotowki do banku na rachunek §rodkéw funduszy
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specjalnego przeznaczenia
11. Pobranie zaliczki przez pracownika
12. Zwrot niewykorzystanej zaliczki do banku
13. Wykup dziatek

135 101

234 101
130 101
080 101

Ewidencja szczegotowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportow kasowych.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Ewidencja szczegélowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 101

Konto Konto

syntetyczne analityczne

Tresé

101-0

Kasa

101-P-01008-4300

Kasa- domyslne zadanie pozycji planu

101-P-01010-6050

Kasa- domys$lne zadanie pozycji planu

101-W-1

Kasa- znaczki skarbowe

101-W-2

Kasa- weksle

Konto 130 ""Rachunek biezacy jednostki budzetowej "'

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw 1 dochodow (wplywdw) budzetowych

objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku

z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

S ) o e 7 r oe Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
WYDATKI
1.Wplywy $rodkow budzetowych przeznaczonych na
wydatki jednostki 130 223
2. Zwrot srodkéw z kasy 130 101
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3. Zwrot $rodkéw z innych rachunkéw bankowych 130 135,139
4. Wplywy z tytutu korekt bankowych 1 niewtasciwe

obcigzenia bankowe 130 240
5. Zwrot dotacji przekazanych w danym roku 130 810
6. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z

finansowaniem wtasnej dziatalnos$ci 201,225,229,231 koszty 130

wg rodzaju

7. Przekazanie dotacji budzetowych 810 130
8. Przelew refundacyjny na rachunek srodkéw funduszy

specjalnego przeznaczenia 135 130
9. Zwrot niewykorzystanych srodkow do budzetu 223 130
10. Omylkowe obcigzenia bankowe - zwrot 240 130
11. Pobranie czeku 101 130
12. Wykup dziatek 080 130

DOCHODY

1.Wptywy z tytulu dochodéw budzetowych 130 221
2.Wptywy z tytutu VAT 130 225
3. Srodki pienigzne w drodze 130 140
4. Zwrot $§rodkoéw do budzetu 222 130
5.0dprowadzenie VAT-u 225 130
6. Wptyw §rodkow pieni¢znych w drodze 140 130
7. Potracenie kary umownej - przelew na dochody UM 760 130
8. Pozostale potracenia pracownikow 130 240

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 130 stanowig subkonta:
- dochoddéw budzetowych
- wydatkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodéw i1 wydatkow budzetowych jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji dochodow 1 wydatkéw zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegdlowe] klasyfikacji dochodow 1 wydatkéw oraz przychodow

1 rozchodow
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Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotdw, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotoOw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych na
rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont:

e wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na

realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

e dochodoéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktoére do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu

e Ewidencja szczegolowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 130

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
130-P-1 Biezacy rachunek bankowy - wydatki
130-W- Biezacy rachunek bankowy- domyslne
zadanie pozycji planu
130-P-0 Biezacy rachunek bankowy- dochody
130-D- Biezacy rachunek bankowy- domyslne
zadanie pozycji planu

Konto 135 "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia ™
Konto 135 stuzy do ewidencji S$rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegolnos$ci zakladowego funduszu §wiadczen specjalnych, funduszy celowych i innych

funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.
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Wyszczegolnienie i tres¢ operacji

Konto

Whn Ma
1.Wptata odpiséw na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych 135 851
2. Obciazenie z tytutu btedéw 1 omylek bankowych 135 240
3.Refundacja zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 851 135
4. Podjecie gotowki do kasy 101 135

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan $rodkow pienigznych na

rachunkach bankowych funduszy

Konto 139 "' Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 specjalnego przeznaczenia.

S ) o e e .s Konto
Wyszczegdllnienie i tresé operacji wn i
1. Wplata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek
budzetowych sum depozytowych z tytutu kaucji, wadiéw i
zabezpieczenia pieni¢znego 139 240
2. Btedy w wyciggach bankowych 139 240
3. Odsetki 139 240
4.Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadidw, sum zabezpieczenia 240 139

Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest prowadzona wedtlug rodzajow Srodkow

wydzielonych, gtownie z tytutu:
- wadiow

- zabezpieczen

Saldo konta 139 musi wykazywac petng zgodno$¢ zapisow jednostki a ksiegowoscia banku.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienieznych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych
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Ewidencja szczegolowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 139

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
139 Inne rachunki bankowe
139-1 Inne rachunki bankowe- wadia
139-2 Inne rachunki bankowe- zabezpieczenia

Konto 140 " Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki
pieni¢zne"’

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow warto§ciowych nabytych w celu
odsprzedazy (np. akcje, obligacje, bony skarbowe) 1 innych §rodkow pienieznych, ktorych
warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki

i weksle obce). Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez srodki pieni¢zne w drodze

Konto

Wyszczegolnienie i treS¢ operacji
Wn Ma

1. Srodki pieniezne w drodze 130 140

Stosownie do przyjetej techniki ksigegowania S$rodki pienigzne w drodze sa

ewidencjonowane na przetomie okresow sprawozdawczych.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkow pienigznych.

Ewidencja szczegélowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 140

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tres¢
140 Inne $rodki pieniezne
140-R-75023-0920 Inne $rodki pieniezne- pozostate odsetki
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Konto 201 " Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami**

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ushug, a takze

naleznosci z tytulu przychodoéw finansowych.

IS ) o e 7 r oo Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn i

1. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 201 101,130
2.Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkoéw z tyt.

dostaw robot i ustug 401-409 201
3.Zobowigzanie wobec dostawcow z tyt. prowadzonego zadania

inwestycyjnego 080 201
4.Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu odsetek za zwloke w

zaplacie 751 201
5. Zobowigzania dostawcow z tytutu kary umownej 201 760

Ewidencj¢ szczegoétowa do konta 201 prowadzi si¢ wedlug kontrahentoéw, a w przypadku

kontrahentéw zagranicznych oprécz waluty polskiej w walutach obcych.

Naleznosci 1 zobowigzania musza by¢ ponadto prowadzone w uktadzie pozwalajacym na

sporzadzenie sprawozdan bilansowych 1 budzetowych.

Nie ujmuje si¢ na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow

budzetowych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan

Ewidencja szczegolowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 201

Konto Konto

syntetyczne analityczne Tres¢

201-0 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-k-... Nazwa kontrahenta

201-z-75023-4210 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami -

zobowigzanie
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Konto 221 " Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™

Konto 221 stuizy do ewidencji naleznoSci jednostki budzetowe] z tytulu dochodow

budzetowych, w ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

S ) o e s r oo Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Nia
1. Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 101,130 221
2. Zwrot dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu 221 101,130
3. Przypisy naleznosci dotyczacych dochodow budzetowych 221 720

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji dochodow
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegodtowej

klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow.

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tres¢
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
221-75023-0970 Wptywy z réznych dochodoéw

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 ** Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa

dochodéw budzetowych.
S ) o e 7z oo Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
1. Przelew pobranych przez jednostk¢ dochodow budzetowych na
rachunek budzetu 222 130
2. Optaty skarbowe 222 101
3. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania
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budzetowego sumy zrealizowanych dochodow budzetowych 800 222

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222-0 Rozliczenie dochodéw budzetowych - optaty
222-1 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, ale nieprzelanych na rachunek do budzetu samorzadu terytorialnego.

Konto 223 '* Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa

wydatkéw budzetowych, przewidzianych w jej planie finansowym.

S ) o e 7z oo Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn o
1. Zwrot do budzetu niewykorzystanych srodkéw na wydatki 223 130
2. Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych 223 800
3. Wplywy srodkow budzetowych przeznaczonych na wydatki
jednostki 130 223

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Konto 225 " Rozrachunki z budzetami"'

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa 1 budzetami samorzadu
terytorialnego w szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek $rodkow obrotowych

zaktadow budzetowych 1 ze $rodkow specjalnych panstwowych jednostek budzetowych,
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wpflaty zysku do budzetu gospodarstw pomocniczych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

W jednostkach bedacych podatnikami podatku od towaréw iushug, na koncie 225

ewidencjonuje si¢ rowniez rozrachunki z tytutu VAT

IS ) o e 7 r .o Konto

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
1. Wptywy z tytutu VAT 130 225
2.0dprowadzenie VAT-u 225 130
3. Naliczony z list ptac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 404 225
4.Potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 225 130
5. Zwrot z tytulu nadptaty w podatku dochodowym od oséb
fizycznych 130 225

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych podmiotow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja szczegélowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 225

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
225 Rozrachunki z budzetami
225-D-1 Rozrachunki z budzetami -naleznosci
225-W-1 Rozrachunki z budzetami - podatek urzad

Konto 229 " Pozostale rozrachunki publicznoprawne"'

Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczego6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych

y . o 7 r oo Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
1. Przelew do ZUS zobowigzan z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i na Fundusz Pracy 229 130

2. Naliczone na liscie ptac sktadki na ubezpieczenia spoteczne 1
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Fundusz Pracy

3. Zwrot sktadek ktore ZUS uznat za nadptacone 130

404-405

229
225

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 229 prowadzi si¢ wedlug:

- poszczegblnych tytutow,

- podmiotéw, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac

dwa

publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych

Ewidencja szczegélowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 229

salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé¢
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-S-1 Pozostale rozrachunki publicznoprawne - UM

sktadki zaklad

229-W-

Pozostate  rozrachunki  publicznoprawne-

trzynastka

Konto 231 " Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki 1 innymi osobami

fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lno$ci naleznosci za prace

wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej.
IS o . 7z . Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen 231 101,130
2. Naliczenie pracownikom naleznych §wiadczen Konta zespotu 4 231
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Ewidencj¢ szczegotowa do konta 231 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych podmiotow,
wobec ktérych zostaty naliczone wynagrodzenia lub §wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie

z odrebnymi przepisami do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen

Ewidencja szczegélowa (przykladowe konta ksigg pomocniczych) do konta 231

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé¢
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-1 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen- Urzad
Miejski
231-2 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen- Rada
Miejska

Konto 234 ** Pozostale rozrachunki z pracownikami"’

Konto 234 shuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczeh i zobowigzan wobec pracownikoéw
z innych tytuldw niz wynagrodzenia w szczegoOlnosci z tytulu pobranych do rozliczenia
zaliczek, odptatnosci za S$wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow, udzielonych pozyczek
z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz naleznosci od pracownikow z tytulu

niedoborow 1 szkdd.

S ) o e 7z oo Konto
Wyszcezegolnienie i tres¢ operacji W Vi
1. Wyptaty zaliczek 234 101
2. Rozliczenie zaliczki na podstawie faktury VAT lub rachunku Konta 234
zespotu 4
3. Zwrot niewykorzystanej zaliczki 101 234

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 234 prowadzi si¢ wedlug:

- poszczeg6lnych pracownikow.

43




Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencja szczegélowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 234

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234-1 Pozostate rozrachunki z  pracownikami-
nazwisko

Konto 240 " Pozostale rozrachunki "'

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje si¢

w szczeg6lnosci:

rozrachunki z tytulu sum depozytowych,

rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

rozliczenia niedoborow szkod 1 nadwyzek,

rozrachunki z tytutu potragcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow niz

podatki 1 sktadki ZUS,

rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspdlne,

roszczenia sporne,

mylne obcigzenia 1 uznania rachunkéw bankowych.

Konto
Wyszczegolnienie i treS¢ operacji

1. Zwrot kaucji, wadiéw, zabezpieczen nalezytego wykonania

umowy 240 139
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2.Zwrot nienaleznie przelanych kwot, korekt bankowych
3. Wplywy z tytutu korekt bankowych i niewtasciwe obcigzenia

bankowe

4. Wplata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek budzetowych

sum depozytowych z tytulu kaucji, wadiow 1 zabezpieczenia

pieni¢znego

240

130

139

130

240

240

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug

- poszczegbdlnych tytutow,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i1 roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan

Ewidencja szczegélowa (przyktadowe konta ksigg pomocniczych) do konta 240

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
240 Pozostate rozrachunki
240-w- Pozostale rozrachunki- wadia

Konto 310 ' Materialy "

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdéw, w tym takze opakowan i odpadkow,

znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych 1 obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie. Na

koncie tym rowniez ujmuje si¢ wartos¢ materiatow ujetych w koszty w momencie ich zakupu,

ale nie zuzytych do kofica roku obrotowego.

S ) o e 7z oo Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn i
1.Przychod materialdw z zakupu od zewngtrznych dostawcow 310 101,130
2. Nieodptatne otrzymanie materiatlow 310 760
3. Rozchod z magazynu materialéw przeznaczonych do zuzycia:
- w dziatalnosci eksploatacyjnej 401 310
- w dziatalnosci inwestycyjnej 080 310
4. Nieodptatne przekazanie 761 310
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Ewidencja szczegdtowa do konta 310 powinna pozwala¢ na ustalenie materiatow wedlug ich:
- rodzajow,

- 0sOb materialnie odpowiedzialnych,

- miejsc skltadowania.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materialdéw, w cenach

zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 400 " Amortyzacja "'

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od s$rodkoéw trwatych i wartos$ci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo

wedlug stawek amortyzacyjnych.

IS ) e e s r oo Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1.Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanych stopniowo
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych 400 071
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec raku
obrotowego 860 400

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego

na konto 860.

Konto 401 ** Zuzycie materialow i energii '

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdéw i energii na cele dziatalno$ci

podstawowej, pomocnicze] i ogdlnego zarzadu.

Konto

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji
Wn Ma

1.Materiaty wydane do zuzycia z magazynu 401 310
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2. Zobowigzanie wynikajace z faktur VAT i rachunkow
3.Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec

obrotowego

roku

401

860

101,201

401

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow

zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej

klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢

poniesionych kosztéw. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Przyporzadkowanie paragraféow wydatkow biezacych do konta 401

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

rodzajowych

401 Zuzycie materiatow 1 4210 Zakup materialéw 1 wyposazenia

energii 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4260Zakpu energii (woda, €.0. gaz)

Konto 402 " Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz

jednostki.
Ja . o . rr .o Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1. Zobowigzanie wynikajace z faktur VAT 1 rachunkéw 402 101,201
2.Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku
obrotowego 860 402

Ewidencje szczegotowa do konta 402 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow

zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej

klasyfikacji dochodéw i1 wydatkéw oraz przychodéw i rozchodow.
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Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢

poniesionych kosztéw. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do konta 402

Nazwa konta kosztow
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

402 Ustugi obce

4270 Zakup ustug remontowych

4280 Zakup ustug zdrowotnych

4300 Zakup ustug pozostatych

4330 Zakup ustug przez jst od innych jst

4350 Zakup ustug dostepu do sieci internetowe;j

4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych...
4370 Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych...

4390 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz, opinii

4400 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale

Konto 403 ' Podatki i oplaty "

Konto 403 shuzy do ewidencji kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od

nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz

optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty

administracyjnej.

, . o . 7 7 .o Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn i
1. Podatki i optaty zaptacone i naliczone 403 101,130
2.Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku
obrotowego 860 402

Ewidencje szczegdtowa do konta 403 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow

zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej

klasyfikacji dochodéw 1 wydatkdéw oraz przychodéw i rozchodow.
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Konto 403 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢

poniesionych kosztow. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do konta 403

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw
rodzajowych
403 Podatki 1 optaty 2850 Whptaty gmin na rzecz izb rolniczych

4430 Rozne opftaty i sktadki - oplata podatkowa, notarialna,
skarbowa, administracyjna

4520 Optaty na rzecz budzetéw

Konto 404 " Wynagrodzenia **

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,

umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi

przepisami
Ja . o . rr .o Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1. Naliczone wynagrodzenia tacznie z wartoscig przystugujacych 404 231
Swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen
2.Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku 860 404
obrotowego

Ewidencje szczegotowa do konta 404 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej

klasyfikacji dochodow 1 wydatkow oraz przychodow i rozchodow.

Konto 404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢

poniesionych kosztow. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do konta 404

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw

rodzajowych

404 Wynagrodzenia 3040 Nagrody o charakterze szczegdlnym nie zaliczane do
wynagrodzen

4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4170 Wynagrodzenia bezosobowe

Konto 405 " Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia™

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o pracg, umowy o dzieto i innych umow ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

sy e o e s r oe Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi

1. Naliczone sktadki na: 405 229

- ubezpieczenia spoteczne

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
2. Naliczone/przelane odpisy na ZFSS, $wiadczenia spoteczne 405 130
3. Zobowigzanie wynikajace z faktur VAT i rachunkoéw 405 201
4.Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku
obrotowego 860 405

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegétowej

klasyfikacji dochodow 1 wydatkow oraz przychodow i rozchodow.

Konto 405 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢

poniesionych kosztow. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do konta 405

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw
rodzajowych

405 Ubezpieczenia spoteczne | 3020 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen
i inne $wiadczenia 3110 Swiadczenia spoteczne

4110 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne
4120 Sktadki na fundusz pracy

4140 Wptaty na PFRON

4280 Zakup ustug zdrowotnych

4440 Odpisy na ZFSS

4700 Szkolenie pracownikdéw

Konto 409 ' Pozostale koszty rodzajowe"'

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do

ujecia na kontach 401-405. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkow za

uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych

I zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow

dziatalnos$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych

IS ) o e sz oo Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
1. Zwroty kosztéw za uzywanie samochodow prywatnych do zadan
stuzbowych 409 101
2.Koszty podrozy stuzbowych 409 101
3. Optaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe 409 130
4. Koszty reprezentacji i reklamy 409 201,101,130
4.Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku
obrotowego 860 409
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Ewidencj¢ szczegotowa do konta 409 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdlowej

klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow.

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢

poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkow biezacych do konta 405

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw
rodzajowych

405 Pozostate koszty 3030 Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych
rodzajowe

3240 Stypendia dla uczniow
4410 Podroze stuzbowe krajowe
4420 Podroze stuzbowe zagraniczne

4210 i 4300 - koszty reklam i ogloszen, koszty
przyjmowania gosci zagranicznych krajowych - hotel,
przejazd, przyjecie, upominki, nagrody stuzace reklamie,
koszty wyjazdow w celach reklamy reprezentacji, ryczalt za
dojazdy

4430 Koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych

Konto 720 " Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych

7 . o e r 7 .o Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1.Przypisy naleznosci dotyczacych dochodéw budzetowych 221 720
2. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytutu
finansowych dochodéw budzetowych 720 860

Ewidencja szczegotowa zapewnia wyodrebnienie przychodow =z tytutu dochodow

budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku

obrotowego konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 751 ** Koszty finansowe""

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

, . o . s 7 oe Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji W Nia
1. Zaptacone odsetki z tytutu zobowigzan 751 130
2.Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych 860 130

Ewidencja szczegotowa zapewnia wyodrebnienie kosztow finansowych wedtug pozycji planu

finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 751 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku

obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ' Pozostale przychody operacyjne"’

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 730, 740, 750.

Konto 760 stuzy rowniez w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach 400, 490 oraz
zespotu 5 do ewidencji zapisow uzupelniajagcych dokonanych na kontach zespotu 5 1 6

z tytutu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktow.
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 760 prowadzi si¢ wedlug:

- podziatek klasyfikacji dochodow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25
marca 2003 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw 1 wydatkéw oraz

przychodow i1 rozchodow (Dz. U. 68, poz. 634),

7 . o . sz oe Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1. Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostate §rodki trwate 013 760
2.Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych przychodow
operacyjnych 760 860
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3. Nieterminowe wykonanie zlecenia zgodnie z umowa - przelew na
dochody

4. . Nieterminowe wykonanie zlecenia zgodnie z umowg - nota

760
201

130
760

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta 760 na konto 860. Na koniec roku konto

760 nie wykazuje salda.

Konto 800 ** Fundusz jednostki"*

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

Zmian.
A ) o . 7 7 .o Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn i
1. Ujemny wynik finansowy roku ubieglego 800 860
2.Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych 800 222
3.Przeksiggowanie rownowarto$ci przekazanych w danym roku
dotacji budzetowych, ktore zostaly uznane za wykorzystane lub
rozliczone 800 810
4.Warto$¢ nieumorzona srodkow trwalych wycofanych z eksploatacji
na skutek likwidacji, przekazania 800 011
5.Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwestycje 800 080
6. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860 800
7.Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych 860 800
8.0trzymane nieodptatnie:
- Srodki trwale 011 800
- warto$ci niematerialne i prawne 020 800
- inwestycje 080 800
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Konto 810 " Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich

oraz Srodki z budzetu na inwestycje"’

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkow

europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

IS o . 77 .o Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Nia
1. Dotacje dla samorzadowych zaktadow budzetowych oraz na inne
cele wskazane w ustawie o finansach publicznych 810 130
2. Zwrot niewykorzystanych, rozliczonych dotacji 130 810
3. Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810 800 810

Ewidencje szczegotowa do konta 810 prowadzi si¢ wedlug jednostek, ktérym dotacje

przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych™

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych.

IS ) o e sz oo Konto

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1. Wplyw $rodkéw z tytuhu odpisu na ZFSS 135 851
2. Odsetki naliczone od $rodkéw ZFSS ulokowanych na rachunku
bankowym 135 851
3. Przelew $rodkow dla jednostek na finansowanie $wiadczen
socjalnych 851 135
4. Rozliczenie zaliczki ZFSS 851 101

Ewidencje szczegdlowa do konta 851 prowadzi si¢ wedlug Zrodet zwiekszen 1 kierunkow
zmniejszen.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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Konto 860 ""Wynik finansowy""

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki budzetowej 1 samorzadowego

zaktadu budzetowego.

Konto

Wyszczegolnienie i tresé¢ operacji
Wn Ma

1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow 860 400,401,402,403,

dzialalnosci 404,405,409
2.Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego 860 800

3. Przeniesienie w koncu roku przychodow z tytutu dochodow

budzetowych 720 860

4. Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodow

operacyjnych 760 860

5. Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych 860 751

6. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego 800 860

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 975 "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostce.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wg

klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ taczng wartos¢ wydatkoéw strukturalnych.

Konto 980 "Plan finansowy wydatkow budzetowych'

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma ksieguje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé wg podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998 "'Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

S ) o e 7z oo Konto

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn i
1. Rownowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkoéw
budzetowych 998
2. Zaangazowanie wydatkow obcigzajacych wydatki roku
nastepnego 998 999
3.Zaangazowanie wydatkow roku biezacego 998
4. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta
999 999 998
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Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 998 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw 1 wydatkéw oraz przychodow i rozchodow (Dz. U. 68,

poz. 634).

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 "'Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych

lat
S ) o . 7 7 oo Konto

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji wn Vi
1. Rownowartos¢ zaangazowanych wydatkoéw
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodza
do zaangazowania roku biezacego 999 998
2. Zaangazowanie wydatkdw obcigzajacych wydatki roku
nastepnego 998 999

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 999 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow 1 wydatkoéw oraz przychodéw i rozchodow (Dz. U. 68,

poz. 634).

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych
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