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ZAKYVADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ
W SOSNICOWICACH .
oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko pracy

Stanowisko: REFERENT DO SPRAW KSIEGOWOSCI
W wymiarze ¢zasu pracy - % ETATU

Niezbedne kwalifikacje kandydata:
1. Wyksztalcenie: srednie lub wyzsze

2. Wymagany profil: finansowo-ksiegowy

3. Obligatoryjne uprawnienia:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych,
- posiadanie odpowiedniego stanu zdrowia do zatrudnienia,

- niekaralno$é za przestepstwa umyslne,

- nieposzlakowana opinia,

4. Dodatkowe wymagania:

- biegla obstuga komputera,

- komunikatywnosé,

- umiejetno$¢ organizacji whasnej pracy
- praca w zespole,

5. Umiegjetnosei zawodowe:

- umiejetnosei interpretacji i stosowania w prakiyce przepiséw prawnych dotyczacych
zasad rachunkowosci,

- umiejgtnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

- umiejgtnos$é wspélpracy,

- odpowiedzialnos¢, terminowosé, rzetelnosé,

- aktywnos¢ w doskonaleniu whasnych umiejetnosei

6. Zakres gtéwnych obowiazkéw:

- sortowanie, kompletowanie i ewidencjonowanie dokumentéw ksiggowych
- prowadzenie ewidencji sprzedazy,

- prowadzenie analityki do poszczegélnych kont,

- przygotowywanie danych i zestawien do sprawozdan oraz deklaracji

- prowadzenie ewidencji i rejestréw dochodéw i wydatkoéw

7. Zakres innych obowiazkéw osoby zatrudnionej na danym stanowisku:
- sporzadzanie sprawozdari finansowych i analiz,
- wykonywanie prac zleconych przez przetozonych

8. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- Zyciorys- curriculum vitae,

- kopia dowodu osobistego,

- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,



