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Pozytywna energia

Zalgcznik nr 6

Pieczg¢ firmowa Wykonawcy

Zasady raportowania
RAPORTOWANIE
I. Informacje ogolne

Dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego naklada na
beneficjentow koncowych obowigzek monitorowania i sktadania sprawozdan efektow wydatkow 1
efektow rzeczowych. Monitorowanie jest to proces systematycznego zbierania, raportowania i
analizowania iloSciowych 1 jako$ciowych informacji na temat wdrazanych projektow calego
programu w aspekcie finansowym i rzeczowym.

1.1.Wymagania odnosnie raportow

a)Wszystkie raporty sktadane Zamawiajagcemu przez Inzyniera Projektu musza byé zgodne i
aktualne na dzien zlozenia z wytycznymi i wymaganiami Instytucji Zarzadzajacej. Naktada to
na Inzyniera Projektu obowiazek przedtozenia Zamawiajagcemu z odpowiednim wyprzedzeniem
w celu umozliwienia dotrzymania obowigzujacych termindéw sktadania raportow-sprawozdan
z realizacji projektu.

b)W zakresie niecuregulowanym przez w/w Instytucje Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
dokonywania zmian dotyczacych formy, tre$ci, rodzaju, zawartosci badz procedury i
terminow przekazywania raportow.

1.2. Rodzaje sktadanych raportow
Inzynier Projektu bedzie sktadat nastepujace Raporty:

a) Raport wstepny,
W terminie 21 dni od dnia przekazania placu budowy wykonawcy.

Powinien on sktadac¢ si¢ z czterech czesci:
Czesci pierwszej zawierajqcej ogolne informacje o Projekcie, w szczegdlnosci:
e komunikacje i1 sktad zespolu z okresleniem stanowiska, zadan,

e opini¢ o kluczowych problemach zwigzanych z osiggnigciem celéw i1 oczekiwanych wynikow
Projektu,

okreslenie ryzyka 1 zagrozen majacych wptyw na wykonanie Projektu,

zakres ustug w okresie zgtaszania wad oraz w okresie gwarancyjnym,

ogolny zarys sposobu realizacji Projektu,

liste proponowanych dziatah uznanych za niezbedne dla osiagniecia celow Projektu,

w przypadku konsorcjum opis wktadu kazdego z uczestnikow konsorcjum i podzial zadan
I odpowiedzialno$ci migdzy nimi,

rozklad w czasie, kolejnos$¢ i czas trwania proponowanych dziatan,

e wzory dokumentow, ktore beda obowigzywaly w trakcie realizacji robdt oraz w okresie
zglaszania wad,

e procedury i zasady BHP.
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Czesci drugiej (umowa 7 Iniynierem Projektu), bedacej sprawozdaniem Inzyniera Projektu z
wlasnej dziatalnosci z opisem zakresu ustlug Inzyniera, metodyka wykonania uslug, pracami
wstepnymi wykonanymi przez Inzyniera, informacjami o stanie zorganizowania Zespotu Inzyniera
Projektu oraz opisem zadan Inzyniera Projektu na najblizszy okres dziatalnosci.

Czesci trzeciej (Zarzgdzanie i nadzor nad umowq 7 Wykonawcq robot), ktora bylaby
sprawozdaniem z ustug Inzyniera Projektu bezposrednio zwigzanych z nadzorem nad realizacja i
zarzadzaniem umowa Z Wykonawcg robdt. Powinna ona zawiera¢ analize: dokumentacji
projektowej i zatagcznikow do umowy z Wykonawca robot, harmonogramu rzeczowo-finansowego
przygotowanego przez Wykonawce robot, polis ubezpieczeniowych i gwarancji oraz dodatkowo
bytaby w niej mozliwo$¢ dokonania analizy i akceptacji podwykonawcoéw zaprezentowanych przez
Wykonawce robot. Bedzie ona uwzgledniona jedynie w przypadku, gdy Zamawiajacy, zanim
powstanie raport, podpisze umowe z Wykonawcg robot.

- Czesci czwartej (Podsumowanie i zalgczniki), w ktorej powinna by¢ zaprezentowana ocena stanu
prac realizowanych w ramach umowy z Inzynierem Projektu oraz Wykonawcg robot. W tym
miejscu mogg znalez¢ si¢ ewentualne zapisy dotyczace proponowanych zmian i modyfikacji do
umow, zmian, ktére zaszty w okresie od utworzenia SIWZ do podpisania uméw. Ten rozdziat
powinien konczy¢ si¢ synteza z realizacji projektu oraz zalacznikami.

b) Raporty przejsciowe (kwartalne — obejmujace pelny okres trzech miesiecy)

Raporty przejsciowe (kwartalne) —Raporty Kwartalne obejmujace kwartat kalendarzowy trwania
umowy z Inzynierem Projektu sktadane do 10-ego dnia kazdego pierwszego miesigca po
zakonczeniu kwartatu, ktorego dotycza. Raporty Kwartalne beda podstawa do wyptlaty
wynagrodzenia za prac¢ Inzyniera Projektu. W raporcie nalezy uwzgledni¢ roboty zakonczone
I rozpoczete w okresie sprawozdawczym, roboty planowane, podwykonawstwo, zasoby ludzkie,
sprzet. Powinny by¢ uwzglednione zagadnienia, ktore bezposrednio dotycza budowy,
kontrolowanej przez Inzyniera projektu jak problemy BHP, kontrola jakosci robot, analiza
zgodnosci postepu robdt z harmonogramem rzeczowo-finansowym, napotkane trudnos$ci 1 $rodki
zaradcze, zmiany i roszczenia. Zakres prac nalezy okresli¢ takze w %.

Raport powinien bezwzglednie zawieraé:

- syntetyczny opis dzialan zrealizowanych przez Wykonawce robdt na budowie (krotkie
podsumowanie),

- pokazanie stanu zaawansowania zarowno rzeczowego jak i1 finansowego inwestycji,

- syntetyczny opis zagrozen powstatych na budowie i propozycje dzialan podjetych w celu ich
wyeliminowania.

c) Raporty roczne postepu prac budowlanych i stanu finansowego umowy na roboty budowlane
sktadane do 10-tego dnia kalendarzowego kazdego pierwszego miesigca nast¢pujacego po
zakonczeniu roku kalendarzowego, ktoérego dotyczy. Raporty powinny zawiera¢ m.in. informacje o
postepie robot, zestawienie kosztoéw poniesionych przez Wykonawce robodt, ich analize oraz
prognoze¢ do czasu ukonczenia Umowy.

d) Raporty polroczne

Raporty potroczne w okresie gwarancyjnym winny by¢ sporzadzane w okresach potrocznych do
10-tego dnia kalendarzowego miesigca nastgpujacego po okresie sprawozdawczym, poczynajac od
daty wystawienia protokotu koncowego odbioru robot. Raport potroczny bedzie stanowié przede
wszystkim rozliczenie dziatalnosci Inzyniera Projektu. Powinien zawiera¢ opis dziatan oraz decyzji
podjetych przez Inzyniera Projektu w okresie objetym raportem. Raport potroczny powinien
zawiera¢ rOwniez:

e syntetyczny opis dziatan zrealizowanych przez Wykonawce na budowie (krotkie

podsumowanie), informacje na temat zmian dotyczacych rozliczenia budowy,
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e syntetyczny opis zagrozen powstaltych na budowie i propozycje dziatan podjetych w celu ich
wyeliminowania,

e sprawozdanie z kontroli podczas okresu gwarancyjnego,

e) Raporty koncowe

Raporty koncowe sktadane w terminie 30 dni od daty zakonczenia robét budowlanych tj. od
daty wystawienia protokotu koncowego odbioru robot.

Raport konicowy na roboty budowlane i promocje, ktory powinien zawiera¢ m.in.:

- opis wykonanych robot ze wskaznikami rzeczowymi i finansowymi postgpu robot, wysokosciami
naktadow wedtug kategorii robot,

- analiz¢ gtownych probleméw, ktore wystapily w trakcie realizacji robot,
- proponowane zalecenia dla przysztych dziatan o podobnym charakterze,
- rozliczenie finansowe zadania,
- oceng stopnia osiggni¢cia zalozonych rezultatow,
- inne, niezbgdne do odpowiedniej prezentacji zrealizowanych robot.
2) Przedkladanie i zatwierdzanie raportow:
1.Sktadane raporty beda podlegaty zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.
2. Raporty beda :
e sktadane w formacie A4, strony raportu bedg zaopatrzone w odpowiedni nagtowek, stopke,
beda trwale spigte i ponumerowane, beda zawieraly spis dotaczonych zatgcznikow,
e sktadane w nizej okre§lonych terminach:

e opracowywane W dwoch egzemplarzach drukowanych w jezyku polskim, jak réwniez w
wersji elektronicznej na dwoch CD,

- 1 egz. opracowanych raportow jak wyzej przedkladane beda dla Zamawiajacego + 1
ptyta CD,
- 1 egz. opracowanych raportéw bedzie przechowywany przez Inzyniera Projektu, az do
koncowego etapu rozliczen,
3) Terminy obowiqzujgce w raportach
Inne obowiazujace terminy:

1. Zamawiajgcy, w terminie 30 dni od daty otrzymania raportu, powiadomi Inzyniera Projektu
o0 zatwierdzeniu lub odrzuceniu raportu z podaniem przyczyn odrzucenia.

2. Jezeli Zamawiajacy nie przekaze na pismie zadnych uwag do raportu w terminie 30 dni
liczac od daty otrzymania, raport bedzie uwazany za zatwierdzony przez Zamawiajacego.

3. Inzynier Projektu jest zobowigzany w terminie 7 dni od daty otrzymania uwag, usungc
wskazane przez Zamawiajacego bledy w raporcie.

Uwaga.!

Podstawa do wystawienia faktur przez Inzyniera projektu i dokonania ptatnosci przez
Zamawiajgcego stanowi:

1) dla faktur posrednich — zatwierdzony przez zamawiajgcego raport kwartalny,

3) dla faktury koncowej - zatwierdzony przez Zamawiajacego raport koncowy z wykonania
umowy na Inzyniera Projektu.
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