So$nicowice, 14 styczen 2013r.

Szanowna Pani

Malgorzata Reczynska
Dyrektor Szkoly Podstawowej
w Sierakowicach

Wystapienie pokontrolne

Glowny specjalista ds. kontroli wewngtrznej wdniach od 4 grudnia 2012r.
do 18 grudnia 2012r. przeprowadzit kontrol¢ problemowa w zakresie wydatkow na zakup
materialdw 1 wyposazenia oraz ustug zdrowotnych w Szkole Podstawowej w Sierakowicach
za okres od 1 stycznia 2010 r. do dnia 31 grudnia 2011 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostalty w protokole kontroli podpisanym w dniu
18 grudnia 2012 r., ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Ponize] przedstawiam poszczegdlne nieprawidlowosci, wskazujac zarazem wnioski
zmierzajace do ich usunigcia oraz osoby odpowiedzialne za nieprawidlowe wykonywanie czynnosci
stuzbowych, stosownie do § 18 ust.3 ,Regulaminu Kontroli Wewngtrznej” obowiazujacego
w Urzedzie Miejskim w So$nicowicach - Zarzadzenie Nr 72/2011 Burmistrza So$nicowic

z dnia 23.08.2011r. w sprawie Regulaminu Kontroli Wewnegtrzne;.

W zakresie wydatkéw na zakup materialéw i wyposazenia oraz ustug zdrowotnych
Ewidencjonowanie opftat za prenumerate czasopism na podstawie potwierdzen przyjecia
prenumeraty wystawionych przez Urzqd Pocztowy w Sosnicowicach oraz zakupu znaczkoéw
pocztowych na podstawie pokwitowan wystawionych przez Urzqd Pocztowy w Sosmnicowicach,
nieposiadajqcych cech dowodu ksiegowego okreslonego wart. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 z pozniejszymi zmianami ).
Zgodnie z przywotanym przepisem dowodd ksiegowy powinien zawierac¢ co najmniej okreslenie
stron, nazwy, adresy dokonujqcych operacji gospodarczej, podpis wystawcy dowodu oraz osoby,
ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow.
Powyzsze dotyczylo potwierdzenia przyjecia prenumeraty prasy:

a) zdnia 11.02.2010r. na okres od kwietnia do czerwca 2010r. w kwocie 26,46 z1.

b) zdnia 18.05.2010r. na okres od lipca do grudnia 2010r. w kwocie 48,51 z1.

c) zdnia 15.11.2010r. na okres od stycznia do marca 2011r. w kwocie 34,02 zi.

d) zdnia 18.05.2011r. na okres od lipca do wrzesnia 201 1r. w kwocie 34,02 zi.

e) zdnia 11.08.2011r. na okres od pazdziernika do grudnia 2011r. w kwocie 29,26 z1.

oraz pokwitowan.



a) zdnia 10.05.2010r. w kwocie 49,90 zi.
b) zdnia 31.08.2010r. w kwocie 53,00 zi.

Odpowiedzialnos¢ za powyzszq nieprawidlowosé ponosi Dyrektor Szkoty, ktory zatwierdza dowody

ksiegowe d0 zaplaty i dokonuje ich kontroli merytorycznej.

Whiosek Nr 1
Przestrzega¢ przepisow ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowo$ci w zakresie
dokumentowania operacji gospodarczych dowodami ksiggowymi posiadajacymi cechy dowodu

ksiggowego w rozumieniu art. 21 ust.1 ww ustawy.

Zastosowanie nieprawidtowej klasyfikacji budzetowej w przypadku zakupu znaczkow pocztowych
W dniu 10.05.2010r. w kwocie 49,90 zI. oraz w dniu 31.08.2010r. w kwocie 53,00 zL., ktore zostaly
zaklasyfikowane do wydatkow § 4210 — zakup materiatow i wyposazenia podczas gdy oplaty
za ustugi pocztowe winny by¢ klasyfikowane w wydatkach § 4300 — zakup ustug pozostalych
zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegotowej  klasyfikacji  dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow
pochodzqcych ze zZrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 38, poz. 207 z pdzniejszymi zmianami ).
Odpowiedzialnos¢ za powyzszq nieprawidtowos¢ ponosi Dyrektor Szkoty wskazujqcy na dowodach
ksiegowych wlasciwy dla danego wydatku paragraf klasyfikacji budzetowej oraz pracownik Zespotu
Ekonomiki Oswiaty, Zdrowia i Kultury w tLanach Wielkich dokonujqcy dekretacji ksiegowej
dowodow ksiegowych.

Whiosek Nr 2
Stosowa¢ prawidtowo klasyfikacj¢ budzetowa zgodnie z zapisami obowiazujacego rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow,

wydatkoéw, przychodow i1 rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Zaptata w kwocie innej niz wskazana w dowodzie ksiegowym dokumentujqcym poniesiony wydatek.
Powyzsze dotyczy zaptaty w wysokosci 10,85 zt., w dniu 07.09.2010r. za fakture VAT Nr 2615/GP10
z dnia 01.09.2010r. za zakup materiatow biurowych oraz drukéw wykorzystywanych w Szkole, ktora

wskazywata na kwote do zaptaty w wysokosci 10,95 z1.

Odpowiedzialnos¢ za powyziszq nieprawidtowosé ponosi pracownik Zespotu Ekonomiki, Oswiaty
Zdrowia i Kultury w Lanach Wielkich ktory przygotowal przelew na kwote innq niz zatwierdzona

przez Dyrektora Szkoly na dowodzie ksiegowym dokumentujqcym poniesiony wydatek.



Whiosek Nr 3
Zobowiaza¢ pracownika Zespotu Ekonomiki, O$wiaty Zdrowia i Kultury w Lanach Wielkich
odpowiedzialnego za sporzadzanie przelewow do ujmowania w nich kwot zgodnych z kwotami

wynikajacymi z dowodow ksiggowych dokumentujacych wydatek.

Ponadto proponuj¢ rozwazy¢ wprowadzenie w Szkole procedur dot. zaméwien publicznych
do zamowien ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14 000 euro
w celu spelnienia wymogu okreslonego w art. 44 ust. 3 pkt 1 lit a i b ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. ( Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami ), ktory stanowi, ze:” wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i $srodkow

stuzacych osiagnigciu zatozonych”.

Whiosek Nr 1 kieruj¢ do Dyrektora Szkoty Podstawowej w Sierakowicach, wniosek Nr 2 kieruj¢ do
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Sierakowicach oraz Dyrektora Zespotu Ekonomiki, Os$wiaty,
Zdrowia i Kultury w Lanach Wielkich natomiast wniosek 3 kieruj¢ do Dyrektora Zespotu
Ekonomiki, O$wiaty, Zdrowia i Kultury w Lanach Wielkich.

Stosownie do tresci § 18 ust.8 Regulaminu Kontroli Wewngtrznej, sprawozdanie o sposobie
realizacji wnioskow pokontrolnych nalezy przedtozy¢ Burmistrzowi, w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystapienia.

Do powyzszego wystapienia pokontrolnego przysluguje prawo zgloszenia zastrzezen,

w terminie 7 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

BURMISTRZ

Marcin Stronczek
( podpis Burmistrza )



