ZARZADZENIE
Burmistrza Soénicowic Nr 106/2012
z dnia 23.11.2012

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie Rozdz. Ill ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowoéci (Dz. U. z 2009 Nr 152 poz. 1223 z pdiniejszymi zmianami) oraz
INSTRUKCJI SEUZBOWEJ ,,INWENTARYZACJA” wydanej zarzgdzeniem Nr
59/2003 z dnia 17.11.2003

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow w
roku obrotowym 2012.

§1

1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych érodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych, sald kredytow i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metoda
potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiegowej na dzien 31 grudzien 2012.

2. Za prawidtowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialnos¢
ponosi Pani Mariola Bednarczyk

3. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do
dnia 21.01.2013r.
§2

1. Inwentaryzacje metodg weryfikacji (uzgadniania) sald aktywow i pasywow,
ktére nie podlegaja inwentaryzacji metodg ich potwierdzania lub spisowi z
natury — nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji (uzgadniania).

2. Weryfikacji podlegajg salda na dzien 31 grudnia 2012.

3. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji

ponoszy:

a) inwestycje Pan Piotr Cieslok

b) mienie komunalne Pani Agnieszka Stomska
¢) rozrachunki z pracownikami Pani Magdalena Troll
d) salda zobowigzan i nadpfat

podatnikow Pani Aurelia Holesz



h

4. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do
dnia 31.01.2013r. Skarbnikowi Gminy.
§3
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury ¢rodkéw pienieznych
i innych wartosci znajdujgcych sie w kasie oraz rzeczowych sktadnikéw
majatkowych majatku trwatego, pozostatych ¢rodkéw trwatych oraz majgtku
obrotowego wg zatgczonego wykazu pol spisowych.

2. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Kazimierza
Kaczmar na zastgpceg p. Irmgarde Magiera.

3. Przewodniczacy Komisji powotuje zespoly spisowe, ktérym wyznacza zakres
oraz tryb pracy.

4. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiggowego (ewidencyjnego) na
dzien:
a/ 31 XI! dla srodkow trwatych, ktérych ewidencja prowadzona jest
wytacznie ilosciowa,
b/ 31 X! dla srodkow trwatych obcych,
¢/ 31 Xl dla rzeczowych sktadnikow majgtku obrotowego, ktore w

momencie zakupu odnoszone sq W koszty,

5. Wycene oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych

sktadnikéw majatkowych nalezy dokonaé w terminie do 25.02.2013r.

6. Sporzadzenie i przediozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury
wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych
nalezy przedtozy¢ Skarbnikowi Gminy w terminie do 28.02.2013r.

7. Protokot oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu)
przez Skarbnika Gminy, a w przypadku whniosku o obcigzenie pracownika
opinig swojg winien wyrazi¢ Radca Prawny.

§4
Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia réanic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksiegach rachunkowych 2012 roku.




