Sosnicowice, dnia 22 listopad 2012r.

Burmistrz Sosnicowic

na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2008 Nr 223, poz. 1458 z p6Zn. zm)

oglasza nab6r na wolne stanowisko pracy
w wymiarze pelnego etatu, na czas nie okreslony:
»inspektor do spraw ksiggowosci podatkowej w Referacie Finansowym”

- termin zatrudnienia 01.04.2013r.

Niezbedne kwalifikacje kandydata:

1. Wyksztalcenie: wyisze
2. Wymagany profil (specjalnos¢): studia ekonomiczne magisterskie lub ekonomiczne

studia podyplomowe.

3. Obligatoryjne uprawnienia:
- obywatelstwo polskie,

- peina zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku

- nie karalno$¢ (nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- posiadanie nieposzlakowanej opinii.

4. Doswiadczenie zawodowe:
1. Minimum 3-letni staz pracy w ksiegowosci oraz doswiadczenie lub udokumentowana
znajomo$é rachunkowosci budzetowej.

2. Biegla umiejetnosé obshugi komputera w zakresie pakietu Microsoft Office, w tym
udokumentowana znajomosé arkusza kalkulacyjnego Excel w stopniu minimum $rednio
Zaawansowanym.

3. Samodzielnosc,

4. Odpowiedzialnos¢.

5. Komunikatywnos¢.
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Kreatywne myslenie.
Terminowa realizacja zadan.
Systematyczno$c.
Umiejetno$¢ pracy w zespole.

Posiadanie prawa jazdy(minimum kategoria B).

5. Umiejetno$ci zawodowe:

- znajomos¢ aktualnych przepiséw ustaw:

- ustawy o rachunkowosci,

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy Ordynacja podatkowa,

- ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (w zakresie oplat za

gospodarowanie odpadami komunalnymi).
- komunikatywnos$¢, umiejetnosé wspélpracy w zespole

- odpowiedzialno$é terminowos$é, rzetelnoséé

- aktywnos¢ w doskonaleniu wlasnych umiejetnosci

6. Zakres gléwnych obowigzkow:
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. Prowadzenie spraw z zakresu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a

w szczegolnosci:

tworzenie i biezace aktualizowanie bazy zobowiazanych do uiszczania optat,
weryfikacja, wprowadzanie do systemu danych z deklaracji w zakresie
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ich korekt,

prowadzenie postepowan majacych na celu wydanie decyzji okreslajacej wysokosé
oplaty.

. Prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow, odpisow,

wplat, zwrotdw i zaliczen nadptat z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Kontrola terminowej wplaty w/w naleznosci przez zobowiazanych.
Podejmowanie czynnosci egzekucyjnych w razie nieuregulowania w terminie w/w
naleznosci stanowigcych dochody budzetowe.

Prowadzenie spraw w zakresie otrzymanych odwolan, skarg, zazalen.
Przygotowywanie sprawozdan budzetowych, kompletowanie i archiwizowanie
dokumentaciji.



7. Zakres innych obowiazkéw osoby zatrudnionej na danym stanowisku:

Wykonywanie innych polecen przelozonych wynikajacych z zakresu czynnosci

8. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny,

- zyciorys - curriculum vitae,

- kopia dowodu osobistego

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie
(w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego)

- kserokopie dyploméw potwierdzajagcych wyksztalcenie,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy,

zaswiadczenia o zatrudnieniu,)

- kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (kursy, certyfikaty,
zaswiadczenia)

- oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na pracg na wskazanym
stanowisku

- oryginal kwestionariusza osobowego,

9.Komplet dokumentéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
Nabér na stanowisko:
»inspektor do spraw ksiggowosci podatkowej w Referacie Finansowym”

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w terminie do dnia
03 grudnia 2012 r. bezposrednio w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sosnicowicach -
sekretariat pokdj Nr 9 lub przestaé poczta ( decyduje data wplywu) na adres:

Urzad Miejski w Soénicowicach
ul. Rynek 19
44 — 153 Sosnicowice

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Miejskiego w Sosnicowicach po wskazanym wyzej
terminie nie beds rozpatrywane.



Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 32 238 71 92

Osoby upowaznione do kontaktéw z kandydatami:
Kazimierz Kaczmar — Sekretarz,

Leszek Pietrasinski — Skarbnik Gminy.

10. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV powinny byé
opatrzone klauzula: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawgq z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz.926 z
pozn. zm.) oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U.z

2008 Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm).
BU

/_/
in Stronczek




