ZARZADZENIE NR 215/2025
BURMISTRZA SOSNICOWIC

z dnia 1 grudnia 2025 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz
art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz Zarzadzeniem Burmistrza Sosnicowic
Nr 235/2024 z dnia 4 grudnia 2024 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej
zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdéw majatkowych, ktérych
ewidencja prowadzona jest przez Urzad Miejski w Sosnicowicach.

8§ 2. Ustala sie nastepujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2025 roku w Urzedzie Miejskim w Sosnicowicach:

1. inwentaryzacja w drodze spisu z natury:
a) druki scistego zarachowania,
b) materiaty znajdujgce sie w magazynie.
2. inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:

a) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych w tym lokaty
terminowe,

b) zaciggniete pozyczki,

c) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i zobowigzan
publicznoprawnych).

3. inwentaryzacja drogq weryfikacji:

a) srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (bez gruntéw
i praw),

b) srodki trwate z gminnego rejestru zabytkéw,

C) grunty, prawa wieczystego uzytkowania,

d) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),
e) srodki pieniezne w drodze,

f) wartosci niematerialne i prawne,

g) akcje i udziaty w spétkach,

h) wadia, depozyty, kaucje,
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i) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

j) rozrachunki z pracownikami oraz rozrachunki publicznoprawne dotyczace
pracownikéw,

k) rozrachunki z tytutu uméw cywilnoprawnych,

I) rozrachunki z osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych oraz
publicznoprawne,

m) naleznosci sporne i watpliwe ,
n) fundusze wtasne i specjalne,

0) pozostate niewymienione sktadniki aktywow i pasywéw niepodlegajace
inwentaryzacji w drodze spisu z natury i potwierdzenia sald.

8§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w skfadzie:

a) Kazimierz Kaczmar - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
b) Anna Gérecka - Cztonek Komisiji.

2. Obowiagzki Komisji Inwentaryzacyjnej i zakres prac reguluje Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 235/2024 Burmistrza Sosnicowice z dnia 4 grudnia 2024r. ,,w
sprawie Instrukcji Inwentaryzacyjnej”.

§ 4. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury o ktorym mowa §2 ust.1 nalezy
przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r., przy czym czynnosci
inwentaryzacyjne nalezy rozpoczac¢ nie wczesniej niz z dniem 02 grudnia 2025 r.,
a zakonczy¢ do 14 stycznia 2026 r.

8§ 5. Powotuje sie nastepujgce zespoty spisowe celem przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze spisu z natury w 2025r. :

1. Druki $cistego zarachowania - zespot spisowy Nr 1, w skiadzie:
a) Aurelia Holesz - Przewodniczacy zespotu
b) Joanna Krél - Cztonek zespotu
2. Materiaty znajdujace sie w magazynach - zespoét spisowy Nr 2, w sktadzie:
a) Wojciech Kedzierawski — Przewodniczacy zespotu
b) Patrycja Tarska - Cztonek zespotu

8§ 6. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald wg. stanu na dzien
31 grudnia 2025 r., o ktorych mowa w §2 ust.2 przeprowadza oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za jej wykonanie pracownik Referatu Finansowego, zgodnie
z zakresem powierzonych obowigzkéw, do dnia 14 stycznia 2026r.
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§ 7. 1. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji, o ktéorej mowa w §2 ust.3
przeprowadzajg n/w pracownicy Urzedu Miejskiego w Sosnicowicach do dnia
30 stycznia 2026r.:

a) Inspektor ds. Obstugi Rady Miejskiej Daria Wiodarczyk — inwentaryzacja
dotyczaca tabletéw uzytkowanych przez Rade Miejska w Sosnicowicach,

b) Gtéwny Specjalista ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych Ewa
Szymanowska - inwentaryzacja dotyczaca zainstalowanych instalacji
fotowoltaicznych, pomp ciepta, kolektoréow stonecznych i kottow grzewczych
w ramach zadania inwestycyjnego pn:. ,,Odnawialne zrédta energii poprawg
jakosci srodowiska naturalnego na terenie Gmin Partnerskich...” jako srodki
trwate, do ktdérych dostep jest znacznie utrudniony,

c) Gtowny Specjalista ds. zagospodarowania przestrzennego - inwentaryzacja
dotyczaca zabytkdw znajdujacych sie na terenie Gminy Sosnicowice wpisanych
do gminnego rejestru zabytkéw,

d) Inspektor ds. gospodarki gruntami Tomasz Drwiega - grunty,

e) Gtowny Specjalista ds. geodezji i gospodarki gruntami Agnieszka Stomska -
prawa wieczystego uzytkowania gruntu,

f) Kierownik ds. inwestycji Krzysztof Ciszewski - $rodki trwate w budowie
(inwestycje rozpoczete),

g) Inspektor ds. ksiegowosci i rozliczen VAT Monika Starzec - srodki pieniezne
w drodze,

h) Inspektor ds. informatyzacji Kamil Kionka - wartosci niematerialne i prawne
zgodnie z zakresem obowigzkow,

i) Inspektor ds. gospodarki gruntami Tomasz Drwiega, Inspektor ds. energii
elektrycznej i oswietlenia tukasz Kotasinski, zgodnie z zakresem obowigzkow -
akcje i udziaty w spétkach,

j) Inspektor ds. gospodarki gruntami Tomasz Drwiega, Inspektor ds. zamdwien
publicznych Dominika Magiera zgodnie z zakresem obowigzkow - wadia,
depozyty, kaucje,

k) Kierownik ds. inwestycji Krzysztof Ciszewski - zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

|) Gtowny specjalista ds. kadr i ptac Eliza Gronowicz - rozrachunki
z pracownikami oraz rozrachunki publicznoprawne dotyczgce pracownikow,

m) Gtéwny specjalista ds. kadr i ptac Eliza Gronowicz - rozrachunki z tytutu
umoéw cywilnoprawnych dotyczacych uméw zlecenie, uméw o dzieto,

n) Inspektor ds. ksiegowosci i rozliczenn VAT Monika Starzec - rozrachunki tytutu
umoéw cywilnoprawnych dotyczacych uméw dzierzawy,
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0) Inspektor ds. Obstugi finansowo-ksiegowej i budzetowej Magdalena Troll -
rozrachunki z osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych oraz
publicznoprawne,

p) Inspektor ds. podatkéw i egzekucji administracyjnej Aurelia Holesz, Inspektor
ds. podatkowych i egzekucji administracyjnej Matgorzata Kruk, Gtowny
Specjalista ds. podatkowych i stuzby bhp Waldemar Urbanek, zgodnie
z zakresem obowigzkow - rozrachunki z osobami nie prowadzgcymi ksigg
rachunkowych oraz publicznoprawne,

q) Inspektor ds. podatkow i egzekucji administracyjnej Aurelia Holesz, Inspektor
ds. podatkowych i egzekucji administracyjnej Matgorzata Kruk, Gtéwny
Specjalista ds. podatkowych i stuzby bhp Waldemar Urbanek, zgodnie
z zakresem obowigzkow - naleznosci sporne i watpliwe w zakresie podatkodw,

r) Inspektor ds. ksiegowosci i rozliczen VAT Monika Starzec - fundusze witasne
i specjalne,

s) Inspektor ds. Obstugi finansowo-ksiegowej i budzetowej Magdalena Troll -
pozostate niewymienione skfadniki aktywow i pasywéw niepodlegajace
inwentaryzacji w drodze spisu z natury i potwierdzenia sald.

2. Za prawidtowe wykonanie inwentaryzacji, o ktérej mowa w niniejszym
paragrafie, odpowiedzialno$¢ ponoszg osoby wskazane w pkt. 1 lit. a-s.

§ 8. Cztonkdw zespotu spisowego oraz pracownikéw wykonujgcych czynnosci
inwentaryzacyjne zobowigzuje sie do doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
podlega ewidencji w ksiegach rachunkowych 2025 roku.

8§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sosnicowic

Bernard Wilczek
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