ZARZADZENIE NR 7/2024
BURMISTRZA SOSNICOWIC

z dnia 3 stycznia 2024 r.

w sprawie Instrukcji dotyczacej obowiazkowej centralizacji rozliczen
podatku od towarow i ustug przez jednostki organizacyjne w Gminie
Sosnicowice

Na podstawie podstawie art.30 ust.1 w zw. z art.33 ust.1, ust.3, ust.5 ustawy
z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 40 ze
zm.) oraz przepiséw ustawy dnia 11 marca 2004 o podatku od towardéw i ustug z
(t.j. Dz.U. z 2023r. p0oz.1570 ze zm.) i Rozporzadzenia Ministra Finanséw,
Inwestycji i Rozwoju z dnia 15.10.2019 w sprawie szczegdtowego zakresu
danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku
od towarow i ustug (Dz.U. z 2019r. poz. 1988 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. Wprowadzi¢ ,Instrukcje dotyczacg obowigzkowej centralizacji rozliczen
podatku od towardw i ustug przez jednostki organizacyjne w Gminie
Sosnicowice” stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 2. Z dniem 03 stycznia 2024r. traci moc:

1. Zarzadzenie Burmistrza Sosnicowic nr 15/2017 z dnia 15 lutego 2017r.
w sprawie Instrukcji dotyczacej obowigzkowej centralizacji rozliczen podatku od
towardw i ustug przez jednostki organizacyjne w Gminie Sosnicowice,

2. Zarzadzenie Burmistrza Sosnicowic nr 43/2019 z dnia 10 kwietnia 2019r.
w sprawie wprowadzenia Mechanizmu Split Payment dla potrzeb rozliczen VAT
w ramach skonsolidowanego systemu rozliczen VAT w Gminie Sos$nicowice,

3. Zarzadzenie Burmistrza Sosnicowic nr 122/2020 z dnia 17 wrzesnia 2020r.
W sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz

Leszek Kotodziej

Id: C174D7F8-E843-4A8C-8989-14D383C7E4ED. Podpisany Strona 1



Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 7/2024
z dn. 03.01.2024

§1
Zasady okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg Urzad oraz gminne jednostki
organizacyjne, ktore na mocy obowigzujacych przepisow podlegaja centralnym rozliczeniom
podatku VAT.
Za kazdym razem, kiedy w dalszej czeSci mowa jest o jednostce, rozumie si¢ przez to

jednostke budzetows.

Obowiazki dyrektorow, kierownikow jednostek oraz glownych ksiegowych
§2
Zobowiazuje si¢ kierownikow i gldéwnych ksiegowych jednostek do analizy dokonywanych
w danej jednostce operacji i czynnosci pod katem ich podlegania opodatkowaniu podatkiem
VAT i ustalenia czy czynnosci te:
1. podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT;
2. sg zwolnione z opodatkowania podatkiem VAT;

3. s3 objete ustawowg stawka podatku VAT, a jezeli tak to w jakiej wysokosci.

§3

Zobowigzuje si¢ kierownikow 1 glownych ksiegowych jednostek do obowigzkowego
prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaré6wno na podstawie
wystawianych przez jednostke faktur, rachunkéw jak i na podstawie innych dokumentow
ksiegowych. Inne dokumenty dotyczy¢ beda w szczegdlnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa
si¢ na rzecz o0sOb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Wowczas
ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie dowodéw wewnetrznych.

W przypadku niewykonania czynnosci podlegajacych wpisowi do ewidencji sprzedazy,

obowigzuje sporzadzenie ewidencji zerowych.
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§4
Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku VAT, to zobowigzuje si¢ kierownikow
tych jednostek i gléwnych ksiggowych do prowadzenia czastkowych rejestrow ewidencji
zakupow za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupow
powinna by¢ prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur, z ktorych jednostka
posiada wynikajace z ustawy o podatku od towarow i ustug - prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT. Prawo to nalezy rozpatrywaé w kontekscie:
1. zwiazku zakupdéw z czynno$ciami podlegajagcymi ustawie o podatku od towarow
1 ustug i opodatkowanych wg. stawek przewidzianych w ww. ustawie;
2. zwiazku zakupdéw z czynnosciami podlegajagcymi ustawie o podatku od towarow
i ustug, ale od opodatkowania zwolnionymi;
3. zwiazku zakupow z czynno$ciami niepodlegajacymi ustawie o podatku od towarow
1 ustug.
W przypadku niedokonania zakupéw podlegajacych wpisowi do rejestru ewidencji zakupu,
rejestrow zerowych nie sporzadza sig.
Za prawidtowe zakwalifikowanie faktury VAT do poszczegdlnych kategorii - niepodlegajacy
odliczeniu, zwolniony lub podlegajacy odliczeniu, odpowiedzialny jest wyznaczony przez

kierownika jednostki pracownik.

§5
Wszelkie odptatne czynno$ci dokonywane przez jednostki Gminy So$nicowice na rzecz
Gminy (i odwrotnie), a takze odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy samymi jednostkami
(w tym np. refakturowanie, dostawa medidw, ogrzewanie), dokumentowane powinny by¢
nota ksiegowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy i zakupu ani

w zestawieniach pomocniczych JPK V7M sktadanych przez te jednostki Gminie.

§6
Zasada, o ktorej mowa w §5 nie dotyczy odptatnych $swiadczen, jesli strong takiej transakcji
bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo).
Woweczas taka transakcje dokumentuje si¢ fakturg, a wynikajace z niej kwoty nalezy uymowac
w ewidencjach sprzedazy oraz w zestawieniach pomocniczych JPK V7M sktadanych przez te

jednostki Gminie.
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§7
W celu prawidtowego rozliczenia podatku VAT przez Gming So$nicowice z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek i glownych ksiegowych do:

1) wyznaczenia osOb odpowiedzialnych za prawidtowos$¢ rozliczen podatku VAT od
towarow 1 ustug w jednostce;

2) dostarczania rejestru ewidencji sprzedazy oraz, jesli jednostce przystuguje prawo do
odliczen podatku VAT, rejestru ewidencji zakupu, a takze sporzadzanego na ich
podstawie zestawienia pomocniczego JPK V7'M (w zlotych 1 groszach),
w nieprzekraczalnym terminie do 15-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.
Ewidencje musza by¢ podpisane przez dyrektora i gtdéwnego ksiggowego jednostki lub
osobg pisemnie upowazniong do tego;

3) przelania do 20-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, na rachunek
budzetu Urzedu Miejskiego w Sosnicowicach Nr 59 8460 0008 2001 0000 0909 0009,
wysokosci podatku naleznego wynikajacego z rejestru sprzedazy. W tresci przelewu
wskazujac miesige, ktoérego dotyczy przelew VAT 1 nazwe jednostki. W momencie
kiedy 20-ty wypada w dzien wolny od pracy przelewu nalezy dokona¢ na dzien
roboczy poprzedzajacy 20-go;

4) sporzadzenie zestawienia pomocniczego JPK V7M, ktore powinno odzwierciedlaé
1 by¢ zgodne z rejestrami sprzedazy oraz zakupu;

5) przestania pliku JPK w formie xml na adres mailowy JPK@SOSNICOWICE.pl

§8
W ciaggu roku nie beda dokonywane zwroty podatku naliczonego z rachunku budzetu na
rachunek jednostki. W nastepnym miesigcu za miesigc poprzedni nastgpi wygaszenie
naleznosci jednostki budzetowej z tytutu zwrotu naliczonego VAT - przeniesienie salda na
"Fundusz jednostki". Dokonywane jedynie beda zwroty nadptat przelanego podatku VAT lub
pomytkowo dokonane przelewy.
Saldo na organie wynikajace z rozliczen migdzy podatkiem naleznym, a naliczonym zostanie
W miesigcu nastepnym przeniesione na koto 901.
Zwrot z Urzedu Skarbowego w danym roku zaewidencjonowany zostanie na koncie 901,
natomiast zwrot z lat ubiegtych zaliczony bedzie do dochodow z lat ubiegtych.
Niezaplacona w danym miesigcu wysoko$¢ podatku naleznego zostaje pokryta z konta
wydatkowego danej jednostki z §4530. W momencie wptywu tego niezaptaconego podatku

naleznego w danym roku zostaje dokonany przelew wewnetrzny z konta dochodowego na

3
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konto wydatkéw 1 pomniejszony §4530. W momencie wplywu niezaptaconego podatku

naleznego za poprzedni rok zostaje on potraktowany jako dochody z lat ubiegtych.

Zasady sporzadzania rejestrow sprzedazy VAT
§9
1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15.10.2019 r.
w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
1 wewidencji w zakresie podatku od towaréw 1 ustug czastkowy rejestr sprzedazy
powinien zawiera¢ (o ile wystepuja):

e oznaczenia dokumentow sprzedazy;

e kody GTU;

e oznaczenia procedur.

2. Obowigzujgcymi oznaczeniami dokumentow sprzedazy sa:

e _RO” — dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujgcych -
podatnik bedzie mial obowigzek oznaczy¢ jako ,,RO” taczny raport okresowy z kasy
fiskalnej dzienny lub miesigczny;

e _WEW” — dokument wewnetrzny — podatnik nie wystawia FV ani paragonu;

e _FP” — faktura wystawiona do paragonu zgodnie z art. 109 ust. 3d ustawy o VAT.

W przypadku wystapienia danej sprzedazy nalezy dokona¢ wyboru odpowiedniego
symbolu, a w przypadku braku wymienionych oznaczen miejsce pozostaje puste.

3. Obowigzkowe jest oznaczanie za pomocg odpowiednich symboli GTU (od 01 do 13)
dostaw towardw 1 Swiadczenia ustug (o ile wystepuje).
Pola wypetnia si¢ dla calej faktury poprzez wpisanie przy odpowiednim symbolu GTU
cyfry ,,1” lub ,,x”, w przypadku wystgpienia dostawy towaru lub $wiadczenia ustugi na
wprowadzanym dokumencie sprzedazy, bez wyodrgbniania poszczegdlnych wartosci,
kwot podatku.
W przypadku wystapienia na fakturze kilku pozycji mieszczacych si¢ w grupach GTU do
kazdego symbolu nalezy wpisac¢ cyfre ,,1” lub ,,x”, pozostale pola pozostawi¢ puste.
W przypadku, gdy dany towar lub ustuga nie wystapily na dokumencie pole pozostanie

puste.
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Opis dodatkowych oznaczen w rejestrach sprzedazy JPK V7M od 01.10.2020r.

Nazwa pola | Opis pola

GTU 01 dostawa napojoéw alkoholowych: alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow
fermentowanych i wyrobow posrednich.

Napojow alkoholowych o zawarto$ci alkoholu powyzej 1,2%, piwa oraz
napojow alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojow
bezalkoholowych, w ktérych zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%

GTU 02 dostawa towardéw, o ktorych mowa w art. 103 ust. Saa ustawy o VAT, czyli
m.in.:

- benzyn lotniczych 1 silnikowych,

- olejow napedowych i opatowych,

- paliw typu benzyny do silnikow odrzutowych i paliw typu nafty do silnikow
odrzutowych,

- paliw oraz biopaliw ciektych,

- gazu plynnego.

GTU 03 nalezy stosowac¢ do dostaw m.in:

e olejow opatowych nieujetych

e olejow smarowych i pozostatych olejow, z wytaczeniem smaréow
plastycznych,

e olejow smarowych oraz preparatdéw smarowych.

GTU 04 dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papierosow
elektronicznych i wyrobéw nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym.

GTU 05 dostawa odpaddw, takich jak:

- odpady szklane, papierowe, gumowe,

- odpady z tworzyw sztucznych,

- niebezpieczne odpady zawierajgce metal,

- surowce wtorne ze szkla, papieru, tektury tworzyw sztucznych i gumy.

GTU 06 dostawa urzadzen elektronicznych oraz cze¢$ci i materialow do nich, czyli
m.in.:

- elektroniczne uktady scalone - wyltacznie procesory,

- jednostki pamieci - wytgcznie dyski twarde (HDD),

- telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych,
- konsole do gier wideo, z wytaczeniem czesci 1 akcesoriow,

- aparaty fotograficzne cyfrowe i1 kamery cyfrowe,

- czgsci 1 akcesoria do fotokopiarek,

- pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wytacznie dyski SSD,
- wylacznie folia typu stretch.

GTU 07 dostawa pojazdoéw oraz czegsci samochodowych (o kodach wytacznie CN 8701
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- 8708 oraz CN 8708 10) tzn.:

- ciggnikow (w tym rolnicze, gasienicowe, drogowe do naczep),

- pojazdow silnikowych do przewozu dziesigciu lub wigcej 0so6b razem z
kierowca,

- samochodow 1 pozostatych pojazdow silnikowych przeznaczonych
zasadniczo do przewozu oséb, wiacznie z samochodami osobowo-
towarowymi (kombi) oraz samochodami wys$cigowymi,

- pojazdow silnikowych specjalnego przeznaczenia (na przyktad pojazdy
pogotowia technicznego, dzwigi samochodowe, pojazdy strazackie, betoniarki
samochodowe, zamiatarki),

- podwozia wyposazone w silniki, nadwozia (wtaczajac kabiny) oraz zderzaki
1ich czedci.

GTU 08 dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych. Sg to m.in.:

- wyroby (ztom) z metali szlachetnych lub z udziatem tych metali

- antyki o wieku przekraczajagcym 100 lat - wylgcznie bizuteria artystyczna,

- materialy do rzezbienia pochodzenia roslinnego lub mineralnego, obrobione
oraz artykuty z takich materialdéw (formowane lub rzezbione artykuty z
wosku, stearyny, gum i zywic naturalnych lub mas modelarskich),

- wyroby ptaskie walcowane na goraco,

- wyroby plaskie walcowane na zimno,

- srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci
proszku,

- aluminium nieobrobione plastycznie,

- bizuteria 1 jej cze$ci oraz pozostale wyroby jubilerskie i1 ich czgsci, ze ztota 1
srebra lub platerowane metalem szlachetnym.

GTU 09 dostawa lekéw oraz wyrobow medycznych - produktéw leczniczych, srodkoéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych.

GTU 10 dostawa budynkow, budowli i1 gruntow.

GTU 11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow

cieplarnianych, o ktorych mowa w Ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r.
o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych.

GTU 12 $wiadczenie uslug o charakterze niematerialnym (wylacznie: doradczych,
ksiegowych, prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych,
reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych
1 prac rozwojowych).

GTU 13 swiadczenie ustug transportowych i1 gospodarki magazynowej, sg to miedzy
innymi:

- ladowy transport pasazerski i towarowy, rozktadowy lub nierozktadowy,

- ustugi w zakresie przewozow pasazerskich naziemnymi kolejkami

linowymi,
- ustugi taksowek osobowych,
- wodny transport pasazerski i towarowy, na pelnym morzu, wodach
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przybrzeznych i $rédladowych,
- ushugi pocztowe i kurierskie,

- ustugi zwigzane z przeprowadzkami.

3. Oznaczanie kodami GTU nie ma =zastosowanie przy rejestracji dokumentow
sprzedazy, jezeli sprzedaz zostata udokumentowana :
e wewngtrznym dokumentem oznaczonym w JPK V7 kodem ,, WEW”;

e zbiorczym raportem z kasy rejestrujacej oznaczonym w JPK_ V7 kodem ,,RO”.

4. Obowigzujace oznaczenia procedur w czastkowych rejestrach sprzedazy:
SW - dostawa w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, o ktérej mowa
w art. 23 ustawy.
EE - S$wiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych,
o ktorych mowa w art. 28k ustawy.
TP - istniejace powigzania mi¢dzy nabywca, a dokonujagcym dostawy towaréw lub
ustugodawca, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy.
TT WNT - wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow dokonane przez drugiego
w kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze
uproszczonej, o ktérej mowa w dziale XII rozdziale 8 ustawy.
TT D - dostawa towaro6w poza terytorium kraju dokonana przez drugiego
w kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze
uproszczonej, o ktorej mowa w dziale XII rozdziale 8 ustawy.
MR T - $wiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art.
119 ustawy.
MR _UZ - dostawa towarow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich
1 antykow, opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy.
[ 42 - wewnatrzwspolnotowa dostawa towar6w nastepujaca po imporcie tych
towaréw w ramach procedury celnej 42 (import).
I 63 - wewnatrzwspolnotowa dostawa towaroOw nastepujagca po imporcie tych
towaroOw w ramach procedury celnej 63 (import).
B _SPV - transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dziatajacego

we wlasnym imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy
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B SPV_DOSTAWA - dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, ktérych dotyczy bon
jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktéry wyemitowat bon zgodnie z art. 8a
ust. 4 ustawy.
B MPV PROWIZJA - Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ushug
dotyczacych transferu bonu réznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z art. 8b
ust. 2 ustawy.

MPP - Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Pola wypehia si¢ dla calego dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” w kazdym z pol
odpowiadajacych symbolom: SW, EE, TP, TT WNT, TT D, MR T, MR UZ, 1 42,1 63,
B SPV, B SPV_DOSTAWA, B MPV_PROWIZJA, MPP, w przypadku wystapienia
danej procedury na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania poszczegdlnych
wartosci, kwot podatku, itp. W przypadku gdy procedura nie wystgpita, pole pozostawia
si¢ puste.

Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowigzek zapoznal si¢ ze
wszystkimi zmianami 1 oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidlowego

sporzadzania ewidencji sprzedazy.

Zasady sporzadzania rejestrow zakupu VAT
§10
1. Ewidencja zakupu opiera si¢ na zweryfikowanych i zakwalifikowanych do odliczenia
podatku VAT, dokumentach zewnetrznych oraz dokumentach wewnetrznych.
Zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15.10.2019 r.
w sprawie szczegOtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
1 w ewidencji w zakresie podatku od towarow 1 ustug czastkowy rejestr zakupu powinien
zawierac (o ile wystepuja):
e oznaczenia dowodow nabycia;
e oznaczenia procedur.
2. Obowigzujace oznaczenia dokumentow w ewidencji zakupu:
¢ ,VAT RR” — faktury VAT RR, o ktorej mowa w art. 116 ustawy o VAT, (rolnik
ryczattowy);
¢ ,WEW” — dokumentu wewngtrznego, np. w przypadku samodzielnego przewozu

towarow z terytorium UE na terytorium Polski;
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o ,MK” — faktury wystawionej przez podatnika bedacego dostawca lub ustlugodawca,
ktory wybrat metode kasowa.

Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomocg symboli: MPP, IMP.

Pola wypehia si¢ dla catego dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” w kazdym z pdl

odpowiadajacych symbolom: MPP, IMP w przypadku wystgpienia danej procedury na

ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania poszczegdlnych wartosci, kwot

podatku.

W przypadku gdy procedura nie wystgpita, pole pozostawia si¢ puste.

e MPP- transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci

Oznaczenie MPP nalezy stosowa¢ do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zt, ktére
dokumentuja dostaweg towardéw lub $wiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do
ustawy.
W przypadku, gdy nabywca otrzyma fakture, ktéra dokumentuje nabycie towaréow lub ushug
wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy, a warto$¢ brutto faktury jest wyzsza niz
15 000,00 zt, bez wymaganego oznaczenia ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” rowniez
nalezy wprowadzi¢ przy takiej transakcji znacznik MPP.

e IMP - oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytutu importu towaréw, w tym
importu towarow rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy o VAT. Pole oznacza si¢ w sytuacji,
gdy wykorzystywana jest procedura uproszczona uzalezniona od wczes$niejszego wydania
pozwolenia. Mozna rozliczy¢ kwote podatku naleznego z tytulu importu towardow
w deklaracji podatkowej sktadanej za okres, w ktorym powstat obowiazek podatkowy z tytutu
importu tych towaréw. W tym przypadku réwniez w tej deklaracji wykazuje si¢ podatek
naliczony (do odliczenia).

Pole oznacza si¢ rowniez, gdy zastosowanie znajduje zwykly import towarow, nie objety
procedurg szczegolna.

Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowigzek zapoznaé si¢ ze
wszystkimi zmianami 1 oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego

sporzadzania ewidencji zakupu.
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Zbiorcza ewidencja sprzedazy i zakupu
§11

JPK V7M stanowi podstawowy dokument, ktory podatnik od towaréw i ustug - Gmina
przekaza¢ musi co miesigc do urzgdu skarbowego - nie pozniej niz 25-go dnia miesigca
nastepujacego po rozliczanym miesigcu.
JPK V7M sklada si¢ z dwoch czgsci — czesSci ewidencyjnej JPK V7M oraz czgsci
deklaracyjnej JPK V7M. Obie nalezy wypehi¢ w jednym czasie 1 wysta¢ lacznie do urzedu
skarbowego jednym plikiem, tzn. nie mozna wysyta¢ deklaracji z pomini¢ciem wypehienia
czesci ewidencyjnej. Pozostawienie jej pustej zmusza do skorygowania przesytanego pliku
JPK V7M.
Plik JPK V7M sklada si¢ az do momentu likwidacji czy tez zawieszenia dziatalnosci.
JPK V7M podpisane moze by¢ podpisem kwalifikowanym przez Burmistrza lub osobe
upowazniong przez niego w Urzgdzie Skarbowym.
Cze$¢ deklaracyjna shuzy do wyliczenia ostatecznej warto$ci podatku do zaptaty lub jego
zwrotu. Wynika z niej taczna warto$¢ transakcji wykonywanych w danym okresie.
Wypehia si¢ ja co miesigc na podstawie danych z czesci ewidencyjne;.
Wypehiajac czes¢ deklaracyjng nalezy wskaza¢ wiasciwego naczelnika urzedowego. Jest nim
urzad skarbowy wiasciwy ze wzgledu na adres siedziby podatnika czyli Gminy.
W zakresie danych niezbgdnych do obliczenia wysokos$ci podatku naliczonego nalezy
wykaza¢ wylgcznie warto$§¢ towaréw 1 uslug oraz kwote podatku naliczonego
(z uwzglednieniem korekt) w takiej wysokosci, w jakiej podatnikowi przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego lub zwrot podatku naliczonego,
z uwzglednieniem przepisOw wykonawczych, w okresie rozliczeniowym, za ktory jest
sktadana deklaracja. Nie podaje si¢ zatem czynno$ci, ktore nie daja prawa do odliczenia
podatku lub od ktorych podatnik nie zdecydowat si¢ odlicza¢ VAT.
Cze$¢ ewidencyjna sktada sie z ewidencji sprzedazy 1 zakupu.
Zbiorcza ewidencja sprzedazy JPK V7M w formie elektronicznej, sporzadzana jest przez
osobe odpowiedzialng za rozliczania podatku VAT w Gminie, w oparciu o jednostkowe
ewidencje (rejestry) sprzedazy, sporzadzane miesigcznie przez jednostki.
Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur, faktur
korygujacych, dowodéw wewnetrznych.
Faktury oraz inne dokumenty sprzedazy ujmuje si¢ w sposob chronologiczny, wedlug daty

wystawienia 1 kolejnej numeracji.
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Zbiorcza ewidencja zakup JPK V7M w formie elektronicznej, prowadzona jest przez osobe
odpowiedzialng za rozliczenia podatku VAT w Gminie, w oparciu o jednostkowe ewidencje

(rejestry) zakupu, sporzadzane miesi¢cznie przez jednostki.

§12
W przypadku korekty przestanej ewidencji, nalezy zlozy¢ nowy, kompletny oraz zawierajacy
poprawione dane plik XML oraz wymagane dokumenty papierowe. Niedopuszczalne jest
zlozenie pliku zawierajgcego jedynie dane korygowane.
Gdy korekta powoduje obowigzek zaptaty naleznosci jednostka przesyta korekte ewidencji
wraz z kwotg do zaptaty.
W przypadku stwierdzenia przez naczelnika urz¢du skarbowego w przestanej ewidencji
btedow, ktére uniemozliwiaja przeprowadzenie weryfikacji prawidlowosci transakcji,
naczelnik urzedu skarbowego wzywa podatnika do ich skorygowania, wskazujac te btedy,
natomiast Urzad kiedy blad znajduje si¢ w ewidencji konkretnej jednostki, wzywa jednostke
podlegta do skorygowania ewidencji JPK V7M lub zlozenia wyjasnien wskazujacych, ze
ewidencja nie zawiera btedow, o ktorych mowa w wezwaniu w terminie do 4 dni od
wezwania.
Jezeli osoba odpowiedzialna w danej jednostce za prawidtowe sporzadzenie ewidencji JPK
V7M nie przesle we wskazanym terminie ewidencji lub korekty ewidencji JPK VM i z tego
tytutu na podatnika natozona zostanie kara pieni¢zna wynikajgca z art. 109 ust. 3h ustawy
VAT, osoba odpowiedzialna w jednostce moze zosta¢ zobowigzana do pokrycia natozonej

kary zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§13
Wszystkie jednostki organizacyjne Gminy So$nicowice objete centralizacjg rozliczen sg
zobowigzane do prowadzenia technicznych rachunkéw bankowych VAT w zakresie

czynno$ci wykonywanych przez te jednostki .

Mechanizm podzielonej platnosci
§ 14
Utworzony przez jednostke rachunek VAT ma stuzy¢ realizacji platno$ci przy wykorzystaniu
mechanizmu podzielonej ptatnosci :
e otrzymanie kwoty odpowiadajacej kwocie VAT wynikajacej z wystawionej faktury

optaconej przez kontrahenta przy wykorzystaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci;
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e otrzymanie zwrotu kwoty odpowiadajacej kwocie VAT wynikajacej z wystawionej
faktury korygujace;;

e zaplata kwoty odpowiadajacej kwocie VAT z tytulu nabycia towarow lub ustug na
rachunek VAT sprzedawcy metodg mechanizmu podzielonej ptatnosci;

e zwrotu na rzecz nabywcy kwoty odpowiadajacej kwocie VAT wynikajacego

z wystawionej przez podatnika faktury korygujace;j,

§15

Obowigzkowym mechanizmem podzielonej platnosci zostaja objete towary 1 ushugi
wymienione w zatgczniku nr 15 ustawy o VAT.
Obowigzkowym mechanizmem podzielonej ptatno$ci objete zostaja rowniez takie towary jak:

e wegiel kamienny i brunatny;

e brykiet z wegla kamiennego 1 brunatnego;

e koks i potkoks;

e telewizory;

e wszystkie komputery (réwniez stacjonarne);

e czesci 1 akcesoria do samochodéw 1 motocykli;

e akumulatory elektryczne.
Obowigzek stosowania mechanizmu podzielonej ptatno$ci obowigzywaé bedzie réwniez
w momencie zaptaty naleznosci na rachunek inny niz rachunek dostawcy zawarty w wykazie
( biata lista). Regulacje te bedg dotyczyty platnosci przekraczajacych 15 ty$ zt. W momencie
dokonania takiego przelewu metoda tradycyjng nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zaptacie
nalezno$ci na rachunek spoza wykazu do naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego dla
wystawcey faktury w ciggu 3 dni od dnia zlecenia przelewu.
Pozostale ptatnosci moga by¢ dokonywany fakultatywnie za pomocg mechanizmu

podzielonej ptatnosci lub za pomocg tradycyjnych przelewow.

§16
Dokonywane przez jednostki organizacyjne przelewy wychodzace w systemie podzielonej
platnosci musza co najmniej zawiera¢ dane wymagane trescig art. 108a ust. 3 ustawy
o podatku od towaréw i1 ustug , w szczego6lnosci:
e kwote odpowiadajaca catosci lub czegsci kwoty VAT wynikajacej z faktury, ktéra ma

zosta¢ zaptacona mechanizmem podzielonej ptatnosci,
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e kwote odpowiadajaca calosci lub czgsci wartosci sprzedazy brutto,
e numer faktury, w zwigzku z ktorg jest dokonywana ptatnosc,

e numer NIP dostawcy towaru lub ushugi.
§17

W przypadku gdy na koniec roku obrotowego w jednostce organizacyjnej zostang srodki na

rachunku VAT , konieczne bedzie ich wykazanie w aktywach tejze jednostki.
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