ZARZADZENIE NR 20/2021
BURMISTRZA SOSNICOWIC

z dnia 18 lutego 2021 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartos$ci przekraczajacej
kwote 130 000 ziotych

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 1 i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
722020 1., poz. 713 ze zm.) w zwigzku zustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 22019 1. poz. 2019 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania;

1) ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miejskim w Sos$nicowicach”, stanowigcy
zalgcznik nr 1;

2) ,,Regulamin pracy Komisji Przetargowych”, stanowiacy zatacznik nr 2;
3) Wzor wniosku o wszczecie postgpowania w sprawie zamowienia publicznego, stanowiacy zatacznik nr 3;
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom urzedu .

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 88/2014 z dnia 22.09.2014 r. w sprawie ,,Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Urzedzie Miegjskim w So$nicowicach” z pdzniejszymi zmianami.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 19 lutego 2021 roku.

Burmistrz Sosnicowic

Leszek Kolodziej
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia

nr 20/2021

Burmistrza So$nicowic
z dnia 18.02.2021 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych

§1

Zakres regulacji
1. Regulamin okresla reguty, formy i tryb udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Sos$nicowicach na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w ramach $rodkow
finansowych, ktérymi dysponuje Gmina So$nicowice, niezaleznie od zrodet ich pochodzenia,
chyba ze odrgbne przepisy okreslajg inne procedury wykorzystania tych srodkow.
2. Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w So$nicowicach,
zwany dalej ,,Regulaminem” nie zastepuje ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn.zm.),zwang dalej ,,ustawg Pzp”, a
jedynie reguluje procedury postepowan o udzielenie zamowien publicznych w oparciu o
ustawe Pzp, akty wykonawcze do ustawy oraz ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn.zm.), a takze postanowienia zawarte w
Regulaminie Organizacyjnym Urzg¢du oraz z zasadami rachunkowosci przyjetymi w Urzedzie
Miejskim w So$nicowicach.
3. Regulamin obowigzuje wszystkie referaty Urzedu oraz wszystkich pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach.

§2
Stowniczek
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejskim w So$nicowicach;

2) Kierowniku Zamawiajagcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza So$nicowic lub
0sobg przez niego upowazniong;

3) komorkach organizacyjnych Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ referaty 1 samodzielne
stanowiska pracy w Urzedzie Miejskim w So$nicowicach;

4) przygotowaniu 1 przeprowadzeniu postegpowania — nalezy przez to rozumieé
sekwencj¢ czynno$ci od zlozenia wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego do zawarcia umowy albo do uniewaznienia postepowania;

5) rejestrze — nalezy przez to rozumie¢ rejestr zamowien publicznych prowadzony przez
pracownika na stanowisku ds. zamoéwien publicznych;

6) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.);

7) warto$ci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawa ustalenia
jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardéw i1
ustug (netto), ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannos$cia;

8) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza So§nicowic.

9) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming So$nicowice;
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§3

Zasady ogolne
1. Udzielanie zamoéwien publicznych na dostawy, wykonywanie ustug i robot budowlanych
jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete w uchwale budzetowe;
oraz z zachowaniem nastepujacych zasad:
a) celowosci i oszczednoS$ci, z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych naktadoéw
przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
b) terminowosci realizacji zadan publicznych,
c) wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepisow ustawy Prawo zamdéwien
publicznych.
2. Nadzo6r nad udzielaniem zamowien publicznych w Urzgdzie sprawuje Burmistrz.
3. Burmistrz powierza wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego pracownikowi
Urzedu merytorycznemu, ktéry posiada w zakresie czynno$ci wykonywanie okreslonych
zadan.

§4

Kompetencje Burmistrza jako Kierownika Zamawiajacego
1. Burmistrz sprawuje nadzoér nad udzielaniem zamodwien publicznych przez Gming
So$nicowice.
2. Burmistrz powierza wykonywanie czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pracownikowi
Urzegdu lub jednostki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnemu za dany temat oraz
cztonkom komisji przetargowe;.
3. Burmistrz powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia obligatoryjnie jezeli warto§¢ zamdwienia przekracza prog okreslony w Ustawie
Pzp, 130000 zi, powyzej ktorego istnieje obowiazek powotania komisji natomiast w
pozostatych przypadkach powotuje komisje fakultatywnie.
4. Burmistrz podejmuje decyzje w przypadkach przekraczajacych kompetencje innych
pracownikow, jezeli w danym postepowaniu nie upowazni innej osoby.
5. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza dokonanie poszczegdlnych
czynnosci w postgpowaniu, tacznie z protokotami i wynikiem przetargu.
6. Burmistrz moze zada¢ okresowych sprawozdan z udzielanych zamowien.
7. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza, sporzadzone przez pracownika
Urzedu ds. zamowien publicznych organizacyjnych i administracji , coroczne sprawozdanie o
udzielonych zamowieniach 1 nastgpnie przekazuje sprawozdanie do Prezesa Urzedu
Zamoé6wien Publicznych, zgodnie z art. 82 ustawy Pzp.

§5

Kompetencje pracownikow merytorycznych w zakresie udzielanych zaméwien
1. Stosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych na roboty budowlane, ustugi, dostawy;
2. Przygotowywanie opisu przedmiotu zamoéwienia.
3. Przygotowywanie projektow umow, aneksow do uméw zawartych w trybie ustawy Pzp;
4. Udzial w pracach komisji przetargowe;j.
5. Planowanie i rozliczanie zamowien;
6. Pracownik przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,ZP”.

§6
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Kompetencje pracownika ds. zamowien publicznych w zakresie udzielanych zamowien
1.Stosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych na roboty budowlane, ustugi, dostawy;

2. Przygotowanie SIWZ oraz uméw.

3. Wnioskowanie do Burmistrza o powotanie komisji przetargowej;

4. Przygotowywanie i dystrybucja materialow przetargowych;

5. Zamieszczanie ogloszen o przetargach na stronie internetowej i na tablicy ogloszen
Urzedu;

6. sporzadzenie ogloszenia o wynikach postepowania;

7. Sporzadzenie protokotu z postgpowania.

8.Przedktadanie Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznionej do zatwierdzenia
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

9. Prowadzenie wszelkich prac zwigzanych ze ztozonymi odwotaniami;

10. Pracownik przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,ZP”.

§7
Plan zaméwien publicznych

1. Pracownik ds. zamowien publicznych w terminie 30 dni od dnia podjg¢cia przez Rade
Miejska So$nicowice uchwaty budzetowej na dany rok sporzadza Plan zamowien publicznych
o ktorym mowa w art. 23 Pzp.

2. Zamoéwienia, ktérych termin realizacji przekracza jeden rok, ujmowane sg w planie
zamoOwien w roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie postepowania prowadzonego w celu
udzielenia zamdwienia, z podana warto$cig za caty okres planowanego zaméwienia.

§8

Udzielanie zaméwien
1. Za przygotowanie merytoryczne, ustalenie warto§ci zamowienia, realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia publicznego odpowiadajg merytoryczni pracownicy na samodzielnych
stanowiskach.
2. Wszczecie postepowania wymaga ztozenia wniosku przez komorke organizacyjng Urzedu
do Burmistrza, zatwierdzonego przez Skarbnika Gminy w sprawie zabezpieczenia srodkow
finansowych na przeprowadzenie postgpowania i realizacj¢ umowy,
3. Wzér wniosku okre$lajacy minimalny zakres danych stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.
4. Pracownik merytoryczny przekazuje wniosek do akceptacji Burmistrzowi lub osobie przez
niego upowaznione;j.
5. Burmistrz, pracownik Urzg¢du, ktoremu Burmistrz powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynno$ci, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za dany temat, cztonkowie
komisji przetargowej sktadaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
powodujacych wytgczenie z postepowania, zgodnie a art. 56 ustawy Pzp.
6. Pracownik ds. zaméwien publicznych przygotowuje ogloszenia, zaproszenia do sktadania
ofert, zaproszenia do negocjacji, specyfikacje warunkow zamodwienia, projekty umoéw oraz
inne wymagane ustawg dokumenty m.in. w zakresie:
a) warunkéw wymaganych od wykonawcoéw lub dostawcéw oraz rodzaj dokumentow
potwierdzajacych ich spetnienie,
b) wymagan dotyczacych wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c¢) proponowanych kryteridow oceny ofert,
d) miejsca 1 terminu realizacji zamowienia,
e) istotnych postanowien umowy oraz wysoko$ci kar umownych,
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f) wskazania osoby upowaznionej do wudzielania wyjasnien w zakresie przedmiotu
zamowienia,

g) terminu sktadania ofert,

h) opiniowania projektow odpowiedzi na odwotania,

1) zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

7. Kompletna dokumentacja z postepowania, w tym specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia wraz z projektem umowy, i protokolem jest zatwierdzana przez Burmistrza lub
osobe przez niego upowazniong.

8. Po zakonczeniu postgpowania pracownik merytoryczny realizuje zapisy umowy, w tym
dotyczace m.in.: pobrania i zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, pobrania
kar umownych, odbioru przedmiotu umowy i rozliczen za wykonany przedmiot umowy.

9. Faktura za zrealizowany przedmiot zamdwienia powinna by¢ opisana przez pracownika
merytorycznego na odwrocie pod wzgledem zgodnosci z ustawg.

- opis faktury powinien obejmowaé: przedmiot zamowienia, podstawe prawng trybu
udzielenia zamowienia, nr umowy, na podstawie ktorej zostato udzielone zamowienie.

§8

Rejestr zamowien publicznych
1. Pracownik na stanowisku ds. zamoéwien publicznych prowadzi rejestr zaméwien
publicznych o wartosci powyzej formalnego progu niestosowania ustawy Pzp.
2. Rejestr zawiera co najmniej informacje o:
a) numerze postepowania;
b) tytule postepowania i kodach okreslonych we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV) z
zaznaczeniem rodzaju zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana);
c) wartos$ci szacunkowej (bez podatku od towaréw i ustug) wyrazonej w zlotych i w euro oraz
odpowiednim ustawowym progu wartosci szacunkowej;
d) dacie wszczgcia postgpowania (ogloszenia);
e) trybie postepowania;
f) cenie wybranej oferty;
g) uniewaznieniu postgpowania lub o numerze umowy i wybranym wykonawcy.

§9

Umowy
1. Umowy w sprawach zamowien publicznych pod rygorem niewaznosci wymagaja
zachowania formy pisemne;.
2. Do podpisywania umoéw uprawniony jest Burmistrz lub osoba przedniego upowazniona
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.
3. Wszystkie podpisywane umowy powinny posiada¢ akceptacje radcy prawnego pod
wzgledem zgodnosci z prawem 1 prawidtowos$ci reprezentacji stron.
4. Umowy podlegaja rejestracji w rejestrze umow.

§10
Rejestr umow
1. Rejestr umow prowadzony jest przez Referat Finansowy.
2. Rejestracji podlegaja wszystkie umowy, porozumienia, umowy zlecenie, umowy o dzieto,
umowy dodatkowe, uzupetiajace, aneksy oraz wypowiedzenia umow.
3. W rejestrze przechowywane sg oryginaty umow.
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§11
Komisja Przetargowa

1.0soba powolujaca Komisje Przetargowa i zatwierdzajaca jej dzialania nie moze by¢
cztonkiem Komisji.

2. W sklad Komisji Przetargowej powotywana jest osoba merytorycznie zwigzana z
przedmiotem zamowienia, pracownik ds. zamowien publicznych oraz inni pracownicy urzgdu
lub pracownicy jednostek organizacyjnych gdy przedmiot zamodwienia dotyczy tych
jednostek, chyba ze w przypadku tych o0sob istniejg okolicznosci uniemozliwiajace
uczestnictwo w procedurze przetargowe;.

3. Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
4. Zakazuje si¢ cztonkom Komisji Przetargowej i pracownikom Urzedu:

a) udzielania wykonawcy informacji mogacych mu pomoc w przygotowaniu oferty bez
jednoczesnego podania identycznej informacji pozostatym wykonawcom ubiegajacym si¢ o
zamowienie;

b) udzielania wykonawcom informacji i wyjasnien dotyczacych zamoéwienia w formie i
trybie, ktore nie zostaty przewidziane w ustawie.

§12

Zamowienia o wartosci ponizej formalnego progu niestosowania ustawy Pzp

Do zamoéwien o wartosci ponizej formalnego progu niestosowania Pzp stosuje si¢ Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych wprowadzony
odrebnym zarzadzeniem .

§13
Udostgpnianie dokumentéw dotyczacych postgpowania nastgpuje zgodnie z art. 96 ust. 3
ustawy.
2. Udostepnianie dokumentéw dokonywane jest:
a) w skladzie co najmniej 2 cztonkow komisji,
b) w siedzibie zamawiajacego,
¢) w dni i godziny pracy zamawiajacego,
d) na wniosek zainteresowanego podmiotu.
3. Kazde udostepnienie dokumentow jest protokotowane i podpisane przez obie strony.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia

nr 20/2021

Burmistrza So$nicowic
z dnia 18.02.2021 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Postanowienia ogolne

1. Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowych w Urzedzie Miejskim w

So$nicowicach.

Komisja przetargowa zwana jest w dalszej czesci Regulaminu ,,Komisja”.

3. Skfad osobowy komisji wraz z pelniong w niej funkcjg powotuje odrebnym zarzadzeniem
kazdorazowo Burmistrz na pisemny wniosek pracownika ds. zamdéwien publicznych.
Burmistrz moze dokonywa¢ zmian w sktadzie Komisji.

4. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, a konczy ja w dniu podpisania
umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania.

5. Komisja sktada si¢ co najmniej z 3 os6b. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy
jego Zastepca.

6. Jesli zachodzi taka potrzeba Burmistrz z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji,
moze powota¢ bieglych. Biegli s3 powotywani do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania przy zamowieniach, ktore wymagaja specjalistycznej wiedzy z okreslonej
dziedziny.

7. Biegly przedstawia swoja opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji bierze udziat w jej
pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien a takze - w razie potrzeby
- przeprowadza specjalistyczne analizy materiatdéw ofertowych. Biegly nie bierze udziatu
w gltosowaniu.

8. Komisja jest zobowigzana do przestrzegania przepisow: ustawy z dnia 11 wrzeénia
stycznia 2019 roku Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.),
zwanej w dalszej tresci ,,ustawg”, aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowien niniejszego Regulaminu.

N

§2
Zadania Komisji
Do zadan Komisji nalezy:

1. W zakresie przeprowadzania postepowania w szczegolnosci:

1) zapoznanie si¢ z Specyfikacja Warunkéw Zamowienia;

2) otwarcie ofert;

3) ocena  speilniania  warunkéw  udzialu w  postgpowaniu  stawianych
wykonawcom/dostawcom oraz wnioskowanie 0 wykluczenie
wykonawcow/dostawcow w przypadkach okreslonych ustawa;

4) wnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

5) badanie i ocena ofert oraz przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu;
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6) dokonanie ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert
uznanych za wazne — w przypadku nie podpisania umowy przez wykonawce, ktorego
oferta zostala wybrana;

7) W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 255 ustawy Komisja
wystepuje do Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej o uniewaznienie
postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie
podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postepowania.

2. Dokumentacj¢ sporzadzona przez Komisje przedktada si¢ do zatwierdzenia Burmistrzowi
lub osoby przez niego upowaznione;j.

§3
Tryb pracy Komisji

1. Komisja moze obradowac¢ gdy jest obecnych co najmniej 3 cztonkéw Komisji, w tym jej
przewodniczacy , zastepcy lub sekretarz.

2. W przypadku braku jednomys$lnosci w sprawach bedacych w zakresie prac komisji,
rozstrzygnigcie spornej kwestii nastgpuje zwykla wigkszoscig glosow w glosowaniu
jawnym. W przypadku rownej liczby gltosow ,,za” 1 ,,przeciw” decydujace znaczenie ma
glos przewodniczacego.

3. Czlonkowie Komisji wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i1 uczciwy, kierujgc si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

4. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy w Komisji sg
objete tajemnicg stuzbowa.

5. Komisja nie ma prawa ujawnia¢ informacji, ktore stanowig wazny interes panstwa oraz
tych, ktore stanowig wazne interesy handlowe stron i zostaty zastrzezone przez oferenta
w ofercie.

§4
Zadania Przewodniczacego Komisji
1. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie i prowadzenie obrad Komisji;

2) kierowanie pracami Komisji;

3) instruowanie czlonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien
publicznych;

4) podzial migdzy czlonkéow komisji poszczegdlnych prac zwigzanych z
przeprowadzeniem postgpowania;

5) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

7) wnioskowanie do Burmistrza o zlecenie opracowania opinii biegtemu lub
rzeczoznawcy w sytuacji gdy postepowanie wymaga wiadomosci specjalistycznych;

8) odebranie od 0s6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
oswiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ustawy (tj. o braku okolicznosci, ktore
wylaczalyby je z postgpowania) i wlaczenie ich do dokumentacji postepowania;

9) wnioskowanie do Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej o wylaczenie z
udzialu w postepowaniu cztonka Komisji (lub innej osoby wykonujacej czynnosci w
postepowaniu), w razie stwierdzenia , ze zachodzg przestanki okreslone w art. 56
ustawy lub gdy nie wywigzuje si¢ z natozonych na niego obowigzkéw oraz
wnioskowanie o powotanie nowego cztonka Komisji;
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2. Przewodniczacy Komisji odpowiada za:
1) analize i ocen¢ ofert,
2) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
3) wystepowanie z wnioskiem o uniewaznienie postegpowania o udzielenie zamowienia
publicznego badz wyboru oferty najkorzystniejsze;.

§5

Zadania Zastepcy Przewodniczacego Komisji

Zastepca Przewodniczacego Komisji wykonuje wszystkie zadania Przewodniczgcego Komisji
w przypadku jego nieobecnosci.

§6

Zadania Sekretarza Komisji
Sekretarz Komisji odpowiada za czg$¢ formalng postgpowania, prowadzi dokumentacje
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym:
1. sporzadza listy obecnosci wykonawcow i cztonkow Komisji,
2. sporzadza protokoly z posiedzen Komisji,
3. wykonuje czynnos$ci obstugi biurowej Komisji,
4. prowadzi obrady Komisji w zastepstwie przewodniczacego,
5. odpowiada za pisemng dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
6. Archiwizuje dokumentacje¢ zamowien publicznych i uméw
7. Przygotowuje sprawozdania z przeprowadzonych zamowien publicznych;

§7
Obowiazki cztonkéw Komisji

Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy:

1. rzetelne 1 obiektywne wykonywanie powierzonych czynnos$ci, kierujgc si¢ wytacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem,;

2. zlozenie pisemnego o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ustawy;

3. niezwloczne wytaczenie si¢ z udzialu w pracach Komisji w kazdym czasie o ile zajda
okolicznosci uniemozliwiajagce mu wykonywanie obowigzkéw w sposdb gwarantujacy
zachowanie bezstronnosci;

§8
Komisja konczy swoja dziatalno§¢ w dniu podpisania umowy przez osoby upowaznione z
ramienia Zamawiajacego z wybranym wykonawca/dostawca.
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia

nr 20/2021

Burmistrza So$nicowic
z dnia 18.02.2021 r.

Sos$nicowice, dnia ........cccevvveveeeennnn.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
na ustuge / dostawe / roboty budowlane*

1. Referat/ pracownik merytoryczny

/podacé wyczerpujgco — zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 99 ustawy;, w uzasadnionych

przypadkach zalgczy¢ szczegotowy opis, tj. m. in.:

- ilos¢/liczbe i rodzaj zamawianych dostaw / ustug,

- dla robot budowlanych: rodzaj i zakres oraz lokalizacje,

- charakterystyke techniczng, parametry jakosciowo-techniczne i uzytkowe, wymagane swiadectwa,,
certyfikaty itp./

Id: 0805B6D8-C48C-4013-8DE4-5684335AEE92. Podpisany Strona 9



3. Nomenklatura

Wspolny Slownik Zamowien Inna nomenklatura
(CPV) (jaka )
Glowny
przedmiot
Dodatkowe
przedmioty

4. Wymagany/pozadany* termin wykonania -

5%*. Potwierdzenie posiadania dokumentacji projektowej i kosztorysu inwestorskiego: TAK /
NIE*
/wypetniac¢ w przypadku robot budowlanych/

6*. Dopuszczalno$¢ sktadania ofert wariantowych: TAK / NIE*
/wypeltniac, jezeli cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert/
Minimalne warunki jakim musza odpowiada¢ warianty oraz sposéb ich przedstawienia:

/ podaé szczegotowo, w razie potrzeby dotgczy¢ opis/

7. Pozostale wymagania zamawiajgcego oraz istotne postanowienia umowy, w tym kary
umowne /tytut i wysokos$¢/, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
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/'w razie potrzeby dotqczyé opis/

8. Szacunkowa warto§¢ zamoOwienia WyNosi NEtto  ......cceeeeeieiiienennn, zt. =
.................... euro
brutto ..........ooeiinnni zh
9 Podstawa dokonania wyceny szacunkowej
Szacunku warto$ci dokonat ...........cccooeiiiiiiiiiiiiii w dniu

/np. pozycja w planie na dany rok/

11. Podmioty, ktére zadeklarowaly dofinansowanie:

...................................................... W Kkwocie .....coevveeieenienen 7t
...................................................... W kwocie .....ccocevveneniennenn. 71

12. Sugerowany tryb postepowania:
na podstawie art. ........cceeeeevierieniieneenns ustawy Prawo zamowien publicznych

13. Uzasadnienie sugerowanego trybu postepowania:
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/podac okolicznosci natury faktycznej w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony/

14. Sugerowane kryteria oceny ofert:

- cena e ——— %
e e— e e e eaa e e e e %
e e e e ea—— e e e eaaaaeeeaans e — %
- e — %

15%*. Proponowany sktad Komisji:
— przewodniczacy

— cztonek

— cztonek

— cztonek

16. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie zadania zwigzanego z niniejszym

zamOwieniem:

Data i podpis
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17. Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych:

(Skarbnik Gminy)

18. Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego:

* zaznaczy¢ odpowiednio
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