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Uprzejmie informuje, ze dzialajac na podstawie przepiséw art. 28 pkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. O narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity z 2011 r,
Dz.U. Nr 123, poz. 698 z pézn. zm.) przedstawicielki Archiwum Paistwowego
w Katowicach mgr Barbara Kurdyk i mgr Izabela Frotow przeprowadzily w dniu 12 kwietnia
2012 r. Kontrole archiwum zakladowego Urzqdu Stanu Cywilnego w Sosnicowicach.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie stosowania
przepiséw kancelaryjno-archiwalnych. Konieczne jest jednak przepakowanie akt zbiorowych
wytworzonych przez Urzad Stanu Cywilnego w Soénicowicach oraz akt zbiorowych
odziedziczonych przez niego urzedéow. Kontrola wykazala, ze pomieszczenie gdzie
przechowuje si¢ ksiggi i akta zbiorowe jest za male, a zbyt mala ilos¢ szaf
do przechowywania zasobu uniemozliwia dok}adny obmiar przechowywanej dokumentacji.
Dia dalszego usprawnienia pracy archiwum wydaje si¢ nastgpujace zalecenia pokontrolne:

1. Celowe byloby poczyni¢ starania o dodatkowe pomieszczenia dla
dokumentacji oraz scalenie dokumentacji Urzgdu Stanu Cywilnego
znajdujacej sie obecnie w archiwum Urz¢du Miejskiego.

2. Nalezy przepakowat akta zbiorowe w teczki wiazane z tektury
bezkwasowej, jedna teczka powinna obejmowaé jeden rok.

3. Wyposazy¢ pomieszczenie archiwum w higrometr i termometr oraz

prowadzi¢ regularnie odczyty temperatury i wilgotnosci.



Termin wykonania zalecei ustala si¢ na: pkt 1 —w miarg posiadanych Srodkéw
pkt 2 — do 15 marca 2013 r.

pkt 3 — niezwlocznie

Realizacja powyzszych zalecei ma na celu zapewnienie przestrzegania przez Wasza
jednostke postanowieni art. 34 i 35 powolanej ustawy oraz innych przepiséw prawnych,

dotyczacych dzialalnosci archiwalnej. -

O wykonaniu powyzszych zalecen pokontrolnych prosimy poinformowaé pisemnie

Archlwum Panstwowe w Katow1cach oraz Archlwum Panstwowe w Katowmach Oddmal

w thmach w termlme do 31 marca 2013 r.

Do wiadomodcei:
Archiwum Panstwowe w Katowicach

QOddzial w Gliwicach
ZA cSTECJ-""CA DYREKTORA

Aschivwum Pan J owege w Katowicach

womnrf;\ upa

mgr S

Sprawe prowadzi: Barbara Kurdyk, tel.: 32 208-78-23




