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- - 11-402-117/10 Katowice, 15.09.2010

Uprzejmie informujg, ze dzialajac na podstawie przepiséw art. 28 punkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r.
Nr 97, poz. 673), kierownik Archiwum Pafistwowego w Katowicach, Oddzialu w Gliwicach,
mgr Bogustaw Malusecki przeprowadzit w dniu 11 sierpnia 2010 r. kontrole problemowa
w Urzedzie Miejskim w Sos$nicowicach w zakresie prowadzenia archiwum Urzedu Stanu

Cywilnego.

W trakcie kontroli nie stwierdzono uchybieri w zakresie prowadzenia archiwum USC. Dla

dalszego usprawnienia pracy wydaje nastepujace zalecenie pokontrolne:

1. Celowe byloby poczyni¢ starania o dodatkowe pomieszczenie dla przechowywania
materialéw archiwalnych oraz o scalenie materiatéw archiwalnych Urzedu Stanu

Cywilnego, znajdujacych sig¢ obecnie w archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego.
Termin wykonania zalecenia pokontrolnego ustala si¢ na: w miarg¢ posiadanych srodkéw

Realizacja powyzszego zalecenia ma na celu zapewnienia przestrzegania przez Wasza jednostke
postanowien art. 34 i 35 powolanej ustawy oraz innych przepiséw prawnych, dotyczacych

dzialalno$ci archiwalne;.

Proszg¢ powiadomi¢ pisemnie Archiwum Panstwowe w Katowicach oraz jego Oddziat

w Gliwicach o wykonaniu zalecenia pokontrolnego.

Zalaczniki:
Dwa egzemplarze protokotu kontroli,

z ktorych jeden nalezy zwrocié,
po podpisaniu i opieczetowaniu
do Oddziatu Archiwum Panstwowego w Gliwicach




(pieczgé archiwum panstwowego)
Znak sprawy: 402- 36/10

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWE]
W URZEDZIE MIEJSKIM W SOSNICOWICACH
W ZAKRESIE PROWADZENIA ARCHIWUM URZEDU STANU CYWILNEGO
Rynek 18
44-153 SOSNICOWICE

Podstawg prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2, oraz art. 28 pkt 4, ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 173 z
pozn. zm.).
I. Informacje wstepne
i. Kontrolg przeprowadzit w dniu 11.08.2010 r. mgr Bogustaw Matusecki, kierownik
Archiwum Panstwowego w Gliwicach; nr upowaznienia do kontroli: I1-407-11/2010
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Barbary Nawrat — specjalisty ds.
dowoddw osobistych.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona 1874/1945; obecnie kieruje nig inz. Czeslaw
Jakubek, burmistrz Sosnicowic; organem nadrz¢dnym jednostki jest Wojewoda Slaski.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: Statut gminy So$nicowice — uchwata
RM w Sosnicowicach nr V/32/2003 z dnia 29.02.2003 r.

4. Zmiany organizacyjne w przesztosci --

5. Jednostka kontrolowana jest od --- w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztalcenia - nie.
6. Ostatnig kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzito w 2007 r.

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach — nie kontrolowane.

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione
nie uzgodnione z archiwum panstwowym) :

a) instrukcja kancelaryjna: rozporzadzenie Prez. RM. z dn. 22.12.1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiazkéw migedzygminnych (Dz. U. nr 119,
poz. 1319) oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 10.03.2003 zmieniajace w/w
rozporzadzenie (Dz. U. nr 69 z 2003 r., poz. 636).

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzadzeniem j.w.

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem — brak.



d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Prawo o aktach stanu cywilnego

zdn. 29.09.1986 r. (Dz. U. nr 36, poz. 180 z o pézn. zmianami); Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dn. 26.10. 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad
sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. nr 136 poz. 884 z p6zn. zmianami), Tekst
jednolity Ustawy o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. nr 161 z 2004 r., poz. 1688).

[I. Ustalenia kontroli .
1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywa-
nia jej do archiwum zaktadowego: prawidlowe.

2. Zbidr dokumentacji

W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wilasna:
- aktowa:
kategorii A w ilosci 11 mb, z lat 1908 — 2010;
kategorii B w ilosci --- mb, z lat;
w tym: akta kategorii ,,BES0” lub ,,B-50" ---mb, z lat;
nierozpoznana w ilosci--- mb, z lat.

- techniczna:
kategorii A . ---mb. jedn. inwent.,. jedn. archiw., z lat
kategorii B.--- mb..jedn. inwent.,. jedn. archiw., z lat
nierozpoznana w ilosci ----mb, rysunkéw, z lat.

- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych
kategorii A .---- jedn. inwent., z lat .
kategorii B ----jedn. inwent., z lat
kopie skorowidzé6w na CD-ROM

- kartograficzna:
kategorii A wilosci ---- jedn. inwent., jedn. archiw. (arkuszy) z lat,
kategorii B w ilodci ---- jedn. inwent.,. jedn. archiw. (arkuszy) z lat
nierozpoznana w ilodci ---arkuszy, z lat.

- audiowizualna:
nagrania
kategorii A w ilosci .----. jedn. inwent. czasu nagran z lat
kategorii B w ilosci .----. jedn. inwent., czasu nagran z lat
nierozpoznana w iloéci --- pudelek, z lat
inne ilosci ---- sztuk, z lat
fotografie:

kategorii A w ilosci --- jedn. inwent. negatywow, . pozytywéw z lat
kategorii B w ilosci.--~ jedn. inwent. sztuk, z lat,



nierozpoznana w ilosci ---sztuk, z lat.
inne ilodci ---sztuk, z lat.

filmy:
kategorii A w iloSci ---- tytuléw (tematéw), . sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat
kategorii B w ilo$ci -—--tytuldw (tematow), sztuk, z lat
nierozpoznana w ilosci ---- sztuk, z lat
inne ilosci ---- sztuk, z lat

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: w archiwum Urzedu Miejskiego znajduje sie
4 mb akt zbiorczych USC z lat 1954-2006.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilos¢
mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i katego-
ri¢ B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach 11.2.a) — nie
stwierdzono

¢) dokumentacja zdeponowana (obca) (jak w punkcie I1.2.b) — nie stwierdzono

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdlem 11 mb

w tym:

- kategorii A 11 mb

- kategorii B --- mb
w tym:

- kategorii BE50 --- mb

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordwnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacjt) — stan zbioru dobry.

5. Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (Rozporz. Min.
Kultury z dn. 16.1X.2002 w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych —
Dz.U. nr 167, poz. 1375). Z powodu tego, ze kolejne roczniki ksiagg sa wspdtoprawne
najblizszy realny termin przekazania akt to rok 2012.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci ukfad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowo$é zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materialow archiwalnych) — dokumentacja
uporzadkowana..

7. Dokumentaqa przechowywana w archlwum zak%adowym by%a—feﬂftdkewaﬂa—w—ﬁpe

—%speeeb—épmwrd%e%'—mepfmmd&ew)ﬂ‘—} dokumentac;]a porzqdkowana na biezaco.




8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nast¢pujace $rodki ewidencyjne:
a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - - nie,
b) spisy zdawczo-odbiorcze - - nie, w podziale na kat. A i kat. B -nie,
¢) spisy materiatlow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego -
- tak,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalne;j - - nie,
e) ewidencje wypozyczen - - nie,
f) inne $rodki ewidencyijne : skorowidze, w tym w formie elektronicznej obejmujacy lata 1931
- 2010.

9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja prowadzona prawidlowo.

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: ok. 4 mb akt
zbiorczych w archiwum UM.

11. Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych akt) — bez uwag.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig regularnie, nieregularnie*), za zgoda,
bez zgody*), archiwum panstwowego, ostatnio w . r. — nie brakuje sie.
Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie.

13. Przekazanie materiatéw archiwalnych do archiwum passtwowego miato ostatnio miejsce
w 2008 r. i objeto 2,75 mb, zespotu akt 15/287, 15/288, 15/289, 15/290 z lat 1874 - 1907.

14. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum jest mgr Aleksandra Kancy — kierownik

USC, zatrudniona na peinym etacie;na-péletatu—w-innej-formierposiadajaca wyksztatcenie
—pedstawowe;Srednie-wyZsze-oraz-ulcofiezeny-nieukonczony-w——kurs archiwalny.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sg uciazliwe z powodu ciasnoty lokalowej.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilos¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposaze-
nie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): archiwum
zajmuje | pomieszczenie parterowe o powierzchni 15 m. kw.; wyposazone w szafy
metalowe, biurko; zabezpieczenie dobre, jednak brak czujki ppoz.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie) : celowa bylaby poprawa warunkdéw pracy biura USC, a nastepnie scali¢
zasdb USC przenoszac akta z archiwum Urzedu Miejskiego.



18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej przez
archiwum panstwowe kontroli — wykonano.

II1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odrgbnym
pismem.

Protokdt podpisali

BUR@ STRZ
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(kierownik kontrglowanej jednostki) (archiwista zakladowy) {(preeprowadzajacy kontrolg)

Zalaczniki:

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz.nr | - jednostka kontr.
egz.nr 2 - AP w Gliwicach

Urzad Miejski w Sosnicon icach
'44-153 Sosnicowice
Rynek 19
tel. 032/ 238-71-91



