Rurmistrz SoSnicowic

Zarzadzenie Nr 98/2018

Burmistrza Sos$nicowic
z dnia 06 sierpnia 2018r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla zadan wspoétfinansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej.

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz.395), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017r.w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911).

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci dla zadan
wspotfinansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej w brzmieniu stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik
do Zarzgdzenia nr 98 Burmistrza So$nicowic

z dnia 6 sierpnia 2018r

Zasady (polityka) rachunkowosci dla zadan wspoéffinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej

1. Zasady ogélne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej, finansowej okreslonego projektu wspotfinansowanego ze srodkéw UE.

Opracowaniem niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

e prawidtowej ewidencji,

o dostosowania ewidencji do obowigzujgcej sprawozdawczosci zewnetrznej
i potrzeb biezgcego zarzadzania,

e prawidtowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

e prawidtowej ochrony zbioréw ksigg rachunkowych.

Dla potrzeb realizacji indywidualnych projektow, ktérych specyfika tego wymaga
zostanie otwarty odrebny rachunek bankowy, w pozostatych przypadkach dochody
i wydatki realizowane sg za pomocg istniejacych rachunkéw bankowych dochodow
i wydatkéw Urzedu Miejskiego w Sosnicowicach.

Do dysponowania sSrodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na wyodrebnionym
rachunku bankowym oraz do dysponowania $rodkami pienieznymi rachunku
bankowego dochodéw i wydatkow Urzedu Miejskiego w So$nicowicach
upowaznione sg osoby zgodne z kartami wzoréw podpisow ztozonych w banku, ktory
te rachunki prowadzi.

Beneficjentem $rodkéw finansowych z UE w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Sosnicowice, realizatorem Urzad Miejski w So$nicowicach.

Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sga w jednostce samorzgdu terytorialnego
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sosénicowicach, ul. Rynek 19, 44-153 Sos$nicowice.
Prowadzone sg komputerowo przy pomocy programu komputerowego DISTRICTUS
w systemie finansowo-ksiggowym autorstwa firmy Korelacja Zaktad Informatyki
z Krakowa. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.






2. Zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla projektow:

W przypadku projektu, dla ktorego nie otwarto wyodrebnionego rachunku
bankowego wyodrebniona ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong
w rozporzgdzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
przychoddw i rozchoddw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.
Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w odpowiednich paragrafach
klasyfikacji budzetowej, finansowane z budzetu $rodkéw europejskich z czwartg cyfra
— 7 lub 8. Konta ksiegowe analityczne nosza nazwe zwigzang z prowadzonym
projektem oraz ewidencjonowane sg w podstawowych rejestrach.

Przyktady: 402-75412-4300-W-1
080-Z-1-...... -75412-6050-W-1
130-W-75412-6050-W-1
101-P-75412-4300-W-1

W przypadku projektu, dla ktérego otwarto wyodrebniony rachunek bankowy
wyodrebniona ewidencja ksiegowa polega na ewidencjonowaniu wyciggow
bankowych w osobnych rejestrach tzn. prawidiowo sporzadzone, sprawdzone
I zatwierdzone do wyptaty dokumenty stanowia podstawe do dokonania ptatnosci.
Ptatnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego
systemu bankowego z wyodrebnionego rachunku bankowego, na podstawie
dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych konieczno$¢ dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

Konta analityczne wyodrebnionego rachunku bankowego, oraz konta ktérych
konieczno$¢ otwarcia podyktowana zostanie specyfikg operacji finansowych
zwigzanych z projektem noszg nazwe zwigzang z prowadzonym projektem.

Przyktady:
139 - nr Inne rachunki bankowe — nazwa projektu
240-W- nr Pozostate rozrachunki - nazwa projektu

Pozostata ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong w rozporzgdzeniu
Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, przychodéw
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych. Konta ksiegowe
analityczne noszg nazwe zwigzang z prowadzonym projektem, oraz
ewidencjonowane sg w podstawowych rejestrach.






Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacjg projektu przechowywane sg
w siedzibie Urzedu Miasta w Referacie Finansowym, w oddzielnych segregatorach,
przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.

Podstawe zapisbw w ksiegach rachunkowych stanowig prawidiowo
sporzadzone dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarcze;
zwane dowodami zrodiowymi. Kazdy dowdd ksiggowy musi odpowiadac okreslonym
wymaganiom wynikajgcym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania
dostawcy lub ustugi podatkiem od towarow i ustug (VAT) — z ustawy o podatku od
towarow i ustug i przepisbw wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowod ksiegowy winien byc
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym.

Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za projekt, ktory dokonuje kontroli tych dokumentow. Poswiadcza
faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza
czy dane zawarte w dowodach ksiegowych sg zgodne z zawarta umowa
o dofinansowanie projektu, umowg z wykonawcg zadania, harmonogramem
rzeczowo— finansowym oraz sprawdza zgodno$¢ realizacji projektu z procedurami
wynikajacymi z ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Kontrolujacy na dowod
dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule
stwierdzajgcg dokonanie kontroli, a w szczegdlnosci umieszcza date dokonania
kontroli i wlasnoreczny podpis.

Zadaniem kontroli formalno — rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania
dokumentu posiadajgcego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod

wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksiegowe podpisywane sg przez
pracownika Referatu Finansowego.

Pozostate opisy wynikac beda z indywidualnych wytycznych projektu.

Dowody ksiegowe dotyczgce projektu zatwierdza Burmistrza Miasta lub osoba przez
niego upowazniona oraz Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.






3. Opis dokumentéw ksiegowych.

Zgodny z wymogami zawartymi w konkretnym projekcie wspoétfinansowanego
ze Srodkow UE.

4. Okres przechowywania dokumentow

Dokumentacja z realizacji indywidualnych projektdéw przechowywana bedzie
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sosnicowicach, ul. Rynek 19, 44-153 Sos$nicowice
przez okres wynikajgcy z zawartej umowy o dofinansowanie konkretnego projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw UE.






