UL VOSTIGUNTS Sosnicowice, 11 grudzien 2017r.

Szanowny Pan

Zbigniew Kotasinski
Dyrektor Szkoly Podstawowej
w Sosnicowicach

Wrystapienie pokontrolne

Glowny specjalista ds. kontroli wewnetrznej wdniach od 26 wrzesien 2017r.
do 7 listopad 2017r. przeprowadzil kontrol¢ dorazng w zakresie organizacji pracy w Szkole
Podstawowej w Sosnicowicach po przejeciu pracownikow i budynku Gimnazjum w zwigzku
z reformg oswiaty.

Ustalenia kontroli zawarte =zostaly w protokole kontroli podpisanym w dniu
15 listopad 2017 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidlowosci, wskazujac zarazem wnioski
zmierzajace do ich usunigcia oraz osoby odpowiedzialne za nieprawidtowe wykonywanie czynnosci
stuzbowych, stosownie do § 18 ust.3 ,Regulaminu Kontroli Wewnetrznej” obowigzujgcego
w Urzedzie Miejskim w So$nicowicach - Zarzadzenie Nr 72/2011 Burmistrza So$nicowic

z dnia 23.08.2011r. w sprawie Regulaminu Kontroli Wewnetrzne;j.

W zakresie zamoéwienia podrecznikow i materialéow éwiczeniowych — dotacja celowa na zakup
podre¢cznikow i materialow ¢wiczeniowych
Stwierdzono nierzetelne zamowienie podre¢cznikow i materialow cwiczeniowych — szczegolowy opis

znajduje si¢ ponizej:

Klasy Il

Zamowiono po 14 egzemplarzy podrecznikow, podczas gdy liczba uczniow, a tym samym ilosé
podrecznikow na stanie Biblioteki szkolnej w klasach drugich, w roku szkolnym 2017/2018
w porownaniu z rokiem szkolnym 2016/2017 zwigkszyla sie o 11. Roznica wyniosta po
3 egzemplarze z kazdego przedmiotu. Zwrocono po 3 egzemplarze podrecznikow z nastgpujgcych
przedmiotow: Jezyk polski (3 x 24,75 zI. = 74,25 z1. ), Jezyk angielski ( 3 x 24,75 z. = 74,25 z1. ),
Jezyk niemiecki ( 3 x 24,75 z1. = 74,25 zI.), Historia (3 x 23,10zl = 69,30 z1. ), WoS (3 x 15,00 zl.
= 45,00 zl. ), Matematyka ( 3 x 24,75 zI. = 74,25 zI. ), Chemia ( 3 x 24,10 zI. = 72,30 zl. ), Plastyka
(3 x 7,20 zt. = 21,60 zI. ). Ponadto zwrécono po 2 egzemplarze podr¢cznikow do Biologii
(2x24,10 zI. = 48,20 zI. ) oraz Geografii ( 2 x 24,10 zI. = 48,20 zI. ) poniewaz pozostale
12 z zamowionych 14 egzemplarzy zostaly opieczetowane przez pracownika Biblioteki i nie mozna

byto ich zwréci¢ ( po 1 egzemplarzu w zwigzku z powyzszym nalezalo zaplacié ze srodkéw wiasnych



Szkoly ). Podrecznik do Fizyki ( 14 x 22,10 z1. = 309,40 zi ) w liczbie 14 egzemplarzy zostal
zwrécony w calosci w zwigzku z zaméwieniem drugiej czesci podrecznika dla uczniow klasy I
gimnazjum w pazdzierniku roku szkolnego 2016/2017 4. Jeszcze w momencie gdy uczniowie byli
w klasie I gimnazjum.

Razem kwota nalezna tytulem zwroty wyniosta 911,00 z1.

Dodatkowo po 1 egzemplarzu podre¢cznikéw z Biologii i Geografii zaplacone ze srodkéw szkoly
w lgcznej kwocie 48,20 z1 stanowily nieuzasadniony wydatek ( nie bylo potrzeby kupowania tych
podrecznikow ).

Materialy éwiczeniowe — Jaktyezna liczba uczniow klas 1l a tym samym niezbgdnych do realizacji
programu nauczania, materialéw Cwiczeniowych w roku szkolnym 2017/2018 wynosi 82,
Zamdwiono materialy éwiczeniowe w liczbie 84 sztuki W zwigzku z powyzszym po 2 egzemplarze
materialow cwiczeniowych nalezalo ZWrocic. Jezyk angielski ( 2 x 4.95 21 = 9.90 zi. ), Jezyk
niemiecki (2 x 4,95 z1. = 9,90 z1 ), Matematyka ( 2 x 4,95 z1 - 9,90 z1. ). Wyjqgtek stanowily
¢wiczenia do geografii cz¢s¢ 2 zamowione w liczbie 84 sztuk ( 84 x 6,18 zI = 519,12 2t p !
Jak ustalono podczas  kontroli ¢wiczenia do geografii powinny by¢ zaméwione jako czesé
3 podezas gdy zaméwiono czg$¢ 2. W zwigzku z powyziszym ¢wiczenia czesé 2 zostaly zwrdcone

w calosci,

Podsumowujge zamdéwiono podreczniki i materialy cwiczeniowe dla klas II o wartosci wyzszej
0150802 zI. z czego 145902 I pochodzito ze srodkéw dotacji ministerialnej na zakup
podrecznikow i materialéw Cwiczeniowych na rok szkolny 2017/2018 natomiast 4820 =i

pochodzito ze Srodkéw wlasnych szkoly.

Stwierdzono réwniez, ze nie zostaly zamowione materialy ¢wiczeniowe z biologii w liczhie 82 dla
klas drugich. Zamowienie na kwoteg 506,76 zI. ( 6,18 zI. x 82 egz. ) zlozone zostalo w dniu
03.10.2017r.

Klasy IIT
Stwierdzono, ze nie zaméwiono podrecznika do przedmiotu Edukacja dla bezpieczeristwa (72 egz.).

Zamdwienie ww podrecznika w liczbie 72 egz. na kwote 1 080,00 z1. zlozono w dniu 03.10.20] 7r.

Odpowiedzialnosé¢  zq powyzszq  nieprawidlowos¢  ponosi bylty  Dyrektor Gimnazjum
w Sosnicowicach, ktory byl odpowiedzialny za ziozenie zamowienia na podreczniki i materialy

¢wiczeniowe dla uczniow klas 11 i 111 gimnazjum na rok szkolny 2017/2018.



Whiosek Nr 1

Zaopatrzy¢ ucznidéw klas II i III gimnazjum w niezbedne do realizacji programu nauczania w tych
klasach podrgczniki i materialy ¢wiczeniowe, z uwzglednieniem prawidlowego wykorzystania
dotacji celowej na zakup podrecznikow i materialow éwiczeniowych naleznych Szkole
na podstawie obowigzujacych przepisow. Rozliczy¢ dotacje celowg na zakup podrecznikéow
1 materialow ¢wiczeniowych w terminie okreslonym w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie
oswiaty ( Dz. U. z 2017r. poz. 2198 ). Nie dopuszezaé do sytuacji, w ktérej zakupione podreczniki
bedg finansowane ze srodkéw wlasnych, pomimo mozliwosci sfinansowania ich ze $rodkow

pochodzacych z dotacji celowe;j.

W zakresie funkcjonowania $wietlicy szkolnej

Brak odrgbnego dziennika do zaje¢ Swietlicowych w roku szkolnym 2016/2017, co pozostaje
niezgodne z przepisami Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentaci
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opickuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. z 2014r. poz. 1170 z pézniejszymi zmianami ), w § 11 stanowi, ze: ,, Szkola prowadzi
dziennik zajg¢ swietlicy, w ktorym dokumentuje si¢ zajecia prowadzone z uczniami w swietlicy
w danym roku szkolnym. Do dziennika zajec $wietlicy wpisuje sie plan pracy swietlicy na dany rok
szkolny, imiona i nazwiska uczniéw korzystajgcych ze S$wietlicy, oraz oddzial do ktérego
uczeszezajg, a takze tematy przeprowadzonych zajgé, oraz odnotowuje sie obecnosé¢ uczniow
na poszczegolnych godzinach zaje¢. Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca $wietlicy potwierdza
podpisem z zastrzezeniem, § 22 ust. 5.”

Stwierdzono w przydziale czynnosci na rok szkolny 2016/2017 dla nauczyciela gimnazjum
pelnigcego  funkcje kierownika swietlicy brak informacji o przydzieleniu niektérych zadan
wynikajqcych z zakresu obowigzkéw takich jak: kierowanie i nadzorowanie pracq personelu
administracyjno — gospodarczego ( intendentki, kucharki i pomocy kuchennej ), przyjmowanie
od dzieci odplatnosci za korzystanie z dozywiania i przekazywanie zebranej gotéwki na konto
Swietlicy, rozliczanie intendentki z pobranej gotéwki, sprawdzanie stanu magazynu i zgodnosci
lowaru z kartotekq oraz brak informacji w powyzszym przydziale czynnosci o znizce godzin
w zwigzku z pelniong funkcjq ( 10 godzin tygodniowo ), jest natomiast informacja, ze nauczyciel
realizuje lgcznie 26 godzin w swietlicy.

Nauczyciel powinien realizowac przede wszystkim obowigzki wynikajgce z art. 6 ustawy z dnia
26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela tj. rzetelnie realizowa¢ zadania zwigzane z powierzonym
mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoly: dydaktyczng, wychowawczq i opiekuriczg,

w tym zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom w czasie zaje¢ organizowanych
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przez  szkolg. Pozostale obowigzki zwigzane z m.in. z nadzorowaniem pracy personelu
administracyjno — gospodarczego powinny by¢ realizowane przez Dyrektora Szkoly lub inng osobg
zatrudniong na  stanowisku kierowniczym z odpowiednim przygolowaniem merytorycznym
i Wyksztalceniem. Przyjmowanie od dzieci odplatnosci za korzystanie z dozywiania, rozliczanie
intendentki z pobranej gotéwki sprawdzanie stanu magazynu réwnies nie powinny byé realizowane
przez nauczyciela, ktorego obowiqzki wynikajq z przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
nauczyciela.

Stwierdzono takze brak dokumenty powolujgcego  kierownika Swietlicy na ww stanowisko
4. kierownika $wietlicy szkolnej w Gimnazjum ( kontrolg objeto akta osobowe pracownika ).
Z§ 67 pkt 9 statutu Gimnazjum wynika, ze Kierownika Swietlicy powoluje i odwoluje Dyrektor
Gimnazjum. W zwigzku z petnieniem funkcji kierownika swietlicy od 20.09.2000r., obowigzek
powolania spoczywal na dwcezesnym Dyrektorze Gimnazjum.

Stwierdzono takze, ze w Gimnazjum nie bylo opracowanego regulaminu swietlicy szkolnej,
a dzialalnosé¢ $wietlicy zostala opisana i uregulowana w statucie gimnazjum — stwierdzono,
Ze w statucie nie okreslono w jakich godzinach jest czynna Swietlica, wskazano tlko, ze jest
zorganizowana dla uczniéw, ktérzy muszq diuzej przebywac w szkole ze wzgledu na organizacje
dojazdu do szkoly. Wskazano rowniez, ze w $wietlicy prowadzi  si¢ dokumentacje zgodnie
z obowiqzujgcymi  przepisami oraz, ze swietlica realizuje swoje zadania wedlug planu pracy
dydaktyczno — wychowawczej i opiekunczej szkoly oraz zgodnie z tygodniowym rozkladem zajec.
Stwierdzono takze brak zgloszen do swietlicy,

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidlowosci ponosi byly Dyrektor Gimnazjum, kiory pelnil
Junkcje Dyrektora Gimnazjum od dnia 01.09.2012r. do dnia 31.08.2017r, a w zakresie braku
dokumentu powolujqgcego na stanowisko Kierownika swietlicy szkolnej Jego poprzednik, kiéry pelnit
Junkcje Dyrektora Gimnazjum od 01.09.1999r, do 27.08.2012r.

Whiosek Nr 2

Zorganizowa¢ prace swietlicy szkolnej w Szkole Podstawowej w Sosnicowicach w sposob zgodny
z obowigzujacymi przepisami. Prowadzié dziennik zaje¢ $wietlicy szkolnej, w przydziale czynnosci
ujmowa¢ wszystkie zadania wynikajace z zakresu obowigzkéw nauczyciela zatrudnionego
w Szkole, z uwzglednieniem ewentualnych znizek godzin wynikajgcych z odrgbnych przepisow.
Zapiséw do s$wietlicy dokonywa¢ na podstawie zgloszen, a dziatalno$¢ swietlicy wyczerpujaco

uregulowa¢ w obowigzujacym regulaminie $wietlicy szkolne;j.

W zakresie wykorzystywania przez nauczycieli opieki na dziecko do lat 14
Wykorzystywanie przez nauczycieli bylego Gimnazjum, przystugujgeego im czasu wolnego

na opieke nad dzieckiem do lat 14 w wymiarze godzinowym z uwzglednieniem wylgcznie godzin
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dydaktycznych w danym dniu pracy. W sprawie udzielania nauczycielowi wolnego na opicke
na dziecko w wieku do 14 roku zycia — w zwigzku z watpliwosciami stosowania zapisu art. 188
ustawy Kodeks pracy w przypadku nauczycieli, stanowisko w dniu 11.03.2016r. zajelo Ministerstwo
Edukacji  Narodowej, ktore jest kompetentne w  sprawach zwigzanych z nauczycielami.
Z interpretacji MEN wynika m.in., ze: , Nauczyciel ma prawo do 2 dni zwolnienia od pracy, a ten,
ktéry zdecyduje si¢ wykorzysta¢ zwolnienie od pracy w wymiarze godzinowym, powinien byé
rozliczany z wykorzystanych godzin w odniesieniu do osmiogodzinnego, dobowego wymiaru czasu
pracy, bez wzgledu na liczbe godzin przydzielonych w planie zaje¢ w konkretnym dniu. ”
Odpowiedzialnos¢ za powyzszq nieprawidlowosé ponosi byly Dyrektor Gimnazjum, ktéry w imieniu
pracodawcy udzielal zwolnienia od pracy nauczycielom.

Whiosek Nr 3

Udziela¢ nauczycielom, ktérzy wybrali zwolnienie od pracy w wymiarze godzinowym , zwolnienia

od pracy w wymiarze godzinowym zgodnie z interpretacjg MEN z dnia 11.03.2016r.

W zakresie dofinansowania zakupu okularéw dla pracownikéw

Dofinansowanie zakupu okularéw dla pracownikéw Szkoly ze Srodkow Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, co pozostaje niezgodne z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994r.
o Zakladowym Funduszu Swiadczer Socjalnych ( Dz. U. z 2017r. poz. 2191 ), ktéra w art. 2 pkt 1
wskazuje, ze dzialalno$é socjalna obejmuje: uslugi Swiadczone przez pracodawcéw na rzecz
roznych form wypoczynku, dzialalnosci kulturalno-oswiatowej, sportowo-rekreacyjnej, opieki nad
dzie¢mi w zlobkach, klubach dziecigcych, sprawowanej przez dziennego opiekuna Iub nianie,
w przedszkolach oraz innych formach wychowania przedszkolnego, udzielanie pomocy materialnej
— rzeczowej lub finansowej, a takze zwrotnej lub bezzwrotnej pomocy na cele mieszkaniowe na
warunkach okreslonych umowq ". W zwigzku z powyzszym brak jest mozliwosci dofinansowania
zakupu okularow ze Srodkéw zakladowego funduszu swiadczeh socjalnych.

Odpowiedzialno$¢ za powyzszq nieprawidlowosé ponosi byly Dyrektor Szkoly, ktory wprowadzit
obowiqzujqcy w szkole regulamin obejmujgcy zapisy niezgodne z obowigzujgcymi przepisami.
Whiosek Nr 4

Zaprzesta¢ dofinansowywania pracownikom Szkoly zakupu okularéw ze $rodkéw zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych. W obowigzujacym regulaminie ujmowac zapisy zgodne

z obowigzujacymi przepisami.

Stosownie do tresci § 18 ust.8 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, sprawozdanie o sposobie
realizacji wnioskéw pokontrolnych nalezy przedlozyé Burmistrzowi, w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystapienia.



Do powyzszego wystapienia pokontrolnego przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen,

w terminie 7 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.
Z.-ca Bygimistrza

Kazimieyk. Kaczmar
( podpis Burmistrza )
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Otrzymujg:

- 1 egz. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Sosnicowicach
- 1 egz. Dyrektor GZOPO w Lanach Wielkich

- 1 egz. akta kontroli

Glowny specjalista
ds. konlroli wewnetrznej
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