ZARZADZENIE Nr93/2014

Burmistrza Sosnicowic

z dnia 30 wrze$nia 2014 r.

w sprawie Zakladowego Planu Kont.

Na podstawie art. 10 ust 112, art. 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz rozporzadzenie Ministra Finanséw z 5 lipca 2010r.w sprawie
szezegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r.poz. 289), zarzadza sig co nastgpuje:

§ 1
Obowiagzujacy dotychczas Zaktadowy Plan Kont wprowadzony Zarzadzeniem Burmistrza

Sosnicowic z dnia 31 grudnia 2012 r. z dniem 01.01.2015 zostanie zastapiony nowym

Zakladowym Planem Kont stanowigcym zalgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2015r.
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Zatacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 93/2014

z dn. 30.09.2014

ZAKLADOWY PLAN KONT

DLA
BUDZETU GMINY i URZEDU MIEJSKIEGO

w Sos$nicowicach

1 stycznia 2015 r.



CZ

ESCI - Ustalenia ogoélne

§1.

1. Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 330
z pdzn. zm,)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013.poz. 885 ze zm.)
Ustawy z dnia 20.11.1999 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych ( Dz. U. z2011r Nr 74 , poz. 397 ze zm. )

Rozporzadzenia Rady Ministrow  z dnia 10.12.2010r. w sprawie stosowania
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ( KST ) (Dz.U.2010.242.1622)
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r, poz.289)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dn. 25.10.2010r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.
z2010r. Nr 208, poz. 1375)

Komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30.01.2003r. w sprawie ogloszenia
.Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych”( Dz. Urz.
Min. Fin. Nr. 3, poz. 13 )

"Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladow
budzetowych oraz dla budzetow jednostek samorzadu terytorialnego" wyd. XIV ODDK

Gdansk 2014 Maria Augustowska, Wojciech Rup.

§2.

. Urzad Miejski w Sosnicowicach od dnia 01.01.2006r. prowadzi ksiggi rachunkowe

w siedzibie jednostki wedtug systemu komputerowego pod nazwg DISTRICTUS System
finansowo-ksiggowy autorstwa firmy KORELACJA Zaklad Informatyki z Krakowa.
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Opis przeznaczenia programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych okreélaja instrukcje dostarczane przez autora programu. Zasady
archiwizowania i ochrony danych, oprécz zabezpieczen zawartych w programach,

uregulowane zostaly w odrebnych instrukcjach.

Do ewidencji ksiegowe] wykonania budzetu Urzedu Miejskiego stuzy plan kont dla
budzetu gminy, natomiast zmiany w stanie skladnikow majgtkowych i zobowigzan
gminy ujmowane sg w ksiggach rachunkowych jednostki. Jednostka stosuje w tym celu
zakladowy plan kont. Takie rozwiazanie powoduje, ze w Urzedzie prowadzi si¢ osobne
ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) i osobne ksiggi
rachunkowe dla ewidencji zaszlosci gospodarczych zachodzacych w Urzedzie Miejskim
(jednostce budzetowej).
Sporzadzane sg rdwniez bilanse na réznych wzorach formularzy
sprawozdawczych:

% budzetu gminy (organ)

% Urzedu Miejskiego (jednostka budzetowa)

§ 3.

Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal
w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych =zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013r., poz.289).

7 wykazu, o ktorym mowa wyzej wylgczono konta zespolu 5 — ,,Koszty wg dzialalno$ci
i ich rozliczenie”, konta zespolu 6 — ,Produkty” oraz o konta nie wystepujace
w jednostce.

Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegdlowosci o tresci spelniajacej wymogi w zakresie informacji
wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z Planu
Kont.

Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta

analityczne zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez
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drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko
wedlug dzialow, rozdziatow i paragrafow lecz rowniez wedlug rodzajow wydatkow,
- przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteriow szczegélowych dla obowiazujace;
sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupelniany w miarg potrzeby

o wiasciwe konta obowiazujace w jednostce budzetowej.

Czesc 11 - Ustalenia szczegolowe

§ 4.

1. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerows.
System ten zapewnia kompleksowg obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek
prowadzacych tzw. pelng ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek
- umozliwiajac m.in.:
e prowadzenie kartoteki dowodéw ksiggowych z mozliwoscig jej przegladania,
- o przeglagdanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu,
o e przeglagdanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresie- w ujgciu
analitycznym lub syntetycznym,
e prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazow
zawierajgcych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
¢ wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
2. Zakladowy Plan Kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewniajg m.in.:
e ujecie operacji gospodarczych wg dzialow, rozdzialdw i paragraféw klasyfikacji
budzetowej,
* ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw 1 przyczyny,
» dostarczenie niezbednych danych dla obowiazujacej sprawozdawczoscli,

» niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami.
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1. Podstawg zapisdw ksiegowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza
si¢ uznair_lie za taka podstawg rowniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji Obiegu

i Kontrolj Dokumentow Ksiegowych....”. \

I |

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. i
] B

3. Wykaz kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadyzenia
ewidencji:; analitycznej dla budzetu gminy ( organ) zawiera zaltacznik nr 1.

4. Wykaz l%ont ksiegi glowne) (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzeni%

ewidencjiE analitycznej Urzedu Miejskiego (jednostka budzetowa) zawiera zatgcznik nri 2 |
5. Zobowiqziuje si¢ gléwnego ksiggowego do prowadzenia i biezgcego aktualizo zmic"i|
wykazu k;om analitycznych do ustalonych plandéw kont syntetycznych. ‘

§ 6.

zej|
\
500zt , érc:sdki czystosci, drobne materialy na biezace naprawy(zardéwki, farby, zamki, ltp.).ft

G ewidené:ji ksiggowej wylacza si¢ materialy biurowe, pozostale $rodki trwale poni

=

Wydatki ria ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 401 w momencie nabycia. Materialy
biurowe %.podlegaja( ewidencji pozaksiggowej (prowadzonej w Ref. Organizacji|
i Admini%tracji), a sposéb prowadzenia ewidencji pozwalajacy na rozliczenie Lych%
materia’fc'wéf okreslony zostal w ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksie;gowych“.";
Materia{y;biumwe przekazywane sa pracownikom za potwierdzeniem odbioru na

1 [
kartotekach. |

. Ewidencji ?ksi¢gowej nie podlegajg materialy budowlane przekazane w momencie zakupu .L

[

do wbudo}wania. Materialy te podlegajg jednak rozliczeniu na podstawie protokofléwi

wbudowarf;'a materialdw  wg zasad okreslonych w ,Instrukcji obiegu i komroIH

dok‘ument’c')iw. ‘
§7. |

. Srodki trwéaie ( konto 011 ) analityka podlegaja ewidencji w ksigdze prowadzanej |

w systemie komputerowym.
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2. Umorzen;ie srodkow trwatych ewidencjonuje sig na karcie analitycznej srodka trwalego.
Srodki tr'}vale umarzane sg wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami ug taW’}i-'
0 podatk@-dochodowym od 0s6b prawnych. |

; Ulnorzenie srodkow trwalych ksiggowane jest na koncie 071-,Umorzenie srodkow
trwalych g;,oraz wartoscl niematerialnych i prawnych” oraz na konto 400 — ,,Amortyzac_ja’:

Przeniesienie sumy kosztoéw amortyzacji dokonuje sie jednorazowo za caly rok na kbnieq

roku obro;towego - 860 "Wynik finansowy"

§8. 1
!
. Pozostale| srodki trwale o wartosci nie przekraczajgcej 3 500 zt i réwnej lub wyzsze] od
500 zt ( dolna granica ) ewidencjonuje sig réwniez w ksiggach prowadzonych syste nenf
komputerowym. Ksiegowane s na koncie 013 — , Pozostale srodki trwate”. Umarzane sq

one w 10{,) % w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 401 —!

WwZuzycie %materiaic’)w 1 energli” i konta 072 - ,Umorzenie pozostatych srodi\owi
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych". ‘
Szczegé%dwe zasady kwalifikowania do ,,Srodkéw trwatych” lub do »Pozostalych srodkéw

tmfa}ych”g.oraz ich umarzania zostaty ujete w instrukcji w sprawie gospodarki maje;tkiemi
trwalym l;’rze;du Miejskiego, inwentaryzacji tego majatku i zasad odpowiedzialnosci 79

pOV-;’iGI'ZOH%e skfadniki mienia.
; PGZOSta}e'ér_Qdki trwale jak drobne przedmioty, ktérych warto$é nie przekracza 500 7} praz|

ktorych nie mozna ponumerowaé ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidcnc.jii
wartosciowe] ani ilodciowe;.

. Nabywane wartosci niematerialne i prawne ( oprogramowanie komputerowg ) |

-

bR

ewidencjonowane sg na  koncie 020 - Wartosci niematerialne i prawne”. |

Z uw.'zglf;dgn'ielﬁem podzialu na wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczathwe\j
po_wyiejHB?SOO,OQ: zk. ktére umarza si¢ stopniowo z zastosowaniem stawki amortyzacyljncj
50% z u\,vl_zg:i@'dnieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 43(’)bE
prawnych (Dz U. 2 2011r Nr 74, poz. 397 ze zm. ). Umorzenie ujmowane jest na koncie
071,,Umorizénie srodkéw  trwatych oraz  warto$ci niematerialnych i prawnych”.
Anao.rfyzaé_gja obcigza konto 400 ,, Amortyzacja”, oraz na wartosci niematerialne i prawne
zakupione :'ZC srodkow na wydatki biezace o wartosci poczatkowej od 500,00 zt.|do l
3 500,00 zi ktére traktuje sig jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, i umarzane

sa W 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzeme to uymowane jest na koricie |

6 |




072 ..Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz
zbiordéw bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 401- ,,Zuzycie materialow 1 energii”

oraz 020" Wartosci niematerialne i prawne".

CZESC III - Ksiegi Rachunkowe

§9.

1. Urzad Miejski w Sosnicowicach prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki
wedtug wlasnego systemu komputerowego.
2. Ksiggi rachunkowe obejmuja:
a) dziennik,
b) konta ksiegi gtownej / ewidencja syntetyczna/, w ktérej]  obowigzuje ujgcie
kazdej operacji zgodnie z zasada podwaojnego zapisu,
¢) konta ksiag pomocniczych / ewidencji analitycznej /,
d) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow / inwentarz /,
e) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtownej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.
3. Ksiggi rachunkowe powinny byé¢:
a) trwale oznaczone nazwa jednostki,
b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
¢) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by¢ dokonywane w sposéb trwaty, komputerowo, bez pozostawienia  miejsc

pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany.

wh

Wydruki komputerowe powinny sklada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron,

z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob

ciggly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu.

6. Zapisy ksiegowe powinny zawieraé co najmniej:

a) date dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiggowego oraz jego date, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania

operacji, zrozumiaty tekst lub skrot,
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c) zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych musza byc
powigzane z zapisami chronologicznymi, w sposéb wynikajacy ze stosowane)
techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,

d) zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbidr danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosei ujecia
w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach

1 w calym roku obrotowym.
§ 10.

Dziennik powinien zawieraé:

% kolejng numeracj¢ dziennika,

*+ obroty dziennika miesig¢cznie oraz narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym.
Jezeli jest prowadzonych kilka dziennikow, wowczas nalezy sporzadzi¢ zestawienie
zawierajace obroty poszczegblnych dziennikéw oraz ich laczne obroty miesieczne
I narastajace.

Zbiér danych kont ksiegi glownej / ewidencji syntetycznej/ stanowi zbidr zapisow
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Konta ksiggi gtdéwnej winny byé wyrdznione w zakladowym
planie kont ze szczegdlowoscia z jaka dane ksigg  rachunkowych wykazane sg
w sprawozdawczosci. Zbiér danych — kont ksiegi gidéwnej uzgadnia si¢ z zapisami
dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow 1 sald ksiggl glownej sporzadzane sg nie pdzniej niz do 15 dnia

nastepnego miesigca, za ostatni miesiac roku obrotowego — nie p6zniej niz do 30 kwietnia.

§11.

1. Konta ksigg pomocniczych.

* Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winna by¢ prowadzona co
najmniej dla:
a) srodkow trwatych, pozostalych srodkow trwatych,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
¢) rozrachunkow z kontrahentami,

d) rozrachunkéw z pracownikami,



e) srodkow trwatych w budowie,
f) kosztéow, dochodéw, wydatkdw i innych istotnych dla jednostki skiadnikow
majatku,

g) rozrachunkéw publicznoprawnych,

h) rozrachunkow z budzetami,

i) rozrachunkow z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami,

j) przekazanych dotacji,

k) rozrachunkow z tytulu wynagrodzen,

l) materialéw w magazynie.
Sumy sald kont pomocniczych winny byé zgodne z saldami wihasciwych kont ksiggi
gtdwney.

%+ Konta ksigg pomocniczych stuzgce uszczegolowieniu i uzupetnieniu zapisow ksiegi
gléwnej prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory
danych w ramach kont ksiegi gtownej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotow
na kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego

konta ksiegi glownej.

“» Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym wydruki komputerowe
powinny by¢:
a. trwale oznakowang nazwg jednostki, ktorej dotycza 1 zrozumialg

nazwg danego rodzaju ksiggi rachunkowej,

b. wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca
1 daty sporzgdzenia,

¢. powinny mie¢ automatyczne numerowane strony z oznaczeniem pierwszej
1 ostatniej (koniec wydruku) oraz sumowanie w sposéb ciagly w miesigcach

i w roku obrotowym, oznaczone nazwg programu przetwarzania.
§12.
1. Zapisy w ksiegach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych ,

a na koniec kazdego miesigca sporzadzi¢ wydruki zestawienia obrotow i sald sporzadzone

na podstawie zbioréw danych kont ksiggi gléwnej, ktére powinno zawierac:

. symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,
. salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sume sald,
° obroty Wn i Ma miesigczne oraz sumeg obrotow,



- obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
. salda kont na koniec miesiaca i laczna sumg sald.
2. Obroty tego zestawienia narastajaco od poczatku roku powinny  by¢ zgodne
7 narastajacymi od poczgtku roku obrotowego obrotami dziennika.
e nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
o kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej),
o kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej).
e na dzien zamkniecia ksiag sporzadzi¢ nalezy zestawienie sald wszystkich
kont pomocniczych zawierajacych obok danych wymienionych wyzej rowniez:
o symbole lub nazwy kont pomocniczych,
o symbole lub nazwy konta ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) ktore)
dotyczg poszczegdlne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
o salda kont oraz ich taczne sumy,

a na dzien inwentaryzacji sporzadza sig wydruk ksiag inwentarzowych.

§ 13.

1. Wycena aktywow i pasywow na dzien bilansowy odbywa sig nastgpujaco:

a. Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:
< w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowia istotnej wartosci,

%  wprzypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,
za$ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

& w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wediug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci

- godziwe],

& w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia
otrzymania lub w wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu lub
w przypadku jej braku w wysokosci symbolicznej zlotowki (1zt. 00/100),
— % w przypadku otrzymania W sposob nieodplatny od Skarbu Pafstwa lub

jednostki samorzgdu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyziji



o przekazaniu lub w przypadku jej braku w wysokosci symbolicznej ztotéwki
(1zt. 00/100),

% w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego —
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegodlnych

nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntdéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia

sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien

bilansowy.

b. Wartosci niematerialne 1 prawne nabyte z wilasnych $rodkow wprowadza si¢ do

f.

ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji
wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie
darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia lub w przypadku jej braku
w wysokosci symbolicznej ztotdwki (1z1. 00/100),. Wartos$¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
1 gatunku,  zuwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
srodki trwate w budowie w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci.
udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywoéw finansowych
na dzien bilansowy wyceniane sg po:

< cenie nabycia pomniejszone] o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

“  warto$ci godziwej,

“* cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy.
naleznosci krotkoterminowe wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie
z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci
netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych
dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie¢ w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartatu

w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.



Naleznodci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec
kwartatu wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

srodki pieniezne oraz inne srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych
wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy 1 kupna
walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowiazan wycenia si¢ po kursie kupna
lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty
wynikajacego z obowigzujacego jednostke dokumentu.

zobowiazania — z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli
lacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od
kontrahentow.

Zobéwiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec
kwartatu wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

Odsetki od zobowigzan, w tym takze tych, do ktorych stosuje sig przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane s w momencie ich zaplaty lub pod datg
ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartosci nominalnej.

§ 14.

1. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie przenoszenia na poczgtku roku nastgpnego

[Re]

sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego.

Obowiazujace wydruki powinny zawieraé zestawienie obrotéw i sald bilansu otwarcia,

ktére jednoczesnie spetnia role sprawdzianu cigglosci i kompletnosci zapisow obrotow

i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§ 15.

Skarbnik zobowiazany jest do prowadzenia i biezacego aktualizowania wykazu kont

analitycznych do ustalonych plandéw kont syntetycznych.



Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej dla budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego

Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu

140 — Srodki pieniezne w drodze

[

[

[
|

Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

240 — Pozostate rozrachunki

260 — Zobowigzania finansowe

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem,
natomiast roznice wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego

sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:
— wplyw pozyczek,
— wplywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu,

— lokaty dokonywane ze srodkéw budzetowych.

Na stronie.Ma konta ujmuje si¢:
— wydatki budzetu,

— lokaty dokonywane ze srodkoéw budzetowych.

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu. W koncu roku budzetowego konto 133 moze wykazywaé tylko saldo Wn, kredyt
w rachunku biezacym musi bowiem zosta¢ splacony.
Konto 133 jest kontem bilansowym, saldo konta 133 wykazuje sie w ,,Rocznym bilansie

z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego™.



Wyszcezegolnienie i tres¢ operacji

Konto

Wn Ma §
1. Wplyw srodkdéw z tytulu zaciagnietej przez jednostke samorzadu ‘I
terytorialnego pozyczki 133 260 ‘I
2. Splaty pozyezki zaciggnietej przez jednostke samorzadu ‘
| terytorialnego (zadluzenia podstawowego bez odsetek) 260 133 |
3. Przelew dochoddéw zrealizowanych przez jednostki, réwniez
przez urzad jednostki samorzgdu terytorialnego (oddzielenie
ewidencji ksiggowej budzetu 1 urzedu) 133 222
4. Przekazanie srodkdw na rachunek biezacy jednostek
budzetowych i urzedu jst na realizacj¢ wydatkow 223 133
5. Zwrot z jednostki budzetowej niewykorzystanych srodkéw, ktore
przeznaczone byly na pokrycie wydatkow jednostki budzetowe;j 133 223
6. Bledne zapisy bankowe 240/133 133/240
7. Przekazanie srodkow na rachunek lokat 133-P-1 133-P-0 |
8.Likwidacja lokaty 133-P-0 133-P-1 ‘
9. Wplaty subwencji dla jednostki samorzadu terytorialnego w tym ‘]
samym roku, ktérego dotycza 133 224 [
1 1. Wptlaty subwencji dla jednostki samorzadu terytorialnego w |
grudniu roku biezgcego na nastgpny rok 133 909 ]
12. Wyciqg bankpwy potwierdzajacy wplyw srodkow na rachunek |
budzetu, ktore wezesnie] uznane byly za srodki pienigzne w drodze 133 140 |
13. Kapitalizacja odsetek 133 222 |
14. Przeksiegowanie kapitalizacji odsetek gisln) 133
13, Wplaty udziatléw w podatkach dochodowych naliczonych na
rzecz jst 133 224
16. Wplaty podatkoéw i innych dochodéw pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz jst 133 224
17. Wplata przéz jednostki budzetowe $rodkdw stanowigcych
dochod budzetu panstwa , ktore pobraly samorzadowe jednostki ‘
budZeIowe.. : 133 224 ‘
18. Przekazanie naleznych dochodéw budzetowi panstwa, ktore l
224 133 |

Lwczes’niej pobraty samorzadowe jednostki budzetowe




Ewidencja szczegolowa (konta ksiag pomocniczych) do konta 133 przykiad

‘ -~ Konto Konto

; syntetyczne analityczne Tres¢

’ 133 : j Rachunek podstawowy budzetu

‘ _ 133-D-75621-0010 Rachunek podstawowy budzetu - podatek od |

0sob fizycznych

133-D-75621-0020 Rachunek podstawowy budzetu - podatek od |

0s06b prawnych

‘ 133-P-1 Rachunek lokat terminowych ‘

Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku gdy $rodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg
nastgpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pienigzne w drodze mogag by¢

ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przelomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na

stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 — shuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze

Wyszezegolnienie i tresé operacji Wn Ma

I.Srodki z innych budzetéw, gdy =zostaly przekazane w

poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objete wyciagiem

| bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego 140 224
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1 2. Wyciag bankowy potwierdzajacy wplyw $rodkéw na rachunek
] budzetu, ktore wczesniej uznane byly za srodki pienigzne w
' drodze 133 140

|
|
|
|
|

-

3.Srodki pieniezne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego:

a) z tytulu dochodéw budzetowych przelanych przez

jednostki budzetowe 140 222

Ewidencja szezegolowa (konta ksigg pomocniczych) do konta 140 przyktad

‘ Konto Konto

syntetyczne analityczne Tresé

140 Srodki pienigzne w drodze

Rachunek podstawowy budzetu - podatek od
140-D-75621-0010 0s6b fizycznych

Rachunek podstawowy budzetu - podatek od
140-D-75621-0020 | oséb prawnych

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzedy obslugujgce organy podatkowe w korespondencji
z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych, objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe

1 urzad, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.



. . o e e . KOHtO
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji S o
1. Wplyw dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe 1 urzad 133 222
2. Przeniesienie zrealizowanych przez jednostki dochodow na
podstawie sprawozdania Rb-278 222 901
3. Kapitalizacja odsetek 133 222
4. Przeksiegowanie kapitalizacji odsetek 222 133
S.SI'_odki pieni¢zne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego:
a) z tytulu dochodow budzetowych przelanych przez
jednostki budzetowe 140 222

Ewidencje szczegolowyg prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszezegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem, z tytutu zrealizowanych przez nie

dochodow budzetowych - przyklad ponizej

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tres¢
; 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
| 222-P-1 UM
222-pP-2 Przedszkole Sierakowice

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem
902.
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Saldo Wn konta oznacza stan srodkéw przelanych na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

L . Konto 1
Wyszezegolnienie i tres¢ operacji e T |
1. Przelew $rodkéw z budzetu na rachunki jednostek budzetowych
na pokrycie jej wydatkéw budzetowych 223 133
2. Wykonane wydatki wynikajace ze sprawozdania jednostkowego
Rb 28s o zrealizowanych wydatkach 902 223
\ 3. Zwrot przez jednostke budzetowa w danym roku budzetowym
| s’.rodkéw na wydatki budzetowe, ktore nie zostaly wykorzystane 133 2423
4. . Korekta sprawozdania jednostkowego Rb - 28s zmniejszajgca
‘ wydatki budzetowe 223 902

Ewidencje¢ szcezegolowy prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen

z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunek srodkow

pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych |

analogicznie jak do konta 222.

B

Konto

syntetyczne

Konto

analityczne

Tresé

Rozliczenie dochoddéw budzetowych

|
i 223
|
|

o
b2
)
|
s

[
|3
)
1
o O
(8]

OPS
ZEOZiK

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Na koncie 224 ewidencjonuje si¢ rozliczenie dochodow budzetu panstwa pobranych przez

jednostki budzetowe i urzad na cze¢s$¢ przeznaczong do przekazania do budzetu panstwa i na

czes¢ przynalezng budzetowi jednostki samorzadu terytorialnego.
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‘Wyszezegdlnienie i tre§é operacji

Konto

Wn Ma |
1. Wptaty subwenciji dla jednostki samorzadu terytorialnego w tym |
| samym roku, ktérego dotyczg 133 224 i
2. Przeksiegowanie subwencji otrzymanych w grudniu roku ‘l
ubieglego do rozliczenie, jako dochody wykonane stycznia roku \
sprawozdawczego. 909 224 |
3. Wplyw na rachunek budzetu dochodéw zrealizowanych przez ‘
| urzedy skarbowe na rzecz jst 133 224 i
4. Wplaty podatkéw i innych dochodéw pobieranych przez urzedy ‘
skarbowe na rzecz jst 133 224
5. Wplata przez jednostki budzetowe srodkéw stanowiacych 3
dochod budzetu panstwa , ktore pobraly samorzgdowe jednostki ‘
| budzetowe 133 224 |
6. Przekazanie naleznych dochodéw budzetowi panstwa, ktore ‘
wezesniej pobraty samorzadowe jednostki budzetowe 224 133 ‘
7. Srodki z innych budzetdw, gdy zostaly przekazane w poprzednim ’
okresie sprawozdawczym i sa objg¢te wyciagiem bankowym z datg
| nastepnego okresu sprawozdawczego 140 224
8. Przeksiggowanie dochodow na podstawie sprawozdania Rb 27s J
organu | 224 901 J

Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma oznaczajace

stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostalych rozrachunkéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci

i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Przykiad:
Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
224 Rozliczenie dochodow budzetowych

224-75621-0010
224-75621-0020

Podatek dochodowy od oséb prawnych

Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych




Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Szczegdlng funkcja konta 240 jest ewidencja wyciagéw bankowych zawierajacych bledy do

czasu ich poprawienia przez wyciggi korygujace bledy.

Konto |

|

Wyszezegolnienie i tres¢ operacji
! Wn Ma
|

| 1. Zarachowanie omylek bankowych (uznanie rachunku) 133 240

2. Zarachowanie omylek bankowych (obcigzenie rachunku) 240 133

Konta 240-moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan naleznoscei 1 saldo Ma oznaczajace

stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkdow.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczeg6lnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek.

Ewidencja konta 260 obejmuje takze naliczone odsetki od zaciggnietych pozyczek.
Zadluzenie podstawowe z tytulu zaciagnietych pozyczek sptacane jest z rachunku budzetu,
natomiast splata zadluzenia z tytulu oprocentowania przeprowadzana jest z rachunku
biezagcego 130 urzedu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 260 ujmuje
sig wartos¢ splaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢

zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 1

Wyszezegolnienie i treS¢ operacji |

: : Wn Ma E

1. Zaciagnigcie pozyczki - wplyw pozyczki na rachunek bankowy ﬁ

budzetu 133 260 |
2. Splata zaciagnietych pozyczek( zadtuzenie podstawowe) 260 133




| 3. Naliczenie zadtuzenia z tytulu odsetek od zaciggnigtych pozyczek 909 260
|

4. Wyksiegowanie naliczenia z tytulu sptaty odsetek od

zaciagnietych pozyczek(platne z konta 130 urzedu) 260 909

5. Umorzenie czgéci zaciggnigtej pozyczki

a) zadhuzenie podstawowe 260 962

’ b) naliczone ale niezaplacone odsetki 260 909

Ewidencj¢ szczegolowg do konta 260 prowadzi sie¢ wg tytulow zacigganych zobowigzan —

przyklad ponize;j.

| Konto Konto
‘syntetyczne analityczne Tresé
I 260 Zobowigzania finansowe
L 260-1 Zobowigzanie finansowe nr ...

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 901 —,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesione sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody budzetu na
podstawie sprawozdan budzetowych (Rb 27s) jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222 oraz na podstawie sprawozdania Rb 27 organu w korespondencji z kontem 224

Na koncie 901 ksieguje sig dochody wykonane.

r e Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji cr =
1. Dochody pobrane przez jednostki budzetowe wg sprawozdan
budzetowych 222 901
| 2. Przeniesienie salda konta 901 na ostatni dzien roku budzetowego 901 961
3. Przeksiegowanie dochoddw na podstawie sprawozdania Rb 27s organu 224 901
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— W ciggu roku saldo Ma konta 901 przed przeksiegowaniem oznacza sumg osiggnietych

dochoddéw budzetu za dany rok, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901

- przenosi sie na konto 961.

- Ewidencje szezegolowy do konta 901 prowadzi sie wg podzialek planu finansowego.

Przyklad:
h | Konto Konto |
’ syntetyczne analityczne Tresé J
- | 901 Dochody budzetu i

\ |
901-75621-0010 Dochody budzetu - podatek dochodowy od '

0s0b fizycznych .

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Wresmpzeilionie | okt L Konto ‘I
i yszczegolnienie 1 tresc operacjl T _[_ i :
1. Zarachowanie wydatkow na podstawie ztozonych przez jednostki
L “sprawozdan o wydatkach 902 223
2. Przeniesienie salda konta 902 na ostatni dzien roku budzetowego 961 902
L 3. Korekta sprawozdania jednostkowego Rb - 28s zmniejszajaca
wydatki budzetowe 223 902

Ewidencje szczegolowg do konta ,,902™ prowadzi si¢ wg tytuléw poszczegdlnych wydatkow,
e zgodnie z klasyfikacja budzetowsg na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow

w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
== srodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U z 12.3.2010 r. Nr 38, poz. 207).

Saldo Wn konta 902 (przed przeksiggowaniami) oznacza sume dokonanych wydatkow
- budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢

na konto 961
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