(VAT), konto 225 stuzy takze do rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu VAT oraz do

rozliczen VAT naliczonego i VAT naleznego.

Wyszezegélnienie i tresé¢ operacji

Konto

| Wn | Ma
% Wplywy z tytutu VAT 130 \ 225
2.0dprowadzenie VAT-u 225 ;‘ 130
3. Naliczony z list ptac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 404 223
225 130

\4.Poqucony na listach plac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych |

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedtug poszczegoélnych podmiotow,

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja szczegolowa (przykladowe konta ksiag pomocniczych) do konta 225

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
225 Rozrachunki z budzetami
225-D-1 Rozrachunki z budzetami -naleznosci
225-W-1

Rozrachunki z budzetami - podatek urzad |

Konto 229 " Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczegolnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz skltadek na

Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

=

| Konto
' Wyszezegolnienie i tres¢ operacji ‘,
Wn | Ma
I. Przelew do ZUS zobowiazan z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spofeczne, na Fundusz Pracy oraz Panstwowy Fundusz ’
Rehabilitacji Osdb Niepelnosprawnych 229 I 130
L |
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[ . i ¥ . . . .
2. Naliczone na licie plac sktadki na ubezpieczenia spoleczne 1

| Fundusz Pracy - 404-405 229
‘ 3. Zwrot skladek ktére ZUS uznat za nadplacone 130 | 229
4.0dpisanie zobowiazan przedawnionych . 229 | 760
5. Naliczone naleznosci z tytulu inkasa skladek 229 760
6.0dpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych 761 229

Ewidencje szczegdlowa do konta 229 prowadzi sig wedlug:

- poszczegolnych tytuldw,

- podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

publicznoprawnych, a saldo Ma - stan zobowigzan publicznoprawnych.

Ewidencja szezegolowa (przykladowe konta ksiag pomocniczych) do konta 229

Konto Konto - 1
syntetyczne analityczne Tresé
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne . _|
| 229-S-1 Pozostale rozrachunki publicznoprm?nc UM |
‘ sktadki zaktad
229-W- Pozostale  rozrachunki lebliCle'iLl]:];l-{\-'ll_-:‘:_'
trzynastka |

Konto 231 " Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych. zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegoélnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo. umowy

agencyjnej.

Wyszcezegolnienie i tre$¢ operacji

l. Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen 231




. Naliczenie pracownikom naleznych swiadezen Konta zespolu 4, 080 1 231
‘ :
. Koszty uzycia samochodow prywatnych do celow stuzbowych 231 101

]

[F8)

Ewidencje szczegdlowa do konta 231 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych podmiotow,
wobec ktorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen.

Imienna analityka dotyczaca wynagrodzen jest prowadzona w programie placowym.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szezegolowa (przyktadowe konta ksiag pomocniczych) do konta 231

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - |
231-1 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen- LJ]/ECF
Miejski |
231-2 Rozrachunki z tytutu wynagmdzeﬁ-: Rada |

| Miejska
L S

Konto 234 " Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuldéw niz wynagrodzenia w szczegdlnosci z tytulu pobranych do rozliczenia
zaliczek, odplatnosei za $wiadezenia dokonane na rzecz pracownikow, udzielonych pozyczek
z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz naleznosci od pracownikéw z tytuiu

niedoborow 1 szkod.

ol
(]



i
i

Ewidencje schzegéiowa do konta 234 prowadzi si¢ wediug:

. poszczegélnych pracownikow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, als

Ma stan zobpwu;zan wobec pracownikow,
|
Ewidencja szczegdlowa (przykladowe konta ksigg pomocniczych) do konta 234

Jl]t

Konto Konto 1 ‘
syntetyczne analityczne Tres¢ | ‘
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami ~ ﬂ'
5 234-1 Pozostale rozrachunki z pracowniani h
nazwisko -‘ i
{ w\ |
\ i
1 Konto 240 " Pozostale rozrachunki " ‘ l
; 1 {

Konto 240

stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen praz

zobowigzan zéieoqutych ewidencjg na kontach 201-234, a takze do rozliczenia niedobo‘rc’»w!

I szkod. Konfo 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rod

rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosei funduszy celowych. Na koncie

ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

rozrachunki z tytulu sum depozytowych,
rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

roziiczeniz?} niedoboréw szkod 1 nadwyzek,

l.uj u |
{)'m .
\ |

L . B Konto Il i B
l Wyszezegolnienie i tre§é operacji o ‘ jl\’lf\ | l\
1. Wyp%atyizaliczek 234 ‘1 01 ]
2. Rozliczepie zaliczki na podstawie faktury VAT lub rachunku Konta ] 4
zespolu 4
3. Zwrot ni%;wykorzystanej zaliczki 101 'LQ34 i I
4. Rozliczenie zaliczki ZFSS 851 F;u |



- rozrachunki z tytulu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuldwy

1‘1i'7,%
podatki i skiadki ZUS, |
- rozrachufnki wewngtrzzakladowe, i
- rozrachuznki z tytuhu zaliczek przekazanych na inwestycje wspolne, :
- roszczen;a sporne, \
- mylne olé;ciqunia i uznania rachunkéw bankowych, |
- oraz ws?Zelkie platnosci zrealizowane przelewem na podstawie dowodow ksiego vych
Z WY] 'c}tkiiem faktur zakupu i rachunkow. \
|
|
o = . Konto |
Wyszcezegolnienie i tresé operacji e e
1. Zwrot ki%lucji, wadiéw, zabezpieczen nalezytego wykonania TW
umowy | 240 19 |
2.Zwrot nienialeinie przelanych kwot, korekt bankowych 240 130,1B5.1 %9
3. Wplywy z tytutu korekt bankowych i niewlasciwe obcigzenia |
bankowe 130,135,139 240 | |
4. ‘Wp!ataé na pomocniczy rachunek bankowy jednostek | |
budietowych ‘sum depozytowych z tytulu kaucji, wadiow i J
zabjezpie_czef?ia_ pienigznego 139 240 ‘
S.Ujawnion% niedobory i szkody: |
e mate%ia'%éw W magazynie 240 310 |

. podséawo»vych $rodkéw trwalych 240 Ui

° z\\fiqjiz‘ane ze srodkami trwalymi w budowie 240 080 I‘

# pozoétalych srodkow trwatych 240 a3
6.Rozliczeni:e nadwyzek pozostalych srodkow trwalych 240 7‘60 ‘
7.Rozliczem‘;e nadwyzki srodkow trwalych oraz $rodkow trwatych |
w budowie 240 800 }
8.Uj awnio_ncir nadwyzki: .

. matefrialéwwmagazynie 310 ! 240

. pdds:ﬁdWO:Wyclu srodkow trwalych Q1 i I

e 'Zwi;c}%zane..rze srodkami trwatymi w budowie 080 210
: pozo talyc SlOdkOW trwz_ﬂjch 013 oA

!

34



1 9. Rozliczenie niedobordéw i szkod 800 240

1

10.Dokonanie przelewu na podstawie dokumentu innego niz '

' rachunek lub faktura 240 130
’. 11.0Optaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe 240 130
\ﬁ 12. Swiadezenia spoleczne 240 1017130
| 13.Diety. koszty przejazdu radnych , 240 | 101130
l 14, Stypendia dla uczniow 1 studentow | 240 | 130
’ 15.Zwrot nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych " 240 ‘ 130

Ewidencje szczegolowg do konta 240 prowadzi sie wedtug
- poszczegdlnych tytutow,
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

stan zobowiazan

Ewidencja szezegdlowa (przykladowe konta ksigg pomocniczych) do konta 240

i Konto Konto j
|
| syntetyczne analityczne Trese
’ 240 . ' Pozostale rozrachunki )
240-w- Pozostale rozrachunki- wadia -

"

Konto 245 " Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci 7z tvtulu

dochodéw budzetowych.

; S —
| Konto
‘ Wyszezegblnienie i tre$¢ operacji s s iy
i Wn | Ma
1. Pomytkowy wplyw na rachunek biezgcy kwoty z tytutu dochodow |

budzetowych ‘ 130 f 245

| 2.Zwrot pomytkowo przelanej kwoty 245

3. Uznanie kwoty za splatg¢ naleznosci po przeprowadzonymi I




[ |
| postgpowaniu wyjasniajacym ! 24
|

-’)’7;

N

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

Konto 310 " Materialy "

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowan 1 odpadkow,
znajdujacych sie w magazynach wilasnych 1 obeych oraz we wlasnym i obecym przerobie. Na
koncie tym rdwniez ujmuje si¢ warto$¢ materialdow ujetych w koszty w momencie ich zakupu.

ale nie zuzytych do konca roku obrotowego.

Konto
Wyszezegolnienie i tre§¢ operacji e
l Wn | Na
| 1.Przychod materialéw z zakupu od zewngtrznych dostawcow 310 ‘ 101,201
2. Nieodplatne otrzymanie materiatow ; 310 | 760
3. Rozchod z magazynu materialow przeznaczonych do zuzycia:
| - w dzialalnosci eksploatacyjne) 401 310
| - w dzialalnosci inwestyveyjnej ‘ 080 I 310
14. Nieodplatne przekazanie 701 I 310
5. Zwrot materialow do magazynu 310 | 401
- 6.Ujawnione niedobory i szkody: ‘
! * materialow w magazynie 240 310
7. Ujawnione nadwyzki: ‘
| e materialow w magazynie ‘ 310 :[ 240

Ewidencja szczegotowa do konta 310 powinna pozwala¢ na ustalenie materialow wedlug ich:
- rodzajow,

- 0s6b materialnie odpowicdzialnych,

- miejsc skladowania.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialow. w cenach

zakupu. nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.



Konto 400 " Amortyzacja "

-

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosei niematerialnych 1 prawnych. od
ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo. Jednostki zwolnione z podatku
dochodowego od o0sob prawnych moga amortyzowa¢ srodki trwate oraz wartosci

niematerialne i prawne jednorazowo za okres catego roku.

| | Konto |
Wyszcezegolnienie i tre§¢ operacji I e —
Wn Ma |
I.Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanych stopniowo |
srodkow trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych 400 ‘ 071
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec raku
obrotowego 860 400 |

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego

na konto 860.

Konto 401 " Zuzycie materialow i energii "

Konto 401 shizy do ewidencji kosztow zuzycia materialdow 1 wyposazenia oraz energii na

cele dziatalnosei podstawowej, pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu.

Konto ” 77|
Wyszezegolnienie i tre$é operacji ; ]
Wn Ma |
- : S |
| 1.Materiaty wydane do zuzycia z magazynu 401 - 310
2. Zobowigzanie wynikajace z faktur VAT 1 rachunkéow 401 201 '
3.Przeniesienie  salda konta wystgpujgcego na  koniec roku |
obrotowego 860 401

4. Zmniejszenie kosztow z tytutu:




o korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu
e zwrotu materialdow do magazynu

5. Rozliczenie zaliczki na podstawie faktury VAT lub rachunku

201

310

401

Ewidencje szczegdlowy do konta 401 prowadzi sig¢ wedlug podziatek klasyfikacji wydatkdw

zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w

klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodéw i rozchodow.

sprawie szczegolowe]

Konto 401 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢

poniesionych kosztéw. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Przyporzgdkowanie paragrafow wydatkow biezgcych do konta 401

Nazwa konta kosztow

rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

401 Zuzycie materialow 1

421 Zakup materialow i wyposazenia

426 Zakup energii (woda, c.0. gaz)

energii 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

Konto 402 " Uslugi obce "

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu uslug obcych wykonywanych na rzecr

jednostki.

Wyszezegolnienie i treSé operacji

Konto

Wn (

1. Zobowigzanie wynikajace z faktur VAT i rachunkow 402
2.Przeniesienie  salda konta wystgpujgcego na  koniec roku
obrotowego 860
4. Zmniejszenie kosztow z tytutu:

¢ Kkorekty obnizajgce] wartosé w cenie zakupu 201
5. Rozliczenie zaliczki na podstawie faktury VAT lub rachunku 402 |
6. Oplaty za ustugi bankowe 402

Ma

201

1




Ewidencje szczegdlowa do konta 402 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochoddéw i wydatkdw oraz przychoddw i rozchodow.

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc

poniesionych kosztow. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezgeych do konta 402

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
rodzajowych
402 Ustugi obce 427 Zakup uslug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie realizacji
programow zdrowotnych dla mieszkancow gminy)
430 Zakup ustug pozostatych

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

436 Oplaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych

{ 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz. |

opinii

440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki. lokale..

Konto 403 " Podatki i oplaty "

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i oplat o charakterze kosztowym, a w szezegolnosei:
» podatku akcyzowego,
* podatku od nieruchomosci,
¢ podatku od srodkow transportu,
e podatku od czynnosei cywilnoprawnych,
¢ oplat o charakterze podatkowym,
» oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych, administracyjnych.

 oplaty roczne z tytulu wieczystego uzytkowania gruntu.



% Konto \
Wyszcezegolnienie i tres¢ operacji i S ——
' Wn | Ma |
! S —
1. Podatki i optaty ) 403 240,130.101 |
2 Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku|
l
obrotowego ‘ 860 403
3. Zmniejszenie kosztow z tytulu korekt, zwrotow... ’ 130,240 403

Ewidencje szczegdlowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegolowe]
klasyfikacji dochoddéw i wydatkow oraz przychodow i rozchodow.

Konto 403 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc

poniesionych kosztow. Saldo konta 403 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkow biezacych do konta 403

| Nazwa konta kosztow | Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

rodzajowych

403 Podatki i oplaty 443 Rozne oplaty i skladki - oplata podatkowa, notarialna. |

skarbowa, administracyjna

452 Optaty na rzecz budzetow

Konto 404 ' Wynagrodzenia "

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace.

umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi

przepisami.
Konto
Wyszezegolnienie i tre§é operacji : S
Wn | Ma
| 1. Naliczone wynagrodzenia lgcznie z wartoscia przystugujacych J 404 ‘ 231 |
Swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen 1
l ]

60



T RV
| Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrolowego ‘ aC | :

3. Naliczony z list plac podatek dochodowy od 0sob fizycznych 404 i ib_.‘
] . . . . e M P r A0 """\4:
' 4. Naliczone na liscie plac skladki na ubezpieczenia spoleczne ‘ 404 b
3 7 H e 3 : : 3 125 ) L
3. Zmniejszenie kosztaow z tyvtulu korekt. zwrotow... Vo) [ ded dY il

Lo . . - LA Tt e B pomrpblyn ]t

lwidencje szezegolowa do konta 404 prowadzi si¢ wedlug podzialek Klasy likacp sydfithon
: g . |

cwodnie z aktualnym  rozporzadzeniem  Ministra  Finansow  w sprawie  szezcgdiongg

et

klasviikac)i dochodow i wydatkdw oraz przychodow i rozchodow,

’ ’ !
Nonto 404 moze wykazywad w ciagu roku obrotowego saldo Wn. Ktore wyraza \\_\'4‘01‘;\._;;
poniesionyveh kosztdw. Saldo konta 404 przenosi sig w koncu roku obrotowego i

b lbo] ot

Prayporzgdkowanie paragrafow wydatkow biezacych do konta 404

Nazwa konta kosztow | Paragrafy klasyviikaeji budzetowej wydatkow

rodzajowych

404 Wynagrodzenia 304 Nagrody o charakterze szezegolnym nie zaliczane dp
wynagrodzen
401 Wiynagradzenia osobowe pracownikéwn

404 Dodatkowe wynagrodzenia rocune

417 Winagrodzenia bezosobowe '

Konto 405 " Ubezpicezenia spoleczne i inne $wiadezenia®

Konto 405 sluzy do ewidenc)i kosztow dzialalnosei operacyvinej z tyvtulu u‘.:w/pi;-w-w
spolecznych oraz réznego rodzaju swiadezen na rzecz pracownikow i osob !]/_\u%n_‘x h
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg. umowy o dzielo 1 innveh umaosw. Kiore I%liL' <l
caliczane do wynagrodzen.
Nu koncie 403 ujmuje sie w o szezegdlnoser:

o Roszty ubezpieczen spolecznyveh pracownikow

e koszty z tytulu réznyeh swiadezen wyplacanveh pracownikom. ale niczalic

LeZzanyven

wynagrodzen lub uposazen

* naliczone w cigzar odpisy na ZFSS



o skladki na Fundusz Pracy oraz PFRON
o koszty szkolen pokrywanyeh przez pracodaweg

o wydatki zwigzane z bhp i ochrona zdrowia

Wyszezegdlnienie 1 tre$¢ operacji i

"1 Naliczone skladki na: I
- ubezpieczenia spoteczne
- Fundusz Pracy
- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych
2. Naliczone/przelane odpisy na ZFSS. $wiadezenia spaleczne
3. Zobowigzanie wynikajace z fakwr VAT 1 rachunkow - szkolenia,
konferencje
+.Przeniesienie  salda  konta  wysigpujgeego  na koniec  roku
obrotowego !
LA Przelew refundacyiny 7 rachunku $rodkow funduszy specjulnego

przeznaczenia

Konto
Wn M
I -y
403 E
403 I 3
403 20¥
SGO 413

130¢-130)

A“ls‘\— { 7‘-‘. 1

Fawideneje szezegolowa do konta 403 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacpi wydathd

coodmie 7 akwealnym rozporzadzeniem Minista

........ Finansow s spriawie s

Klasyvtikacji dochoddw 1 wydatkow oraz przychoddw i rozchodow,

T e L

LA
M\

Nonto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wi, ktdre wyraza wysokiss

poniesionych kosztow. Saldo konta 403 przenosi sig w koncu roku obrotowego na konto 860

Prayporzgdkowanie paragrafow wydatkow biczgyeyeh do konta 403

Nazwa konta kosziow

rodzajowych

P Paragrafy klasviikac)i budzetowe) wydatkaw

405 Ubezpieczenia spoleczne 3

Linne swiadezenia 411 skladki na ubezpieczenia spolecane

19

412 Sktadki no tundusz pracy

| 414 Wplaty na PFRON

302 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen

| 428 Zakup uslug zdrowotnyeh ( w zakresie swiadezen dla

' pracownikow)




z‘ 444 Odpisy na ZFSS R

| 3 M
| 470 SzKolenie pracownikow
|

Konto 409 " Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do

ATe
B

ujecia na kontach 401-405. oraz no kontach 410 i 411. Na tvm koncie ujmuje

w szezegolnosei: |
o zwroty wydatkow za uzywanie samochodow pryvwatnych pracownikow do zadun

stuzbowych,

koszty krajowych i zagranicznych podrozy sluzbowvch.

o Koszty ubezpieczen majgtkowych 1 osobowych,

» odprawy z tytulu wypadkow przy pracy,

* innych kosztow,

kosztow reprezentacji 1 reklamy np. ogloszen w roznych $rodkach przekazu. koszi:

rzyjmowania gosci. wartosé upominkow 1 nagréd. ..
przyj g ] g

- I

Konto
: Wyszezegolnicenie i tresé operacji - e "
i ’ Wn 1‘ M
" I. Zwroty kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan
' stluzbowych 409 101
2 Koszty podrézy stuzbowych ‘ 409 ;' 1O
| 3. Oplaty za ubezpieczenia majatkowe 1 oscbowe | 409 240
‘4. Koszty reprezentacji i reklamy 3 409 1201.101.150
; ‘ !
| C. . Y . | |
|4 Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku | | .
! ! ‘
‘obrotowego | 860 409

Ewidencje szezegdlowa do konta 409 prowadzi sie wedtug podzialek klasyiikac)r wydatkow

zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w  sprawie szczegolowg)

klasytikacji dochodéw i wydatkow oraz przychodédw i rozchodow.
Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wyschose

poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860,



Przyporzgdkowanie paragraféw wydatkow biezgeych do konta 409

—— e i

| Nazwa konta kosztow | Paragraly klasyfikacji budzetowej wydatkéw

| rodzajowych ! !

| 302 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen
i .
| (odprawy posmiertne)

| 409 Pozostale koszty

|

| rodzajowe

| 441 Podréze sluzbowe krajowe

k 442 Podroze stuzbowe zagraniczne

|
| 4211430 - koszty reklam i ogloszen. koszty przyimowania

' l goscei zagranicznych i krajowych - hotel. przejazd. lax‘z._\_ix_‘gic.

| i upominki, nagrody sluzace reklamic. koszly wyjazdow w|

celach reklamy. reprezentacji. ryczalt za dojazdy

443 Koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych

- 461 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskicgo

Konto 410 " Inne $wiadezenia finansowane z budzetu"

Konto 410 stuzy do ewidenc)i specyticznych kosztow podstawowe] dzialalnosci operacyjig;
jednostek budzetowych. Na koncie 410 ksigguje sie koszty $wiadezen dla osob {izyeznyveh

innych niz pracownicy jednostki.

| Wyszezegolnienie 1 tre§¢ operacji

| Konto

—— T
| Wi | Va

— \ R I S
' 1. Swiadczenia spoleczne ‘ 410 : 240)
| 2.Diety. koszty przejazdu radnych 410 | 24
3. Stypendia dla uczniéw i studentow | 410 | 240
4. Przeniesienie salda konta wystgpujgeego na koniec roku obrotowego I 860 |‘ 410

Ewidencje szezegolowy do konta 410 prowadzi sig wedlug podzialek klasyiikacy wyvdatkow
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w  sprawie szczegolowg
klasyfikac)i dochoddw i wydatkow oraz przychodow i rozchodow.

Konto 409 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, kidre wyraza wysokasc

poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 8§60



Przyporzgdkowanie paragrafow wydatkow biezgeych do konta 410

| Nazwa konta kosztéw Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

rodzajowych '

| 410 Inne $wiadczenia 303 Rozne wydatki na rzecz osob fizyeznych

finansowane z budzetu 311 Swiadczenia spoleczne

324 Stypendia dla uczniow

Konto 411 " Pozostale obeigzenia"

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztdw dzialalnosci jednostki.

Konto

| Wyszezegolnienie i tresé operacji i . -
| | Wn M
% — - ; 7 T - =

I. Zwrot nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych | 411 l 130
| oL . :
| 2. Przeniesienie salda konta wystgpujgcego na koniec roku obrotowego ‘ 8§60 | 411
| = |
(- L S

Ewidencje szczegolowa do konta 411 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w  sprawie szczegolowg
klasyfikacji dochodow i wydatkdw oraz przychoddw i rozchodow.

Konto 411 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokossé

poniesionych kosztow. Saldo konta 411 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860,

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biczgeveh do konta 411

= | ~ - . = . .
- Nazwa konta kosztow | Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

rodzajowych ‘

| 411 Pozostale obcigzenia | 2910 Zwrot dotacji wykorzystanveh niezgodnic z
| |

i przeznaczeniem




Konto 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji:

» kosztow dzialalnosci operacyjnej juz poniesionych, ale dotyczacych przyszlych

okresow sprawozdawczych (czynne)

e rezerwy na prawdopodobne zobowiazania przypadajgce na dzialalno$¢ okresu

biezacego, a dotyczace wykonania przysztych s$wiadczen zwigzanych z biezacy

dziatalnoscia

Jednostka rezygnuje z rozliczen migdzyokresowych kosztow, nieistotnych co do wielkosci

wyniku, kosztow wystepujgcych z tego samego tytutlu i przechodzacych z roku na rok

w zblizonej wysokoscei.

Wyszezegolnienie i tre$¢ operacji

—
s
o
=
=
=t
(=]

1.Koszty dzialalnosci juz poniesione, ale dotyczace przyszlych

okresow

2. odpisanie kosztoéw rozliczanych w czasie ‘[ 401-411

130
640

Ewidencjg szczegdtowa do konta 640 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji wydatkdw

zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finansow w  sprawie szczegolowe]
g Y P 1 £ ]

klasyfikacji dochodow 1 wydatkow oraz przychoddw i rozchodow.

Konto 640 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo

Ma wyraza prawdopodobne przyszle zobowiazania z dzialalnoscig biezacego okresu.

Konto 720 " Przychody z tytulu dochodow budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych, zwigzanych

bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki : podatki, skiadki, oplaty i inne dochody

l Konto
' Wyszczegolnienie i tre$é operacji

} Wn |

i 1.Przypisy naleznosci dotyczacych dochoddw budzetowych 221

‘ 2. Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodow z tytulu | ‘

Ma
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finansowych dochodow budzetowych \ 720 l 860 \
3.Zmniejszenie uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych | l \
dochoddw budzetowych f \

| 720 221

Ewidencj¢ analityczng konta 720 nalezy prowadzi¢ uwzgledniajagc podzialki klasyfikacji
budzetowej dochodow.

Ewidencja szczegélowa zapewnia wyodrgbnienie przychodow z tytulu  dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku

obrotowego konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 751 " Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na koszty finansowe skladajg si¢ przede

wszystkim odsetki.

Konto |
Wyszezegolnienie i tre§¢ operacji

Wn | Ma

1. Zaplacone odsetki od pozyczek zaciagnigtych przez jednostkg ' \
samorzadu terytorialnego 751 130

2. Zaplacone odsetki od nienaleznie pobranych Swiadczen !

rodzinnych 751 | 130
| 3.Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych 860 | 751
4. Sprzedaz udziatow lub akcji , 751 030
5. Wycofanie udziatow 751 030 |

6. Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu odsetek za zwloke w

zaplacie 751 ‘ 201

Ewidencj¢ analityczng konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytutdow Kkosztow operacji

finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.



W koncu roku obrotowego saldo konta 751 przenosi si¢ na konto 860. Na konicc roku

obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 " Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia

dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na

kontach 700, 720, 730, 750.

Ewidencje szczegdlowa do konta 760 prowadzi si¢ wedtug:

- podziatek klasyfikacji dochoddéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséow z dnia 25
marca 2003 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow 1 wydatkow oraz

przychodéw 1 rozchodéw (Dz. U. 68, poz. 634).

Konto
Wyszczegolnienie i tre$¢ operacji —
Wn | Ma

1. Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostale srodki trwate | 013(760) | 760(072)

2.Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych pozostatych przychodow

operacyjnych ' 760 860
4. Nieodptatne otrzymanie materialow 310 760
5. Naleznosci jednostek budzetowych
e za sprzedane srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne,

materialy, srodki trwale w budowie 760 221
e 7 tytutlu kar umownych, zajecia przez jednostke wadiow i | i

zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, w zwiazku z

naruszeniem przetargu lub nalezytego wykonania umowy 760 221
6. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 229 | 760
7. Naliczone naleznosci z tytutu inkasa skladek

229 I 760

W koncu roku obrotowego przenosi sie saldo konta 760 na konto 860. Na koniec roku konto

760 nie wykazuje salda.
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Konto 761 ' Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dzialalnoscia

jednostki.

Konto
Wyszezegolnienie i tre$¢ operacji -

Wn | Ma
1. Nieodplatne przekazanie materiatow 761 310
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kos.z‘g{’)w1
operacyjnych 860 761
3. Zaplacone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego 761 130
4. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych 761 1 229

W koncu roku obrotowego przenosi sie na konto 860, wigc na koniec roku konto 761 nie

wykazuje salda.
Ewidencje szczegétowg do konta 761 nalezy dostosowac

sprawozdawczosci 1 analizy.

Konto 800 " Fundusz jednostki"

potrzeb  kontroli,

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz

wystepujacych w tym zakresie zmian.

L B . Konto

Wyszezegolnienie i tresé operacji T 2
1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 800 860
2.Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych 800 222
3.Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku
dotacji budzetowych, ktore zostaly uznane za wykorzystane lub
rozliczone 800 8§10
|4.Warto$¢  nieumorzona  Srodkow  trwalych oraz = wartosci |
niematerialnych i prawnych wycofanych z cksploatacji na skutek
likwidacji, przekazania, sprzedazy 800 011,020

69



5.Wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycje
6. Dodatni wynik finansowy roku ubiegltego
7.Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych
8.0trzymane nieodplatnie( np. spadek, darowizna, na podstawie
decyzji wlasciwego organu):
- srodki trwate
- wartosci niematerialne i prawne
- inwestycje
9. Zwigkszenie wartosci poczatkowe] posiadanego srodka trwatego w
wyniku urzedowej aktualizacji wyceny

10. Nieodptatne przekazanie srodkow trwalych w budowie

\
'

800
860

~J
2
Wl

011
020
080

011
800

080
800

800
800
800

800

800
080

Konto 800 wykazywac¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 " Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich

oraz §rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych

z budzetu oraz roéwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe na

finansowanie wtasnych srodkéw trwalych w budowie.

2. Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810

) B Konto
Wyszezegdlnienie i tre§¢ operacji
Wn Ma
1. Dotacje dla samorzadowych zakladow budzetowych oraz na inne -
cele wskazane w ustawie o finansach publicznych, ktére zostaly
uznane za wykorzystane i rozliczone 810 224
800 810

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.



Konto 851 "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.

ZFSS tworzy sie z odpisow obciazajacych koszty dziatalnosei jednostki.

[ Konto

Wyszezegolnienie i tres¢ operacji TR T —
1. Wplyw $rodkéw z tytulu odpisu na ZFSS 135 851 |
2. Odsetki naliczone od §rodkéw ZFSS ulokowanych na rachunku | i
| bankowym ' 135 851 |
3. Przelew sérodkéow dla jednostek na finansowanie s’;wiadczcﬁl !
socjalnych 851 135
4. Rozliczenie zaliczki ZFSS 851 _ 234 ‘
5. Platnosci z ZF$S 851 | 101,135 |

Ewidencje szczegolowa do konta 851 prowadzi sie wedlug zrodel zwigkszen i kierunkow
zmniejszen.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 860 '"Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku wyniku finansowego jednostki budzetowej |

samorzadowego zaktadu budzetowego.

L . Konto B

Wyszezegolnienie i tre$é operacji o e -

1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow 860 400,401.4(‘)2.4{?)73'.-j

dziatalnosci 404.405.409-411
2.Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ;

ubiegly(pod data przyjecia sprawozdania finansowego) 360 800 |

3. Przeniesienie w koncu roku przychodow z tytulu dochodow \I

budzetowych 720 | 860 |

4. Przeniesienie w koneu roku pozostalych przychodow ‘
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operacyjnych 760 8§60
5. Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych 860 751
6. Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego 800 860
7. Przeniesienie w koncu roku pozostalych kosztow

operacyjnych 860 761

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
saldo Wn — stratg netto,
saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800.



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT ANALITYCZNYCH DOTYCZACYCH

GOSPODARKI ODPADAMI

Oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zobowigzani dokonuja na indywidualne,

wygenerowane dla nich numery rachunkow bankowych.

Bank prowadzacy obstuge ptatnosci masowych przekazuje powyzsze wptaty na utworzone do

tego celu konto ,,0003” z adnotacjg dotyczaca wplacajacych.

Konto 139 ,,Jnne rachunki bankowe"

Konto
Wyszezegolnienie i tre$é operacji -

Wn Ma
1.Wplyw oplaty za gospodarowanie odpadami 139 221
2. Bank prowadzacy obstuge UM Sosnicowice dokonuje na
koniec kazdego dnia roboczego przekazania zgromadzonych
wplat z tytulu oplaty =za gospodarowanie odpadami
komunalnymi na rachunek dochodéw gminy ..00017
(konsolidacja). 720 | 139
3. W przypadku dokonanej wplaty kosztéw upomnienia 1| |
odsetek od nieterminowo dokonanych oplat za gospodarowanie

139 720

odpadami komunalnymi na konto ,,0003”

Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

o
e . | Konto
Wyszezegolnienie i tres¢ operacji

F Wn ' Ma
1. Wplyw optaty za gospodarowanie odpadami | 134 r 221
2. W przypadku blednie dokonanej wptlaty bezposrednio na .
konto dochodéw gminy realizowanych przez UM So$nicowice _
00017 720 ‘I 221

=1
La




3. Na podstawie skiadanych deklaracji o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi lub decyzji
okreslajgcych wysokoscé tej oplaty dokonuje sig¢ przypisu

‘ przedmiotowej oplaty w ujeciu rocznym

\
720 ‘ 221

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Wyszcezegolnienie i treSé operacji

Konto

Wn

Ma

1. W przypadku blednie dokonanej wptaty bezposrednio na
konto dochodéw gminy realizowanych przez UM Sosnicowice
.0001™

2. Na podstawie skladanych deklaracji o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi lub decyzji
okreslajacych wysokos¢ tej optaty dokonuje sie przypisu
przedmiotowej optaty w ujeciu rocznym

3. Bank prowadzacy obstuge UM Sosnicowice dokonuje na
koniec kazdego dnia roboczego przekazania zgromadzonych
wplat z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi na rachunek dochodéw gminy ,,0001"
(konsolidacja)

| 4. W przypadku dokonanej wplaty kosztow upomnienia i
odsetek od nieterminowo dokonanych oplat za gospodarowanie

odpadami komunalnymi na konto ,,0003™

720

221

221

139

720
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 975 "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostee, w ktorej
ewidencja tych wydatkéw nie jest uwzgledniona w ewidencji analityczne] prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wg
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma ujmuje sie laczng wartos¢ wydatkdw strukturalnych ( zapis techniczny).

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami"

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szezegolnoset:

1. wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze

2. wyniku finansowego

Konto 980 ""Plan finansowy wydatkow budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma ksieguje si¢ réwnowartosé zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych.
Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé wg podziatek klasyfikacji budzetowe] wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998 '"Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.



Konto

Wyszezegolnienie i tres¢ operacji

— ]

| | We [ oM
|1. Rownowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow l |
budzetowych 998 ‘
2. Zaangazowanie wydatkéw obcigzajacych wydatki roku |
nastepnego 998 999

3.Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego 998
4. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta :
999 999 998 ‘

Ewidencje szczegotows do konta 998 prowadzi sig wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie
szezegOtowe) klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow (Dz. U. 68.
poz. 634).

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych

lat
Konto ]
Wyszezegolnienie i treSé operacji _— ]
Wn Ma ‘
—
1. Réwnowartosé zaangazowanych wydatkow l
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodzg
. . |
do zaangazowania roku biezacego 999 998 '
|

2. Zaangazowanie wydatkow obciazajacych wydatki roku ‘

nastepnego 998 999

Ewidencje szczegolowa do konta 999 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji dochodéw 1 wydatkdéw oraz przychodow i rozchodow (Dz. U. 08,

poz. 634).

76



Na koniec roku konto 999 moze wykazywacé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.
Potwierdzam wlasnorecznym podpisem przyjecie do wiadomosci i stosowania
niniejszych zasad: S

1. Pictrasinski Leszek

2. Troll Magdalena

. Nowak Joanna

(5]

4. Magiera Irma

5. Holesz Aurelia

6. Urbanck Waldemar

7. Kruk Malgorzata

8. Bednarczyk Mariola
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