Konto 909- ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych. Ewidencja szczegdlowa powinna

umozliwiac ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych wedlug ich tytutow.

Rozliczenia miedzyokresowe obejmuja:

rownowarto$¢ otrzymanych w grudniu naleznych za styczen nastgpnego roku dotacji
celowych,

rownowarto$¢ otrzymanej w grudniu, za$ naleznej za styczen nastgpnego roku
subwencji oswiatowej,

rownowarto$¢ przychodéw, w tym takze przychodéw biezgcego okresu
sprawozdawczego, jezeli wplyw tych przychodéw spowoduje wykonanie dochodow

w przysziych okresach sprawozdawczych,

koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od pozyczek)

- e N Konto |
Wyszezegolnienie i treS¢ operacji & e |
- I. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do 5
dochoddw stycznia subwencji o$wiatowej, dotacji celowych 909 224 ‘
= 2. Otrzymana w grudniu subwencja o$wiatowa za styczen nastepnego ‘
roku 133 909
= 3. Naliczenie zadluzenia z tytulu odsetek od zaciagnigtych pozyczek 909 260
4. Wyksiggowanie naliczenia z tytulu sptaty lub umorzenia odsetek
- od zaciggnietych pozyczek(ptatne z konta 130 urzgdu) 260 909
5. Umorzenie czesci zaciagnigte] pozyczki
- a) naliczone ale niezaptacone odsetki 260 909

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i saldo Ma.



Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

|

L . Konto
E Wyszcezegolnienie i tre§¢ operacji s ==
1. Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Wn konta 961 "Wynik
wykonania budzetu" - niedobor budzetu 960 961
2. . Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Ma konta 961 "Wynik
wykonania budzetu" - nadwyzka budzetu 961 960
3. Przeksicgowanie w nastepnym roku salda Ma konta 962 962 960
4. . Przeksiegowanie w nastgpnym roku salda Wn konta 962 960 962

terytorialnego.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960

“oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Na

“koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu

budzetu, saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania

z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960

) Konto
Wyszezegolnienie i tre§¢ operacji
Wn Ma
1. Przeksiggowanie w ramach zamknigcia ksiggi rachunkowej z
konta 902 wykonanych wydatkéw budzetowych 961 902
2. Przeksiegowanie w ramach zamkniecia ksiggi rachunkowej z




konta 901 wykonanych dochodéw budzetowych 901 961 '
3. Pod datg zatwierdzenia budzetu w roku nastgpnym ‘

przeksieggowanie: ’
a) nadwyzki budzetowe]j 961 960
b) deficytu budzetowego 960 961

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajgcych na
skumulowany wynik wykonania budzetu.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajgce nadwyzke kosztodw nad
przychodami, lub saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

- . . . ,r .o K()ntO
Wyszezegolnienie i tre§¢ operacji — =
1. Przeksiggowanie w nastgpnym roku salda Ma konta 962 962 960 “m|
2. Zaksiggowanie przychodow finansowych z tytulu umorzenia l
otrzymane] pozyczki 260 962 !
3. Przeksiggowanie w nastgpnym roku salda Wn konta 962 960 962 '}




ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH
Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Zapisy po stronie Ma konta 991:
— ujecie planu dochodéw budzetu na podstawie uchwaly organu stanowigcego,
— zewidencjonowanie zmian w planie dochodéw w ciggu roku (zwiekszenia),
— zewidencjonowanie zmian w planie dochodow w ciggu roku (zmniejszenia).

W ciagu roku saldo Ma konta 991 okresla wysoko$é planowanych dochodéw budzetu.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian

Zapisy po stronie Ma konta 992:
— ujegcie planu wydatkéw budzetu na podstawie uchwaty organu stanowigcego,
— zewidencjonowanie zmian w planie wydatkow (zwiekszenie),

— zewidencjonowanie zmian w planie wydatkow (zmniejszenia).

W ciggu roku saldo Wn konta 992 okresla wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.



Wykaz kont ksiggi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej dla jednostki

budzetowej - Urzedu Miejskiego

Konta bilansowe

e Zespol 0 Majatek trwaly
011 - Srodki trwale
013 - Pozostate srodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Diugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

o Zespol 1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
141 - Srodki pieniezne w drodze

e Zespol 2 Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow
europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia
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Zespol 3 Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespol 4 Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczanie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow 1 energii
402 - Ustugi obce
403 - Podatki i oplaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe
410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 - Pozostate obcigzenia
o Zespdl 6 Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
o Zespol 7 Przychody, dochody i koszy
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
e Zespol 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodkow
z budzetu na inwestycje
851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
975 - Wydatki strukturalne
976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Konto 011 "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore sg umarzane
w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku od osob
prawnych. Nie podlegaja ujgciu na koncie 011 $rodki trwale podlegajace ewidencji na
kontach 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore

ujmuje si¢ na koncie 071.

r . . ® s . Konto
Wyszezegolnienie i tresé operacji = s
.Zakup gotowych srodkéw trwatych nie wymagajacych montazu 011 080
2.Nabycie gruntu 011 080
3.Nieodptatne otrzymanie z tytutu spadku lub darowizny 011 800
4.Ujawnienia nadwyzek 011 240
5.Zwigkszenie wartosci poczgtkowej posiadanego $rodka trwalego o
koszty ulepszenia 011 080
6. Zwigkszenie wartosci poczgtkowej posiadanego srodka trwalego
w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny 011 800
| 7. Otrzymanie srodka trwatego od innej jednostki na podstawie
decyzji wlasciwego organu:
a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 011 071
b) wartos¢ nieumorzona 011 800
8. Wycofanie srodka trwatego z eksploatacji z tytutu likwidacji,
czesciowe) likwidacji, zuzycia, zniszeczenie w wyniku zdarzen
losowych, przekazania, sprzedazy:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
b) wartos¢ nieumorzona 800 011
9. Nieodptatne przekazanie srodka trwatego
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
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[

b) wartos¢ nieumorzona 800
10.0Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwatego w wyniku
urzedowej aktualizacji wyceny 800
11. Zakonczenie inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie 011
12. Ujawnienie niedoboru 240

011

011
080
011

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 jest prowadzona w formach ksigg inwentarzowych
systemem komputerowym. Pozwala ustali¢ wartos¢ poszczegdlnych srodkéw trwatych, osob

lub komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za dany srodek trwaty, nalezyte obliczenie

umorzenia i amortyzacji.

Zwiekszenie 1 zmniejszenia stanu srodkow trwalych nastepuja pod data wplywu dokumentu

OT, PT lub LT do ksiggowosci.

Zakupiony érodek trwalv wprowadza sie do ewidencii na koncie 011 w "rozszerzone]" cenie
Yy wp ]

nabycia, ktora obejmuje min.

s cene zakupu nalezng sprzedajgcemu pomniejszona o ewentualne rabaty, opusty 1 inne

zmniejszenia,

o clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem (opiata notarialna,

skarbowa, podatek od czynnosci cywilnoprawnych, ...),

e koszty transportu, zaladunku, wytadunku,

o koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie

obiektu do uzywania, w tym montaz

systemow komputerowych.

Konto 011 ‘moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci

poczatkowej.

Ewidencja szczegolowa (przykladowe konta ksiag pomocniczych) do konta 011

instalacji 1 uruchomienia programow oraz

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
011 Srodki trwale
011-S-0 Srodki trwate- grunty
g11-8-2 Srodki trwate- budynki i lokale
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Konto 013 "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe]

pozostalych s$rodkow trwatych, a wiec s$rodkéw trwalych umarzanych jednorazowo

w miesigeu wydania do uzywania. Na koncie 013 nie podlegaja ujgciu srodki trwale

ujmowane na kontach 011, 014, 0161 017.

| L . Konto
i Wyszezegolnienie i tre$é operacji 5 s
1.Przyjecie pozostatych srodkdéw trwatych:
| a)z z_a_lgu-pu 013 072
b) z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 013 080
c) z magazynu 013 310
2. Ujawnione nadwyzki 013 240
3.Nieodptatne otrzymanie od jednostek i samorzadéw budzetowych 013 072
4. Darowizna od innych jednostek i innych oséb 013 760
5.Rozchod pozostatych srodkow trwalych na skutek likwidacji 072 013
6. Rozchod pozostalych srodkow trwatych na skutek niedoborow 1 J
szkod 240(072) | 013(240)
I'7. Nieodptatne przekazanie 072 013

Ewidencja szczegdlowa do konta 013 jest prowadzona w formach ksiag inwentarzowych

systemem komputerowym. Pozwala ustali¢ warto$¢ poszczegdlnych pozostalych srodkow

trwatych, oséb lub komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za dany srodek trwaty.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych.

Konto 020 ""Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

‘warto$ci niematerialnych i prawnych.

(VS]
[S*]



Konto

Wyszcezegolnienie i tre$é operacji

Wn Ma
1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych ponizej 3 500,00 020 072 |
2. Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych powyzej 3 500,00
oraz w zwigzku z zakonczeniem inwestycji 020 080
3.0trzymane nieodplatnie wartosci niematerialnych i prawnych
umarzane stopniowo:
a) wartos¢ umorzenia 020 071
b) wartos¢ nieumorzona 020 800
4. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialnych i prawnych
umarzane 100% 020 072
5. Rozchod wartosci niematerialnych 1 prawnych umarzanych
“stopniowo
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071 020
b) wartos¢ nieumorzona 800 020
6. Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
w 100% 072 020

Ewidencja szczegolowa do konta 020 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych wartosci
niematerialnych i prawnych, pozwala na ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktorym
powierzono wartosci niematerialne i prawne.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

1 prawnych w wartos$ci poczgtkowe;.

Konto 030 "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ dlugoterminowe aktywa finansowe nie stanowigce
inwestycji:

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych

- aktywa finansowe o terminie wykupu diuzszym niz rok
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Konto

1 Wyszezegdlnienie i tresé operacji
L Wn Ma

| 1.Zakup dhugoterminowych papieréw wartosciowych w formie

& pienigznej 030 130
2. Sprzedaz udziatow lub akeji 151 030
3. Wycofanie udziatow 751 030

|

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych aktywéw

finansowych posiadanych przez jednostke.

Konto 071 "Umorzenie sSrodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych "

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci biezacej z tytulu umorzenia srodkow
trwalych 1 wartodci niematerialnych i prawnych powstalego w wyniku planowych odpisow
amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujacych. Srodki trwale z wyjatkiem gruntéw podlegaja
stopniowemu umorzeniu. Umorzenie nalicza si¢ wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych
i stosowanych przez jednostke zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie o podatku od
0sob prawnych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Umorzenie podstawowych srodkéw trwalych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym te Srodki przyjeto do uzywania. i do konca tego
miesigca, w Ktorym nastgpuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowa
lub w ktérym srodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie
lub stwierdzono ich niedoboér. Od ujawnionych $rodkéw trwalych, nieobjetych uprzednio
ewidencjg, -umorzenie nalicza sie poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigeu,

w ktorym srodki trwale zostaly wprowadzone do ewidencji.
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| Wyszczegolnienie i tresé operacji = L =
T w vksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych i

wartosci niematerialnych i prawnych z eksploatacji z tytutu

likwidacji, przekazania, sprzedazy 071 011,020
2. Naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych, warto$ci

niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 400 071

3.Dotychezasowe umorzenie otrzymanych:
a) srodkow trwatych 011 071
b) warto$ci niematerialnych i prawnych 020 071

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona dla poszezegolnych srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w tabelach amortyzacyjnych.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 "Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 shluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] z tytulu umorzenia
pozostatych $srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych

umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto
Wyszcezegdlnienie i tresé operacji
Wn Ma
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwatych oraz warto$ei niematerialnych i prawnych z
l tytutu likwidacji, przekazania, sprzedazy, wylaczenia z ewidencji
ksiegowej ilosciowo -wartosciowej 072 013,020
2. Umorzenie naliczone od pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych wydanych do uzywania 013,020 072
3. Darowizna od innych jednostek i innych os6b 760 072
4.Rozchdd pozostatych srodkow trwatych na skutek niedoboréw i szkod 240(072) | 013(240)

L
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Do konta 072 nie prowadzimy ewidencji analityczne;j.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ""Srodki trwale w budowie (inwestycje) "

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz rozliczenia tych

kosztéw na uzyskane efekty.

'Na koncie 080 “Srodki trwale w budowie (inwestycje)” ksieguje si¢:

- koszty dotyczace budowy $rodkow trwatych,

- ulepszenia srodkow trwatych,

- zakupy srodkéw trwatych.

Do inwestycji zalicza sig¢ w szczegdlnosci koszty:

dokumentacji projektowej inwestycji,

badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréow geodezyjnych,

przygotowanie terenu pod budowg( w tym rowniez Kkoszty likwidacji
nieruchomosci niegruntownych istniejgcych na tym terenie a nieprzydatnych),
nabycia gruntow 1 innych skladnikow rzeczowego majatku trwatego oraz koszty
wnoszenia budynkéw i budowli, wigcznie z ich sprzataniem poprzedzajacym
oddanie do uzywania,

optaty z tytulu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy obiektu oraz
z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe,

odszkodowanie za dostarczenie obiektow zastepezych 1 przesiedlenie osob
z terendw zajetych na potrzeby inwestycyjne,

zatozenia stref ochronnych,

zalozenia zieleni,

poniesione w obcych $rodkach trwalych, a zwigzane z przebudowy, rozbudows.
modernizacjg 1 adaptacja tych obiektow na potrzeby inwestora,

ulepszenia witasnych, juz istniejgcych podstawowych srodkéw trwatych,

zakupu badz wytworzenia we whasnym zakresie urzagdzen technicznych. maszyn
1 srodkow transportu,

transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,
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e nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

¢ ubezpieczen majgtkowych srodkow trwatych w budowie,

e zagospodarowania pomelioracyjnego,

e przygotowania eksploatacji nowo budowanych zakltadow lub obiektow, ktore

poniesiono przed przekazaniem inwestycji do uzywania ( np. szkolenie kadr dla

nowych inwestycji),

» nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

¢ niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towardéw 1 uslug (VAT)

dotyczacego inwestycji,

¢ claiinnych oplat zwigzanych z nabyciem $rodkow trwalych,

¢ inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

33 o § Konto
: Wyszezegolnienie i tresé operacji = i
1. Roboty, dostawy, ustugi zwigzane z przygotowaniem i
realizacja inwestycji przez zewnetrznych kontrahentow 080 201
' 2. Nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych w budowie 080 800
3. Wynagrodzenia os6b fizycznych zatrudnionych do prac
zwlgzanych z inwestycja 080 23l

4. Przyjecie do uzywania srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych

5.Uleprzenie wilasnych érodkow trwalych

| 6. Nicodptatne przekazanie srodkow trwalych w budowie

7. Odpisanie kosztow inwestycji zaniechane]

8. Wykup dzialek

9. Nabycie gruntu

011,013,020
011
800
800
080
011

080
080
080
080
101,130
080

Ewidencja szczegélowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegélnych zadan

inwestycyjnych wedtug:

- zrédel finansowania,

- kosztow nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczegdlne rodzaje efektow

inwestycyjnych.




Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty srodkéw trwalych w budowie

i ulepszen.

Ewidencja szczegolowa (przyktadowe konta ksiag pomocniczych) do konta 080

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
| 080 : Inwestycje
| 080-z-1-01 Uporzagdkowanie  gospodarki Sciekowe]
aglomeracji Sierakowice
080-2z-1-02 Budowa kanalizacji sanitarnej w Kozlowie

Konto 101 "Kasa "

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie

Jednostki.

12. Wykup dziatek

= - . . . r . Kont{)

Wyszczegolnienie i treSé operacji o e

1.Podjecie gotowki z banku z rachunku biezacego jednostki
budzetowe) 101 130

2. Podjecie gotowki z banku z rachunku srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia 101 139
3. Wplaty z tytutu uprzednio pobranych zaliczek 101 234
| 4. Wptaty z tytutu optat skarbowych 101 222
| 5. Wyplata wynagrodzen 231 . 101
6. Zaplata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur i rachunkow 201 | 101
7. Koszty uzycia samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych 231 101
8.0dprowadzenie gotdwki z optat skarbowych 222 101

9. Wplaty gotéwki do banku na rachunek srodkow funduszy

specjalnego przeznaczenia 135 101
' 10. Pobranie zaliczki przez pracownika 234 101
11. Zwrot niewykorzystanej zaliczki do banku 130 . 101
080 | 101




'13. Wyplaty z ZFSS 851 ! 101
14. Przychod materiatéw z zakupu od zewnetrznych dostawcow 310 ’ 101
15. Swiadczenia spoleczne 240 |’ 101

| 16.Diety, koszty przejazdu radnych 240 | 101
17. Stypendia dla ucznidéw i studentéw 240 ‘ 101
18. Koszty podrozy stuzbowych - delegacje 409 ‘ 101

Ewidencja szczegdtowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportow kasowych.
Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie lub saldo

ZCTOWE.

Ewidencja szczegélowa (przykladowe konta ksigg pomocniczych) do konta 101

Konto Konto

syntetyczne analityczne Tresé

101-0 Kasa

101-P-01008-4300 Kasa- domyslne zadanie pozycji planu

101-P-01010-6050 Kasa- domyslne zadanie pozycji planu

101-W-1 Kasa- znaczki skarbowe

101-W-2 Kasa- weksle

Konto 130 "Rachunek biezgcy jednostki budzetowej "

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw oraz dochodow budzetowych objetych
planami finansowymi . Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co
oznacza, ze do zapiséw z tytulu zwrotu nadplaty, korekty niewlasciwych wydatkow itp.
wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.



Wyszcezegolnienie i tre$¢ operacji

| WYDATKI
1. Wplywy $rodkow budzetowych przeznaczonych na wydatki

jednostki

2

. Zwrot $rodkow z kasy

. Zwrot $rodkéw z innych rachunkow bankowych

d

4. Wptywy z tytulu korekt bankowych i niewlasciwe obcigzenia
bankowe

5. Zwrot dotacji przekazanych w danym roku

6. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem
wlasnej dziatalnosci:

o p’rzele‘Wy z tyt. zaplaty zobowigzan ujetych na kontach
-rozrachunkowych dotyczacych dzialalnosci biezacej 1
inwestycyjnej
e przelewy z tyt. oplat ksiegowanych bezposrednio w cigzar
kosztow z pominigciem kont rozrachunkowych

7. Przekazanie dotacji budzetowych

8. Przelew refundacyjny z rachunku $rodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia

9. Odpis na ZFSS

10. Zwrot niewykorzystanych srodkéw do budzetu

11. Omytkowe obcigzenia bankowe - zwrot

12. Pobranie czeku

13. Wykup dzialek

14.Zaplata odsetek

15. Oplaty za ustugi bankowe

16. Zakup dtugoterminowych papieréw warto$ciowych w formie
pienigznej.

| 17.0ptaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe

18. Swiadezenia spoteczne

| 19.Diety, koszty przejazdu radnych

20. Stypendia dla ucznidéw i studentéw

—
L
jo

130

—
VS
e

| |
201,225,229, |

231,240
koszty wg
rodzaju

224

130(-130)

o~
e
[§S]
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21. Zwrot nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych

22. Koszty dzialalnosci juz poniesione, ale dotyczace przyszlych
okreséw

DOCHODY

1. Wplywy z tytulu dochodow budzetowych

2. Wplywy z tytutu VAT

s \Viﬁ}’W srodkow pienieznych w drodze

4. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych
odprowadzanych na rachunek budzetu samorzadu
terytorialnego

5.Odprowadzenie VAT ujetego w fakturach dotyczacych
przyciqodéw wplacanych na dochody budzetowe

7. Wplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wptaty

8. Konsolidacja na rachunek gléwny- optat za gospodarowanie
odpadami

' 9 Zwrot nadp’;éty w dochodach budzetowych

10. Zwrot kwot “w.placon,\-'ch jako niewyjasnione, lecz w
poslc;powaniﬁ wyjasniajacym uznanych za omytkowe wplaty

I 1. Wplyw naleznosci jednostek budzetowych

e zasprzedane srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne,
materialy, srodki trwate w budowie

. z. tytutu kar umownych, zajecia przez jednostke wadidw i
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, w zwigzku z
naruszeniem przetargu lub nalezytego wykonania umowy

12. Wplyw dotacji nierozliczonej udzielonej w poprzednim roku

240

640

221

Ewidencje szczegdlowy do konta 130 stanowig subkonta:
- dochodéw budzetowych

- wydatkow budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodéw 1 wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedlug

podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra

Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow 1

i rozchodéw oraz z uwzglednieniem wymogdéw sprawozdawczodci ustalone dla jednostek

budzetowych.

wydatkow oraz przychodow




Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych na
rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest sumic sald
wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

o wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkdéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

e dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow budzetowych z  tytulu

zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do
-budzetu.— -

8]

¢  Ewidencja szczegélowa (przykladowe konta ksigg pomocniczych) do konta 130

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tres¢

| 130-P-1 Biezacy rachunek bankowy - wydatki

130-W- Biezacy rachunek banl_\'uwy- domyélne
zadanie pozycji planu

' 130-P-0 Biezacy rachunek bankowy- dochody
130-D- Biezacy rachunek  bankowy- clom_yélne |

!1 zadanie pozycji planu

Konto 135 "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia "

Konto 135 stluzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zakltadowego funduszu §wiadczen specjalnych, funduszy celowych 1 innych

funduszy. ktérymi dysponuje jednostka.




Wyszcezegolnienie i tresé operacji

! Wn \ Ma
1. Wplata odpiséw na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych 135 851
2. Obcigzenie z tytulu blgdow i omytek bankowych 135 \ 240
3.Refundacja zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych 8§51 135
4. Podjecie gotowki do kasy, pobranie zaliczki 101 135
5.Zwrot blednie przelanej kwoty 240 135
6.Rozliczenie zaliczki 135 101
7. Odsetki naliczone od srodkow ZFSS ulokowanych na rachunku

bankowym 135 851

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na

rachunkach balﬂ{owych funduszy.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Konto 139 " Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy w jednostce budzetowej do ewidencji srodkow pienigznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niz rachunek biezgcy i rachunki $rodkdéw specjalnego
‘przeznaczenia.
Konto
Wyszezegolnienie i tres¢ operacji
Wn Ma
1. Wptata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek
budzetowych sum depozytowych z tytutu kaucji, wadiow i
zabezpieczenia pienieznego 139 240
2. Bledy w wyciggach bankowych 139 240
3. Zwrot blednie wplaconej kwoty 240 139
4. Odsetki 139 240
5.Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadidow, sum zabezpieczenia 240 139

| 6. Wplaty na dochody wadiow i kaucji, zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy w zwigzku z niewywigzaniem si¢ oferenta,




wykonawcey z warunkow przetargu, umowy, | 240 | 1

Ewidencja szczegolowa do konta 139 jest

wydzielonych, gtéwnie z tytulu:
- wadiow

- zabezpieczen

- kaucji

- pozostatych

prowadzona wedlug rodzajow Srodkow

Saldo konta 139 musi wykazywaé pelng zgodnosé zapisow jednostki a ksiggowoscig banku.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienicznych

znajdujgeych sig na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szezegolowa (przyktadowe konta ksiag pomocniczych) do konta 139

Konto . Konto
~syntetyezne analityczne Tresé
| 134 Inne rachunki bankowe ]
139-1 Inne rachunki bankowe- wadia 7
139-2 Inne rachunki bankowe- zaB"c_zpieczwﬂi_ﬁ j

Konto 141 " Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze migdzy kasg i bankiem oraz

miedzy kontami w réznych bankach.

Konto

Wyszezegolnienie i tre§é¢ operacji S

i Wplyw srodkdéw pienigznych w drodze

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pienigzne w drodzc sg

ewidencjonowane na przelomie okresdéw sprawozdawczych.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigeznych w drodze.
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Ewidencja szezegélowa (przykladowe konta ksiag pomocniczych) do konta 141

[

Konto Konto

syntetyczne analityczne

Tresé

| 141

Srodki pienigzne w drodze

141-klasyfikacja

budzetowa

Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 201 " Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych 1 zagranicznych

z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i uslug. a takze

naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

’ L . Konto
Wyszezegolnienie i tres¢ operacji e { =
1. Zaplata zobowigzan za dostawy 1 ustugi | 201 r 101,130
' 2.Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow z tyt.
dostaw robot i ustug Koszty wg | 201
3.Zobowigzanie wobec dostawcow z tyt. prowadzonego zadania rodzaju
Inwestycyjnego 080 } 201
4.Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu odsetek za zwloke w
zaplacie 75T ‘ 201
5. Faktura korygujaca zmniejszajgca kwotg zobowigzania wobec
dostawcy np. z tyt. uznanej reklamacji, korekty bledu, udzielenia - Koszty wg
rabatu czy bonifikaty 201 ‘ rodzaju
L6. Przychod materialow z zakupu od zewngtrznych dostawcow 310 201
| SNSRI

Ewidencje szczegdlowg do konta 201 prowadzi sie wedlug kontrahentéw, a w przypadku

kontrahentow zagranicznych oprocz waluty polskiej w walutach obcych.

Naleznoscei 1 zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w ukladzie pozwalajacym na

sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Nie ujmuje sie na koncie 201 naleznodci jednostek budzetowych z tytulu dochodow

budzetowych, ktore sg ewidencjonowane na koncie 221.
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Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan

Ewidencja szezegélowa (przykladowe konta ksiag pomocniczych) do konta 201

Konto Konto

syntetyczne analityczne

Tresé

Rozrachunki z edbiorcami 1| dostawcami

201-k-...

Nazwa kontrahenta

201-2z-75023-4210

Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

zobowigzanie

|
|
iZOl-O
|
-
l :

Konto 221 " Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytulu dochodéw

budzetowych, z wyjatkiem nalezno$ci wymagalnych w przysztych latach.

Konto |
Wyszezegolnienie i tre$é operacji —
Wn I Ma |
1. Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych | 130 "ﬁ 52—i
2. Naleznosci jednostek budzetowych \ | J
° za sprzedane srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, ‘_ ‘ |
materiaty, srodki trwale w budowie 21 760
e 7z tytulu kar umownych, zajecia przez jednostke wadiow i ‘
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, w zwigzku z ' ‘
naruszeniem przetargu lub nalezytego wykonania umowy 221 760
| 2. Zwrot dochodow nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do
[ Zwrotu 21 | 130
[ 3. Przypisy naleznosci dotyczacych dochodéw budzetowych 221 | 720
4. Naleznosci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami 130 | 221
|6. Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w |
| poprzednim roku 221 224
| 7. Zmniejszenie uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych ‘
!‘ dochodow budzetowych ‘ 720 ‘ 221
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8.Uznanie wplaty, wczesniej zaksiggowanej jako niewyjasniona, za I
splate naleznosci 245 | 221
19. Wplyw naleznosci jednostek budzetowych
¢ zasprzedane srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, ‘
materialy, srodki trwale w budowie 130 ; 221
‘e 7 tytulu kar umownych, zajgcia przez jednostke wadiow i
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, w zwiazku z ‘
naruszeniem przetargu lub nalezytego wykonania umowy ! 130 221

I | J
10. Wplyw dotacji nierozliczonej udzielonej w poprzednim roku 130 ’ 221

Ewidencje szczegolowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji dochodow
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegdlowej

klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz przychoddw i rozchoddow.

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tres¢
22] Naleznosci z tytulu dochodéw bud?‘..t.'iu'\\'_\-'ci'l
221-75023-0970 Wplywy z roznych dochodow -

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat

w tych dochodach.

Konto 222 " Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa

dochodow budzetowych.

L . Konto
Wyszezegolnienie i tre$¢ operacji v —i
| 1. Przelew pobranych przez jednostke dochodéw budzetowych na N
rachunek budzetu 222 130
| 2. Optaty skarbowe 222 101
3. Optaty skarbowe o1 | o




4. Przeniesienie na podstawic okresowego lub rocznego sprawozdania 1 ‘ |

‘I budzetowego sumy zrealizowanych dochodow budzetowych 800 ‘ 222 J
( )
Konto Konto ]
syntetyczne analityczne Tresé
222 + Rozliczenie dochoddw budzetowych ]
. 222-0 Rozliczenie dochoddéw budzetowych - Ep-]‘aly
222-1 Rozliczenie dochodéw budzetowych .
|

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodow

budzetowych , ale nieprzelanych na rachunek do budzetu samorzadu terytorialnego.
Konto 223 " Rozliczenie wydatkéw budzetowych™
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows

wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoHinansowania programow

i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Konto
Wyszczegolnienie i tre$¢ operacji =
Wn Ma
1. Zwrot do budzetu niewykorzystanych srodkow na wydatki 223 130
|2, Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych 223 800
'3. Wplywy $rodkéw budzetowych przeznaczonych na wydatki
jednostki 130 223

Konto. 223  moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konea roku.



Konto 224 "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu

Srodkow europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci

z budzetu srodkow europejskich.

R VT ” Konto
Wyszezegolnienie i tresé operacji o g |
| 1. Przelew przyznanych przez organ dotacji budzetowych 224 T30 |
2. Uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczong 810 : 224
3. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 ‘ 224
4. Przekwalifikowanie na poczatku roku nastepnego dotacji
niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie Z
przeznaczeniem do zwrotu do budzetu jst w styczniu roku
nastgpnego 221 224 |

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢:

¢ ustalenie wartosci dotacji przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym

wyodrebnieniem poszczegdlnych celdw, na jakie dotacje byly przeznaczone.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ niewykorzystanych
i nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty
przekazane, Dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego zwrocone do konca roku,
w ktorym zostaly udzielone, stanowig zmniejszenie wydatkow, natomiast zwrdcone w roku
nastepnym, co dotyczy takze tych zwrdconych w styczniu roku nastgpnego zalicza sig do

dochodow budzetowych.

Konto 225 " Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadu
terytorialnego w szczegdlnosci z tytulu dotacji otrzymanych w poprzednich latach oraz
zobowigzan podatkowych wihasnych i wynikajacych z funkeji platnika potracen na podatek
dochodowy od osdb fizycznych, z tytulu wplat nadwyzek $rodkéw obrotowych zaktadow

budzetowych . W jednostkach wykonujacych czynnosci objete podatkiem od towarow i usiug



