Burmisre Subnicowit

ZARZADZENIE nr 54 /2017

Burmistrza Sosnicowic z dn. 25.05.2017r w sprawie instrukcji regulujacych
gospodarke finansowa gminy.
1. Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpien 2009r o finansach publicznych (tekst jednolity
z 2003r Dz. U. Nr 15 poz. 148),

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam nastepujgce zmiany do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo - ksiggowych w Urzedzie Miejskim w So$nicowicach

1. Doda¢ w §13 pkt 4 zapis, iz zgodnie z przepisami wewngtrznymi umowy,
zamoOwienia oraz zlecenia powodujgce zaciagniecie zobowiazan finansowych winny byc
przedtozone w pierwszej kolejnosci Skarbnikowi Gminy, ktéry po ich zaakceptowaniu skiada
swoja kontrasygnate potwierdzajaca zabezpieczenie §rodkéw finansowych w budzecie gminy
na realizacje zadania, dla ktérego wszczyna si¢ procedure zgodna z ustawg Prawo zamowien
publicznych, nastepnie dokument z podpisem Skarbnika przedklada si¢ do podpisu

i ostatecznej akceptacji Burmistrzowi.

2. Wprowadzi¢ zapisy regulujgce gospodarke finansowg ZFSS.
Srodki Funduszu gromadzone s3 na odrebnym rachunku bankowym(135-2 rachunek $rodkéw
funduszu socjalnego) oraz stanowig one odr¢bng mas¢ majatkowa. W danym roku zgodnie
z ustawg o zf$s dokonuje si¢ przekazania z podstawowego konta wydatkowego Urzedu na
rachunek bankowy Funduszu réwnowartosci naliczonych na dany rok odpiséw i zwigkszen.
Na koncie wydatkowym Urzedu poniesiony wydatek stanowiacy wysokos$¢ odpisu zostanie
zaewidencjonowany zgodnie z klasyfikacja budzetowa na kontach Wn 405-75023-4440 Ma
130-w-75023-4440, natomiast wplyw odpiséw z Urzgdu jak réwniez z pozostatych jednostek
na rachunek ZFSS zaewidencjonowany zostanie Wn 135-2 Ma 851-1. W momencie
sporzadzenia listy oso6b ktorym przystuguje wyplata $wiadczenia dokonujemy przelewu
z rachunku bankowego ZFSS na rachunek bankowy wydatkéw Urzedu w wysokosci
przyznanego S$wiadczenia celem naliczenia oraz potracenia stosownego podatku. Po

dokonaniu potragcenia pracownikowi zostaje wyplacona kwota odpowiadajgca wysokosci






naleznych $wiadczen. Operacje te dokonywane sa bez wskazania klasyfikacji budzetowej i
nie stanowig wydatku.

Przelew z ZFSS na wydatki(Wn 851-1 Ma 135-2), jak rowniez wyplata $wiadczenia
pracownikowi ( Wn 231-W-1 Ma 130-P-1) zostaja dokonane tego samego dnia.

3. Do §13 doda¢ zapis, iz zobowiazania z tyt. faktury VAT, rachunku wystawionego
dla Gminy Sosnicowice ktorej odbiorca jest Urzad Miejski w Sosnicowicach przez podmiot
bedacy diuznikiem Urzedu Miejskiego moze zostaé na podstawie pisemnego oswiadczenia

sprzedawcy zaliczone na poczet zadluzenia.

4. Rozdzial III Obiegu dokumentéw nalezy poszerzy¢ o zapis dotyczacy przypisow
rocznych naleznosci m.in. z tytulu oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych.

Pracownicy merytoryczni zobowigzani sg do sporzadzenia listy naleznosci. List¢ nalezno$ci
nalezy przedlozy¢ do wymiaru podatkowego najpdzniej do konca I kwartatu roku ktérego
dotycza naleznosci, jak rowniez na biezaco w ciggu roku nalezy zglasza¢ zmiany powodujace
wzrost lub zmniejszenie naleznosci. Po otrzymaniu listy od pracownika merytorycznego
wymiar podatkowy dokonuje przypisu rocznego naleznosci, oraz w ciagu roku dokonuje na

podstawie pisemnego wniosku zwiekszenia przypisow lub odpisu.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego do zapoznania sig¢ z ww. zmianami

i przestrzegania w petni zawartych w niej postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25.05.2017r







