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BUITMSITZ SOSRICOWIC

ZARZADZENIE NR 73/2017
BURMISTRZA SOSNICOWIC
z dnia 7 lipca 2017 r.

w sprawie powolania komisji do spraw brakowania drukéw
$cislego zarachowania przeznaczonych do wydawania odpiséw z zakresu
rejestracji stanu cywilnego i zaswiadczen wykorzystywanych w Urzg¢dzie

Stanu Cywilnego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 446 ze zm.) i art. 6 ust. 3 ustawy
z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity
Dz. U. z 2016r. poz. 2064) w zwiazku z Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzordw dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015r. poz. 194
ze zm.) oraz brakiem szczegOlowej regulacji w zakresie brakowania drukéow
wykorzystywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powolije Komisje do spraw brakowania drukow Scistego zarachowania
blankietow odpisow z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zaswiadczen
stosowanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w nastgpujgcym skladzie:

1. Przewodniczaca: Aleksandra Kancy
2. Czlonek: Barbara Nawrat
3. Czlonek: Justyna Obarzanek

§ 2

Komisja bedzie dokonywata brakowania drukéw scistego zarachowania zgodnie
z harmonogramem i terminami okreslonym przez Wydzial Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemeow Slaskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Katowicach.

§3

Po zakonczeniu brakowania (przy uzyciu mechanicznej niszczarki) komisja
sporzadza protokol zniszczenia drukow Scistego zarachowania w dwoch
egzemplarzach (wzor protokotu brakowania drukoéw $cistego zarachowania
blankietéw odpiséw z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zaswiadczen
stosowanych w Urzedzie Stanu Cywilnego stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia). Protokél powinien zawiera¢ informacje o skladzie komisji
ze wskazaniem osoby przewodniczacego, osobach obecnych przy brakowaniu
i charakterze ich udziatu, dacie sporzadzenia protokotu, dacie brakowania drukéw
$cistego zarachowania, liczbie oraz o seriach i numerach wybrakowanych






blankietow. Protoké! podpisuja wszyscy czlonkowie komisji. Do protokofu
dotacza sie plik Excel zawierajagcy wykaz wszystkich drukow Scistego
zarachowania uporzadkowany wedlug serii i numeréw blankietow oraz
z podaniem przyczyn wybrakowania.

§4

Za prawidlowe przeprowadzenie procesu brakowania drukéw Scistego
zarachowania odpowiedzialna jest Przewodniczaca Komisji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik

do Zarzadzenia NR 73/2017
Burmistrza Sos$nicowic

z dnia 7 lipca 2017r.

Protokol

brakowania drukéw $cistego zarachowania
blankietéw odpiséw z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zaswiadezen
stosowanych w Urzedzie Stanu Cywilnego

sporzadzony dnia..........cooeeniiinnnnn, r.

Brakowanie drukéw $cislego zarachowania blankietéw odpisow z zakresu rejestracji stanu
cywilnego oraz zaswiadczen stosowanych w Urzgdzie Stanu Cywilnego przeprowadzono
przy udziale komisji do spraw brakowania drukow scistego zarachowania, powolanej
przez Burmistrza Soénicowic zarzadzeniem z dnia 7 lipca 2017r. Nr 73/2017, w skladzie:

1. Przewodniczaca: Aleksandra Kancy
2. Czlonek: Barbara Nawrat
3. Czlonek: Justyna Obarzanek

Brakowanie przeprowadzono w obecnosci 0sob (prosze poda¢ charakter ich udziatu):

Wykaz wybrakowanych drukéw scistego zarachowania blankietéw odpiséw z zakresu
rejestracji stanu cywilnego oraz zaswiadczen stosowanych w Urzgdzie Stanu
Cywilnego =zawierajacy wykaz wszystkich drukéw Scistego  zarachowania
uporzadkowany wedtug serii i numeréw blankietow oraz z podaniem przyczyn
wybrakowania stanowi zalacznik do niniejszego protokotu.

Czynnos¢ zniszczenia blankietoéw odpiséw z zakresu rejestracji stanu cywilnego
oraz zaswiadczen stosowanych w Urzedzie Stanu Cywilnego zostatla zrealizowana
przy udyciu migechanicZne] fsZEEATkT W ONU i v amsarsysssie svsrEsassass

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach

Podpisy cztonkéw komisji do spraw brakowania

Podpisy innych osob obecnych przy brakowaniu
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Zestawienie wybrakowanych blankietéw odpisdw z zakresu stanu cywilnego

OPISY BLEDOW oraz informacje dodatkowe
BLAD URZEDNIKA
Pomytki urzednikéw polegajace m.in. na:
snieprawidtowym wlozeniu blankietu do drukarki
swprowadzeniu (kiedykolwiek) do systemu btednych danych (nie koniecznie przy okazji wydawania odpisu lub
zaswiadczenia). Moga to by¢ zatem btedy popetnione np. przy tworzeniu aktu, z ktérego wydawany jest odpis
lub zaswiadczenie.
ebtednie przystawiona pieczec

AWARIA DRUKARKI

Techniczne problemy lezgce po stronie sprzetu jak m.in.:
szaciecie papieru

*zgniecenie papieru

*niepobranie papieru z podajnika

Nazwa urzedu btad urzednika Data awaria drukarki Data btad systemu Data inne Data
Lp. gminy seria i nr blankietu | wybrakowania | seriainr blankietu | wybrakowania | seriainrblankietu | wybrakowania | seriainr blankietu | wybrakowania
UWAGA!
Bardzo prosze wpisywac date wybrakowania blankietu w formacie DD-MM-RRRR z uzyciem myslnika jako
separatora.
Prosze nie taczyc (nie scala¢) komarek, a komdrki puste prosze pozostawi¢ niewypetnione.







ezabrudzenie blankietu

BEAD SYSTEMU

Przyczyny lezace po stronie aplikacji obstugujgcej RSC jak m.in.:
ebtednie podstawione dane

enieprawidtowy format wydruku

swstrzymanie wydruku

INNE
Pozostate przyczyny, ktére w zaden sposdb nie dajg sie zakwalifikowac, do Zadnej z powyzszych grup.






Zestawienie wybrakowanych blankietéw zaswiadczen z zakresu stanu cywilnego

Nazwa urzedu

btad urzednika

Data

awaria drukarki

Data

btad systemu

Data

inne

Data

Lp.

gminy

seria i nr blankietu

wybrakowania

seria i nr blankietu

wybrakowania

seria i nr blankietu

wybrakowania

seria i nr blankietu

wybrakowania

UWAGA!

Bardzo prosze wpisywaé date wybrakowania blankietu w formacie DD-MM-RRRR z uzyciem mysinika jako
separatora.

Prosze nie tgczy¢ (nie scalac) komdrek, a komorki puste prosze pozostawic niewypetnione.

BtAD URZEDNIKA
Pomytki urzednikéw polegajace m.in. na:

snieprawidtowym wiozeniu blankietu do drukarki
ewprowadzeniu (kiedykolwiek) do systemu btednych danych (nie koniecznie przy okazji wydawania odpisu lub
zaswiadczenia). Moga to by¢ zatem btedy popetnione np. przy tworzeniu aktu, z ktérego wydawany jest odpis
lub zaswiadczenie.

ebtednie przystawiona pieczec

AWARIA DRUKARKI
Techniczne problemy lezgce po stronie sprzgtu jak m.in.:
ezaciecie papieru

szgniecenie papieru
sniepobranie papieru z podajnika

OPISY BLEDOW oraz informacje dodatkowe







ezabrudzenie blankietu

BLAD SYSTEMU

Przyczyny lezgce po stronie aplikacji obstugujacej RSC jak m.in.:
shtednie podstawione dane

enieprawidiowy format wydruku

ewstrzymanie wydruku

INNE
Pozostate przyczyny, ktdre w zaden sposéb nie dajg sig zakwalifikowad, do zadnej z powyzszych grup.






