Burmistrz SoSnicowie

ZARZADZENIE
Burmistrza Sosnicowic Nr 110/2011

z dnia 08.11.2011

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie Rozdz. Ill ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o

rachunkowosci (Dz. U. z 2009 Nr 152 poz. 1223 z pdzniejszymi zmianami) oraz
INSTRUKCJI SLtUZBOWEJ , INWENTARYZACJA” wydanej zarzadzeniem Nr

59/2003 z dnia 17.11.2003

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow w
roku obrotowym 2011.

§1

1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych srodkdéw pienieznych na rachunkach
bankowych, sald kredytow i pozyczek nalezy przeprowadzi¢c metoda
potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiegowej na dzien 31 grudzien 2011

2. Za prawidtowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialnosc
ponosi Pani Mariola Bednarczyk

3. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do
dnia 20.01.2012r
§ 2

1. Inwentaryzacje metodg weryfikacji (uzgadniania) sald aktywow i pasywow,
ktore nie podlegajg inwentaryzacji metodg ich potwierdzania lub spisowi z
natury — nalezy przeprowadzi¢ metodg weryfikacji (uzgadniania).

2. Weryfikacji podlegajg salda na dzien 31 grudnia 2011.

3. Odpowiedzialno$é za prawidtowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji

pPONO0SZy:

a) inwestycje Pan Piotr Cieslok

b) mienie komunalne Pani Dorota Marulewska
c) rozrachunki z pracownikami Pani Magdalena Troll

d) salda zobowigzan i nadpftat

podatnikow Pani Aurelia Holesz




4. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do
dnia 30.01.2012r Skarbnikowi Gminy.

§3
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury srodkéw pienieznych
| innych wartosci znajdujgcych sie w kasie oraz rzeczowych sktadnikéw

majgtkowych majatku trwatego, pozostatych srodkéw trwatych oraz majatku
obrotowego wg zatgczonego wykazu pdl spisowych.

2. Na Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Kazimierza
Kaczmar na zastepce p. Irmgarde Magiera.

3. Przewodniczgcy Komisji powotuje zespoty spisowe, ktdrym wyznacza zakres
oraz tryb pracy.

4. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiegowego (ewidencyjnego) na
dzien:
a/ 31 Xll dla srodkow trwatych, ktorych ewidencja prowadzona jest
wytacznie ilosciowa,
b/ 31 XIll dla srodkéw trwatych obcych,
¢/ 31 Xll dla rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego, ktére w

momencie zakupu odnoszone sg w koszty,

5. Wycene oraz ustalenie rdznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych

sktadnikow majgtkowych nalezy dokonac¢ w terminie do 24.02.2012r.

6. Sporzadzenie i przedtozenie protokotu przez Przewodniczacego Komis;ji
Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury
wraz z whioskami co do sposobu rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych
nalezy przedtozyc¢ Skarbnikowi Gminy w terminie do 29.02.2012r.

7. Protokot oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu)
przez Skarbnika Gminy, a w przypadku wniosku o obciazenie pracownika
opinie swojg winien wyrazi¢ Radca Prawny.

§ 4

Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksiegach rachunkowych 2011 roku.
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