Zarzadzenie nr 15/2017

Burmistrza Soénicowic z dnia 15.02.2017r. w sprawie Instrukcji dotyczacej obowiazkowej
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez jednostki organizacyjne w Gminie
Soénicowice.

Na podstawie Ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towarow i ustug Dz. U. z dn. 2016 poz. 710
z pozn. zm., Ustawy z 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Podatkowa Dz. U. z 2015 r. poz. 613,
Z pozn. zm.

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosei rozliczen podatku od towarow i ustug VAT
w Gminie Sosnicowice zwanej dalej ,,gming” i jej jednostkach organizacyjnych zwanych
dalej ,,jednostkami” ustala si¢ procedury obowiazujace w tym zakresie.

§2

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne jednostki
organizacyjne wg wykazu stanowigcego zaltgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3
Zobowiazuje sie wszystkich dyrektorow jednostek i gléwnych ksiggowych do dokonania
przegladu dochoddéw budzetowych osigganych przez jednostke i zawartych umdw, pod katem
opodatkowania podatkiem od towar6w i ustug VAT, a w konsekwencji ich podziatu na trzy
kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8% 1 5%) oraz
niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT- zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§4

Poczgwszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek i gtéwnych
ksiggowych do obowigzkowego prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy za
poszezegdlne miesiace rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢
prowadzona zardwno na podstawie wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na
podstawie innych dokumentow niz faktury. Inne dokumenty dotyczy¢ beda w szezegdlnosci
sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dzialalnosci
gospodarczej. Wowezas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie
zestawien kwitariuszy dotyczacych wydanych obiadéow na stotéwee szkolnej lub zestawien
przypisow ksiggowych odnos$nie czynszy najmu.
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W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala si¢ metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia



11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslg — art. 86 (t.j. Dz. U. z 2011 r., Nr 177, poz.
1054 z pézn.zm.). Wyjatek stanowia roz!iczenia zakladu budzetowego, ktory bedzie stosowat
prewspotezynniki 1 wspotezynniki wynikajgee 7 danych ksiggowych tego zaktadu.
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Jesli jednostee przystuguje prawo do odliczent podatku naliczonego VAT, to poczawszy od
miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje =iz dyrcktoréw tych jednostek, gtéwnych ksiegowych
do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupdw za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna by¢ prowadzona wylacznie na podstawie
otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada- wynikajace z ustawy
o VAT- prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje
wylacznie wowcezas gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynnosciami jednostki, ktére
zostaly lub zostang opodatkowane stawl:ami podatku VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5%.

§7

Wszelkie odplatne czynnosci jednostek, na rzecz Gminy (i na odwrdt), a takze odplatne
czynnosci dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (w tym refakturowanie, dostawa
mediow, najem sal), dokumentowane powinny byé nota ksiegowa i nie powinny by¢
ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach VAT-7 skladanych
przez te jednostki Gminie. Nie dotyczy to jednak odplatnych s$wiadczen, jesli strong takiej
transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo
samorzadowe). Wowczas taka transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace stad kwoty
nalezy ujmowa¢ w ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7
sktadanych przez te jednostki Gminie.

§8

W celu prawidlowego rozliczenia podatku VAT przez Gming Sosnicowice z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje si¢ dyrektoréow jednostek i gtdéwnych ksiggowych do:

1) Wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towaréw
1 ustug VAT w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z 29 sierpnia 1997 roku- Ordynacja
Podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z pozn. zm.) i przekazanie tych danych do Referatu
Finansowego Urzedu Miejskiego.

2) Dostarczania ewidencji sprzedazy oraz, jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT, ewidencji zakupu a takze sporzadzonej na ich podstawie
deklaracji VAT-7 (w zlotych i groszach) ,w nieprzekraczalnym terminie do 15-go dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni ( z wyjatkiem Zakiadu Gospodarki Komunalnej
ktérego nieprzekraczalnym terminem jest 17-sty kazdego miesigca za miesigc poprzedni)
Ewidencje musza by¢ podpisane przez dyrektora i gldéwnego ksiegowego jednostki lub osobe
pisemnie upowazniong do tego.

3) Przekazania obliczonej kwoty podatku VAT zgodnego z deklaracja VAT -7 , ktéra jest
wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke, nalezy przela¢ do 20-tego dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni, na rachunek budzetu Urzedu Miejskiego w Sosnicowicach Nr
59 8460 0008 2001 0000 0909 0009, w tresci przelewu wpisujgc ,,VAT za miesiac/rok ....-
nazwa jednostki”. W momencie kiedy 20-ty wypada w dzien wolny od pracy przelewu nalezy
dokona¢ na dzien roboczy poprzedzajacy 20-go.



4) W ciggu roku dokonywane bgdg zwroty podatku naliczonego z rachunku budzetu na
wskazany przez jednostke numer rachunku bankowego zgodnie z § 11 Zarzadzenia nr 103
Burmistrza Soénicowic z dnia 03.11.2016r do dnia 20 -go nastepnego miesiaca, z wyjatkiem
zwrotow dokonanych za rzecz Zakladu Gospodarki Komunalnej, ktére zostaty uregulowane
odrgbng Uchwata. Natomiast na koniec roku nastgpi wygaszenie naleznosci samorzadowej
jednostki budzetowej z tytulu zwrotu naliczonego VAT (przeniesienie salda na "Fundusz
jednostki").

5) Nazewnictwo rejestrow zakupu i sprzedazy oraz numecracja faktur sprzedazy winno by¢
zgodne z §7 1 §8 Zarzadzenia nr 103 Burmistrza So$nicowic z dnia 03.11.2016r

6) Pracownik merytoryczny danej jednostki odpowiedzialny jest za prawidlowy opis faktury
klasyfikujacy VAT do poszczeg6lnych kategorii - nie podlegajgcy odliczeniu, zwolniony lub
podlegajacy odliczeniu.

§9
Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla
celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7, dostarczonych przez

jednostki oraz Urzad, nastepowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w
Urzedzie Miejskim przez pracownika zajmujgcego si¢ rozliczaniem podatku VAT
1 sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy So$nicowice oraz zbiorczego
jednolitego pliku kontrolnego

§10
Zarzadzenie wchodzi z mocg obowigzujaca od 01.03.2017r.

\.'g’ rcin S
Marcin Stronczed




Zalacznik nr 1
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Szkota Podstawowa im. Juliusza Rogera Sosnicowice

Szkota Podstawowa w Kozlowie

Szkola Podstawowa w Bargldwee

Szkota Podstawowa w Sicrakowicach

Gimnazjum im. Unii Europejskiej

Gminny Zespdt Obstugi Placdéwek Oswiatowych w Lanach Wielkich
Gminne Przedszkole w Smolnicy

Gminne Przedszkole w Sicrakowicach

Gminne Przedszkole w Kozlowie

. Gminne Przedszkole w Barglowce
11.

Miejskie Przedszkole w Sosnicowicach

. Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
13.
14.

Osrodek Pomocy Spoteczne]

Urzad Miejski w Sosnicowicach



