Urzad MiejsKki
w Sosnicowicach 44-153 Soénicowice, Rynek 19

Sos$nicowice 19.12.2016

Zapytanie ofertowe

(dotyczy zamawiania materiatéw biurowych w roku 2017)

l.ZZAMAWIAJACY
Urzad Miejski w Sosnicowicach
ul. Rynek 19
44-153 Sos$nicowice
tel. +48 (32) 238-71-92

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajgca na realizacji zamowien na poszczegoine
artykuty biurowe zamawiane w ciggu trwania catego roku 2017 wraz z dostawg do siedziby
Zamawiajgcego.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:
- produkty do organizacji i archiwizacji dokumentéw: segregatory, przektadki, koszulki,
ofertowki, obwoluty, teczki, albumy ofertowe, akcesoria do archiwizacji, wizytowniki, potki na
dokumenty, torby, teczki, itp.
- pieczatki i stemple: pieczatki, datowniki, stemple elektryczne, numeratory, poduszki do
stempli, tusze do stempli, itp.
- akcesoria biurowe: zszywacze, zszywki, rozszywacze, dziurkacze, nozyczki, folie, sznurki,
taSmy, dyspensery, kleje, spinacze, kalkulatory, markery, akcesoria do oprawy
dokumentow, itp.
- przybory do pisania i korygowania: dtugopisy, piora, cienkopisy, otowki, wktady do pior
i dtugopiséw, temperdwki, gumki, itp.
- akcesoria papiernicze: koperty, zeszyty, bloki: koperty, wagi do listow, kostki i karteczki
samoprzylepne, zaktadki  indeksujace, zeszyty, bruliony, bloki biurowe, papier

kancelaryjny, skorowidze, papier  kserograficzny ozdobny (biaty i kolorowy),
komputerowy, fotograficzny, materiaty do urzadzen wielofunkcyjnych, kalki kreslarskie,
rolki, itp.

- artykuty higieniczne i sSrodki czystosci: papier toaletowy, dozowniki, reczniki, serwetki, itp.

3. Termin dostawy zamowienia na poszczegolne materiaty do 48 godzin dni roboczych.

4. W celu przystagpienie do oferty nalezy wypetni¢ tabele z przyktadowymi materiatami
biurowymi, ktéra jest dotgczona w zataczniku. W celu utatwienia wyboru oferty prosi sie o
podanie cen tych artykutéw ktére sa podane w zatgczniku (jezeli jest podany doktadny
artykut, danej firmy). Podanie cen tanszych zmiennikéw bedzie skutkowa¢ odrzuceniem
oferty.

5. Na podstawie wypetnionej tabeli tj. najnizszych zaproponowanych cen poszczegdlnych
materiatéw zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta.

Il. TERMIN ZLOZENIA OFERTY NA WYSZCZEGOLNIONE MATERIALY BIUROWE
Termin ztozenia oferty: do 27.12.2016 r.

IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:

aszczesny@sosnicowice.pl lub przestana na adres zamawiajgcego.

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 28.12.2017 r.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonej oferty.
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V. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:




1-Cena 100%
VI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona w Biuletynie Informaciji
Publicznej Urzedu Miejskiego w So$nicowicach.

Vil. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela Adam Szczesny pod numerem telefonu 32 335 86 29 oraz
adresem email: aszczesny@sosnicowice.pl

VIIl. ZALACZNIKI

1.Tabela z zapytaniem o ceny przyktadowych artykutow zaplanowanych do zakupu w
roku 2017.
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