0GLO§ZEN1E O NABORZE NﬁA WOLNE STANOWISKO INFORMATYKA
W SRODOWISKOWYM OSRODKU POMOCY W BRWINOWIE
Nr 2/2025 z dnia 08.01,2025

Dyrektor Srodowiskowego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brwinowie oglasza nabér na wolne
stanowisko wychowawcy w Specjalistycznej Placowce Wsparcia Dziennego prowadzone;
w strukturze Srodowiskowego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brwinowie ul. Kosciuszki 4a;
05-840 Brwindw.

Stanowisko pracy: Informatyk w Srodowiskowym Osrodku Pomocy Spotecznej w Brwinowie
ul. Kosciuszki 4a; 05-840 Brwindw.

1..Wymagane wyksztalcenie:

» §rednie techniczne lub wyzsze

2, Niezbe¢dne wymagania od kandydatéw, potwierdzone odpowiednimi dokumentami:

>

VV VYV

v

VV VV VvV

obywatelstwo polskie lub innych panstw, zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458),

pelna zdono$¢ do czymmosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
brak skazania za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysle
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

niefigurowanie w Rejestrze Sprawcéw Przestgpstw na Tle Seksualnym prowadzonym
przez Ministerstwo Sprawiedliwosci,

dobra umiejetnos¢ instalacji, konfiguracji i administracji systeméw MS Windows 10,
11, 2012 serwer - znajomos¢ podstaw html oraz joomla — umiejetno$¢ konfiguracji sieci
opartych o TCP/IP — wiedza na temat zagrozefi dla danych i ustug w sieciach Windows
oraz praktyczne umiejetnosci pozwalajace ich unikngé,

znajomo$¢ mechanizméw zabezpieczef stacji wolnostojagcych,

umiejetnosé konfiguracji i administracji systeméw MS Windows 10,11, Ms Office,
dobra znajomo$¢ projektowania $rodowiska i zarzadzania srodowiskiem systeméw
serwerowych MS Windows 2012,

znajomos$¢ administracji MS SQL Serwer, Firebird,

umiejetno$¢ radzenia sobie z diagnozowaniem probleméw technicznych sprzetu
i oprogramowania,

podstawa znajomosci systemu operacyjnego LINUX,

prawo jazdy kat. B.

3. Zakres obowigzkéw:

>
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utrzymywanie w gotowosci do funkcjonowania ok. 50 zestawéw komputerowych
z dostgpem do Internetu zlokalizowanych na terenie Gminy Brwinéw,

wsparcie uzytkownikow w zakresie prawidlowego uzytkowania systeméw,

wsparcie uzytkownikéw przy rozwigzywaniu typowych probleméw technicznych,
prowadzenie spraw z zakresu inwentaryzacji sprzetu komputerowego
1 oprogramowania,

udzial we wdrazaniu system6w informatycznych,

analizowanie danych gromadzonych przez oprogramowanie monitorujace,
wykonywanie okresowych przegladow i konserwacji sprzetu komputerowego,
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instalacja oprogramowania,

konfiguracja stacji roboczych,

tworzenie, zbieranie i porzadkowanie instrukcji i procedur oraz dokumentacji
techniczne;j,

administracja systemu ochrony antywirusowe;j,

monitorowanie procesu napraw gwarancyjnych i/lub serwisu przeprowadzonych przez
Dostawcow zestawé6w komputerowych i/lub Internetu,

koordynacja dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem szkolerr w zakresie obstugi
komputerdéw i korzystania z Internetu,

wspbtudziat w przygotowywaniu dokumentacji zwigzanej z zamodwieniami
publicznymi,

przygotowywanie sprawozdan oraz przesylanie ich do jednostki nadzorujgce;j,
zaopatrzenie pracownikéw w niezbedne materialy biurowe oraz chemiczne,
administracja i aktualizacja strony Osrodka,

administrowanie programami wspierajacymi prawidtows prace O$rodka w tym
~Swiadczenia rodzinne” SYGNITY, ,Pomost STD” SYGNITY, ,Dodatki
mieszkaniowe”, Pakiet budzetowy ,, INFO-SYSTEM”,

dbato$é o ubezpieczenia, przeglady techniczne samochodéw stuzbowych SOPS.

4. Wymagane dokumenty:

» wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie
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{do pobrania),

curriculum vitae (zyciorys),

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu
potwierdzajace dotychczasowe zatrudnienie,

oswiadczenie ¢ nieposzlakowanej opinii,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie i oéwiadczenie
0 zdolnosci do czynnosci prawnych { do pobrania ),

oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na w/w stanowisku,
oSwiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania
danych osobowych (do pobrania ze strony BIP SOPS w Brwinowie),

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, do
celow rekrutacji nastepujacej tresci: ,, Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r. poz.
1000 ze zm.)”,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez pracodawce danych
osobowych zawartych w sktadanych dokumentach innych niz wymienione w art. 22!
§ 1 i 3 Kodeksu pracy. Zawierajace stwierdzenie, ze kandydat przyjmuje do
wiadomofdci, ze podanie przez niego danych jest dobrowolne,



> kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust 2
ustawy o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozenia wraz
z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnosé.
Nie przedlozenie w/w dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty.

5. Zatrudnienie planowane

Zatrudnienie planowane jest od 1 lutego 2025 r. w wymiarze 1 etat, umowa o prace na czas
okreslony do 3 miesigcy, z mozliwoscia zawarcia kolejnej umowy na czas okreslony lub na
czas nieokreslony.

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Ofertg i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie, przestaé na skrzynke Epuap
skrytka /07rd8k0d12/ lub przestaé na adres: Srodowiskowy Ogrodek Pomocy Spoleczne;,
ul. Kosciuszki 4a, 05-840 Brwinow, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Informatyk” do dnia
22 styeznia 2025 r. do godz. 16.00 (decyduje data faktycznego wplywu do SOPS).

7. Dodatkowe informacje:
» aplikacje, ktére wplyna do SOPS w Brwinowie po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane,
» kandydaci spelniajagcy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie
postepowania sprawdzajacego,
» informacja o wyniku naboru bgdzie ogloszona na tablicy ogloszen w Srodowiskowym
Osrodku Pomocy Spolecznej w Brwinowie i w Biuletynie Informacji Publicznej

Osrodka (www.sopsbrwinow.nowybip.pl).

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, kt6érzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania
sprawdzajgcego, zostang odeslane poczta, badZ istnieje mozliwosé osobistego odbioru
dokumentéw w Oérodku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegbtowe CV, powinny byé
opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach

samorzadowych”
Brwinéw, 08.01.2025 r
Dyrekt:

Jo zierzba






