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Numer sprawy: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Zamawiajacy informuje o prowadzonym postepowaniu zgodnie z art. 138g ust. 1 w zwigzku
z art. 1380 ust. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) na:

Zakup uslug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen
dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu
»Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW?”

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pt. ,,Synergia —
zintegrowany program rozwoju SGGW?”, wspotfinansowanego
z programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j (O$ Priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze
dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych —

POWR
[umowa nr POWR.03.05.00-00-Z046/18]

[RODZAJ ZAMOWIENIA: USLUGI]
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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa zamawiajacego

Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166

02-787 Warszawa

Biuro Nauki i Projektow Krajowych

Adres internetowy: www.sggw.pl
e-mail. bnip@sggw.pl

tel. +48 22 59 356 95
II. INFORMACJ OGOLNE

Podstawa prawna: art. 138g ust. 1 w zwigzku z art. 1380 ust. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.1843 ze zm.), zwanej dalej
,ustawa Pzp” wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy.

1. Tryb udzielenia zaméwienia
Postgpowanie prowadzone jest w procedurze przewidzianej dla zamoéwien na ustugi
spoteczne 1 inne szczegbdlne ustugi zgodnie z art. 138g w zwigzku z art. 1380 ust. 1-4 ustawy
Pzp.

2. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku

z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Gloéwna Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac
si¢ pod adresem email: iod@sggw.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz
na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z2019 r. poz. 1843 ze zmianami), ,,ustawa Pzp”; w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, zawarciem
umowy oraz jej realizacja oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO zgodnie z pkt. 5/
Sprawa SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020 prowadzonym zgodnie z art.138g ust.
1 w zwiazku z art. 1380 ust. 1-4 ustawy Pzp. W przypadku przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes
Administratora uznaje si¢:
1) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych
wynikajagcych zrealizacji niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi
roszczeniami;
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2) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione

zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktorym udostepniona

zostanie dokumentacja postegpowania, w tym w szczegdlnosci w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp. Odbiorcami panstwa danych b¢da: podmioty 1 organy, ktérym

Administrator jest zobowigzany lub upowazniony udostgpni¢ dane osobowe na

podstawie powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa, oraz podmioty, ktore na

podstawie stosownych umoéw przetwarzaja dane osobowe powierzone do
przetwarzania przez Administratora w zwigzku z realizacja ustug gwarantujacych
nalezyte wykonanie niniejszej] Umowy;

Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy. W przypadku zawarcia i realizacji umowy obejmuje rowniez okres
niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy, chyba,

Ze przepisy szczegOlowe stanowia inaczej;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp

w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO zwigzanym z udzialem w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktory
administrator przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwiazku z trescia
pkt3i5;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Wzor oSwiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypelnienia przez niego
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostal
uwzgledniony we wzorze formularza ofertowego (zalacznik nr 1 do Ogloszenia- wzér
formularza ofertowego).

II1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV: 80400000-8

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu
specjalistycznych szkolen dla studentéw Szkoty Giownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
podzielonych na 10 zadan. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik
nr 4 do Ogloszenia — Opis przedmiotu zamdwienia.

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pt. ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju
SGGW”, wspoétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
(Os priorytetowa: II1. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe
programy szkol wyzszych).

1. Ushlugi edukacyjne bedace przedmiotem niniejszego postgpowania Wykonawca
zobowigzany jest przeprowadzi¢ zawsze w aktualnie najnowszej wersji oprogramowania
dostepnej na rynku.

2. Zamawiajacy zastrzega obowigzek dostosowania przez Wykonawce zakresu ustug
edukacyjnych do specyfiki dziatania Uczelni Wyzszej i przepisdéw obowiazujacych.

3. Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje miesiace
pazdziernik — styczeh oraz marzec — czerwiec.

4. Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentow. Szkolenie bedzie si¢
odbywa¢ w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 18.00.

5. Wszystkie ustugi edukacyjne musza by¢ prowadzone w jezyku polskim.

6. Swiadczenia dodatkowe dla wszystkich uczestnikow biorgcych udziat w ustugach
edukacyjnych:

6.1. Materiaty szkoleniowe (do kazdej ustugi edukacyjnej) — materialy autoryzowane

(np. prezentacje multimedialne, podstawowe informacje przekazywane w trakcie
ustugi) dla kazdego uczestnika.

6.2. Dokument potwierdzajacy udzial w ustudze edukacyjnej — pisemne potwierdzenie
uczestnictwa np. w formie certyfikatu, za§wiadczenia czy $§wiadectwa ukonczenia
szkolenia.

6.3. W przypadku szkolen realizowanych w trybie stacjonarnym: materiaty piSmiennicze
tj. dlugopis, notatnik, teczka na materiaty szkoleniowe.

6.4.  Lokalizacja: zgodnie z OPZ dla poszczegdlnych zadan.

6.5. Rekrutacja — rekrutacja zostanie przeprowadzona przez Zamawiajacego.
Zatwierdzona lista uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy najp6zniej na 5 dni
roboczych przed zaplanowanym terminem realizacji ustugi edukacyjne;.

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania przedmiotu
umowy.
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Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcg w walutach obcych oraz

zwrotu kosztu udzialu w postgpowaniu.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wskazania wraz z przekazaniem dokumentéw

(np. CV) trenera najpozniej na 5 dni roboczych przed planowanym terminem

szkolenia.

Materiaty edukacyjne przygotowane przez Wykonawce muszg spetnia¢ standardy

dostepnosci zawarte w ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami oraz zasady

réwnosci szans kobiet i me¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020”

lub kolejnych wytycznych w tym zakresie.

Zamawiajacy informuje, 1z nabyta usluga dotyczaca przeprowadzenia

przedmiotowych szkolen jest finansowana ze $§rodkéw publicznych w catosci,

zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 punktu 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku

od towarow 1 ustug (Dz. U. 2001r. nr. 54, poz. 535 ze zm.)

W przypadku realizacji edycji kursu w formie zdalne;j:
Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego
nauczania MS Teams, a takze platforma do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga
zosta¢ wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,
Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wtasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajagcemu, minimalne wymagania sprzg¢towe oraz niezbg¢dne
instrukcje w zakresie dostgpu uczestnikéw szkolenia do oprogramowania,
zaje¢cia muszg by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostgp obu stron do biezacego obrazu
1 dzwieku,
zajecia musza by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie
1utrwalenie tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom
interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zajec
(¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.),
catos¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na
potrzeby m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowiazku
rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie
ma formg¢ szkolenia zdalnego, na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot
realizujacy szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnos$ci
wszystkich uczestnikow na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu
zalogowania do platformy iwygenerowanie z systemu raportu na temat
obecnosci/aktywnos$ci uczestnikow, czy tez zebranie od uczestnikow potwierdzen
przekazanych mailem, ze uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie powinna
zosta¢ sporzadzona lista obecno$ci na szkoleniu); podmiot realizujacy szkolenie
musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich niezbednych zgdéd umozliwiajacych
rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie szkolenia i udost¢pnianie nagrania
do celow kontroli, audytu lub monitoringu nie wymaga zgody trenera — jest
obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody, woéwczas szkolenie nie moze si¢

5
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odby¢; udostepnienie nagrania do celéw utrwalania efektow uczenia si¢ jest
opcjonalne 1 wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy szkolenie zgody od
trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu.

— Wykonawca musi udokumentowa¢ fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaje¢¢ online, wykazu
logowan, korespondencji zwigzanej ze skladanymi przez uczestnikow
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

13. Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia
(stacjonarnego) lub odpowiednig forme monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalne;,
z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacj¢ szkolenia.

IV.OPIS ZAMOWIENIA

1. Dopuszcza si¢ ztozenie ofert czg$ciowych TAK [XI NIE []
2. Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do:

X jednej czeSci zamodwienia,

X kilku cze$ci zamoOwienia,

X wszystkich czeéci zamowienia.

3. Maksymalna liczba zadan, na ktére moze zosta¢ udzielone zamowienie temu samemu
wykonawcy - 10.

*(Oznaczenie zamowienia CPV: 80400000-8.
ZADANIE 1 - Praktyczne aspekty modelowania procesow

Kroétki opis zamoOwienia:

Przedmiot zamowienia dotyczy zakupu ustugi zajg¢ warsztatowych ksztatcacych kompetencje
dla studentow Wydzialu Ekonomicznego, Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatacznik nr 4 do Ogloszenia — Opis
przedmiotu zaméwienia.

ZADANIE 2 - Praktyczne aspekty pracy projektowej

Kroétki opis zamowienia:

Przedmiot zamowienia dotyczy zakupu ustugi zaje¢ warsztatowych ksztatcgcych kompetencije
dla studentow Wydzialu Ekonomicznego, Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 4 do Ogloszenia — Opis
przedmiotu zaméwienia.
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ZADANIE 3 — Zarzadzanie technologiami w relacjach IT i biznesu

Krotki opis zamowienia:

Przedmiot zamowienia dotyczy zakupu ustugi zaje¢ warsztatowych ksztatcgcych kompetencije
dla studentow Wydzialu Ekonomicznego, Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 4 do Ogloszenia — Opis
przedmiotu zamoéwienia.

ZADANIE 4 - Kiper herbaty

Kroétki opis zamoOwienia:

Przedmiot zamowienia dotyczy zakupu ustugi zaje¢ warsztatowych ksztatcacych kompetencje
dla studentéw Wydzialu Zywienia Czlowieka, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 4 do Ogloszenia — Opis
przedmiotu zaméwienia.

ZADANIE 5 — Barman-Blender I stopien

Krotki opis zamowienia:

Przedmiot zamdwienia dotyczy zakupu ustugi zaje¢ warsztatowych ksztatcagcych kompetencje
dla studentéw Wydzialu Zywienia Czlowieka, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 4 do Ogloszenia — Opis
przedmiotu zamdwienia.

ZADANIE 6 — Barman-Blender II stopien

Kroétki opis zamowienia:

Przedmiot zamdwienia dotyczy zakupu ustugi zajg¢ warsztatowych ksztatcacych kompetencje
dla studentéw Wydzialu Zywienia Czlowieka, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 4 do Ogloszenia — Opis
przedmiotu zamowienia.

ZADANIE 7 — Szkolenie f-gazowe

Krotki opis zamowienia:
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Przedmiot zamodwienia dotyczy zakupu ustugi szkolenia certyfikowanego dla studentow
Wydzialu Inzynierii Produkcji, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 4 do Ogloszenia — Opis
przedmiotu zamoéwienia.

ZADANIE 8 — Programowanie VBA Excel

Kroétki opis zamdwienia:
Przedmiot zamowienia dotyczy zakupu ustugi zajg¢ warsztatowych ksztatcacych kompetencje
dla studentow Wydzialu Inzynierii Produkcji, Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 4 do Ogloszenia — Opis
przedmiotu zamowienia.

ZADANIE 9 — Rozszerzony kurs SEP

Kroétki opis zamdéwienia:
Przedmiot zamoéwienia dotyczy zakupu ushlugi szkolenia certyfikowanego dla studentow
Wydzialu InZzynierii Produkcji, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 4 do Ogloszenia — Opis
przedmiotu zaméwienia.

ZADANIE 10 — SolidWorks w zakresie projektowania 2D i 3D

Kroétki opis zamdéwienia:
Przedmiot zamoéwienia dotyczy zakupu ustugi szkolenia certyfikowanego dla studentow
Wydzialu Inzynierii Produkcji, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 4 do Ogloszenia — Opis
przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie
rzeczowym i iloSciowym maksymalnie o 10 % w stosunku do podstawowej wartoSci
przedmiotu zamowienia.

V.INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH POLEGAJACYCH
NA POWTORZENIU PODOBNYCH USLUG

Przewiduje si¢ udzielenie zamoéwien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zaméwien
publicznych
NIE X TAK []
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VI. INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH

Dopuszcza si¢ ztozenie oferty wariantowej
NIE [X

VIL.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Czas trwania zamowienia lub termin jego wykonania:
od daty podpisania umowy do 15 grudnia 2021 r., badz do wyczerpania kwoty, jaka
Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ zamowienia.

2. Szczegotowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajagcym w terminie
maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

VIII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniajg warunki dotyczace:
a. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:

Zadania 1-6 oraz zadanie 8 1 10 — nie dotyczy.

Za spelnienie tego warunku Zamawiajacy uzna, jezeli Wykonawca:

Zadanie 7 | Zostal pozytywnie zweryfikowany przez Urzad Dozoru Technicznego oraz
uzyskal prawo do prowadzenia szkolen przygotowujacych do egzaminu
,Certyfikat dla Personelu”, wynikajacego z Ustawy o substancjach
zubozajacych warstwe ozonowa oraz niektorych fluorowanych gazach
cieplarnianych z 15 maja 2015 roku, a tym samym posiada numer certyfikatu
jednostki szkoleniowej, wydany przez Urzad Dozoru Technicznego.
Zadanie 9 | Posiada wlasng komisje kwalifikacyjna, powotang przez Prezesa Urzedu
Regulacji Energetyki, uprawniong do egzaminowania w zakresie uprawnien
energetycznych grup G1, G2, G3

Zamawiajacy nie wprowadza szczegOlnego warunku w tym zakresie.
b. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

Zamawiajacy nie wprowadza szczegdlnego warunku w tym zakresie.
c. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Za spelnienie tego warunku Zamawiajacy uzna wykazanie si¢ przez Wykonawce
dysponowaniem co najmniej jednym trenerem speiniajacym ponizsze warunki
okreslone oddzielnie dla wszystkich zadan.
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Zadanie 1

a) min. 5 letnie doswiadczenie praktyczne na stanowisku
kierowniczym/dyrektorskim w obszarze zarzadzania/optymalizacji
procesow biznesowych, w tym stosowania notacji BPMN

b) doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 150 godzin
szkolen (1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym dotyczacym
praktycznych aspektéw modelowania proceséw, w okresie ostatnich 3
lat przed terminem sktadania ofert.

Zadanie 2

a) min. 5 letnie doswiadczenie praktyczne trenera na stanowisku
kierowniczym/liderskim w obszarze zarzadzania projektami

b) doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 150 godzin
szkolen (1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym dotyczacym
praktycznych aspektow pracy projektowej, w okresie ostatnich 3 lat
przed terminem skladania ofert.

Zadanie 3

a) min. 5 letnie doSwiadczenie praktyczne trenera/treneréw na
stanowisku kierowniczym w obszarze wspotpracy Biznesu z IT.

b) doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 150 godzin
szkolen (1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym zarzgdzania
technologiami w relacjach IT i1 biznesu, w okresie ostatnich 3 lat przed
terminem sktadania ofert.

Zadanie 4

a) min. 5 letnie doSwiadczenie zawodowe w obszarze technik parzenia
herbaty.

b) doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 60 godzin
szkolen (1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym - kiper herbaty,
w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert.

Zadanie 5
i6

a) min. 5 letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze serwowania
alkoholi.

b) doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 60 godzin
szkolen (1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym Barman-
Blender, w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert.

Zadanie 7

doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 200 godzin szkolen
(1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym obejmujacym szkolenia f-
gazowe, w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert.

Zadanie 8

doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 200 godzin szkolen
(1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym obejmujacym programowanie
VBA Excel, w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert.

Zadanie 9

doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 200 godzin szkolen
(1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym obejmujacym kurs SEP,
w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert.

Zadanie
10

doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 200 godzin szkolen
(1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym obejmujacym szkolenie
SolidWorks w zakresie projektowania 2D i1 3D w okresie ostatnich 3 lat przed
terminem sktadania ofert.
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Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. 23 ust.
1 ustawy. W takim przypadku, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zaméowienia publicznego.

Jezeli oferta wykonawcow, o ktérej mowa w ust. 2, zostata wybrana, zamawiajacy moze
zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie prowadzona na podstawie
tresci ztozonych o§wiadczen lub dokumentow.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnos$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotdéw, w szczeg6lnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawc¢e warunkow udzialu
w postepowaniu dotyczacych kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dzialalno$ci zawodowej , nalezy wraz z oferta zlozy¢:

- Dla Zadania 7 — dokument w postaci kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem
certyfikatu jednostki szkoleniowej, wydanego przez Urzad Dozoru Technicznego,
uprawniajgcego do prowadzenia szkolen przygotowujacych do egzaminu ,,Certyfikat dla
Personelu”.

- Dla Zadania 9 — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem dokumentu
poswiadczajacego, iz Wykonawca posiada wlasng komisje kwalifikacyjng, powotang przez
Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki, uprawniong do egzaminowania w zakresie
uprawnien energetycznych grup G1, G2, G3

2. W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawc¢e warunkow udzialu

w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej wykonawcy,
nalezy wraz z ofertg zlozy¢:

- Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia (wzor -
Zalacznik nr 6 do Ogloszenia).
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W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udzialu
w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 24 ust 1 zamawiajacy zada zlozenia wraz
z oferta, nastepujacych dokumentéw:

- Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — Zatacznik nr 2 do Ogloszenia.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie
o udzielenie zamowienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 1 14 oraz 16—
20 ustawy Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$cuczynienie
pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspolprace z organami $cigania oraz podje¢cie konkretnych srodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidlowemu
postepowaniu wykonawcy. Postanowien zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem
sadu zakaz ubiegania si¢ o0 udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okre§lony w tym
wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, dotyczace wykonawcy 1 innych
podmiotow, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcoéw, sktadane sg w
oryginale. Inne dokumenty niz o§wiadczenia, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym,
sktadane sa w oryginale lub w kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia
na stronie internetowej informacji okre$lonych w art. 86 ust 5 ustawy Pzp przekazuje
zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej; w przypadku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej
wykonawca moze zlozy¢ wraz z oS$wiadczeniem dokumenty badz informacje

potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zakldcenia
konkurencji w postgpowaniu.
Jezeli wykonawca nie ztozyt o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. lustawy Pzp,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sg nieckompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajacego watpliwosci, zamawiajagcy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub
12
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poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajagcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

1.

Z  WYKONAWCAMI ORAZ  PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

Zamawiajacy wyznacza nastepujacg osobe do kontaktu z Wykonawcami: Magdalena
Sawicka, email: magdalena sawicka@sggw.edu.pl: Godziny pracy osoby wyznaczonej
do kontaktu: codziennie od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy, w godzinach 9:00-15:00.

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM i ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

X Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium i wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 60 dni.

zwigzania oferta, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrécic¢ si¢ do wykonawcoOw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1.

Wymagania podstawowe.

1.1.Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

1.2.0fertg nalezy przygotowac Scisle wedtug wymagan okreslonych w ogloszeniu.
1.3.Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia). Oznacza to, iz
jezeli z dokumentu(ow) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(ow) lub
pelnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(ow)
upowaznionych jest tacznie kilka osob dokumenty wchodzace w sktad oferty musza
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

1.4.Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac

z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu
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z wlasciwego rejestru) to do oferty nalezy dolaczy¢ oryginat lub poswiadczong
notarialnie kopi¢ stosownego pelnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

1.5.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Forma oferty.

2.1.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ form¢ pisemng i format nie
wigkszy niz A4. Arkusze o wigkszych formatach nalezy zlozy¢ do formatu A4.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez wykonawce.

2.2.Stosowne wypelnienia we wzorach dokumentoéw stanowigcych zalaczniki do
ogloszenia i wchodzacych nastepnie w sktad oferty mogg by¢ dokonane komputerowo
lub recznie.

2.3.Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowigcych zalaczniki do ogloszenia powinny mie¢ forme¢ wydruku komputerowego
lub maszynopisu.

2.4.Cato$¢ oferty powinna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

2.5.Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany
wpisywane] przez siebie tresci, (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to
dopuszczone przez Zamawiajacego) muszg by¢ parafowane przez osobg (osoby)
podpisujaca (podpisujace) oferte. Wszelkie skreslenia 1 zmiany naniesione przez
Wykonawce w uprzednio wpisany przez niego tekst musza by¢ parafowane 1 datowane.

3. Zawartos¢ oferty.

Kompletna oferta musi zawierac:

a) Formularz Ofertowy - sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1 do
Ogloszenia,

b) Formularz Kalkulacji Ceny Ofertowej - sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 3 do Ogloszenia,
¢) Opis przedmiotu zamdwienia - sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4

do Ogloszenia,

d) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu Zalacznik nr 2 do Ogloszenia,
e) stosowne pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie

wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

f) w przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia,
dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zamowienia publicznego,

g) Wykaz osob skierowanych do realizacji zamdwienia Zalacznik nr 6,

h) Dla Zadan 7 1 9 - dokumenty uprawniajace Wykonawce do realizacji
szkolen/egzaminow, o ktorych mowa w punkcie IX.
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4. Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert moze zastrzec w ofercie
(o$wiadczeniem zawartym w Formularzu Oferty), iz Zamawiajacy nie bedzie mogt ujawnic
informacji  stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwva W rozumieniu przepisOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie oznakowanej w sposob nastgpujacy:

Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Biuro Nauki i Projektow Krajowych,
ul. Nowoursynowska 166, bud. 2, pok. 1, 02-787 Warszawa.
Oferta w postepowaniu o zaméwienie na ustugi spoteczne na:

Zakup ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen
dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach
projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
Zmiany, poprawki lub modyfikacje oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedlug zasad
obowigzujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio podpisang koperte zawierajaca
zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,ZMIANA”.

7. Wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego reprezentanta wykonawcy. Powiadomienie nalezy
ztozy¢ w miejscu 1 wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio
opisang koperte zawierajagcg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ podpisem
»WYCOFANIE”.

Numer sprawy: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020
Nie otwiera¢ przed dniem: 14.01.2021 r., godz. 12:00

Nazwa i adres Wykonawcy sktadajacego oferte

(wypetnia Wykonawca)
Koperta powinna by¢ zapiecz¢towana w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci
oraz zabezpieczajaca jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIV. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

a) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu lub nie
zostat zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia;
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wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

— ktorym mowa w art. 165a, art. 181188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.
U. z 2018 r. poz. 1600, z p6zn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468 1 1495),

— o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r.

— Kodeks karny,

— skarbowe,

— o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w ppkt b);

wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat platno$ci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajgcego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia  warunki udzialu = w postgpowaniu  lub  obiektywne
1 niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami selekcji”, lub ktory zatail te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslno$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w blad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
wykonawce, ktory bezprawnie wplywat lub probowat wpltynaé na czynnosci
zamawiajacego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamdowienia
lub ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o §wiadczenie ustug, bral udzial w przygotowaniu
takiego postgpowania, chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy zudziatu
W postepowaniu;

wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu
zaklocenie konkurencji migdzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkow
dowodowych;
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j)  wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania
si¢ 0o zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz.
U. z2019r. poz. 628 1 1214);

k) wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
si¢ 0 zamowienia publiczne;

1) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2019 r. poz. 369,
1571, 1667), ztozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejagce miedzy nimi powigzania nie
prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,

2. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

XV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIA
OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 14.01.2021 r., godz. 11:00
2. Miejsce skladania ofert:
Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Biuro Nauki i Projektow Krajowych, bud. nr 2, parter, pok. 1.
ul. Nowoursynowska 166, 02 — 787 Warszawa
Otwarcie ofert nastgpi dnia 14.01.2021 r., godz. 12:00
3. Oferty zostang otwarte w:
Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166, 02 — 787 Warszawa
Sala Konferencyjna Rektoratu I pi¢tro
4. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
z otwarcia ofert.
XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca w celu obliczenia ceny wykonania zamdwienia zobowigzany jest podaé
w ,,Formularzu Ofertowym” ceng¢ brutto za wszystkie szkolenia. Tak uzyskana kwota
stanowi maksymalng cen¢ brutto zamowienia.

2. Cena wykonania zamowienia podana w ofercie, musi by¢ ceng brutto. Cena winna
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamodwienia, w tym podatki,
przeniesienie na Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich i inne optaty.

3. Wykonawcy zobowigzani sa do bardzo starannego zapoznania si¢ z przedmiotem
zamoéwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na
cen¢ zamowienia.

Cena winna by¢ podana w ztotych polskich, do dwoch miejsc po przecinku.

5. Ustuga szkolenia bedzie finansowana ze §rodkow publicznych w calosci, co zgodnie z

trescig art. 43 ust. 1 punktu 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarow 1
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ustug (DZ. U. 2004 r. Nr. 54, poz. 535 ze zm.), stanowi podstawe do wystawienia za ustuge
faktury zwolnionej z VAT.

6. Ceng oferty stanowi warto$¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych, ktorg Zamawiajacy jest
obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za przedmiot zamédwienia.

7. Cena oferty stanowi¢ bedzie: cene¢ calkowita podana w ofercie.
8. Cena oferty nalezy rozumie¢ jako wynagrodzenie: umowne.

9. Ceng oferty nalezy wyrazi¢: w zlotych polskich.
10. Rozliczenia bedg prowadzone w walucie PLN.

XVII. INFORMACJE O KRYTERIACH, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

XICENA 60 %,

X INNE KRYTERIA:

Doswiadczenie zawodowe trenera/trenerow 40%

1. Opis kryteriow, ktorymi bedzie kierowat si¢ Zamawiajacy przy wyborze oferty oraz sposob
oceny ofert:

A. Kryterium: CENA — maksymalna liczba punktow: 60

W ramach kryterium ,,Cena” Wykonawcy zostang przyznane punkty wedlug ponizszego
wzoru, przy czym do poréwnania cen zostanie przyjeta podana w ofertach catkowita cena brutto
za wykonanie niniejszego zamdwienia:

OCENA Najnizsza cena brutto za wykonanie

Cena brutto przedmiotu zaméwienia sposrod ofert nie

za = podlegajacych odrzuceniu x 60 pkt
wykonanie Cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia zamowienia oferty oceniangj

Obliczenie w tym kryterium zostanie dokonane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

B. Kryterium: DOSWIADCZENIE Zawodowe Trenera/Treneréw maksymalna liczba
punktow: 40

Punkty za kryterium Doswiadczenie Zawodowe Trenerow skierowanych przez Wykonawce
do realizacji zamdwienia zostang przyznane w nastgpujacy sposob:

Za kazdego trenera, ktory przeprowadzil w zakresach tematycznych zgodnych z przedmiotem
zamoOwienia w poszczegoOlnych zadaniach:
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Zadanie 1-3

O od 150 do 200 zrealizowanych godzin — 10 pkt,

O od 201 do 400 zrealizowanych godzin — 20 pkt,

O od 401 do 500 zrealizowanych godzin — 30 pkt.

O powyzej 500 zrealizowanych godzin — 40 punktéw

Zadanie 4-6

O od 60 do 100 zrealizowanych godzin — 10 pkt,

O od 101 do 150 zrealizowanych godzin — 20 pkt,

O od 151 do 200 zrealizowanych godzin — 30 pkt.

O powyzej 200 zrealizowanych godzin — 40 punktow

Zadanie 7-10

O od 200 do 250 zrealizowanych godzin — 10 pkt,
O od 251 do 300 zrealizowanych godzin — 20 pkt,
O od 301 do 350 zrealizowanych godzin — 30 pkt.
O powyzej 350 zrealizowanych godzin — 40 pkt.

Ocenie w ramach tego kryterium podlegal b¢dzie trener, ktdry posiada najmniejsza liczb¢ godzin
przeprowadzonych szkolen, sposréd wskazanych przez wykonawce treneréw (dotyczy przypadku
gdy wykonawca wskaze wigcej niz jednego trenera) przy zalozeniu, ze wykonawca moze uzyskaé
maksymalnie 40 pkt w tym kryterium.

Doswiadczenie zawodowe trenera/treneréw skierowanych do wykonania zamowienia oceniane
bedzie na podstawie liczby godzin szkoleniowych (1 godzina = 60 min) nalezycie
przeprowadzonych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
zadeklarowanych przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym (stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Ogloszenia 0 Zamoéwieniu).

Wykonawca w formularzu ofertowym zaznacza wariant odpowiadajacy doswiadczeniu
zawodowemu tego trenera, ktory przeprowadzil szkolenia w wymiarze najnizszej liczby
godzin, sposrod wszystkich trenerow wskazanych do realizacji zaméwienia.

Do realizacji zamowienia Wykonawca nie moze skierowac trenera, ktory przeprowadzil mniej niz
minimalna wymagana ilo$¢ godzin szkoleniowych dla kazdego zadania objetego przedmiotem
zamowienia. Wykonawca bedzie zobowigzany na etapie realizacji umowy do zapewnienia
trenera/treneré6w o dos§wiadczeniu odpowiadajacemu zadeklarowanemu w ofercie (Zatacznik nr 6
do Ogloszenia).

Wskazanie przez Wykonawce Trenera, ktory przeprowadzil mniej niz minimalna wymagana ilos¢
godzin szkoleniowych dla kazdego zadania bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty. Podobnie
oferta zostanie odrzucona, gdy Wykonawca nie zaznaczy zadnego wariantu.
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Punktacja koncowa oferty bedzie liczona wedtug nastgpujacego wzoru:

Pi=Pc+Pd

Pi | Koncowa ilos$¢ pkt. jakie otrzyma oferta ,,i”

P ¢ | [lo$¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,,cena”

P d | [los¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,,doswiadczenie zawodowe trenerow”

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow
obliczong w podany wyzej sposob.

3. Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska takg sama liczbe punktow, za korzystniejsza uznaje si¢
ofert¢ z nizsza ceng.

XVIIL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o  wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ inazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje.

2. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktorych mowa w pkt 1 na stronie Biuletynu
Informacji Publiczne;.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostatla wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego, zamawiajagcy moze wybraé oferte¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania 1 oceny, chyba ze
zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

4. Inne informacje o formalnosciach, ktore powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ dane niezbgdne

do przygotowania umowy o udzielenie zamdwienia:

a. numer NIP, REGON,

b. pelna nazwa odbiorcy,

c. dane przedstawiciela do kontaktéw z SGGW (imig, nazwisko, nr tel., adres e-mail)

d. adres zamieszkania (dane do komparycji umowy w przypadku osoby prowadzacej
dziatalnos$¢ gospodarczg).

5. Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, informacje¢ o udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo
imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe w sprawie zamdowienia publicznego. W
razie nieudzielenia zamowienia zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.
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XIX. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okre§lonych
w:

X wzorze umowy,
ktory stanowi Zalacznik nr 5 do Ogloszenia.

2. Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmian postanowien tresci zawartej umowy w przypadku
zaistnienia nastepujacych okolicznosci, o ktorych mowa w § 18 pkt 2 1 3 wzoru umowy.

Warszawa, dnia 21.12.2021r. Prorektor ds. Nauki
Prof. dr. hab. inz. Tomasz Okruszko
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Zalaczniki do niniejszego Ogloszenia 0 zamowieniu:

Wzér Formularza Ofertowego,

Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu.
Kalkulacja ceny Ofertowe;j,

Opis przedmiotu zaméwienia,

Wzor umowy wraz z zatgcznikami,

Wzor wykazu oséb skierowanych do realizacji zaméwienia,

A e

Wzér Oswiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowej
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia — Wzor Formularza Ofertowego

Numer sprawy: SZP.253.13.2020
BNiPK.253.7.2020

Formularz Ofertowy
1. Dane Wykonawcy (w przypadku wykonawcow ubiegajqcych sie wspolnie o udzielenie
zamowienia, nalezy podac dane dotyczqce wszystkich wykonawcow):

a) Nazwa Wykonawcy/Wykonawcow:

adres poczty elektroniCZNe]: ........oiuit i

2. Oferta na:

Zakup ushug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen
dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach
projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”

3. skladam(y) niniejsza ofert¢ we wiasnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspdlne;.

4. o$wiadczam, iz podany w mojej ofercie adres e-mail: ..ot
bedzie utrzymywany w gotowosci do odbioru informacji przez okres trwania postepowania.

5. os$wiadczam, iz jestem zwigzany ww. ofertg przez okres 60 dni liczac od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. oswiadczam, ze nalez¢ do grupy matych lub $rednich przedsigbiorstw TAK/NIE*

*) niepotrzebne skresli¢

7. Cena** za wykonanie przedmiotu zamdéwienia w ztotych:

22

Projekt wspotfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
05§ priorytetowa Ill. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze R i
e zeczpospolita
Europejskie P
olska
ﬁ Wwiedza Edukacja Rozwéj -

ZADANIE 1

cena mojej (naszej) oferty za  realizacje  niniejszego  zamdwienia  wynosi

....................................................................................... netto PLN

(STOWIIE: ..ottt e eab e et e e e be e e e reeeeabeeenes ztotych)
podatek VAT ,,ZW”,

cena brutto.........cceeeeeereennnen. PLN

(SFOWNIE....coeiiiiiiecce e ztotych),

Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenera/Trenerow:
Os$wiadczam, iz trener, ktory przeprowadzit szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,
sposrod wszystkich trenerow wskazanych w Zalaczniku nr 6 do Ogloszenia, dedykowany do
realizacji zamowienia posiada do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym z
przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich 3 lat przed zlozeniem oferty:

(wlasciwe zaznaczyc):

O od 150 do 200 zrealizowanych godzin — 10 pkt,

O od 201 do 400 zrealizowanych godzin — 20 pkt,

O od 401 do 500 zrealizowanych godzin — 30 pkt.

O powyzej 500 zrealizowanych godzin — 40 punktow

ZADANIE 2

cena mojej (naszej) oferty za  realizacj¢  niniejszego  zamowienia ~ wynosi

....................................................................................... netto PLN

(STOWIIE: ..ot e et e et e e e e e e saeesssaeessaeeesnseeenns ztotych)
podatek VAT ,,ZW”,

cena brutto.........cceveevenenne PLN

(STOWNIE....cociiiiiieecee e zlotych),

Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenera/Trenerow:

Oswiadczam, iz trener, ktory przeprowadzil szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,
sposrod wszystkich trenerow wskazanych w Zalaczniku nr 6 do Ogloszenia, dedykowany do
realizacji zamoOwienia posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym
z przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich 3 lat przed ztoZzeniem oferty:

(wlasciwe zaznaczy¢):
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O od 150 do 200 zrealizowanych godzin — 10 pkt,
O od 201 do 400 zrealizowanych godzin — 20 pkt,
O od 401 do 500 zrealizowanych godzin — 30 pkt.
O powyzej 500 zrealizowanych godzin — 40 punktow

ZADANIE 3

cena  mojej (naszej) oferty za  realizacj¢  niniejszego  zamodwienia
....................................................................................... netto PLN

(STOWIIIE: ..ttt et ettt ettt e et e et e esbeesaeenbaesseeenseennns ztotych)
podatek VAT ,,ZW”,

cena brutto.........cceeeeeereennen. PLN

(SFOWNIC....cciiiiiiicce e ztotych),

Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenera/Trenerow:

Wwynosi

Oswiadczam, iz trener, ktory przeprowadzit szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,

sposrdd wszystkich trenerow wskazanych w Zalaczniku nr 6 do Ogtloszenia, dedykowany do

realizacji zamdwienia posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym

z przedmiotem zamdwienia w okresie ostatnich 3 lat przed ztozeniem oferty:
(wlasciwe zaznaczyc):
O od 150 do 200 zrealizowanych godzin — 10 pkt,
O od 201 do 400 zrealizowanych godzin — 20 pkt,
O od 401 do 500 zrealizowanych godzin — 30 pkt.
O powyzej 500 zrealizowanych godzin — 40 punktow

ZADANIE 4

cena mojej (naszej) oferty za  realizacje  niniejszego  zamodwienia
....................................................................................... netto PLN

(STOWIIIE: ..ttt s ztotych)
podatek VAT ,,.ZW”,

cena brutto.........ccceveeienncne PLN

(STOWNIE....coeiiiiiiicce e zlotych),

Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenera/Trenerow:
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Oswiadczam, iz trener, ktory przeprowadzil szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,

sposroéd wszystkich treneréw wskazanych w Zalaczniku nr 6 do Ogloszenia, dedykowany do

realizacji zamdwienia posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym

z przedmiotem zamdwienia w okresie ostatnich 3 lat przed ztozeniem oferty:
(wlasciwe zaznaczyc):
O od 60 do 100 zrealizowanych godzin — 5 pkt,
O od 101 do 150 zrealizowanych godzin — 10 pkt,
O od 151 do 200 zrealizowanych godzin — 15 pkt.
O powyzej 200 zrealizowanych godzin — 20 punktow

ZADANIE 5

cena  mojej (naszej) oferty za  realizacj¢  niniejszego  zamdwienia
....................................................................................... netto PLN

(STOWIIE: ..ot e et e et e e e tae e s baeeesaeeennseeenns ztotych)
podatek VAT ,,ZW”,

cena brutto.........ccceveeieneene PLN

(STOWIC. ...ttt ztotych),

wynosi

Oswiadczam, iz trener, ktory przeprowadzit szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,

sposrdd wszystkich trenerow wskazanych w Zalaczniku nr 6 do Ogtloszenia, dedykowany do

realizacji zamdwienia posiada do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym z

przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich 3 lat przed zlozeniem oferty:
(wlasciwe zaznaczyc):
O od 60 do 100 zrealizowanych godzin — 5 pkt,
O od 101 do 150 zrealizowanych godzin — 10 pkt,
O od 151 do 200 zrealizowanych godzin — 15 pkt.
O powyzej 200 zrealizowanych godzin — 20 punktow

ZADANIE 6

cena mojej (naszej) oferty za  realizacje  niniejszego  zaméwienia
....................................................................................... netto PLN

(STOWIIE: ..o et e et e e e tae e s baeeeseeeenreeenes ztotych)

podatek VAT ,,.ZW”,
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cena brutto......cceeeeeeeeeeennnnnn. PLN

(STOWNIE....coeiiiiiicce e zlotych),

Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenera/Trenerow:

Oswiadczam, iz trener, ktory przeprowadzil szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,
sposroéd wszystkich treneréw wskazanych w Zalaczniku nr 6 do Ogloszenia, dedykowany do
realizacji zamdwienia posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym

z przedmiotem zamdwienia w okresie ostatnich 3 lat przed ztozeniem oferty:

(wlasciwe zaznaczyc):

O od 60 do 100 zrealizowanych godzin — 5 pkt,

O od 101 do 150 zrealizowanych godzin — 10 pkt,

O od 151 do 200 zrealizowanych godzin — 15 pkt.

O powyzej 200 zrealizowanych godzin — 20 punktéw

ZADANIE 7

cena mojej (naszej) oferty za  realizacje  niniejszego  zamowienia ~ wynosi
....................................................................................... netto PLN

(STOWIIE: ..o ettt e et e e e e e eae e s baeessaeesnseeenes ztotych)
podatek VAT ,,ZW”,

cena brutto.........oceveeiiennene PLN

(STOWNIE....ooeiiiiciiiecece e zlotych),

Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenera/Trenerow:
Oswiadczam, iz trener, ktory przeprowadzil szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,
sposrdd wszystkich treneréw wskazanych w Zalaczniku nr 6 do Ogloszenia, dedykowany do
realizacji zamoéwienia posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym z
przedmiotem zamdéwienia w okresie ostatnich 3 lat przed zloZeniem oferty:
(wiasciwe zaznaczy¢):

O od 200 do 250 zrealizowanych godzin — 10 pkt,

O od 251 do 300 zrealizowanych godzin — 20 pkt,

O od 301 do 350 zrealizowanych godzin — 30 pkt.

O powyzej 350 zrealizowanych godzin — 40 pkt.
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ZADANIE 8

cena  mojej (naszej) oferty za  realizacj¢  niniejszego  zamdwienia
....................................................................................... netto PLN

(STOWIIIE: .ttt ettt ettt e et e st e et e esbeesaeenseessaeesseennns ztotych)
podatek VAT ,,ZW”,

cena brutto.........cceeeeeerieennen. PLN

(STOWNIC....cooviiiiiicce e ztotych),

Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenera/Trenerow:

Wwynosi

Os$wiadczam, iz trener, ktory przeprowadzit szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,

sposrdd wszystkich trenerow wskazanych w Zalaczniku nr 6 do Ogtloszenia, dedykowany do

realizacji zamdwienia posiada do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym z

przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich 3 lat przed zlozeniem oferty:
(wlasciwe zaznaczyc):
O od 200 do 250 zrealizowanych godzin — 10 pkt,
O od 251 do 300 zrealizowanych godzin — 20 pkt,
O od 301 do 350 zrealizowanych godzin — 30 pkt.
O powyzej 350 zrealizowanych godzin — 40 pkt.

ZADANIE 9

cena mojej (naszej) oferty za  realizacje  niniejszego  zamodwienia
....................................................................................... netto PLN

(STOWIIE: ..ottt et e et e e e tae e s raeeeaeeesareeenes ztotych)
podatek VAT ,,ZW”,

cena brutto..........ceeeeeeveennnen. PLN

(STOWNIE....eoeiiieciiecce e s zlotych),

Kryterium: Doswiadczenie Trenera/Trenerow:

Wynosi

Oswiadczam, iz trener, ktory przeprowadzil szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,

sposroéd wszystkich treneréw wskazanych w Zalaczniku nr 6 do Ogloszenia, dedykowany do

realizacji zamowienia posiada do$wiadczenie w prowadzeniu szkoleh w zakresie zgodnym z

przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich 3 lat przed zlozeniem oferty:
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(wlasciwe zaznaczyc):
O od 200 do 250 zrealizowanych godzin — 10 pkt,
O od 251 do 300 zrealizowanych godzin — 20 pkt,
O od 301 do 350 zrealizowanych godzin — 30 pkt.
O powyzej 350 zrealizowanych godzin — 40 pkt.

ZADANIE 10

cena mojej (naszej) oferty za  realizacj¢  niniejszego  zamowienia  wynosi

....................................................................................... netto PLN

(STOWIIE: ..ottt e e e e e et e e s nbaeeenseeesnseeenns ztotych)
podatek VAT ,,ZW”,

cena brutto.........ccceveeienene PLN

(STOWIC. ...ttt ztotych),

Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenera/Trenerow:
Oswiadczam, iz trener, ktory przeprowadzil szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,
sposrod wszystkich trenerow wskazanych w Zalgczniku nr 6 do Ogloszenia, dedykowany do
realizacji zamoéwienia posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym z
przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich 3 lat przed zlozeniem oferty:
(wlasciwe zaznaczy¢):

O od 200 do 250 zrealizowanych godzin — 10 pkt,

O od 251 do 300 zrealizowanych godzin — 20 pkt,

O od 301 do 350 zrealizowanych godzin — 30 pkt.

O powyzej 350 zrealizowanych godzin — 40 pkt.

**Zamawiajqcy informuje, iz nabyta ustuga dotyczqca przeprowadzenia przedmiotowego szkolenia jest finansowana
ze srodkow publicznych w catosci, zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 punktu 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku
od towarow i ustug (DZ. U. 2004 r. Nr. 54, poz. 535 ze zm.), stanowi podstawe do wystawienia za ustuge faktury
zwolnionej z VAT

10. Termin wykonania zamoéwienia i warunki ptatnosci zgodne z Ogloszeniem.
11. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig Ogloszenia i akceptujemy ja bez zastrzezen.
12. Oswiadczam, ze:
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a) wypehitem cigzace na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu
RODO obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODOV wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym post¢powaniu

b) wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentéw
ztozonych w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postgpowaniu pozyskatem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa.

13. zobowiazuje si¢ do przekazania w imieniu zamawiajacego wszystkim osobom, ktorych dane
osobowe udostepnitem zamawiajagcemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia
publicznego w prowadzonym postgpowaniu oraz w zwigzku z zawarciem umowy 1 jej
realizacja, informacji, o ktorych mowa w art. 14 RODO, chyba, Zze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania
si¢ 0 udzielnie zamowienia publicznego zobowiazuje si¢ sktada¢ zamawiajacemu stosowne
oswiadczenie o wypehieniu wyzej wskazanego obowigzku, a na etapie zawarcia i realizacji

umowy zobowigzuj¢ si¢ poinformowac zamawiajacego o wypehieniu tego obowigzku.

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))

Podpis(y) 1 pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania
wykonawcy

) rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia — Oswiadczenie Wykonawcy
Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

NAZWA WYKONAWCY .....vtiieiiiieeiie ettt ettt e et e e st e e s teeesstaeessaeeesseesssaeesssseesnsseessseeessseennns
Adres

WY KOTAWCY ...ttt ettt et et e e et e bt e st e et e e eabeenteesnbeebeeenseeseesnseenseeenseennes
NIP/PESEL ..ottt

KRS/CEIDG* ..ottt

(podac pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP,PESEL KRS/CEiDG)

Oswiadczam, ze nie pozniej niz na dzien skladania ofert nie podlegam wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA, KTOREGO ZDOLNOSCI POWOLUJE SIE WYKONAWCA
(wypelnié, jesli dotyczy):

Os$wiadczam, ze zamierzam powierzy¢ wykonanie zamdwienia nastgpujacym
podwykonawcom:

(poda¢ peilng nazwe/firme, adres, atakie w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG),
w nastepujacych elementach zaméwienia:

(okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

Podmiot ten na dzien skladania ofert nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Wskazuje, ze dokumenty na potwierdzenie zlozonego o$wiadczenia, ze nie podlegam
wykluczeniu, znajdujg si¢ w formie elektronicznej pod nastepujacymi adresami internetowych
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych*:

KRS - https://ems.ms.gov.pl — dotyczace Wykonawcy/dotyczace podmiotu, na ktérego
zasoby powoluje si¢ Wykonawca*

CEiDG - https://prod.ceidg.gov.pl — dotyczace Wykonawcy/dotyczace podmiotu, na
ktorego zasoby powotuje si¢ Wykonawca*

*nalezy wskazac wlasciwe

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sa aktualne na dzien sktadania ofert i
zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.
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.......................................................... (podpis/podpisy osoby/osob
uprawnionych/upowaznionych do reprezentowania wykonawcy)
Male przedsiebiorstwo. przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob i ktorego roczny
obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionow EUR.
Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktore zatrudniajg mniej niz 250 0sob i ktorych roczny obrot nie przekracza
50 milionow EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.
Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgce definicji mikroprzedsigbiorstw oraz
matych i srednich przedsigbiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sq wymagane
wylgcznie do celow statystycznych.
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Zalacznik nr 3 do Ogloszenia — Kalkulacja Ceny Ofertowej
Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

Kalkulacja Ceny Ofertowej

Cena Wartos$¢
jednostkowa | Maksymalna
. BRUTTO w zi
. BRUTTO w zl za liczba
Nazwa szkolenia . o s (Cena brutto
1 uczestnika uczestnikow .
szkolenia szkolen szkolen
—kol. B x kol. C)

(razem z VAT)

Ip. A B C D

ZADANIE 1

Zajecia warsztatowe ksztalcace
1. kompetencje: 18
Praktyczne aspekty modelowania
procesow

ZADANIE 2

Zajecia warsztatowe ksztalcace
kompetencje:

2. 15

Praktyczne aspekty pracy

projektowej

ZADANIE 3

Zajgcia warsztatowe ksztalcace
3. kompetencje: 18
Zarzadzanie technologiami w
relacjach IT i biznesu

ZADANIE 4

Zajgcia warsztatowe ksztalcace
4. | kompetencje: 16
Kiper herbaty

ZADANIE 5

Zajgcia warsztatowe ksztalcace
S. | kompetencje: 16
Barman-Blender I stopien

ZADANIE 6

Zajecia warsztatowe ksztatcace
6. | kompetencje: 10
Barman-Blender II stopien

ZADANIE 7

Szkolenie certyfikowane:
Szkolenie f-gazowe

10

ZADANIE 8

Zajecia warsztatowe ksztalcace
8. , 10
kompetencije:
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Programowanie VBA Excel

ZADANIE 9

Szkolenie certyfikowane:
Rozszerzony kurs SEP

10

ZADANIE 10

10.

Zajecia warsztatowe ksztalcace
kompetencje: SolidWorks w
zakresie projektowania 2D i 3D

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))

Podpis(y) 1 pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych)

Wykonawcy
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia - Opis Przedmiotu Zamodwienia stanowiacy zalacznik nr 1 do

WZOru umowy
Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

ZADANIE 1:
Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje: Praktyczne aspekty modelowania procesow

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow
ksztalcgcych kompetencje dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w ramach
projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW”.

ZADANIE 1

Forma szkolenia Zajgcia warsztatowe ksztalcace kompetencje
Nazwa szkolenia PRAKTYCZNE ASPEKTY MODELOWANIA PROCESOW

Stacjonarna lub zdalna (w zaleznos$ci od aktualnej sytuacji epidemiczne;j
zwigzanej z COVID-19)
Grupa docelowa Studenci Wydziatu Ekonomicznego

Forma realizacji

Liczba uczestnikéw 18 0s6b/1 grupa szkoleniowa

5 dni x 6 godzin dydaktycznych, Ilacznie 30 godzin
dydaktycznych*

UOHOR LU ES 1 godzina dydaktyczna = 45 minut

grupe ** Zajecia moga odbywac sie z zastosowaniem innego rozplanowania
dni/godzin, po ustaleniu szczegdéldow w trybie roboczym z
Zamawiajacym. Laczny czas szkolenia musi wynies¢ 30 h.

Lokalizacja

(dotyczy realizacji Warszawa, Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego,
w formie Wydzial Ekonomiczny, ul. Nowoursynowska 166

stacjonarnej)

Do 15 grudnia 2021 r.

LR e Szczegblowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie roboczym

przez Zamawiajacego 1 Wykonawce po zawarciu umowy.

Podstawowy zakres zajeé

1. Prezentacja wymogow dla zastosowania symulacji biznesowej w organizacji na przyktadzie

konkretnego przypadku biznesowego.
2. Procesowanie decyzji biznesowych.
3. Metody i1 narzedzia komputerowego wsparcia w zakresie rozwigzywania problemow
biznesowych i podejmowania decyzji.
4. Zasady modelowania z wykorzystaniem jezyka BPMN 2.0 (lub nowszego z rodziny BPMN
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wprowadzonego do uzytku w trakcie trwania projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju
SGGW”).

5. Praktyczne elementy analizy procesow biznesowych i wsparcia proceséw decyzyjnych.

6. Symulacja procesow biznesowych, w tym analityka z wykorzystaniem narzedzi z rodziny
BI (Business Intelligence).

Efekty szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik zdobgdzie kompetencje w zakresie: umiejetnos¢ prawidlowego
rozumienia oraz analizy procesow biznesowych, modelowania proceséw biznesowych w jezyku
BPMN, a takze nabedzie behawioralnych umiej¢tnosci pracy w srodowisku procesowym

z wykorzystaniem wlasciwych narz¢dzi do rozwigzywania pojawiajacych si¢ w nim problemow

oraz wsparcia podejmowanych narzedzi.

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bgdzie do przedstawienia Zamawiajgcemu, w oparciu 0 powyzsze
zatozenia, szczegotowego programu zaje¢ wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardow wymagan (efektow ksztalcenia — kompetencji, ktére uczestnicy maja naby¢
podczas warsztatow).

1.2 Zajecia musza mie¢ charakter warsztatow ksztatcacych kompetencje, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze beda one ukierunkowane na ksztattowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci
praktycznych uczestnikow. Wykonawca powinien uwzgledni¢ w programie rdéznorodne
metody 1 techniki aktywizujace tj. praca indywidualna i grupowa, case-study (studium
przypadkow), gry symulacyjne, sesje informacji zwrotnych, analize wykonywanych ¢wiczen
itp.

2. Harmonogram

2.1 Szczegotowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajacym w trybie
roboczym, w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

2.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje miesigce
pazdziernik — styczeh oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentow. Szkolenie bedzie si¢
odbywac¢ w dni powszednie, pomi¢dzy godzinami 8.00 a 18.00

2.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w okresie 2 tygodni w podziale na sesje szkoleniowe 2 dni
+ 3 dni, badz 2 dni + 2 dni + 1 dzien. Szkolenie moze odbywac si¢ z zastosowaniem innego
rozplanowania dni/godzin, po ustaleniu szczegdtow w trybie roboczym z Zamawiajacym.
Laczny czas szkolenia musi wynie$¢ 30 h.
Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zajec.

3. Organizacja szkolenia
3.1 Szkolenie begdzie odbywac si¢ w formie stacjonarnej lub w formie zdalnej (w zaleznosci od
rozwoju aktualnej sytuacji epidemicznej zwigzanej z COVID-19). Decyzja Zamawiajacego o
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formie realizacji szkolenia zostanie przekazana w trybie roboczym maksymalnie 5 dni

roboczych po podpisaniu umowy.
a. W przypadku realizacji szkolenia w formie stacjonarne;j:

bedzie ono realizowane z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogdéw sanitarnych
(zalecenia dotyczace zachowania dystansu spotecznego, konieczno$¢ zastonigcia ust i
nosa, dezynfekcji rak etc.),

bedzie si¢ ono odbywa¢ wsali dydaktycznej Wydziatu Ekonomicznego, przy
ul. Nowoursynowskiej 166 w Warszawie,

Wykonawca bedzie korzystat z infrastruktury komputerowej] SGGW w Warszawie,
Wykonawca bedzie korzystal ze swojego oprogramowania, tymczasowo
zainstalowanego i skonfigurowanego na infrastrukturze komputerowej SGGW. Dostep
do oprogramowania i wszystkich narzedzi niezb¢dnych do realizacji zalozen szkolenia
moze mie¢ charakter czasowego dostepu, zapewnianego uczestnikom przez
Wykonawce,

doktadng lokalizacje sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia,

sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne
(rzutnik multimedialny, tablice sucho$cieralng itd.).

b. W przypadku realizacji szkolenia w formie zdalnej:

Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narz¢dziem do zdalnego nauczania
MS Teams, a takze platformg do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga zostaé
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,

Wykonawca moze takze skorzysta¢é z wilasnych narz¢dzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajacemu, minimalne wymagania sprzgtowe oraz niezbedne instrukcje
w zakresie dostepu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,

zajecia musza by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostep obu stron do biezacego obrazu i dzwigku,
zaje¢cia musza by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywna swobode
udzialu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na
zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.),

catos¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowiazku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikéw (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego,
na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow na
szkoleniu  (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy
1 wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikow, czy
tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli
w szkoleniu; na tej podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecno$ci na
szkoleniu); podmiot realizujacy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
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niezb¢dnych zgod umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
szkolenia 1 udostgpnianie nagrania do celéw kontroli, audytu lub monitoringu nie
wymaga zgody trenera — jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody,
woweczas szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostgpnienie nagrania do celéw utrwalania
efektow uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy
szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu,

— Wykonawca musi udokumentowaé fakt przeprowadzenia zaj¢¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaje¢ online, wykazu
logowan, korespondencji zwigzanej] ze skladanymi przez uczestnikow
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

3.2 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia
(stacjonarnego) lub odpowiednig forme¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalne;,
z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

3.3 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.

3.4 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4. Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajacego opracowane materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ otrzymania materialdw w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajacy
najpdzniej w dniu rozpoczegcia zaje¢ przekaze materialy uczestnikom.

4.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce muszg spetnia¢ standardy dostgpnosci
zawarte w ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans i1 niedyskryminacji, w
tym dostgpnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub kolejnych wytycznych w tym
zakresie.

5. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

5.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezgco wpisow w dokumentacji
dydaktycznej szkolenia, odno$nie kazdego ze stuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikow warsztatow:

a. w przypadku szkolenia prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaj¢¢ szkoleniowych przedktada uczestnikom liste obecnosci opracowang na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajacego,

b. w przypadku szkolenia prowadzonego w formie zdalnej, Wykonawca w kazdym dniu zajegé
szkoleniowych weryfikuje obecno$¢ uczestnikow samodzielnie lub z wykorzystaniem
wlasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji wykorzystania przez
Wykonawce wlasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada on Zamawiajacemu
wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narz¢dzi, potwierdzajace udziat
uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawiera¢ co najmniej imi¢
1 nazwisko, date oraz czas, w ktérym uczestnik pozostawat aktywny w trakcie szkolenia.
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5.2 W przypadku nieobecnosci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni mu

niezwtoczng mozliwo$¢ uzupeilnienia materialu realizowanego w czasie nieobecnoSci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego sluchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy stuchacz zmuszony jest zrezygnowac z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz w
terminie ustalonym z Wykonawca uzupeini wskazane przez Wykonawce tresci programowe.

5.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materiatow szkoleniowych i certyfikatow lezy po

stronie Zamawiajgcego.

6. Testy kompetencyjne
6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na

minimum 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspdlpracy z Zamawiajacym
opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca przeprowadzi wsérdéd uczestnikéw warsztatow imienne testy kompetencyjne:
przed ich rozpoczgciem (pre-test) i ten sam test po ich zakonczeniu (post-test). Po realizacji
szkolenia Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu oryginatow
wypethionych przez uczestnikow testow oraz opracowania i przestania do Zamawiajacego
raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni
roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia
7.1 Wykonawca zobowiazuje si¢ do opracowania i przestania do akceptacji Zamawiajacego wzoru

certyfikatu potwierdzajacego udziat w zajgciach warsztatowych i1 nabycie kompetencji i
umiejetnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowaé si¢ program
warsztatow wraz z liczbg godzin poswigcong na kazdy z blokow tematycznych. W przypadku
braku mozliwosci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypow projektowych
i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia
dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udziat danej osoby w szkoleniu a jednoczesnie
spelniajacego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajacemu oryginaly oraz kopie

certyfikatow/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.

8. Oznakowanie projektowe

Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostepnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z trescia powyzszego opisu zamowienia, w pelni je akceptuje
a zaoferowana w formularzu cenowym cena uwzglednia wszelkie wytyczne dotyczace wykonania

(miejscowos¢, data, podpis/y Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia - Opis Przedmiotu Zamodwienia stanowiacy zalacznik nr 1 do

WZOru umowy
Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

ZADANIE 2:
Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje: Praktyczne aspekty pracy projektowej

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow
ksztalcgcych kompetencje dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w ramach
projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW”.

ZADANIE 2

Forma szkolenia Zajecia warsztatowe ksztatcagce kompetencje
Nazwa szkolenia PRAKTYCZNE ASPEKTY PRACY PROJEKTOWEJ

Stacjonarna lub zdalna (w zaleznos$ci od aktualnej sytuacji epidemicznej
zwigzanej z COVID-19)
Grupa docelowa Studenci Wydziatu Ekonomicznego

Forma realizacji

INTGA PRIV 0OV 15 os6b/1 grupa szkoleniowa

5 dni x 6 godzin dydaktycznych, lacznie 30 godzin
dydaktycznych®

LULHORGLRLLZUEE 1 godzina dydaktyczna = 45 minut

na grupe¢ ** Zajecia mogg odbywac si¢ z zastosowaniem innego rozplanowania
dni/godzin, po wustaleniu szczegotow w trybie roboczym z
Zamawiajacym. Laczny czas szkolenia musi wynies¢ 30 h.

Lokalizacja

(GONIVARTENIVATY I Warszawa, Szkota Gloéwna Gospodarstwa Wiejskiego,
w formie Wydziat Ekonomiczny, ul. Nowoursynowska 166

stacjonarnej)

Do 15 grudnia 2021 r.

Wb el ) Szczegdlowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie roboczym

przez Zamawiajacego 1 Wykonawce po zawarciu umowy.

Podstawowy zakres zaje¢

1. Przeglad metodyk klasycznych, zwinnych i mieszanych (w tym: rdznice, wady 1 zalety

wybranych standardow i metodyk w odniesieniu do wielkosci, zakresu, celu oraz innych
kluczowych parametréw projektu).

2. Symulacja przebiegu projektu na przyktadzie konkretnego projektu biznesowego.

3. Wspdlpraca w zespole projektowym - zastosowanie gry, symulacji lub innego narzedzia
aktywizujacego.

4. Narzedzia, w tym z obszaru migkkiego do zarzadzania zadaniami i rozwigzywania
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probleméw w projektach - w tym zastosowanie gry, symulacji lub innego narze¢dzia
aktywizujacego.

Efekty szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik zdobedzie kompetencje w zakresie: kluczowych umiejetnosci
przewodzenia projektom oraz rozumienia rdznic pomig¢dzy poszczegodlnymi podejSciami do
realizacji projektow (tradycyjne, zwinne, mieszane). Uczestnik bedzie mogl przecwiczy¢
zdobyta wiedz¢ w Srodowisku projektowym zaprojektowanym na potrzeby szkolenia.
Uczestnik bedzie mogt rozwingé zestaw kompetencji spolecznych niezbgdnych do pracy

w $rodowisku projektowym, ze szczegdlnym uwzglednieniem lidera projektu.

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajagcemu, w oparciu 0 powyzsze
zatozenia, szczegOlowego programu zaje¢ wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardow wymagan (efektow ksztalcenia — kompetencji, ktoére uczestnicy majg naby¢
podczas warsztatow).

1.2 Zajecia muszg mie¢ charakter warsztatow ksztalcagcych kompetencje, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze bgda one ukierunkowane na ksztaltowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci
praktycznych uczestnikoéw. Wykonawca powinien uwzgledni¢ w programie rdéznorodne
metody 1 techniki aktywizujace tj. praca indywidualna i grupowa, case-study (studium
przypadkoéw), gry symulacyjne, sesje informacji zwrotnych, analize¢ wykonywanych ¢wiczen
itp.

2. Harmonogram

2.1 Szczegotowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajagcym w trybie
roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

2.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje miesigce
pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentow. Szkolenie bedzie sie
odbywac¢ w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 18.00

2.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w okresie 2 tygodni w podziale na sesje szkoleniowe 2 dni
+ 3 dni, badz 2 dni + 2 dni + 1 dzien. Szkolenie moze odbywac si¢ z zastosowaniem innego
rozplanowania dni/godzin, po ustaleniu szczegdéldéw w trybie roboczym z Zamawiajgcym.
Laczny czas szkolenia musi wynies¢ 30 h.

2.5 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zajec.

3. Organizacja szkolenia
3.1 Szkolenie bedzie odbywac si¢ w formie stacjonarnej lub w formie zdalnej (w zaleznos$ci od
rozwoju aktualnej sytuacji epidemicznej zwigzanej z COVID-19). Decyzja Zamawiajacego o
formie realizacji szkolenia zostanie przekazana w trybie roboczym maksymalnie 5 dni
roboczych po podpisaniu umowy.
41

Projekt wspdffinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O$ priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Fundusze R A
A zeczpospolita
Europejskie Polska
ﬁ Wiedza Edukacja Rozwdj -

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

a. W przypadku realizacji szkolenia w formie stacjonarne;j:

b.

bedzie ono realizowane z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogdéw sanitarnych
(zalecenia dot. zachowania dystansu spotecznego, konieczno$¢ zastonigcia ust i nosa,
dezynfekcji rak etc.),

bedzie si¢ ono odbywa¢ wsali dydaktycznej Wydziatu Ekonomicznego, przy
ul. Nowoursynowskiej 166 w Warszawie,

Wykonawca bedzie korzystal z infrastruktury komputerowej SGGW w Warszawie,
Wykonawca bedzie korzystal ze swojego oprogramowania, tymczasowo
zainstalowanego 1 skonfigurowanego na infrastrukturze komputerowej SGGW. Dostep
do oprogramowania i wszystkich narzedzi niezb¢dnych do realizacji zalozen szkolenia
moze mie¢ charakter czasowego dostgpu, zapewnianego uczestnikom przez
Wykonawce,

doktadng lokalizacj¢ sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie p6zniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczgcia szkolenia,

sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne
(rzutnik multimedialny, tablice sucho$cieralng itd.).

W przypadku realizacji szkolenia w formie zdalnej:

Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, a takze platforma do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga zostaé
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,

Wykonawca moze takze skorzysta¢é z wilasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajacemu minimalne wymagania sprzetowe oraz niezbedne instrukcje
w zakresie dostepu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,

zajecia musza by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostep obu stron do biezacego obrazu i dzwigku,
zajecia muszg by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie 1 utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywng swobode
udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na
Zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.),

catos¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego,
na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow na
szkoleniu  (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy
1 wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikdéw, czy
tez zebranie od uczestnikOw potwierdzen przekazanych mailem, Ze uczestniczyli
w szkoleniu; na tej podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na
szkoleniu); podmiot realizujacy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
niezbednych zgod umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
szkolenia 1 udostgpnianie nagrania do celéw kontroli, audytu lub monitoringu nie
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wymaga zgody trenera — jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody,
wowczas szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostgpnienie nagrania do celow utrwalania
efektow uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy
szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu,

Wykonawca musi udokumentowa¢ fakt przeprowadzenia zajg¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaje¢ online, wykazu
logowan, korespondencji zwigzanej ze skltadanymi przez uczestnikow
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

3.2 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia
(stacjonarnego) lub odpowiednig form¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalne;,
z uwzglednieniem mozliwo$ci wgladu w dokumentacje szkolenia.

3.3 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.

3.4 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4. Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji

Zamawiajacego opracowane materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwo$¢ otrzymania materialdow w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajacy
najpozniej w dniu rozpoczecia zaje¢ przekaze materiaty uczestnikom szkolenia.

4.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce muszg spetnia¢ standardy dostepnosci
zawarte w ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnos$ci szans i1 niedyskryminacji, w
tym dostgpnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady roéwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 lub kolejnych wytycznych w tym
zakresie.

5. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

5.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezgco wpisow w dokumentacji
dydaktycznej szkolenia, odnosnie kazdego ze stuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikOw warsztatow:

a.

w przypadku szkolenia prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaj¢¢ szkoleniowych przedklada uczestnikom list¢ obecno$ci opracowang na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajacego,

w przypadku szkolenia prowadzonego w formie zdalnej, Wykonawca w kazdym dniu zajeé
szkoleniowych weryfikuje obecno$¢ uczestnikow samodzielnie lub z wykorzystaniem
wlasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji wykorzystania przez
Wykonawce wlasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada on Zamawiajgcemu
wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narz¢dzi, potwierdzajace udziat
uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawieraé co najmniej imi¢
1 nazwisko, dat¢ oraz czas, w ktorym uczestnik pozostawatl aktywny w trakcie szkolenia.

5.2 W przypadku nieobecnosci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni mu

niezwtoczng mozliwo§¢ uzupeilienia materialu realizowanego w czasie nieobecnoSci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego shuchacza w sytuacji, gdy
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dotychczasowy stuchacz zmuszony jest zrezygnowac z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz w
terminie ustalonym z Wykonawca uzupetni wskazane przez Wykonawce tresci programowe.

5.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materiatow szkoleniowych i certyfikatow lezy po
stronie Zamawiajacego.

6. Testy kompetencyjne

6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na
minimum 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspotpracy z Zamawiajagcym
opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca przeprowadzi wsérdd uczestnikéw warsztatOw imienne testy kompetencyjne:
przed ich rozpoczeciem (pre-test) 1 ten sam test po ich zakonczeniu (post-test). Po realizacji
szkolenia Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu oryginatow
wypehionych przez uczestnikéw testow oraz opracowania i przestania do Zamawiajacego
raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni
roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia

7.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania i przestania do akceptacji Zamawiajacego wzoru
certyfikatu potwierdzajacego udziat w zajgciach warsztatowych 1 nabycie kompetencji i
umiejetnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowaé si¢ program
warsztatow wraz z liczba godzin po§wigcong na kazdy z blokéw tematycznych. W przypadku
braku mozliwo$ci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypow projektowych
i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia
dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udziatl danej osoby w szkoleniu a jednoczesnie
spelniajagcego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajagcemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.

8. Oznakowanie projektowe
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostepnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z trescia powyzszego opisu zamowienia, w pelni je akceptuje
a zaoferowana w formularzu cenowym cena uwzglednia wszelkie wytyczne dotyczgce wykonania
ustugi.

(miejscowos¢, data, podpis/'y Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia - Opis Przedmiotu Zamowienia stanowiacy zalacznik nr 1 do
WZOru umowy
Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

ZADANIE 3:
Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje: Zarzadzanie technologiami w relacjach IT
i biznesu

Przedmiotem zamowienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow
ksztalcgcych kompetencje dla studentow Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w ramach
projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW”.

ZADANIE 3

Forma szkolenia Zajgcia warsztatowe ksztalcace kompetencije
ZARZADZANIE TECHNOLOGIAMI W RELACJACH
IT I BIZNESU

Stacjonarna lub zdalna (w zalezno$ci od aktualnej sytuacji
epidemicznej zwigzanej z COVID-19)

Nazwa szkolenia

Forma realizacji

Grupa docelowa Studenci Wydziatu Ekonomicznego

Liczba uczestnikow 18 0s6b/1 grupa szkoleniowa

5 dni x 6 godzin dydaktycznych, lacznie 30 godzin
dydaktycznych*

*1 godzina dydaktyczna = 45 minut

**  Zajecia moga odbywaé si¢ z zastosowaniem innego
rozplanowania dni/godzin, po ustaleniu szczegdétdéw w trybie

Ilos¢ dni/godzin* na
grupe

roboczym z Zamawiajacym. Laczny czas szkolenia musi wynie$¢ 30
h.

Lokalizacja

(dotyczy realizacji Warszawa,  Szkota  Gléwna  Gospodarstwa  Wiejskiego,
w formie Wydziat Ekonomiczny, ul. Nowoursynowska 166

stacjonarnej)

Do 15 grudnia 2021 r.

SN [ | Szczegotowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie roboczym

przez Zamawiajacego i Wykonawce po zawarciu umowy.

Podstawowy zakres szkolenia

1. Zarzadzanie wymaganiami przedstawicieli biznesu i pozostatymi interesariuszami IT.
2. Modelowanie w jezyku UML (Unified Modeling Language).
3. Wprowadzenie do zagadnien architektury korporacyjne;j.
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Efekty szkolenia

Dzigki szkoleniu, uczestnik zdobedzie podstawowe kompetencje przydatne w codziennej

pracy analityka biznesowego, w tym pozna zasady rozpoznawania oraz tworzenia architektury
korporacyjnej wraz z umiej¢tno$ciami sprawnego zarzadzania potrzebami interesariuszy
W organizacji, pozna takze podstawy notacji UML, stuzacej do tatwego przektadania jezyka
biznesu na jezyk przedstawicieli sfery IT, w tym programistow (i odwrotnie).

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajagcemu, w oparciu 0 powyzsze
zatozenia, szczegdtowego programu zaje¢ wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardow wymagan (efektow ksztatcenia — kompetencji, ktore uczestnicy maja naby¢ podczas
warsztatow).

1.2 Zajecia muszg mie¢ charakter warsztatow ksztatcacych kompetencje, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze bedg one ukierunkowane na ksztattowanie i podnoszenie poziomu umiejgtnosci
praktycznych uczestnikow. Wykonawca powinien uwzgledni¢ w programie réznorodne metody
1 techniki aktywizujace tj. praca indywidualna 1 grupowa, case-study (studium przypadkow),
gry symulacyjne, sesje informacji zwrotnych, analiz¢ wykonywanych ¢wiczen itp.

2. Harmonogram

2.1 Szczegotowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajacym w trybie
roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

2.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje miesigce
pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaj¢¢ studentéw. Szkolenie bedzie si¢
odbywa¢ w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 18.00

2.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w okresie 2 tygodni w podziale na sesje szkoleniowe 2 dni
+ 3 dni, badz 2 dni + 2 dni + 1 dzien. Szkolenie moze odbywac si¢ z zastosowaniem innego
rozplanowania dni/godzin, po ustaleniu szczegétow w trybie roboczym z Zamawiajacym.
Laczny czas szkolenia musi wynies¢ 30 h.

2.5 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zajec.

3. Organizacja szkolenia

3.1 Szkolenie bedzie odbywac si¢ w formie stacjonarnej lub w formie zdalnej (w zaleznos$ci od
rozwoju aktualnej sytuacji epidemicznej zwigzanej z COVID-19). Decyzja Zamawiajgcego o
formie realizacji szkolenia zostanie przekazana w trybie roboczym maksymalnie 5 dni
roboczych po podpisaniu umowy.
a. W przypadku realizacji szkolenia w formie stacjonarne;j:

— bedzie ono realizowane z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogow sanitarnych
(zalecenia dot. zachowania dystansu spotecznego, konieczno$¢ zastoniecia ust 1 nosa,
dezynfekcji rak etc.),
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bedzie si¢ ono odbywaé¢ wsali dydaktycznej Wydziatu Ekonomicznego, przy
ul. Nowoursynowskiej 166 w Warszawie,

Wykonawca bedzie korzystal z infrastruktury komputerowej SGGW w Warszawie,
Wykonawca bedzie korzystal ze swojego oprogramowania, tymczasowo
zainstalowanego 1 skonfigurowanego na infrastrukturze komputerowej SGGW. Dostep
do oprogramowania i wszystkich narzedzi niezb¢dnych do realizacji zatozen szkolenia
moze mie¢ charakter czasowego dostgpu, zapewnianego uczestnikom przez
Wykonawce,

doktadng lokalizacj¢ sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie p6zniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczgcia szkolenia,

sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne
(rzutnik multimedialny, tablice sucho$cieralng itd.).

W przypadku realizacji szkolenia w formie zdalnej:

Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, a takze platformg do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga zostac
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,
Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wilasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajagcemu, minimalne wymagania sprz¢towe oraz niezbg¢dne instrukcje
w zakresie dostepu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,
zajecia muszg by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostep obu stron do biezacego obrazu i dzwigku,
zajecia muszg by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie 1 utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywng swobode
udzialu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na
Zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.),
catos¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego,
na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow na
szkoleniu  (np. poprzez ~monitorowanie czasu zalogowania do platformy
1 wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnos$ci uczestnikow, czy
tez zebranie od uczestnikOw potwierdzen przekazanych mailem, Ze uczestniczyli
w szkoleniu; na tej podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na
szkoleniu); podmiot realizujacy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
niezbednych zgdd umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
szkolenia 1 udostgpnianie nagrania do celéw kontroli, audytu lub monitoringu nie
wymaga zgody trenera — jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody,
wowczas szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostepnienie nagrania do celéw utrwalania
efektow uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy
szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu,
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— Wykonawca musi udokumentowaé fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaje¢ online, wykazu
logowan, korespondencji zwigzanej ze skladanymi przez uczestnikéw
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

3.2 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia

(stacjonarnego) lub odpowiednia form¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalne;,
z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

3.3 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.

3.4 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4.

Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji

Zamawiajacego opracowane materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ otrzymania materiatbw w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podrgczniki itp.). Zamawiajacy najpdzniej
w dniu rozpoczecia zaje¢ przekaze materiaty uczestnikom szkolenia.

4.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spetnia¢ standardy dostepnosci

5.

zawarte w ,, Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostgpnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet 1 m¢zczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 lub kolejnych wytycznych w tym zakresie.

Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

5.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezaco wpisow w dokumentacji

dydaktycznej szkolenia, odno$nie kazdego ze stuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikOw warsztatow:

a. w przypadku szkolenia prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaj¢¢ szkoleniowych przedklada uczestnikom liste obecnosci opracowang na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajacego,

b. w przypadku szkolenia prowadzonego w formie zdalnej, Wykonawca w kazdym dniu zajec
szkoleniowych weryfikuje obecnos$¢ uczestnikow samodzielnie lub z wykorzystaniem
wiasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji wykorzystania przez
Wykonawce wlasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada on Zamawiajacemu
wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narz¢dzi, potwierdzajace udziat
uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawiera¢ co najmniej imi¢
1 nazwisko, datg oraz czas, w ktoérym uczestnik pozostawal aktywny w trakcie szkolenia.

5.2 W przypadku nieobecnos$ci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni mu

niezwloczng mozliwos¢ uzupelienia materialu realizowanego w czasie nieobecnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego stuchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy stuchacz zmuszony jest zrezygnowac z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz w
terminie ustalonym z Wykonawca uzupeini wskazane przez Wykonawce tresci programowe.

5.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materiatow szkoleniowych i certyfikatéw lezy po

stronie Zamawiajacego.
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6. Testy kompetencyjne

6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikoéw, Wykonawca na minimum
10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspolpracy z Zamawiajacym opracuje test
kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca
przeprowadzi wsrdd uczestnikow warsztatdw imienne testy kompetencyjne: przed ich
rozpoczeciem (pre-test) i ten sam test po ich zakonczeniu (post-test). Po realizacji szkolenia
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu oryginalow wypetionych przez
uczestnikoOw testOw oraz opracowania i przestania do Zamawiajacego raportu poszkoleniowego
zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia

7.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania i przestania do akceptacji Zamawiajacego wzoru
certyfikatu potwierdzajacego udziat w zajeciach warsztatowych i nabycie kompetencji i
umiejetnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowaé si¢ program
warsztatow wraz z liczbg godzin pos§wigcong na kazdy z blokow tematycznych. W przypadku
braku mozliwosci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypow projektowych
i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przedstawienia
dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udziat danej osoby w szkoleniu a jednoczesnie
spelniajacego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajagcemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.

8. Oznakowanie projektowe
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostepnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z trescia powyzszego opisu zamowienia, w pelni je akceptuje
a zaoferowana w formularzu cenowym cena uwzglednia wszelkie wytyczne dotyczace wykonania
ustugi.

(miejscowos¢, data, podpis/y Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia - Opis Przedmiotu Zamodwienia stanowiacy zalacznik nr 1 do
WZOru umowy
Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

ZADANIE 4:
Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje: Kiper herbaty

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow

ksztalcgcych kompetencje dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w ramach
projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW”.

ZADANIE 4

Forma szkolenia Zajgcia warsztatowe ksztalcace kompetencje

Nazwa szkolenia KIPER HERBATY

Czg$¢ praktyczna — stacjonarna

Forma realizacji Cze$¢ teoretyczna — dopuszcza si¢ mozliwo$é realizacji w
formie zdalnej

Grupa docelowa Studenci Wydziatu Zywienia Cztowieka

| BTGA RV IGO0 16 0sOb/1 grupa szkoleniowa

5 dni x 4 godzin dydaktycznych, lacznie 20 godzin
dydaktycznych*

GG VTALT AL R (B * 1 godzina dydaktyczna = 45 minut

grupe **  Zajecia mogg odbywaé si¢ z zastosowaniem innego
rozplanowania dni/godzin, po ustaleniu szczegdélow w trybie
roboczym z Zamawiajacym. Ltaczny czas szkolenia musi
wynies$¢ 20 h.

Warszawa, Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego,
Wydzial Zywienia Cztowieka, ul. Nowoursynowska 159C

lub

w salach dydaktycznych Wykonawcy (wylacznie na terenie
Warszawy), po uprzedniej zgodzie ze strony Zamawiajacego.

Do 15 grudnia 2021 r.

Lokalizacja
(dotyczy realizacji
w formie
stacjonarnej)

Szczegdtowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie
roboczym przez Zamawiajacego 1 Wykonawce po zawarciu

umowy.

Termin realizacji

Podstawowy zakres zajeé

1. Historia herbaty i jej pochodzenie.
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2. Legendy zwigzane z herbatami.

3. Omowienie gatunkéw herbat (herbaty biate, zolte, czerwone, zielone, susze
owocowe itd.)

4. Omodwienie sposobow parzenia herbat.

5. Temperatury i czas parzenia herbat.

6. Akcesoria do parzenia herbat.

7. Warsztaty praktyczne parzenia herbat (zestawy kipera, imbryk, teatiera, inne),

w tym degustacja z dyskusja.
8. Tworzenie wlasnych kompozycji naparow.
9. Przygotowanie Ice Tea.
10. Przygotowanie napojow mieszanych z herbata.

Efekty szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik podniesie kompetencje w zakresie znajomosci rodzajow
1 technik parzenia herbat.

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajacemu, w oparciu 0 powyzsze
zatozenia, szczegodtowego programu zaje¢ wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardow wymagan (efektow ksztatcenia — kompetencji, ktore uczestnicy maja naby¢ podczas
warsztatow).

1.2 Zajegcia muszg mie¢ charakter warsztatow ksztalcagcych kompetencje, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze beda one ukierunkowane na ksztalttowanie i podnoszenie poziomu umieje¢tnosci
praktycznych uczestnikow. Teoria ma stanowi¢ niezbedna minimum, nie wiecej niz 40%
szkolenia.

2. Harmonogram

2.1 Szczegotowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajagcym w trybie
roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

2.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje miesigce
pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaj¢¢ studentéw. Szkolenie bedzie si¢
odbywac¢ w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 18.00

2.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w okresie 1 tygodnia.

2.5 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zajec.

3. Organizacja szkolenia
3.1 Wykonawca bedzie korzystal z wtasnych surowcow (herbaty roznych gatunkéw) 1 materiatow
oraz sprz¢tu niezbednego do realizacji szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat wlasne
stanowisko robocze.
3.2 Praktyczna cze$¢ szkolenia bedzie si¢ odbywata w formie stacjonarnej. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ realizacji teoretycznej cze$ci zaje¢ w formie zdalnej. Forme realizacji czgsci
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teoretyczne] Zamawiajacy uzgodni z Wykonawcg w trybie roboczym maksymalnie 5 dni
roboczych po podpisaniu umowy.
a. Szkolenie w formie stacjonarne;j:

realizowane bedzie z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogdéw sanitarnych
(zalecenia dotyczace zachowania dystansu spotecznego, konieczno$¢ zastonigcia ust i
nosa, dezynfekcji rak etc.),

odbedzie sie w sali dydaktycznej Wydziatu Zywienia Cztowieka SGGW w Warszawie.
dokladng lokalizacje sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pozniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczecia realizacji
szkolenia,

sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne
(rzutnik multimedialny, tablice sucho$cieralng itd.),

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji szkolenia w sali dydaktycznej
Wykonawcy, o ile jest ona zlokalizowana na terenie Warszawy. Sala dydaktyczna musi
by¢ wyposazona w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne, tablice typu
flipchart, rzutnik multimedialny itd. Realizacja szkolenia poza kampusem SGGW
wymaga uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

b. W przypadku realizacji czesci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej:

Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, a takze platformg do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga zostac
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,
Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wlasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajgcemu, minimalne wymagania sprzgtowe oraz niezbgdne instrukcje
w zakresie dostepu uczestnikoOw szkolenia do oprogramowania,
zajecia muszg by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostep obu stron do biezgcego obrazu i dzwigku,
zaje¢cia muszg by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywng swobode
udzialu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na
zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.),
cato$¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego,
na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnos$ci wszystkich uczestnikéw na
szkoleniu  (np. poprzez  monitorowanie  czasu zalogowania  do platformy
1 wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikow, czy
tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, Ze uczestniczyli
w szkoleniu; na tej podstawie powinna zostaé sporzadzona lista obecnosci na
szkoleniu); podmiot realizujacy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
niezbednych zgdd umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
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szkolenia 1 udostepnianie nagrania do celow kontroli, audytu lub monitoringu nie
wymaga zgody trenera — jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody,
wowczas szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostgpnienie nagrania do celow utrwalania
efektow uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy
szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu,

— Wykonawca musi udokumentowaé fakt przeprowadzenia zaj¢¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaj¢¢ online, wykazu
logowan, korespondencji  zwigzanej ze skltadanymi przez uczestnikow
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

3.3 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia
(stacjonarnego) lub odpowiednig forme¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalnej,
z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

3.4 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.

3.5 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4. Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajacego opracowane materialy szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ otrzymania materiatow w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajacy najpozniej
w dniu rozpoczgcia zaje¢ przekaze materiaty uczestnikom.

4.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spetnia¢ standardy dostepnosci
zawarte w ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady rdownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepelnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub kolejnych wytycznych w tym zakresie.

5. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

5.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezaco wpisow w dokumentacji
dydaktycznej szkolenia, odnos$nie kazdego ze sluchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikow warsztatow:

a. w przypadku kursu prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaj¢¢ szkoleniowych przedklada uczestnikom list¢ obecno$ci opracowang na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajacego,

b. w przypadku realizacji czesci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej, Wykonawca
w kazdym dniu zaje¢ szkoleniowych weryfikuje obecnos$¢ uczestnikow samodzielnie lub
z wykorzystaniem wlasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji
wykorzystania przez Wykonawce wlasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada
on Zamawiajacemu wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narzedzi,
potwierdzajace udziat uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawiera¢ co
najmniej imi¢ i nazwisko, dat¢ oraz czas, w ktorym uczestnik pozostawat aktywny w
trakcie szkolenia.

5.2 W przypadku nieobecnosci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni mu

niezwtoczng mozliwo$¢ uzupelnienia materiatu realizowanego w czasie nieobecnosci.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego stuchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy shuchacz zmuszony jest zrezygnowac¢ z udzialu w szkoleniu. Nowy stuchacz
w terminie ustalonym z Wykonawca uzupeti wskazane przez Wykonawce tresci programowe.

5.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materiatow szkoleniowych i certyfikatéw lezy po
stronie Zamawiajacego.

6. Testy kompetencyjne

6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na minimum
10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspotpracy z Zamawiajgcym opracuje test
kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca
przeprowadzi wsrdd uczestnikow warsztatdw imienne testy kompetencyjne: przed ich
rozpoczeciem (pre-test) i ten sam test po ich zakonczeniu (post-test). Po realizacji szkolenia
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu oryginatdéw wypeknionych przez
uczestnikOw testow oraz opracowania i przestania do Zamawiajacego raportu poszkoleniowego
zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia

7.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania i przestania do akceptacji Zamawiajgcego wzoru
certyfikatu potwierdzajacego udziat w zajeciach warsztatowych i nabycie kompetencji i
umieje¢tnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowac si¢ program
warsztatow wraz z liczba godzin po$wiecong na kazdy z blokow tematycznych. W przypadku
braku mozliwosci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypéw projektowych
i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia
dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udziat danej osoby w szkoleniu a jednoczesnie
spetniajagcego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajgcemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.

8. Oznakowanie projektowe
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostepnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z trescia powyzszego opisu zamowienia, w pelni je akceptuje
a zaoferowana w formularzu cenowym cena uwzglednia wszelkie wytyczne dotyczace wykonania
ushugi.

(miejscowosc, data, podpis/y Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia - Opis Przedmiotu Zamowienia stanowiacy zalacznik nr 1 do

WZOru umowy

Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

ZADANIE 5:

Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje: Barman Blender Stopien I

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow
ksztalcacych kompetencje dla studentow Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w ramach
projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW?”,

Forma szkolenia

Nazwa szkolenia

Forma realizacji

Grupa docelowa

Liczba uczestnikow

Ilos¢  dni/godzin*
na grupe

Lokalizacja
(dotyczy realizacji
w formie
stacjonarnej)

Termin realizacji

ZADANIE 5

Zajecia warsztatowe ksztatcace kompetencje

BARMAN BLENDER STOPIEN I

Czes¢ praktyczna — stacjonarna
Cze$¢ teoretyczna — dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji w formie
zdalnej

Studenci Wydziatu Zywienia Cztowieka

16 osob/1 grupa szkoleniowa

5 dni x 8 godzin dydaktycznych, lacznie 40 godzin dydaktycznych*
lub
4 dni x 10 godzin dydaktycznych, lacznie 40 godzin dydaktycznych*

*1 godzina dydaktyczna = 45 minut

** Zajecia mogg odbywac si¢ z zastosowaniem innego rozplanowania
dni/godzin, po ustaleniu szczegéldow w trybie roboczym z
Zamawiajacym. Laczny czas szkolenia musi wynies$¢ 40 h.

Warszawa, Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego,

Wydziat Zywienia Cztowieka, ul. Nowoursynowska 159C

lub

w salach dydaktycznych Wykonawcy (wylacznie na terenie Warszawy)
po uprzedniej zgodzie ze strony Zamawiajacego.

Do 15 grudnia 2021 r.

Szczegbdlowe terminy zaje¢ zostang ustalone w trybie roboczym przez
Zamawiajacego 1 Wykonawce po zawarciu umowy.
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Podstawowy zakres zaje¢

1. Historia baréw.

2. Zasady prowadzenia baréw. Organizacja baru z alkoholem.
3. Barman — wymagania, cechy, umiejetnosci, kompetencje.
4. Szkto i sprzet barowy.

5. Nauka technik mieszania napojow z wykorzystaniem sprzg¢tu barowego, w tym ¢wiczenia
praktyczne.

6. Spozywanie napojow alkoholowych — normy.

7. Waodki czyste 1 wodki gatunkowe — wytwarzanie, podziat, rodzaje, sposdb serwowania.
8. Wina gronowe — wytwarzanie, podzial, rodzaje, sposob serwowania.

9. Piwa — wytwarzanie, podziat, rodzaje, sposob serwowania.

10. Napoje mieszane (long drinki, short drinki, soft dinki, divers).

11. Drinki z zastosowaniem kawy, herbaty, czekolady.

12. Praca z go$¢mi w barze — zasady, problemy itp.

13. Cwiczenia praktyczne — przygotowanie napojéw mieszanych.

14. Sztuka barmanska (style, alternatywna sztuka barmanska), w tym praktyczne zajecia.
15. Cwiczenia praktyczne technik miksowania napojow alkoholowych i bezalkoholowych.

Efekty szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik podniesie kompetencje w zakresie:

- znajomosci alkoholi i1 sprzetu barmanskiego;

- sposobow przygotowania drinkdéw 1 koktajli oraz regut ich serwowania;

- znajomosci obowigzkow 1 zasad pracy barmana oraz organizacji baru z alkoholem;
- stosowania nowoczesnych technik obstugi klienta baru.

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajacemu, w oparciu 0 powyzsze
zatozenia, szczegblowego programu zaje¢ wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardow wymagan (efektow ksztatcenia — kompetencji, ktore uczestnicy majg naby¢ podczas
warsztatow).

1.2 Zajegcia muszg mie¢ charakter warsztatow ksztalcagcych kompetencije, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze beda one ukierunkowane na ksztattowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci
praktycznych uczestnikow. Teoria ma stanowi¢ niezb¢dna minimum, nie wigcej niz 40%
szkolenia.

2. Harmonogram

1.1 Szczegotowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajagcym w trybie
roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

1.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje miesigce
pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.
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1.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentow. Szkolenie bedzie si¢

odbywa¢ w dni powszednie, pomi¢dzy godzinami 8.00 a 18.00
1.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w okresie 1 tygodnia.
1.5 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zajec.

3. Organizacja szkolenia
3.1 Wykonawca bedzie korzystat z wlasnych surowcow (np. sktadniki napojow) 1 materiatow oraz
sprzetu niezbednego do realizacji szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia bgdzie miat wlasne

stanowisko robocze.

3.2 Praktyczna cz¢$¢ szkolenia bedzie si¢ odbywata w formie stacjonarnej. Zamawiajacy dopuszcza

mozliwo$¢ realizacji teoretycznej czg$ci zaje¢ w formie zdalnej. Forme realizacji czesci
teoretycznej Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca w trybie roboczym maksymalnie 5 dni

roboczych po podpisaniu umowy.
a. Szkolenie w formie stacjonarne;j:

realizowane bedzie z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogdéw sanitarnych
(zalecenia dot. zachowania dystansu spolecznego, konieczno$¢ zastonigcia ust i nosa,
dezynfekcji rak etc.),

odbedzie si¢ w sali dydaktycznej Wydzialu Zywienia Cztowieka SGGW w Warszawie.
doktadng lokalizacj¢ sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pozniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczecia realizacji
szkolenia,

sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbgdne, standardowe pomoce dydaktyczne
(rzutnik multimedialny, tablice sucho$cieralng itd.),

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji szkolenia w sali dydaktycznej
Wykonawcy, o ile jest ona zlokalizowana na terenie Warszawy. Sala dydaktyczna musi
by¢ wyposazona w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne, tablice typu
flipchart, rzutnik multimedialny itd. Realizacja szkolenia poza kampusem SGGW
wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego.

b. W przypadku realizacji czg$ci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej:

Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, a takze platformg do e-learningu Moodle. Narzgdzia te mogg zostac
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,
Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wilasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajacemu, minimalne wymagania sprzgtowe oraz niezbedne instrukcje
w zakresie dostgpu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,
zajecia muszg by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostep obu stron do biezacego obrazu i dzwigku,
zajecia musza by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie 1 utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywng swobodg¢
udziatlu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na
zywo, chat, testy, ankiety, wspodtdzielenie ekranu itp.),
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— calo$¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego,
na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow na
szkoleniu  (np. poprzez  monitorowanie czasu zalogowania  do platformy
1 wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnos$ci uczestnikow, czy
tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, Ze uczestniczyli
w szkoleniu; na tej podstawie powinna zostaé sporzadzona lista obecnosci na
szkoleniu); podmiot realizujacy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
niezbednych zgdd umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
szkolenia 1 udostepnianie nagrania do celow kontroli, audytu lub monitoringu nie
wymaga zgody trenera — jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody,
wowczas szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostepnienie nagrania do celow utrwalania
efektow uczenia si¢ jest opcjonalne 1 wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy
szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu,

— Wykonawca musi udokumentowa¢ fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaj¢¢ online, wykazu
logowan, korespondencji zwigzanej ze skltadanymi przez uczestnikow
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

3.3 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia
(stacjonarnego) lub odpowiednig form¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalne;j,
z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacj¢ szkolenia.

3.4 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajgcego.

3.5 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4. Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcego opracowane materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos$¢ otrzymania materialdow w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajacy najpozniej
w dniu rozpoczgcia zaje¢ przekaze materiaty uczestnikom.

4.2 Materiaty edukacyjne przygotowane przez Wykonawce muszg spetnia¢ standardy dostgpnosci
zawarte w ,, Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownoS$ci szans kobiet 1 m¢zczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub kolejnych wytycznych w tym zakresie.

5. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

5.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezaco wpisow w dokumentacji
dydaktycznej szkolenia, odno$nie kazdego ze stuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikOw warsztatow:
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a. w przypadku szkolenia prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaj¢¢ przedkiada uczestnikom list¢ obecno$ci opracowana na wzorze dostarczonym przez
Zamawiajacego,

b. w przypadku realizacji czesci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej, Wykonawca
w kazdym dniu zaje¢ szkoleniowych weryfikuje obecnos$¢ uczestnikow samodzielnie lub
z wykorzystaniem wlasciwych narzgdzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji
wykorzystania przez Wykonawce wilasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada
on Zamawiajacemu wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narzedzi,
potwierdzajace udziat uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawiera¢ co
najmniej imi¢ inazwisko, dat¢ oraz czas, w ktorym uczestnik pozostawal aktywny w
trakcie szkolenia.

5.2 W przypadku nieobecno$ci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni mu
niezwloczng mozliwo$¢ uzupelnienia materiatu realizowanego w czasie nieobecnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego stuchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy stuchacz zmuszony jest zrezygnowac z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz
w terminie ustalonym z Wykonawcg uzupeini wskazane przez Wykonawceg tre$ci programowe.

5.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materialéw szkoleniowych i certyfikatow lezy po
stronie Zamawiajacego.

6. Testy kompetencyjne

6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na minimum
10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspotpracy z Zamawiajacym opracuje test
kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca
przeprowadzi ws$rod uczestnikow warsztatow imienne testy kompetencyjne: przed ich
rozpoczeciem (pre-test) 1 ten sam test po ich zakonczeniu (post-test). Po realizacji szkolenia
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu oryginalow wypetionych przez
uczestnikOw testow oraz opracowania i przestania do Zamawiajacego raportu poszkoleniowego
zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia

7.1 Wykonawca zobowiazuje si¢ do opracowania i przestania do akceptacji Zamawiajacego wzoru
certyfikatu potwierdzajacego udziat w zajeciach warsztatowych i nabycie kompetencji i
umiejetnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowaé si¢ program
warsztatow wraz z liczba godzin po$§wigcong na kazdy z blokow tematycznych. W przypadku
braku mozliwosci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypow projektowych
i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przedstawienia
dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udzial danej osoby w szkoleniu a jednoczes$nie
spelniajacego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajagcemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.
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8. Oznakowanie projektowe
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostgpnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z trescia powyzszego opisu zamowienia, w pelni je akceptuje
a zaoferowana w formularzu cenowym cena uwzglednia wszelkie wytyczne dotyczgce wykonania
ustugi.

(miejscowos¢, data, podpis/y Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia - Opis Przedmiotu Zamodwienia stanowiacy zalacznik nr 1 do

WZOru umowy

Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

ZADANIE 6:

Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje: Barman Blender Stopien 11

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow
ksztalcgcych kompetencje dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w ramach
projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Forma szkolenia

Nazwa szkolenia

Forma realizacji

Grupa docelowa
Liczba uczestnikow

Ilo$¢ dni/godzin* na
grupe¢

Lokalizacja
(dotyczy realizacji
w formie

stacjonarnej)

Termin realizacji

ZADANIE 6

Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje

BARMAN BLENDER STOPIEN II

Czgs$¢ praktyczna — stacjonarna
Cze$¢ teoretyczna — dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji w formie
zdalne;j

Studenci Wydziatu Zywienia Cztowicka

10 os6b/1 grupa szkoleniowa

12 dni x 8 godzin dydaktycznych + 1 dzien x 4 godziny
dydaktyczne, lacznie 100 godzin dydaktycznych*

lub

10 dni x 10 godzin dydaktycznych, lacznie 100 godzin
dydaktycznych*

*] godzina dydaktyczna = 45 minut

** Zajecia moga odbywac si¢ z zastosowaniem innego rozplanowania
dni/godzin, po wustaleniu szczegdétdéw w trybie roboczym z
Zamawiajacym. Laczny czas szkolenia musi wynies¢ 100 h.

Warszawa, Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego,

Wydzial Zywienia Cztowieka, ul. Nowoursynowska 159C

lub

w salach dydaktycznych Wykonawcy (wylacznie na terenie
Warszawy) po uprzedniej zgodzie ze strony Zamawiajacego.

Do 15 grudnia 2021 r.

Szczegotowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie roboczym

przez Zamawiajacego 1 Wykonawce po zawarciu umowy.

61

Projekt wspdffinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
0§ priorytetowa Ill. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze R i
jski zeczpospolita
Europejskie
E Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska

Podstawowy zakres zajeé

. Ogolna charakterystyka alkoholi wykorzystywanych w czasie szkolenia.
. Techniki mieszania alkoholi.

. Szkto i sprzet barowy.

. Cze$¢ praktyczna — sporzadzanie drinkow ,,teczowych”.

. Praca z klientem w barze.

. Likiery — metody wytwarzania, rodzaje.

. Short drinki — podziat 1 sposoby ich przyrzadzania.

. Aperitify — rodzaje, sposoby przyrzadzania, w tym cz¢$¢ praktyczna.

. Soft drinki — rodzaje, sposoby przyrzadzania, w tym cz¢$¢ praktyczna.

O 0 3 N L A W N~

10. Stosowane w barze metody sprzedazy, w tym ¢wiczenia praktyczne.
11. Prowadzenie baru i zasady organizacji pracy.

rodzaje, serwowania.
13. Herbata 1 kawa jako sktadniki wykorzystywane w barmanstwie.

praktyczna.

wytwarzania, serwowanie.

16. Long Drinki — podzial, rodzaje, sposoby przygotowania, w tym czg¢$¢ praktyczna.
17. Wodki gatunkowe i naturalne (Tequila, Mescal, Genever, Gin itp.)

18. Wodki naturalne (Arak, Rum, Casacha) - metody wytwarzania, rodzaje, serwowanie.
19. Divers drinki - rodzaje, sposoby przygotowania, w tym cz¢$¢ praktyczna.

20. Miksologia Molekularna.

21. Nietypowe napoje mieszane.

22. Drinki tgczowe - cze$¢ praktyczna cd. 1 zaliczenie.

23. Alternatywna sztuka barmanska — Flair.

24. Nauka trikow barmanskich.

25. Zaliczenie praktyczne po ukonczeniu szkolenia.

barmanskie;j:
- pozna podstawowy sprzet uzywany w codziennej pracy profesjonalnego barmana;

z zastosowaniem réznych technik barmanskich;
wiasciwego szkta do danego rodzaju drinka/koktajlu;
- pozna receptury i metody przygotowywania podstawowych rodzajow drinkéw;

- zdobedzie wiedze¢ na temat prawidtowej organizacji pracy za barem,;

alkoholowych i bezalkoholowych,;

12. Wodki naturalne brandy (Armaniak, Koniak, Grappa, Calvados, Pisco) — wytwarzanie,

14. Drinki na bazie herbaty i kawy soft i divers (Ice Tea, Ice Coffee, Granita itp.), w tym czg$¢

15. Whiskey — metody wytwarzania, rodzaje, réznice w réznych krajach w sposobie

Efekty szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik podniesie kompetencje w zakresie znajomosci zasad sztuki

- zdobedzie wiedzg 1 praktyczne umiejetnos$ci w zakresie przygotowywania drinkéw 1 koktajli

- nabedzie wiedz¢ na temat rodzajow szkla i praktyczne umiejetnos$ci zastosowania

- pozna podstawy miksologii drinkow, czyli sztuki mieszania 1 prezentacji koktajli
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- posiadzie wiedz¢ z zakresu towaroznawstwa alkoholowego;
- zdobedzie wiedzg na temat dobrych praktyk podczas profesjonalnej obstugi klienta.

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu, w oparciu 0 powyzsze
zatozenia, szczegotowego programu zaje¢ wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardow wymagan (efektéw ksztatcenia — kompetencji, ktore uczestnicy majg naby¢ podczas
warsztatow).

1.2 Zajecia muszg mie¢ charakter warsztatow ksztatcacych kompetencje, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze beda one ukierunkowane na ksztaltowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci
praktycznych uczestnikdw. Teoria ma stanowi¢ niezb¢dna minimum, nie wigcej niz 40%
szkolenia.

2. Harmonogram

2.1 Szczegotowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajagcym w trybie
roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

2.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje miesiace
pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentéw. Szkolenie bedzie si¢
odbywac¢ w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 18.00

2.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w okresie 1 tygodnia.

2.5 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zaj¢c.

3. Organizacja szkolenia

3.1 Wykonawca bedzie korzystat z wlasnych surowcéw (np. sktadniki napojow) 1 materiatow oraz
sprzetu niezbednego do realizacji szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat wilasne
stanowisko robocze.

3.2 Praktyczna cz¢$¢ szkolenia bedzie si¢ odbywata w formie stacjonarnej. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ realizacji teoretycznej czgsci zaje¢ w formie zdalnej. Forme realizacji czesci
teoretyczne] Zamawiajacy uzgodni z Wykonawcg w trybie roboczym maksymalnie 5 dni
roboczych po podpisaniu umowy.

a. Szkolenie w formie stacjonarne;j:

— realizowane bedzie z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogoéw sanitarnych
(zalecenia dot. zachowania dystansu spotecznego, konieczno$¢ zastonigcia ust 1 nosa,
dezynfekcji rak etc.),

— odbedzie sic w sali dydaktycznej Wydziatu Zywienia Cztowieka SGGW w Warszawie.

— doktadng lokalizacj¢ sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie po6zniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczegcia realizacji
szkolenia,

— sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbgdne, standardowe pomoce dydaktyczne
(rzutnik multimedialny, tablice sucho$cieralng itd.),
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji szkolenia w sali dydaktycznej
Wykonawcy, o ile jest ona zlokalizowana na terenie Warszawy. Sala dydaktyczna musi
by¢ wyposazona w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne, tablice typu
flipchart, rzutnik multimedialny itd. Realizacja szkolenia poza kampusem SGGW
wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego.

b. W przypadku realizacji czg$ci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej:

Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, a takze platformg do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga zostaé
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,

Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wilasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajacemu, minimalne wymagania sprzetowe oraz niezbg¢dne instrukcje
w zakresie dostgpu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,

zajecia muszg by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostep obu stron do biezgcego obrazu i dzwigku,
zaj¢cia muszg by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajgcej przekazanie 1 utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywna swobode
udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zajge¢ (Ewiczenia, rozmowa na
zywo, chat, testy, ankiety, wspodtdzielenie ekranu itp.),

catos¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego,
na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikoéw na
szkoleniu  (np. poprzez  monitorowanie czasu zalogowania do platformy
1 wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnos$ci/aktywno$ci uczestnikow, czy
tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli
w szkoleniu; na tej podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnos$ci na
szkoleniu); podmiot realizujagcy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
niezb¢dnych zgod umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
szkolenia 1 udostepnianie nagrania do celow kontroli, audytu lub monitoringu nie
wymaga zgody trenera — jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody,
woweczas szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostgpnienie nagrania do celéw utrwalania
efektoOw uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy
szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu,

Wykonawca musi udokumentowaé fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaj¢¢ online, wykazu
logowan, korespondencji zwigzanej] ze skladanymi przez uczestnikéw
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

3.3 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia
(stacjonarnego) lub odpowiednig forme¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalne;,
z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.
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3.4 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.
3.5 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4.

Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji

Zamawiajacego opracowane materialy szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ otrzymania materiatow w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajacy
najp6zniej w dniu rozpoczecia zaje¢ przekaze materiaty uczestnikom.

4.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spetnia¢ standardy dostepnosci

5.

zawarte w ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans 1 niedyskryminacji, w
tym dostgpnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady roéwnosci szans kobiet i
mezcezyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 lub kolejnych wytycznych w tym
zakresie.

Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

5.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezgco wpisow w dokumentacji

dydaktycznej szkolenia, odnosnie kazdego ze stuchaczy oraz monitorowania frekwencji

uczestnikow warsztatow:

a. w przypadku kursu prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaj¢¢ szkoleniowych przedklada uczestnikom list¢ obecno$ci opracowang na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajgcego,

b. w przypadku realizacji czesci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej, Wykonawca
w kazdym dniu zaje¢ szkoleniowych werytikuje obecno$¢ uczestnikow samodzielnie lub
z wykorzystaniem wlasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji
wykorzystania przez Wykonawce wlasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada
on Zamawiajacemu wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narzedzi,
potwierdzajace udziat uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawiera¢ co
najmniej imi¢ inazwisko, dat¢ oraz czas, w ktorym uczestnik pozostawal aktywny w
trakcie szkolenia.

5.2 W przypadku nieobecnos$ci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni mu

niezwtoczng mozliwo§¢ uzupehlienia materialu realizowanego w czasie nieobecnoSci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego stuchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy stuchacz zmuszony jest zrezygnowac z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz
w terminie ustalonym z Wykonawca uzupetlni wskazane przez Wykonawce tresci
programowe.

5.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materiatow szkoleniowych i certyfikatow lezy po

6.

stronie Zamawiajacego.

Testy kompetencyjne

6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na

minimum 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspotpracy z Zamawiajagcym

opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
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Wykonawca przeprowadzi wsrdd uczestnikow warsztatow imienne testy kompetencyjne:
przed ich rozpoczgciem (pre-test) i ten sam test po ich zakonczeniu (post-test). Po realizacji
szkolenia Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu oryginatow
wypetnionych przez uczestnikOw testow oraz opracowania i przestania do Zamawiajgcego
raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze wyniki testoéw wiedzy w terminie do 10 dni
roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia

7.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania i przestania do akceptacji Zamawiajacego wzoru
certyfikatu potwierdzajacego udziat w zajgciach warsztatowych 1 nabycie kompetencji i
umiejetnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowaé si¢ program
warsztatow wraz z liczba godzin po§wigcong na kazdy z blokéw tematycznych. W przypadku
braku mozliwo$ci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypow projektowych
i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia
dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udziat danej osoby w szkoleniu a jednocze$nie
spelniajagcego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajagcemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.

7.3 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajacemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla uczestnikow szkolenia.

8. Oznakowanie projektowe
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostepnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z treScig powyzszego opisu zamowienia, w pelni je akceptuje
a zaoferowana w formularzu cenowym cena uwzglednia wszelkie wytyczne dotyczace wykonania
ustugi.

(miejscowos¢, data, podpis/y Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia - Opis Przedmiotu Zamodwienia stanowiacy zalacznik nr 1 do
WZOru umowy
Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

ZADANIE 7:
Szkolenie certyfikowane: Szkolenie certyfikowane f-gazowe

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia certyfikowanego dla studentow
Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia —
zintegrowany program rozwoju SGGW?”,

ZADANIE 7

CZESC I SZKOLENIE CERTYFIKOWANE F-GAZOWE
oraz

CZESC I1 EGZAMIN PANSTWOWY NA UPRAWNIENIA KATEGORII I DLA
PERSONELU LUB PRZEDSIEBIORCOW

Forma szkolenia Szkolenie certyfikowane

Nazwa szkolenia SZKOLENIE CERTYFIKOWANE F-GAZOWE

Cze$¢ praktyczna — stacjonarna
Forma realizacji €S praxty )

szkolenia Cze$¢ teoretyczna — dopuszcza si¢ mozliwo$¢ realizacji w formie

zdalnej

Forma realizacji .
. Stacjonarna
egzaminu

Grupa docelowa Studenci Wydzialu Inzynierii Produkcji

SCAERE ROV 10 0s6b/1 grupa szkoleniowa

CZESC I - SzKolenie

2 dni x 7 godzin dydaktycznych, lacznie 14 godzin
IR el Ty dydaktycznych*
grupe CZESC II - Egzamin

2 godziny dydaktyczne

*] godzina dydaktyczna = 45 minut

Lokalizacja

(dotyczy realizacji REIRYLAER Szkota  Glowna  Gospodarstwa  Wiejskiego,
w formie Wydziat Inzynierii Produkcji, przy ul. Nowoursynowskiej 164.
stacjonarnej)

67

Projekt wspdffinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
0§ priorytetowa Ill. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze R .
jski eczpospolita
Europejskie Zi
i Wiedza Edukacja Rozwij B Polska

Do 15 grudnia 2021 r.

Termin realizacji . . . .
Szczegotowe terminy zaje¢ zostang ustalone w trybie roboczym przez

Zamawiajacego i Wykonawce po zawarciu umowy.

Czes¢ 1. Szkolenie certyfikowane f-gazowe

Przeprowadzenie dla studentéw Wydziatu Inzynierii Produkcji certyfikowanego szkolenia f-
gazowego, realizowanego zgodnie z ustawg z dnia 15 maja 2015 r. (Dz. U. 2015, poz. 881)
o substancjach zubozajacych warstw¢ ozonowg oraz o niektoérych fluorowanych gazach
cieplarnianych wraz z pdzniejszymi zmianami (Dz. U. 2017, poz. 1567) (kat. I, II, Il 1 IV) —
tzw. ,,Ustawa F-gazowa” (zwanego dalej szkoleniem).

Podstawowy zakres szkolenia

. Podstawy termodynamiki.

. Podstawy chtodnictwa.

. Komponenty instalacji chtodniczych.

. Czynniki chtodnicze i ich wyplyw na $rodowisko.
. Kontrola urzadzenia przed uruchomieniem.

. Kontrola szczelnosci.

. Sprezarki chtodnicze.

. Skraplacz.

. Parownik.

O 0 3 N L AW N —

10. Elementy rozprg¢zajace czynnik.

11. Pozostale elementy uktadu.

12. Operatorzy.

13. Rurociagi instalacji chlodnicze;j.

14. Znakowanie urzadzen.

15. Certyfikacja i procedury.

16. Przygotowanie uczestnikow do egzaminu panstwowego na uprawnienia kategorii 1.

Czes¢ 11. Przeprowadzenie egzaminu panstwowego

Przeprowadzenie dla studentow Wydziatu Inzynierii Produkcji, egzaminu panstwowego na
uprawnienia kategorii I dla personelu lub przedsigbiorcow, wydawanego przez
Urzad Dozoru Technicznego na instalowanie, konserwacj¢ oraz serwisowanie stacjonarnych
urzadzen chtodniczych, klimatyzacyjnych i pomp ciepta (zwanego dalej egzaminem).

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajagcemu, w oparciu 0 powyzsze
zatozenia szkolenia, szczegotowego programu szkolenia wraz z harmonogramem przerw oraz
wykazem standardow wymagan (efektéw ksztatcenia, ktore uczestnicy maja osiggnac).
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1.2 Szkolenie musi mie¢ charakter warsztatowy, przez co Zamawiajacy rozumie, ze bedzie
ono ukierunkowane na ksztaltowanie 1 podnoszenie poziomu umiej¢tnosci praktycznych
uczestnikow.

2. Harmonogram

2.1 Szczegotowy harmonogram realizacji szkolenia 1 egzaminu Wykonawca ustali z
Zamawiajacym w trybie roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania
umowy.

2.2 Termin szkolenia 1 egzaminu dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje
miesigce pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia i egzaminu dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentéw. Zajecia beda sie
odbywac¢ w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 18.00.

2.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w ciggu 2 kolejnych dni roboczych, po 7 godzin dziennie.

2.5 Egzamin zostanie zorganizowany w formie sesji zamknigtej nie poézniej niz 10 dni roboczych
od daty zakonczenia szkolenia.

2.6 Egzamin obejmie 2 godziny.

2.7 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zajec.

3. Organizacja CzeSci I - certyfikowanego szkolenia f-gazowego

3.1 Praktyczna czg$¢ szkolenia bedzie si¢ odbywata w formie stacjonarnej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ realizacji teoretycznej czesci zaje¢ w formie zdalnej. Forme realizacji
czeg$ci teoretycznej Zamawiajacy uzgodni z Wykonawcg w trybie roboczym maksymalnie 5
dni roboczych po podpisaniu umowy.
a. Szkolenie w formie stacjonarne;j:

— realizowane begdzie z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogoéw sanitarnych
(zalecenia dot. zachowania dystansu spotecznego, konieczno$¢ zastonigcia ust i nosa,
dezynfekcji rak etc.),

— odbedzie si¢ w sali audytoryjnej Wydzialu InZynierii Produkcji, przy ul.
Nowoursynowskiej 164 w Warszawie,

— dokladng lokalizacje sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie p6zniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczecia szkolenia,

— sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne

(rzutnik multimedialny, tablicg sucho$cieralng itd.).

b. W przypadku realizacji cz¢$ci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej:

— Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, a takze platformg do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga zostaé
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,

— Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wilasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajacemu, minimalne wymagania sprzetowe oraz niezbg¢dne instrukcje
w zakresie dostepu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,
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— zaj¢cia muszg by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostep obu stron do biezacego obrazu 1 dzwigku,

— zaje¢cia muszg by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywna swobodg
udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na
zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.),

— calo$¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego,
na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnos$ci wszystkich uczestnikow na
szkoleniu  (np. poprzez  monitorowanie = czasu zalogowania do platformy
1 wygenerowanie z systemu raportu na temat obecno$ci/aktywnosci uczestnikoéw, czy
tez zebranie od uczestnikOw potwierdzen przekazanych mailem, Ze uczestniczyli
w szkoleniu; na tej podstawie powinna zostaé sporzadzona lista obecnosci na
szkoleniu); podmiot realizujacy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
niezbgdnych zgdd umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
szkolenia 1 udost¢pnianie nagrania do celow kontroli, audytu lub monitoringu nie
wymaga zgody trenera — jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody,
wowczas szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostepnienie nagrania do celoéw utrwalania
efektow uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy
szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu,

— Wykonawca musi udokumentowa¢ fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaje¢ online, wykazu
logowan, korespondencji  zwigzanej ze skltadanymi przez uczestnikow
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

3.2 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia
(stacjonarnego) lub odpowiednig form¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalne;,
z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

3.3 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.

3.4 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4. Organizacja CzeSci Il - egzaminu panstwowego

4.1 Do egzaminu panstwowego na uprawnienia kategorii I podejdzie grupa studentéow, ktdra
zostala wcze$niej zrekrutowana do udziatu w szkoleniu,

4.2 egzamin zostanie zorganizowany w formie stacjonarnej na terenie Wydziatu Inzynierii
Produkcji SGGW w Warszawie, w terminie ustalonym mi¢dzy Wykonawca a Zamawiajagcym
nie pozniej niz 10 dni roboczych od daty zakonczenia szkolenia.

4.3 doktadng lokalizacj¢ sali, w ktorej odbedzie si¢ egzamin (budynek oraz numer sali)
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pozniej niz 5 dni roboczych przed datg egzaminu,

4.4 Wykonawca przeprowadzi niezbedne czynnosci organizacyjne, zapewniajace prawidtowe
przeprowadzenie egzaminu,
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Materialy szkoleniowe

5.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji

Zamawiajacego opracowane materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ otrzymania materialdow w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajacy
najp6zniej w dniu rozpoczecia zajeé przekaze materiaty uczestnikom.

5.2 Materiaty edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spetnia¢ standardy dostgpnosci

6.

zawarte w ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i1 niedyskryminacji, w
tym dostgpnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet 1
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 lub kolejnych wytycznych w tym
zakresie.

Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

6.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezagco wpisdéw w dokumentacji

dydaktycznej kursu, odnosnie kazdego ze stluchaczy oraz monitorowania frekwencji

uczestnikow kursu:

a. w przypadku kursu prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaje¢ szkoleniowych przedktada uczestnikom liste¢ obecnosci opracowana na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajacego,

b. w przypadku realizacji czesci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej, Wykonawca
w kazdym dniu zaje¢ szkoleniowych weryfikuje obecnos$¢ uczestnikow samodzielnie lub
z wykorzystaniem wlasciwych narzgdzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji
wykorzystania przez Wykonawce wilasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada
on Zamawiajacemu wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narzedzi,
potwierdzajace udziat uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawiera¢ co
najmniej imi¢ inazwisko, dat¢ oraz czas, w ktorym uczestnik pozostawal aktywny w
trakcie szkolenia.

6.2 W przypadku nieobecnosci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni mu

niezwtoczng mozliwo$¢ uzupeilienia materialu realizowanego w czasie nieobecnoSci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego shuchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy shuchacz zmuszony jest zrezygnowaé z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz
w terminie ustalonym z Wykonawca uzupetni wskazane przez Wykonawce tresci
programowe.

6.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materiatdéw szkoleniowych i certyfikatow lezy po

7.

stronie Zamawiajacego.

Testy kompetencyjne

7.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na

minimum 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspdtpracy z Zamawiajagcym
opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca przeprowadzi wsrod uczestnikow szkolenia imienne testy kompetencyjne: przed

rozpoczeciem szkolenia (pre-test) 1 ten sam test po jego zakonczeniu (post-test). Po realizacji
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szkolenia Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu oryginatow
wypetnionych przez uczestnikoOw testow oraz opracowania i przestania do Zamawiajacego
raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni
roboczych po szkoleniu.

8. Certyfikaty/Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia

8.1 Uczestnicy szkolenia, ktorzy otrzymaja pozytywny wynik egzaminu uzyskaja uprawnienia
kategorii I dla personelu lub przedsigbiorcow wydawane przez Urzad Dozoru Technicznego.
W tym celu Wykonawca wyda uczestnikom szkolenia, stosowny dokument, ktory potwierdzi
wynik egzaminu.

8.2 Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestania do akceptacji Zamawiajacego wzoru certyfikatu
potwierdzajacego zdobycie kwalifikacji objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi
znajdowacé sie program szkolenia wraz z liczba godzin poswigcong na kazdy z blokow
tematycznych. W przypadku braku mozliwosci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych
logotypow projektowych i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ przedstawienia dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udziat danej osoby
w szkoleniu a jednoczes$nie spetniajgcego ww. wymagania.

8.3 Wykonawca do 10 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajacemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla uczestnikow szkolenia.

9. Oznakowanie projektowe
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostepnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z trescia powyzszego opisu zamowienia, w pelni je akceptuje
a zaoferowana w formularzu cenowym cena uwzglednia wszelkie wytyczne dotyczace wykonania
ushugi.

(miejscowosc, data, podpis/y Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia - Opis Przedmiotu Zamodwienia stanowiacy zalacznik nr 1 do
WZOru umowy
Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

ZADANIE 8:
Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje: Programowanie VBA Excel

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow
ksztalcgcych kompetencje dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w ramach
projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW”.

ZADANIE 8

Forma szkolenia Zajecia warsztatowe ksztatcagce kompetencje
Nazwa szkolenia PROGRAMOWANIE VBA EXCEL

Stacjonarna lub zdalna (w zaleznos$ci od aktualnej sytuacji epidemicznej
zwigzanej z COVID-19)

Grupa docelowa Studenci Wydziatu Inzynierii Produkcji

Liczba uczestnikow

Forma realizacji

10 oséb/1 grupa szkoleniowa

10 dni x 3 godziny dydaktyczne, lacznie 30 godzin
dydaktycznych*

LR LRI ZLRE «] godzina dydaktyczna = 45 minut

na grupg ** Szkolenie moze odbywac si¢ z zastosowaniem innego rozplanowania
dni/godzin, po ustaleniu szczegéldow w trybie roboczym z
Zamawiajacym. Laczny czas szkolenia musi wynies¢ 30 h.

Lokalizacja

(GOLVARYAWETEIE Warszawa, Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego,
w formie Wydziat Inzynierii Produkeji, przy ul. Nowoursynowskiej 164.
stacjonarnej)

Do 15 grudnia 2021 r.

WEIIEN [l ) Szczegolowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie roboczym

przez Zamawiajacego i Wykonawceg po zawarciu umowy.

Podstawowy zakres zajeé

1. Budowa 1 dziatanie edytora Visual Basic for Applications w MS Excel
2. Zmienne, stale, typy zmiennych, operatory

3. Klasy, kolekcje, atrybuty i metody obiektow

4. Hierarchia obiektow

5. Procedury typu Function oraz Sub

6. Tworzenie wtasnych funkcji, przekazywanie argumentdéw, argumenty domyslne
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7. Konstrukcje With ...End With oraz For Each...Next

8. Petle For...Next, Do...While, Do...Until

9. Instrukcje warunkowe If ... Then, Select Case

10. Polecenia Dir, GoTo

11. Btedy i ich obstuga

12. Obstuga zdarzen takich, jak arkusze, skoroszyty, aplikacje czy wykresy.

Efekty szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik podniesie kompetencje w zakresie obstugi programu MS Excel,
z wykorzystaniem VBA.

Poprzez uczestnictwo w szkoleniu studenci nabeda:

- umiejetnos¢ wykorzystania mozliwo$ci narzedzia nagrywania makr;

- umiej¢tnos¢ modyfikowania i tworzenia nowych makr w jezyku VBA;

- wiedze odnos$nie podstawowych elementow programowania w VBA: petli, wyrazen
warunkowych, instrukcji, funkcji i obiektows;

- umiejetnos¢ ptynnej obstugi programu MS Excel, z wykorzystaniem VBA.

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajacemu, w oparciu 0 powyzsze
zatozenia, szczegodtowego programu zaje¢ wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardow wymagan (efektow ksztatcenia — kompetencji, ktore uczestnicy maja naby¢ podczas
warsztatow).

1.2 Zajgcia muszg mie¢ charakter warsztatow ksztalcagcych kompetencje, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze beda one ukierunkowane na ksztalttowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci
praktycznych uczestnikow. Teoria ma stanowi¢ niezbg¢dne minimum, nie wigcej niz 25%
szkolenia.

2. Harmonogram

2.1 Szczegotowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajacym w trybie
roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

2.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje miesigce
pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentéw. Szkolenie bedzie sie
odbywac¢ w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 20.00.

2.4 Szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane w ciggu 10 kolejnych dni roboczych, po 3 godziny
dziennie. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ innego rozplanowania dni/godzin, po
wczesniejszym ustaleniu szczegdétow w trybie roboczym z Zamawiajacym. Laczny czas
szkolenia musi wynies¢ 30 h.

2.5 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zajec.

3. Organizacja szkolenia
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3.1 Szkolenie bedzie odbywac si¢ w formie stacjonarnej lub w formie zdalnej (w zaleznosci od
rozwoju aktualnej sytuacji epidemicznej zwigzanej z COVID-19). Decyzja Zamawiajacego o

formie realizacji szkolenia zostanie przekazana w trybie roboczym maksymalnie 5 dni

roboczych po podpisaniu umowy.

a. w przypadku realizacji szkolenia w formie stacjonarne;j:

bedzie ono realizowane z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogéw sanitarnych
(zalecenia dot. zachowania dystansu spolecznego, konieczno$¢ zastonigcia ust i nosa,
dezynfekcji rak etc.),

bedzie si¢ ono odbywaé w sali komputerowe; Wydziatu Inzynierii Produkcji, przy
ul. Nowoursynowskiej 164 w Warszawie,

Wykonawca bedzie korzystat z infrastruktury komputerowej] SGGW w Warszawie,
Wykonawca bedzie korzystat z oprogramowania nalezacego do SGGW,

dokladng lokalizacj¢ sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczgcia szkolenia,

sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne
(rzutnik multimedialny, tablicg sucho$cieralng itd.).

b. W przypadku realizacji szkolenia w formie zdalne;j:

Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, atakze platforma do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga zostac
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,

Wykonawca moze takze skorzysta¢é z wilasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajagcemu, minimalne wymagania sprz¢towe oraz niezbgdne instrukcje
w zakresie dostepu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,

zajecia musza by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostgp obu stron do biezacego obrazu i dzwigku,
zajecia muszg by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie 1 utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywng swobode
udzialu we wszystkich przewidzianych elementach zaj¢¢ (¢wiczenia, rozmowa na
Zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.),

catos¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego,
na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow na
szkoleniu  (np. poprzez = monitorowanie  czasu zalogowania  do platformy
1 wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikdéw, czy
tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, Ze uczestniczyli
w szkoleniu; na tej podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na
szkoleniu); podmiot realizujacy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
niezbednych zgod umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
szkolenia 1 udostgpnianie nagrania do celéw kontroli, audytu lub monitoringu nie
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wymaga zgody trenera — jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody,
woweczas szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostgpnienie nagrania do celow utrwalania
efektow uczenia si¢ jest opcjonalne 1 wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy
szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu,

— Wykonawca musi udokumentowa¢ fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaj¢¢ online, wykazu
logowan, korespondencji zwigzanej ze skltadanymi przez uczestnikow
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

3.2 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia
(stacjonarnego) lub odpowiednig form¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalne;j,
z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

3.3 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.

3.4 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4. Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajacego opracowane materialy szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ otrzymania materialow w formie papierowej o ile nie ma mozliwo$ci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajacy najpozniej
w dniu rozpoczecia zaje¢ przekaze materiaty uczestnikom.

4.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce muszg spetnia¢ standardy dostgpnosci
zawarte w ,, Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub kolejnych wytycznych w tym zakresie.

5. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

5.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezaco wpisow w dokumentacji
dydaktycznej szkolenia, odnos$nie kazdego ze sluchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikow warsztatow:

a. w przypadku szkolenia prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaje¢ szkoleniowych przedktada uczestnikom list¢ obecno$ci opracowang na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajacego,

b. w przypadku szkolenia prowadzonego w formie zdalnej, Wykonawca w kazdym dniu zaje¢
szkoleniowych weryfikuje obecno$¢ uczestnikow samodzielnie lub z wykorzystaniem
wlasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji wykorzystania przez
Wykonawce wlasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada on Zamawiajgcemu
wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narze¢dzi, potwierdzajace udziat
uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawieraé co najmniej imi¢
1 nazwisko, dat¢ oraz czas, w ktorym uczestnik pozostawal aktywny w trakcie szkolenia.

5.2 W przypadku nieobecnos$ci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni
mu niezwloczng mozliwo$¢ uzupeilnienia materiatlu realizowanego w czasie nieobecnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego stuchacza w sytuacji, gdy
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dotychczasowy stuchacz zmuszony jest zrezygnowac¢ z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz
w terminie ustalonym z Wykonawca uzupetni wskazane przez Wykonawce tresci programowe.

5.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materiatéw szkoleniowych i certyfikatow lezy po
stronie Zamawiajacego.

6. Testy kompetencyjne

6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na minimum
10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspotpracy z Zamawiajgcym opracuje test
kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca
przeprowadzi wsrdd uczestnikow warsztatdw imienne testy kompetencyjne: przed ich
rozpoczeciem (pre-test) i ten sam test po ich zakonczeniu (post-test). Po realizacji szkolenia
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu oryginalow wypetnionych przez
uczestnikow testow oraz opracowania i przestania do Zamawiajacego raportu poszkoleniowego
zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia

7.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania i przestania do akceptacji Zamawiajgcego wzoru
certyfikatu potwierdzajacego udziat w zajeciach warsztatowych 1 nabycie kompetencji i1
umiejetnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowaé si¢ program
warsztatow wraz z liczbg godzin po$wiecong na kazdy z blokow tematycznych. W przypadku
braku mozliwosci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypéw projektowych
i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia
dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udzial danej osoby w szkoleniu a jednocze$nie
spetniajagcego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajagcemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.

8. Oznakowanie projektowe

Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostgpnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego trakcie
dokumentach

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z treScia powyzszego opisu zamowienia, w pelni je akceptuje
a zaoferowana w formularzu cenowym cena uwzglednia wszelkie wytyczne dotyczgce wykonania
ustugi.

(miejscowosc, data, podpis/y Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia - Opis Przedmiotu Zamodwienia stanowiacy zalacznik nr 1 do
WZOru umowy
Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

ZADANIE 9:
Szkolenie certyfikowane: Rozszerzony kurs SEP

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia certyfikowanego dla studentow
Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia —
zintegrowany program rozwoju SGGW?”,

ZADANIE 9

CZESC I SZKOLENIE CERTYFIKOWANE ROZSZERZONY KURS SEP
oraz

CZESC 11 EGZAMIN KWALIFIKACYJNY W ZAKRESIE EKSPLOATACJI (E) -
URZADZENIA, INSTALACJE I SIECI ELEKTROENERGETYCZNE
WYTWARZAJACE, PRZETWARZAJACE, PRZESYLAJACE 1 ZUZYWAJACE
ENERGIE ELEKTRYCZNA

Forma szkolenia Szkolenie certyfikowane

Nazwa szkolenia ROZSZERZONY KURS SEP

1 XS ERS 1 VATl Stacjonarna lub zdalna (w zaleznosci od aktualnej sytuacji epidemicznej
szkolenia zwigzanej z COVID-19)

Forma  realizacji

. Stacjonarna
egzaminu

Grupa docelowa Studenci Wydzialu Inzynierii Produkcji

SCALR IOV 10 0s6b/1 grupa szkoleniowa

CZESC1

2 dni x 7 godzin dydaktycznych, lacznie 14 godzin
Hos¢ dni/godzin* na dydaktycznych®
grupe CZESC II

2 godziny dydaktyczne

*] godzina dydaktyczna = 45 minut

Lokalizacja

(dotyczy realizacji RYEI&AVEN Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego,
w formie Wydziat Inzynierii Produkcji, przy ul. Nowoursynowskiej 164.
stacjonarnej)
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Do 15 grudnia 2021 r.

LG Gell): Szczegbdtowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie roboczym

przez Zamawiajacego i Wykonawce po zawarciu umowy.

Czes¢ 1 Szkolenie certyfikowane Rozszerzony kurs SEP - podstawowy zakres szkolenia

1. Urzadzenia pradotworcze przytaczone do krajowej sieci elektroenergetycznej bez wzgledu
na wysokos$¢ napi¢cia znamionowego.

2
3
4
5
6
7
8
9

. Urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napi¢ciu nie wyzszym niz 1 kV.

. Urzadzenia, instalacje 1 sieci o napigciu znamionowym powyzej 1 kV.

. Zespoty pradotworcze o mocy powyzej 50 kW.

. Urzadzenia elektrotermiczne.

. Urzadzenia do elektrolizy.

. Sieci elektrycznego oswietlenia ulicznego.

. Elektryczna sie¢ trakcyjna.

. Elektryczne urzadzenia w wykonaniu przeciwwybuchowym.

10. Przygotowanie uczestnikow do egzaminu kwalifikacyjnego w zakresie eksploatacji (E)

Czes¢ I EGZAMIN KWALIFIKACYJNY W ZAKRESIE EKSPLOATACIJI (E)

Przeprowadzenie egzaminu kwalifikacyjnego (zwanego dalej egzaminem) w zakresie
eksploatacji (E) - Urzadzenia, instalacje 1 sieci elektroenergetyczne wytwarzajace,
przetwarzajace, przesylajace i zuzywajace energi¢ elektryczna, zgodnie z art. 54 ust. 1 Ustawy
z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 220 z
pozn. zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 28
kwietnia 2003 r. w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez
osoby zajmujace si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828
oraz z 2003 r. Nr 129, poz. 11841z 2005 r. Nr 141, poz. 1189).

1. Program i metody szkolenia
1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu, w oparciu 0 powyzsze
zatozenia szkolenia, szczegblowego programu szkolenia wraz z harmonogramem przerw oraz
wykazem standardéw wymagan (efektéw ksztalcenia, ktore uczestnicy majg osiagnac).
1.2 Szkolenie musi mie¢ charakter warsztatowy, przez co Zamawiajacy rozumie, ze bedzie
ono ukierunkowane na ksztaltowanie 1 podnoszenie poziomu umiej¢tnosci praktycznych
uczestnikow.

2. Harmonogram
2.1 Szczegotowy harmonogram realizacji szkolenia 1 egzaminu Wykonawca ustali z
Zamawiajacym w trybie roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od
podpisania umowy.
2.2 Termin szkolenia i egzaminu dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje
miesigce pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.
79

Projekt wspdffinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O$ priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Fundusze R A
A zeczpospolita
Europejskie Polska
ﬁ Wiedza Edukacja Rozwdj -

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

2.3 Termin szkolenia i egzaminu dostosowany zostanie do planu zaj¢¢ studentow. Zajecia beda
si¢ odbywac w dni powszednie, pomigdzy godzinami 8.00 a 18.00

2.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w ciggu 2 kolejnych dni roboczych, po 7 godzin
dziennie.

2.5 Egzamin zostanie zorganizowany w formie sesji zamknigtej nie pdzniej niz 10 dni
roboczych od daty zakonczenia szkolenia.

2.6 Egzamin obejmie 2 godziny dydaktyczne.

2.7 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zaj¢c.

3. Organizacja CzeSci I — certyfikowanego szkolenia rozszerzony kurs SEP.
3.1 Szkolenie bedzie odbywac si¢ w formie stacjonarnej lub w formie zdalnej (w zaleznosci od
rozwoju aktualnej sytuacji epidemicznej zwigzanej z COVID-19). Decyzja Zamawiajacego
o formie realizacji szkolenia zostanie przekazana w trybie roboczym maksymalnie 5 dni

roboczych po podpisaniu umowy.
a. w przypadku realizacji szkolenia w formie stacjonarne;j:

bedzie ono realizowane z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogéw sanitarnych
(zalecenia dot. zachowania dystansu spotecznego, konieczno$¢ zastonigcia ust i nosa,
dezynfekcji rak etc.),

odbedzie si¢ w sali audytoryjnej Wydzialu Inzynierii Produkcji, przy ul
Nowoursynowskiej 164 w Warszawie,

doktadng lokalizacj¢ sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczecia realizacji
szkolenia,

sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbgdne, standardowe pomoce dydaktyczne
(rzutnik multimedialny, tablice sucho$cieralng itd.),

b. W przypadku realizacji szkolenia w formie zdalne;j:

Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, atakze platformga do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga zostaé
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,
Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wilasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajagcemu, minimalne wymagania sprz¢towe oraz niezbg¢dne instrukcje
w zakresie dostepu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,
zajecia muszg by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostgp obu stron do biezacego obrazu i dzwigku,
zajecia muszg by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajgcej przekazanie i1 utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywng swobodg¢
udzialu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na
Zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.),
catos¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego,
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na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow na
szkoleniu  (np. poprzez  monitorowanie czasu zalogowania  do platformy
1 wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnos$ci uczestnikow, czy
tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli
w szkoleniu; na tej podstawie powinna zostaé sporzadzona lista obecnosci na
szkoleniu); podmiot realizujagcy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
niezbednych zgod umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
szkolenia 1 udostepnianie nagrania do celow kontroli, audytu lub monitoringu nie
wymaga zgody trenera — jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody,
wowczas szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostgpnienie nagrania do celow utrwalania
efektow uczenia si¢ jest opcjonalne 1 wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy
szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu,

— Wykonawca musi udokumentowaé fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaj¢¢ online, wykazu
logowan, korespondencji  zwigzanej ze skladanymi przez uczestnikow
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

3.2 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji
szkolenia (stacjonarnego) lub odpowiednig forme¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w
formie zdalnej, z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

3.3 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.

3.4 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4. Organizacja Czesci II - egzaminu kwalifikacyjnego w zakresie eksploatacji (E)

4.1 Do egzaminu podejdzie grupa studentow, ktora zostala wczes$niej zrekrutowana do
uczestnictwa w szkoleniu.

4.2 Egzamin zostanie zorganizowany w formie stacjonarnej na terenie Wydziatu Inzynierii
Produkcji SGGW w Warszawie, w terminie ustalonym migedzy Wykonawca
a Zamawiajacym nie pézniej niz 10 dni roboczych od daty zakonczenia szkolenia.

4.3 Doktadng lokalizacje¢ sali, w ktorej odbedzie si¢ egzamin (budynek oraz numer sali)
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed datg egzaminu,

4.4 Wykonawca przeprowadzi niezb¢dne czynno$ci organizacyjne, zapewniajace prawidtowe
przeprowadzenie egzaminu.

4.5 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji
szkolenia i egzaminu z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje.

4.6 Rekrutacja uczestnikdw lezy po stronie Zamawiajgcego.

4.7 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

5. Materialy szkoleniowe

5.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajacego opracowane materialy szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ otrzymania materiatow w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
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przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksiazki, podrgczniki itp.). Zamawiajacy
najpdzniej w dniu rozpoczecia zajeé przekaze materiaty uczestnikom.

5.2 Materiaty edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spelnia¢ standardy

6.

dostgpnosci zawarte w,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepelnosprawno$ciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i m¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub
kolejnych wytycznych w tym zakresie.

Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnoSci

6.1 Wykonawca zobowiazuje si¢ do dokonywania na biezagco wpisow w dokumentacji

dydaktycznej szkolenia, odno$nie kazdego ze stuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikow:

w przypadku szkolenia prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaj¢¢ szkoleniowych przedklada uczestnikom list¢ obecno$ci opracowang na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajacego,

w przypadku szkolenia prowadzonego w formie zdalnej, Wykonawca w kazdym dniu zajec
szkoleniowych weryfikuje obecno$¢ uczestnikow samodzielnie lub z wykorzystaniem
wlasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji wykorzystania przez
Wykonawce wlasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada on Zamawiajacemu
wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narze¢dzi, potwierdzajace udziat
uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawiera¢ co najmniej imi¢
i nazwisko, datg oraz czas, w ktérym uczestnik pozostawal aktywny w trakcie szkolenia.

6.2 W przypadku nieobecnosci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni

mu niezwloczng mozliwo$¢ uzupetnienia materiatu realizowanego w czasie nieobecnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego stuchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy stuchacz zmuszony jest zrezygnowaé zudzialu w szkoleniu. Nowy
stluchacz w terminie ustalonym z Wykonawca uzupetni wskazane przez Wykonawce tresci
programowe.

6.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materiatow szkoleniowych i certyfikatow lezy

7.

po stronie Zamawiajacego.

Testy kompetencyjne

7.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na

8.

minimum 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspdlpracy z
Zamawiajacym opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji
Zamawiajacego. Wykonawca przeprowadzi wsrdd uczestnikow szkolenia imienne testy
kompetencyjne: przed rozpoczgciem szkolenia (pre-test) i ten sam test po jego zakonczeniu
(post-test). Po realizacji szkolenia Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazania
Zamawiajagcemu oryginatdéw wypetionych przez uczestnikow testOw oraz opracowania
i przestania do Zamawiajacego raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze wyniki
testow wiedzy w terminie do 10 dni roboczych po szkoleniu.

Certyfikaty/Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.
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8.1 Uczestnicy szkolenia, ktdrzy otrzymaja pozytywny wynik egzaminu otrzymajg certyfikat,
potwierdzajacy kwalifikacje w zakresie eksploatacji (E).

8.2 Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestania do akceptacji Zamawiajacego wzoru
certyfikatu potwierdzajacego zdobycie kwalifikacji objetych szkoleniem. Na odwrocie
certyfikatu musi znajdowac si¢ program szkolenia wraz z liczba godzin poswigcong na
kazdy z blokow tematycznych. W przypadku braku mozliwosci zamieszczenia na
certyfikacie wymaganych logotypéw projektowych i/lub programu z wykazem godzin,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia dodatkowego zas$wiadczenia
poswiadczajacego udzial danej osoby w szkoleniu a jednocze$nie spelniajacego
WW. wymagania.

8.3 Wykonawca do 10 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajagcemu oryginaty oraz
kopie certyfikatow/zaswiadczen dla uczestnikow szkolenia.

9. Oznakowanie projektowe

Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostepnionego przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z treScig powyzszego opisu zamowienia, w pelni je akceptuje
a zaoferowana w formularzu cenowym cena uwzglednia wszelkie wytyczne dotyczace wykonania
ustugi.

(miejscowos¢, data, podpis/y Wykonawcy)
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WZOru umowy
Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

ZADANIE 10:
Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje: SolidWorks w zakresie projektowania 2D i 3D

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow
ksztalcgcych kompetencje dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w ramach
projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW”.

ZADANIE 10

Forma szkolenia Zajgcia warsztatowe ksztatlcagce kompetencje
Nazwa szkolenia SOLIDWORKS W ZAKRESIE PROJEKTOWANIA 2D I 3D

Stacjonarna lub zdalna (w zaleznosci od aktualnej sytuacji epidemicznej
zwigzanej z COVID-19)

Grupa docelowa Studenci Wydziatu Inzynierii Produkcji

IRV PRGSOV 8 0s6b/1 grupa szkoleniowa

Forma realizacji

10 dni x 3 godziny dydaktyczne, lacznie 30 godzin
dydaktycznych*

ORISR T v el 1 godzina dydaktyczna = 45 minut

na grupe ** Zajecia moga odbywac si¢ z zastosowaniem innego rozplanowania
dni/godzin, po ustaleniu szczegotdéw w  trybie roboczym
z Zamawiajacym. Laczny czas szkolenia musi wynie$¢ 30 h.

Lokalizacja

(GOVABR I IVATG B Warszawa, Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego,
w formie Wydziat Inzynierii Produkcji, przy ul. Nowoursynowskiej 164.
stacjonarnej)

Do 15 grudnia 2021 r.
Termin realizacji Szczegotowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie roboczym
przez Zamawiajacego i Wykonawce po zawarciu umowy.

Podstawowy zakres zajeé

1. Omoéwienie interfejsu uzytkownika SolidWorks, odniesienia plikow, narzgedzie Command
Manager

2. Wprowadzenie do szkicowania.

3. Operacje obrotu wokot linii Srodkowe;.

4. Podstawy modelowania czesci.

5. Tworzenie szkicoéw 2D oraz prymitywéow 3D.

6. Edycje i transformacje obiektow brytowych.

7. Parametryzacja obiektow.

8. Tworzenie dokumentacji techniczne;.
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9. Modelowanie ztozen i praca ze ztozeniami.
10. Tworzenie podstawowych widokow: przekroju, szczegétu, wyrwania, przerwania,

wzglednego.
11. Podstawowe techniki wymiarowania.

Efekty szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik podniesie kompetencje w zakresie poruszania si¢ po interfejsie
oprogramowania SOLIDWORKS, nabedzie umiejetnos¢ projektowania czgsci 1 zlozen oraz
tworzenia dokumentacji 2D, nabg¢dzie umiej¢tnos¢ analizowania wlasciwosci fizycznych czgsci
oraz ztozen. Szkolenie ma na celu przygotowanie studentéw do egzaminu na mi¢dzynarodowy
certyfikat CSWA (Certified SOLIDWORKS Associate).

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany begdzie do przedstawienia Zamawiajgcemu, w oparciu 0 powyzsze
zatozenia, szczegdlowego programu zaje¢ wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardow wymagan (efektow ksztalcenia — kompetencji, ktoére uczestnicy majg naby¢
podczas warsztatow).

1.2 Zajecia musza mie¢ charakter warsztatow ksztatcacych kompetencje, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze beda one ukierunkowane na ksztattowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci
praktycznych uczestnikow. Teoria ma stanowi¢ niezbedne minimum, nie wigcej niz 25%
szkolenia.

2. Harmonogram

2.1 Szczegotowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajacym w trybie
roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

2.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory obejmuje miesigce
pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentow. Szkolenie bedzie sie
odbywac¢ w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 20.00.

2.4 Szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane w ciggu 10 kolejnych dni roboczych, po 3 godziny
dziennie. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ innego rozplanowania dni/godzin, po
wczesniejszym ustaleniu szczegdéldow w trybie roboczym z Zamawiajgcym. Laczny czas
szkolenia musi wynie$¢ 30 h.

2.5 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zajec.

3. Organizacja szkolenia

3.1 Kurs bedzie odbywac si¢ w formie stacjonarnej lub w formie zdalnej (w zaleznosci od rozwoju
aktualnej sytuacji epidemicznej zwigzanej z COVID-19). Decyzja Zamawiajacego o formie
realizacji szkolenia zostanie przekazana w trybie roboczym maksymalnie 5 dni roboczych po
podpisaniu umowy.
a. W przypadku realizacji szkolenia w formie stacjonarne;j:
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bedzie ono realizowane z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogoéw sanitarnych
(zalecenia dotyczace zachowania dystansu spotecznego, koniecznos$¢ zastonigcia ust 1
nosa, dezynfekcji rak etc.),

bedzie si¢ ono odbywaé w sali komputerowej Wydziatu Inzynierii Produkcji, przy
ul. Nowoursynowskiej 164 w Warszawie,

Wykonawca bedzie korzystal z infrastruktury komputerowej SGGW w Warszawie,
Wykonawca bedzie korzystal ze swojego oprogramowania, tymczasowo
zainstalowanego 1 skonfigurowanego na infrastrukturze komputerowej SGGW. Dostep
do oprogramowania i1 wszystkich narzedzi niezb¢dnych do realizacji zatozen szkolenia
moze mie¢ charakter czasowego dostgpu, zapewnianego uczestnikom przez
Wykonawce,

Wykonawca, na 10 dni roboczych przed realizacja szkolenia, przekaze
Zamawiajacemu, minimalne wymagania sprzetowe konieczne do zainstalowania na
czas trwania kursu najnowszej wersji aplikacji SolidWorks,

doktadng lokalizacj¢ sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia,

sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbe¢dne, standardowe pomoce dydaktyczne
(rzutnik multimedialny, tablicg sucho$cieralng itd.).

W przypadku realizacji szkolenia w formie zdalne;:

Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, a takze platforma do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga zostaé
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,

Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wilasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajacemu, minimalne wymagania sprzgtowe oraz niezbedne instrukcje
w zakresie dostepu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,

zajecia muszg by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostgp obu stron do biezacego obrazu i dzwigku,
zajecia muszg by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajgcej przekazanie 1 utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywng swobodg¢
udziatlu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na
zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.),

catos¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego,
na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow na
szkoleniu  (np. poprzez  monitorowanie  czasu zalogowania  do platformy
1 wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnos$ci uczestnikow, czy
tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli
w szkoleniu; na tej podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na
szkoleniu); podmiot realizujacy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
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niezb¢dnych zgod umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
szkolenia 1 udostgpnianie nagrania do celow kontroli, audytu Iub monitoringu nie
wymaga zgody trenera — jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody,
wowczas szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostgpnienie nagrania do celow utrwalania
efektow uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy
szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu,

— Wykonawca musi udokumentowaé fakt przeprowadzenia zajg¢ w formie zdalnej
np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, zarchiwizowanych nagran zaj¢¢ online, wykazu
logowan, korespondencji  zwigzanej ze skltadanymi przez uczestnikow
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

3.2 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia
(stacjonarnego) lub odpowiednig forme¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalne;,
z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

3.3 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.

3.4 Organizacja egzaminu na certyfikat CSWA lezy po stronie Zamawiajacego.

3.5 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4. Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajacego opracowane materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ otrzymania materialdw w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podrgczniki itp.). Zamawiajacy
najpozniej w dniu rozpoczecia zajeé przekaze materiaty uczestnikom.

4.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce muszg spetnia¢ standardy dostgpnosci
zawarte w ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnos$ci szans i niedyskryminacji, w
tym dostgpnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub kolejnych wytycznych w tym
zakresie.

5. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

5.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezagco wpisow w dokumentacji
dydaktycznej szkolenia, odno$nie kazdego ze stuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikow warsztatow.

a. W przypadku szkolenia prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaje¢ szkoleniowych przedktada uczestnikom liste obecnosci opracowang na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajacego.

b. W przypadku szkolenia prowadzonego w formie zdalnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaje¢ szkoleniowych weryfikuje obecnos¢ uczestnikow samodzielnie lub z
wykorzystaniem wlasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji
wykorzystania przez Wykonawce wlasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada
on Zamawiajgcemu wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narzedzi,
potwierdzajace udziat uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawiera¢ co
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najmniej imi¢ 1 nazwisko, date oraz czas, w ktorym uczestnik pozostawat aktywny w
trakcie szkolenia.

5.2 W przypadku nieobecno$ci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni
mu niezwloczng mozliwo$¢ uzupelnienia materialu realizowanego w czasie nieobecnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego shuchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy shuchacz zmuszony jest zrezygnowaé z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz
w terminie ustalonym z Wykonawca uzupetni wskazane przez Wykonawce tresci
programowe.

5.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materiatdéw szkoleniowych i certyfikatow lezy po
stronie Zamawiajacego.

6. Testy kompetencyjne

6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na
minimum 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspdlpracy z Zamawiajagcym
opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca przeprowadzi wsrdd uczestnikow warsztatow imienne testy kompetencyjne:
przed ich rozpoczeciem (pre-test) i ten sam test po ich zakonczeniu (post-test). Po realizacji
szkolenia Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu oryginatow
wypehionych przez uczestnikéw testow oraz opracowania i przestania do Zamawiajacego
raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni
roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia

7.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania i przestania do akceptacji Zamawiajacego wzoru
certyfikatu potwierdzajacego udziat w zajeciach warsztatowych i nabycie kompetencji 1
umiejetnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowaé si¢ program
warsztatow wraz z liczba godzin poswigcong na kazdy z blokow tematycznych. W przypadku
braku mozliwo$ci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypow projektowych
i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia
dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udziat danej osoby w szkoleniu a jednoczesnie
spetniajacego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajacemu oryginaly oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.

8. Oznakowanie projektowe
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostgpnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.
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Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z trescia powyzszego opisu zamowienia, w pelni je akceptuje
a zaoferowana w formularzu cenowym cena uwzglednia wszelkie wytyczne dotyczace wykonania
ustugi.

(miejscowosc, data, podpis/y Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5 do Ogloszenia - wzér umowy z zalacznikami

Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

UMOWANR __ /  /SGGW/2021

zawarta w Warszawie w dniu 2021 pomiedzy:

Szkola Gtowng Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787
Warszawa, zwang w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajagcym”, reprezentowang przez:
........................... — Prorektor ds. Nauki SGGW,

przy kontrasygnacie finansowej Kwestora SGGW, mgr Anny Kaminskiej

Zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”.

Umowa realizowana jest w ramach projektu pn. ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”,
wspotfinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ priorytetowa: III.
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie: 3.5 Kompleksowe programy szkot
wyzszych.

§1 PODSTAWA PRAWNA
Niniejsza Umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy w wyniku
rozstrzygnigcia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w procedurze przewidzianej dla
zamoOwien na ushlugi spoleczne 1 inne szczegdlne ustugi zgodnie z art. 138g 1 nast. ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), Zamawiajacy
zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot zamowienia okreslony w § 3 umowy.

§2 OSWIADCZENIA

1. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie
objetym przedmiotem niniejszej Umowy.

2. Wykonawca o§wiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne, konieczne dla
realizacji zaméwienia bedacego przedmiotem niniejszej Umowy oraz znajduje si¢ w sytuacji
finansowej 1 ekonomicznej zapewniajacej wykonanie niniejszej] Umowy.

3. Zamawiajacy os$wiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP 5250007425 oraz
REGON 000001784.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP
oraz REGON , 1jest czynnym podatnikiem VAT.

§3 PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do organizacji i przeprowadzenia na rzecz
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Zamawiajacego ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen
dla studentow Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu
»dynergia - zintegrowany program rozwoju SGGW. Przedmiotem niniejszej umowy jest
przeprowadzenie szkolen w zakresie Zadania .......

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia oraz zakres merytoryczny szkolen znajduja si¢
w Zataczniku nr 1 do Umowy — Opis przedmiotu zamowienia.

Zakres merytoryczny szkolef, o ktorym mowa w ust. 2, moze zosta¢ zmodytfikowany (rozszerzony)
przez Wykonawce we wspolpracy z Zamawiajgcym.

W przypadku zmiany przepisow oraz dokumentéw zwigzanych z realizacja projektow
wspotfinansowanych z funduszy unijnych, Wykonawca zobowigzany jest zaktualizowac tres¢
materialow szkoleniowych.

§4 TERMIN REALIZACJI UMOWY

. Umowa wchodzi w zycie z datg zawarcia i obowigzuje do dnia 15.12.2021 r., badz do wyczerpania
kwoty, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 umowy.

. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze odbioér Przedmiotu umowy potwierdzajacy prawidlowos¢ jej
wykonania nastgpi poprzez podpisanie przez Strony protokotu odbioru bez zastrzezen.

. Odbiodr poszczegolnych zrealizowanych ustug edukacyjnych nastapi w oparciu o raport z bilansu
kompetencji. Raport, o ktorym mowa w niniejszym ustepie musi zawiera¢ list¢ obecnosci 0sob
uczestniczacych w danym szkoleniu oraz imienne testy kompetencyjne w wersji papierowej
/elektronicznej wypetnione przez uczestnikow danego szkolenia. Wykonawca zobowigzuje si¢ do
przekazania Zamawiajagcemu oryginaldow wypelionych przez uczestnikow testow oraz
opracowania i przeslania do Zamawiajacego raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze
wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni roboczych po szkoleniu.

§5 WARUNKI REALIZACJI UMOWY
Ustugi edukacyjne powinny by¢ wykonane z nalezyta starannoscig i z zastosowaniem wiedzy
1 umiejetnosci niezbednych do ich wykonania.
Szczegotowy harmonogram zaje¢ zostanie ustalony z Zamawiajacym w terminie maksymalnie
10 dni roboczych po podpisaniu niniejszej umowy.
Termin realizacji ustugi w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ przesunigty w ramach
obowigzywania danego harmonogramu.
Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od uczestnikdéw szkolenia podpisu na liscie obecnosci,
stanowigcego potwierdzenie uczestnictwa w ustudze edukacyjnej kazdego dnia szkolenia w
przypadku zaj¢¢ odbywajacych si¢ stacjonarnie, natomiast w przypadku zaje¢ online Wykonawca
w kazdym dniu zaj¢¢ szkoleniowych weryfikuje obecno$¢ uczestnikow samodzielnie lub z
wykorzystaniem witasciwych narzegdzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji wykorzystania
przez Wykonawce wilasnego narzedzia do zdalnego nauczania, przedktada on Zamawiajacemu
wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych narzedzi, potwierdzajace udzial uczestnika w
kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny zawiera¢ co najmniej imi¢ i nazwisko, date oraz czas, w
ktorym uczestnik pozostawat aktywny w trakcie szkolenia.
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Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia bilansu kompetencji w zakresie prowadzonych
ustug edukacyjnych (pre-test, post-test) i przekazania wynikow w formie raportu do
Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wskazania treneréw najpdzniej na 10 dni roboczych przed
planowanym terminem rozpoczecia szkolenia, o doswiadczeniu zgodnym z os$wiadczeniem
wykonawcy zawartym w Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy.

Wykonawca wypetnia o$wiadczenie dotyczace osob skierowanych do realizacji zamowienia,
ktorego wzor, stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej] Umowy oraz przedstawia CV trenera/ow z ich
wlasnor¢cznymi podpisami.

Skany ww. dokumentow Wykonawca przesyla Zamawiajacemu w terminie, o ktdrym mowa
powyzej na adresy e-mail wskazane § 9. Dokumenty w formie papierowej moga by¢ dostarczone
do Zamawiajgcego poczta lub osobiscie najpdzniej w dniu rozpoczecia realizacji umowy.
Zamawiajacy w ciggu 5 dni roboczych akceptuje osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia. W przypadku braku akceptacji wskazanych osob przez Zamawiajacego, Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ kolejng kandydature w ciggu 3 dni roboczych, ktora spetia
wymagania okreslone w ogloszeniu.

§6 OBOWIAZKI WYKONAWCY
Wykonawca obowigzany jest do nalezytego i terminowego $§wiadczenia ustug stanowigcych
przedmiot Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego o kazdym zdarzeniu,
stanowigcym odstepstwo od regul przyjetych prawem 1 umowag, =zaistnialym podczas
wykonywania ustug,
Stwierdzone przez Zamawiajgcego nieprawidlowosci w wykonaniu ushug edukacyjnych
zglaszane  bgda  Wykonawcy na  biezagco  drogg  elektroniczng  na  adres:
................................... , a W razie potrzeby takze ustnie lub telefonicznie.
Wykonawca zapewni, ze wszystkie narzedzia i1 materialy wykorzystywane w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu Umowy bgda spetnialy wszystkie okre§lone prawem wymogi.
Wykonawca bedzie przestrzegal i dokonywal zawiadomien wymaganych przez ustawy,
rozporzadzenia, zarzadzenia, postanowienia i decyzje wiadz publicznych, odnoszace si¢ do
przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ ustuge bedacg przedmiotem Umowy z najwyzsza,
profesjonalng starannos$cig, zgodnie ze stosownymi przepisami i normami, jak réwniez w sposob
zgodny z warunkami Umowy.
W przypadku nienalezytego wykonania danej uslugi edukacyjnej i nieprzyjecia jej wykonania
poprzez niepodpisanie protokotu odbioru ustugi edukacyjnej Wykonawca zobowigzany jest do
powtdrzenia ushugi. Z tytulu ushugi, ktéra nie zostata przyjeta nie przyshuguje Wykonawcy
wynagrodzenie.
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystywania oznakowania unijnego projektu we
wszystkich wytworzonych w jego trakcie dokumentow.
Wykonawca w przypadku prowadzenia szkolen w formie zdalnej zobowigzany jest udzieli¢
zezwolenia na rozpowszechnianie wizerunku treneréw prowadzacych szkolenie. W tej sytuacji
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wykonawca najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia przekaze Oswiadczenie trenera dotyczace
rozpowszechniania wizerunku. Wzor o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 8 do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostosowania zakresu ustug edukacyjnych do specyfiki dzialania
Uczelni Wyzszej i przepisdw obowigzujacych.

Wykonawca  zobowigzany jest do wydania kazdemu uczestnikowi  szkolenia
certyfikatu/zaswiadczenia ukonczenia szkolenia, pod warunkiem, ze:

- uczestniczyt w przynajmniej 80% zaje¢ w danej edycji szkolenia, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢ usprawiedliwienia nieobecnosci uczestnika;

- w wyjatkowych przypadkach uznanych i usprawiedliwionych przez Zamawiajagcego dopuszcza si¢

mozliwo$¢ wydania zaswiadczenia osobie, ktdra uczestniczyta w mniej niz 80 % zaje¢ w danej
edycji szkolenia.

- Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania odbioru przez uczestnika zaswiadczenia oraz

do sporzadzenia listy wydanych zaswiadczen zawierajacych imi¢ i nazwisko uczestnika.
Wykonawca przekaze na zasadach okreslonych w umowie Zamawiajacemu dokumentacje
potwierdzajaca odbiodr certyfikatow/zaswiadczen i liste wydanych certyfikatow/zaswiadczen wraz
z ich kserokopiami.

12. Na ostatnich zajeciach danej edycji szkolenia Wykonawca przedstawi do wypehienia kazdemu

13.

uczestnikowi ankiety ewaluacyjne. Na podstawie wypelionych przez uczestnikéw ankiet
Wykonawca opracuje raport uwzgledniajacy zbiorcze wyniki opisujace przebieg szkolenia,
identyfikujacy podstawowe problemy i rekomendacje odnosnie ewentualnych przysztych dziatah.
Ankiety ewaluacyjne i raport po zakonczeniu szkolenia zostang przekazane Zamawiajacemu.

Certyfikaty/za§wiadczenia ukonczenia powinny by¢ wlasciwie ologowane, wzor
certyfikatu/zaswiadczenia ukonczenia akceptuje Zamawiajacy.

14. Na odwrocie certyfikatu/zaswiadczenia ukonczenia musi znajdowac si¢ program szkolenia wraz

15.

z liczba godzin poswiecong na kazdy z blokow tematycznych. W przypadku braku mozliwosci
zamieszczenia na certyfikacie/Swiadectwie ukonczenia wymaganych logotypow projektowych i/
lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia
dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udzial danej osoby w szkoleniu, a jednoczesnie
spelniajacego ww. wymagania.

Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu / 10 dni roboczych w przypadku szkolen
certyfikowanych przekaze Zamawiajacemu oryginaly oraz kopie certyfikatow/zaswiadczen dla
uczestnikow szkolenia.

§7 WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
Za realizacj¢ przedmiotu zamowienia okreslonego w zalgczniku nr 1 — opis przedmiotu
zamoOwienia, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie okre§lone w

Formularzu Ofertowym zawartym w ofercie z dnia ......... r. stanowigcym zatacznik nr 2 do
Umowy, tj.:

....................................... zt netto (stownie...........................) stawka VAT ,,ZW”, cena
brutto ............. Zh(stownie: .. ..o o ).

Cena jednostkowa za uczestnika poszczegdlnych szkolen zostala okreslona w formularzu
kalkulacji ceny ofertowej (Zalacznik nr 3 do umowy) i stanowi podstawe do okreslenia
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maksymalnego catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy za realizacje przedmiotowego
zamowienia.

W zwiazku z realizacja umowy w ramach projektu wspotfinansowanego ze srodkow publicznych
zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami stawka wynagrodzenia z tytutu realizacji podlega
zwolnieniu z podatku VAT i powinna by¢ okreslona VAT ,;zw”. Zwolnienie z VAT wynika z
zapisOw art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢) ustawy o VAT w zwiazku z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towarow 1 ustug oraz
warunkow stosowania tych zwolnien.

Poza wynagrodzeniem, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, Wykonawcy nie przystuguje zadne inne
lub dodatkowe wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie rzeczowym i
ilosciowym maksymalnie o 10 % w stosunku do podstawowej wartosci przedmiotu zamdwienia.

§ 8 WARUNKI PLATNOSCI
Wykonawca Wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 7, zostanie wyptacone Wykonawcy po
wykonaniu przedmiotu umowy. Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ ptatnosci czgsciowych po
wykonaniu poszczegolnych edycji szkolen.
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do wystawionej faktury i przekaza¢ Zamawiajacemu
podpisany przez Strony protokét odbioru, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 Umowy.

Faktura wystawiana bedzie na:
Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa

Platno$¢ wynagrodzenia nastgpi przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany na
fakturze, w terminie do 30 dni od daty dostarczenia do Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie prawidtowo sporzadzonej przez Wykonawce faktury/rachunku wraz z podpisanym
protokotem odbioru.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do umieszczenia na fakturze rachunku bankowego, ktory widnieje
na tzw. ,,biatej licie podatnikow” prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.
Za termin zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca gwarantuje, ze jakiekolwiek prawa Wykonawcy zwigzane bezposrednio lub
posrednio z Umowa, a w tym wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy i zwigzane
z nimi naleznos$ci uboczne (m.in. odsetki), nie zostang przeniesione na rzecz osob trzecich bez
poprzedzajacej to przeniesienie zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Wykonawca gwarantuje, iz nie dokona jakiejkolwiek czynno$ci prawnej lub
faktycznej, ktérej bezposrednim lub posrednim skutkiem bedzie zmiana wierzyciela z osoby
Wykonawcy na inny podmiot. Niniejsze ograniczenie obejmuje w szczegolnosci przelew,
subrogacj¢ ustawowgq oraz umowna, zastaw, hipoteke¢ oraz przekaz.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
O finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z p6zn.zm). W zwigzku z tym w przypadku

ptatnosci dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy, Zamawiajacy
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zastrzega sobie prawo do wyboru stosowania badz odstgpienia od stosowania, o ile bedzie to w
interesie Uczelni Publicznej, mechanizmu podzielonej ptatnosci, zgodnie z art. 108a Ustawy o
podatku od towardw i ustug z zastrzezeniem ust. 1 tegoz artykutu.

§9 OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE UMOWY
1. Strony Umowy o$wiadczaja, ze osobami odpowiedzialnymi za prawidlowa realizacj¢ niniejszej

Umowy sa:
- Ze strony Zamawiajacego: .......coueueeuenennnn. , e-mail: ... 8 7<)
- ze strony Wykonawcey: ...........ooooiiiiininenn. ,e-mail: Lo tel.: ...l

2. Strony ustalaja, ze wszelka korespondencja zwigzana z realizacja umowy bedzie kierowana na
ponizsze adresy:

Do  Zamawiajacego:  ....iiiiiiiiiiiiiiiie s , budynek nr ...l , ul
Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa.

§10 KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a) w przypadku odstgpienia od Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy w wysokosci 20 % kwoty okre§lonej w § 7 ust. 1 Umowy,

b) za zwloke w rozpoczeciu §wiadczenia przedmiotu Umowy (w szczegdlnosci poszczegolnych
zajec) w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy, za kazdy dzien zwtoki,

c) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 0,2 % kwoty okreslone; w § 7 ust. 1 Umowy. Kara opisana w
niniejszym pkt nie dotyczy przypadku powtorzenia przez Wykonawce ustugi edukacyjnej
1 jej przyjecia przez Zamawiajacego poprzez podpisanie protokotu odbioru ustugi
edukacyjne;j,

d) w przypadku naruszenia przez Wykonawce termindw okreslonych w § 5 ust. 2 — 8 w kwocie
500 zt za kazdy dzien zwloki,

2. W przypadku naruszenia przez Wykonawce zapisOw umownych zwigzanych z przetwarzaniem
lub wykorzystywaniem danych osobowych pracownika Zamawiajacego przez Wykonawce
niezgodnie z Umowag lub przepisami powszechnie obowigzujagcymi w zakresie ochrony danych
osobowych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty kary umownej w wysokosci, ktora zostanie
natozona na Zamawiajacego zgodnie z tymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa na
moment stwierdzenia naruszenia.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania
wezwania do zaplaty/noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem
ust. 4 ponize;j.

4. Zamawiajacy moze potraci¢ kar¢ umowna z wynagrodzenia Wykonawcy lub z innych nalezno$ci
przystugujacych Wykonawcy na podstawie niniejszej Umowy, na co niniejszym Wykonawca
wyraza zgodg.
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ naliczonych
kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych.

§11 ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub
mieniu powstate w wyniku niewykonania badz nienalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z Umowy. Wykonawca ponosi tez odpowiedzialno$¢ za inne dziatania lub
zaniechania osob §wiadczacych ustugi zwigzane z przedmiotem Umowy.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za szkody 1 nastepstwa nieszczesliwych wypadkow
dotyczace pracownikow $wiadczacych ustugi w ramach wykonywania przedmiotu Umowy
1 0s0b trzecich, wynikajace z wykonywanych ushug, spowodowane z winy Wykonawcy.

§12 ODSTAPIENIE OD UMOWY
W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.
Ponadto, oprécz przypadkow wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiajacemu
przystuguje prawo odstapienia od umowy w nastepujacych przypadkach:
a) Wykonawca zaniechat realizacji umowy, a w szczegdlnosci nie rozpoczat realizacji
przedmiotu umowy przez okres dtuzszy niz 7 dni,
b) Wykonawca nie wykona ktéregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w umowie, po zazagdaniu
przez Zamawiajacego spelnienia takiego zobowigzania 1 wyznaczeniu mu dodatkowego
terminu.

3. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci takiego

o$wiadczenia w terminie 30 dni liczac od dnia wystapienia wskazanych w nim okolicznosci.

§13 ZASADY ZACHOWANIA POUFNOSCI

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji dotyczacych
infrastruktury, informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych
dotyczacych systemow 1 sieci informatycznych / teleinformatycznych Zamawiajacego oraz
o danych osobowych jego pracownikow uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku
z wykonywaniem Umowy niezaleznie od formy przekazania tych informacji 1 ich zrodta.
Ujawnienie moze nastapi¢ na rzecz osob, ktorymi Wykonawca postuguje si¢ do wykonania
Umowy, ale tylko w zakresie, w jakim osoba taka musi mie¢ dostep do informacji dla nalezytego
wykonania Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych dziatan dla zapewnienia, ze
zaden pracownik Wykonawcy 1 inna osoba, ktora bedzie si¢ postugiwaé przy wykonywaniu
Umowy otrzymujaca informacje, o ktorych mowa w ust. 1 nie ujawni tych informacji, ani ich
zrodia, zardGwno w catosci, jak 1 w czg$ci bez uzyskania uprzednio wyraznego upowaznienia na
pismie od Zamawiajacego.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowaé poufnos$¢ informacji w czasie obowigzywania Umowy,

a takze po odstapieniu od niej, jej rozwigzaniu lub wygasnigciu.

4. Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowien

zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong danych osobowych,

a takze z ochrong informacji niejawnych.

Obowiazek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostgpniania

informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegdlnosci na

zadanie sadu, prokuratury, organoéw podatkowych lub organdéw kontrolnych. Nie bedga uwazane
za poufne informacje, ktore:
1) wczesniej staty si¢ informacja publiczng w okolicznos$ciach nie bedacych wynikiem
czynu bezprawnego lub naruszajacego Umowe;
2) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego;

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie poufnosci przez swoich pracownikdw,

Podwykonawcow 1 wszelkie inne osoby, ktorymi bedzie si¢ postugiwaé przy wykonywaniu

Umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek inny sposob
nie rozpowszechniania jakichkolwiek informacji z ust. 1 z wyjatkiem uzasadnionej potrzeby do
celow zwigzanych z realizacja Umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od
Zamawiajacego.

8. Wykonawca odpowiada za szkod¢ wyrzadzong Zamawiajagcemu przez ujawnienie, przekazanie,

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego,

wbrew postanowieniom Umowy.

§14 SILA WYZSZA

Strona moze zosta¢ zwolniona z odpowiedzialnos$ci za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie
zobowigzania wskutek zdarzen spowodowanych sita wyzsza, przez ktéra Strony rozumiejg
zdarzenie zewngtrzne wobec Strony, jej pracownikow lub kontrahentéw, nieprzewidywalne,
nagle, ktoremu dzialajac z nalezyta staranno$cig Strona nie mogta zapobiec ani go przewidziec,
a nienalezyte wykonanie lub niewykonanie zobowigzania nie spowodowato trudnych do
odwroécenia skutkéw drugiej Strony ani nie spowodowalo naruszenia interesu Skarbu Panstwa.

2. Strona dotknieta dzialaniem sily wyzszej zobowigzana jest niezwlocznie powiadomi¢ druga
Stron¢ o zaistnieniu sity wyzszej 1 je wykaza¢. Druga Strona moze zlozy¢ oswiadczenie o
zwolnieniu z odpowiedzialno$ci w przypadku spetnienia przestanek wskazanych w ust. 1.

§15 KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1),dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
a) administratorem danych osobowych wskazanych w ztozonych ofertach jest Szkota Gtéwna

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa,
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b) inspektorem ochrony danych osobowych w Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie jest Pan ........................ , kontakt: adres iod@sggw.pl, tel. +48 22

c¢) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z Dz. U. z 2019 1., poz. 1843 ze zm),
dalej ,,ustawa Pzp”;

e) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

1) Wykonawcy nie przystuguje:

—w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

§16 SPORY
1. Wszelkie spory miedzy Stronami mogace wynikng¢ w trakcie realizacji niniejszej Umowy
powinny by¢ rozwigzywane bez zbednej zwtoki drogg negocjacji migdzy Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniale spory bedzie rozstrzygat sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§17 ZMIANY TRESCI UMOWY
1. Strony przewiduja mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w przypadku, gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian wynika z okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, tj. spowodowanych:

98

Projekt wspdffinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O$ priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze R A
A zeczpospolita
Europejskie Polska
ﬁ Wiedza Edukacja Rozwdj -

1) zmiang powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych wtasciwych organéw - w takim zakresie,
w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania postanowien umowy do zaistnialego stanu
prawnego lub faktycznego,

2) sila wyzsza - rozumiang jako wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktorego nie dato si¢ unikng¢ nawet przy
zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktére uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego
zobowigzania w calo$ci lub czgsci. W razie wystapienia sity wyzszej Strony umowy
zobowigzane s3 dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opdznienia
w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzszej.

2. Strony zobowigzuja si¢ dokona¢ zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
o ktorym mowa w § 7 ust. 1 Umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku
wystapienia jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug,
2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisow
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub

wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia wysokosci wplat pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w

ustawie z 4.10.2018 r.

- na zasadach i w sposob okre§lony w ust. 3 - 13, jezeli zmiany te beda mialy wptyw na koszty

wykonania Umowy przez Wykonawce.

3. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1, bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czgsci przedmiotu Umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umowg, po dniu wejscia w zycie przepisow
zmieniajacych stawke podatku od towardw i1 ustug oraz wytgcznie do czesci przedmiotu Umowy,
do ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw 1 ustug.

4. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1, warto§¢ wynagrodzenia netto nie zmieni si¢,
a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

5. Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktorej mowa w ust. 2 pkt
2 lub 3, bedzie obejmowac wylacznie cze$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu
do ktorej nastgpita zmiana wysokos$ci kosztow wykonania Umowy przez Wykonawce w zwigzku
zwejsciem w zycie przepisOw odpowiednio zmieniajagcych wysoko$¢ minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ lub dokonujacych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysoko$ci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

6. W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 2 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwickszeniem wysokos$ci
wynagrodzen Pracownikow $wiadczacych Ushlugi do wysokos$ci aktualnie obowigzujacego
minimalnego  wynagrodzenia za pracg, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czesci wynagrodzenia

99

Projekt wspdffinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O$ priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze R A
A zeczpospolita
Europejskie Polska
ﬁ Wiedza Edukacja Rozwdj -

Pracownikow $wiadczacych Ustugi, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajace;j
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy.

7. W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 2 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie

o sum¢ wzrostu kosztow realizacji przedmiotu umowy wynikajaca z wplat do pracowniczych

planow kapitatlowych dokonywanych przez Wykonawce lub podwykonawce. Kwota

odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptatg wynagrodzenia

Pracownikom $wiadczacym Ustugi. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie

odnosi¢ si¢ wylacznie do cze$ci wynagrodzenia pracownikow §wiadczacych ustugi, o ktorych

mowa w zdaniu poprzedzajagcym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonuja oni prace

bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

7a. W przypadku zmiany, o ktorej] mowa w ust 2 pkt 4 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o sum¢ wzrostu kosztow realizacji przedmiotu umowy wynikajacych z wptat do
pracowniczych planow kapitatowych dokonywanych przez Wykonawce lub podwykonawce.
Kwota odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wytacznie do czesci
wynagrodzenia pracownikow, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej
zakresowi w jakim wykonuja oni prace bezposrednio w zwigzku z realizacja przedmiotu
umowy.

7b. W przypadku zmian, o ktorych mowa w ust 6a Wykonawca wraz z wnioskiem o zmiang
wynagrodzenia przedstawi sposéb 1 podstawe wyliczen odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia.

8. W celu zawarcia aneksu, o ktdrym mowa w ust. 2, kazda ze Stron moze wystapi¢ do drugiej Strony

z wnioskiem o dokonanie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z
uzasadnieniem zawierajacym w szczego6lnosci szczegdlowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktorej nastgpita
badz nastgpi zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy uzasadniajgca zmiang wysokos$ci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

9. W przypadku zmian, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje

10.

Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikac,

w jakim zakresie zmiany te maja wplyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikow
swiadczacych Ustugi, wraz z okresleniem zakresu (cze$ci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy oraz czeSci wynagrodzenia
odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak 1 po zmianie) Pracownikéw
swiadczacych Ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego w cze¢$ci finansowanej przez
Wykonawce, z okresleniem zakresu (czgsci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3.

W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy,

jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie,

nie krotszym niz np. 10 dni roboczych, dokumentow, z ktorych bedzie wynika¢ w jakim zakresie
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zmiana ta ma wptyw na koszty wykonania Umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzen,
o ktérym mowa w ust. 8 pkt 2.

11. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 8, Strona, ktora
otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacj¢ o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek
oraz wskaze kwotg, o ktérag wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo
informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

12. W przypadku otrzymania przez Stron¢ informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czeSciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystapi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust.
8. W takim przypadku przepisy ust. 8 - 10 oraz 12 stosuje si¢ odpowiednio.

13. Zawarcie aneksu nastapi nie pdzniej niz w terminie np. 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
wniosku o dokonanie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§ 18 POSTANOWIENIA KONCOWE
Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu.

—

2. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobie
trzeciej ani przenie$¢ na nig swoich wierzytelnosci wynikajacych z Umowy.
3. Poszczegolne tytuly zastosowano w niniejszej Umowie jedynie dla jej przejrzystosci 1 nie majg

wplywu na jej interpretacje.

4. Wszelkie zmiany niniejszej] umowy wymagaja formy pisemnej podpisanej przez Strony pod
rygorem niewazno$ci, za wyjatkiem zmian dotyczacych osob wskazanych w § 9 ust. 1 ktére moga
by¢ dokonywane w trakcie realizacji Umowy przez Strony na roboczo i nie bedg stanowi¢ zmiany
niniejszej Umowy.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz Ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Strony pozostajg zwigzane ofertg zdnia ........................... .

7. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

8. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zalaczniki:

Opis przedmiotu zamdwienia,

Formularz ofertowy,

Kalkulacja ceny ofertowe;j,

Dokument wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,

Wzor o$wiadczenia dotyczacy kompetencji osob skierowanych do realizacji zamowienia.
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wykaz 0s6b skierowanych do realizacji zamowienia.

O NN R WD -

Wzor o$wiadczenia dotyczacego wykorzystania wizerunku.

(pieczg 1 podpisy 0sob (piecze€ 1 podpisy 0sob
reprezentujagcych Wykonawce) reprezentujacych Zamawiajacego)
Zalacznik nr 5 do umowy — Oswiadczenie dotyczace kompetencji trenera
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do umowy nr

OSWIADCZENIE (wz6r)

Oswiadczam, zZe trener, wskazany ponizej, spelnia wymagania okreSlone w umowie

w§Ss:

Trener: ....ccccevvveiiiiiiieiiiniiiiciieieinecnneee... (imi¢ i nazwisko)
Nazwa szkolenia, ktore bedzie prowadzil ..........cccoiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinan.

- przeprowadzil szkolenia w nast¢pujacym zakresie:

Data Liczba godzin
Nazwa . .
Lp. ) Tytul szkolenia przeprowadzenia | przeprowadzonych
Zleceniodawcy ] i
szkolenia szkolen
1.
2.
3.
Suma:
(data i podpis)

Zalacznik nr 6 do umowy —Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
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Sprawa nr: SZP.253.13.2020, BNiPK.253.7.2020

UMOWA PODPOWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zwarta dnia W pomigdzy:

Szkolg Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedziba przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-

787 Warszawa, NIP 525-000-74-25, REGON 000001784, reprezentowang przez:

— Rektora SGGW, zwanym dalej ,,Procesorem” lub ,SGGW”

, zwanym dalej ,,Podprocesorem”

Procesor i Podprocesor s3 zwani dalej tacznie ,,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,,Strona”.

Z uwagi na to, ze:

)

2)

3)

Administratorem danych osobowych uczestnikow Projektu (zwanych dalej Uczestnikami
Projektu)

pt.: ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”, nr POWR.03.05.00-00-Z046/18 jest
Minister Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspolnej 2/4,00-926
Warszawa, zwany dalej réwniez jako ,,Powierzajacy”

SGGW przetwarza dane osobowe Uczestnikow Projektu, o ktéorych mowa w pkt 1) na
podstawie UMOWYO DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH PROGRAMU
OPERACYINEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ 2014-2020 z dnia 19 kwietnia 2018
roku, a dotyczacej realizacji Projektu, o ktérym mowa w pkt 1), zawarte] z Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju jako Instytucja Posredniczaca.

Podprocesor uczestniczy w realizacji Projektu, o ktorym mowa w pkt 1) na podstawie
UMOWY GLOWNEJW PROJEKCIE NR POWR.03.05.00-00-Z046/18 (dalej Umowa
glowna)

Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest powierzenie przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu,
przy jednoczesnym zobowigzaniu do zachowania poufnosci przekazywanych danych, ktore to
zobowigzanie Podprocesor sktadajac podpis pod niniejsza Umowa przyjmuje, w celu nalezytego

wykonania zawartych z Procesorem Umow gtownych:

(numer/numery Umow glownych) dotyczacych wspolpracy w zakresie organizacji ustugi
szkoleniowej dla Uczestnikow Projektu u Podprocesora (kazda umowa zwana dalej indywidualnie
,umowg gléwna”), na zasadach 1 warunkach opisanych w niniejszej Umowie.

2. Procesor, na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — w skrécie RODO), w
zwigzku z Upowaznieniem udzielonym przez Instytucj¢ Posredniczaca w Umowie o
dofinansowanie, o ktérej mowa w pkt 2) Preambuly — moze upowazni¢ Podprocesora do
przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu skierowanych do niego na ustuge
szkoleniowa, co do ktorych to danych administratorem jest Minister Rozwoju pehnigcy funkcje
Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy
siedzibe przy ul. Wspoélnej 2/4 00-926 Warszawa.

. Procesor umocowuje Podprocesora do dalszego umocowywania podmiotéw wykonujacych zadania

zwigzane

z realizacjg Projektu, do wydawania oraz odwotywania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorach Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwo;.

Przetwarzania danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

w odniesieniu do zbioru ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;j™:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnoscii  Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz wuchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn.
zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z p6zn. zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z pdzn. zm.);

w odniesieniu do zbioru ,,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacj¢ programow

operacyjnych’:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spdjnoscii Europejskiego

b) Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006,

c) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego 1 uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006,

d) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z p6zn. zm.),
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e) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajagcego szczegOlowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegodtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji mi¢dzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi i1 posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

5. Dane osobowe Uczestnikow Projektu Procesor powierza do dalszego przetwarzania
Podprocesorowi w ramach realizacji Projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW?”,
nr POWR.03.05.00-00-Z046/18 (dalej Projekt), na podstawie Umowy gltownej zawartej w celu
realizowania ustugi szkoleniowej przez poszczegdlnych Uczestnikow Projektu u Podprocesora.
Dane osobowe Uczestnikow Projektu moga by¢ tez przetwarzane przez Procesora w ramach
potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow, udzielania wsparcia Uczestnikom Projektu,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach PO WER, to jest w celach narzuconych przez Administratora danych na
podmioty przetwarzajace.

6. Zalacznik nr 1 przedstawia zakres powierzonych danych do dalszego przetwarzania oraz dane
kontaktowe Stronw zakresie wykonania umowy dalszego powierzenia.

§2
OBOWIAZKI PODPROCESORA W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH

1. Podprocesor jest zobowigzany do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych —
w skroécie RODO) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2018r.,
poz. 1000), oraz innych przepisow wykonawczych.

2. Podprocesor prowadzi rejestr podmiotow, ktorym powierzyt dalsze przetwarzanie danych
osobowych — jezeli sytuacja taka ma miejsce. Przykladowy wzor stanowi zalacznik nr 2.
Podprocesor moze uzy¢ wtasnego wzoru.

3. Uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dost¢pne informacje, Podprocesor, zobowigzuje si¢
pomagac Procesorowi w wywigzywaniu si¢ przez niego z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
RODO.

4. Podprocesor oswiadcza iz powierzone dane osobowe przetwarza¢ bedzie wylacznie w
zwiazku wykonaniem Umowy gléownej w zakresie niezbednym do prawidlowego
przeprowadzenia ushugi szkoleniowej dla Uczestnika Projektu.

5. Procesor umocowuje Podprocesora do wydawania oraz odwotywania upowaznien do
przetwarzania danych.

6. Podprocesor o$wiadcza, ze powierzone dane osobowe Uczestnika Projektu beda udostepnione tym
pracownikom Podprocesora, ktorych udzial w przetwarzaniu danych jest niezbgdny.

7. Podprocesor jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji pracownikow upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu. Wzoér ewidencji stanowi zalgcznik nr 4.
Podprocesor moze korzysta¢ z wtasnego wzoru ewidencji 0oséb upowaznionych przetwarzajacych
powierzone dane w ramach Projektu i Umowy glowne;.

8. Podprocesor zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kategorii czynno$ci przetwarzania
powierzonych danych osobowych, zgodnie z wytycznymi zawartymi w art. 30 RODO.
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Podprocesor zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych wylacznie z wykorzystaniem

odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, w celu skutecznej realizacji zasad

ochrony danych, oraz w celu nadania przetwarzaniu niezbednych zabezpieczen. Odpowiednie

srodki bezpieczenstwa zostaly wymienione w zataczniku nr 3.

Podprocesor o§wiadcza, iz sposob prowadzenia i zakres dokumentacji, dotyczacej opisu sposobu

przetwarzania danych osobowych, jak i zastosowane $rodki techniczne i organizacyjne w celu

zapewnienia bezpieczenstwa danych sa zgodne z obowiazujacymi przepisami i zapewniajg taki

poziom bezpieczenstwa, ktory pozwala na zapewnienie, ze w stosunku do otrzymanych danych

osobowych Uczestnika Projektu nie wystapi ryzyko naruszenia jego praw lub wolnosci.

Podprocesor, jak i wszelkie upowaznione przez niego osoby, sg zobowigzani do:

a) wykonywania obowiazkéw wynikajacych z Umowy gltownej z nalezyta staranno$cia, w
zakresie zachowania poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia,

b) nietworzenia kopii dokumentéw ponad zakres niezbedny do prawidlowej realizacji ustugi
szkoleniowej

c) zachowania tajemnicy w zakresie przetwarzanych danych takze po zakonczeniu realizacji
ustlugi szkoleniowej

d) zabezpieczenia danych osobowych przed dostepem 0s6b nieupowaznionych, przetwarzaniem
danych
z naruszeniem przepisow RODO lub innych aktow prawnych dotyczacych ochrony danych,
nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub usuni¢ciem

e) nieprzemieszczania dokumentow lub ich kopii poza miejsce przetwarzania

Podprocesor zobowigzuje swoich pracownikéw do zapoznania si¢ z przepisami dotyczgcymi

ochrony danych osobowych oraz do ich przestrzegania.

Podprocesor, przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje

opisujaca sposOb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne

zapewniajace ochrong i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, ktore uwzgledniaja

warunki przetwarzania w szczego6lnosci te, o ktorych mowa w art. 32 RODO.

Procesor zobowigzuje Podprocesora, oraz osoby upowaznione przez niego do przetwarzania

danych osobowych do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych

sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego osobe upowazniong

do przetwarzania danych osobowychz Podprocesorem.

Podprocesor pomaga Procesorowi, wywigza¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby,

ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale III RODO.

Podprocesor przed rozpoczg¢ciem przetwarzania danych zobowigzany jest do wypelnienia

zatgcznika nr 5 1 odestania go do Procesora.

W przypadku natozonych przez Administratora obowigzkéw na Procesora, Podprocesor rowniez

zobowigzany jest do posiadania dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych

oraz Ssrodkow technicznychi organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych

osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania

systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych osobowych.

§3

OKRES PRZETWARZANIA DANYCH Z 1 ZAKRES DANYCH OBJETYCH PRZETWARZANIEM

1.

Dane bedg przetwarzane wylacznie na czas i w zakresie realizacji zadan wynikajacych z zawartych
pomiedzy Stronami Umowy gtownej o ktorych mowa w § 1 ust.1 Umowy.
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Okres przetwarzania danych osobowych Uczestnika Projektu nie moze by¢ dtuzszy niz do 30 dni
roboczych od dnia zakonczenia okresu archiwizowania danych, o ktorym mowa w art. 140 ust. 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady UE nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego [...]
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320 z p6zn zm.) zwanego Rozporzadzeniem ogdlnym, tj.
przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostatnie wydatki dotyczace Projektu, z zastrzezeniem, iz
po zakonczeniu ustugi szkoleniowej przetwarzanie danych odbywac si¢ bedzie jedynie w celach
archiwalnych, na potrzeby ewentualnej kontroli Instytucji Zarzadzajacej programem.

Zakres danych osobowych Uczestnikow Projektu powierzanych do przetwarzania na
podstawie niniejszej Umowy wynika wprost z tresci_indywidualnych Uméw_gléwnych, o
ktorych mowa w § 1 ust. 1, w tym w szczegdlnosci: imie, nazwisko, miejsce zamieszkania
(kraj, wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, ulica, kod pocztowy), Wydzial, Kierunek
studiow, nr PESEL, adres e-mail, nr telefonu.

§4
OBOWIAZKI INFORMACYJNE PODPROCESORA
Popprocesor informuje niezwlocznie Procesora o wszelkich:
a) przypadkach naruszenia danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniu
obowigzkow dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;
b) czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych danych osobowych,
prowadzonych
w szczeg6lnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Europejskim
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, Urzedami panstwowymi, policja lub przed sadem
c) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacja na temat zastosowania si¢ do wydanych zalecen.
W przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych, Podprocesor bez zbednej
zwtloki, nie p6zniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Procesorowi
a ten Powierzajagcemu kazde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgloszenie powinno oprocz
elementéw okreslonych w art. 33 wust. 3 RODO zawiera¢ informacje umozliwiajace
Powierzajacemu okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub
wolnosci o0sob fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da si¢
udzieli¢ w tym samym czasie, Podprocesor moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwloki.
Wiasciwym
do dokonania zgloszenia i ewentualnie poinformowania osoby, ktorej dane zostaty naruszone, jest
Administrator.

§5
NADZOR NAD POWIERZONYMI DANYMI
Podprocesor umozliwi Procesorowi lub podmiotom przez niego upowaznionym, w miejscach, w ktorych
sq przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony
danych osobowych oraz niniejsza umowg. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu
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powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem

kontroli.

W przypadku powzigcia przez instytucje wyszczegolnione w ust. 1 niniejszego paragrafu, informacji n/t

razagcego naruszenia obowigzkoéw w zakresie danych osobowych, kontrola moze by¢ przeprowadzona bez

uprzedniego zawiadomienia.

Kontrolerzy Procesora lub innego podmiotu przez niego upowaznionego, w ramach przeprowadzanych

czynnosci maja prawo do:

a) wstepu, w godzinach pracy Podprocesora, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbidér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
dotyczacego ochrony danych osobowych oraz niniejszg umowsa,

b) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, przedstawiciela Procesora oraz pracownikow w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego,

c) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych i wszelkich danych
majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli/audytu oraz sporzadzania ich kopii,

d) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek z
przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii,

e) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikow oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

Na zadanie kontrolera Podprocesor, zobowigzany jest do wydania kopii wskazanych dokumentéw, udziela¢

wyjasnienr, zapewni¢ terminowe udzielanie informacji przez osoby posiadajace upowaznienie do

przetwarzania danych osobowych oraz by¢ w dyspozycji w czasie trwania kontroli.

Podprocesor zobowiazuje si¢ zastosowaé zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia danych

osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone przez Procesora, Powierzajacego, lub podmioty

przez nich upowaznione w wyniku przeprowadzonych kontroli lub audytu.

§6
ODPOWIEDZIALNOSC ZA NARUSZENIE OCHRONY DANYCH

Podprocesor jest odpowiedzialny za udost¢pnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowai przepisami RODO, a w szczeg6lno$ci za udostepnienie tych danych osobom
nieuprawnionym. W tym zakresie ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza.

W przypadku naruszenia przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych w zwiagzku z realizacja
Umowy gtownej przez Podprocesora - w nastgpstwie czego Procesor zostanie zobowigzany w
szczegdlnosci do wyptaty odszkodowania lub ukarani grzywna, zobowiazuje sie, o ile zazada tego
pisemnie Procesor - do przystgpieniado kazdego sporu, ktorego wytoczenie nastgpi i pokrycia
roszczen, w kazdym przypadku gdy roszczenia te na podstawie dostepnych dowodow obiektywnie
uznane zostang za zasadne, w szczegdlnosci gdy roszczenia te zostang zasadzone prawomocnym
orzeczeniem sgdu lub nalozone na podstawie orzeczenia lub decyzji innego uprawnionego organu.
W takim wypadku Procesor zobowigzuje si¢ do zwrotu wszelkich poniesionych przez w/w
podmioty kosztow zwigzanych z ww. postepowaniami.

§7
DALSZE POWIERZENIE DANYCH
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Procesor wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez
Podprocesora tylkoi wytacznie w zakresie niezb¢dnym do realizacji Umowy gtéwne;.
Podprocesor ma obowigzek poinformowania Procesora o nazwie i adresie podmiotu, ktoremu
powierza dane osobowe w zwigzku z realizacja Umowy gtéwne;.

Podprocesor zobowigzany jest do dolozenia szczeg6lnej starannos$ci przy wyborze podmiotdw,
ktérym powierza dane osobowe.

Podprocesor zobowigzany jest niezwlocznie do poinformowania Procesora o zmianach
dotyczacych podmiotow ktorym powierzyt dane, w tym w zakresie danych adresowych.
Podprocesor powierzajac do dalszego przetwarzania dane osobowe zobowigzany jest do
odpowiedniego stosowania art. 28 ust. 4 RODO zd. 1.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

Podprocesor 1/lub osoby go reprezentujace o$wiadczaja, ze zostali poinformowani o tym, ze:

a) w zakresie obrony przed roszczeniami, dowodzac podpisania Umowy gléwnej oraz Umowy
powierzenia,
a takze w zwiazku z innymi kwestiami gdy jest potrzeba obrony, dochodzenia czy ustalenie
roszczen, administratorem danych osobowych Podprocesora i/lub oséb go reprezentujacych
oraz pracownikow, wspotpracownikow 1 innych oséb uczestniczacych w realizacji Umowy
glownej bedzie Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ul Nowoursynowska
166, 02-787 Warszawa, posiadajaca NIP 5250007425 (SGGW), w wyzej wskazanym procesie,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit f) RODO, co stanowi prawnie uzasadniony interes SGGW,

b) SGGW wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowaé si¢ pod
adresem: iod@sggw.edu.pl,

c) dane osobowe pracownikow oraz wspdlpracownikow uzyskane od Podprocesora, w zakresie
danych kontaktowych, stuzbowych lub wynikajacych z dofaczanych do umoéw dokumentow
(np. w zakresie reprezentantow odpisy KRS, CEiDG) lub pelnomocnictw, ktére zostaty nam

przekazane sa przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO jako prawnie uzasadniony interes Administratora
zZwigzany

z identyfikacja stron i w zwigzku z ewentualnymi roszczeniami, zgodnie z lit. a),

d) Odbiorcami danych w przypadkach powyzszych procesow wskazanych w tym punkcie beda:

— upowaznieni pracownicy oraz wspotpracownicy Administratora,

— podmioty przetwarzajagce dane na zlecenie i w imieniu Administratora danych, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu
$wiadczenia okreslonych w umowie ustug, np. ushug teleinformatycznych tj. m.in.: hosting,
dostarczanie lub utrzymanie systemow informatycznych; ustug prawnych; doradczych, w
tym w ramach outsourcingu Inspektora Ochrony Danych; ustug ksiegowych, obstugi
poczty tradycyjnej, a w przypadku elektronicznej — firma Microsoft.

— podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa.

e) Z powodu korzystania z ustug Microsoft, dane moga by¢ przekazywane poza Europejski

Obszar Gospodarczy (EOG), m. in. do USA. Firma Microsoft zapewnia gwarancje wynikajace

z przestrzegania rozdzialu 5 RODO oraz zostala zobowigzana do przestrzegania ochrony

danych osobowych na podstawie standardowych klauzul umownych zawartych z

Administratorem. Wigcej informacji mozna znalez¢ pod adresem:
https://www.microsoftvolumelicensing.com/DocumentSearch.aspx?Mode=3&Document
Typeld=46 oraz https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement.
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f) dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji warunkéw Umowy
gléwnej zawartej z Podprocesorem, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy prawa powszechnie obowigzujacego lub dla zabezpieczenia i dochodzenia
ewentualnych roszczen w zwigzkuz zawarciem Umowy gtéwnej,

g) zgodnie z postanowieniami art. 15-21 RODO osobom, ktorych dane dotyczg przystuguje prawo
dostepudo danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

h) osobom, ktorych dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
na terytorium RP organem tym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

1) podanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy, ktora jest dobrowolna, jednak bez nich nie
jest mozliwe jej zawarcie.

Podprocesor zobowigzuje si¢ do przekazania w imieniu SGGW wszystkim osobom wskazanym w

ust. 1 lit. a) powyzej, a ktorych dane osobowe udostepni SGGW w zwigzku z realizacjg Umowy

glownej, informacji,o ktorych mowa w art. 14 RODO, w zakresie analogicznym jak w ust. 1.

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony i przestaje obowigzywaé wraz z zakonczeniem

obowigzywania Umowy glownej taczacych Strony, o ktorych mowa w § 1 ust.1, Czas przetwarzania danych

przez Podprocesora nie moze by¢ dluzszy niz czas obowigzywania niniejszej umowy z uwzglednieniem
postanowien odrebnych przepisow. Po tym czasie, Podprocesor zobowigzuje si¢ trwale usunaé
udostepnione dane ze wszystkich nosnikoéw zardowno w wersji elektronicznej jak i papierowe;.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa, maja zastosowanie przepisy Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych — w skrocie RODO) oraz ustawy z dnia

10 maja 2018 r. ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1000), przepisow wykonawczych a

takze innych przepisow prawa Unii i prawa Polskiego.

Ewentualne spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy rozstrzygaé¢ bedzie sagd wlasciwy miejscowodla

siedziby Procesora.

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatgczniki:

1. Zakres powierzenia danych osobowych oraz dane kontaktowe stron,

2. Wykaz dalszych podmiotow przetwarzajacych,

3. Wykaz srodkow technicznych i organizacyjnych, ktoére zobowigzany jest wdrozy¢
Podprocesor,

4. Ewidencja pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu,

5. Kwestionariusz weryfikacyjny.

Procesor Podprocesor

ZALACZNIKNR 1

ZAKRES POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ DANE KONTAKTOWE STRON
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1) Charakter oraz cele przetwarzania: niezbe¢dne przetwarzanie danych w celu wykonania UMOWY
GLOWNEJ W PROJEKCIE NR POWR.03.05.00-00-Z046/18 zawartej pomiedzy Stronami dnia

(zwana dalej ,,Umowa gltowng”) przedmiocie realizowania

ustugi szkoleniowej przez Uczestnikow Projektu, co szczegdtowo zostalo opisane w tresci w/w Umowy

Kategorie 0sob, ktorych dane dotycza: studenci SGGW - uczestnicy ushugi szkoleniowe;j.

2)

3) Rodzaj danych osobowych: imi¢, nazwisko, miejsce zamieszkania (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina,
miejscowosc, ulica, kod pocztowy), Wydziat, Kierunek studiow, nr PESEL, adres e-mail, nr telefonu (dane

zwykle).

4) Obszar, na ktérym przetwarzane b¢dg dane osobowe: Teren zaktadu pracy Podprocesora i w jego systemach
informatycznych, jezeli jest to konieczne dla realizacji Umowy gtowne;.

5) Dane kontaktowe stron:

a)

b)

Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana do SGGW na
nastepujace dane kontaktowe: Koordynator Modutu II: konrad michalski@sggw.edu.pl oraz
iod@sggw.edu.pl

jakiekolwiek powiadomienia lub notyfikacje dokonywane na podstawie niniejszej Umowy
moga by¢ dorgczane osobiscie, za pomoca kuriera, listu poleconego za potwierdzeniem
odbioru, drogg elektroniczng na adres email lub faksem (chyba zZe co innego wynika z tresci
Umowy i zostata zastrzezona szczegdlna forma lub sposdb komunikacji) na adresy wskazane
w tresci Umowy gldwnej — zmiana Umowy glownej w tym zakresie wywotuje skutki dla
niniejszej Umowy

Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana do Procesora na
nastepujace dane kontaktowe:

jakiekolwiek powiadomienia lub notyfikacje dokonywane na podstawie niniejszej Umowy
moga by¢ dorgczane osobiscie, za pomoca kuriera, listu poleconego za potwierdzeniem
odbioru, drogg elektroniczng na adres email lub faksem (chyba Ze co innego wynika z tresci
Umowy 1 zostala zastrzezona szczeg6lna forma lub sposéb komunikacji) na adresy wskazane
w tresci Umowy gltownej — zmiana Umowy gléwnej w tym zakresie wywoluje skutki dla
niniejszej Umowy.

6) Dane przedstawicieli Stron:

a)

b)

Podprocesor w kontaktach z Procesorem w zakresie ustalen Umowy reprezentowac bedzie
osoba odpowiedzialna za prawidtowg realizacj¢ Umowy gidwnej, wskazana przez Procesora
zgodnie z trescig § 5 ust. 9 Umowy gldwnej oraz Inspektor Ochrony Danych na SGGW,
Procesor w kontaktach z Podprocesorem w zakresie ustalen Umowy reprezentowac bedzie
osoba odpowiedzialna za prawidlowag realizacjc Umowy glownej, wskazana przez
Podprocesora zgodnie z trescig § 5 ust. 9 Umowy gltowne;j.
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ZALACZNIK NR 2
WYKAZ DALSZYCH PODMIOTOW PRZETWARZAJACYCH
(nie dotyczy w przypadku braku podpowierzenia zgodnie z § 7 Umowy)
1)

2)
3)

(podpis Podprocesora)

Projekt wspdffinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O$ priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl

112



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze R A
A zeczpospolita
Europejskie Polska
ﬁ Wiedza Edukacja Rozwdj -

ZALACZNIK NR 3

WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH,
KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PODPROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Podprocesor jest

zobowigzany wdrozy¢ $rodki techniczne i organizacyjne w zaleznosci od przeprowadzonej analizy ryzyka
odpowiednie

do przetwarzania danych, m. in.:

1.
2.

zastosowac nastepujace techniki pseudonimizacji: skracanie, szyfrowanie kluczem tajnym, tokenizacja;
zastosowaé nastepujace metody szyfrowania danych osobowych: kryptografia symetryczna, kryptografia
asymetryczna, zapewni¢ mozliwo$¢ ciaglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostgpnosci i
odpornosci systemoéw stuzacych do przetwarzania danych osobowych oraz ushug przetwarzania;
zapewni¢ mozliwos¢ szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostgpu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego;
dokonywa¢ regularnego testowania, mierzenia i oceniania skuteczno$ci $rodkoéw technicznych 1
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.
uzywa¢ wylacznie takich systemow informatycznych, ktére zostaly zabezpieczone zgodnie z dobrymi
praktykami tak, aby zapewnic ich poufnos¢, integralnos¢, dostepnosé oraz odpornos¢, a w szczegolnosci:
a) Posiadaja mechanizmy uwierzytelnienia i autoryzacji uzytkownikow uniemozliwiajace osobom
nieuprawnionym dost¢p do informacji.
b) Wykorzystuja na biezaco aktualizowany system antywirusowy.
¢) Posiadajg na biezaco aktualizowane oprogramowanie.
d) Saodseparowane przy uzyciu zapo6r sieciowych od sieci powszechnie dostgpnych, w szczegdlnosci
od Internetu.
zabezpieczyC przetwarzane przez siebie dane zgodnie z dobrymi praktykami w zakresie zarzadzania
bezpieczenstwem informacji. W szczegoéInosci Podprocesor:
a) Umozliwi dostep do danych wylacznie tym pracownikom i1 wspotpracownikom, ktorzy
realizujg prace zwigzane z realizacja Umowy gtowne;.
b) Pisemnie zobowigze swoich pracownikéw 1 wspotpracownikéw do zachowania w
tajemnicy informacji pozyskanych podczas realizacji Umowy gldwnej.
c) Zapewni przechowywanie informacji w postaci zaszyfrowanej, w sytuacji, gdy
informacje beda przechowywane na komputerach przeno$nych lub no$nikach
przeno$nych poza terenem zakltadu Podprocesora.
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ZALACZNIK NR 4

EWIDENCJA PRACOWNIKOW UPOWAZNIONYCH
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU

Nazwa oraz adres siedziby
. c. . Data Data
Numer Nazwisko 1 imi¢ osoby . . . .
L.p. .. R przyznania Podpis odwotania Podpis
upowaznienia upowaznionej L. L.
upowaznienia upowaznienia
1
2
3
4
5
6
(MIEJSCE, dAlE)  visssssnssssssssssssssssssnsnssnsssssssssssssnsnnnnnssnssn
(podpis Podprocesora)
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ZALACZNIK NR 5

KWESTIONARIUSZ WERYFIKACYJNY

Celem niniejszego kwestionariusza jest dokonanie weryfikacji potencjalnego podmiotu przetwarzajacego,
ktoremu Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego zamierza powierzy¢ lub powierzyta przetwarzanie danych
osobowych pod katem tego, czy zapewnia on wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkoéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg (art. 28 ust. 1
RODO).

Ogoélna charakterystyka

Data

Pelna nazwa organizacji, adres siedziby (zgodnie z
CEIDG/KRS)

Faktyczne miejsce wykonywania dzialalnoSci gospodarczej
(jesli inne niz adres siedziby)

Krétka charakterystyka branzy w jakiej dziala organizacja:

Oddzialy:

Adres strony www:

Liczba zatrudnianych pracownikow:

Osoba wypelniajaca kwestionariusz

(imie¢, nazwisko, mail, nr telefon):

Srodki organizacyjne

Czy organizacja powolala inspektora ochrony danych
(I0D)?

W przypadku powolania IOD, prosimy wskaza¢ dane
kontaktowe do tej osoby
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Czy pracownicy/wspolpracownicy zostali przeszkoleni w
zakresie ochrony danych osobowych? Jesli tak, to prosimy
wskaza¢ date ostatniego szkolenia.

Czy pracownicy/wspolpracownicy zostali upowaznieni do
przetwarzania danych osobowych?

W jaki sposéb pracownicy/wspoélpracownicy zostali
zobowiazani do zachowania w poufnosci danych osobowych
oraz informacji o Srodkach organizacyjnych i technicznych,
ktére shuza ich ochronie?

Prosimy o wymienienie z nazwy 3 — 4 procedur stworzonych
z mySla o zapewnieniu ochrony danych osobowych w
organizacji oraz wskazanie w ogélnym zarysie ich zakresu
przedmiotowego.

Czy organizacja dokonala oceny ryzyka wiazacego si¢ z
przetwarzaniem danych osobowych? Prosimy o wskazanie
daty przeprowadzenia ww. dzialan.

Czy organizacja regularnie dokonuje przegladu
stosowanych $rodkow organizacyjnych i technicznych? Jesli
tak to kiedy ostatnio byl dokonany taki przeglad.

Czy w organizacji opracowano i wdrozono procedury
zglaszania naruszen ochrony danych osobowych?
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Srodki techniczne
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Rzeczpospolita

Prosimy o wymienienie 3 — 4 zastosowanych Srodkow
technicznych (w ogélnym zarysie) oraz wskazanie na
podstawie jakich kryteriow zdecydowano o zastosowaniu
wlasnie tych Srodkéw.

Czy w organizacji zidentyfikowano systemy informatyczne
sluzace do przetwarzania danych osobowych?

Czy w organizacji uregulowano dostep do systemow
informatycznych oraz uregulowano sposob realizacji i
nadawania uprawnien do pracy z systemem
informatycznym?

Podwykonawcy/panstwa trzecie

Czy organizacja korzysta z pomocy firm zewnetrznych?
Jesli tak to prosimy o wskazanie obszaréw takiej wspolpracy
np. zewnetrzne archiwum w ktérym przechowywana jest
archiwalna dokumentacja papierowa, hosting danych,
serwis oprogramowania, itp.

Czy w przypadku nawiazania wspélpracy z nasza uczelnig
organizacja korzystalaby z podwykonawcéw, ktérzy beda
mieli dostep do powierzonych danych? Jesli tak to prosba o
wskazanie obszaréw, ktore bylyby outsourcowane.

Czy organizacja transferuje dane osobowe poza Europejski
Obszar Gospodarczy (EOG)? Jesli tak to do jakich panstw?

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze podane przeze mnie informacje sg prawdziwe i odzwierciedlaja rzeczywisty stan faktyczny

w

z siedzibg przy

(MIEJSCE, AALA)  visserssssnsssssnesssssnssssssnsssssnssssssnnssssnsnssnnns

(podpis Podprocesora)
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Zalacznik nr 6 do Ogloszenia - wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia, stanowigcy
zatacznik nr 7 do Umowy.

NR SPRAWY: | SZP.253.13.2020, BNIPK.253.7.2020

WYKONAWCA(Y): ZAMAWIAJACY:

SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W
WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166

02-787 WARSZAWA

Wykaz Trenerow skierowanych do realizacji zamowienia

Imig i Nazwa Tytul Liczba Data Doswiadczenie
nazwisko podmiotu na | szkolenia przeprowadzonych| przeprowadzenia| praktyczne/zawodowe
Trenera rzecz ktorego godzin szkolenia trenera wyrazone
zrealizowano szkoleniowych (1 h w latach
szkolenie = 60 min) (dotyczy zadan 1-5)
PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))
Podpis(y) 1 pieczatka(i) imienna(e) osoby(osdb) upelnomocnionej(ych) do reprezentowania
Wykonawcy
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Zalacznik nr 8 do umowy — Oswiadczenie dotyczgce wykorzystania wizerunku

Sprawa nr: SZP.253.13.2020; BNiPK.250.5.2020

OSWIADCZENIE (wzér)

I. Jednocze$nie wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody na nieodptatne i nicograniczone czasowo wykorzystanie
wizerunku utrwalonego na zdjeciu w nastgpujacy sposob:

e rozpowszechnienie na stronach internetowych Zamawiajacego: http:/www.sggw.pl/ oraz
http://projekt-zpu.sggw.pl/

e rozpowszechnienie na profilach na portalach spotecznosciowych zarzadzanych przez Zamawiajacego.

e w przypadku publikacji na ww. stronie internetowej zdjecie zawierajagce wizerunek zostanie zestawione
z innymi zdjgciami przestanymi przez wykonawce. Jednoczesnie zdjgcia te beda pokazywane obok
innych materialow zwigzanych z przeprowadzeniem szkolen dla studentow Szkoty Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

e do zdjecia publikowanego na ww. stronach internetowych zostanie zalaczona przez Zamawiajacego
informacja na temat imienia, nazwiska, informacji o wyksztalceniu, doswiadczeniu
i dorobku zawodowym, zgodnie z przestanym przeze mnie materiatem.

data, miejscowos¢ imi¢ i nazwisko czytelny podpis
(wypetni¢ drukowanymi literami)

II. Jednoczesnie wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na nieodptatne i nieograniczone czasowo wykorzystanie
mojego wizerunku oraz imienia i nazwiska utrwalonych w dokumentacji fotograficznej z przeprowadzenia
szkolen dla studentow Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, a takze na zamieszczenie
dokumentacji fotograficznej na stronach internetowych Zamawiajacego: http://www.sggw.pl/ oraz
http://projekt-zpu.sggw.pl/ .na profilach na portalach spotecznosciowych zarzadzanych przez
Zamawiajacego oraz do celow dokumentacji wykonania zméwienia.

data, miejscowos¢ imi¢ 1 nazwisko czytelny podpis
(wypei¢ drukowanymi literami)
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Zalacznik nr 7 do Ogloszenia - Wzér Oswiadczenia o przynaleznos$ci do grupy kapitalowej.

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,

w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

NR SPRAWY: SZP.253.13.2020

BNiPK.253.7.2020

Zamawiajacy:

SZKOLA GEOWNA GOSPODARSTWA
WIEJSKIEGO W WARSZAWIE
UL. NOWOURSYNOWSKA 166

02-787 WARSZAWA

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skladane na podstawie art. 24 ust. 11 z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.

poz. 1843 ze zm.), dalej jako: ustawa PZP

O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ,

o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na Zakupu uslug szkoleniowych polegajacych na
przeprowadzeniu specjalistycznych szkolen dla studentéw Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w ramach projektu pn. ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”, o§wiadczam, co nastepuje:

1.

*o$wiadczam, ze  przynalezg¢ do tej samej grupy kapitalowej w  rozumieniu  ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP z nast¢pujagcymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w niniejszym
postepowaniu o udzielenia zamowienia:

1)
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2)

Przedstawiam w zataczeniu nastgpujgce dowody:

ze powiazania z Wykonawca/Wykonawcami:

(nazwa i adres Wykonawcy)

nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postegpowaniu o udzielenie zamowienia.

miejscowos¢ data

podpis osoby upowaznionej/ podpisy 0sob
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy

2. * o$wiadczam, ze nie przynaleze do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 1 1634), o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postgpowaniu o udzielenia zamdwienia.

miejscowos¢ data

podpis osoby upowaznionej/ podpisy 0sob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy

* - nieodpowiednie skresli¢

Uwaga:

Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzq
do zaklocenia konkurencji w postegpowaniu o udzielenie zamowienia.
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