Zamawiajacy:

Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166

02-787 Warszawa

NR SPRAWY SZP.253.9.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Postepowanie prowadzone zgodnie z art. 138g ust. 1 w zwiazku z art. 1380 ust. 1-4 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zmianami) Zamawiajacy
informuje o prowadzonym post¢powaniu na:

»~Swiadczenie uslug pocztowych”.
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L. Zamawiajacy:
Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa
e-mail. grzegorz kushnir@sggw.pl

II. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

2.  Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowa¢ sie¢ pod adresem
email: iod@sggw.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z
p6ézn zm.), ,ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
zawarciem umowy oraz jej realizacja oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO zgodnie z pkt. 5 / Nr
Sprawy SZP.253.9.2020 prowadzonym zgodnie z art. 138g ust. 1 w zwigzku z art. 1380 ust. 1-4 ustawy
Pzp. W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie
uzasadniony interes Administratora uznaje si¢:

1) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych wynikajacych z realizacji
niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;
2) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie z przepisami
prawa powszechnie obowiagzujacego, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania, w tym w
szczegolnosci w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp. Odbiorcami panstwa danych beda: podmioty
i organy, ktorym Administrator jest zobowigzany lub upowazniony udostgpni¢ dane osobowe na podstawie
powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa, oraz podmioty, ktére na podstawie stosownych umow
przetwarzajag dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora w zwigzku z realizacja
ushug gwarantujacych nalezyte wykonanie niniejszej Umowy;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. W przypadku zawarcia i realizacji umowy
obejmuje rowniez okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy,
chyba, ze przepisy szczegotowe stanowig inaczej;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
zwigzanym z udzialem w post¢powaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— mna podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
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— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktory administrator
przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwiazku z trescig pkt 31 5;
9. nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wzoér o$wiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypelnienia przez niego obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 Iub art. 14 RODO zostal uwzgledniony we wzorze formularza
ofertowego - zalacznik nr 1.

111. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienie jest Swiadczenie ustug pocztowych zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek listowych 1 paczek oraz zwrotu przesytek
niedorgczonych

KOD CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe

Szczegolowy opis przedmiotu zamodwienia przedstawia zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia.

Iv. Termin realizacji zamowienia:

Termin rozpoczecia $wiadczenia ustugi: 1 stycznia 2021r. data zakonczenia ustugi: 31 grudnia 2022 r.

V. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu.

Zamawiajacy wymaga, aby do oferty Wykonawca zataczyt:
- Formularz ofertowy
- Formularz cenowy
- Wykaz ustug wraz z dokumentem potwierdzajacym nalezyte ich wykonanie
- Wpis do rejestru operatorow pocztowych
- Zaakceptowany opis przedmiotu zaméwienia

VI.  Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamo6wienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizsze warunki:
1) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynno$ci objgtych niniejszym zamoéwieniem, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania. Dla spetlnienia powyzszego warunku Wykonawca
powinien posiada¢ uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529, z pdzn. zm.),
2) zdolnosci technicznej lub zawodowej Dla spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien wykazac,
ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy - w tym okresie w ramach wykonanych lub wykonywanych ustug, wykonat co najmniej 2 (dwie)
ustugi polegajace na $wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czenia przesylek pocztowych, o warto$ci nie mniejszej niz 300 000 zt
brutto kazda,

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu nastapi na zasadzie spelnia/nie spelnia na
podstawie ponizszych oswiadczen i dokumentow:

- Wpis do rejestru operatorow pocztowych

- Wykaz ustug wraz z dokumentem potwierdzajacym nalezyte ich wykonanie lub wykonywanie.

Szkotla Gltowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie — SZP.253.9.2020 3



VII. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty.
a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
b) Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej na adres:

" Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Sekcja Zaméwien Publicznych
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa

»Oferta na §wiadczenie ustug pocztowych”.
Sprawa nr SZP.253.9.2020

Nie otwieraé przed dniem 03.11.2020, godz. 11:00
Nazwe i adres Wykonawcy skladajacego oferte"

c) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny.

d) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawce.

e) Oferta wraz z zalacznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce powinna by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktorych
upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentoéw rejestrowych zataczonych do oferty, wymaga sie,
aby Wykonawca dotaczyt do oferty skan oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii pelnomocnictwa.

VIII. Sposob obliczenia ceny oferty.

Podstawa do okreslenia ceny jest peten zakres zamowienia okreslony w Zataczniku nr 3. Cena oferty winna
obejmowac wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia. Ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich z
doktadnoscia do 1 grosza.

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert.
Oferty nalezy sktadac w:
Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
Sekcja Zamowien Publicznych
bud. 10 ,,Prawa Podkowka” pietro I pok. 36,
ul. Nowoursynowska 166, 02 — 787 Warszawa

w terminie:
03.11.2020 roku, godzina 10:00

X. Opis kryteriow oceny oferty.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace kryteria:

1) Cena—100%

Zamawiajacy oceni oferty wg. nastepujacych zasad:

Cena ofertowa:

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilo$¢ punktow
wynikajacg z dziatania:

Pi (C) = (Cmin / Ci) « Max (C)
gdzie:

Hi"

Pi(C) ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";

Cmin najnizsza cena sposroéd wszystkich waznych 1 nieodrzuconych ofert;

nin,
1

Ci cena oferty

Max (C) [ maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena";
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XI.  Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi: Swiadczenie ustug pocztowych zgodnie 7 aktualnie
obowiqzujgcymi przepisami w obrocie krajowym i zagranicznym dla Szkoly Glownej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych i
paczek oraz zwrotu przesylek niedoreczonych

2. W zaleznosci od potrzeb Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do nadania w terminie realizacji umowy przesytek pocztowych innych niz
wymieniono w niniejszym formularzu. Ustugi te beda $wiadczone przez Wykonawce wedlug
obowigzujacego cennika Wykonawcy w dniu nadania przesytek.

3. Wykonanie ustug stanowigcych przedmiot umowy, odbywato si¢ bedzie przez okres 24 miesiecy
od dnia 01.01.2021-31.12.2022.

4. Wykonawca bedzie wystawial 1 przesytal co miesigc faktur¢ na adres Zamawiajacego wg faktycznego
stanu ilo§ciowego i rodzajowego wystanych przesylek z terminem ptatnosci 30 dni

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do umieszczenia na fakturze rachunku bankowego ktéry widnieje na tzw.

,»biatej liscie podatnikow” prowadzonej przez szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

6. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pézn. zm.). W zwigzku z tym w przypadku
ptatnosci dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do wyboru stosowania badz odstapienia od stosowania, mechanizmu podzielonej
ptatnosci, zgodnie z art.108a ust. 1 ustawy o podatku od towardéw i ustug, z zastrzezeniem ust. la tegoz
artykutu.

7. Zadzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Koszty obstugi bankowej powstate poza bankiem Zamawiajacego pokrywa Wykonawca.

9. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zaptaty nastgpujacych kar umownych:
- za zwloke w realizacji ustugi - kary w wysokosci 0,2 % tacznej warto$ci brutto wynagrodzenia, za
kazdy dzien zwtoki w nalezytym wykonaniu umowy.
- za odstgpienie od umowy przez ktorakolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy —

kary w wysokos$ci 10% lacznej warto$ci brutto wynagrodzenia.

10. Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia naliczonych i1 naleznych mu kar z platnosci faktur
wystawionych przez Wykonawcg.

11. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za calos¢ szkod poniesionych przez Zamawiajacego z powodu
zawinionego niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

12. Wszelkie zmiany i uzupehienia niniejszej Umowy dokonywane beda w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci. Strony nie moga powotywac si¢ na ustalenia pozaumowne.

13. W sprawach nie uregulowanych maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. Wszelkie spory

wynikajace na tle umowy bedg rozstrzygane przez sad cywilny wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

Rodzaj i sposdb wykonywania prac nie powoduja nawigzania stosunku pracy.

o

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podpisania umowy przygotowanej przez Wykonawcg. Zamawiajacy
zastrzega, iz taka umowa musi zawiera¢ w/w istotne postanowienia.

XII. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow droga
elektroniczng na adres mailowy podany w ofercie. O zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty
Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow droga elektroniczng na adres mailowy podany
w ofercie. Niezwlocznie po udzieleniu zamodéwienia zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu zamowienia, podajgc nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z
ktorym zawarl umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoOwienia zamawiajacy
niezwlocznie zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje o nieudzieleniu
zamOwienia.

XIII. Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest/sa:

Grzegorz Kushnir: grzegorz kushnir@sggw.pl
Zamawiajacy wskazuje, ze wszelkie pytania, oraz wnioski nalezy przekazywac¢ na wyzej wskazany adres email.
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Informacje dodatkowe:
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwos$ci finansowe Zamawiajacego,
postepowanie zostanie uniewaznione.

Zataczniki:

1. Wzor formularza ofertowego

2. Opis przedmiotu zamdwienia

3. Kalkulacja ceny ofertowej

4 Wykaz ustug

Warszawa, 22.10.2020 prof. dr hab. Michat Jerzy Zasada - Rektor SGGW
Miejscowos$¢, data /podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

(podpis zamawiajacego)
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Zalacznik nr 1 — wzor formularza ofertowego

NR SPRAWY: SZP.253.9.2020

WYKONAWCA(Y): ZAMAWIAJACY:
(NAZWA I ADRES) SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W
WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

Dzialajac w imieniu wymienionego powyzej wykonawcy(6w) oferuje(emy) realizacj¢ na rzecz zamawiajgcego
zamoOwienia publicznego na:

Swiadczenie ustug pocztowych.

OSWIADCZAM(Y), ZE:
1. zapoznalem si¢ z trescig ogloszenia dla niniejszego zamowienia,

2. akceptuje w pelni i bez zastrzezen postanowienia: ogloszenia oraz wzoru umowy dla niniejszego
zamoOwienia.

3. Kryterium cena:

cena mojej (naszej) oferty za realizacj¢ niniejszego zamoOwienia WYNOSI ........cccevveereereeneennn (netto) PLN
(STOWIIE: 1ottt ettt b e b e e rbe e b e eabeesbeesbeesbessbeesbeesseasseassesssesssenns ztotych) plus nalezny
podatek VAT W  WySOKOSCI  .oovvviieieeieeieceece e PLN, co czyni 1lacznie ceng
Drutto.....ooceveieiiieieeeieeeieeas PLN (STOWNIC....cccviiiiiiiiiieieceeeeeee e ztotych),

4. skladam(y) niniejszg oferte¢ we wlasnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspdlne;j,

5. o$wiadczam, iz podany w mojej ofercie adres email .........c.cooooiviiiiiiiiiniiniiniiiieee e
bedzie utrzymywany w gotowosci do transmisji przez okres trwania postepowania .

6. o$wiadczam, iz jestem zwigzany ww. oferta przez okres 30 dni liczac od dnia zlozenia ofert.

7. Oswiadczam, ze wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO! wobec
0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio Iub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))

Podpis(y) 1 pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania wykonawcy

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia
NR SPRAWY: SZP.253.9.2020

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Szkoly Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek listowych 1 paczek oraz zwrotu przesytek

niedoreczonych.

Szczegbdlowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:

1) Przez przesylki pocztowe, bgdace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki listowe: zwykle

2)

3)

4)

S)
6)
7)

8)

9)

ekonomiczne — przesylki nierejestrowane nie begdace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym, zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane listowe
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, polecone ekonomiczne —
przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie
zagranicznym, polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym, polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) — przesylki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym, polecone priorytetowe za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

Przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki: zwykte ekonomiczne — rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii, priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii, z potwierdzeniem odbioru, w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

Odbior przesylek Zamawiajacego przez Wykonawce bedzie nastgpowat w Kancelarii Glownej
Zamawiajacego w kazdy dzien roboczy i potwierdzony zostanie przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy,

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia wynika¢ muszg z aktualnie obowiazujacych
przepisow w sprawie warunkéw wykonywania ustug pocztowych, ktore powinni spelni¢ Wykonawcy.
Wykonawca bedzie dorgczal przesytki krajowe i zagraniczne, zaliczane do ushug pocztowych z
zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesylek w obrocie krajowym zgodnie z
obowigzujacymi obecnie przepisami w sprawie warunkéw wykonywania ustlug pocztowych.
Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do siedziby Zamawiajacego od poniedziatku - piatku do godz.
10.00.

Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu przekazania ich Wykonawcy przez Zamawiajacego,
Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica,

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca begdzie dorgczal do siedziby
Zamawiajacego, przez ktora przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, w terminach aktualnie obowigzujacych w
sprawie warunkéw wykonywania ushug pocztowych, dla przesylek listowych nie bedacych przesytkami
najszybszej kategorii,

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesyike.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastgpnego dnia po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest awizowana powtdrnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata,

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza w miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego nie dalej, niz w promieniu 5 km od siedziby Zamawiajacego
Warszawa ul. Nowoursynowska 166,
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10) Wykonawca bedzie wystawiat i przesytat co miesigc fakture na adres Zamawiajacego wg faktycznego
stanu ilo$ciowego i rodzajowego wystanych przesylek z terminem ptatnosci 30 dni

11) Zamawiajgcy bedzie umieszczatl oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za usluge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonaweca,

12) Zamawiajacy dopuszcza wysyltke przesytek firmowych,

13) Do przesytek uzywane beda koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajacego. Waga przesytki
bedzie okreslona w stanie zamknigtym,

14) Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez
Wykonawce,

15) Zamawiajacy zastrzega, ze rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ushug sa szacunkowe i
beda ulegaly zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgodg.
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od
podanych ilo$ci, w przypadku nadania przez Zamawiajacego wickszej iloSci przesylek w danej
kategorii, ustugi te beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego,

16) Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamdowienia z
czterema wyjatkami: w przypadku zmiany stawki podatku Vat na ustugi pocztowe moze nastapic
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku, w przypadku, jesli koniecznosc¢
wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania
cen za ustugi pocztowe w rozumieniu aktualnie obowigzujacych przepisow, a takze w przypadku, kiedy
ich wprowadzenie wynika z okolicznoéci powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie
publicznym, ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcey beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek
wowczas stosowa¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze
swojego aktualnego cennika lub regulaminu, zamawiajacemu przyshuguje mozliwos¢ korzystania z
programdw rabatowych (upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy.

17) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do: prawidtowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze
standardami okre§lonymi w normach, sporzadzania w dwoch egzemplarzach ( w tym jeden dla
Wykonawcy) zestawien ilo§ciowo-wartoSciowych nadanych przesylek nierejestrowanych z
uwzglednieniem kategorii i podzialow wagowych; wzoér winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,
sporzadzania w dwoch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien iloSciowo-
warto$ciowych nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatow wagowych;
wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca.

18) Wykonawca udostepni rowniez mozliwos¢ sporzadzania zestawien ilosciowo-wartosciowych nadanych
przesyltek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podzialow wagowych, zestawien ilosciowo-
warto§ciowych nadanych przesytek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatow wagowych
( 0 ktérych mowa w pkt 19) w systemie elektronicznym udostepnionym przez Wykonawcg.

19) Wykonawca zapewni interfejs elektronicznej wymiany danych o przesylkach oraz wymiany
komunikatow za posrednictwem WebApi z posiadanym przez Zamawiajgcego systemem
»Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg” Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bialymstoku

20) Zamawiajacy dopuszcza korzystanie z podwykonawcow i1 dopuszcza sytuacje, w ktorej czgs¢ przesytek
zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego.

21) Zamawiajacy przewiduje konieczno$¢ nadawania cze$ci przesylek za posrednictwem operatora
wyznaczonego zgodnie z art. 44 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego (KPA) oraz
przepisem art. 150 Ordynacji Podatkowej (OP). Ilosci tych przesylek wynikaé beda z biezacych potrzeb
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze nie ma mozliwosci wskazania ani liczbowo, ani
procentowo przewidywanej ilosci takich przesytek.

22) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Kancelarii Glownej SGGW przesylek pocztowych
przygotowanych do dystrybucji w godz. 14.30-15.30.
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W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe
opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym.
Brak mozliwo$ci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytek
od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub ich
catkowitym usunigciu przez Zamawiajgcego.

23) Zamawiajacy zastrzega sobie w wyjatkowych sytuacjach mozliwos¢ dostarczenia przesytek w innych
godzinach niz ustalona godzina odbioru. W tym celu Wykonawca musi wskaza¢ placoéwke nadawczg w
miejscowosci, w ktorym znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego nie dalej niz w promieniu 5 km od
siedziby Zamawiajacego Warszawa ul. Nowoursynowska 166.

24) Wykonawca zobowiazuje si¢ do kazdorazowego informowania Zamawiajacego o niemozliwos$ci
odbioru korespondencji w/w ustalonych godzinach.

25) Wykonawca zobowiazuje si¢ do podania numeru telefonu kontaktowego, dostepnego w godzinach
pracy Urzedu Pocztowego.

Oswiadczam(y), iz zapoznalem(liSmy) si¢ z tre§cia i wymaganiami powyzszego opisu przedmiotu
zaméwienia w pelni go akceptuje(emy) oraz oferuje(emy) za cene wskazana w formularzu
ofertowym uwzgledniajagca wymagania opisu.

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))*

Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania wykonawcow
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Zalacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia — Kalkulacja ceny ofertowej

NR SPRAWY: SZP.253.9.2020

* Prosze o podanie kwot z dokladnos$cia do dwéch miejsc po przecinku.

Przedmiot . Cena 3 Wartosé VAT Wartosé Wartosé
LP. L, Jednostkowa Tlos¢ netto VAT brutto
Zamowienia %
netto w Szt wzl wzt wzl
wzl
2. 3. 4. 5=3x4 6 7=5x6/100 8=5+7

PRZESYtKI KRAJOWE

LISTY ZWYKLE
1 S 8000
2. M 15000
3. L 1600

LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE
4. S 2800
5. M 5500
6. L 450

LISTY POLECONE EKONOMICZNE
7. S 22000
8. M 8500
9. L 1000

LISTY POLECONE ZPO
10. |S 6500
11. |M 9000
12, |L 1150
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LISTY POLECONE PRIORYTETOWE

13. |S 180

4. |M 2500

15. |L 950
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE ZPO

16. |S 1000

17. |M 3900

18. |L 870
PACZKI KRAJOWE EKONOMICZNE GABARYT A

19. |do kg 15

20. |do 2kg 15

21. |do5kg 80

22, |do10kg 15
PACZKI KRAJOWE EKONOMICZNE ZPO GABARYT A

23. |do kg

24. |do2kg

25. |do5kg 30

26. |do 10kg 10
PACZKI KRAJOWE PRIORYTETOWE GABARYT A

27. |do1kg 20

28. |do2kg 15

29. |do5kg 120

30. |do 10kg 10
PACZKI KRAJOWE PRIORYTETOWE ZPO GABARYT A

31. |do kg

32. |do2kg

33. | do5kg 30

34. |do 10kg 10
PACZKI KRAJOWE EKONOMICZNE GABARYT B

35. |do kg

36. |do 2kg
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37. | do5kg 5
38. |do10kg 5
PACZKI KRAJOWE EKONOMICZNE ZPO GABARYT B
39. |do kg 2
40. |do 2kg 2
41. |do 5kg 5
42. |do 10kg 3
PACZKI KRAJOWE PRIORYTETOWE GABARYT B
43. | do 1kg 1
44. |do 2kg 1
45. |do5kg 10
46. |do 10kg 5
PACZKI KRAJOWE PRIORYTETOWE ZPO GABARYT B
47. |do 1kg 1
48. | do 2kg 1
49. |do 5kg 5
50. |do 10kg 5
PRZESYtKI ZAGRANICZNE
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE STREFA A
51. |do50g 650
52. |do100g 65
53. |do350g 140
54. |do500g 25
55. |do 1000g 100
56. |do2000g 15
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE STREFA B
57. |do50g 25
58. |do 100g 3
59. |do350g 45
60. |do500g 10
61. |do 1000g 30
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62. |do2000g 3
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE STREFA C
63. |do50g 150
64. |do 100g 15
65. |do350g 50
66. |do500g 5
67. |do 1000g 10
68. |do 2000g 5
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE STREFA D
69. |do50g
70. |do 100g
71. | do 350g 10
72. | do 500g
73. | do 1000g
74. | do 2000g
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA A
75. | do50g 500
76. | do 100g 40
77. | do 350g 40
78. | do 500g 20
79. | do 1000g 20
80. |do 2000g 6
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA B
81. |do50g 30
82. |do 100g 3
83. |do350g 10
84. |do500g
85. |do 1000g
86. |do 2000g
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA C
87. |do50g 80
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88. |do 100g 10
89. |do350g 15
90. |do500g 3
91. |do 1000g 3
92. |do2000g 3
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA D
93. |do50g 3
94. |do 100g 3
95. | do350g 2
96. |do 500g 2
97. | do 1000g 2
98. |do 2000g 2
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA A
99. |do50g 330
100. |do 100g 15
101. |do 350g 30
102. | do 500g 20
103. |do 1000g 10
104. | do 2000g 5
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA B
105. |do 50g 25
106. | do 100g 5
107. | do 350g 3
108. | do 500g 2
109. |do 1000g 2
110. |do 2000g 2
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA C
111. |do50g 20
112. |do 100g
113. | do 350g
114. |do 500g
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115. | do 1000g 2
116. |do 2000g 2
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA D
117. | do 50g 2
118. |do 100g 2
119. |do 350g 2
120. |do 500g 2
121. | do 1000g 2
122. | do 2000g 2
PACZKI ZAGRANICZNE EKONOMICZNE STREFA A
123. |do 1kg 5
124. |do 2kg 10
125. |do 3kg 10
126. | do 4kg 10
127. | do 5kg 10
128. | do 6kg 5
129. |do 7kg 5
130. |do 8kg 2
131. |do 9kg 2
132. |do 10kg 2
PACZKI ZAGRANICZNE EKONOMICZNE ZPO STREFA A
133. |do 1kg 2
134. | do 2kg 5
135. |do 3kg 5
136. |do 4kg 5
137. |do 5kg 5
138. |do 6kg 2
139. | do 7kg 2
140. |do 8kg 2
141. |do 9kg 2
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142. | do 10kg 2
PACZKI ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE STREFA A
143. | 4o 1kg 25
144. |do 2kg 20
145. |do 3kg 10
146. |do 4kg 10
147. | do 5kg 10
148. |do 6kg 2
149. |do 7kg 2
150. | do 8kg 2
151. |do 9kg 2
152. | do 10kg 2
PACZKI ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE ZPO STREFA A
153. |do 1kg 5
154. |do 2kg 5
155. |do 3kg 5
156. |do 4kg 5
157. |do 5kg 5
158. |do 6kg 2
159. |do 7kg 2
160. | do 8kg 2
161. |do 9kg 2
162. |do 10kg 2
PACZKI ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE STREFA B
163. |do 1kg 5
164. |do 2kg 5
165. |do 3kg 5
166. |do 4kg 5
167. |do 5kg 5
168. |do 6kg 2

Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie — SZP.253.9.2020

17



169. |do 7kg
170. | do 8kg
171. |do 9kg
172. | do 10kg 10
PACZKI ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE ZPO STREFA B
173. | do 1kg 5
174. |do 2kg 5
175. |do 3kg 5
176. |do 4kg 5
177. |do 5kg 5
178. |do 6kg 2
179. |do 7kg 2
180. |do 8kg 2
181. |do 9kg 2
182. |do 10kg 2
PACZKI ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE STREFA C
183. |do 1kg 1
184. |do 2kg 1
185. |do 3kg 1
186. | do 4kg 1
187. |do 5kg 1
188. |do 6kg 1
189. |do 7kg 1
190. | do 8kg 1
191. |do 9kg 1
192. | do 10kg 1
PACZKI ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE ZPO STREFA C
193. |do 1kg 1
194. | do 2kg 1
195. |do 3kg 1
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196. |do 4kg 1
197. | do 5kg 1
198. |do 6kg 1
199. |do 7kg 1
200. |do 8kg 1
201. | do9kg 1
202. | do 10kg 1
PACZKI ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE STREFA D
203. | do 1kg 1
204. |do 2kg 1
205. | do 3kg 1
206. | do 4kg 1
207. |do 5kg 1
208. | do 6kg 1
209. |do 7kg 1
210. |do 8kg 1
211. |do9kg 1
212. | do 10kg 1
PACZKI ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE ZPO STREFA D
213. |do 1kg 1
214. |do 2kg 1
215. | do3kg 1
216. | do 4kg 1
217. |do 5kg 1
218. | do 6kg 1
219. |do 7kg 1
220. | do 8kg 1
221. |do9kg 1
222. | do 10kg 1
223. | ZWROTY POLECONE KRAJOWE M 450
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224.
225.
RAZEM

Hlosci wskazane w ,, Formularzu cenowym,” sq wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu porownania oferty i wyboru najkorzystniejszej oferty.
W zaleinosci od potrzeb Stkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nadania w terminie realizacji umowy

przesylek pocztowych innych nii wymieniono w niniejszym formularzu. Ustugi te bedg swiadczone przez Wykonawce wedtug obowigzujgcego cennika Wykonawcy
w dniu nadania przesylek.

(miejscowosé, data, podpis(y))

Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) upelnomocnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy

*Przewidziane wyzej ilosci sg szacunkowe, majace na celu utatwienie Wykonawcy oszacowanie ceny oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia
liczby 0s6b korzystajacych z ushug sportowo-rekreacyjnych.
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Zalacznik nr 4. — wykaz ushug

NR SPRAWY: SZP.253.9.2020

NR SPRAWY: SZP.253.9.2020

WYKONAWCA(Y):
(NAZWA 1 ADRES)

ZAMAWIAJACY:

SZKOEA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W

WARSZAWIE
UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

Wykaz ustug

Przedmiot
zamOwienia
(rodzaj ustugi)

Lp.

Nazwa odbiorcy
ijego adres

Czy przedmiot zamdéwienia polegat

na ustudze ,swiadczeniu ustug

pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i

doreczenia przesytek pocztowych”
TAK/NIE

Wartos¢
zamoOwienia
brutto w zt

Czas realizacji
zamoOwienia
Od.....—do ......
(dd/mm/rrrr)

TAK/NIE

TAK/NIE

Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody potwierdzajace ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

(miejscowos¢, data, podpis(y))

Podpis(y) 1 pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) upelnomocnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
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