Zarzadzenie Nr 12/2021
Prezesa Zarzadu
Slaskie Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty
w Rabce- Zdroju spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Rabce- Zdroju
z dnia 11 maja 2021 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej

Na podstawie § 1 Regulaminu Zarzadu przyjetego uchwata Rady Nadzorczej Spétki Slaskie Centrum
Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty w Rabce- Zdroju spétki z ograniczong
odpowiedzialnoscig nr 169/11/2019 z dnia 14.09.2019 r. oraz art. 4 ust. 1 pkt. 5 i art. 15 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 z pdin. zm.)

§1.

Wprowadza sie ,Instrukcje w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Slaskie Centrum
Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty w Rabce- Zdroju spéfce z ograniczona
odpowiedzialnoscig”, zwang dalej: , Instrukcjg”, stanowigcg Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Okresla sie wysoko$¢ optat za nosniki informacji publicznej, na ktérych udostepniana jest
wnioskodawcom informacja publiczna, w zwigzku ze wskazanym sposobem udostepnienia, oraz
wysoko$¢ innych optat za dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig przetworzenia informacji publicznej w forme wskazana we wniosku,
ktérych wysokos¢ okresla Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Pracownikéw Slaskiego Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty w Rabce-
Zdroju spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Rabce- Zdroju, odpowiedzialnych
za udostgpnianie informacji publicznej, zobowigzuje sie do zapewnienia prawidtowe] organizacji
udostepniania informacji publicznej oraz terminowosci zatatwiania wnioskéw o udostepnianie
informacji publicznej - w ramach wiasciwosci rzeczowej odpowiedniej komérki organizacyjnej.

§4.
Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia petnié bedzie SekretariE}.;c Spotki.
§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jarostaw Wigszotek (Prezes Zarzadu)



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 12/2021
Prezesa Zarzadu
Slgskie Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty
w Rabce- Zdroju spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Rabce- Zdroju
z dnia 11 maja 2021 .

Instrukcja w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Slgskie Centrum Rehabilitacyjno
— Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty w Rabce- Zdroju spéfce z ograniczong odpowiedzialnoscig
z siedzibg w Rabce- Zdroju

§1.

1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujagcej sie w posiadaniu Slaskie Centrum
Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty w Rabce- Zdroju spétki z ograniczong
odpowiedzialnoscig nastepuje w sposdb okreslony w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 z pézn. zm.) ,w szczegblnosci
poprzez:

1) ogtaszanie informacji publicznej na stronach Biuletynu Informacji Publicznej, na stronie
internetowej Slaskie Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty
w Rabce- Zdroju sp6tki z ograniczong odpowiedzialnoscia,

2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego o udostepnienie informacji publicznej.

2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Slgskie
Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty w Rabce- Zdroju
spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig jest udostepniana na wniosek.

3. W celu ufatwienia dostepu do informacji publicznej ustala sie - w zatgczniku nr 1 do niniejszej
instrukcji - fakultatywny wzér wniosku o udostepnianie informacji publicznej.

§2.
llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) Prezesie Zarzadu — nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzadu Slaskie Centrum Rehabilitacyjno
— Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty w Rabce- Zdroju spétki z ograniczong
odpowiedzialnoscig,

2) Spotce - nalezy przez to rozumieé Slaskie Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe
im. dr Adama Szebesty w Rabce- Zdroju spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig,

3) Biuletynie - nalezy rozumie¢ Biuletyn informacji Publicznej Slaskie Centrum Rehabilitacyjno —
Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty w Rabce- Zdroju spétki z ograniczong
odpowiedzialnoscig,

4) Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumieé zarzadzenie Prezesa Zarzadu Nr 12/2021 w sprawie
zasad udostepnienia informacji publicznej,

5) Instrukcji - nalezy przez to rozumie¢ Instrukcje w sprawie zasad udostepnienia informagiji
publicznej w Spoétce.

§ 3.

Kierownicy odpowiednich komérek organizacyjnych ponoszg odpowiedzialno$¢ za udostepnianie
informacji publicznej, bedacych w posiadaniu kierowanych przez nich komérek, zgodnie z wtasciwoscia
rzeczowa.



§4.

1. Kazdy wptywajacy do Spétki wniosek o udostepnianie informacji publicznej w formie pisemnej
lub elektronicznej podlega zarejestrowaniu w centralnym rejestrze wnioskéw o udostepnianie
informacji publicznej.

2. Rejestr wnioskéw o udostepnianie informacji publicznej zawiera nastepujace dane: liczba
porzadkowa, data wptywu, forma wniosku pisemna/elektroniczna, dane wnioskodawcy,
przedmiot wniosku, dane osoby ktdrej przekazano wniosek dla udzielenia odpowiedzi,
data udzielenia odpowiedzi na wniosek, uwagi.

3. Rejestr prowadzi imiennie wyznaczony pracownik Spétki.

§5.

1. Po otrzymaniu wniosku o udostepnianie informacji publicznej oryginat rejestruje sie w rejestrze
wnioskéw o udostepnianie informacji publicznej a nastepnie przekazuje sie, w zaleznosci
od zakresu zadanych informacji, do kierownikéw odpowiednich komérek organizacyjnych
lub pracownikéw na samodzielnych stanowiskach, badz do podmiotu zewnetrznego w razie
koniecznosci wytworzenia, przeksztatcenia badz przetworzenia informacji publicznej w zakresie
okreslonym we wniosku.

2. Kierownicy komodrek organizacyjnych w  zakresie swojej wiasciwosici  rzeczowej
zobowigzani sg do:

1) oceny, czy wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostepu do informacji publicznej,

2) oceny, czy informacja publiczna moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonej we
whniosku,

3) zgtaszania wnioskéw o udostepnianie informacji publicznej do zarejestrowania w centralnym
rejestrze,

4) zatatwiania wnioskéw w tym redagowania i podpisywania odpowiedzi na wnioski o udzielanie
informacji publicznej, za wyjgtkiem spraw zastrzezonych dla Prezesa Zarzadu,

5) oceny, czy udzielenie odpowiedzi wymaga zlecenia wytworzenia, przeksztatcenia badz
przetworzenia informacji publicznej w zakresie okreslonym we wniosku podmiotowi
zewngtrznemu i w razie stwierdzenia powyiszego, do zwrdcenia sie do podmiotu
zewnetrznego o dziatanie we wskazanym zakresie oraz przekazania odpowiednich danych
zrédtowych do wytworzenia odpowiedzi na wniosek,

6) oceny, czy udzielenie odpowiedzi w sposéb wskazany we wniosku wymaga dodatkowego
naktadu pracy wykraczajgcego poza normalne koszty funkcjonowania Spétki uzasadniajacego
pobranie od wnioskodawcy optaty dodatkowej,

7) przekazania przygotowanej i podpisanej odpowiedzi do Sekretariatu Zarzadu Spétki w celu
zarejestrowania odpowiedzi.

3. Kierownicy odpowiednich komérek organizacyjnych badZz wyznaczeni przez nich podlegli
pracownicy niezwtocznie weryfikujg informacje i dokumenty, na bazie ktérych przygotowuja
projekt odpowiedzi, majac na wzgledzie zakres mozliwosci udostepniania. Zasadnym jest w
ztozonym stanie faktycznym skonsultowanie z radcg prawnym wtasciwosci i zakresu
udostepniania informacji publicznej.

4. Jedli zakres zadanych informacji przedstawiony w jednym wniosku dotyczy kilku komdrek
organizacyjnych Spétki, wéwczas wyznacza sie jedng komdrke organizacyjng merytorycznie
odpowiedzialng za zebranie informacji i przygotowanie odpowiedzi badZ zwrécenie sie do
podmiotu zewnetrznego o przygotowanie odpowiedzi. Pozostate komérki organizacyjne
zobowigzane sg do wspétpracy z komérka organizacyjng merytorycznie odpowiedzialna.

5. Jezeli sprawa z zakresu dostepu do informacji publicznej wptynie do niewtasciwej komérki
organizacyjnej  Spotki, kierujgcy komoérka przekazuje sprawe (zapytanie) niezwiocznie,
nie p6zniej niz do dnia nastepnego do wtaéciwej komaorki. ﬂ

6. Za zatatwienie wniosku o udzielenie informacji publicznej odpowiada Sekretariat Spétki. /
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§6.

1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb wskazany we wniosku.

2. Jezeli wnioskodawca nie okreslit szczegétowo sposobu udostepnienia, udostepnienie
moze polegal w szczegdlnosci na udzieleniu pisemnej odpowiedzi na zadane we wniosku
pytanie, na udostgpnieniu zgdanych dokumentéw, na sporzadzeniu i doreczeniu wnioskodawcy
kserokopii zadanych dokumentéw, a w przypadku gdy nie stanowi to ograniczenia dostepu
do informacji publicznej na wskazaniu miejsca:

1) wytozenia lub wywieszenia zagdanej informacji,
2) w ktérym znajduje sie urzadzenie umozliwiajgce zapoznanie sie z tg informacja.

3. W przypadku gdy wnioskodawca wymaga, aby udostepniona informacja zostata zatwierdzona
elektronicznym  podpisem  kwalifikowanym, czynnosci tej dokonuje Prezes Zarzadu
lub upowazniona przez niego osoba.

4. W przypadku gdy wnioskodawca wymaga, aby informacja zostata przestana e-mailem,
skan podpisanej przez Prezesa Zarzadu lub upowaznionej przez niego osoby odpowiedzi
nawniosek o udzielenie informacji publicznej nalezy przestaé na adres e-mail:
sekretariat@scru.pl

§7.

1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2 ponize;.

2. Jedli wytworzenie informacji publicznej wigze sie z poniesieniem dodatkowych kosztéw
w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przetworzenia
informacji w forme wskazang we wniosku, Wnioskodawca jest zobowigzany do wniesienia optaty
w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom, zgodnie z wykazem pobieranych optat stosowanych
przy udostepnianiu informacji publicznej, stanowigcych zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. Wysokos¢ optaty ustala kazdorazowo Kierownik dziatu administracyjno-gospodarczego.

4. W razie powstania obowigzku wniesienia opfaty:

1) w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku, powiadamia sie wnioskodawce o obowigzku
whiesienia optaty w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej oraz o jej wysokoéci,

2) udostepnia sie informacje, zgodnie z wnioskiem po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
wnioskodawcy z zastrzezeniem ust. 5 ponizej,

Whioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania powiadomienia o obowiazku wniesienia optaty
moze:

1) uisci¢ optate,

2) zmieni¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej - wéwczas zmodyfikowany wniosek
rozpatruje sie ponownie,

3) wycofa¢ wniosek o udostepnianie informacji publicznej - wéwczas wniosek nie podlega
rozpatrzeniu.

6. Optaty dokonuje si¢ na rachunek bankowy Spétki w ING Bank Slaski 75 1050 1100 1000 0090
3149 1138 podajac w tytule przelewu doktadny przedmiot optaty oraz dane osoby wnioskodawcy
dla prawidtowego zaksiegowania wpfaty.

n

§ 8. ,

Wykonywanie obowigzkéw polegajgcych na udostepnianiu informacjf pﬁuplicznej na wniosek podlega

nadzorowi Prezesa Zarzadu. \j f




Zatgcznik nr 1 do Instrukgji
w sprawie zasad udostepniania
informacji publicznej w Slgskie Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty
w Rabce- Zdroju spéfce z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Rabce- Zdroju

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 2176 z p6in. zm.) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji publicznej w
nastepujacym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACI! *
m dostep do przegladania informacji w Spétce w uzgodnionym terminie,
m kserokopia,

m pliki komputerowe,

RODZAJ NOSNIKA *

e CD ROM,

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII
e pocztg elektroniczng Na adres..........cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
® POCZE TradyCyING NA @ATES ..coeieiiieiieeeet ettt e et e eee e e eeeeeeeeeeeneeneeeeanes

*Odbidr osobisty przez wnioskodawce

Miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy
*prosze zakresli¢ wtasciwe pole

*Spétka zastrzega sobie prawo pobrania optaty od informacji zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie
do informacji publicznej (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 z pbin. zm.).




ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEISKIEGO | RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R.
W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH | W SPRAWIE
SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE ROZPORZADZENIE
O OCHRONIE DANYCH) (dalej: RODO) INFORMULJE, ZE:

1. Administratorem PaAstwa danych osobowych jest Slaskie Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama
Szebesty w Rabce- Zdroju spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Rabce- Zdroju, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS: 0000444064, posiadajgcg numer NIP: 7352856672,
REGON: 000297951, adres strony internetowej: https://www. scru.pl, nr tel.: 18267 76300, fax: 18267 74 69
(dalej: ,Administrator”).

2. Panistwa dane osobowe beda przetwarzane:

- w celu podjecia dziatari zwigzanych z udzieleniem informacji publicznej przez Administratora (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢) i d)
RODO)

- w celu prowadzenia biezgcej korespondencji, udzielania odpowiedzi na pytania (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c¢) i d) RODO)

- w celu weryfikacji Pafistwa tozsamosci (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO)

- w celu realizacji przez Administratora obowigzkéw prawnych, w tym wynikajgcych z przepiséw ksiegowych

i podatkowych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO)

3. Odbiorcami Panstwa danych osobowych sa:

- Administrator;

- osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania danych osobowych w ramach wykonywania swoich obowigzkéw
stuzbowych;

- inne podmioty (w tym w szczegdlnosci kancelarie prawne, biura rachunkowe, dostawcy ustug IT), ktérym dane
sg przekazywane/powierzane na podstawie umowy powierzenia danych, z zachowaniem bezpieczeristwa;

- podmioty uprawnione do ich zgdania na mocy przepiséw prawa, w tym w szczegdInosci organy wymiaru sprawiedliwosci
lub Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa, badz wymagany dla realizacji celu
przetwarzania danych

- w zakresie, w jakim podstawg przetwarzania jest Parfistwa zgoda — do czasu jej wycofania lub przez okres na jaki zostata
udzielona.

5. Panistwa dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

6. Administrator danych osobowych nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

7. Posiadajg Paristwo prawo do zadania od Administratora dostepu do Parfstwa danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a ponadto posiadaja Paristwo prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Paristwa danych osobowych oraz prawo do przenoszenia danych osobowych jezeli przetwarzanie odbywa sie w sposéb
zautomatyzowany.

8. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych.

9. W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO i art. 9 ust.2 lit. a) RODO uprawnieni
s Panstwo do cofniecia zgody na przetwarzanie Paristwa danych osobowych w kazdym momencie bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

10. Podanie przez Panstwo danych osobowych jest warunkiem udostepnienia informacji publicznej w oparciu o wniosek
o udzielenie informacji publicznej. Podanie przez Paristwa danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencja niepodania
danych jest brak mozliwosci realizacji wniosku o udostepnienie informacji publiczne;.

11. W celu skontaktowania si¢ z Administratorem lub realizacji Paristwa praw, prosimy o kontakt z Inspektorem danych
osobowych Slgskie Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty w Rabce- Zdroju spétki z ograniczong
odpowiedzialnosciag z siedzibg w Rabce- Zdroju pod adresem: iodo@scru.pl

czytelny podpis wnioskodawcy, data




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 12/2021
Prezesa Zarzadu
Slgskie Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe im. dr Adama Szebesty
w Rabce- Zdroju spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Rabce- Zdroju
zdnia 11 maja 2021 .

Cennik optat za dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscia przetworzenia informacji publicznej w forme
wskazang we wniosku

§1.

Wysokos$¢ optat za nosniki informacji publicznej, na ktérych udostepniana jest informacja publiczna
w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia:

1) koszt kserokopii/wydruku lub sporzadzenia skanu wraz z anonimizacjg danych osobowych:

a. czarno - biatej strony w formacie
- A4-0,30 zt/szt.
- A3-0,50 zt/szt.
b. kolorowej strony w formacie:
-  -A4-0,50 zt/szt.
- -A3-0,70 zt/ szt.

2) dodatkowo za zapis na ptycie CD wraz z no$nikiem 3,00 zt/szt.
§2.

Wysokos¢ optaty za udostepnienie informacji publicznej bedacej przedmiotem wniosku w sposéb
wskazany we wniosku, wymagajacy koniecznosci zlecenia podmiotowi zewnetrznemu przetworzenia
lub przeksztatcenia informacji publicznej, zwigzany z poniesieniem przez Spétke dodatkowych kosztéw

ustala sie w sposdb nastepujgcy:
1) 150,00 zt netto za godzing wykonywania prac dodatkowych zwigzanych z przygotowaniem

odpowiedzi dla wnioskodawcy.

§3.

Wysoko$¢ optaty za udostepnienie informacji publicznej bedacej przedmiotem wniosku w sposéb
wskazany we wniosku, polegajacy na uzupetnianiu przygotowanych przez wnioskodawce arkuszy tabel,
zestawien itp., wymagajacych dodatkowego naktadu pracy wykraczajacego poza normalne koszty

funkcjonowania Spétki ustala sie w sposéb nastepujacy:

1) 25,00 zt netto za godzine wykonywania prac dodatkowych zwigzanych z przygotowaniem

odpowiedzi dla wnioskodawcy.

§4.

Optaty dokonuje si¢ na rachunek bankowy Slaskie Centrum Rehabilitacyjno — Uzdrowiskowe

im. dr Adama Szebesty w Rabce- Zdroju spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Rabce

Zdroju.
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§5.

Opfaty o ktérych mowa w §1 pkt 1 oraz §2 odpowiadajg kosztom zwigzanych z koniecznoscia
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku. Ustalone optaty sg cenami brutto
i obejmujg podatek VAT.

§6.
W przypadku gdy wysokos$¢ optaty wymienionej w § 1 nie przekréczy Jednorazowo 5 z1, optata
nie podlega pobraniu. |
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Jarostaw Wi(;éo’rek (Prezes Zarzadu)
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