Zaktad Wodociggow i Ustug Komunalnych
ul. Arcybiskupa Gawliny 2

47-411 Rudnik

NIP 6392003366 REGON 278128090

BDO 000364564

ZARZADZENIE Nr 11/2024
z dnia 15.11.2024 roku.

Kierownika Zaktadu Wodociggdéw i Ustug Komunalnych w Rudniku
w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko robotnicze:
Konserwator wod-kan / Pracownik Budowlany
w Zaktadzie Wodociggow i Ustug Komunalnych w Rudniku (zaktad budzetowy)

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym ( Dz.U.
2023 poz. 40 t.j. z poZn. zm.) oraz art. 11 ust. 1 oraz art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2022 poz. 530 t.j. z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastepuje

§1.
1. Oglaszam nabor na wolne stanowisko robotnicze w Zakladzie Wodociggdéw i Uslug
Kanalizacyjnych w Rudniku: Konserwatora wod-kan / Pracownik Budowlany

2. Ogloszenie o konkursie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowigce zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.
zawiera:
e Wymagania kwalifikacyjne:
- niezbedne.
- dodatkowe.
e Zakres zadan wykonywanych na stanowisku.
e  Warunki pracy na stanowisku.
e Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych.
e  Wymagane dokumenty.
e Termin, miejsce i forma skladania dokumentow.
3. Informuje si¢, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w jednostce. w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniosl ponizej 6%.

§ 2.
1. Postepowanie konkursowe przeprowadza komisja w sktadzie:
1. Kostka Tomasz,
2. Sylwia Zok
3. Justyna Reichel

2. Przewodniczacym komisji konkursowej, o ktorej mowa w ust. 1, wyznaczam Pania Sylwie
Zok.
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§ 3.

1. Termin i miejsce posiedzenia komisji ustala przewodniczgcy komisji. o czym niezwlocznie
powiadamia pisemnie czlonkow komisji.
2. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej 2 cztonkow.

§4.
Postepowanie konkursowe sklada si¢ z dwoch etapow:
1. analizy formalnej dokumentow zlozonych wraz z ofertami;
2. rozmowy kwalifikacyjne;.

§ 5.

1. Komisja rozpoczyna postepowanie konkursowe od sprawdzenia, czy oferty zostaly ztozone
w terminie i zawierajg wszystkie wskazane w ogloszeniu o konkursie dokumenty.

2. Oferty zlozone po terminie, niezawierajace wszystkich wskazanych w ogloszeniu o
konkursie dokumentéw, oraz oferty, z ktorych wynika. ze kandydat nie spehia
wymagan wskazanych w ogloszeniu o konkursie. podlegaja odrzuceniu, a
kandydaci nie sg dopuszczeni do dalszego postgpowania konkursowego.

3. Informacje o dopuszczeniu kandydatow do dalszego postgpowania konkursowego
umieszcza sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen
Urzgdu Gminy Rudnik.

§ 6.

Z kandydatami dopuszczonymi do dalszego postgpowania konkursowego komisja
przeprowadza rozmowe kwalifikacyjna. podczas ktorej ma miejsce prezentacja ich dorobku
zawodowego oraz udzielane sa przez nich odpowiedzi na pytania czlonkow komisji
konkursowej z zakresu zadan zwigzanych ze wskazanym wyzej stanowiskiem pracy.

§7.
Komisja wylania nie wigcej niz 2 najlepszych kandydatow, spetniajacych wymagania
niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetiajacych wymagania dodatkowe, ktorych
przedstawia Kierownikowi Zakladu Wodociggéw i Ustug Komunalnych w Rudniku celem
podjecia decyzji o0 wyborze kandydata na stanowisko.

§8.
1. 7 posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokél, ktéry podpisuja obecni na posiedzeniu
czlonkowie komisji.
2. W protokole. o ktéorym mowa wyzej, umieszcza si¢ informacje wskazujgee:

1. stanowisko, na ktore byl prowadzony nabor;

2. liczbe nadeslanych ofert i liczbe ofert spelniajacych wymagania formalne;

3. liczbe kandydatow, w tym imiona, nazwiska i miejsca zamieszkania (w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego) uszeregowanych wedtug poziomu spelniania przez nich
wymagan okreslonych w ogloszeniu o naborze;

4. sposdb przeprowadzenia naboru:

uzasadnienie dokonanego wyboru:
6. sklad komisji przeprowadzajacej nabor.

o,
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§9.

1. O wynikach konkursu przewodniczacy komisji powiadamia kandydatow oraz Wojta.
ktéremu przekazuje dokumentacje postepowania konkursowego.

2. Informacje o wyniku naboru oglasza sie niezwlocznie na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy Rudnik oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

3. Dokumenty aplikacyjne kandydatow nie wybranych do zatrudnienia zostang komisyjnie
zniszczone w terminie 3 miesigey po zakonczeniu rekrutacji. o ile wezesniej kandydaci
nie wystapig o ich zwrot.

§ 10.
Przygotowanie ogloszenia o naborze powierza si¢ do wykonania Sekretarzowi Gminy.,

§ 11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia 11/2024

Kierownika Zakiadu Wodociagow i Ustug
Komunalnych w Rudniku

z dnia 15 listopada 2024 r.

Kierownik Zakladu Wodociagéw i Uslug Komunalnych w Rudniku
oglasza nabor na jedno wolne stanowisko robotnicze:
Konserwator wod-kan / Pracownik Budowlany
w Zakladzie Wodociagéw i Uslug Kanalizacyjnych w Rudniku (zaklad budzetowy)

I. Nazwa i adres jednostki:
Zaklad Wodociggow i Uslug Komunalnych w Rudniku, ul. Gawliny 2, 47-411 Rudnik
I1. Okreslenie stanowiska pracy:

= Konserwator wod-kan / Pracownik Budowlany w Zakladzie Wodociagdw i Ustug
Kanalizacyjnych w Rudniku.

* Forma zatrudnienia: umowa o pracg.

= Wymiar czasu pracy: czesé etatu 1/1 — praca w systemie jednozmianowym

= Termin zatrudnienia: stanowisko wolne od stycznia 2025r.
Wynagrodzenie: zgodne =z przepisami regulujgcymi wynagrodzenie pracownikow
samorzadowych tj.
- stawka podstawowa nie mniej niz: 4666,00PLN brutto/miesigc
- dodatek stazowy do 20% w zaleznoéci od stazu pracy /1% za kazdy przepracowany rok nie
wiecej niz 20%/ stawki podstawowej.

I1I. Wymagania niezbedne:

= QOkreslone w art. 6 ust 1 ustawy o pracownikach samorzgadowych:

* posiadanie obywatelstwa zgodnie z art. 54 ust. 2 pkt 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych,

*  peha zdolnosé¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

= niekaralnos¢ (dotyczy: prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu. przeciwko dzialalnosei instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub
za przestepstwo karne skarbowe oraz wymierzenia kary zakazu pelnienia tfunkcji
zwigzanych z dysponowaniem s$rodkami publicznymi za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych),

= posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie 1 pismie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowiazkdw brygadzisty

= posiada umiejetnos¢ pracy w grupie

IV. Wymagania dodatkowe:
e prawo jazdy kat. B
o prawo jazdy kat. B+ EIub T
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V. Preferowane dodatkowe umiejetnosci/uprawnienia /nieobowiazkowe/

uprawnienia do obslugi maszyn drogowych /mini walec: zageszczarka plytowa:
wycinarka asfaltu)

V1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

Zadania zwijgzane z utrzymaniem sieci wod.-kan.:

000 = o b B e D =

Wykonywanie prac pomocniczych na awariach.

Wykonywanie prac pomocniczych przy budowie przylaczy.

Wykonywanie prac pomocniczych przy czyszczeniu kanalizacji.

Usuwanie awarii na sieci wodociggowe;j.

Budowa przylgczy.

Czyszczenie sieci kanalizacyjnej i koncdwek sieci wodociggowej.

Usuwanie zatoroOw na sieci kanalizacyjnej.

Wymiana i remonty hydrantow.

Biezaca eksploatacja i konserwacja sieci wodociagowej np. wymiana zasuw, malowanie
hydrantow itp.

. Biezaca konserwacja urzadzen obiektu SUW oraz przepompowni wody.

. Wywozenie ziemi wydobytej przy usuwaniu awarii.

. Blokowanie sieci wodociagowej (w ramach dziatan windykacyjnych).

. Kontrola obicktow i urzadzen oczyszczalni $ciekow: kontrola pracy przepompowni

$ciekow, pracy pomp, mieszadel, dbanie o wydajnos¢ pracy pomp (czyszczenie pomp).
kontrola pracy urzgdzen napowietrzania bioreaktora. dbanie o porzadek na obiekcie):
monitoring pracy dmuchaw (nastuch pracy dmuchaw. nacigg paska klinowego,
sprawdzenie poziomu oleju,

Zadania zwigzane z obszarem gospodarki wodomierzowej:

SRS I NS I

Wymiana wodomierzy.

Programowanie nakladek zdalnego odczytu wodomierzy

Usuwanie awarii wodomierzy.

Sporzadzanie protokoléw montazu, demontazu lub wymiany wodomierzy i innych
czynnos$ci z tym zwigzanych.

Zadania zwigzane z obszarem gospodarki gminnym zasobem mieszkaniowym:

1.

|98

Wykonywanie drobnych prac konserwacyjno-remontowych z zakresu instalacji wod-
kan i c.o.

Wykonywanie prac konserwacyjno-remontowych w budynkach bedacy w zasobie
mieszkaniowym gminy Rudnik (czgsci wspdlnej budynku),

Sporzadzanie protokolow z przeprowadzonych prac.
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Zadania dodatkowe:

o e

g8 SN ta

9

10.
11.
12,

13.

Wykonywanie prac mechanicznych/ naprawy sprzetu i urzadzen.

Wykonywanie drobnych napraw pojazddéw nalezacych do ZWiUK Rudnik.

Obstuga maszyn drogowych (walca, zageszczarki)

Obsluga zestawu asenizacyjnego tj. ciggnik z przyczepa asenizacyjng w zakresie
oprézniania 1 transportu nieczystosci cieklych z przydomowych zbiornikdéw na
nieczystosci ciekle na terenie Gminy Rudnik

Tankowanie pojazdu.

Prowadzenie ksiazki ewidencji przebiegu pojazdow.

Zimowe utrzymanie drog gminnych - od$niezanie ulic przy uzyciu ciggnika z ptugiem
Biezaca konserwacja maszyn 1 urzgdzen:

a) przeglady miedzyokresowe urzadzen,

b) smarowania, wymiany oleju,

c) weryfikacja zuzycia elementéw do naprawy lub wymiany.
Naprawy biezace tj. wymiany lozyska, uszczelnien oraz zuzytych elementow itp.
Remonty i naprawy czastkowe nawierzchni drog i chodnikéw na terenie Gminy Rudnik,
Utrzymanie i konserwacja terendw zielonych Gminy Rudnik,

Wykonywanie innych polecen przelozonych zwiazanych z praca na zajmowanym
stanowisku.

innych polecen przelozonych zwigzanych z pracg na zajmowanym stanowisku.

VII. Wymagane dokumenty

podanie podpisane wlasnorgcznie przez kandydata,

kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzor dostgpny w Biuletynie
Informacji Publicznej),

kopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy ($wiadectwa pracy, aktualne
za§wiadczenia) lub dokumentow potwierdzajgcych wykonywanie dzialalnosci
gospodarczej,

kopie dyplomow lub innych dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach. posiadanych kwalifikacjach,
uprawnieniach,

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 21 3
ustawy o pracownikach samorzadowych, o$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci
do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych. o niekaralnosci za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe (wzor dostgpny w Biuletynie Informacji Publicznej).

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnos$¢ - w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

oswiadczenie zawierajagce zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
zwigzane z ogloszonym naborem:
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Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w dokumentach
aplikacyjnych przez Zaklad Wodociggéw i Ustug Komunalnych w Rudniku przy ul. Gawliny
2. w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego™.

Podpis kandydata do pracy

VIII. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:
Termin;
Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ do dnia 20 grudnia 2024 r.
Sposdb:
Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci powinni sklada¢ w zamknietych
kopertach w  Siedzibie Zakladu Wodociagéw i Uslug Komunalnych z siedzibg w
Rudniku przy ul. Gawliny 2 lub droga pocztowa na adres korespondencyjny ZWiUK
Rudnik: ul. Gawliny 2 47-411 Rudnik do dnia 20.12.2024 r. do godz. 15.00.
Oferty, ktore zostana zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Warunkiem zakwalifikowania kandydata do dalszego etapu naboru jest ztozenie kompletne;
oferty zawierajacej wszystkie wymagane dokumenty.

Na kopercie powinien znajdowac sie napis:
»Nabor na wolne stanowisko robotnicze:
Konserwator wod-kan / Pracownik Budowlany
w Zakladzie Wodociggéw i Uslug Kanalizacyjnych w Rudniku (zaklad budzetowy)”

Miejsce:

Zaklad Wodociggow i Uslug Komunalnych , ul. Gawliny 2, 47-411 Rudnik — sekretariat.
Wszelkie informacje o naborze oraz wyniki beda umieszczane w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy w Rudniku oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Rudnik.

VIII. Dane osobowe - klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna

Stosownie do art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (EU) 2016/679 z

27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

05/46/WE (Dz. U. UE. L. Nr 119 poz. 1 z2016 1.) - dalej RODO, informujemy ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Urzad Gminy Rudnik 47-411 Rudnik ul. Kozielska 1/ Zaklad Wodociggow 1 Uslug
Komunalnych w Rudniku 47-411 Rudnik ul. Gawliny 2,

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem:

o Urzgd Gminy Rudnik 47-411 Rudnik ul. Kozielska 1 e-mail: iodo@gmina-rudnik.pl

o Zaklad Wodociggéw i Ustug Komunalnych w Rudniku 47-411 Rudnik ul. Gawliny 2
e-mail: iodo@drmendyk.pl
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6.

Dane osobowe (oraz dane do kontaktu — o ile zostang podane) bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego. a w przypadku wyrazenia
zgody. takze w kolejnych naborach pracownikow ZWiUK Rudnik na podstawie wyrazonej
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodno$é z prawem przetwarzania. ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Odbiorca danych moze by¢ podmiot dzialajacy na zlecenie administratora danych. .
podmiot swiadczacy uslugi 1T w zakresie serwisowania i usuwania awarii;

Dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych bedg przechowywane przez okres nie
diuzszy niz do (2 lata od ogloszenia naboru)

Osobie. ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostgpu do swoich danych osobowych.
zadania ich sprostowania lub usunig¢cia. Wniesienie zadania usunigcia danych jest Gminy
Rudnik. Ponadto przysluguje jej prawo do zadania ograniczenia przetwarzania w
przypadkach okreslonych w art. 18 RODO.

Osobie, ktorej dane dotycza przyshuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych
osobowych.9.  Podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest
obowiazkowe, jednak jest warunkiem umozliwiajgcym ubieganie sie o przyjecie kandydata
do pracy w ZWiUK Rudnik






