Zarzadzenie Nr RZW.050.2020
Wéjta Gminy Rudnik
z dnia 4 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ograniczen w funkcjonowaniu pracy Urzedu Gminy Rudnik oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Rudnik w zwiazku z ryzykiem zagrozenia koronowirusem
COVID-19

Na podstawie § 13 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020r.w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem zagrozenia epidemicznego ( Dz.U. 2020
poz.697 ) wprowadzam od 4 maja 2020 r. do odwolania nastepujgce ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu
Gminy Rudnik, zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Z dniem 04 maja 2020 r. do odwotania Urzedu Gminy Rudnik bedzie przyjmowat interesantow
wytacznie do zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom. Interesanci przyjmowani
bedg tylko w przypadku: rejestracji stanu cywilnego, ewidencji ludno$ci i dowodéw osobistych,
administracji architektoniczno-budowlanej, zagospodarowania odpadami komunalnymi, ochrony
$rodowiska, przyjmowanie optat bezposrednio w kasie Urzedu Gminy w godzinach (w $rody od
9.00 do 16.00 w pozostate dni od 7.00 do 14.00)

2. Informacje o ograniczeniach opisanych w ust. 1 oraz inne informacje o zasadach funkcjonowania
Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych ogtasza sie na stronie internetowej oraz na
drzwiach wejsciowych Urzedu i jednostek.

§2.
Zasady organizacji pracy urzedu okreslone niniejszym zarzgdzeniem zwigzane s3 z:
1. Zapewnieniem bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu Gminy Rudnik.

2. Zapewnieniem efektywnej i niezaburzonej realizacji zadan wiasnych gminy oraz zleconych
z zakresu administracji rzgdowe;.

3. Zapewnieniem realizacji zadan zwigzanych z ogtoszonym stanem epidemicznym
w kontekscie ustug $wiadczonych przez urzad.

4. Monitorowaniem potrzeb i probleméw w pracy urzedu — w tym w zakresie kadrowym oraz
raportowaniem w tym zakresie Wéjtowi.

5. Innymi waznymi kwestiami, w tym w zakresie zapewnienia ciagtosci pracy Urzedu Gminy Rudnik,
jednostek organizacyjnych gminy oraz gminnych oséb prawnych.

§3.

Ustalam godziny pracy dla wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy Rudnik
w ciggu catego tygodnia, zgodnie z Regulaminem Pracy Urzedu.

§ 4.

1. Kontakty pomiedzy pracownikami powinny odbywaé sie w miare mozliwosci telefonicznie lub
mailowo.

2. Nakazuje pracownikom zachowanie szczegolnych zasad higieny, w szczegolno$ci regularne
czynnosci dezynfekujgce.



§ 5.

1. W przypadku zaistnienia koniecznosci osobistego =zatatwienia sprawy przez klienta
(art. 1 ust. 1) do Urzedu wchodzi sie pojedynczo, jednoczes$nie maksymalna ilos¢ petentow
w Urzedzie nie moze przekraczaé pie¢ osoéb.

2. Wejscie do budynku Urzedu (jednostki organizacyjnej) w takim przypadku odbywa sie przy
zachowaniu szczegdlnych $rodkéw ostroznosci tj. m.in. dezynfekcji ragk. Za czynnosci te
odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny prowadzacy sprawe. Po zakonczeniu obstugi klienta
(interesanta) stanowisko pracy nalezy poddac niezbednym czynno$ciom dezynfekujacym.

3. Zawieszam przyjmowanie osobiste interesantéw w sprawie skarg i wnioskow.

§ 6.

W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u osoby przebywajacej na terenie Urzedu Gminy Rudnik lub
jednostki organizacyjnej wystapity objawy zarazenia wirusem SARS-CoV-2 nakazuje sie
niezwtocznie odizolowac takg osobe, stosujgc odpowiednie do tego srodki. Nastepnie powiadomié
Powiatowg Stacjg Sanitarno - Epidemiologiczng w Raciborzu i postepowac $cisle wedtug jej zalecen.

§7.

1. Zasady organizacji pracy, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, obowigzujg wszystkich
pracownikow Urzedu Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych, jak réwniez osoby
Swiadczgce ustugi na rzecz Gminy.

2. Niezastosowanie sie pracownikow do niniejszego zarzgdzenia skutkowaé bedzie pociagnieciem
do odpowiedzialnosci porzadkowej wg przepiséw Kodeksu pracy.

3. Zasady okreslone w niniejszym zarzgdzeniu obowigzujg do czasu ich zmiany lub odwotania, na
podstawie obredlanego zarzgdzenia Wéjta Gminy.

§ 8.

W celu monitorowania sytuacji i wczesnego reagowania na sytuacje moggce wplyngé negatywnie na
zdrowie | bezpieczenstwo mieszkancéw i pracownikéw, poleca sie kierownikom referatow oraz
jednostek organizacyjnych gminy, biezace informowanie Waéjta o istniejacych lub mogacych nastgpic¢
przewidywalnych zagrozeniach zwigzanych z wirusem COVID-19.

§9.

Polecam kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudniku oraz dyrektorom instytucii
kultury opracowanie zarzgdzen regulujgcych zasady pracy ich jednostek, uwzgledniajgcych przyjete
zasady w tresci niniejszego zarzadzenia.

§ 10.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Wojta Gminy, Sekretarzowi Gminy oraz dyrektorom
i kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

-

§ 11.
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Rudnik Nr RZW.032.2020 z dnia 16.03.2020 r.
§12.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpi}s/gzg_gg;“j_;?:‘x %/
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