Zarzadzenie nr 044.2021
Woéjta Gminy Rudnik
z dnia 30.04.2021r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zaméwien w Urzedzie Gminy Rudnik,
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto.

Na podstawie art.31 i art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym (t. jedn.
Dz. U. z 2020r,, poz.713, z pézn. zm.) w zwigzku z art.44 ust.3 i 69 ust.1 punkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.jedn. Dz. U. z 2021r., poz. 305)

zarzadzam,co nastepuje:
§1

Wprowadza sie do stosowania regulamin udzielenia zaméwien w Urzedzie Gminy Rudnik, ktérych
wartosc nie przekracza wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 130.000 zfotych netto, w brzmieniu
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Do postepowan o udzielenie zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 130.000 ziotych netto wszczetych przed dniem wej$cia w zycie niniejszego
zarzadzenia, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam osobom kierujgcymi poszczegolnymi komaérkami organizacyjnym
oraz samodzielnym stanowiskom pracy w Urzedzie Gminy Rudnik.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 044.2021

Wodjta Gminy Rudnik z dnia 30.04.2021r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ

KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

Rozdziat |
Postanowienia ogéine

§1

Definicje

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1)

2)

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych.

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Rudnik lub osobe
dziatajgcg na podstawie upowaznienia.

Kierownik komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki
organizacyjnej, o ktérej mowa w pkt 4.

Komorce organizacyjnej urzedu nalezy przez to rozumie¢ referaty,komorki oraz samodzielne
stanowiska,

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Rudnik — Urzad Gminy Rudnik.

W zakresie nieuregulowanym regulaminem zastosowanie maja przepisy PZP.

Rozdziat Il.
§2
Zasady ogélne

Regulamin stosuje sig do udzielenia zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art 2 ust.1 pkt 1 PZP, zwanych dalej ,zaméwieniami’- z wylgczeniem zamowien
wspétfinansowanych ze srodkéw U.E o ktérych mowa w § 2 ust.3, oraz zamowien opisanych
w § 3ust. 1 pkt 1-7 iust2 niniejszego regulaminu.

Przy udzieleniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:



2)

zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi,w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych

efektow z danych nakiadow,

celowosci, legalnosci i gospodarnosci zgodnie z zasadami art.44 ustawy o finansach
publicznych,

Zamowienia wspoifinansowane ze $Srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich zamoéwien,
w szczegolnosci wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Za przestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni sa;
kierownicy komorek organizacyjnych,
inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnoéci przy udzielaniu

zamowienia.

Rozdziat lll
§3

Odstapienia od stosowania regulaminu
Procedury okreslone w niniejszym regulaminie nie maja zastosowania do udzielania
nastepujacych zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000zt netto:
zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30.000 zi netto, przy czym
w odniesieniu do takich zamowien dopuszczalne jest dokonanie zakupu bezposredniego bez
procedury wyboru wykonawcy, z potwierdzeniem dokonania wydatku poprzez fakture (inny
dowdd zakupu) z zastrzezeniem postanowien § 2 ust. 2 pkt 1 - 3;
zamowien, ktére moga byc¢ realizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze,albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielenia zamowienia
w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia
lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;
zamoéwien udzielanych na podstawie porozumien o wspoélinej realizacji zadania zawieranych
z innymi jednostkami samorzgdu terytorialnego;
wydatkoéw zwigzanych z organizacjg wyborow,referendow, spisow powszechnych;

zakupu paliwa;
ustug prawniczych

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania niniejszego regulaminu i realizowa¢ zamoéwienie bezposrednio
z jednym wybranym Wykonawcg, z zastrzezeniem § 3 ust. 3 i 4.



Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje sie¢ w notatce
stuzbowej podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong
przez niego osobe. W notatce nalezy w szczegolnosci wskazac okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci

dotyczacych finansdéw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych sposdb udzielania zamoéwien wspoffinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

Rozdziatl IV
Szacowanie wartosci zamoéwienia
§4
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego
z nalezytg starannoécia.

Przed wszczeciem postepowania komorka organizacyjna, kazdorazowo szacuje z nalezytg
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia czy:

istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;
istnieje obowigzek stosowania regulaminu;

Szacunkowg wartoéci zaméwienia ustala sie z zastrzezeniem ust.4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

analizy cen rynkowych;

analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego;

analizy cen ofertowych ziozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych

publikowanego przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego;

innych dokumentéw lub analiz wykonywanych z nalezyta starannoscia.

Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np.w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi. Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala
sie w oparciu o regulacje art. 34 PZP.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowac, zataczajgc do wniosku
zakupowego dowody szacowania, ktérymi mogg by¢, w szczegolnosci:

kosztorys inwestorski lub wycena prac projektowych,
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oferty cenowe podmiotéw dziatajgcych na danym rynku;

wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia
z zastrzezenie ust.7 ;

odpowiedzi cenowe wykonawcow,

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw (np. w formie
telefonicznej ,faksem, e - mailem, pisemnie),

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia nalezy positkowaé sie przepisami
Rozdziatu 5 ustawy PZP. W celu ustalenia czy mamy do czynienia z jednym zamowieniem,
czy tez z odrebnymi zamowieniami, zamawiajgcy dokonuje analizy konkretnego przypadku
postugujac sie takimi kryteriami,jak: podobieristwo przedmiotowe i funkcjonalne zamoéwienia,
tozsamos¢ czasowa zamowienia i mozliwos¢ wykonania zamoéwienia przez jednego
wykonawce. Dla przyjecia powyzszej oceny nie ma istotnego znaczenia ustalenie Zrodet
finansowania danego zaméwienia.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie nie wczeséniej niz 3 miesigce przed dniem
ztozenia wniosku zakupowego dla dostaw i ustug, nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem
zlozenia wniosku zakupowego dla robét budowlanych. W przypadku zamoéwien udzielanych
w czeéciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamowienia.

§5
Zasady szczegolne

Zamowienia, o ktorych mowa w regulaminie, przeprowadza sie po akceptacji wniosku
zakupowego, procedowanego zgodnie z ustalonym obiegiem dokumentow pomiedzy
poszczegolnymi  komoérkami organizacyjnymi  Wzoér wniosku  zakupowego  stanowi
zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Do wniosku zakupowego w trybie zaméwien o ktérych mowa w § 7 - 8 komorka organizacyjna
dotgcza informacje o szacunkowej wartosci zaméwienia W informacji nalezy wskaza¢ metode
szacowania wartosci zamoéwienia oraz dokument potwierdzajgcy ustalenie szacunkowej
wartosci zamowienia,

Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia powinny zapewnia¢ bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Wykluczenie wykonawcéw z procedur i odrzucenie ofert wykonawcéw nastepuje w
odpowiednich przypadkach wskazanych w PZP, o ile zastrzezono je w zapytaniu ofertowym
lub w innych dokumentach przekazywanych do wykonawcow w procedurze zakupowej.



Rozdziat V

§6
Odpowiedzialnos¢

Kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej dla danego zamoéwienia ponosi
odpowiedzialnos¢ za:
identyfikacje potrzeby udzielenia zamowienia;

ocene celowoséci udzielenia zamoéwienia z punktu widzenia potrzeb

zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan;

oszacowanie wartosci zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 regulaminu;

opis przedmiotu zamowienia,

okreslenie kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w zamowieniu oraz podstaw wykluczenia
z procedury, o ile bedg one stosowane;

zabezpieczenie $rodkéw finansowych i potwierdzenie realizacji zgodnie z planem
finansowym/budzetem itp.;

prawidlowa realizacje zamowienia, nadzér nad nig, sporzadzenie protokotow odbioru
i innych dokumentéw wynikajacych z regulaminu i umowy, o ile umowa byla zawarta
i przewidywata protokolarny odbiodr.

Odpowiedzialno$é oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowan z budzetem zamawiajgcego

spoczywa na kierowniku zamawiajgcego.

Rozdziat VI
Procedury udzielenia zamoéwien ponizej kwoty 130.000 zt

Rozpoznanie rynku

dla zaméwien od 30.000,00 zt netto do 65.000,00 zf netto
Rozpoznanie rynku jest trybem stosowanym do udzielania zamowien, ktdrych oszacowana
zgodnie z zasadami § 4 warto$¢ netto jest rowna lub przekraczajgca 30.000,00 zi netto, a nie
przekraczajgca 65.000,00 zt netto.
Postepowanie jest prowadzone przez komorke organizacyjng lub komorke ds. zamowien
publicznych, po zaakceptowaniu wniosku zakupowego w jednej lub w kilku formach wskazanych
w ust. 4,
Rozpoznanie rynku stuzy potwierdzeniu, ze dane zamoéwienie (zakup) realizowany jest po
wartosci rynkowej.
Rozpoznanie rynku dopuszcza sie w nastepujacych formach:
poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych min. 3 ofert
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow,

poprzez wystanie zapytania do min. 3 potencjainych wykonawcow,



1)

2)

3)

poprzez ogloszenie zapytania na stronie zamawiajgcego/stronie BIP Zamawiajgcego,
w inny wiasciwie udokumentowany sposob, w szczegolnosci zawierajgcy informacje
o proponowanych cenach oraz warunkach realizacji zamowienia.

Jezeli nie istnieje min.3 potencjainych wykonawcéw, komorka organizacyjna wskazuje to
i uzasadnia we wniosku zakupowym.

Rozpoznanie rynku moze by¢ prowadzone pisemnie, za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej lub telefonicznie.

Jezeli udziela sie zamoéwienia na zasadach okreslonych w § 7 ust. 4 pkt 2 i 3 to zapytanie
zawiera informacje, o ktérych mowa w § 8 ust 8 regulaminu.

Zamawiajgcy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte.

§ 8
Zapytanie ofertowe
dla zamoéwien od 65 000,00 zt netto do 130.000,00 zt netto

Zapytanie ofertowe jest trybem stosowanym do udzielania zamoéwien, ktorych oszacowana
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 warto$¢ netto jest rowna lub przekraczajgca 65 000,00 zi
i mniejsza niz 130 000,00 zt.
Postepowanie jest prowadzone przez komorke organizacyjng lub komoérke ds. zamowien
publicznych, po zaakceptowaniu wniosku zakupowego.
Zapytanie ofertowe publikuje sie na stronie internetowej zamawiajgcego/strona BIP;
dodatkowo mozliwe jest przestanie zapytan do wymaganej liczby wykonawcow, ktora
zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz do 3
wykonawcow.
Ogloszenie o zamoéwieniu moze by¢ w kazdym czasie zmienione.
W przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, mozna przedtuzy¢ termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.
Jezeli zmiana, o ktérej mowa w ust. 5, jest istotna, w szczegolnosci dotyczy okreslenia
przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkow udziatu
w postepowaniu lub sposobu oceny ich speiniania, przediuza sie termin skfadania ofert o czas
niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian w ofertach.
Komorka organizacyjna lub komérke ds. zaméwien publicznych przygotowuje zapytanie ofertowe.
Projekt umowy musi uzyskac akceptacje radcy prawnego.
Zapytanie ofertowe moze zawierac : (do wyboru przez komorke organizacyjng)
opis przedmiotu zamoéwienia oraz przedmiotowe s$rodki dowodowe, jesli sg wymagane dla
potwierdzenia spetnienia wymagan zamawiajgcego;
warunki udzialu w postepowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz
podmiotowych $rodkéw dowodowych, (o ile komorka organizacyjna je okreslita);
kryteria oceny ofert formulowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcow, przy czym kazde kryterium musi odnosic sie do



10.
i ¥

12.

13.

przedmiotu zamoéwienia wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny ofert lub kolejnoscig kryteriow od
najwazniejszego do najmniej waznego, (o ile komorka organizacyjna okreslita dodatkowe
kryteria poza cena),
opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert i wykaz
przedmiotowych $rodkéw dowodowych na ich potwierdzenie;
termin skladania ofert, uwzgledniajgcy czas na przygotowanie i ziozenie oferty, nie
krotszy jednak niz 7 dni od dnia przekazania informacji dla dostaw i ustug oraz nie
krotszy niz 14 dni od dnia przekazania zapytania ofertowego/informacii dla rob6t budowlanych.
Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia termin skiadania ofert moze by¢ krotszy;,
miejsce i forme ziozenia oferty;
istotne postanowienia umowy albo wzér umowy, jezeli umowa jest wymagana;

postanowienia dotyczace mozliwosci negocjacji z wykonawcami ze wskazaniem, w jakim
zakresie prowadzone bedg negocjacje, ile przewiduje sie tur negocjacji, czy bedg stosowane
kryteria oceny ofert do eliminacji rozwigzan w najmniejszym stopniu spetniajgcych wymagania
zamawiajgcego,itp.,

inne istotne dla zamowienia dokumenty.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.
Oferty otwiera i ocenia komisja w sktadzie co najmniej 3 osobowym.
W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie poprawienie oczywistych omyfek
rachunkowych i pisarskich oraz omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig
zapytania.

W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie wezwanie wykonawcéw do ziozenia lub

uzupetnienia podmiotowych i przedmiotowych $rodkow dowodowych.

Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte.

§9
Udzielenie zaméwienia
Zamoéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.
Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komoérka wnioskujgca sporzgdza notatke stuzbowg
w sprawie udzielenia zaméwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu udzielenia
zamobwien, ktorg przekazuje kierowniki zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby
w celu zatwierdzenia wybory wykonawcy.
Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej przesytana jest do wykonawcow, ktorzy wzigli
udziat w procedurze.,
Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:
e nie wplynie zadna oferta;

e wszystkie oferty zostang odrzucone;



e najkorzystniejsza oferta przekroczy wysoko$¢ Srodkoéw  finansowych jakie
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci
negocjacji ceny z wykonawcami, ktorych oferty spelniajg wymagania zawarte
w zapytaniu ofertowym,

e procedura obarczona jest niemozliwg do usuniecia wadg;

e wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

e prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

Rozdziat V
Umowa w sprawie zamoéwienia
§10

Do uméw zawieranych w sprawach o zaméwienia do 130.000 ziotych netto stosuje sie
przepisy Kodeksu cywilnego.
W przypadku gdy przedmiot zaméwienia swoim zakresem obejmuje zagadnienia
przetwarzania danych osobowych, wymagane jest uzyskanie akceptacji projektu umowy przez
Inspektora Ochrony Danych.

§1

Zasady dokumentacji

Komérka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposéb pozwalajgcy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktorych mowaw § 2 ust.2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komérka

wnioskujgca przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

§12
Przepisy przejsciowe i koricowe

Przy pierwszym wystgpieniu do wykonawcy wiasciwa komodrka przekazuje mu informacje,
o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z4.52016r, str. 1).






Zatacznik nr 1
do regulaminu udzielenia zamowien
o wartosci nieprzekraczajacych 130.000
zlotych netto

WNIOSEK ZAKUPOWY OBOWIAZUJE OD KWOTY 30.000 Zt NETTO
Rudnik, dnia ...............

Znak sprawy:

(komdrka organizacyjna)

31

Przedmiot zamoéwienia lub wstepny projektowany/planowany opis przedmiotu
zamowienia.

(okredlenie tytutu zamowienia, rodzaju, ilosci dostaw,ustug, robét budowlanych,ich przeznaczenia itp.):

Zrédlo finansowania...........................(nalezy podaé pozycje w budzecie z rozdz. i paragrafem)

Przyjeta catkowita (faczna) szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia tego samego
rodzaju tj. w danym roku budzetowym z uwzglednieniem projektow ze Srodkéw
unijnych Ilub innych mechanizméw finansowych wynosi: ............c.coeeveveenee.. PLN
(netto),

(Czynno$c¢ ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia ustala sie w oparciu 0 § 4 regulaminu
w zakresie ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia i jest obowigzkowg czynnoscig

poprzedzajgcg w ramach procedury udzielenia zamowienia).

Zamoéwienie jest czeScig*/nie jest czescig*innego zamdwienia tego samego rodzaju tj.
takim samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskana od jednego wykonawcy)realizowanego
przez Wydziat w biezgcym roku/ w ramach ...........ccoeeveiiaiennnnns projektu*/programu*

(W przypadku, gdy jest czeScig innego zamdwienia tego samego rodzaju nalezy podac, faczng

wartosc wszystkich czesci).

Wartos¢ wszystkich czesci zamowienia wynosi .................. PLN (netto)

Jezeli zamodwienie jest realizowane w czesciach, nalezy wskazac¢ uzasadnienie podziatu
ZAMIOWIBIIA. 1 eeiruiraria et s s s bt ettt c et e et et e e e e e et e e e e e e

(dotyczy dostaw, ustug, robot budowlanych w oparciu o rozdz 4 i 5 Pzp art. 24- 27) )

Ustalenie  wartosci zamodwienia dokonano w dniu ................... na podstawie

(nalezy wskazac i dolagczy¢ odpowiedni dokument/ lub dowody szacowania np. planowane koszly,
kosztorys inwestorskiprogram funkcjonalno — uzytkowy,rozeznanie rynku, wydruk ze strony infemetowej



zawierajacy ceny ustug i dostaw opatrzone daty, folderdw, katalogi, zapytanie telefoniczne do
potencjalnego wykonawcy i jego oferta cenowa,wycena prac projektowych, kopie ofert Iub faktur lub
uméw z innych postepowar z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia lub
inne Zrédfa).

Jezeli nie istnieje min 3 potencjalnych wykonawcow komodrka organizacyjna , wskazuje to uzasadnienie

w zafgczniku do wniosku zakupowego.

5. Osoba odpowiedzialna za ustalenie wartosci zamowienia:

(imig nazwisko)

6. Zamowienie:
- nie przekracza rownowartosci kwoty w przedziale od 30.000 zt netto do 65.000 zt netto,*

- nie przekracza réwnowartosci kwoty w przedziale od 65.000 zt netto do 130.000 zt netto*,

* niepotrzebne skreslic

7. Whiosek zakupowy sporzadzit: ...............................

(podpis pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zadania)

8. Zatwierdzil do realizacji:

( podpis Wdjta badZ osoby upowaznionej)

Zatgcznik do wniosku zakupowego:
1) informacja o szacunkowej wartosci zamoéwienia. W informacji nalezy wskazac metode szacowania wartosci

zaméwienia oraz dokument potwierdzajgcy ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia,



Zatacznik nr 2 do regulaminu udzielenia
zamowien o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130.000 tys ziotych netto

Rudnik dnia .........
Znak sprawy:
Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamoéwienia
od 30.000 zt netto do 130.000zt netto
1. Nazwa i adres zamawiajacego: Gmina Rudnik ul. Kozielska 1, 47- 411 Rudnik
2. Przedmiot zamdéwienia:
3. Termin wykonania zaméwienia: .................................................
4, Wartos¢ zadania ustalona zostala na kwote netto ................... zt, zgodnie ze zitozonym

whnioskiem zakupowym z dnia ...................

5. Srodki przewidziane na realizacje zadania - przedmiotu zamoéwienia, zostaly zabezpieczone
w budzecie i zaakceptowane we wniosku zakupowym przez dysponenta $rodkow.

6. Wydatek jest zgodny z zasada legalnosci, celowosci i gospodarnos$ci oraz zasadami wyrazonymi
w regulaminie.

7. Informacje o zamowieniu zamieszczono?*/ nie zamieszczono*

- na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ...
= data ZamMIESZOZENIA .. ...ttt e e
niepotrzebne skreslic

8. Zestawienie potencjalnych Wykonawcéw
(Nalezy wpisa¢, do ktérych Wykonawcow skierowano zaproszenie do sktadania ofert)

L. p Nazwa W jaki sposéb skierowano zapytanie Data wystania | Adres wykonawcy
Wykonawcy do udziatu w postepowaniu zapytania (numer telefonu lub
ofertowego faxu/adres e — mail

telefonicznie*/faxem*/e-mailem*/pisemnie*

telefonicznie*/faxem*/e-mailem*/pisemnie*

telefonicznie*/faxem*/e-mailem*/pisemnie*

telefonicznie*/faxem*/e-mailem*/pisemnie*

* niepotrzebne skresli¢



9. Informacja z przeprowadzonych negocjacji telefonicznych* (jezeli byly przeprowadzone)
* niepotrzebne skreslic

10. Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty :

L.p| Nr Data Nazwa Wykonawcy Kryteria oceny ofert Uwagi
oferty | ztozenia oferty i adres
Cena (zt) Inne kryteria
11: Informacje dot. przeprowadzonych negocjacji* tj. data przeprowadzenia, podmioty z ktérymi byly

prowadzone negocjacje, ustalenia itp. (jezeli byly przeprowadzone)
“niepotrzebne skreslic

12. Przyczyny odrzucenia oferty: (jesli dotyczy)

13. Przyczyny uniewaznienia postepowania: (jesli dotyczy)
14. Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy:
za wynagrodzeniem brutto @ .........ccceiiiininn L (o N 1= PP
Sporzadzit: Zatwierdzam:

data i podpis pracownika odpowiedzialnego data i podpis Kierownika Zamawiajgcego




